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ORDENANZA MUNICIPAL No 324-CMPC

Cajamarca, 27 de setiembre de 2010

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAJAMARCA.
POR CUANTO:
EL CONCEJO MUNICIPAL PROVINCIAL DE CAJAMARCA.

"/ VISTO:

El Acuerdo de Concejo No 332-2010-CMPC, adoptade en Sesion Ordinaria de Concejo de
fecha 01 de setiembre de 2010, que aprueba la Adecuacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Cajamarca,

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional — Ley No 27680, establece que las Municipalidades son Organos de
Gobierno Local con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia, concordado eflo con el Articulo [l del titulo Preliminar de la Ley No 27972.

Que, conforme a lo establecido en el numeral 8 del Articulo 8° de la Ley N® 27972 — Ley
Organica de Municipalidades, son atribuciones del Concejo Municipal el aprobar, modificar.
o derogar las ordenanzas.

Que, mediante Decreto Supremo N 075-2007-PCM se aprueba “"Lineamientos para
elaboracion y aprobacion de TUPA y establecen disposiciones para el cumplimienio de la
Ley del Silencio Administrativo”.

Que. en el marco de este nuevo dispositivo legal, se inicid el proceso para elaborar el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA); siendo aprobade con Ordenanza
Municipal N° 183-CMPC, de fecha 21 de febrero de 2008.

Que, con fecha 16 de mayo de 2008 se publicd en el diario Oficial El Peruano la Ley N°
29227 que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separacion Convencional y
Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias; y con fecha 13 de Junio de 2008 se
publica en el mismo diario el Reglamento de la citada Ley aprcbado mediante Decreto
Supremo N° 008-2008-JUS.

Que, en cumplimiento a los citados dispositivos legales la Unidad de Racionalizacion de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, presentd la Estructura del Procedimiento No
Contencioso de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior, con Informe N® 118-2009-UR-
OPP-MPC de fecha 01 de Diciembre de 2009: cuyo expediente constituye sustento del
Acuerdo de Concejo N° 070-2010-CMPC.

Que, con fecha 24 de setiembre de 2008, se publico en el diaric Oficial El Peruano el
Decreto Supremo N°® 062-2008-PCM que aprueba el Formato del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su aplicacion.
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Que, se ha procedido 2 realizar la adecuacion del TUPA; correspondiendo a organos y
unidades organicas consignar los procedimientos administrativos y servicios que se brinda,
de acuerdo a la nueva disposicion legal.

Que, la Subgerencia de Vialidad y Transporte Urbano de la Gerencia de Desarrollo
Territorial, ha formulado sus procedimientos de acuerdo a los nuevos dispositivos legales
sustentados con |la estructura de costos correspondiente.

Que, estandoc a lo sefialado en los considerandos precedentes, resulta necesario adecuar el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), de acuerdo a las precisiones
contenidas en el Decreto Supremo indicado; asi como la inclusion del Procedimiento No
Contencioso de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior, regulado en los dispositives
legales emitidos y citados en el expediente que sustenta el Acuerdo de Concejo.

Que, de conformidad con =zl numeral 38.1 del Ar’gicuio 38° de la Ley N° 27444 - ey del
Procedimiento Administrative General, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
para el caso de Gobiernos Locales es aprobado por Ordenanza Municipal.

Que, estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el numeral 8° del
Articulo 8° de la Ley No 27872 — Ley Organica de Municipalidades, y contando con el voto
unanime dei Concejo Municipal, se aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE ADECUA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA - AL NUEVO FORMATO E INCORPORA EL
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y
DIVORCIO ULTERIOR EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CAJAMARCA

Articulo 1.- ADECUAR, =l Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
de la Municipalidad Provincial de Cajamarca al nuevo formato aprobado por Decreto
Supremo e incluir en el TUPA el Procedimiento no Contencioso de Separacion
Convencional y Divorcio Ulterior.

Articulo 2.- APROBAR, |z tasa para sl Procedimiento No contencioso de |la Separacion
Convencional y el Divorcio Ulterior establecida de acuerdo a la Estructura de Costos
normado por el Decreto Supremo N° 078-2007-PCM.

Articuio 3.- ENCARGAR, 2 la Gerencia Municipal, Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
Unidad de Racionalizacion, Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Informatica y Sistemas,
Subgerencia de Registro Civil, el cumplimiento de la presente Ordenanza, segun su
competencia.

Articulo 4.- La presente Ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion
en el diario local.

Articulo 5.- DEROGAR toda norma gue se oponga a la presente,
POR LO TANTO

MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA

MUNICIPAL TRAR BROVING AL BE EAIAMARE £
@' -;_: -
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OFICTINA DE COMUNICACTONES Y RELACIONES INSTITUCIONAL

TEXTO UNICO DF PROCEDIMIENTOS ACMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

SERVICIOS
X DERECHD DE TRAMITACION .
Q 1 C) v
i REQUISI OS ") CALIFICACION e R ALTTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUASOS
|
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER, {an . p COMPEITEN T E
ORD 5 PROCEDIMIENTO :
Farmilatia Evaluacion Previa dias habiies) PARA RESDIVER
[ penoiinacitn - (EN 9% UIT) ten 5/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
[Chdligo/ Ublcacian Positive Hegative
1 |ATENCION CON BANDA MUNICIPA (ESTE SERVICO SE 1 [Formuilario wnico de tr&mite x
BRINDARA SIEMPRE ¥ CUANDO NO HAYA 2 |Sepsion v procesiones 3.0% uIT 108 00 2 dias Cenises
PAOGRAMADO PARA ESA FECHA CEREMONIAS O 3 |Otras cetetwaciones 3.5 % U 126,00 2 dias de Averion
EVENTOS OFICIALES DF LA MPC. ESTANDO por hora Al Cinsddadano Oficina de
SUPEDITADO A CAONUDGRAMA) Caserparie s wnnes
OFICINA GENERAL DE INFORMATICA
) CHI TRAMITACION "
REQUISTIOS PERECHO DETRANTTAGHX CAUFICACION [ ) INSTANCIAS DE RESOLUCTON DE RECURSOS
e ! A INICIO DEL
Oni OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD e——— Sy—— P ) Evaluation Previa “d—:‘:’:;:"_:"‘ PROCEDIMIENTO E——
- L] & CONSIDERACION
N Denorminacibn JCodign/ubicacibr { ] ensS/i) | A ] s et } RACION APELACION
1 |SERVICIO DE INTERNET INALAMBRICO 1 |Aectho de pago gratuita Qratuita Vedmite
2 [Copia de DNL X docimentazia I hieetor e
3 [recino ar agua, Lizz o Teigafono N.0032%UIT 012 Cen de Atencidn Olicing Ceneral
ol Chudadane de Infonatca
v Suspernas
0, 14%UIT 5.29
CENTRO DE ATEHCION AL CIUDADANO CAJAMARQUIND
REQUISITOS DERECHO DE 1RAMITALION CALIFICACION FLAZO PARA (IC10 BEL AL ORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURG0S
Ne ) . S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farenular o Evaluacion Frevia RESOLVER [ A P = COMPETENTE e
= . ROCEDIMIENTO L ECONSITERACION
oRrD nwl_ Denomtinacibin JCbdigosuticacibn, | BN UM (en &1.) all e Hagativa dias hAbiles) PROCEDIMIENTK PARA RESOLAVER  |FECUNSIDERACION APELACION
1 |ATENCION A SOLICITUD DE INFORMACION QUE 1 [Soilotud Oe acceso a b informacon gratulta Qretuta e
POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD, CON 2 |eoplas por cada folio o umerreario
EXCEPCION DE LA INFOMACION RESERVADA Mota: el monto & cobran serd a part da 10 Infios 0,0032%U1T 042 x 12 Dias (07} Cernry de Auncitm
dia utiles + § al Chudadans lecmico de
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N® 27972 adicioaies Acoesn
LEY OF PROCEDIMIENTD ADMINISTRATIVO por CO uricad 0 14%U1T 529 excepcidral  la infoermacion
GENERAL N 27444 mente
TEXTO UNICO ORDENADRQ DE (A LEY N° 27806,
LEY DE TRANSPARENCIA ¥ ACTESO A LA INFORMACION
PUBLICA
DECRETO SUFREMD N® D43-2003-PCM.
REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA ¥
ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA, DECRETD
SUPREMO NP D72-2003-PCM
2 |RECURSO JERRQUICO DE QUEIA 1 [Solicitud de quesa gratuita granita Prarmice wiba evar- Gerviite Municipal Alcalde
x 3 dies doe tmencano del quegado
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDRDES NO 27972 Prueas sustentatonas si fos hublern Cettbro de Atencisn
LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO al Cindadane
GENERAL NO 27444




GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

TEXTO UNICO DE PROCEDTMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

SERVICIOS
i REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA — ATTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
% MPETENTE
1 |ALQUILER DE PUESTDS DE EXPENDIO DE PESCADO 1 [Formato Urifoe de Tiamits Sugecencia de
2 |Reabo de pago por alguiler del puesto 1.38%U1T 50.00 b ¢ Desarrollo
3 |Copia autentica de DNI 10 Dlas Econdmico §
A |Estar inscritn en el padrén de socios Promocién
5 [Fotorhek de socio o caré sanitaric de i b
expendedor de pescada Pevada
2 |ALQUILER DE CAMARAS DE FRIGORIFICO 1 |Formato Urice de Tramite Sugerencia de
2 |Rariba d= pago por alquiler de cdmara 3 dias Diearolle
PESCADO 3 [Coma autentica de DNY x Ecotdmico y
De 0 a S0Kg 1.014%UTT 0.5 Promocifin
De 51 a 100Kg 0.030%uIT 1.08 de s Inversion
De 101 &8 150Kg 0.046%UIT 1.65 Privada
De 151 a 200Kg 0.062%UIT 2.23
e 200 & mds 0.3% UIT 10.8
1 |Formiate unica de Trdmite
2 |Reciba de pago por alquiler de cdmara %
3 |Copia autentica de DNI
roLLo Sugerenciz de
De 0 a 50xg 0.011%UIT 0.4 Desarrollo
De 51 a 100Kg 0.028%LIT 1.00 leondmico §
De 101 8 150 Kg 0.043%\1 1.54 Prommcion
e 151 a 200Kg 0.053%LUIT 2.12 de la Inversion
De 200 a mds 0.30%UIT 10,8 Privads
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y LICENCIAS
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION FLAZO FARA ——_ ALTTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oro DENOMINACTORIDEL PROCENIMIENTD Nil- Denamitacin " b:;“u;"j;';:’ | ENmUm [ sy | Aatamaeo Pwﬂf:a'”“"::;r:::’n n;:s;\;m:; PROCEDIMIENT O (M;":\’ :\]'_“:l'\: e [RECONSIDERACION APELACION
t |AUTORIZACION DE LICENCIA DE 1 |Establecimientos gue po requiere 1TSDC Basica
FUNCIONAMIENTO COMERCIAL DEFINITIVA Y (Estahlecimiento con Areas.menores a 100 m2 y
TEMPORALES capacitiad de Almacsnamients no mayor al 30%)
| EY N° 28976-5/02/07  ART.7,8,11,12,15, 2 | Formulario Unico de Trdmite (FUT)- Declaracion Centro de Atencin Subgerencia de
LEY NO 27572-26/05/03  ART.79,NUM,3 turada debldamente llenada al Crudadans Comercialtzacion
LEY NOZ7444-11/04/01 ART..29,30,31,32,33 38, 3 |Fago por derecho de tramite de la Licencia ST 180.00 X 15 dias Capmarge v Licencias
LEY NO 28607-13/10/05 ART.Z1,191,194, Municipal
LEY N027153-09/07/99 ART. 7.8,9,13, 4 |Dedaracion Jurada de Observancia de Condiciones I Jomuoy N7 1S
LEY N® 2B681-13/03/06 ART.1.4,5 de Sequridad de Defensa Civil,
LEY MO 28705-06/04/05 ART.3,4,5,6 Oe ser el caso, se exigird los sigulentes
.M. N?129-27/12/06 requisitos
.M NOOS2-25/01/05 ART 19,2021,22 a)Persona Jwidica: Vigencia de Poder del
0.M, 262:6/04/09 AR1.8,11,28, |Representante Legal
b)Persona Natural representada: Carta Pader con
i3, S NP066-2007-PCM firma legalizada,
ART.7,8,9,10,11,12,13,14,16,17,....39 1.[Cepia Simpla del Titulo Prefesional
2 |Copia simple de la Autorizacidn Sectorial respectiva
3 [Copia Simple de Autorzacion expedida por el
Instituto nacional de Cultura
{*)En este mubro se excluye: Ins gros d= pubs,
licotedlas, discolecas, bar, casiias, juegos de azar
méniina tragamonedas, bingos, salones de baile,
salas de billar, lerraterias o ol ds allnes & los
misines; asi como giros cuyo desanolo mpligue
simacanamiento, uso, o comercializacion de
productos tdxicos o aitamente infiamahie, y

—_—




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA

) 2010

Arusilos gl por sy naturslezs | squisran un (1506
de detalle o idisoplinaria (art. 8, fnc.) de lg Ley
28976, art. 9.1 def OS N7066-2007-PCH)
(s adecuaran segun ordenanza 052-2005)
Estahlecimisntos que uisre ITSDC Risica
{Estableciminanto con kreas entre 100 m2 &
500 m2 y otros )
1 |Formularia Urico de Tramite (FUT)-
2 |Pago por derecnio de trémite de ia Licenca BYWUIT 208,00 * Centrn de Awneidn 1. Reconsideracian Cerente
Municipal udadann e Desarrollo Fcondmica (15
3 |[Certificado de Inspecatn de Saquridad de Defensa Capmmarquune v Licenwian Hias )
Civil de INDECT
a |Copia Simple de Autorizacdn expedida por ef e fomn 57 1015 2. Restictve Grrente de
Institute nacienal ds Cultura Desarmilo Econdamuen (30
Dn ser el caso , se exigitd los sigulentes idizs )
requisitos
m)Parsona Juridica: Vigencia de Poder dal
Representante Legal
bjPersona Hate sl representada: Caita Poder
con firma legalizada
Copia Shmple del Thila Profesional 3, Requasitos: Diferente
Copa simple de In Autorizacidn Sectonal respectiva intrrpresacion de prochas
Copla Stmple de Autorizacidn expadids por el producidal o cnanione
nstituto nacional de Cultura de puro derechio. con
Establecimiantos que requiere ITSDC de firma delabogado
Detalie o Multidisciplinaria {Establecimiento (Agota la Via admumseranvs |
con dreas mayor a 500 m2 y otros ) {)Apsiacion; Alcalde
1 [Forrmudano tnicn de Trémite (FUT) 15 dias
3 |F200 por derecho de tramits de ta Licencia 16%uLT §76.00 2y esusive Alcalde
My micipat 10 dias
3 [Cenificado de Defensa Civil 2)Requisitos: dife-
4 |Copia Simple de Autorizaciin expedida poc rente intarpreta.
el [nstituto nacional de Cultura de ser gl £as0, m 01dn de fas pruebas
swgird los siguisntes requisitos nroducidas & cuestio
m)Persone Juridica: Vigenoa de Poder del nes de puro dere
Representante Legal tho, coh firma del
h)Fersona Natural reprasentads: Carta Poder con abogado {agota
lirma legatzada. Ia Via Admiriistsativa
1 [Copia Semple sl Thule Profesional
2 |Copia simpte de s Autorlracidn Sectorial ieepective
3 |Copia Simple de Autortzacian expedida
pot #l Instituto nacionnl de Cultura
* Yigssinta de fa Licencia (smpaeal hasta 4 afios At LI 144,00
AUTORIZACION PARA AMPLIACION A CAMBLIO § [formats de soleiud Daclaracdn Jurada debidamsinte
DE GIRO llenada. Presentar [ss Siguientes yistas:
Ley NYZ7444-11/04/01 Lenoro de Ateneon
LO.M NO27G72-26/05/03 Art. 78 2 |7) Arte o digefit 48 anuncio o aviso publititang eon ol Cnnladaimg Subgerancia de 1. Keconsideracion Lierente 1 }Apelacion: Alcalde
3 M HO28)-7/09/08 AL {69 s dimensones Cagatuany Lomerrulizacion Jde Diesarollo Econdmucn (15 15 dias
Autorbracion de anundy y d2 aviso publicitain que 3 |b) Fotografia en el cual s& debe apreciie #l #ntorno e i N 1005 v Lieenciss idias) 2Yresuelve Alcalde
indican temping y sindares, asi comt eentros urbano y & bien o tdificacidn  donde se utncar 8 ol gransto gratufto ® 15 dlas 30 dias
educativos estatales: Solo con respecto af nombre Anuncio O aviso publicitari 2 Resuelve Grmne de 3}R=quisidos. dile
v &n una sals ubkackn c)Fotomantaje del Anunsio 0 aviso publictailo paa (hanmllo Roanhmico (30 rente interpreta
La nfarmacian b I de actividades . &4 que se solicita Autorizacdn, en of cual se debe dias| cion de las prusbas
cecreativas, cvicas y beneficas: no lucratives y |a apreciar el entarno urbano y el bien: o edificacidn producidas o cusstio
infarmacion da entidades publicas. donide se Ubicard. nes de puro dere-
a |Copia Simple del documento de identidad del etva, con Mima del
calicitante o tepresentante legal, abogada {agota
faga del derechio carrespondiente 1a Via Admintstrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010
AUTORIZACION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formutanio urico e Trdmite
TO PARA CESIONARIOS S0LO FARA ACTIVIDADES 2 [Formuidano de Sofititud con cardder de Dedciaracidn Cermra de Atenerdn
SIMULTANEAS ¥ ADICIONALES jurada detidements fienada Al Citsebardsns Subgerencia de 1. Reconsidesacion Gorenie 1)Apatacion: Alesida
3 |Adjuntar documento en &l cual el ttilar da Capmmrguino Comeralzacion  |de Desarollo Beondnuen (15 |15 dias
Ley NO 2B976-5/02/07 Art.3,7,8,11,12,15. nutorizacién pravie | Junin M 1015 v Licencias dias) 7)Resuelye Alcalde
Lay N®27444-11/04/01  Art, . 29,30,31,32,33 34 4 [rago de derecho 2.4%UI1 B4 x 15 dlas 30 dias
Ley N® XT972-26/05/03. Am.79.num.3 2. Resuelve Cerenae de 3)Requinitos: dife
[ desarmllo Foondmion (M) rente kiterprets
Para el Omegamiento de a licenoa de funcionamento diag) cién de las prusbas
dehe cumplir £on l0s requisitos de la ficencia de producidas o cuestio
funcionamiento definitiva (Procedimiento N®01], nes de puro dere
Las actividades & desarroltar deberdn ser afines o cho, on firmia del
complementanias con e gro prncipal autorizada y/o abogada (agota
compatibles con 18 ronificacidn ta Via Adminiserativa
3. Rrespusss: Difeermne
witerpretacion de prurbas
producidas o cuestiones
de puro derecho, can
firma delsbogado
J_ Agoma ls Via admmusmratva
AUTORIZACTON DE LICENCIAS DE FUNCIONA- 1 [Formato Unica da Tramite Camiro de Awmcion
MIENTO CORPORATIVA 2 [Foma de Cortificado de Defensa Civil-INDECT o al Cindadano Subgerencia de 1. Reconsideracidn Uerente 1)Apelacion: Alcaide
Constitucdn Folitica del Pard, Multidiscipiiiarin de ser sl Caso Cajomnquing Comeroalizscion  |de Desarollo Econdrmen (15 |15 dias
Ley N7 27444-11/04/01 Padidn en el qua se sefiale mxpresamente ef Je Jumsin 2 100S v Licencias Jias ] 2)Resuelve Alcalde
ey NOJEQTE-05/02/07 conductor y/o propietane de cada stand y of gro o ¥ 30 dias
ey NO 27972-27/05/03 mctividad econdnice para que se lleve & cabo en 2. Resnelve Genere de J)Requisitos: dife.
Ley NO 29060 este Gitimo Deaarmllo Bcondrcn (30 rente interprata.
3 |Derecho de pago. dins § cién de las priebas
De =er ol caso , we exigird los sigulentes producidas o cuestio
requisitos nes de puro dere-
a)Persond Jurkdica] Vigenda de Poder del cho, con fema de|
Rapresentante Legel abogado [agots
bijeersnna Matural representada; Carts Podar con la Via Adminissrativa
tirma lagalzaia 1. Requisiros: Diferente
1 |Copia Simpis del Titulo Profesionsl [imverpretacion de prwhns
2 |Copta simpla de In Autorizacion Sectoiial respectiva penducidas o cusstiones
3 [Copia Simpls de Autorraciin expedids por & dr prim derecho. con
Instituto Hadlonl de Cuttura firens del sbogado
(Agora Is Via admisivaativa
AUTORIZACION PARA LICENCIA DE FUNCIONA- 1 |Formutario Unico de Tiamite Lt oy Ateneidn
MIENTO PARA MODULO O STAND 2 [Cartilicado de Inspeccian de Defensa Civll {para x 5 dias ol Copdadane Subgerencia de I Rreemsideeariom Cerente 1)Apelacion: Alcaide
L=y 28976-5/02/07 217,89 ¢ 15 Aquelios mayores » 100 - expost. } Capinarqumna Comercrslizscion  |de [esarmlio Feantimcn (15 |15 dias
Loy 29060 24/06/08 A1, 1,2,3, Ir. Juin N° 1055 ¥ Liversceas dtas) 2)Resusive Alcaide
30 dias
%, Resuelve Geoenie de 3)Requisitos dife-
| Jesarmllo Ecanomco (30 rente nterpreta
has cidn de las prusbas
producidas o cuestip
nes de purp dare-
cho, con firma del
abogade (agots
la Wia Adinnistrativa
1 Reyuisitos: Difere
interpretacrin de provbas
peoducidac o cuestioned
e purn devecho, con
firma del abogadn
\Agoea la Via administrativa)




Proptetarios de los bienes de domwnio  privado
sujetts f eghnen de propiedad exchisiva y
Fomun, an i8 que la mEsd mas vno de los
propietaiios autorizan lx Ubicacidn del anuncio o

Aaviso publicitara,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010
AUTORIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONA- Establecimisntos gue no i equiere [TSDC Basics Ceiptary sl Areriin
MIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS (o Areas mennvaEa 1007 ¢ capatidad de Subgerencia de |1 Reconsideracion Gerente | 1)Apetacion: Alealts
COMERCIALES, Almacenamaiento no mayor al 30%) Comercializacion  |de Dosarmllo Feondmien (15 |15 dlas
Lay N® 28976 5/02/07 Art.7B,41,12,15, t frormutario Unice de Trdmite (FUT) ¥ Licencua dias] ‘ 2)Resuelve Mealde
Ly NO 27972 26/05/03  Ast. 79,num 3. 2 |Declaracién Juradn  detidaments Henada 0 dins
Ly NOZ7444-11/04/01  Ar1_29,30,31,32,33 34, Establecimientss que requiere ITSDC de 2 Resuelve Cirrenuee de 3)Requisitos: dile
Ley N® JBEOT-1 /10705  Arm.21,191,194, Detalle o Multidisciplinarts (con dreas Dcarvislles Excsdersra (30 rirte Inberprata:
Ly NO27153-00/07/99 A 7,8,9,13, mayor a 500 m2 y otros ) ding citn de tas prusbas
Ley MO 28681-1 OI/06 Art.3,4.5 t [Formutario Unice’ de Triite (FUT) producidas o cusatio
Ley NO 2B705-DR/04/06  Art.3,4,5,6 2 |Fago por derecho dn trdmite de la Licenca nes de pure dure-
O M, NO129-22/12/06 Municipal % 15 dias rho, con firma del
O.M N°0S2-25/01705 AI.13,2021,22 ¥ [Certificado da Deferma Civil atogada (agnta
.M. 262-6/04/0% AL B 11,28, 4 |Copia Simple de Auterizacian cxpedida poi el la Via Administrativa
O S NOORE-2007 FCH Insituto naclonal de Cultura ) Requisitns. Difevente
A7 R,8, 10,01 1215.54,06,17, .39 e ser ol caso , v exigind los siguinrites requstes i e iy e iy
8)Persona Juritica: vigencia de Poder de roduxidas o corstinnes
Represantante Legal e prurn derecho, con
b)Parsona Natural representada: Carta Foder con firma del abogads
firma legaiiiada (Agoea Is Via admwusteaiva)
s |Copta Simple dol Tile Protesional
6 [Copia simple de la Autotizacidn Sectonal respeciiva
7 [Copia Simple ae Autonzacién expedica por. el
Irstitutn Nacional de Cuttura
*vigenaa de |3 Lcencia temporal hasta 4 afos
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE PROPA- 1 |Formato de Soficttud, dingida 3 ia Gerencia de Eerttro de Ateneidn
GANDA POLITICA Desarrollo Uthana v Catastro Indicando 1 Ubicacidn al Cindadann I Recomsiderac i Ceretite 1)Apelacian: Alcalde
Autortzatcitn pata le Instalaciin de Propaganda Politica de la Propagands politica a colocar. Cayamargmino | desarmolln e Dvsarrollo Econdmmice (15 |16 dias
= Blanes de Use POblics 2 |Copia del Registio e Inscnpardn del Parrido Folitco Is Junin N* 1015 Feondnue Hias) 2)REsuelve Alcalde
i.ny NO 26859 Loy de Flecoones-24/11/98 At 186 0 Lista [ndependiente 10 dias
oM nNe27972- 2RJ05/03 At 56,79 3 [Copia del docunvento de representacdn gel oratuilo gratiito * 15 dia= 2 Retuelor Ciereritr de )Requistns dile
vt 2B1-7/5/09 personerg legsl del partido ! besarmllo Econdimen ( %1 rante interpreta.
Ord. O7-CHPC-2004 a [rotografia con el fotommntaje de la propagarda dias én de las prusbas
Ord. NPIBS-CMPC-22/02/2006 politica a auronzar nroducidas o cuestio
5 [Memona desciptive de las sstructiias & nes de puro ders
instalaciones cuangde se trata de paneles, con cho, eon fitrma del
ipfanos certificados por el profesional responsable abogads (agdts
Parmiso de Instituto Naconal de Cultura cuando 2 Via Administrativa
528 dentio 1. Regustos: I ifermr
rterpacescitn de procha
peaducidas o custones
de purn derecho, con
AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS, 1 [rormata de soficttur
AVISOS O ELEMENTOS PURLICITARIOS 2 |pectaracion Juinaa debidzmente Nenada:
3 [Presentar las Siguientes vistas:
L-O.M. BT 27972-28/05/03 Nt o disefio del anuncio o aviso pubfiorano con
Ley HO27444-11/04/01 sus dimensiones
Diecrete Supreima NoO1 1-2006-VIVIENDA .DR/O6/ 06 Totografia en el cual se debe apreciar e entormo
Deceto Supreme R 033-2001-HTC:24/07/01 urbano y ef bien o edificacior donde se ublcma el
[Aanuncio o aviso publicitano.
[Fatomontaje del Anuncio o aviea publicitario para
#l que se solicty Autaorzacidn, en &f cual e debe
apeeciar & eotormn urbans y e bisn o ediicackn
donde se ublcard
4 |Copia Simple del documentn de identidad del
solicitaite a represantante legal
5 |Pago del derecho colrespondiente
ADICIONALES:
EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO [BDP):
& |Copia @st Acta de 1 Junte o Asambieas dn




-

~

-

N

-

[

EN BIENES DE USO PUBLICO{BUP):
Plario de uNCACiGn Con cotrdenadas UTH, & esala
1/500 o 1/250, y escala de locallzacitn o Ascals
145,000, s= indicat dn las diostancias de (o drists
mas sallents del panel hasta el eje de is base al
horde extertor d sia pista, Debe adjuntar ol archive
digitasl dsl plana
(R EaRn de anuncios o dvises publicitatios
lununosos, fuminBoos © espacaies deberdn
esentar in copis d =la carta d facilidad de
comexion Sidctiia por 1a smposss prestedons de
saeviting conespondients
Pago e devecho comespondiente por of
aprovechamiento particular de Binitas de gominig
the Lo mibilics (de ser el case)
La autoriracidn para instalar el slaminnto estructural
el anumicio o del avisa pubilicithrio deberd sot
solititado & I divisidin de otk as o redes pubiicss
EN PANELES MOMUMENTALES
Mano de ubicaritn con coordenadas UTH, a escala
1/500 8 1/250, y esquima de localiracidn, » escala
LSO, Se indicardn las distancias de ia arista
mns salintite dof panel liasta of eje de la base ol
nl borde exterior de 12 pista. Debe adjuntar
archivo digital del piso
Frpacificaciones técnicas y Mano da Estructura a
nacala convenlente sefrendados por un Ing. Civil
EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS
LUMINOSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES
Con Areas de exhibicbn mayores 4 12.00 m2
Memoris descriptive y especificaciones téenica,
reftendads por wn ingenime electricints o un
mgeniero mecinico electricista
Plana de instalaciones eldctricas, o =scala
convenisnte, (eliendado por ur inganiso
wiectncista o ingeniero. mecanico electricista
*Cunrida la ublepcidn dal anuncio o avise
publicitario, involucre la mstalacidn de una red de
mrergia alfctrica, sa debard solicitar Ia sutoriracién
comespondiente a fa divisién de obias y redes
publicas

PARA BANDEROLAS DE CAMPARAS ¥ EVENTOS
TEMPORALES:

£n of farmato - solicitud gehe copsignar el Hlampo
e exhibicidn de los aliches o banderolas

PARA PUBLICIDAD EN ELEMENTOS MOVILES:
Copia wimple da | tarjeta de propiedad de los
vehiculos

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA

) 2010

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE PRO-
PAGANDA POLITICA EN BIENES DE USO PRIVADO
Lay H* 26859 Ley de Fletciones-24/11/98 Ar1. 106
_O.M, Ne27972- 26/05/03 Art;56,79.

Ord. 281 -7/09/09

Ord, D7-CMPC-4/10/94
Ord. NOLOS-CMPC-22/02/2006:

-

Formato de solicitud, dingida 8 la geencia de
desarroilo Urtrana v Catestio

indicando |a ublcacitn de propaganda politica &
ralocar

Permiso para esoita del propietaiio regqistrade por
autnridng palicial, corunicar a ls Municipalidad de
a)amarca

Copla del registro de inscripoidn del partido politicn
o Wista independiants.

Copia del Documents de repressntacion del
persanam lagal del portido

fotografia con el fotomontaje de la propaganda
potitica & sutorzae

[Mermaria descriptiva de fas estructuras. = instalecion

cunnda se traty de paneles | can planos certificados
nor el profesional responsahbie.

Verimise deo thstituto Naciona! de Cufture cuando
wan dantro del Centeo Histdrico de Cajmnmeca

Formwtano unico
de trdmite

gratuito

aratuito

5 dias

Crntrir de Arencuin
3l Cridadmo
Caprmarquing

fr Jomm N7 TOHS

Cxrerre de
Llesarrolln

Feorwbrmen

I Reconsderarim Cetene
de Dexarrolls Econdnnca (15

s

2 Resurlve Gereiite de
[ esarrollo Foondmeo ( 30

ias)

Y. Requisitor Diferemwe
imterpreiacidn de pruchas
producidas o cuestions
de puro derecha, con
Ficisia el abogads

(Agoea la Vin sdwinisersiva )

1)Apetacion: Alcalde
15 dias

2)Resutlve Alcalde
30 dias
3)Requisites: dife
rente Interpreta-
citn de las pruebas
producidas o cuestic
nes de puro dere-
cho, con firma del
abogado (agota

ta Via Administratva
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Camirm de Atencidn

10 [AUTORIZACION AUTOMATICA 1 [Formato de solicitud
Ly NEX7444 .11/04/01 2 [Decisracidn Jurada dehidaments flemada 2 Crudadsno Carente de 1. Reconsideracion U rente 1 )Apelacion: Alcaide
L 0,M, NEITOP2-26/05/0 At TR 3 |Fresentar las Siguientes vistas: Caparquons heszrrolle de [evarmilo Feondmico (15 |15 dias
.M HO2E|-2/09/0F At 162 #) Ante o gisefio del anunao o-aviso publicitano con fe. Jumiin MY HOLS Feondmuco dias) 2)Resuslve Alcalie
Autonzacian de Amunch y de aviso publictans que =us dimmnsiones 10 dias
lidican tamplog y similares, asl comn centios h)Fotogralia en el cual se debe aprecar of mitorno Y. Resuelve Gerente de 3)Requisitos: dife-
sducaliyng patatales: Solo con respacto 2 nownbre urtano y el bien o edificacitn  donde 5o utnoard & Formulario Grice gratuito gratuito I eearrello Foondrmics {30 rente intemreta-

v e una sole ubvcacidin artuncie 0 avisa publicitario de trémita Alan) [adn de los pruebas
La informacion temporal de sctividades religiosas, c)Fotamontaje dal Anuncio o aviso publicitsito nars producdas o cuestio
recraativas, civicas y bendficas: no lucrativos v ls of que se solicita Autonzecion, en &l cual s debe nes de puro dere-
\nforracion de entidades publicas Apreciar # entama whane y el bien o sdificacién o, con finma del
donde se ubicard abogado (agota
4 |copia Simple det docummento de identidad gel |a Via Advmnistrativa
[sotiettante o representanite legal, 3. Requasicos: Unferenie
iterpretacion de prebas
producidas o cuestiones
de prarm derecha, con
i del abogado
Agos 1a Vis sdministrative)
11 |AUTORIZACION DE ESPECTACULOS NO DEFOR 1 [Formuniio Gnico ae tramite Centro de Aeneidn
TIVOS HASTA 3000 ESPECTADDRES 2 |Plan de contingencia al Crdadann Cirnte de I Revonsideracion CGromee L)Apelaciin: Alcalte
eolicitud ss presentard coma ininima 8 dias habiles 3 [Contrato de alguizr del local donde o ronlizard ef Cagamangunmn [eanrralle de Dietareallo Econdmico (15 |15 dias
antes sl especticulo evantn Je. Jomiin NT 1OLS Feotdmico has | 2)Resuelve Alcaide
| -0.M_N® 27972-28/05/01 4 |informe tayneable de inspeccin Téamica da Fosmutano ymeo 30 dias
Ley KO27444 -1 1/04/01 Seguridaden Defensa Cril(ITSDC), que puede ser: de tramite 2 Resuelve Gerone de 3)Requisitos: dife-
a) NSDC Basica wnitido por la Oficing de Defersa Desarollo Feondnucn (10 rente Interpreta
Civil-MPC itias) cidn de las prusbas
b) ITSDC de detalle entido per INDECI producidas o cimstio-
5. [Paga de derechn, 5:1% UIT 1816 S dias nes de puro deve-
cho, con frma del
abogado (agota
la Via Administrativa
1 Requisttos: Difereme
imterpresacsdn de pruchas
Jiwducidan o cuessiones
fr purn derecho, com
fitsna del abogado
Agota b Vis adimins

12 [CONSTANCIA DE TENER O NO TENER LICENCIA DE 1 [Formutar Unico de Frimita Centrns de [Fo—e 1. Reconsideracidn Grrrnte 1 Japslacion: Alcalds

FUNCIONAMIENTO Recibo de Page de darecho Formutario Grico Atencaom al [esarolin ile [essrrolle Economuen (15 |15 dias
de traiile 1.00%MU1T 36.00 4 dins Ciudadan Ecoadinico s 2)Resunive Alcalde

Ley N927444.28/05/03
Ley NO29060
Luy NO2B976-5/02/07

Cajamarca
To. Jumiin B 10T

1. Resuélve Cerente de
esarmallo Eeondsmzo (31

dias

3. Riequinicoss Diferenee

reetacicn de gk

productdas o cuestones
e puaro deveeho, con
i del abopado
A In Vs idiriodisnaivn)

30 dias
1jRequisitos: dife-
rente interpreta-
oin de las pruebas
producdas o Cuestio
nes de puro dere-
cha, con firma del
abogado (agota

la Via Administrativa
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13 |PUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 [Formuiero tnico de Tranme Critrn de Agenscin
Loy N®27444-28/05/03 3 |Pevolondn de ta Licencia de Funcianamiento watadano Ceterr de I Reconsideracitm Cerente 1 }Apelaric! Alcaide
Ley NO29060 Detarinrada o Conntancia de Denuncia Polirial Capmmarqinine Desarralle e Desarmlln Beondmarn (15 15 dias
Ley NY2B976-5/02/07 e phrdida o roba o declaracion jursda spbre I Juran N* 1013 Feantrmica dias] 2)Resugive Alcalde
pérdida u otro mative 30 dias
2 |Pegn de Deyecho 1.00%UTT 36,00 X 1. Resurlve Gerente de 3)Requisitos: tile-
e sar el Caso Formulaiis inico [exaetnlls Econdmico (30 rente interpreta
a)Persana Natwall copia Smple del DN] de trimite diar] cifn e les pruebas
hifersana Natural Representada: farta pader roducides o cusstin
con firma legalizada nes de puro dere-
«Yluridica: Vigencia de Poder del cho, con lirma del
Representante Legal abogadn (agota
d}Copa Simpie dul Titule Profesional 2 via Agministiativa
=)Copea simple de (8 Autonzacidn Sectonal | S R Y rw—"
respectiva mmerprevacian de pruehas
Copia Simple de Autonzacitn expedids por produridas 6 cusstiones
i Instituto nacional de Cultura e puro derecha, con
finu del abogado
Agota Iy Via admminteativa)
GEMENCIA DE INFRAESTRUCTURA
SUBRGERENCIA DE SUPERVISTION ¥ LIQUIDACION DE OBRAS
e REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DRL ALT l1R_IlM['.‘ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
onp OO DB PO DN e [ayne——— scoaritioen | ENHUM | (ensr) | Autombtica Fm:‘"“""’::;zz eenbme | PrOCEDIMENTO ",;:;";LSL'\! RECONSIDERALION ApELACION
1 |LIQUIDACION DE OBRA ELABORADA POR LA Recibo de pago 15% UIT 540.00 x 60 dins Subgerencia de Ciervnite de
ENTIDAD - MENOR CUANTIA Supervisién ) Infracstructura
2 |LIQUIDACION DE OBRA ELABORADA POR LA Recibo de pagh 0%UIT 1,080.00 ¥ 60 dias Lispusielag sy de
ENTIDAD - ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA Ohbras
3 |LIQUIDACION DE OBRA ELABORADA POR LA Aecibo de pago 40WUIT 1,A40.00 x 50 dias
ENTIDAD - sDIUDICACION DIRECTA PUBLICA
4 |LIQUIDACION DE OBRA ELABORADA POR LA necibo de pago FOOWUIT 7.200.00 * 60 dlas
ENTIDAD - LICITACION PUBLICA
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
SUBGERENCIA DE BIENESTAR SOCIAL
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CAUFICACION A R - ALTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o ta |8 o o TR
oRrD OEROMINACION DEL FROCEDIMIERTE N DA Lot s | ey | Auombtics fmmen e | R ey | PROCEDIMIENTO l-;;;‘\p;}l;?x.'\ia RECONSIDERACION L ACION
FChago/UbIcADdn Positivo Negativo
ATENCION ALIMENTARIA EN EL COMEDOR MUNICIPAL DEL g [Ficha de InseApCidn por un penodo determinado Secretana del Fapacialicts de Centro
ADULTO MAYOR 2 |Camet de pertenacer al Centro Integral del Adulto (0. 27%UIT 1.00 X Cemro de Ivtegral de Atencitn
Mayor Armcron al of Aduleo Mayor
3 |Pacticpar en las actividadess que realice ol Centro Adulie Masor
liitegral de Atencidn al Adulte mayer fie l.u.lp:.—j
N*617 " piso
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CEMUDE)
i DERECHO DE TRAMITACION = s
~ MEQuEITOS ) e PLAZD PARA Y Gt AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINAL EL PROCEDIMIENTO " z i COMPETED
e e B FROSERIIE Ho Denominarion SRR (Envmurm) | (ensi) | auamanco oozl R;?:t-\-’:h:e:n PROCENMIENTS ﬁmﬂl :{l'l‘::;r\":lfk RECONSIDERACION o
JChdiga/utieacibn astive Nagativo = LN ERACE APELACION
AFILIACION AL CENTHRO MUNICIPAL DE DESARROLLO JUVENIL Vicha de indcripcin por un periode determinada  yfol
1 ({CEMUDEJ) 1 Jactualizncibn de datos parsonales snushnente en caso ds x . .
dar continuioad e su paTticioBCdn eetade e Coneer ]
pacialies de Cenirn
Ley NP 27972 Lay Orghnica de Municipsfidades Misucrpal de desarrolln M !
2 Martiopar de las actvidades que realien =l contro mumicipal irversik, Mimecipal
ey W9 27337 Ley def nueva chdigo dei nifo v de! adolescentes - e desarolio juvenit
Art. 70
Ley Wo 27802 Ley del Corsejn Naconsl de 18 Juventud
Carmst de partansces al centra municipal 0.0z28 1
Constititucion Palitica del Peri a
2 |PARTICIPACION EN AGTIVIDADES RECREATIVAS L |Autoriracidn de fos padres x
Allincion ge pertenccia 8l centio muricipal oe- desarrolic : i [ .
{JUEGOS DE SAPO, DAMAS, DOMING, LUDO ¥ OTROS) 2 ljuveni Sectevarta del Conrnn | Uapacialisva de Centio
Munieipal de desarralln Mimscipal de
Lay N® 27972 Lay Organics de Municipalidades 3 (inscripoibn en el cuaderna de control
27802 < | Go be Juventud Jrveil Desarvalle Juvend
Ley N Ley del Consaje Nacional de la Juvent y
i) o Tk 4 |contar con &l camet de partensces al
3
[ACCESO A CAPACITACION Secrezaria ded Cemm Secrrtaria del Cenmro
Loy N° 27972 Lay Grganica de Municipsidades AL B2y B4 1 [Ficha de inserpodn de 13 institucion pa ticipants x Muncipal de Desarrolla Mumicipsl de
fravenil | esarrallo Juvenil
4 JATENCION SICOLOGICA 1 [Ficha de Inscripeidn %
) Atencién gratiita para nifies y Jovenss de hajos recursns) Secretaria del Centro Espacialisit d Centro
Ley N® 27972 Ley Orghnica de Municipalidades, meOfAMicos M
wiicipal de desarmolln Mumicipal de
, . venil Usesarrallly Juvens]
Constitutucién Politica del Pery 3 Pago simbdlico para mitos y Jdvenes con posbilidnoes Tk 5 ] olliy |y
erondmicas, previa evaluacisn econdnica
s |ENSERANZA DE CURSOS EDUCATIVOS ; TALLERES ARTISTICOS: | 1 |ijcha de registrs de particpaties
DEFORTIVOS ¥ OTROS [REFORZAMIENTO ACADEMICO PARA EL
NIVEL PRIMARIO ¥ SECUNDARIO; EJECUCION DE TALLERES DE
"“s“;" DANZA, TEATRO ORATORIA, NATACION, KARATE ¥ 2 |inseripoidn gratuta para miies v jhvenes de bajos recurso x Secreraria del Ceneen Erpacialiua de Camo
prmos) econGricos Muucepal de desamolln Mussiespal de
Jueveral: esarrallo Juverl
Ley N® 27972 Ley Orpdnica de Municipalidades, Art. N® B2 y B2 3 [Cunta simbéiica para fos nifios y jdvenes con 1 014 5
srondmicas, previa evaluacidn scondmica
C. e . i
Constitutucdn Poiltics del Pad a4 ainet d jtenecer al centia mmunicipal ge Desairnlio
L PARTICIPACION EN ALIANZAS ESTRATEGICAS CON ' " ) - . Serretatia del Cento Espracualises de
INSTITUCIONES DIVERSAS g |invitacién da ingtituciones pablicas o privadas a favor de {2 » Mumicipal de dessrmllo [Ceterns Municipal de
Ley N 27972 Ley Drghnica da Municipahidades e v |uverntud il i i
Covistitutuctdn Folltics del Pard irvenil sarmmllo Jovenil
7 |CONVEMIOS ITERINSTITUCIONALES 1 |Dodurmnentacdn fonmal Trariite
v BT L taro A
Ley N9 27972 Lay Otghnica de Municipaiidades. CHspanibilidag logistica o econfmica pars tn ejeducion e documen Vmdad de oimure .
¥ . Otghni pa 2 Loracio % en o Centro ks Alealdia Asesnria urilica Alcaidia
Canstitutucidn Palitica del perd 3 |favorecer afa mifezy 2 la Juventud uncipal de
8 |REALIZACION DE INTERCAMBIO DE JOVENES A NIVEL v |autorizsais g | dres Aderado
REGTONAL. NACTONAL E TNTFRNACTONAL ORI ERCHL £ Jok Bcs ek Byciog iy
Contar con o camet de peiteneces al cerdro municipal de
2 Linearrolio juvent
ey N® 27972 Ley Orghnica de Mumicipahdades 3 Contar con DNI X Secretaris del Comn Fapaciahna de
Constitutundn Politics del Paind A [Sear mayor de 18 alos para viajes internacinnales Muricepal de desarrolln Cereeo Mumicypal de
& leontar con bolsa de viate Jorvrisil Edviarratl Juvesidl
Tener pasaporte u atro JOCUINENtD NECESAND DArA VIR &
& lextarior
7 fAutorzacidn del centra municipal de Desarratio Juveni
1
? |orcanizaCION DE EvENTOS EDUCATIIVOS, DEPORTIVOS, Mar de trabajo
CULTURALES ¥ SOCIALES {CONCURSOS LITERARIOS,
ENCUENTROS DEPORTIVOS, ELEBRACION DE DIA DE LA
JUVENTUD, EXCURSTONES, RETIROS ESPIRITUALES Y OTROS) 2 x N .
O oriograma de actividades "“"*"";"j‘-"“"‘ Fapacisles de
Memrrpad ool | Conrn Mo
3 [Fictias da mscnpadn de partiopantes mypal de desarodl, o Mumopad do
el Pexanodlo fovend
Ley NO 27972 Lay Orghruca de Municipafidades 4 |r=gstra de apoyo de auspriadares
Ley N" 27337 Ley del nuevo cidigo del mifio v del sdalescentes - At 5

n
Constitytucidn Polltics del Perd

Contar ¢ presupuesto para cada evento

Tener apoyo de organizacioes afines al everito a teallzar




Sectrearia de s
oz de b Bluger
Jr. Chane hanayo
N LT
120

Frpecialisia de |2
Casa de ls Mujer
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ia INCENTIVOS PARA DOCENTES, TECNICOS ¥/O 1 |Credencial de ser docenta, téchico o colabocador x
COLABORADORES QUE BRINDA SERVICIO GRATUITO &N 44l Canire Mt de DyEaifold el
REFORZAMIENTO ACADEMICO
ENSENANZA DE ACTIVIDADES ARTISTICAS ¥ 2 [Constancia oe ser dorents, 1Acnico 0 Cotaboratol
DEPORTIVAS PARA LOS NIROS Y YOVENES DEL sl cantra minicipal de desairolio jijvenil Secreraris - del Cowrp. Erpacralisa de
CENTRO MUNICIPAL DE DESARROLLO JUVENTL 3 |conar con presupuesto parn hnndar ncentivos: Mumicipal de desarenllo Centre Mumcipal de
) Javesil Deszzraller Juvenil
distintivas, condecoraciones o rrontimicns
ey N® 27972 Lay Orgdmca de Mumopalidades.
Decreto Lagrsiativo N® 1017-Nueva (ay de
Comtatacones y adaquisicionas del Estado.
CASA DE LA MUJER
3 1] MITACION :
REQUISITOS pERECH DE(.'“" e CALIFICACION ¥ A " ALITORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N7 FLAZ INICIO 1 i
DENOMINACTON DFL PROCEDIMIENTO Evahacen Previa RESOLVER (en R ergy  JFOMPETENTE
pag ne Denonwcion Fprrusania [CYENTT N LS Al dias taties) | PROGEDIMIERTO Ly ercotvin [reconsimeracion APELACION
FCbdigo/Udicacion rositive Nagative
1 |INSCRIPCION EN LOS CURSOS TALLERES TECNICO 1 [Pago en tesoreia Tesarcria
PRODUCTIVOS EN: CORTE Y CONFECCION, COSMETO- 2 richa o tagistro de participantes Pasge Arshualpa Ispretalisa de la
LOGIA, COCINA Y REPOSTERIA 3 [Carnet de pertenecer a a Casa Munopa! de le 0. 54%UIT 15,00 X fis Caea de bs Muper
Musjar
2 |INSCRIPCION DE TALLERES DE CHOCOLATERIA 1 linscripcidn gratuita de pmbicpantes
PREPARACION DE TORTAS Y OTROS 2 |Ficha de Inscripcidn de participantes * Seeteraria de s Vspecialista de ln
Casa de I Muyer Casa de |a Mujer
fr. Chanchamayo
NT 1020
3 |ORGANIZACION ¥ EJECUCION DE CHARLAS 1 |Inscripeidn gratuita de participacién en general
SORRE DESARROLLO HUMANO % Seécretaria de L Fspecialises de ls
Casn de fa Muger Casz de ls Muyer
Je. Chancharmava
N" 1020
4 |DRGANIZACION Y EJECUCION DE CHARLAS EN 1 [inscripeidn gratuita de participacidn en general
¥ CION DE EN X
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5 |CAMPANA DE CORTE DE CARELLO t finsapotn gratuta o¢ partiopantes en ganmat ¥
Secreturta de b [-specialista de fa
Cana ele La Muper Cara de ls Mujer
It Chanchamapn
NT 1020
& |CERTIFICACION 1 [Expedicidn de certificados x Secovrma de ba
ana de bs Mujer Fapecaalisia de 1
I Chanchastuyo €.ann de bz Muger
BT 1020
SUBGERENCIA DE PROGRAMAS ASISTENIALES
DERECH TRAN D :
REQUISITOS RELHD UE.,_ ARITALROM CALIFICACION PLAZO PARA I ALTTORIDAD INSTANCIAS DE RESO{UCION DE RECURSOS
N 3 y n PINCEL IMPETENTE
an DENOMINACION DEL PROCEDIMIERTO Foriiene Evakincion frevie RESOLVER (e PROCEDIMETO [ IMPEIENTE —
Ne Denominaciin i (EN % UIT) (ens/} | Autombbeo dlins hihiles) IARA RESOLATR,  [RECONSIDERACION APELACION
fCddigo/Ubicacisn Positive negative
1 |APERTURA DEL COMEDOR 1 |Solictud dingida al Sr, Alcalde T edrmie
LEY Ne 25307 2 [Acta de Instatacido de fa tunta Directivy Idrimentarin
LEY #40 22731 (Copia da DN oe la lunta Daectiva Fetrinsdana Uries Gratuito Gratutio % Cornrdinadon del
Padién de benaliciarios e Trémire 15 dias Poogean de
3 |croquis de ublcacidn emmplementacion
Alimemaria
7 |PROCESO PARA EL APOYO ALIMENTARIO DEL 1 [ingresa del paciente
PACIENTE Diagnostico y Registro en 1a historia Chivica del Cartia de Ingresa | Siatuito Gratuita x 5 dins Esublecmieno de Midica {[ele del
LEY No 27657 hensficiaria wrn s atencitn v iratamienta il Vstablecnmimite )
LEY N° 27693
VASO DE LECHE
DET - -
REQUISTTOS HO Fr_""-‘””“( ok CALIFICACION MLAZO PARA 5 AL ORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e s, ETENTE
DENOMINATION DEL PROCEDIMIENIT RESOLVER (en ) COMPETENTE
i = Evaliacion Mievia PROCEIMM "
PRE Wo Denominackn Tormotng (EN % UIT) tenst) | avtomation dies hihiles) PARA RESOLVIR.  |RECONSIDERACION APELACION
ICodign/uibicacion Positivo Negativo
1 |CREACION DE COMITES DE BASE DEL PROGRAMA 1 |Acta de formacion de Tunta Directiva (ibro de 1 virmmee
VASO DE LECHE 2 |arta) [lectmneniaein
LEY NO 24059~ CREACION DEL PROGRAMA VASO DE Copla de ORI de los integrantes de ln Junta Gratuito Giatulto x Conrdinador del
| ECHE virectiva 0 dlas Padrén Oficitg Progranis Peograma Vaso
FECHA DE FUBLICACIGON 06 OF ENERO DE 1985 3 |troquis de ubicacidn tmvo Vs de Leche de Leche
LEY. 4% 27470 - HORMAS COMPLEMENTARIAS PARA 4 [radién de banehcianios
LA EIECUCION DEL PROGRAMA VASO DE LECHE & |Declaracién jurads du la autaridad ncal
FECHA DE PUBLICACION 01 DE JUNLO DE 2001
3 |INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS 1 |Dacumento Naional de |dentidad [DNI) dal padre
LEY WP 24059 - CREACION FRGRAMA VASO DE LECHE madre o tutor
FECHA DE PUBLICACION D& DE ENFRO DE 1985 2 |partida de nacimiento / Pasleta de Hacmiota { lenada de ficha Oficma Programs Cootdmador del
LEY N 77470 - HORMAS COMPLEMENTARIAS PARA 3 |Oocumenta Nalonal de [dentidad (DN1) del menor igital Gratufto GGi atuito x 10 dias Padién Visa de Leche Peograms Vaso
LA EIECUCION DEL PROGRAMA VASO DE LECHE tuevo dr Leche
FECHA DE PUBLICACION 01 DE JUNIO DE 2001
SUNGERENCTA DE SALUD
REQUISITOS B CALIFICACION FLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e TRAMITACION (*] RESOLVER INICIO DEL : ;
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario Evaluacion Pravia Uinidlins PROCEDIMIENTO COMPETENTE
] & EN % UIT S/ | Automat - - B T < ERAC
L Denominacién Jcbdiga/ubieacian t Y| (ens/.) — e habiles) 'ARA RESOLVER [RECONSIDERACION APELACION
1 |EXPEDICION DE CERTIFICADO MEDICO PARA 1 [Formutano de Certificadn Midico 79% Uit 64,42 ¥
MATRIMONIO CIVIL 2 IRectbo por derecho de exdmenes {por pareja) Subgermite de Médico
3 |Constancia de prueba de Elisa Salud
4 | Diagndstice Médico
5 |canstancia de VORL
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2 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE NACIMIENTO 1 |Reribo de pago por derechin de atencidn (0.30% UfT 10.80 X Subgerenre. de
Ley Orgénira - Registros Clviles 2 |opcumento de identidad de lns padies Salud Médicn
3 [Historlas clinicas (Madie - Nifin)
3 |[EXPEDICION EXTEMPORANEA DE CERTIFICADO DE 1 |Recibo de pago por deracho de atencidn 0 a4 9% Ut 1584 X Subgrrente de
NACIMIENTO 2 [certificado de Supervivencia Salud Médica
- EDICTO No. 001-2003 3 |oocumanto de identidad de jos padres
@ |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE DEFUNCION 1 [recivo de pagn por deracho de atencion 2,04 % LT 73.44 « Subgerene de
2 |Historia clinkca (dek fallacido Salud Médico
5 |EXPEDICION DE CERTIFICADO MEDICO PARA 1 |Reclbo de pago por derecha de atencidn ¢ exdmen 0.50% U1 18.00 Sabgereone de
CARNET SANITARIO Formulario cartificada Médica Salud Medico
3 |Diagndstico médica del usuario emitide por Subg.
de Salud
4 |Exdmenes X
Hepatitis A, B, C
Salmonelodis
VDRL
1BC (de acuerdo de evaluacién médica)
s /|E¥PEDICION DE CERTIFICADO DE SALUD 1 [Recibo de pago par derecho de atencidn y exdnen 0.85% Lil) 30,60 X Subgerente dé
2 [rormutanio cenificado Médicy Salud Medicn
3 |Diagnéstico madico det usuario emitido por Subg.
Salud
4 |Exdmen VDRL
7 [PEERICISN BECERTIFICADD HEOICO DR APTLIUO 1 |Recibo de pago por derecho de atencién y exdmen 0.67% UIT 741 X
PSICOSOMATICA PARA LICENCIA DE CONDUCIR 2 |presentar formulario de Licencia de Condurir Médica
3 |Resultado de grupo sanguineo y VDRL de
Iaboratoria
4 |Dizgndstico médico
SERVICIO
8 |AGLUTINACIONES TIFOIDEA BRUCELLA 1 |Recibo de pago por derecha de atenicién 0.36 % U 12,96 X Subgerente de
2 |orden médica Salud Médico
3 |Registio RAD
g |ATENCION DE EMERGENCIA 1 |Recibo de pago par derecho Q.20 % ULt 7.20 x Subgerente de
10 |ATENCIOM DE LABORATORIO CLINICO 1 JRecibo de pago par derecho de atencitn 0.30% ULT 20.16 X Subgerente de
*Aglutinaciones Brucella 2 Jor Médica 0.20% UIT 7.20 Salued Meédico
*Azul de Metilena 3 [Reqistio #n AD
11 |ATENCION PARTO NORMAL 1 |necibo de paga por derecho 2.57% Ul 92.52 X Subgeronte de
Salud Médica
12 |ATENCION DE TOPICO ESPECIALIZADO 1 |reciho de pago por derecho 0.40%\IT 14.40 X
*DEBRIDACION DE ABSCESO 2 [Registro de atencién diarias
*EXTRACCION DE URA
*LavapO DE 0IDOS
“SUTURA MAYOR
13 |ATENCION DE INYECTABLES 1 JRecibo de pago por derecho de atenclén 0.10% It i6 x Subgreente de
Inyeccién endovenasa 2 |Registro de atencién diaiias Salud Médica
3 |Presentar yeceta medica
14 |ATENCION EN TOPICIO 1 |necibo de pago por erecho da atencidn 0.20% UIT 7.20 %
SIMPLES CURACIONES 2 |Atencidn de atencionas diatias Subgerente de
SUTURA MENOR Salnd Meédico
EXTRACCION CUERPO EXTRANO
15 [ATENCION INMEDIATA DEL RECIEN NACIDO 1 |Reciho de page por derecho de consulta 0.61% UIT 2196 ® Subgerente de
Salud Médica
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16 |B.K. ESPUTO ¥ ORINA 1 |reciho de.pago por derecho de atentién 0.10% AT 3.60 X Subgerente de
2 |0rden médica Medien
3 |negistro RAD
17 |CAUTERIZACION DE VERRUGA 1 |Recibo de pago por derecho de atencin . 34%U1T 12.24 X Subgrrente de
2 |Registrp de atencion diaris Salud Médien
18 |CONSULTA MEDICA GENERAL 1 |Recbo de pago por dereclio de atencidn 0.16% \HT 5,76 Subgerenice de
ART, 66 LEY 23856 2 [Historia cliiica X Salued Médico
18.1 |CONSULTA PDIATRICA 0.17% W11 6.17
19 |CONSULTA OBSTETRICA 1 |Recibe de page par derecho de atencidn 0.30% U 10.8 X Subgrrente de
2 |Mistoria clinica Salud Médwo
Control puereral
Planificacin familiar
Conti ol de gastante
20 |CONSULTA A DOMICILIO 1 |R=cibo de page por derehio de atencién 0.44% Ul 15.84 X Rnhzurmr de
Salud Médica
21 |CONSULTA OBSTETRICA A DOMICILIO 1 |recibo dr pago por dereclin de atencidn 1.57% urT 56.52 % Subgrrente de
Salud Meédia
22 |CONSULTA DE ENFERMERIA 1 |Redbo de page por derecho de ates 0.09% UIT 3.24 % Subgrrenee de
2 |Mistoria clinica Salud Meédica
3 |Carnet de CARD y Vacunacdn
23 |CONSULTA ODONTOLOGICA 1 |recibo g8 page por derecho de consulta 0.16%UIT 5.76 * Subgerente de
2 |nistoria clinica Salued Médica
3 |Ficha de adontograma
24 |CONTROL PRESION ARTERLAL 1 [|nrecbo da page por derecho de atencian 0.03%UIT 1.08 X Subgerene de
Salud Medica
25 |COLORACION GRAM 1 |necibo de page por derecho de atencidn D.26%uit 936 X Subgerente de
2 |Oiden Médica Salud Médin
3 |Registro en RAD
26 |DOSAIE DE ACIDO URICO 1 |Recibo de pago por deretio de atencldn 0.27% uIT 9.72 X Stibgerente de
2 |Orden Médica Salud Medica
3 |feqistro RAD
27 |DOSAIE DE FOSFATASA ALCALINA 1 |necito de paga por derecho da atencidn 0.35%U1T 12.6 X Subgecente de
2 |Orden Médica Salud Médica
3 |pegistro RAD
28 |DOSAJE DE COLESTEROL 1 |Recibo de pago por derecho de atancidn 0.27%U1T 9.72 x Subgerente de
2 |Orden Médica Midicn
3 |fegistro RAD
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29 |DOSAJE DE TRIGLICERIDOS 1 |Recbo dr pagn por derecha de atenoén 0, 29%ULT 10,44 X Subgerentr de
2 |Orden Médica Salisd Médico
3 |Registro RAD
30 |DOSAJE DE CREATININA A |Recibe de pago por derecho de atencidn D.34%UIT 1224 x Suligeesnte de
2 |Orden Médica Sabis] Meerdicn
3 |Registrio RAD
31 |DOSAJE DE GLUCOSA 1 JReciho de pagn por derecho de atencién 0.28%\IT 10,08 X Sibgrieie de
2 |Orden Médica Sakiid Medico
3 |neqgistro RAD
32 |DOSAJE DE UREA 1 [Reciho de page por deiecho de atencidn 0.26 936 X Subgerente de
2 |orden Médica Sahad tidica
3 [Registro RAD
33 |DOSAJE DE HEMOGLOBINA 1 [Recibo de pago por derecho de atencidn 0.16%UIT 576 b Sibgerente de
2 |orden Médica Salud Médico
3 |Registro RAD
34 |DOSAJE DE BILIRRUBINA 1 |Recibo de pagn por derecho de atencidn 0.44%UIT 15.84 X Sebgerente de
2 |Orden Midica Salud Médico
3 |Reqgistro AAD
35 |DOSAIE DE PROTEINAS T_F 1 |Redbo de pago pot derecho de atencidn D.43%uUIT 15.48 X Subgrrente
2 |Orden Médica Salud Meédwo
3 |Registro RAD
36 |DOSAIE DE TRANSAMINASAS GOT 1 |recibo de pago por derecha de atencidn 0.63%UIT 2268 x Subgerete de
2 |orden Médica Salind Medico
3 |aegistro RAD
37 [EXAMEN DE PAPANICOLAU 1 [|Recibo de pago pur derecho de atencidn 0.26%UIT 9.36 X Subgerente de
Salud Medico
38 |EXTRACCION DENTAL 1 |Racibo de pagoe par derecho de atencidn 0.36% UIT 12.96 X Subgerente de
2 |Historia tlinica - Ddontograma Salud Médico
39 |ENDODONCIAS 1 [recibo de pagn
*ANTERIORES 2 [Histeria clinica- Odontograma A1 7RUIT 150.12 X Subgerente de
*POSTERIORES 6,95%UIT 250.2 Sahud Midio
*PULPOTOMIAS 1.39%UIT 50.04
*PULPECTOMIAS 1.67%ULT 60.12
40 |EXAMEN DIRECTO 1 [Recibo de pago por derechio de atencidn 0, 21%ULT 7.56 X Subigereate de
2 jorden Médica Salud
3 |nsgistra RAD
AL |FXAMEN COMPLETO DE ORINA 1 |fecibo de paga por derectio de atencidn U.24%U1T B.&4 X Subgemte de
2 |ovden Médica Saluad
3 |Registro BAD
42 |EXAMEN DE HECES SERIADO 1 |Recibo de pago por derecho de atencidn 0,37%uUIT 13.32 X Subgrorme de
2 [orden Madica Salud Médizo
3 |Registro RAD
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A3 |EXAMEN DE HECES (1 MUESTRA) L |Recibo de pago por derecho de atendidn 0.20%ULY 7.3 x Subgerrure de
2 |tnelan Médice Salud
3 |regmrio RAD

44 |ECOGRAFIA OBSTETRICA 1 JRecibo de pagn 0.60%.wit 21,6 X Subgermte de
2 [Orden Midica Salnd Médicn
3 |Registio de atencidn Ecogréficas

45 |ECOGRAFIA REMAL UNILATERAL 1 [Pscibo de pago 0.60%011 28 x Subgrrmee de
2 0rden médica Sahid Medio
3 [iegistro de stencidn ecogralicas

46 |ECOGRAFIA RENAL BILATERAL 1 |Recho de pago 0.BO%LIT 288 x Subgerere de
2 jorden médica Salud Médicn
3 JRegistio de atencién ecogrdlicas

47 |ECOGRAFIA PELVICA 1 [Racibo de page 0.60% UIT 21.6 x Subgerrme de
2 |rden médica Salud Medicn
3 |argstro de atencién ecograficas

48 |ECOGRAFIA DE PANCHEAS 1 |Reciho de page 0.50%Ui 21.6 x Subgerene de
2 |orden midica Salud Midiea
3 Jnegmtio de atencdn ecogedlicas

49 |ECOGRAFIA GINECOLOGICA 1 |Recibo de pago 0.60% urt 216 x Subgrrerne de
2 jOrden médica Salud Médico
3 |[Regintra de atancion ecogrilicas

50 |ECOGRAFIA HIGADO ¥ VIAS BILIARES 1 |rezibo de page 0.60%ULE 21.6 Subgerents de
2 |Orden méddica Satud Médin
3 |Hsgistio de at=nndn ecogrificas

51 |ECOGRAFIA BAZO 1 |Recibo de pago 0.60%UIT ne Subgerente de
2 [frclan médica Salud Medica
A |Registro de atencidn ecogr#icas

52 |ECOGRAFIA TIROIDES 1 |Recibo de page 0.60%UL1 21.6 Subgercate de
2 |Orden médica Sahud Medico
3 [Registro de atencitn ecagriticas

51 |ECOGRAFIA DE PARTES MUSCULOS ESQUELETICAS 1 [Peciba de pago 0.60%LUILT 2116
2 |Orden méddica Salud Mudica
3 [Megistio de atencidn ecogrdlicas

54 |ECOGRAFIA DE PROSTATA 1 [Recibo de pago 0.e0%UTT 216 Subgerente de
2 |Ordan médica Salud Medico
3 |Pegitio de atencidn ecogrifcas
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55 |ECOGRAFIA DE VEIIGA 1 [|pacibe de pago 11,60%L1T 1R Subgerente de
2 |Orden médica Satud Medicn
3 |fegistro de atencién ecograficas
56 |ECOGRAFIA ABDOMINAL TOTAL(HIGADO ¥ VIAS 1 |Recibo da pago 2.00%UIT 72.00 Subgerente de
BLIARES, BA7O, RENAL BILATERAL, PANCREAS 2 |orden médica Sahud Midico
¥ VASOS SANGUINEDS 3 [|Registro de atencién ecogréficas
57 |GRUFO SANGUINEQ Y FACTOR RH 1 |Redho e pago 0as%uUIT 5.76 Subgerene de
2 |orden médica Salud Médico
3 |n=gistro de atencidn ecogrdficas
58 |HOMOGRAMA COMPLETO 1 |Recibo de pago 0, 36%UIT 12.96
2 |Orden médica
3 |Aepistro de atencitn scugrdficas
59 |HEMATQCRITO 1 |Recitio de pago 0.1 7%ULT 6.12 Subgerente de
2 |arden médica Salud Médico
3 [Registro de atencifin ecogrificas
60 [INTRAMUSCULAR 1 fRecibo de paga 0.03%\TT 1.08 Subgereie de
2 |Registro de atencitn diarias Salud Meédien
3 |rresentar receta médica
61 [INFUSION ENDOVENOSA 1 |Recibo de page por derecho de asncibn 0.16%UIT 5.76 Subgerente de
2 |Registro de atencidn diarias Salud Médica
62 |INVESTIGACION FASCIOLA 1 |Recibo de pago por derechn de atencian 0.35%UIT 12,60 Sibgerene de
2 jOrden médica Salud Medico
3 [Registro de atencitn ecograticas
63 |INVESTIFGACION DE HONGOS 1 |Recibo de page 0.25%LITT 9.36 Subgerene de
2 jorden médica Sabud Medwo
3 |Registro de atencién ecogréficas
64 |OXIUROS (PRUEBA DE PARCHE 1 |recibo de pago 0.20%U1T 7.2 Subgerenre de
2 Jorden médica Salud Médico
3 |Registro de atencitn ecogréficas
65 |ORTURACIONES DENTALES 1 |recibo de pago Subgerenie de
*PROVICIONAL 2 |Historia clinica -Odontograma 0.27%Ur1 10.08 Salid Médico
*1ONOMERO 0.56%UIT 2016
TAMALGAMA 0.70%UIT ’2
"RESINA 1.39%L0T 50.04
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66 |PROTESIS 1 |Recivn de Pago
*PARCIALES METALICAS 2 |itistoria dinica Odantograma 11.32%uUIT 400,323 Subygerente e
*PARCIALES ACRILICAS 4 1 7%UIT 150.12 Satod Medien
*TOTALES (JUEGO) 22.23%U1T 800.28
*TOTALES SUP/INF, C/U 12.5%UIT 450
*PUENTE FIJO (ESTETICO) POR PIEZA) AL ToRUIT 150.12
*CORONAS ESTETICAS 4L 7%UIT 150.17
*PERNO+CORONA 5.0%MU0T 180.00
*PROTESIS TOTALES CON MALLA 25.0%UIT 500,00
*PROTESIS TOTALES CON MALLA SUP. E INF. 13.89%U1T 500.00
67 |PROTEINAS REACTIVAS 1 [Pecibo de pagn 0.36%0U1T 12.96 Subgerene de
2 |orden médica Salnud Medico
A |Registro da atencién acogrificas
68 |PRUEBA LATEX 1 |recibo de pago 0 37U 13.32 Subgerente de
2 |Oraen médica Salud Medien
3 |registro fe etencidn ecogrélicas
69 |PREGNOSTICON EN ORINA 1 |Recibo de pago 0.30%uUIT 10.80 Subgereme de
TICON EN SANGRE 2 |Orden inédica 0.43%T 15.48 Salued Medico
3 |Registo de atencidn ecagrdficas
70 |PRUEBA DE ELISA 1 |Racibo de pago 0.86%UIT 30.96 Subgerernre de
2 [Orden médica Salud Médin
3 |Registro de atencion ecogréficas
71 |RECUBRIMIENTOS * RP 1 |Recibo de page 0. 28%UIT 10.08 Sungerente e
Histona climea- Odontograma Saled Médien
72 |RECUENTO DE FLAQUETAS 1 |Recibo de page por derecho de atencidn 0. 37%ULT 13.32 Subgeeente de
2 |orden médica Salnd Medien
3 [Registro de RAD
73 |SELLANTES (POR CUADRANTE) 1 |necibo de page 0 28%ULT 10:08 Subgerente de
2 |Historia clinica-Odontograma Salud Medica
74 |SEDIMIENTO URINARIO L {Wecibo de page por derecho de atenzidn 0.21%011 7.56 Subgerente de
2 [oeden inddica Salud Midicn
3 |Registro de RAD
75 |TEST ESTRESANTE EN GESTANTES L |Reciba de page por derecho de atencicn 056U 20.16 Subgerente de
2 |itistoiia clinica Sald Médica
3 |control puerperal
4 |Flaniicacion familiar
s |Control de Gest
76 |tEST NO ESTRESANTE EN GESTANTES 1 |Recibo de pago por derecho de atencidn 0.42%0UIT 1542 Sabgreenie de
2 |iistoria clinica Salud Médica
a3 [cantrol pusipsral
4 [Planiicacion famibar
5 |Control de Gestante
77 |1IEMPO DE CUAGULACION Recipo de fago por derechio de atencidn 0:21%UIT 7.56 Subgerente de
2 |Orden médica Salud Midica
3 |Reqistro de RAD
78 |TIEMPO DE SANGRIA 1 |Recibo de pago por derechio de atencidn EREL Y 6.84 Subgrrenie de
2 [Orden médica Salud Médiea
3 |regictro de RAD
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79 JUROCULTIVO ¥ ANTIRIOGRAMA 1 ecine de pigh por dacpctin e stengibn 0,660 2 Subsgeronie de
2 |orden mddica Silied Midico
3 [Registia de RAD

0 [V.O0uRL 1 |Hecibo de pago par derecho de ateociie 0.26%U{1 9 14 Subgerrnie de
2 |Crden médica Sahed Midien
3 |Regstro de RAD

81 |VELOCIDAD DE SEDIMENTACION 1 [Recito de pago por derechn de atencifin 0AGMWUIT 5,26 Serbgreente de
2 |Orden médica Salud Medua
3 |registre de RAD

SUBGERENCIA DEMUNA

DERECHD DE TRAMLTACION

. REGUISINOS B CALIFICACION P—— T ALTTORIDATY INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS(S
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . RESOLVER (sn PROCET ML ;:|-| COMPETENTT
¥ Denomiinacion  Fanmidart (ENTUIT) | (en sy Foatuntion: Pravie dize hapies) PARA RISOLVER 1 e et DERACION APELALION
JEAMo/Uicackhn Positivo Negatvo
1 |ATENCION DE CASOS 1 ffopm de DAL Informant= (No en x 07 (siete) dizs | Fypedieme eon nutiem Syth Userprite
Ley N 29337 raso de \ilencia Familse ¢ gratultn gratuitn camiclanivg Asiiuii Legal
Ley que aprusha el Nuevo Cadigo de los Nifies v Adolesrentes Maltrata Irifantil) Je. | arapaca N w17
2. |Partwda de Nacimvento da los
At A2V, 439, 449, 459, 450 y 477 Aectados
Pubiicada =l 07 & Agosto del 2600 3 [Datos Persanales y direccitn gel
T ansgresor
(ros segim ¢ taso
7 |CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES 1 [Copm ONE def soicitante
i sy Ne NO 27007 2 |Partida de Naauiiente de los X 30 dias Tisp. con B eaneelative Comealiailin
ey que facuita A iss Defensorize del Nifto y ef Adnlrsrante afectados fratuite aratiito [r. T arapaca 5" 617
realizar Concihamones Fxtrajudicales. Arts. 19 al 400 3 |Partida de Matiimonio
Fulilicada o 07 de Diclmibie de §398 4 |Constancia de extudins de lon
Ley NO 26A72 alactados
.2y fie Concihacién Extrajudicial s [Constancias de Gastos de ta tanilia
Publicads ol 12 da Noviembre de 1597 6 |Copia ONI tel transgresor
Regalmants e bs Ley aprobads por D.S N7 005-99- # |Copia ONL del transgresor
TROMUDEN Publicad ef 20 de Kayo de 1999
3 |PERIVACION DE CASOS AL MINISTERIO PURLICO POR VIOLENCE] 1 [P del alectado
FAMILIAR, MALTRATO INFANTIL ¥ ABUSO SEXUAL 3 [Certificado inddico legal gratuito gratuts
Ley N% 27307 3 [tifurme da evaluicidn psicolégica x 02 {dos) dias Lnperbiente con mimsens Subgrremte
| =y nue spruetia 8l Nusvo Codigo de los Nifios y Adolescentes 4 [Datos personaies y diret<idn del Te. Tatapaes N7 KI&
Art 450 |z H) agresor
rublicads ¢l 07 de Agostn del 2000
4 |DERIVACION DEL PROCESO AL PODER JUDICIAL POR PENSION ~opra Legalizada dei CN{ ol
ALIMENTICIA, AL MO LLEGAR A NINGUN ACUERDO O POR Inforrivante
INCUMPLIMIENTO DE ACTA DE CONCILIACION ¥ Copias certificadas de las partidas ratulta o7 alute
POR RECTIFICACION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO de macuentn Je los sfectados
Ley N 27137 3 |“opa Certificoda de partida de X 04 (custeo)dias | Fypediente con nthmonm Asesar Legal
| 2y que aprueba of Nusvo Codigo de los Nifies v Adolescentas mattimonia (81 existisra) correlstn
it 458 ine, W) 4 |Ctitcado de sstisdios da los [r Tatapaca N 01K
Mublicads #l 07 de Agnsto del 2000 Alectados
Constancias de gastos adiclanales
5 |EMPADRONAMIENTO DE ADOLESCENTES TRABAJADORES Fatagralia tamafia camat
INDEPENDIENTES Partida de Nacuients
Ley N® 27337 Cernficado da Estudios Qi atuito Qratuits X Q1 {un) dia Espedunie con Subgerene
ey que apruebia el Nuevo Cdigo de jos Nifig Certificado da buera salud earrelativ Asesint |egal
Copia dat DHE e uno U los It Tarspacs N° 1R
jpadres o tutor
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6 |RECONDEIMINNTO VOLUNTARIO DE FILIACION EXTRASUBICIAL | 1 |Copa de DML asf fitarmants
Loy N8 27317 3 [cetinicans o partita ge x 04 (£uAtio) Naidiones o nsnare [ o —
Ley gue abiiiena el Nuevo Comgn de Ios Nifos y Adalescentss Nacimwenito del afectada prrlasive Avesst Legal
Art 45% tne E) 3 |Copiw de Ragistra: de AENIEC gratuita grituite Jr Taspaca MU 618
Eublicada 4l 07 de Agoetn el 2000 el trafiege pai
a [Carvficadn o partida oe pareis
7 |TERAPIA FAMILIAR E INTERVONCION SISTEMICA 3 [Suirited mdicanda el tipo de
| oy 4% 27337 ntencidn remaeida orEtutly o it Sl vl e Asrmcsin Paicologe
Loy que agnushs ¢ Huevo CA%igs de los Nifies § Adalesrentes 2 [Cogia s oe DHl o los ] 10 (her) sy Vapecuadezsds
At 455 alactados Iv Narspaca N" 828
Pubicads #l 07 de Agostn del J000
SURGERENCIA DF FOUCACION CULTURA ¥ DEPORTE
SERVICIOS
Ne REQUISITOS DERECHD mi-‘;h“”ﬁcm" CALIFICACION PLAZO PARA - ALTORIDAL INSTANCIAS D RESOLUCION DE RECURSDS
m:‘ne DENOMINACION DL PROCEQIMIENTO B — e aaon P I'-‘F'-'-tjl'\llt‘l: (Lzm —_— |I};er.\ _- -I.n walt lzi\ I.I’ 3
e Denommacibi JCbehgoncacibin {EN % Uit} tms/) o Dns s hibitns) PARA RESOLVIR i ORSIDERACION APELACION
Tt |ALQUILER DF LAS INSTALACIOMES DEL & [Foemuleris Ui de Tramde Farmuanie Wince " v g Abermins Sapbyprrvcs e
ESTADIO MUNICIPAL PARA EVENTOS 2 |ueecive De Pegn te trhTote ol @ sakacdana Fduescron
DEPORTIVOS Cempo Furbol » [ vocs 0965 Uit 34 56 U ajamisipias Eahany y
Ley Orgarmca de Migmapalidades N¥ 37972, A A2 atatoritia ¥ | e 0. 19Ul B Deposte
de lecha 27)0% 2003 inta Atietca ¥ 1 Hara 0. 59%UI f B4
BIBLITECA MUNICIPAL “JOSE GALVEZ"
. REQUISITOS DERECHD u((.m.nmmmwi CALIFICACION HAZO PARN R A TOIEAL INSTANCIAS DE RESOLUCION OF RECURSOS
or:)z DENGMINACION DFL PROCEDIMIENTO P - Svaioation Previe HESOUVER (o | b ey [ COMPETENTE .
Ne Benamvinasifin (EN % uit) (w15} I dlas hililee) PARA RESOLVER |1 1COMSSIDEEACION APELACION
JCocigo/Alhicantn Positho Negativa
1 |EXPEDICION DE CARNET DE LECTOR 1 [Bectn e Page pur Napedicion de Carcet Formuiana Ui 0.031% T 112 X Catttnn de Alencaon Serbyroncia de
PARA ESTUDIANTES DE NIVEL PRIMARIO 3 |Dos totsprating tamstn carnet e Trinite o Cardadum Tiduescmmn Caduns
¥ SECUNDARIO 3 |ONI v Panda de Kacmmnto Cajpararginne 1 Depante
ey Oeghrnca de Murmcipalidades. Arf. B2
27052003
2 |EXFEDICION DE CARNE| DE LECTOR PARA 4 [Recibo de Pago pas Expedicidn de Caenet Formihdavio Urnico 0.05% Uil 128 Comwen de Atencwm Sasbgrmcia de
PUBLICO EN GENERAL Z | fotografias tamalio cornet de Trpnee al Csdadanes Ldcscion Caluns
ey Ocgdrnen e Muncipaidades. Ait. B2 2 |4ty Parite de Maormeits Cyamanpnnn v Depare
T7/05/2003
3 |sErvicios 1 [Mecibo por pagd (por pagins) 0.02% uIT 072 % Cymirr e Atencm Serbgrneia dhe
IMPRESTON LASER BLANCO ¥ NEGRO ol Canladano T dhum scson
Loy Crgdiica de Municipalidades. A 87 Capmras e Cadiugn v
27/0572003 1epurte
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e BEQUISITOS DERECHO DE 'l RAMITACION CALIFICACION HLAZD RARA T ALTFORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO peEsEes i e RESOLVER (en I'lt'.'-jlf[\lr.lil ey [POMPETENTE
N Ne Denomitacidn o (EN ™ UIT) (=n 57 ) Automation dias hibuies) PARA RISOLVER  JRICONSIDERACION APELACION
{Chdgo/ubicacidn Pomtive Hagativo
1 |MATRICULA DE NINOS 1 |Partida de Hecarmento Formuiano Unico Ui de Ateiscrin Subgemeis de
(SUPEDITADO A NUMERO DE VACANTES) 1 [Terjeta de Vacunas de Tramite ol Cardadiane Eduacion Culrra
Recibo de F'pgo Cajmtarguine ¥ Deporte
Ley Orgdrucs de Muricpalidades A, B2 fiiflo que Contnus 0.35% Uit 34.2
27/05/2003 NN ques ligresa 1.56% UIT 56.16
SUBGERENCLA DF PARTICIFACION VECINAL
e PEQUISTTOS DERECHD ‘IF!-IEJ\NIU\(IQN CALIFICACION PLAZO PARA INICHO T ALTTUNIEIALY INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o . Evaluacion Pravia RESOLVER (en | o ot | OMPE P_I--‘*-' 5 o ;
N ar Benaminacib FCbdigo/Ubicacdn (EH 8. U11) RS A Positiva Nagative Ciae habiks) VARA RESALY RECONSIGHRACION AERLACION
1 |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SEGUN t [Fanmulatie Unica de Trdmite
FL RUOS; 2 [Copia del Acta de Constituridn o Conformadidn de
Comné ge Gesrién. la Qrganizacian
Comith de Desarrolin a |oowia del Acta de Eleccidn del drgane Dirsctive Cenirn e Atencidii Subgerencia de Cierencia de Desarrolla Gerente Municipal
Asociacion de Viviesruds 4 JCopia del Acta de Apcabacidn de Estatitng of Unadadam Panicrpaciin Socul
Organizationes de Fobisdores 5 |Crogus de Ubikacidn Gratuito % 15 tas Vil
Organizaciones Socleles de Base & |Plan de Trataje
Rondas Campesinas 7 [Mamina del drgane Directive
Asnciaciones te Comerciantes & |Nimmna da fos msmbros de in Crganizacitn
Ascoanones e Froductoies 0 [Comia de DNI de los mimmbros itegrantes de
Organizaciones Culturales, Educativas y Deportivas 18 Junta Dicectrvs
Orgarizaciines Tuveniles
7 |RECONDCIMIENTO DE DELEGADO VECINAL 1 |Formudiein Unia de Trémike.
|comunar 2 |fonia el Acta de Eieccitn dal Delegads.
Ordaiatiea Municipal N® 157 CMPC 3 |Coma Fedateada del DL Geatuito ¥ 10 dias
a4 |71 Fotografla a colores tamnfo caynet Cenero de Ateneian Subgerencis de Caerencia de Diesairolln Gerente Municipal
§ [Cortificado de Supecvivencia. (PHP) al Cradadano Parucipacion Soctal
Vevmal
1 |RECONOCIMIENTO DE CREACION DE MUNICIPALIDAD Forrulaiie Unich de Tidmite
DE CENTRO POBLADO 2 [Coma de Acta de acuerdo de creacion de fa
Municipalidad del Centro Poblads
3 [copia de Acta de acreditacion de delegados
4 |Padion de lectores (Minimo $1000)
5 [Diagnsstico Situacional
& |Acuerdo de Concejo Municipal Disirital de Cermro de Atencron Concega Murwcrpal Alcatde
roprobacidn de creacdn del Centro Pobladn al Creidadane (Apelacion)
7 [Recibo de pago por derecho 2.00%u11 X 30 aias Alcalde exprde Adrviniatrade 30 dias
8 [Ceruficado de 1 autondad muniopal, precisandao Resolucion para presentar
fue ho se encusntra en Zona Libana MPC 10 dias
w [Croquis de uticacidn y de limitacidn tenitorial para contestar
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REGULARIZACION DE RECONOCIMIENTO DE 1 JFormuierio Utico ge 11 dituts
CREACION DE MUNICIPALIDADES DE CENTROS 2 |mnagnidstico de Ts Zona Cimreei Mimitipad Alcalde
PORLADG 3 [Uihima Resolucidn Municipsl de Raconacmiento (Apelaciin)
4 |Artualizacidn del padrdn de slectorss Adrministrado 10 dias
5 |Resolcudn de 2cusrdo oe la Mungipalsad Distrital Econerer de Avncidn para prasactar
& [Reobo de pago por derecho 2 00T 30 dinc al Cluiladan MPC 30 dias
7 [Crogquis de ubleackin y limites para contestar
RECOMOCIMIENTO DEL NUEVO CONCEIO DE UNA 1 |Formuanio Unico de Tramite Alcalde
MUNICIPALIDAD DE CENTRO POBLADO 2 |uorme ge los sesultages del process slectoral del Caers Mi (Apatation)
Nlcaldn y regidares, pritida por o conilé-electoral Chvrvondé Avneidn Admunistrado 30 dlas
rancipal Gratuito " 30 dias o Uindaebane pare peesentar
3 [ropia autenticada del DNI Alealde Tapede MPC 30 dlas
Resolucion para contestar
RECONOCIMIENTO DE CREACION DE AGENCIAS 1 [Farmutarto Unico de Tramite
MUNCIPALES 3 [Padién de electores (mnemn 151) Alcalde
3 |Disgnostico situacional del cassiin e de ateneriin Comeejo Murnpal (Apeiacidn)
a |Croquit de ubicacidn y limites Gratuitn % 45 diag A Cunladano Alcalde vxpide Administrado 30 dias
5 [Cops def acta de acurrdo de creaciin de la aganan Resciluciiy pata presentar
Muricizal Alcalde expide MPC 30 dhas
PATE Comtesta
RECONOCIMIENTO DE AGENTES MUNICIPALES 1 |Formutario Unico de Tramite
2 [Copia del acta de eleccidn
Dacrato de Alcaidia N 01 2009-A-MPC 3 [Copia del DN del Agente Hunicipal Caneens de Awncidn Alcalde exprrle Alcalde
A |Constencia de residencia por 2 aflos como minime, Gratuito x 15 dias Al Cludadane Resaluciin
eny ba rana donde ubita la agencia munoipal,
latorgata por autniidad de la camuiidad
5 |Peclaracitn Jurada de no tener antecedentes
perales, visada por I autoridad competerts
ENTREGA DE CARNET DE AGENCIA MUNICIPAL 1 |Forminanio Unica de Tramite Alralde
2 [Conia da Resolicidn de Reconoomiants Gratuito x Contm de Avene Subgerente de {Apelarion)
3 |™ fotografia a colores tamadic cannet al ¢ adadann Parscrpacion Adminstrado 30 dias
Veciinal narn pressotar
MPC 10 dlas
paAra contastar
DUPLICADO DE CARNET DE AGEMTE MUNICIPAL 1 [Forniilario Usico de Trdmite Alcaide
2 |01 totografia a coloves tamafio camet Gratuito x Subygrrrnte de {Apelacitny
Pastieipacion Administrade 30 dias
Vel para presentar
MPC 30 dies
para contestar
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Nt
ORD

AT

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DS 015- 98-PCM LEY 26497

TRAMITACION (*)

ne

DENDMINACION

Formulario
L bdsgofUbicacién

(EnN " UIT) (=n S/}

Autarmidben

Evaluncidn Previa

Postive Negativn

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dies
hitiles)

INICIO DT,
W MMIEN 10

ALTTORIDAD
CUMPETENT T
PARA RESOLVER

CURSOS

RECONSIDERAUION

APELACION

N WE W e

10

wilalo Uilice de Traimits

Partida de Naciimiento actuslirada de ambos contrayentes
(Constancias de no Inscripadn de Mats
LNt de ambos contrayenies y de testigos

Cartilicado Médico Pre Nupclal

Plisgo Miatrinonial

Recibo de pago por Derache de Celesbr acitn Matrimanial
Papeleta Matrimoni
Pubificacifn Edicta Matrmonial en 13 vitiina de ly
Municipalidad

Certificado Piuaha de ELISA

FMublicacibn de dlario local

ey

En caso de ser diverciado

= Partida de Matrimonio €on & acta de 18 isolucian
tel vineulo Matrimanial

= Declaracifn Jurada de bienes y drscendnncia

Fil caso de vinder
= Faruga oe Defuncidn del conyuge
* Declaracitn Jurada de bienes y tescendencia

Fn caso de ser menores de edad
* Ruronizacién Notanal,
* Perrmiso Judicisl (Juzpado de Familia)

En caso de ser extranjeros

* Nota de Maormento visada,

* Fasaporte p Cinnet de extranjeria

* Constanmia de po Inscripodn de matiimonio
traducida para ser e casa

Gratuito

0,63 % ULt

0,16 % LT 13,32
0,16 % UlT 11,32

X

153
QuINCE

Lientro de Atencion af
Cindadang
Bige. Acshalps 08

Suls Cereite de
Regitro Cindl

Ley N® 26497 A1.90

CELEBRACION DE MATRIMONIO

PV

Fxpediante complato de apérturs de Plinga Matrimanial
Recin e pago por derectio

* Local Murvopal , Horario laboral

* Local Municipal , Horavio no laborat

* Fuera del Local Municipal

0,95 % UIT 19.:80
1,2 % LN 77.04
£,2 % U 89,78

Sub Crerences de
Registes Cinal
Jo. Coumz de Pimdia 611

Alcalde

COPIA DE EXPEDIENTE

o

Formutann Unico de Tramite
Recibo de pago por derecho de trdmite

0,15 " UIT 1224

Cennire de Arenchin al
Crridadan
Paje. Aualundps 608

Sub Cerente de
Rgusm Codd

DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO

»

rormutario Unico de Tramite
Documentos sustentatorios
Racibo de paga por derecho de trdmite

1,56 % UIT 56.10

Cemru de Atenowm al
Crdaduna
Peje Avshualps 608

Aleslde

DIVORCIO ULTERIOR

a4

-

Habter transcumido dos meses de i3 Saparpcion
Conventional

Solicitud de disohucian de Vincule Matomorint
presentada por cualquisi de los cdnyuges
divigicda al Alcalde de ta jurisidicodn, sefialando
nomitare, documenta de identidad y fiurma del
safititante

Procederd 1o finrna a riego #n caso de que ol
solicitante saa anallabeto, no puede firmm , son
ciegos, o adolace de otra discapacidad, sin
perjucio de que imptima su huella aigital o grafia, de
we i casg

Copin de Besalucidn de Sepmacin
Converncional

R=cibo pos deecho de tramitacidn

0.02 % UiT 71.00

5
cinco

docymumeario
Cenwrn de Ateramn

al Cordadano
s

tots

Alaldia
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6 |EXCLUSION DF NOMBRES ¥ APELLIDOS 1 |Farmulario Uniieo de Trdmite e v af Suby Ulervane de
2 |Oficwr con pates judiciales Cndad e Fegoten il
3 JRecibo de paga per deverho 132 e U} 1800 Fape Aeahmalpa 60R
Regmro Col
7 1 [Forrmatars Unrea de Trdnme Caymres de Aperviin ol Sabs Crrenite dle
EXPEDICION DE CERTIFICADO NEGATIVO DE INSCRIPCION 2 |Becitio de pagn por darechio de tamite 0,37 % UIT 11086 Crudadmo Regpim Cid
P Avahualpa 608
Art G de |a Ley N2 25457
X
&8 |EXPEOICION OE CONSTANCIAS DE NO 1 |Farmulars Unico de Tramite Crme de Arenciim al Subs Crerente de
INSCRIPCION DE MATRIMONIO 2 [Recibe de pagn par derecho de tramite 0,37 % UIT i2.9% iy
Pme Avabunalps KO8
At 9 g s Ley N° 26497
% |EXPEDICION DE PARTIDA CERTIFICADA DE 3 [rarmusiario Unico de Trimite
MACTMIENTO,MATRIMONIO, DEFUNCION PARA TRAMITE ENFL | 2 [Recibo de pagn por derechs de tidmite 0,60 % It 6.4
EXTRAMIERO Crntrn de Atenziin al Suh Cerente de
Cindadano Registems Cinl
Art 9 de la Ley NO 36497 Pape. Atahialpa
X .
10 |EXPEDICION DE PARTIDA CERTIFICADA DE MATRIMONIO 1 [Reciba d= pago por derechio de trdmite 0,32 % Ul 6.4 Sub Cerencia de Sub Gerente de
\NACIMIENTO, DEFUNCION Reguarn Cavil Hegiaim Cavil
Jr Unes de Piedra 601
At 62 DS N°015-98-PCH
X .
11 JINSCRIPCION DE ADOPCIONES 1 |Dfitio con pates judicisies Sub Cerenie de
2 |Oficiy com parte notecinl grstrn Cisal Regivim Cial
AT, A4 de 18 Ley N’ 26497 3 |Recibo de Mago por Darechn 1,32 % Un 18,00 Jr Loz e Pradin 6004
ad . - .
12 |INSCRIPCION DE DECLARACION DE QUIEBRA 1 |Dficin con partes judicisles Sub Cerencia de Sub Gerente de
2 |Recida de Pago por Devechios 0,30 % it 1080 [egisirn Civil Rrgistrn Cinl
Art S5 g 14 Ley N® 26457 Ir. Conex de Pieden 601
13 [INSCRIPCION DE DEFUNCION {ordinanas) 1 |Certdficatto de ofunuidn Gratuite Sl € i
fet, 44 de 1a ley 26497 2 |DHt ast falincidn, d no tenerls consatandia de lr RENIEE % Stk LT 29 )
3 [Pasaporte o arnet de exiranjeria de se1 extiarijero Regsero Cowl Suib Cerente de
4 |0t dal declarante Jr: Gz g Piedra 601 Registro Civil
X
14 1 [rarte pabcial, oficio gel Ministerio POblico, Diico del Poders
Judicial Gratisto S5 c N
INSCRIPCION DE DEFUNCION-PARTE ROLICIAL OFICIO DEL 2 [Certificadn de defuicibn uh Crrencia de th Gty |
MINISTERIO PUBLICO , OFICIO DEL PODER JUDICIAL 3 | del Falikcido Regutro Cmi R Cinil
Tz de Baedra 601
ATt 44 de 1n Ley 26457
X
15 1 [romusario Urtico de Tramite
INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEA 2 [Solicitud
3 |Declaracion jurada de testigas Certrrr de Atermsdon ol
LEY K 26497 4 [Certificado o constancia de nacds viva dadar
L 26 08l D5 W0 015-98-PCM Constanciade bautizo o Centificado de matricula escolar, P, Atshuslys 08
con mencion de los grados ados Gratue
5 [Certficado regalivo s ingeripcion
6 [Declaracion jurada de dos testigos en presencia del
registrador
7 |certiticado de aritncednite policiales (imas de 18 #ies)
16 INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARLO 1 |Deciaras =i nackmimato dentro de Ios 60 dise postediines al J— X
nackmiento Sdii Saehh Clrrvrne i e
LEY M 26497 2 [Ceitifitado o constancia original de nacido vive Roegurtro Ul
Art 26 del DS N 015-9B-PCM 3 |ont del dedar aite {rasape Atabstya 57 608
INSCRIPCION DE NACIMIENTO Y EXPEDICION DE 1 [Ceitificaso o Contancia de Nacido Vive
2 |Sopia de Documento Naclonal de [dentidad (ON1) da oz
DE LA PRIMERA COP1A CERTIFICADADA DFL ACTA DE
X Sub Ce Regueador Cruil
NHACIMIENTO PARA LA TRAMITACION (6L DOCUMENTO padies Gratuito x Fegis
Paesp Arabalps N7 608
NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI )
LE) N 302
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1 |Formutanio Unico de Trémite
Copa Cartilicads de 1a P
b7 |mscnurcion oe warisonia o€ peRuAND R feome Coinens de s S it o
CELEBRADO EN EL EXTRANIERO i ubed il ’ Ciladao S Gt e
. 3 |Copie del pasasorte del solicitante para detaiminar |& fecha g, Arahualpa 608 Reginrn Cinl
Art. &7l .S 01598 PCH e horksas Bl PR 1,32 % Ut 18,00
A Copia del ONG del solichante
5 |Copia de| Pasavorts del Canyge
I% |INSCRIFCION DE RECTITICACION JUDICIAL 1 [Ohto e partes Jugaaies T e
2 [Reciba de pago por devercho de Lidmite 132 %It 18,00 Regosmro Civd Regatro Cinl
Art_S6 de fa Ley NO 26497 . Oz de Predia 601
19 |INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL 1 |Oficio de partes notatiates que dispone 1a 1ectificacién Sub Gerencia de Sath Gerrnte de
Art S del .5 NO 015-98-PCM 2 [hecibo de page por derercho de tmita 1,32 WAt 18.00 Regirro Civil Regptaeee Uivil
Jr. e dhe Breskea 611
20 1 |Oficro con paites pudicaies
INSCRIPCION DE RESOLUCIONES QUE DECLARAN LA 2 |feciba de pagr por dererchos G 4 Sk ,
DESAPARICION, AUSENCIA, MUERTE PRESUNTA Y FL e -t e
RECONOCIMIENTO DE EXISTENCIA DE LAS PERSONAS Higatro ikl Pagiatfer Civil
0,30%uI1 10.80 It Crirn, e Picddea 601
Art 55 de la Ley N926497
F§1 INSCRIPCION DF RESOLUCIONES QUE DECLARAN LA 1 [Dfdo de partes judiciales Sub (G 1 d Sob G &
INCAPACIDAD ¥ LAS QUE LIMITAN LA CAPACIDAD DF LAS 2 [Recibo de page per dererchio da trdmite g g TN I
FERBONAR Regustro Cint Heginio Gt
0,30%ul 10.80 I Crue de Piedes 601
Art 55 de la Ley N726497
22 . 1 [Siwe con partes judiciaies
INSCRIPCION DE RESOLUCIONES QUE DECLARAN LA NULIDAD o Crmerchn i
DE MATRTHONMIO, DIVORCIO, LA SEPARACION DE CUERPOS ¥ LA | 2 [Recibo de pago por derecha de tidmite 1,32 % Ut o .
RECONCILIACION Regrerra Cinl Sath Cwerenir e
47.52 It Cnts e Piedia 6001 Pagwinn Civil
Nt 55 de In ley 26457
27 [INSCRIPCION DE SENTEMCIAS DE FILIACION 1 forcio con paitas judiciates Sub Gerencra de Sub Grrente de
2 |ecitin ge page por derercho da trmits 1,32 % Uty 1800 Registrs Civil iaris Cisil
Ast SS e ta Ley NS 26497 o Cotes e Pieddea 641
24 [INSCRIPCION DE SENTENCIAS QUE IMPONGAN ) 1 [oncn con partes judicisies b el 4 .
TNHABILITACION, INTERACCION CIVIL O PERDIDA DE LA 2 |Recitw de paga por derercho de trdiita 1,33 % utt 18,00 Al bR
PATRIA POTESTAD Ieguro Gl Regiuro Civil
T Crue de Medr 601
A15S de ly Loy NO2EAQT
G
25 |MATRIMONIO €1VIL POR PODER 1 [rormutano tinico de Trimiee fratute
2 |roder del contrayents auzenta Conivtr b Atencnies of
Mt 264 del Coamo ol 3 JAegistio de el Consulada Peiuand en el Extranjern Cindaslane Aleald
| egalizada por el Ministerio de Rsiacinnes Exteriorss o » 5 ' - —
4 [registrads an Registros Publicos W Al §
5 JCopia sitriple del DI del spoderatn

Cumplie con el trdrmite de los procedimientos 1y 2
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27 |SEPARACION CONVENCIONAL ¥ DIVORCIO I 25 Framute Alalde
ULTERIOR Solcttud sgﬂalallda nombre; documentos de veinticinco dncomentano Alcaldia
enbdad, ltima domclio cenyuaal, de © de A
TLEY O 29737 cada uno dr las conyuges para as notficariones -nra-de Arencion
LEY QUE REGUIA EL PROCEDIMIENTO NO pertinentes, con la firma y huella digital
CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL EN LAS de cada una de ellos El contemdo de la
MUNICIPALIDADES ¥ NOTARIAS salicitud expresa de manera indubitatile {a Jre Junin N" RS
Articulos 4-5 By 7 decisidn de separarse, deberd coptar | ademas;
PUBLICADA EL 15 DE MAYO DE 2008 la ndicacidn de silos cdnyuyes son analfatietos,
*DECRETQ DUPREMO N# 003-2008-JUS- APRUEBA EL REGLAMENTO DE no purden firmar, son ciegos o adolecen de
LA LEY NO 29227 otra discapzadad, en cuyo caso se procederd
PUSLICANG A LOS 12 DIAS DEL MES DE JUNIO mediante firma a ruego, sin prejuico de gue
DF 2008 2 [mpnman su huella digital o gratia, de ser el casa 0.0821 WUIT
Copas simples y legibles de-los documentos de
* RESOLUCION DIRECTURAL N7 O1BA-2008- 3 |dentidad de ambes cdnyuges
WIS/DH] QUE APRUERA | A RIRECTIVA NP 00§ -2008-JUS BNJ - Copia certificada de Acta o de |a Partda de Matimonio
DIRECTIVA FARA LA ACREDITACION DE LAS MUNICIPALIDADES QUE expedida dentrn de los tres meses antenores
SOLICITEN AUTORIZACION PARA LLEVAR A CABO EL FROCEBIMIENTO | 4 [a la tacha dr presentacitn de fa soficitud
NO CONTECINSO DE SEPARACION CONVENTIONAL ¥ DIVORCTIO Declaracitn jurada del sltme domiciio de ser el
ULTERIOR casn , suscrito obligatorisments por dmbos
PUBLICADO EL 2 DE JULIO OF 2008 tAryuges.
* CERTIFICADC DE ACREDITACION EXPEDIDD POR EL MINISTERIO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS
WSTICIA 5 |En caso de no tener hijos
*DFCRETO SUPREMO 067-2009 PCM- QUE APRUEBA EL FORMATO DEL Declaracitn Jurada, con tirma y huella digital d=
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA ¥ rada uno de los canyuges de no tensr hijos menores
ESTABLECE PRESICIONES PARA St} APLICACION e mdad 0 maynres con incapatidad
ARTICULG NP 1-2-3-4-5% 6 & |En caso de tener hijos menores
FUBLICADO EL 24 DE SETIEMBRE DE 2009 Copia certificada de Acta de la Partida e Naciniento, 220.00
expadidad denteo de los tres meses anteriores a le
7 [fecha de presentacion de la solicitud,
Copia cerfificada de la sentenca judicial finme o
#rta de conclliacidn respecto da lns regimenies
el ejercicio de la patria potstad, alimentos,
B Jtenenca y de visita de los hijos menares.
Copia Certifica de Acta o Paitida de Nacimiento,
expadida dentro de los ties mese anteriones
9 |aTa facha de presentacidn de la solicitud
Copia certifitada de la sentecia judicial firme
0 acta de conciliacin respecto de los regimens:
10 |del ejercicio de la patria potestad ., allermentas,
tenerida y visita de 103 hijos menores
Copia cerfificada de [a sentenca Judicial firme
fue declara interdicsitn dal hije mayor con
incapanidad y que nomhra a su curader
11 JREQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
Declaracinn jurada con firma o impresitn dela
huelia digital de cada unie de los éényuges e
carecer de bienzs sujetos al femien de socieda
12 Jde= ganaciales
festimorio dela Fscritura Publica , inscita sp los
12 |Registros PUblicos d= saparacitn de patrimoni
testimonit de la E=ciitura Poblice, insciita en los
Registros Pablices, de sustitudion o de
liquidacidn de regimen patrirmonial, si furrs &l caso
28 |RECONQCIMIENTO DE HEID P [ — Lemrm de Avencidn al i Cierente de
2 |recibe por paga por Derechng o0.32 % Lt 4B 74 Cindadano Reguea Tl
Psje. Atzhualpa 608
29 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA 1 [Foemulane Unico de Tramite TR HE DIEEN R 9h TR
2 |Documentos sustentatarins Giatuite p— Cindadano tro vl
Ait. 71 del DS, D15-08-PCH Pje Abahualpa 608
30 [RETIRO DE PLIEGO MATRIMONIAL 1 [Formulane Umico de Tramite =TT O T TR
2 |Reciho He pago por derechn de trdmite 0,95 % UIT s Cauwdadate Logism Civil

Psje Arahaslpa 608




GERENCIA DESARROLLO AMBIENTAL

SUBGERECIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURS0S NATURALES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

DERECHO OE TRAMITACION

" REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA IO DL ALTTORIDALD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDE DENDMINACION DEL PROCEOIMIENTD S Evaaiciod Previ RESOLVER l_—tm PROCEDIMIENT1) \‘M"I: IE—#l‘ =
N e Denonnacibn (EN % uIT) (en52) | Autombtico dint hities) FARA RISOLVIR  IRECONSIDERACION APELACION
TCBdGE/Ubicacsdn Positivo Hegative
1 [euriowin ok CARNE D SANIAD F54MEATRAs) CARNE DE SAMIDAD : NUEVO
AL, BO ge |a Ley Lieghmcs de Muricipalidades N9 27972; 3 JCormpva Formato de Cimé de Semdad, 0. L4%ULT 504 x 2 Haras 20 Gors e Xwntlin
imica y holograma al Ciudsdana Subgeerme de
01 M, NG 040 2004-CMPC 2 |Compra formato oz Cenificaco Médico L 10%ULT 80 Capprrmegning Medio Amburne
3 [Recbo por devechn de tramitacién 0.07%%UrT 252 v Recunios
4 |Certificadn Médics, storgardn por la Subgerencia de 1 ravnne Natnrales
Salid 1 Yocum Ari
% |Presentacion de 2 fotografias tamafio carné ooy Jreyen N° 1015
CARNE DE SANIDAD: ACTUALIZACION
1 [Reciia par derecho de tramitpcidn O.07%AUT 252
2 |Formato de certficado médico 0 10%UTT 340
3 |Presentacibn del Cartificado Médico y Camé de
Sanidad
2 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE INSPECCION 1 [Forrwiario mico de trdmite
HIGIENICO SANITARTO 2 [Pecis por derecho de inspeccidn v certificacdn 0.28%uit 10,08 x 2 dias v 3 hornr ©enem de Atencidn Subrgerenie de Carrente de Desarrolio Aicaidia
1w ol Cnedadane Medip Ambneme Ambaerival
v Recursoy
Tron Junm N7 HM3 Naturales
1 |EXPEDLCION DE CERTIFICADO DE SISTEMA 1 [Formuiario limico de tdmite
DE GESTION AMBIENTAL PARA ESTABLECIMIENTOS 7 [Recitio pon davechs de evaluacdn, inspecodn y 2.50%01T 90,00 x 2 dias y 3 haras Centro de Ateneion Subgevente do Gverne de Desarealls Alcaldia
eartificads o al Cudadana Medws Asiluenie Ambaenial
¥ Reziirson
Tivons Jun 7 1003 Navsiralen
4 |PRESENIACION DE DENUNCIAS FOR PERJUICTIO 1 [solitud simple
DE SALUD Y OTROS A FINES 2 |[formufano Gnico de rramite Gratulto Gratuito x 1 dia Cemuro de Atencsin Subgrteane de Ceretite de Dirsatrullo
al Crudadano Medio Amibuente Ambienial
¥ Recumon
Fieon Juwin N" 1OLS Narprales
S |PRESENTACION DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO FUMIGACION
AMBIENTAL: 1 |Recihe por dececto del secdcio por m! ©.03%u1T 108 x 1 hotat v 25 Centio de Atencion
FUMIGACION DESRATIZACION o Ciudadano Subperrine de
*DESRATIZACION 1 |Recibo de pago por derecho del servicia de 0:18%UIT 6,48 Caparmanpunm Ambicie
apficacidn d producto ratickda por “Punto de ¥ Revursoy
aplication Tramite Nanale
Dscument
Fuom o
6 |EXPEDICION CREDENCIAL PARA CRIANZA DE CANES 1 |Poreudaria (nico de tidmite
DE RAZA PELIGROSA 2 |Recibo de pago por derecho de ramite 0.27 arn b 5 dlas, 3 horas Cepires dy Avarion Sulgerenis de Cwrerne de Drsarmilo Alcaldin
3 |Presentar Certilicada de busna sakud y aptitud ¥ 15 al Condadarm Medus Amibnenie Asnibiznrzl
wcologica v mavoria de edad det propietanc del can ¥ Revursos
4 [Preventad heha dal control sanitarin y ficha ge Fieoms fumay N7 1013 Naturales
identificacdn del can
7 |DEVOLUCION DE ANIMAL DECOMISADO {FORCIND 1 [Formutano tnico de tramite
U OTROS ANUMALES DOMESTICOS) QUE PRESENTA 2 |Recibe de page por inporte de mdta iinpuesta pago de X 1 dia 2 horas Coonmtro de Atencums Subgerente de Cietenie de Deanrmulla Alcaltia
SANIDAD AL EXAMEN CLINICO [#plicada sogdn norma muricipal) multa ¥ 10 o Cuadudano Medn Ambumic Ambienal
Presemacidn en admirtistacin del Camal Municipali 3 e
*El acrw de decomiso del annmat Jiron Junin 837 101 & Naturales
*Recibo de pago de multd linpuesta




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {(TUPA) 2010
8 |DEVOLUCION DE EQUIFOS DE SONIDO 1 [Formuiano anico de tramire
DECOMISADOS 2 [Reciba de pago por Importe de muita impuesta 1/2dlay 10 enuo de Atencion Subgreente de Gerente de Desarrollo Alcaldia
3 |Presentar en Subgerencia de Medio Ambiente: pagy de X ol Cmdadana Medio Ambiente Ambiemal
Reciba de pago por multa Trmpuesta (aplicada multa v Recursos
seg0n norma muncipal Tiron furmn N7 1015 Naturafes
4 [Presentar acta del equips gecomisade
8 |EXPEDICION DE RESOLUCION DE RECONOCIMIENTO 1 |Formulario doico de trdmite 1 rimiite
DE LA JUMTA ADMINISTRADORA DE SERVICIO DE 2 |Cooia de acta de constitucidn de fa organizaciin Gratuito Gratuitn % 14 dizs, 4 horas Dacrreitaris Ceicite de
SANEAMIENTO 3 [Copia de estatuto de |a organizacién {apinbada) {Cemrade Avencion 1esarmllo
D.S. WP 023-2005-VIVIENDA 4 |Copls df cata de eleccidn del coase)o Directive y al Civdadang Anbienal
= Reglamento Cajamarquinn
5 {Copia del Dacumenta de [dentidad de los
intagrantes de i3 Junta Dirertiva Frermt Jemin IN" 101§
& |Padran de Benaficiatios
LABORATORIA DE AROMATOLOGIA
= REQUISITOS PERECHO nE(JJ“'AM”MmN CALIFICACION PLAZD PARA [ ALTTORIDALD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO! =—— - Evaluacon Frevin RESOLVER (en | peppypapnigy, [SOMPETENTE P —
N Ne Denprinacian 3 (EN % UIT) tensr) | Automénico dias habiles) UARA RESOLVER  [RECONSIDERACION APELACION
{Cidigu/Ubicacion Pasitive Negativo
1 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CONTROL DE CALIDAD DE 1 [Fermulario Gnico de trdmite 1 ST 54.00
ALIMENTOS ¥ BEBIDAS 2 [Recibo pago por derecho de trémite ¥ 1 dia, 5 horas y Centro de Atencin Gerente de Desarrollo Alcalde
10 al Ciudadano Arnibnental
Caarmarguing Medio Antbientee
y Recarsos
Tramite Mattirales
Documentane
Tirem fumnn ™ 1015
2 |ExPEDICION DE RESULYADOS DE ANALISIS DE 1 |Recibo pago por derecha de trdmite Laboratina de Subperente de
PRODUCTOS LACTEOS *Minorosta 0. 14%UI1 5.04 x 2 horas Bromatologa Medio Ambrente
*Mayorista 0.2B%UIT 10.08 Ji Martano v Recursos
Melgar 131 Watiales
3 |EXPEDICION DE RESULTADOS DE ANALISIS DE 1 [Recibo pago:por derecho de tramijte abx de Sul 0L
CONDIMENTOS Y ESPECIES "Minorosta 0.14%UIT 5.04 * ? horas Bromatologie Medis Ainbiene
*Mayonsta 0. 287%UIT 1008 Ir. Manasio v Recursos
Melggar 331 Nawrales
4 |EXPEDICION DE RESULTADOS DE ANALISIS DE 1 |iecibo pago por derecho de b dmite Lsborarano de Subgreuente de
*Minorosta D1 4%UIT 504 X 2 horas Bromatologia Mediw Ainbienie
= CEBICHES, SALSAS, CREMAS ¥ OTROS *Mayorsta 0.28%UIT 10.08 fr. Marano y Recursoy
Melgar 331 Natrales
5 |EXPEDICION DE RESULTADOS DE ANALISIS DE 1 |Recibio pago por derecho de tramite Labaratorio de Subgerente de
BERIDAS ALCOHOLICAS *Minorosta 0. 14%ULT 5.04 ® 2 horas Bromacologa Mrdw Ambnenie
*Mayarista 0.28%U1T 10.08 It Ma § Recamsos
Melgar 131 Natitrales
& |EXPEDICION DE RESULTADOS DE ANALISIS DE 1 |Recibo pago por derecho de trdmits Laboratario de Subgererie dr
CALIDAD DE PRODUCTOS HIDROBIOLOGICOS *Minorosta 0, 14%U1T 5.04 s ? horas Bromatalogia Medio Ambienie
*Mayorista 0.28%L1T io.08 It Mariauo v Recurson

Melgar 331

Maturales




SUBGERENCIA DE PARQUES Y JARDINES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

DERECHD DE TRAMITACION

REQUISTTOS . CALIFICACION R INSTANCIAS DE RESOLUCION DF RECURSOS
W L PLAZQ PARA INICIO B AT
oy DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L EuAlLaCion PIEviE ngsf.ul\.:;-»: (r;n FROGERMIER T COMPETERTT
arfiilarie ias habiles, - PARA RESOLVER . N~ ¥
o ! iAn EN % ULT tamAt 2O
N Darornarihs FeadigisfUbieatibey (FN % UITY (enS/) Automitico oaitive o RECONSITEHERACION APELACIDN
1 |APOYO COM EQUIPO DE JARDINERIA A t |Formutario inico de rdmine 0.69%U11 25.00 X
INSTITUCIONES PURALICAS Y PRIVADAS Centr 8¢ Atencion
(FODA DE GRAS ¥ OTROS)Y al Cilladanes q""'!'“"'
o Pargues ¢
Jar
V earriite
ocwmeann
Jormy fomin 8 1015
2 |APOYO A MUNICIPALIDADES DISTRITALES (CON 1 |Pecmutatio dmico de trdmite
PLANTAS ORNAMENTALES Y ASESORAMIENTO Gratuito Gratuito X Centeo de Avercaon Subigereite de
TECNICO al Crindadan Parques v
ajanuiripating [
3 |APOYO TECNICO PARA INSTALAR JARDINES 1 |Formdavio anice de tidmite LIBW%ULT 50 60
PARTICULARES i Centro de Aterestn Subgerenie de
al Cindadaiwe Plariies ¥
Cammarguin Jardines
4 |MANTENIMIENTO ¥ MEJORAMIENTO DE PARQUES 1 [Formuiang Gneo ge dnite
¥ IARDINES DE INSTITUCIONES PUBLICAS Gratuita Gratuto ® Centm de Atercidn Subgrener dr
al Crudadann Farques v
Capiraespiine Jardinres
5 |VENTA DE PLANTAS ORNAMENTALES 1 [Hateta de pago o factura 0.014%UIT 0,50 X
Centrn de Atencitin Sithgerenite de
al Cirabadins Parques §
Capmminpiin Tane
GERFNCIA DE DESARAROLLO TERRITORIAL
LBSERENCTA DE ORSARRILLO LUNEAHD ¥
REQUISTTOS DERECHO "E‘ TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA i i ALTTORIDALY INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e - NI -
o’:m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FE—— P Evalustion Previa RESOLVER (en | o o s TENTI
- EN % Ul en 'S, Automatica dias hébil = A OLVER [RECONSIDERACION ELACH
N Demaminaciin /CbdigolUbleacin { 1 [CLETS] i Y PR ias hibiles) PARA RLESOLVIEE APELACION
1 |CERTIFICADO DE JURISDICCION T ekiterite
1 |rarmuiario Unico de Tramite
2 |rane de Uticacitn s
| FY 29060 > Cariei , ¥ REN ARENTTE
3 [Ricis: i pegs pov derticecidn Fa 089 2880 e de Atere ey SUBGERENTY GEREN T 1
LET DEL S1( ENCIO AQMINISTRATIVO % 7 ol Candadonn DE DESARROLLO DESARROLLO ALCALDE
D.5. 002-2010-VIVIENDA e URRANQ ¥ TERRITOIIAL

(‘aiyuun“mu 1

(11

CATASTRO




TO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA

2010

INSPECCIONES OCULARES ¥/ 0 VERIFICACIONES

MUNICIPALES

Forttulnie Unico de Tramits

b

dewiunentario

2 [Titula de Propledad
3 |Mano de Unicaeion v Locallzacién (Formato AZ) ruT Crmtrn de Atencidin SUBGEREN T GERENTE X
| 3, >
FY 280 4 |necsis 08 pagy por-derechio de tramies 130 46,80 7 ol Chdadinn I3 DESARROLLL DESARROLLO ALcatiE
LEY DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO siate Capantuarpume LIRBANO Y TEREITORIAL
DS 001-2010-VIVIENDA o T B EATRETRO
LS
COPIA CERTIFICADA DE PLANO QUE OBRA EN -
1 |Formutado tivco de Tramita rimite
EXPEDIENTE
2 [Recio e pago por copia - Tedateads 0.50 3z 40 docimmentar
FUT Cenieg e Arencidn SUBGERFNTE CHRENTE I
LEY 20060 5 al Crudadan DXDESARROLIC) DESARROLLO ALCALDE
|51 DEL SILENCIO ADHINISTRATIVE cmneo Cagamnrguinn | ERAND Y TERRITORIAL
05, 003-2010-VIVIENDA Je. Jenin BN CATASTRO
1S
COPIA VISADA DEL PLANO DE CAJAMARCA U OTRO T
1 |Farmulans Uniilco de Framite rirtutr
PLANO OFICIAL
2 |recivo de pago por copiy 1.30 46.80 dncamentario
Fut Tansien de Averwron SMGERINITE GERENTEDE
LY Z90s0 3 o Ciudad DE DESARROLLO DESAPROLLO ALCALDE
6, SILERCID ADHIMIETAATIYS tres P — CRBANG Y VERKETORIAL
D5, 003-2010-VIVIENDA e lusiiin 5 CATASTRO
s
CERTIFICADO DE COOCRDENADAS UTM DENTRO DEL - | 3
1 JFarmiilana Unico de Tramite L
CASCO URBAND
2 [mana g ubicaudn y/o lacalizacitn segin especill- dociumentani
caciones (indicando dngulos ntemes y medidas T Canttro de Atenoin SLIMGEREN T} GERENTE
perimbtiicas, exactas del predio) en Coardenadas 7 af Cradadano IE TESARROLLO PESARROLEO ALCALDE
Ley 27157 At 64, Inclso 2 . e .
ey 271 1t 64, Ine i AT i slnte Cafamariiine LIRBANG ¥ TERRITORIAL
LEY DE REGULARLZACION DE EDIFICACIONES, DEL 3 [Insoeccitn ecular en presencia del intereside Tt Jmin * CATASIRO
PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA UE FABRICA 4 |racibo de page 125 45.00 10K3
¥ DEL REGIMEN DE UNIOADES INMOBILIARIAS DE
PROFIEDAD EXCLUSIVA ¥ DE FROFIEDAD COMUN
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS r—
1 [Formelarie Unico de Tramite.
¥ EDIFICATORIOS PARA LICENCIAS DE CONSTRUC- i Mans de ublcadidn y localizacidn-Eszata 1/500 descunrartanin
CION 1/5000 raspoctivamente (formato digtal DWF] . Covira de Miemcidn
u o de /
y/0 impiesn coordenadas UTM-DATUNM WGS 84 5 of Ciudedasia
0.5 N® 032 205-VIVIENDA-Ar1 63,64 : y
: 3 [inseeceitn Ocular-en presenca del interesato tinro Cajmariuunn
* 27157-Capliilo i1-Aut, 63 e
Ley N* 27157-Caplttita it -} 4 |nscba ga page 1.00 1600 be fumien B3
' s
LEY DE REGULARIZACION DE EDIFICATIONES, DEL 101
PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE FABRICA
¥ DEL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE
PROPIEDAD EXCLUSIVA ¥ OE PROPIEDAD COMUN
CERTIFICADO DE HABLTARILIDAD 3 [Fermutario Urica de Trarmite Teimtic
Ley N® Z7972-0.5. N* 027-2003-UC Copa del Lituly de propiedad o contrato de alquiler 4
] CUITET A
Piano de ubicacién y locallzacidn-Escata 1/500 ¢
| £ ORGANICA DE MUNICIFALIDADES 3 ur Centro de Atimoiie
Loy 27157 Art &4, inciso 3 15000 respectivamente (formmato digital OWF) al Casdadann
‘ v/6 Imgueso comrdenadas UTM-DATLIM WGS Ba (
LEY DE REGULARIZACTON DE EDIFICACIONES, DEL 7 aparmianguire
. Flasiod de arquitectio . Fxcala 17100 (formate .
FROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DF FABRICA e ( S siete I, b N
. digital DWF v/ impresa. N4
¥ DEL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE 1083
PROPIEDAD EXCLUSIVA ¥ DE PROPIEDAD COMUN r‘__?_\ " Memone descriptiva (formato digital PDF) y/o
Loy NT 27444 ");U F“ﬁ‘ mpieso (%)
LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISIRATIVOS ~ \h
— /7 £-Ynecto ge page 1.30 46 B0

o ORCHADE 4
3 PLANEARIEMAD QA0
=3 Hi3




. . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2080 —— e
B |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y/O VIAS O Farmudanio Urico ds Tranite Vol
1 -
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Coma del titulo de promedad 4
> documentari
Plang g Ubicacion-Escala 1/500 {farmata [ ,
DS, 051-98-PCM 3 FUT snirer de Atencidn
i UTH-DATUM WGS
5.5, 030-2002-M1C digital DWE) y/o mpreso, UTH-D WGS Ha X 10 A Cidsdona
RnC & Memaoria descriptiva (formata digtsl PDF) diex L —
Ley 1® 26878 / Ley N* 27135 o inpresa (7) [r s K
nectio de pago .
LEY GENERAL DE HABILITACTONES URBANAS ¥ SU s ¥ 1.50 52,00 lors
MOBIFICATORIA
Ley N® 27444 A1, 64, ncisa 2
LEY DEL PROCEDIMIENTC AGMINISTRATIVO GENERAL
Ley N 27157
LET DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES, DEL
PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DF FABRICA
' DEL REGIMEN DF UNIDADES INMOBILIARIAS OF
PROPIEDAD EXCLUSIVA ¥ DE PROPIEDAD COMUN
9 |CERTIFICADG DE COMPATIBILIDAD DE USO s
1 |Formutario Unico de Tramits e d
Ley N® 20000
2 |Copia del titulo de propredad o contrato de alquiler docienemanin
| EY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y 3 |Croquis de ubicacin FUT Cevmro de Ateneidn
EDIFICACIONES 4 |copia de 1a Nicencia de comstruceitn, certificada de al Ciudadana
D.S. N® 01 | 2006-VIVIVENDA
conformdad de obra y/o declaratona oe fdbnca Cajunnanuinn
Loy N® 27444 P
para lconcias espaciales x 5 I franvire B
LEY DEYL PROCEDIMIENTQ AOMINISTRATIVO GENERAL rineo 1015
5 |Mamoria descriptiva (formato digtal POT] vio s 5
mmpreso (*)
8 |Inspeccidn Oeular e pressncia del nileresade
7 [recitio de pago 1.50 54.00
10 |VISACION DE PLANOS PARA SUMINISTRO DE SER- ity
1 |Farmutsiio Unico de Tramits, .
VICIOS BASICOS DE AGUA, ALCANTARILLADO, -
2 [Mumpris Descriptiva(formato digital POF) y/o doctmentario
ENERGIA ELECTRICA U OTROS FINES rioness (*) rur Conitro de Arencidn
lLey N® 29090
v 3 |Acta de Liberaciin de Areas para vias yio ® is ol Cindadano
LEY DF REGULACTON DE HABILITACIONES URBANAS Y mquiprinisato (Excegto Empresas prastadonss de quince Capmarquina
EDIFCACIONES servicios bawicos)
0.5, N® (11-2006-VIVIVENDA
4 |Piario de ublcacide y Locallzacion con coortianadas
Ley N® 27444
UTHM MGS B4
LEY DEL PROCEDIMIFNIO ADMINISTRATIVO GENERAL
5 |Mano de Sacaon de vias
& [recibo de pago 150 54.00 1S
11 .
ANEXTION DE PREDIOS AL CASCO URBANG 1 |rormmuiano unico de Tramite Vrimite
tey N* 29090
Y 2 |copia dei titulo g propedad y7a tontrato alguiles ocomenmane
| E¥ DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y Ut Ceneens 4 Asriseidhs
EDIFICACIONES 3 |Ptann de ubicaciin-Escala 1/500 (Tormatn digital al Cindadano
DS, N® 011-2006-VIVIVENDA
OWF) v/o linpieso (*)
Ly N® 27444 | i
Fianos de localizacidn Escata 1/5000 [farmato v fimin N
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL Torg
gl OWF y/o mpreso (*) ais
4 [Hemona descriptiva (formato degital POF) /o
imoeeso (%) x 20
s Jingpeceifin en praseocia del (nterecads veirite
6 |recibo de pago
Terirng Agricols 1.50 54.00
ferrono Enaza 150 54.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010
VISACION DE PFLANOS ¥ MEMORIA L [Farmmiano Unico de Tramite 1 rivrute
DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE TITULDS Z |Copla del titulo de propiedad. ducumentann
SUPLETORIOS, RECTIFICACION DE AREA Fut Crnen de Arencadin
¥/0 LINDEROS 3 MRy PU actualizados al Crrdadann
4 [Plann de ubicacién con coord UTH-WGS 84 Coaparmanguing
Esoamm 1/500 (formato digital ,DWF) v/o imprese I Jrmins N”
5 [Plana petimetien con indicacion de mndidas can x 15 Iols
coord. LITM-WGS B4, escala 1/500 (fromatn digital quirice
IWF) v/ impress
Ley h* 29090 & |Memona descriptiva (formato digital POF]
LEY DE REGULACION DE MABILITACIONES URBANAS ¥ v/a Impresa
EDIFICACIONES 7 [necibn de Page L40 540
5.5, N* 011 -2006-VIVIVENDA RNE
.S 003 2010-VIVIENDA
Loy N 27444
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
LEY 20476
LET QUE MODIFICA ¥ COMPLEMENTA LA LEY 29090
SUB DIVISION ¥/0 INDEPENDIZACION DE TERRENO 1 [Formulavio Unico de Tramite, Frémite
URRANO SIN CAMRIOS DE USO 2 [rormulario Unico de Habilitaciones Lirbanas, dosumenana
- onignads los datos requeridos en &
3 |Copis eral de dominia expedida por sl Registro FiIMU Lo de Atenaiin
Max, diem a sub dvidic 8,000 m3? e Ivsdios con ina anticipacidn no mayor & 3l Cradsidana
iremta (30] dias naturales L apamaryuine
Ley N® 25090 a |En ol caso que ol solicitante de la heencis e In Juamin 37
LFY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS ¥ habilitacién urbana no sea al provetario del pradio, 3o 013
FDIFICACIONES ne detierd presentar ademas la documentecion trenta
.S H* 0112006 VIVIVENDA nue acredite que cuenta con derecho & hatiitar y
| =y del Aaglamenlo Nacional de Edficacenes de sor of caso edificar
Ley N® 76878 s |51 & sobcitante es una persona juridica e
Ley del Raglarnents Gesieral del Patrimanio acompafad vigenca de poder expedida por el
Cultural te fa Nackn D.S,.8% 011 2006 E.0 1 egistio e persona juridica con anticipatidn no
Ley N® 27444 mayor a treinta dias naturales.
LEY DEL FROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL o |sciuea e vibiiscran w s protesionies s
sugcriben |3 documentanidn téoriica
7 [Mano de ubicacitn y iocalizacion del lote materia
the subdivisdn con coordenadas UTM WGS -84
escaly 17500 y 1/5000 respectivamante (Tarato x
igital W) v/o impresa.
B |rano de mubdivisdn sefislando dreas, linderas
mndidae perimétricas y namenclaties de cada sub
lote propuesta can coordenadas UTH WGS A4
escaia 1/500 (formato digital DWF) y/o linpreso
9 [Menona Desriptiva, indicands dreas y ineditas
perimidtocas de lote matena de qubdivindn v de
los fub Iotes iesultantes
10 Jrecibn de Pags 150 54,00
11 [Fago de derachio de subdivisidn (mayvar a das, 2% VAT
lotes),
12 [Resoliidn de aprobacidn de la yabilitaoon Wrbana
nn caso de encontrarse en predio deantro del drea
de expansin urbana




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

2010

TRATIVOS (TUPA

14

SUBDIVISION DE TERRENO URBANO SIN CAMBIOS
DE USO ¥ CON ORRAS COMPLEMENTARIAS

Méx. dred &

y dividie 8,000 m3

Ley N* 29090

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS ¥
FOIFICACIONES

DS N® 01 1-2006-VIVIVENDA

L=y del Regiamenio Nacional de Fdificacones

Ley N 26870

| oy del Reglameinto General dal Patrimonio

(Cuttural de |a Nacidn DS N® 011-2006-E,0

Ley N® 27444
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

N

™

»

~

10
11
1z

Farmutalo Unito de 7

it

Farmularia Unicor de Habllitaciones Urhanas, cor
sighiando los datos e ¢l

Coia IBeval de dominig expedita por & Registro
de Predios con une aNtICHACIHN NO May Do A Lrents
(30) ias naturales.

En e caso nue el soiicitante de la ficencia de
haliilitacidn urbana no sea el propietario del
predio, se diberd presentar fa documentacidn que
acredita que cuenta con derecho a habitar y de
ser B caso edificar,

i &1 Solicitante e% Un Apersona juridics se
acompafiaid vigencis de poder expedida por o
Registro de Pergona Juridica con anticipacién no
inayor a treinta dlas paturales,

Bateta de Habilitacidn de los profesisnales nue
wuscriben ta documentacién téamca.

Flano de ubwcasion y localizacdn deflote matena
de subdivisidin con coortdenadas UTM WGS-84
esrala 17500 v 1/5000 respectivamente (formatn
rigital DWE) y/o linpresn.

Pano de subdivisidn sefialando dreas, Lindaras
medidas parimstricas y poimenciatues de cada sub
ote propuesta con coordendas UM WGS-B4
escala 17500 {formato digital DWF) v/o mpreso
Memoria Descripliva, indicands dreas y medidng
perimétricas de lote matena de subdwvisidn v de
los sub lotes resuftantes

fteribo de Pago

Pago derecho te subdivisidn (mayor a doe joted)
Resolucién de aprobacidn de la Hahilitacidn Wrbana

wn caso de encondfarss en predia dantro del dren

de expansifin urtana

FUHU

150

2% VAT

$4.00

an

bminta

1 bimute

ducumeniano

v de A
al Cinsdwidanies
UCagarrrnguing
fe Jimin N
fors




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

1s

|APROBACION DE PROYECTOS DE HABILITACIONES

URBANAS (resldenciales, comerclales, indus-

triales, etec. )

Ley N* 29050

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES LIRBANAS
EDIFICACIONES

D.5. N* 01 1-2006-VIVIVENDA RNE

0.5, 003-2010-VIVIENDA

Ley NT 27444
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

LEY 29476

LEY QUE MODIFICA ¥ COMPLEMENTA | A LEY 23090
D5, N* 024-2008-VIVIVENDA

0.5 N* 011-2006-VIVIVERDA

Ly N* 25878

LEY DEL REGLAMENTO NACIONAL DT FDIFICACIONES

»

"]

~ @

12
12

"

-
-

Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas on los
{atos del solicitante Pormvlaric Urie de Tramite
Capia liter al de daming expedida por & Registia
e Predit con una articipackdn no mayor & trainta
ias (30] dias noturaies

Fn el caso que o solictanta de a licencia de
hablltacién urbiana no sea e prometans del
predio, sa debeid presentar la documentacidn que

acredita que cuentd con derecha a habilitar y de

ser el caso edificar

51 #f soficitante es un spersona juridica se

acompanatd wgencls de poder expedida por
Registro de Persona Juridica con anticipanidn ha
mayor a treinta dlas naturalss

Raleta de Hahilitacid de los profesionales que
susciben la donumentacidn téenica

Cevtiicado de Zonificacidn y Vias

Certficado d= Tactibiidad de servicios de agua,

sicantariflado y de anergla, e mismo que sevé

BCteqitaco corl fog docuUMenLoS que otorguen para
dicho fin las ermipresas privadas o pubiicas
prestadoras del servicio

Decfaracidn juraila de inewstencia de feudatarios

Documantandn T

tirmada paor los

i ofacinnales (eaponsables dei dicain

Fang de ublcacidn y lncalizacidn dal berreng con
eoordeinades UTM W5G-84 gearefarsncindn 8 la
ted geodésica nactonal, referida al datum oficial
arcala 1/5000 (formato digital DWF) v/o impresa

Plana perimétocs y topogr ati

Mann de trezado v iotizandn, con indicatiin de

lotes, aportes, vins, #jes de trazo y habitacones

nlindantss cuando sea hecesatio.
Flang de ormamentaciin de parques, referentes al
disefio, ormamantacidn y equipaniienta del dres

de recre

b prublca de e#i el caso

Memorta Descriptive

PManeamianta integral o0 lo8 FA508 Gue S& requiens
e acusrdo con o Ragiamenta Nacional de Ediic
Estudio de Iimpacto ambiental, segun s=a #f raso
artificado de Inexsiencia de Restos
Arqueoldgicos, eri aguallos casos en que el
peiimetro del dres 8 habilitar sa superponga com
un drea previniente declarpda como parte
intagranta dal petimono cultual de in Nacihn
Eri & FUHU daberf constar of ailo de pagn de th
sutaliquraciin,

fecibo de pago por gastos adimmistrativos

D 8,000 3 10,000 m2

De 10,001 & 200,000 m2

Da 20,00t a 50,000 m2

Mayor de 50,000 m2

Caga por revisiA e pmyartn (coniisibn técricr)

Uy

13.82
27.54
63.10

138.20

27.64

497,52

995.04
2487.60
4575.20

995.04

45

cusrenta y ciheo

| vmrite

documentann

il Averac Wiy
ol Crusckadans
Cajamanpiin
fro Jrmtay &4

s




TEXTO UNICO DF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS Formidann Unico de Tramite 1 vimiine

"

EIECUTADAS nwilasio Unico de Hatieacionse Ui hanas

(]

o ol cazs PRI Ceneres e Avetwnin

#l Cindadam

PMana de utkica:dn ¢ localizacl

escala 1/5000 Flapmniaiirinn
: fr Juni &7

Mano de locahzacion comeriendo e perimetio ael
DS N 0112006 VIVIVENDA Lerreno; el disefia db (n lotizacin de la vias, 1015
Ley N® 26878 aceras y bermas; y las #rnas correspondientes a
LEY DEL REGLAMENTO NACZIONAL DE EDIFICACIONES los apoites normadas, ndicar los lotes acupados
D5 N* 012 2004 VIVIVERDA d= 1a edificaciones existantes. LA Lotizacidn deber§
Ley N 29090 mstar en concordancia con el Pian de Desarroiio

(LEY DE REGULACION DE HARILTTACIONES URRANAS ¥V Lirtiano aprobada por Ia MIPC

EDIFICACIONES Memotia descriptiva, indicando las manaanas

0.5 N* DL} 2006

TVIVENDA RNE las dreas de los lotes, Ia ne it ¢ los aportes

~

ey N® 27444 Copia legalizaga nolaralmente de las minutas que

LEVOES PROCERIMSNTO AQUINISTRETIVE SENERAL acrediten la b asferencia de las dreas de aportes &
Ins entidades receptoras de los mismos y/n
comprobantes de pago de ta rendicidn de los

mimmos de ser el caso
sesenta

Decfaraciin jurada suscrita por ol solictante ce (a

1By el P de la
nhra, en la gque conste que las olw s han do

wjecutadas total o parcialinenie

Ttwlo de propisdad del tesranc infoiito an
registra de predios,

10 |Personas juridicas acompahiaidn carta poder

11 [Resgiucian y PMlanos de los prsliminares apyobados
12 |En caso que se cuente con Aesolucion de sstudios
preficinares aprobados; no colresponde presentar
los documentos de fos literales 9, 2 y 4 dehiendo
D esentar:

13 |Planos de replantes de 1 hebilitacidn urbana

14 [Fecibo paga gastos adininistratives y supsrvi
e 8,000 a 10,000 m2 1323 478.28
(= 10,004 & 20,000 m2 26.46 952.56
e 20,001 & 50,000 m2 65.15 2181 .40
tayor de 50,000 m3 132.30 A4762.80

15 |Estudio de mechivca de sunlos

16 |Fago par revisidn de proyectos (comisidn técnica) 26.46 952.96

Formmulario Unizo dee Tramite ! raanyne

RECEPCION DE ORRAS FINALES Y/0 PROGRESIVAS

2 |La secoon del Formulann Unico de Habilitaciones docomentanio

L irbanas correspondients A la recepaidn de ohra FUU Centio de Atencidni

por cuadriplicada, En caso que o tiulor del dere- al Cnadaidme

cho a habilter s=a persona distinta A la que micm Cappmarquane

»| procedimienio de habillacion urbana, debsrd

prasentar los documentos selalados en los litera
les ), €} y d) del Art. 16 da o Ley 29090, segun

corresponida.

De existir modilicaciones al proyecto de labilita-
clon uthans, s debesa presentar en cuadiipiciado x &0
v debidaments suscrtos por o prolesional (espon sesanta
sable de ia obra y o saliciante sdjuntando carta

el proyectista original mtoraends ias moditicacio
s, jarito con la boleta de habiitacion det profesio
ral que suscribes plamg de replartes, Lotiracion ¥

jann de. RACIOO. AR DALNMES BrLCES0 S& (&

1l




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPa) 2010

qurera y memona descrpliva Gue contenga ef re-

planteo;
ey N* 29080 4 [Copm iteral de dormimo expedida por of Regrstio
LEY DE REGULACION OF HABILITACIONES URBANAS ¥ de Fredios con una anticipsadn no mayor &
EDIFICACIONES treinta (30) dies nstursies
D,S HT 01 1-2006-VIVIVENDA .RNE § |Documentos amitidos por las entidades prestado
Lay N® 27444 ras de seryicioe publicos atargands confarmidad
LEY DEL FROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL e obia -2 85 OBIAE U servicios
& JEn # caso que & salicitante de lalicencia de
Habilitacidn urbana no sea & propietaria de predio,
se debard presentar ademds de documentacdn
nue acredite que cuenta con derecho a habditar v
de ser el caso » adificar
7 e SohcitaIne &5 un APersona jutitics se
acompafiard vigentia de poder expsdida por el
Registro de Persona Jutkdica con antivipacién no
mayor a treinta s natuales
R |Copia legalizada notatialinents de (as frinutas gus
acrediten la trasferencia de las dreas de aportes a
las entidades receptoras da los imismos v/o
comprabantes de pago de 1a rendicidn de los
de ser el caso
9 |Boieta e HaRtaLidn e lof prolesisnales que
susoriben la docurnentacidn thenicas
10 |Reciba de pagn par;
Habilitacitn 7020 2527.20
Lote 3.5% 126,36
18 [PUPLICADO DOCUMENTOS OFICIALES 1 (Formulario Linico de 1ramite, Frinmee
Ley N® 29090 2 |Recibo de pago. 0.37 3.8 docuimentano
LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS ¥ FUT Centro de Avmcn SUBGERENTE GLERENTEM
EDIFICACIDNES 2 Al Crdadann [ DESARROLL IESARROLLEY ALCALDE
0,5 N 011-2006-VIVIVENDA RNE tres Lapammanpann LURBANG Y FEREITORIAL
=y N 27444 It Tumin & CATASTRO
LEY DEL PHOCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL 1015
19 |ADQUISICION E IMPRESION DE CUADRICULA DE LA 1 [Farmulzrio Umica de Trdmits Tedmute
CIUDAD DE CAJAMARCA-FOTO AEREA A 60CM 2 |eecitio de Paga por Cuadricula 15.52 558.72 documesnaine
SETIEMBRE 2005 Ut Cletitin de Avencidn SUBGERENTE GERENTE DE
5 al Chsdadano D3 DESARROLLO DESARROLLO ALCALDE
dneg Cajamsiyuing LIRBANO Y TERRITORIAL

Jo Jramsing N

10Ls

CATASIRO




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVQS (TUPA) 2010
e e e B UL et - SRS

[RESUIE

20 |CAMBIO DE ZONIFICACTON 1 JFormudacio Unico de Tramite
2 [copia del titulo de peopiedad con cartificado lteral documencaric
de dominio, Fut Centio de Arenciin
3 |vigencia de Poder en taso de personas juiidicas, ol Cudadana
# |Certificado de zonificacion y vias, L ajarmaruiiig
5 |Pano de locallzacion con coard. UITM WGS-84 Jr. Tanin B
Escala 1/500 (lormato digital DWF) y/o impresa, Tors
6 |Levantammiento de plano de uses de suslo (formate
digital, DWF) y alturas de edificarion
7 fMemona desaiptiva (formate digital POF)
y/o impresa.
Sustentacidn técmica del cambio de zomificacion.
[ndicacidn de fa actividad urbana espacifica a |a
que estard destinada la propledad. n
8 |Autarizaciin def Inetituto Nackonal de Cultura para treinta
predios ubicados en zonas Inohumentales y/o
arquenlégica
[1.5. 027-2004-VIVIENDA 9 |Carta de aceptaciin de los vecihes colindantes,
Ley N" 29090 =alvo los exceptuados por ley
LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS ¥ 10 |Fvaluacién de impacto vial amblentel u otros que
EDIFICACIONES se estimen necesarios de acuerdo a la enverga-
0.5, N® 011-7006-VIVIVENDA RNE dura del proyerto
Lay N 27444 11 [Recibo de pago 4.80 172.80
|.EY DEL PROCEDIMIENTO AOMINISTRATIVO GENERAL
21 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE ELEMENTOS DE 1 [Formutario Urgeo de Tramite. Trinute
SOPORTE PARA PUBLICIDAD EXTERIOR EN PROPIEDAD 2 |Autorizacién del INC (Zona menumental) documemany
PRIVADA 3 [Fotografia o fotomontaje donde se instalard e FUL Centeo de Atencuin
anuncio al Cidadana
A [Croquis y/o ditefo a escala {matenal dimensiones Cajamanguma
y leyenda)
& |Autorizacidn del prapistaria o Junta de
propletarios,
6 |Para anuncios luminosos: 10
Plano de Instalacionas eléctricas lirmada diez
por ing. Electricista colegiado.
Ley N* 29090 Carta de Autorizacitn de suminsitro electrico
LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES LURBANAS ¥ ntotgado por Hidrandina.
EDIFICACIONES 7 |Fresupuesto del Valoi de la obra.
3,5, N® 011-2006-VIVIVENDA RNE 8 |Recibo de pago por derecho de trdmite. 0.40 14,40
9 |Recibo de page por derechio de autorizacién. 5% vO

ey N® 27444
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

[ rinue

26 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE UBICACION L frarmulaog Wnice de Trdmite
NUMERACION DE PREDIO O DUPLICADD 2 |Copia Simple dr Dadaracidn Jurada del Avallo ot itieritarins
(MR ¥ PU & PRY. o Centeo de Atent i SUBGEREN 1 1 GERENTE DE
LEY N 26365 3 [Ptann de Ubicacidn y/o lhspeciitn shna cusnta con s A Conladane P DESARROLLOY DESARRCOHLO ALCALDE
MOQIFICATORIA DE LEY DE MUCICIPALIDALFS Cddigo Catastial einco Cajananpuny URBANG Y IERRITORIAL
L2y N* 27444 4 |Recito de Paga For Derecha d= Cartificacitn 0.60 21.60 b frvio N CATASITRO
LEY DEL FROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
y
1015
27 |EXPEDICION DE PLACA DE NUMERACION ' :.'::u":"s'::::“: ot o Sorsiba: el Avallin G4 K Tramie
DOMICILIARIA 2 |cemificado de Numeracién documentano
fecibo de Fago por Derecha d= Flaca De Numeracidn ot 15 Lemrirn e Aoncida SUBGERENTT: GERENTTE DE
LEY N© 26165 a auince al Crdadan PIE DESARROLLO DESARROLLO ALCALDE
MODIFICATORIA DF LEY DE MUCICIPALIDADES a Cajamanguine URBANO Y TERRITORIAL
Loy e 27aRA 0.70 25.20 I Jouins B CATASTRO
| EY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
1015
28 |VISACION DE PLANO CATASTRAL Y MEMORIA t [Formate Unico de Tramite. Vrdmmue
DESCRIPTIVA PARA INSCRIPCION EN REGISTROS 2 |tituto de Propiedad - Copia Simple dicvmentaim
PUBLICOS 2 |Piano estastiall Localizacitn sscala 1/500 ubica FUT Centio de Mencidin
ey (formats A3) ascala 1/500, con indicacitn de o Corulaciarm
LEY N© 27972 (20/05/03) madidas dngulos y coordenadas UM WGS B4 Cajamarguime
0.5.N° 002 - B2 - JUS {27/01/A2) (2 juegos) hrmardos y sallados por Ingeriiera Civil Jr. Juwshoy N
Ley N® 25090 o Arquiterta v/o en fonmato digital (CD-ROM) 15 lals
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En 250 de que |a Ive Declaratons se ere & un mmusble
3 |oue posea secciones de propiedad Formulano Umcn
exclusiva y/o bieoes o servicios conunes, sacd necesario o
ey Al Procediniento Admnistrativo General N® 27444 - 11 abinl 2001 reglamenta intermo correspondisnte de Edificaridn
En caso te utidag inmobiliarna de poopiedad exclusiva y
Ley Orgdnica de Municipalidades N™ 27972 - 27 mayo 2001 A eomim. En Tarmularid Indicar
I6% bisnes y tervicios comunes y de propledad solusiva,
Lay del Silencio Administrativo M° 20060 - 2 julin 2007 indepandizacitn, reglamanta
Lay o Reguiaciin de Habilitaciones Urbanas y de Ediicacidn N* 29060 INTETTID Y JUNLA fie propietalios
25 setiembre 2007
Decret Supremo N® 074, 2008 Vivienda - 27 setiemibre 2008 5 |copa simpie el FUE, de fa Licencs de Construcoidn,
Hote: La pre Declaratoria procede sismpie que el
Decreto Supramo N® 025-2008-Vivienaa - 7 selismbre 2008 propietario cusnte con licentia de obira apohiads 6 % LT 216.00
Decreto Supeama N* 026-2008 Viviends - 27 sétisnbre 2008
O devianza Municipal N® 262-2009-CMPC 06 abnl 2009
Crdenanze Muncipal N 787-2009-CMPC -14 setiemitre 2009
Ley Que imodificn y complenta i Ley N® 29000, Ley de regulacidn de
Habilitackones Urtaniss y de
Edificacidnes N9 29476 - 18 dicembre 2009
Modifican sl Reglamento de Licendas de Habilitacidin Urbana y Licenting
de Edificacion, Decreto
Supremo N0 003 2010-Vivienda - 0F febrero 7010
£ |Oniginal dat Fovmiilans Unica de Editicacids, aprabado por
a0 |REVALIDACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION Ia Municipalidad Provincial de Cajamarca M 10 dias habiles [ ento de Atencaon CAC Sub-Cwrencin Crerenona de Gerencia
2 [Formulaie Unics de Edificacidn, sellade y fumads por
(SOLO PRORROGARLE POR 12 MESES CALENDARIO), responsable de ubve y btuly Formularin o Gratuito Tr. fomun 7 101 5 T acericra Dhesanolla Muricipal
3 [Manes de-distiibucidn aprobado, en el gue sa diterencia
graticemnte o ya rdificado dei saldo de obra a ejecutar Edificacién Pasape Cenvtrvaeitm Vertn
ABONG G0 CETECTID CONMESDONMLSTES &) L2400 OF 0OTA A
4 lejecutar de acuerdo a 13 inodalidad que cotresponda Atshuaipa N 608
SUBGERENCIA DE DESARROLLO RURAL
IE TRA C| A
REQUISTIOS DERELRD, DEMIAMITAGICN CAUFICACION PR AR - ALITORIAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
P ' INIEK oy
DENGH MIENT i " 4 : COMPE TENTE
orD DENCHINACIH DEL PRICET HRATD [R—— Evaluacion Previa ESOLVER(® | s EDiMIER 10 ipl)
NY Denommanén (EN % UITY t=n S/ ] dias habiles) PARA RESOLVER  [RECONSIDERACION APELACION
fChdigoitibicacibn Postive Negativo
1 PROCEDIMIENTO DE DELIMITACION DE 1 [Solicitud de delimitacian & caigo de una sutoridad, s | e
DISTRITOS, CENTROS POBLADOS, CASERIOS, comités da gestidn, indicando lugar y ON] b3 docarmentarm Crente de Gerente de [Nesarenlln Gerente Municipal
ANEXOS v SECTORES RURALES respectiva Formulano tnica Crntrn de Atencinn Plesareolly el
Ley N® 27295 2 [Reuniones con autaridades y/o comités de e b deite 10 dips sl Crdaddam Verrmusrial
Ley de Demarcacion y Orgamzacidn Teritorial dada gestidn de los lugares involucrados fo Jomn N (013
=) 25 fe julio dat 2002 3 |Verificaitm N SIIU 10 dips
Reglamento. Decrete Supremao N 019-2003-PCM 4 |Eisborackin de Informe §écnico 10 dias




SUB-GERENCIA DE VIALIDAD Y TRANSPORTE URBAKD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

CALIFICACION AUTORIDAD
REQUISITOS DERECHO DF TRAMITACION PLAZO EN e —— INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION pias um;: an:,EF;:-!u PARA RESOLVER
(5 DENOMINACION FORMUAARID EN o uTT |en sourss AuTOM vosinve | wecarve | HAPTES *
CODIGO/ UBICACION : /- ] 051 EGATT RECONCIDERACION APELACION
1 I [Fermulario Unice de T dmite firmads por o e esade =
INSCRIPEION DE VEMICULOS MENORES HUEVOS NO " Ceniry: da ptepcin bl BuBBerRIN de
Cludadana de ta Suly inliad v Trasnporte
MOTORIZADOS b
Gerencia Vialind e tiano
2 |Copia Fartues Comproial £ Bfventa Trasnporte Urbans
AL 17 de (i Ley 27181 1 [Copix aaf RUC {ease de einpresas) O N | Persing
Natural 0.74% 76.54 x ¥ giss
VARJETA DF PROPTEDAD ¥ FLACAS 4 |recite dr page por s darachos
NOTA - tascripeldn comun incluye Places y Tasjets te
Fropiedad
1 por Sorteo no AdemAs e lo Niitada n el L x 3 dins
At 17 deln ey 27181 1 |9ficio ae la Entded organizadogs del sorteo o §1r4
2 |Copna dul Acta dal sorien
FARIETA DE PROPIFDAD ¥ PLACAS 3 |Copia del Acta da entrega
4 |Reciis ue page poe ks desachos 0.75% 2689
1.2 |veniculos Donados no motorirados AdemAt de Lo indicado en #l | | X 1 gias
. | |Resstucidn de scptecion o fotocopla Mtenticads o
[ARIETA DE PRUOPIEDAD Y PLACAS iagaiizade Jai doruento
7 |Recibo dn pago por los derechos 7. 75% .89
1.7 |Vahiculos manores no motorizados sematados Adermis de lo indirado en wf 1.1 x 3 dlas
t |resstucitn de th wutoridan que autooar of remste
AT ge g Ly 27181 2 |Acta de entrega (#xcepto bolets & Factura comacial |
3 |acta prigipal de remate o copis autenticada pos
fedatario de la eritided |amatarite
[ARIETA DE PROPIEDAD ¥ PLACAS A |Cervificadn de DISOVE
5 [Recibo de pago por 163 derechos 1. 26% 26.80
DUPLICADO DE TARJETA DE PROPIEDAD DE I [Forrmulano Unica de Tramite femada por el interesado R i
? |uenicuLos menoRes NO MOTORIZADDS N
2 |Deuncia Policil v/6 Tarjeta deteriorada
At 17 de la Luy 2718} miriclets y Tricicio
3 |recho de page por ins derpchos BN 2161
1 [Formisdario Unico de Trdmite fimade por el interesado Coritro de atancidn al Sub Gerente de
TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD DE VEHICULO MENOR
3 3 dias darla wnpor
HO MOTORIZADO ® a Cludadano dr la Sub Vinlistad v Tra te
Grrancia Viaad y Vit
2 |Contrato Campra venta Notasial Tiasnporte Lirbano
At 47 de b Loy 27181 Triciclo y Blocleta
1 |rrcito dr pago por ine derectios aEr 1862
DUPLICADD DE PLACA DE VENICULD MENOR NO 1 [Farmulario Unico de Tramite lrmads por el intaresarn r Crntro de atarcion al 5% Gerente v
4 |mororizano X Jndias feudadane de s Sub \Vialidad v Trasnporse
7 |oEnunos Potcatl vio Mace dereriorada (Garencis Viaiaq y Urtanne
lrasaparte Lirhano
Art, 17 de 1a Ley 27181 3 |Pago por derecho duplicado de placa 0.68% 24.33
LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULOS MENORES 1 [Formularia Urico dn Tramite famaro por e interesada Centro ce atencion al L Ut Gerente de Gerente de Dasairollo Alcaide Provincisl
MOTORIZADOS ¥ NO MOTORIZADOS ORIGINAL DE LA x Saes  |Chindana de la Sub Vishdad.y Trasnporte Teriorial
CLASE "B" CATEGORIA I, 11-2,11-b y TIc Gerencia: Vintiad y Ustbna
Trasnporte Urbana
2 |Ficha de Registio del conducir 15 Dias ¥idblies, Recurso |15 Oas 11dbiles. Recurso
1 |Copia del documente o€ Wentined
4 |Canstancia de Capacitacion
5 |Quinta afe de srcundana tribities Besotver | 90 Dias HANiIes Rasoiver
& |7 ftogragiafias tamafio carmnt 8 color
5
7 |Certificado sptitud paicosomdlica,{Cert. Médico)
D.5. N 040 2008-MTC Art, B |Agrobar @l examan de reglas de Trdnsitn
Art. 12 9 [Aorobar sl eximen de manefo
10 |Recibio te Pago por expedcién de Ucentia
- vehicuios ro moronzades 0.98% 35.33
Trimovil motonzada 0.98% tLRE}
Motoocheta limal 0.98% 1513
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LICENCIAS DF CONDUCIR VEMICULOS MENORES POR
REVALIDATION

D.S. N" 00402008 M1C

~ @

Formatanie {inice de Trdmite flemaco.por #f imeresadn

Cormmana ae Capaciacion ( sole vansporie putico)

Firtia de Registro det mnducs
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\n
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4 noas 4§

Certre e atgngitn 4l
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Lirtann

Garente ce Desarioto
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15 Diks Habiles, Recursn

10 thas vdtdes Resolver
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15 [ias Hatiley, Rerursn

I0 Duaw Hbbdes Resolyer

LICENCIAS DE CONDUCIR YEHICINLOS HENORES POR
DUPLICADD

D5 N" 00402008 MIC Art
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Tenuncie por perdle ante ia PP
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Trsmawe mofonrade

Motacicieta lineal

0.36%
0.30%

1168

11469

I as

Centro de stencidn st
Cardariimn on b4 Sub

[Frrencia vislad y

Frasnpoite Urhang

[ tmente oe
\atad v Tresmmers
L tann

Gravente de Desarvofio
Terrooral

15 Dian Hlwiley, Recursa

30 Dias Hilbiles fesciver

Alcioe Provincisl

15 Dias Hibiles, Returso

30 Dias Habiles Resolve

NUEVO EXAMEN DOF NORMAS DE TRANSITO TEDRICO O
PRACTICO

Pago par dmeertin 3 umy exdmen

s

0

? trgr s

Cuntro de wencidn at
(Catadane de la San
Gerencia Viehad v
fiawperts Litane

50 Grrerre a0
Vialitat y Trawpncts
uirbano

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE RECULAR DE PERSONAS

08, N9 017 2008 1T At St ncso S1,4

[(Resslueen & & Empresa)

a

n

~

- ®

Formutarm Urics ge Trhmile frmado por # imesade

Copia Sampia de ektrdiorg o comBtueitn | ATty &
ins Regmatras Plbkoos

Low eaticiios daben taner 3 shos te antigiedad
Contaitey & parti del | de ener del 3o sigliente o
de labeizacon Art 25 scapite 35.1,1

Capital Socél 30 UIT Ast. I8, moso 38,153

Declar Acion jurada de que »f capital no proviens de
Invado de gmern

Cxnciaracion juradh dn np (ener sntscedentes panalas
Eatimbo e Factibidad femercada financern o
GeNInn que demursioe 8 necesitiag del survicie
[Kevtmon Técrnica de los veniculos

Copsas Tarjstan e Propmdad & sy nombre, o et
contrata de srvendamisnta finandero

Cope Pdrs de $e0urs (DM secidences de rdnste
{(SOAT) yin ot CAT (fodeteados)

|HICRBAITUCII S HECEAY LS DATE NS BPEs ATIONET
Recibo de Pago por dececho Avorzacion, & 14
Empresa por unidad. (por Gnlcs vex)
*Cwvnitus, Mrotuses,

*Canmijonetas Riralee

*Autnmoviles

* Tl

198%
3.00%
2.50%
130%

143 aq
108.00
9.00
LLY ol

Contio de atenciSn o
Ciudardano de la Sub
Gar mrtin Vst §
Trasspocte Lithans

[Subi - erte de
Vialidad § Trasnporte
L ey

Gavente de Dasarrolin
Territmial

16 Dian HAnies, Racirso

10 Diax Hdbilles Resatver

Alcaide Frovmost

15 thzs Jidbites, Reeurse

302 Dras Mabiles Rasoiver

aA

(Hatulitacion welticidar )

ucibo de pago por la habilitacion vehicutar
(Tarjeta Unlca de Clrcusltion) (Semestral)
*Eumnibus, Mifrobuses,

*Canmunnetay #issies

*Autpmibyiay

* Tetrmaed

0EIW
LT
AN
L

11.56
1.
.96
3Les
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ity de atemcift al Suby Gerente de Geyente de Desarrolin Aicaide Pravinoal
10 :mnmuc'l!m::um“:nc;!mu sepvicooe 1 |rormutane Unien g 1 dmite femads por el intesssao WA |Cudsdas de s Sub nidad v TF awwiceti Tartiird
MANSPOR - e (b b
7 | todos ot roqnitos del § ol 11y 1), entatindidos en el 15 Dins ptitites, Recorsa |15 Dias Hibes, Recurse
rocadingianta 9, 4 eveapoion del Capital Social rie
e e 2% UIT
D5 M9 ) F- 2009 MIC A 51 inciso 5148 3 |Pagn por el devecho de suimizacion 8 ls empress 512% 18428 3 Diay Mibiles Resphver |30 [Nas Hibiles Rewnlyer
AUTORIZACION PARA PRESTAR TRANSPORIE DE 1 [Formuilm Uneew de Trfmite . |Canirn de atancron af [508 Gerente 1o Gerere dw Desaroiin Alcalde Prayinial
"1 lymanacones provimciar GHO 25 s aatan de e Sub B R Terrtoiial
2 |naeeven cumphe com los requisins B, 610 v 13 del
v pcederneiite 9 18 Mas Hibies 15 uas Mibiles
D% N* 0372008 MIT At S1oosa 57 4.2 3 [Pagn por of Barechio 1.07% 782
AUTORIZACTION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1 [Formuasn Unsco de Trémite YT Cantro de stecadn o Sty Gerente de G ente de Desaroln Aicatde Proveroal
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES PROVINCIAL Craidadarm de by Gaty Vislitad ¢ Travwporte Terrmaris
7 |Anevas cumpi con let requestos S8 10y LT oel 15 Dhas Mabiles, Bacirse |15 Dias MAniet, Reciss
12 |F) page ey unice poe @ pediddn esolar proceghmianto 9
D5 N® 0172009 MIC. AnLS52ncis0 5243 2 Vey pos ¢l dedarha a20% 25.13 30 Diiy FiAbIles Besolyer 10 Dias siphies Hesolver
1 [Formidain Unico de Tramite Ceintry O atencion s Suy-Gerente de Gerente de Desarrotio Alcalde Provincisl
AUTORIZACION FARA PRESTAR SERVICIO DE 0 dian Crudwdann de in Sun Viafidna v Trasnpocte Torritonal
TRANSPORTE EN AUTOMOVIL COLECTIVO PROVINCIAL Garancin Viallad y lirbana
Tewsepunte Lrbarm
7 | Coma PBlen e seguro contea ecidenes de trdnma (e 16 Oun Mabdes, Recurse |15 Oias Hitwtes, Recurso
(HOATY
q {Copitat minin 50 LET 10 Dine Mdbiles Hesolver |10 Dias Hshiles Rasnlver
Ix 4 Cumphit o loy Sequicees ool 1, ). 5, 5,6, 7, . %
A0 EL ¢ w punte 13 del procedimisntn 9
DS N 01 7-200% MTC At 52, livisa S2.4. 4 5 |Pesn seco caermeads 1000 by Clindeads 1450 cr,
Rl et suteroniet Convertidos & AP 0 Gas
LEUT]
6 |Tenes 4 pusiss
7 |nago por =i derecho de marizacion al transportists 108% 14143
AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1 |Yermwdann Linico de Trémite 5 & Comro de stercion ol Sub -Gererte de Gevente On Desaroie Aicaloe Provinzial
TRANSPORTE EN AUTOMOVIL TAX] - Costtmtanm dn la Suts Viatdad y Trasmpente Territorial
2 | Copia Péiize de aequre contra accidentas de b dnuita
CSOAT)
3 | Crempitie o dow raguisnes 1,3,8,9,10, ¢ 13 4t 15 Dims Mibiles, Rucurso | 1S Dias Hibiles, Ascinsa
pracedimientn 9
14 A |iesn seco earroends 1000 kg Cilindrada 1450 ic, 3 Diax HAbites Resolver |30 Dias Hibiles Résaluer
3alve ns mitnrinvies convetinos a GLP a Gas
Pinti ol
DS N® 0172008 MIC. AnSlmess 5245 5 |Tener 4 punriasy
& |Pagu por ol darectio de storzacion a fransporisty 1.96% 10,51
AU ORIZACTON PARA PRESTAR SERVICIO DE b [Fermadare Unie @¢ Irdoite firado por ef interetadn Conire & stencidn o Suti Gerente de Vrrrente oe DesarTola Mcaie Provincial
TANSPORTE DE MERCANCIAS EN GENERAL % Chrintove.de LB VIR ¥ Tramoporte Tavhww
e 1 Gareneis Vialind y Urtianne
1 |copa de 1a Taneta te Propedad Sveir ftivmesd
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(50AT) o £AT
15 [l 4 |Revistn Téence M) Diey Hibiles Resotver |30 Dias 1ttt Resaiyer
S |Puge po devecne de Autorieactn, mas el pumio 1 oe LARN 5143
[t v wdamieiio 9
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AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1 [Formularnio Unico ge Trdomte fomado por of ntsseasdn Conten de atencibe at Suh Gemwente (e Zaswnte de Dexarolio Alcalde Provincia)
TRANSPORTE DR MATERIALES ¥ RECIDUOS S dias Cludadang de 18 Subs Vislidad y Trasnperte Tertitorinl
PELIGROSOS Grrenein Viglind y Lirbane
7 |Copin da 1 Targets o Propeoad Tvaznporte Urbano
3 [Copia Péfizs de seguro contra acodentas de trénsito
(SOAT) o CAT
& JRevimtin Thenica 15 Dias Hibiles. Recurso |15 Dias Hibiles, Rasursn
16 |eantual ron pia
5 |51 vetwouin et antie scondotiedo pare dahe 30 O rektles Resobesr |30 Dhas Hibies Resoiver
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5. " 01 7. 700%-MIC. A 54.3 6 |Pagn por derechn ne provimn por 41 ¢
Lavpwiores vase Stn 030 32354
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. 0.54% 19.60 15 Dips Hibies, Recurse |15 Dias Hlblies, Recurin
e %{\.U P
L 'r'"mn@b 30 Dias Mdtslas Hematver |30 Diss Hilbites Resshvm
Perryen @y por dia L £
oy g
125 MO (117 009 MTC Are 44, 1ician 44,2

AT
LEH |

\
il

=



TEXTO UNICD DF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

MODITICACION DE LA AUTORIZACION POR 1 [Formtieim tien dm frdie frrmade por o gerenite = 30 Coutro. de atencida ol TEob Gerenta oo Uem-enta ta Decarroin Rlcatda Prowweil
REDUCCION O AMPLIACION DE RUTA Jmtavesado é:'::::'" vfl': "u Sub E'!;:::: ¥ Trasnpaits Torrioelsl
2 |Croguis de nusva ruta frmemearie Ww: ! 15 Dind Mdbiles, Recuran |15 Diss Habiles, Ravuvan
8 !
3 JLos requisnos 1w 3, B, 9. 10y 11 del procedioieta 0 Dias vidbsies Resolver |30 Diss HaDies Resalve:
%, w0 cav e IMphacon, perd la recucaon ng s&
rquier® witos
5.5, N5 017. 2009 M1C At §0 4 |Pago por derecho de sutnruscion 158% 9575
m an af = [F
MODITICACION DE LA AUTORIZACTON POR 4 [Formsarm ncn tn 1rdmitn femads por  gecete o B ';_m":::";:'::";'.‘m i“:\d:";‘f:wu ""‘""'“":‘::,‘"“"“ Alcalge Provincal
[RepuUCEION O AMPLIACION OF FLOTA | terensas Garencts Vit rtars, |
2 Lot requistos W* L 0.8 5 10 v 13 (o ver of tiv) cel frawmorte Urtare 15 Ouas bdbaes, Recurss  |1S Dias vibtwes, Becurte
9 o pdiTaets @ névr B0 LILn de rpauccioe O8 g
.5 W¥ 0172009 MIC A, 60 IR N A requiRre e4ins eqUiNnE
1 [ragh pen serectin por expediente 2.30% 270 30 Di#s Mihdes Resoiver |10 Dias Habiles Reactves
RENOVACION DF LA HABILITACION VEMICULAR Lentro de atencion al Sub-Gerente de Garante da Desarroiio Alcalda Provincia)
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3 |Copia ae SOAT O CAT IO tias Mibies Resoiver |10 Dizs Hilbiles Resolver
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5 [rago poi decechos aGtorizacion, poe vebiculn S5Iw 9867
1 [Formulane Unico da TrAmite fiimaro v sellado por 1a Cantro de atencen al [5oeGarente 0o Gerente de Desarrolio Alcalte Provincial
AUTORIZACEON PARA HEPARTO DE GAS LICUADD A parsans natusr o rep)esentante imgal o fa persona 3 dins Chdadano de Ly Suti Vizlidad y 11asaportes Tarritorial
BOMICILIO Jundhcs Cearemicie Vialiad y Urbana
1 b
2 |revmidn tbenica Trasnporte Lebane
1 [Copa de Tarjata de Propaedad 1S Dias ibbiins, Becurss |15 Dias Hibiles, Becurss
DS N® D17 200% - MIT 4 |Cngis Pofiss de Saqure contra intendios 10 [hss Hibiles Resolver M) Dias HAbiles Reanlyer
35 |y & puranizacion SERA SEMESTRAL 5 [copee de e Pilrs 28 Sequec (S0AT)
& |Page por daenene on mteripacdn po et
Carmion hesta § tn, (mansusl) 0.25% 2
Clrrmaeistay Piek ug 0.7%5% 27
trunov] LR 1IN 1237
NOTA: P vBRItUIOT £otite atados mediante
docurmena {Notaran)

Q £ T~y
©f Toncane ) Y8
Z| puaeran 5




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [TUPA) 2010

LT L &
AUTDREZACION FARA SALIDA DE VEHICULD 1 |Camprohents de page (ifiarcidn) rr__e-::z u-;-l;:r:: i‘;&:' z.:ﬂn;mnrm (,M . Gunnrle de Desarrolio Alcalde Frovinnisl
INTERMADO EN DMV FOR INFRACCION A LAS NDRMAS Ihoray [N vvochllalbiiid rromenal
OB TRANSITO feerencin Viallad y Livhann
RAN Teasnponte Urtano
2 |Wicord de infraceinnec o arta de fracclonamisntp
3 |Acterizanes de satida sinitida por s PP Trd
4 [Comprobante de pago por guatdiania sl DMV 15 Dias Habiles, Recurso
Camién nasta BS00 xg 0.30% 10.65 15 Diss bdtites, Recurso
i
Camien mis de BSO0 kg 0.50% 17.50
- Cinmbus hasts B500 kg .90 % 1045 30 Diss Hitiles Resolvar
DS, N° 016-2009-MTC. At 289 Inciso 3. Ommibis mibs de B400 kg 0.50 % 12.50 30 Dias Hidbiies Resolve:
Para #l presente caso s consitierars Camioneta it up, Rurs!, Panel y Autormby .20 % 710
dia las 24 horas, ge (lgresado s Trimivil miototizadn 0.15 % 51
wetieuio Matociclets sl Q.14 % 4.97
Biciclets y carrenilia 0.10 % 3,60
Tririclo 0.10 % 3.60
ALTORTZACION PARA SALIDA DE VEHICULOS T |k det jurz gue ordena Ia captura disportiends 18 Coritro de atancidn al Sub-Gerents g Gerante de Dasarroilo Alcalde Provinciai
IMTERNADO EN L DMV POR ODEN JUDICIAL entregs 2 horay Ciudadano de 12 Sub Vislidan y Trasnparts Territorial
Gerencia Vialiad y Lirhane
a P - 3
Z ecard de infraccrones o acta de fracoonamenta Procedimienta {ranesporte Grbacs 15 Dias Hihiles Aecursa |15 Dhas 1iADIes, Recurss
7
3 |Coumpranants de pago por desechs de guardisnajdia, ne 16 W) Dias Habiles Resoiver |30 Dias Mifbites Rezolver
sngun dos parcentajes del Procedimisnts J6
AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHICULOS 1 |Autorizacidn del ejerutar coRctive disponiendo 2 horas Centro de atencion of Sufr-Gerente de Garente de Desarrolo Alcalde Provincial
INTERNADOS EN EL DMV POR COBRANZA COACTIVA ibertad (SAT) N Crudadans de 12 Sub (Viahidad y Trasnparte Territonial
2 |Comprobante de paga por infracoones o acta de Procedimiento Gerencia \iatiad y Urbana 15 Dias Hahiles, Recursa |15 Dias Habiles, Recurss
n fraccionamiento Trashporte Urbane
1 [Comprobante de pagn por derecho i qudrdiania OCY hY 26 30 Dias Habiles Resotver |30 Dias Hiviles Resalvar
Vg poTrentaje 4l procedimiento 26
CONSTANCIAS ¥ CERTIFICACION DF INSCRIPCION DE | 1 [Formuiario nico de Trémite firmado por ol interesadn Centro an atencién sl Sub-Gerente dn Gerente de Desarrolio Alcalde Provincial
EMPHRESAS, GRAVAMEN DE VEHICULOS MENORES, Ciudadano de la Sub Vialidad y Trasnports
¥/0 LICENCIA DE CONDUCIR S Gevencia Visiad y Urbano
L) Trasnporte Urbane
Soln pin s adguisicmn del SOAT saré gratuity 2 [Payo por derechio de Conntantias o caificacitn 0.47% 17.035 15 Dins Hitiles, Recursn |15 Dias HAbiles, Recurwn
AUTORIZACION PARA INTERFERIR EL TRANSITO 1 |rormitana Unico de Trimite lirmeds por el gerente o Centro de atencién sl E,E.m Gerente 08
VEHICULAR O PEATONAL TEMPORALMENTE PARA imeresade 2 dtas Crudadang de la Sub ialittad y Trasnporte
REALIZAR TRABAIOS EN LA VIA rencim Vialiad y rbano
Trasnporte Lirbann
30 7 |Croquis de la propuesta nute sltema
{ Ef pAn #5 pov dia, Salvo sxnerecion mediante Ordmianza | 3 |Cartificads g lmpercidn Ocular
Muniiciial )
4 [itecibo de Pagn por Autorzacion /dia 2.50% 85.827
Cantra de atencion af Sub-Garere de Gereste de (esarroiio Alcaide Provincial
<
RECUPARACION DF LA TARIFTA L Formutane timee de Tramine Armada par o interesade 2 horgy  |Cedadann dela Sub Vvislidad i Trasoporte Termorial
Gerencla Vialiad y Urbano
Trasnpaite Urhano
| 15 Dias Habiles, Recirso |15 Dias Hibites, Recurso
UNICA DE CIRCULACTON 2|t srmpirabiante de cancalacidn de la it accion
Ascitn de page por devolucisn 30 Dias Habiles Resolver |30/ Dias Hibiles Resotion
RETENIDA POR INFRACCION 2 0.35% 13.97
Centro da atencion al Sub-Getents de
DUPLICADC OF TARJETA UNICA DE CIRCUALCION 1 |Formulaiin Uikcs de Tramae Nrmiads pod o interesado Ciudadano de fa Sub Vishdad y Trssnporte
Gerencia Vimlad y Urbano
5 |Penumeia Paliciat b devohucion e s Tarjeta 4w Trasnporta Urbana
et rriorada
Racibo da pago por = Duplicado de laTarjeta
n 7 |unica de cCireusicion.
“Ohnmitas, Microbuses, 0.34% 12.42
“Camiianetas Rurales D34% 1242
*Automtdes L34% 1242
* Vrimovi D34% 12.42




GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

DERECHU DF [RAMITACION ? . A
REQUISH S ERECHU D o CALIFICACION PTG FARA - ALITORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N® ) tajis IO DE i
QRD. DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO Fornnlase Evaluacion Previa RESDLVER (en PEOCEIMMIENT O COMPETENNTE ; - -
Ne Denominacsn {EN 5% UTT) (en S1.) Autorndtico dias habiles) PARA RESOLVER  fRECONSHIDERACION IAPELACION
JChdige/Ubicacibr Positive Hegativa
4 |OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 |Formolane Unico de Tramite
2 |Peao de derecho de trdmite Cesente de
3 |Copia autenticada ae DN Farmularia (nicn REL A 5.04 x 2 dias Arencion Seguordad
Ly NG 28852 4 [Copm autenticads de Recibo dé Agus, LuT, e brdmite ol Cindadane Crndadsny

=N

Teidtonn, autovalio ¥/o docomento gue acredite (a
propiedad o posesidn dal predio donde vive af

=olicitante

Congtancia del INPE (solo para Intortios en el EPS)
Constancia de padre, madre o apaderado en caso
de rignives de edat

Te hamin MY 1015
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