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ORDENANZA MUNICIPAL No 324-CMPC

Cajamarca, 27 de setiembre de 2010

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAJAMARCA.

POR CUANTO:

EL CONCEJO MUNICIPAL PROVINCIAL DE CAJAMARCA.

VISTO:

El Acuerdo de Concejo No 332-2010-CMPC. adoptado en Sesión Ordinaria de Concejo de
fecha 01 de setiembre de 2010, que a prueba la Adecuación del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Cajamarca,

CONSIDERANDO:

Que, el Artículo 194° de Ea Constitución Política del Perú, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional — Ley No 27680, establece que las Municipalidades son Órganos de
Gobierno Local con autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su
competencia concordado ello con el Artículo II del título Preliminar de la Ley No 27972.

Que, conforme a lo establecido en el numeral 8 del Articulo 9° de la Ley N° 27972 — Ley
Org ánica de Municipalidades, son atribuciones del Concejo Municipal el aprobar, modificar.
o derodar las ordenanzas.

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM se aprueba "Lineamientos para
elaboración y aprobación de TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la
Ley del Silencio Administrativo".

Que. en el marco de este nuevo dispositivo legal, se inició el proceso para elaborar el Texto
Único de Procedimientos Administrativos (TUPA); siendo aprobado con Ordenanza
Municipal N° 183-CMPC, de fecha 21 de febrero de 2008.

Que, con fecha 16 de mayo de 2008 se publicó en el diario Oficial El Peruano la Ley N°
29227 que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separación Convencional y
Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarías: y con fecha 13 de Junio de 2008 se
publica en el mismo diario el Reglamento de la citada Ley aprobado mediante Decreto
Supremo N° 009-2008-JUS.

Que, en cumplimiento a los citados dispositivos legales la Unidad de Racionalización de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, presentó la Estructura del Procedimiento No
Contencioso de Separación Convencional y Divorcio Ulterior, con Informe N° 118-2009-UR-
OPP-MPC de fecha 01 de Diciembre de 2009: cuyo expediente constituye sustento del
Acuerdo de Concejo N° 070-2010-CMPC.

Que, con fecha 24 de setiembre de 2009, se publicó en el diario Oficial El Peruano el
Decreto Supremo N° 062-2009-PCM que aprueba el Formato del Texto Único de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su aplicación.
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Que, se ha procedido a realizar la adecuación del TUPA: correspondiendo a órganos y
unidades orgánicas consi g nar los procedimientos administrativos y servicios que se brinda,
de acuerdo a la nueva disposición legal.

Que. la Subgerencia	 de Vialidad	 y Transporte Urbano de la Gerencia de 	 Desarrollo
Territorial, ha formulado sus procedimientos de acuerdo a los nuevos dispositivos legales
sustentados con la estructura de costos correspondiente.

Que, estando a lo señalado en los considerandos precedentes, resulta necesario adecuar el
Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA),	 de acuerdo a las precisiones
contenidas en el Decreto Supremo indicado: así como la inclusión del Procedimiento No
Contencioso de Separación Convencional y Divorcio Ulterior, regulado en los dispositivos
legales emitidos y citados en e! expediente que sustenta el Acuerdo de Concejo.

Que, de conformidad con el numeral 38.1 del Artículo 38° de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, el Texto Único de Procedimientos Administrativos
para el caso de Gobiernos Locales es aprobado por Ordenanza Municipal.

Que, estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el numeral 8° del
Artículo 9° de la Ley No 27972 — Ley Orgánica de Municipalidades, y contando con el voto
unánime	 del	 Concejo	 Municipal,	 se	 aprobó	 la	 siguiente:

ORDENANZA QUE ADECÚA EL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA - AL NUEVO FORMATO E INCORPORA EL

PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACIÓN CONVENCIONAL Y
DIVORCIO ULTERIOR EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CAJAMARCA

Artículo 1.- ADECUAR, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA)
de la Municipalidad Provincial de Cajamarca al nuevo formato aprobado por Decreto
Supremo e incluir en el TUPA el Procedimiento no Contencioso de Separación
Convencional y Divorcio Ulterior.

Artículo 2.- APROBAR, la tasa para el Procedimiento No contencioso de la Separación
Convencional y el Divorcio Ulterior establecida de acuerdo a la Estructura de Costos
normado por el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM.

Artículo 3.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
Unidad de Racionalización, Oficina de Asesoría Jurídica, Oficina de Informática y Sistemas,
Subgerencia de Registro Civil, el cumplimiento de la presente Ordenanza; según su
competencia.
Artículo 4.- La presente Ordenanza entrará en vigencia al día siguiente de su publicación
en el diario local.

Artículo 5.- DEROGAR toda norma que se oponga a la presente.

POR LO TANTO

MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA
" i LNICUIAL/54;f3 0 11(1V 1 Or:1 AL 5 CAJAMARC9        

'n'Y;
ALCALDE PROCvINCIAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

OFICINA DE COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONAL

SERVICIOS

ORD
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE TRAMITACION

(.)
CAL ITICACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias hábiles)

INICIO DEI.
1.R(X:EDIMIEN-10

.,10RIDAI)
COMPELEN"' E

PARA RISOIMIR

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

Denominación formulario
/Código/Ubicación

(EN % UI I ) (en 5/.) Automático
Evaluado() Previa

RECONSIDERACION APELACIÓN
Positivo Negativo

,TENCIÓN CON BANDA MUNICIPA (ESTE SERVICO SE 1 Toimulario unico de trámite X
BRINDARA SIEMPRE Y CUANDO NO HAYA 2 Sepelios y procesiones 5.0% UIT 108 00 2 días Cern«,

PROGRAMADO PARA ESA FECHA CEREMONIAS O

EVENTOS OF ICIALES DE LA MPC. ESTANDO

3 Otras celebraciones 3.5 % UIT

por hora

126 00 2 dias de Atención

al CAudadano Oficina de

SUPEDITADO A CRONOGRAMA) Comunicxiones

y Relaciones
Institucionales

OFICINA GENERAL DE IN ► ORMAT ICA

REQUISITOS
DERECHO DE	 RAMIIACION CALIFICACION Al :I °RUDA!) INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

N" (•) PLAZO PARA INICIO DEL

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
f own,I.0 Evaluaclon Previa

RESOLVER (en
PROCIDIMIENIO

COM PE. I EN-IE

Denominación
/CÓdigo/UblcacIón

(EN % UIT) (en 57.) Automático dias hábiles) PARA RESOLVER WCONSII )I.RACION APELACIÓN
Positivo Negativo

I SERVICIO DE IN I ERNET INALAMBRICO 1 Recibo de pago gratuita gratuita I arnire

2 Copia de DNI X doctimentario Director de

3 Recibo de agua, LoZ 0 1ellerono 0.0032%UIT 0.17 Centro de Atención

al Ciudadano

Oficina (inicial

dr Infonnauca

1 Srstemas

0.14%UlT 5.29

CENTRO DE ATENCIÓN AL CIUDADANO CAJAMAR TIZNO

N°
ORD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE T RAMI I ACION CALO- ILACION PLAZO PARA
RESOLVER (en
días hábiles)

INICR) DEL
PPOCEDIMIENTO

ALIORIDAD
COMPE VENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSO`

N° Denominación
Formulario 

/Código/Ubicación
(EN % Ul 1 ) (en SI.) Automático

Evaluation Previa
I: I rCONSI DI iRACION APELACIÓN

Positivo Negativo

i

—

ATENCION A SOLICITUD DE INFORMACION QUE
POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD, CON
EXCEPCION DE LA INFOMACION RESERVADA

LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N . 27972

LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

GENERAL N. 27444

TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N . 27806,

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INTORMACION

PÚBLICA
DECRETO SUPREMO N . 043-2003-PCM.

REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA, DECRETO

SUPREMO N" 072-2003-PCM

1
2

Solicitud de acceso a la información

copias por cada folio

Nota, el mosto a Cobear será a partir de 10 lobos

I, y r CD unidad

gratuita

0.0032%Ul T

n.14%lliT

gratuita

0.12

5.29

X 12 Días (07)

día útiles + 5

adicioales

excepcional

mente

1 rányte

documentario

Centro de Atención

al Ciudadano I «tuco de

Acceso

a la inlornución

2 RECURSO JERRQUICO DE QUEJA

LEY ORGANICA DE MUNICIPAI IDADES N° 27972

LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

GENERAL N° 77444

1 Solicitud de queja

Ti net/a% Sustentatonas si los hubiera

gratuita grauita
X 3 días

I rárnite

dur 0111CIttilt70

Centro de Atención

al Ciudadano

Superior linar

quico del onrjinin
i ;rolar Municipal Alcalde



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

SUBGERENCIA DF DESARROLLO ECONOMICO Y PROMOCIÓN DE I A INVERSION PRIVADA
SERVICIOS

• DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
REQUISI LOS DERECHO DE	 RAM' TACION CALIFICACION PLAZO PARA

RESOLVER (en
dias hábiles)

INICIO DEI.pim:Imimiuss„To
.

Al TIORIDAD
COMPE1ENITE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

N o Denominación formulario
/Código/Ubicación (EN n/ollIT) (en S/.) Automático Evaluacion Previa ,	 ,	 , 	,

APELACIÓN
Positivo Negativo

ALQUILER DE PUESTOS DE EXPENDIO DE PESCADOALQUILER formato Unico de Trámite Sugerencia de
2 Recibo de pago por alquiler del puesto 1.38%UIT 50.00 X Desarrollo
3 Copla autentica de DNI 10 Días Económico y

4 Estar inscrito en el padrón de socios Promoción
5 Fotochek de socio o caté san i tario de

expendedor de pescado
de lo Inversión

Privada

7 ALQUILER DE CÁMARAS DE FRIGORIFICO 1 vormato Unice de Trámite Sugerencia de
2 Recibo de pago por alquiler de cámara 3 dias 1./csánoIlo

PESCADO 3 Copia autentica de DNI X Económico y

De O a 50Kg 0.014%UIT 0.5 Promoción

De 51 a 100Kg 0.030%Ull 1.08 de la Inversión

De 101 a 150Kg 0.046%1JIT 1.65 Privada

De 151 a 200Kg 0.062%1111 2.23
De 200 a más 0.3%1111 10.8

1 Formato Único de Trámite
2 Recibo de pago por alquiler de cámara X
3 Copla autentica de DNI

POLLO Sugerencia de

Oe O a 50Kg 0.011%111T 0.4 Desarmllo

De 51 a 100Kg 0.028%UlT 1.00 Económico y

De 101 a 150 Kg. 0.043%Ul 1.54 Promoción

De 151 a 200Kg 0.059%Ul T 2.12 de la Inversión

De 200 a más 0.30%UIT 10.8 Privada

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN Y LICENCIAS

No
ORO

REQUISITOS DERECHO DE 1 RAmi TACION CALII-ICACION PLAZO PARA

días hábiles)

INICIO 1)El- ,
' '``----'''''''''' ''

A1510RIDAD
,„.., ,.	 ..cOMPI:1 EN 

11:
'ARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

N° Denominación /Código/Ubicación (EN % Ul I ) (en SI . ) Automático NDFRACIO,ZRE")NI.	.	 '	 -	 .
APELACIÓN

Positivo Negativo
i AUTORIZACION DE LICENCIA DE 1 Establecimientos que no requiere I ISDC Básica

FUNCIONAMIENTO COMERCIAL DEFINITIVA Y
TEMPORALES

(Establecimiento con ár eas menores a	 100 in2 y
capacidad de Almacenamiento no mayor al 30%)

I Ev N° 28976-5/02/07 	 ART.7,8,I1,12,15,
l EY N. 27972-26/05/03	 ART.79,NUM.3.

2 formulano Único de Trámite (FUT)- Declaración
Jurada debidamente llenada

Centro de Atención

al Ciudadano

Subgerencia de

Comercialización

LEY N.22444-11/04/01 ART..29,30,31,32,33,34,

	

LEY N° 78607-13/10/05	 ART.21,191,194,
LEY	 N o 27153-09/07/99 	 ART. 7,8,9,13,

	

t FY N° 28681-13/03/06 	 ART.3,4,5

3

4

Pago por der echo de trámite de la Licencia
Municipal
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones
de Seguridad de Defensa Civil.

5%UIT 180.00 X 15 dios Caiamargiono

Jr. Juni,' N" 1015

y Licencias

I EY N° 78705-06/04/06	 ART .3,4,5,6

O.M. N.129-27/12/06
0.m N o052-25/01/05	 AR1.19,2021,22

De ser el caso , se exigirá los siguientes

requisitos
a)Persona Jurídica: Vigencia de Poder del

O.M. 262-6/04/09	 ART.8,11,28,

0. S N°066-2007-PCM

Representante Legal
b)Persona Natural representada: Carta Poder con
firma legalizarla.

ART.7,8,9,10,11,12,13,14,16,17 	 39 1 . Copla	 5101ple del Titulo Profesional

....--",':',-,
,Ç.V\13	 /..)- 2 Copia simple de la Autorización Sectorial respectiva

:',/,'""---"..-,,,,,,'.5.:0 3 Copia Simple de Autorización expedida por el

..":1(.:-....-.— ,..:.-:	 f illr:10	 .

_. 5	 Ft:95".f 	 ,

,	 --	 J	 , 
, 1 	 ,

();	 .

"(CTSÑt,(5%',-, .	
-.7-.;_	 ? Fíli.'

OC.-	 '>--	
	..-,

-
ii:-. 	 \	 .

,' y ?I

Instituto nacional de Cultura
(')En este rubro se excluye: los giros de pubs,
licorerías, discotecas, bar, casinos, Juegos de azar
náquina tea amonedas, bingos, salones de baile,

salas	 de billar, ferreterías o gIrds afines a los
mismos; asá corno giros cuyo desarrollo Implique
almacenamiento, uso, o comercialización de
productos tóxicos o altamente Inflamable, y

O



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

1
2

3

4

aquellos que por su naturaleza requieran un 115DC

de detalle o multldisc.plinarla (art. 8, Inc.' de la ley

28976, art. 9.1 del 05 N^066-2007-PCM)

(Se adecuaran según ordenanza 052-2005).

Establecimientos que requiere ITSDC Básica
(Establecimiento con áreas entre 100 m2 a

500 IT12 y otros )
Formulario Unico de framite (FUI )-

Pago por derecho de trámite de la Licencia

Municipal

Certificado de Inspección de Seguridad de Defensa

Civil de INOECI
Copia Simple de Autorización expedida por el
!nstituto nacional de Cultura

De ser el caso , se exigirá los siguientes
equisitos

a)Persona Jurídica: Vigencia de Poder del

Representante legal

b)Fersona Natural representada: Carta Poder

con firma legalizada.

85bUiT

Copia	 Simple del titulo Profesional

Copia simple de la Autorización Sectorial respectiva

Copla Simple de Autorización expedida por el

Instituto nacional de Cultura
Establecimientos que requiere ITSDC de

Detalle o Multidisciplinarla (Establecimiento

con áreas mayor a 500 m2 y otros )

/ Formulario Único de Trámite (FUT).

2 Pago por derecho de trámite de la Licencia 16%UIT
Municipal

3 Certificado de Defensa Civil

4 Copia Simple de Autorización expedida por
el Instituto nacional de Cultura de ser el caso, se

exigirá los siguientes requisitos

a)Persona Jurídica: Vigencia de Poder del

Representante Legal

0 )Persona Natural representada: Carta Poder con

firma legalizada.

I Copia	 Simple del Titulo Profesional

2 Copia simple de la Autorización Sectorial respectiva

3 Copia Simple de Autorización expedida

por el Instituto nacional de Cultura

• Vigencia de le Licencia temporal hasta 4 anos 4%'Yr

AUTORIZACIÓN PARA AMPLIACIÓN A CAMBIO

DE GIRO

lo mato de solicitud	 Perforación Jurada debidamente

llenada. Presentar las Siguientes vistas:

l.ey N.27444-111/04/01

1.0.M. N°27972-76/05/03 Art. 78

.14 N .281-7/09/09 Art. 16.

Autorización de anuncio y de aviso publicitario que

gratuito
ar

c)

el
a

do

Centro do Atención Sitlyerencia de I Reconsideración Gerente
al Ciudadano Comtociall7ACión de Desarmllo Económico (15

Cajamarquino y Licencias dias)

(e. Junio 1•4* 1015 Resuelve Gerente de
Desarrollo Econónsco (30

días)

Requisitos: I Nfrrrnte

interpretación de pruebas

producidas o cuestiones
de puro derecho. con

rumí delabogado

(Agota la Via administran, a

1 )Apelacion: Alcalde

15 dias
7)resuelve Alcaide

30 dias

3)Requisitos: dife-

rente interpreta-

ción de las pruebas

producidas o cuestio

nes de puro dere,
cho, con firma del

abogado (agota
ia Vía Administrativa

...entro de AtcnclUn

al Ciudadano :Itibgetencia dr I. Reconsideración Gerente 1)Apelacion: Alcalde

Cajanaatquino Comercializacion dr Desarrollo F.conOmico (15 15 dias

i,

Ir. Jtinin N" 1015 y Licencias días)

2. Resuelve Galeote de

-irsarrollo EconOnuco (30

días)

2)Resuelve Alcalde

30 días

3)Requisitos: dife•

rente interpreta.

ción de las pruebas
producidas o cuestio

nes de puro dere-
cho, con (lima del

abogado (agota
a Vía Administrativa

.:Agota la Vil, administrativa)

ndtcan templos y similares, as como centros

educativos estatales: Solo con respecto al nombre

Y en una sola ubicación.
La informacion temporal de actividades religiosas,

recreativas, cívicas y beneficas: no lucrativos y la

inforrnacion de entidades públicas.

a)

SU

6)

barro y el bien o edificación donde se ubicará el

uncio o aviso publicitario.

Fotomontaje del Anuncio o aviso publicitario para

que se solicita Autorización, en el cual se debe
preciar el entorno urbano y el bien o edificación

nde se ubicará,
Copia Simple del documento de identidad del

solicitante o representante legal.

Pago del derecho correspondiente

Uf

Arte o cli,eño del anuncio o aviso publicitario con

s dimensiones .

Fotografía en el cual se debe apreciar el entorno

o 15

2

7118.00

576.00

144.00

gratuito
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3 AUTORIZACION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 1 r °rotulan° UP , C0 de lrámote

TO PARA CESIONARIOS SOLO PARA ACTIVIDADES

SIMULTANEAS Y ADICIONALES

2 Formulario de Solicitud con carácter de Declaración

Jurada debidamente llenada.
Centro de Atención

al Ciudadano Subgerencia de 1 Reconsideración Gerente 1)Apelacion: Alcaldr.

Ley N. 28976-5/02/07	 Art.3,7,8,11,12,15.

3 Adjuntar documento en el cual el titular da

autorización previa.
Cajamaryilino

Je. J 	 '	 N" 1015

(.omercializacion

y licencias
de Desarrollo Económico (15

días)

15 dias

2)Resuelve Alcalde

Ley N . 77444-11/04/01	 Art..29,10,31,32,33,34

ley N. 27972-26/05/03	 Af ( .29 i nuni•3 .

Para el Otorgamiento de la licencia de funcionamiento

debe cumplir ron los requisitos de la licencia de

funcionamiento definitiva (Procedimiento 5 .01),

I as actividades a desarrollar deberán ser atines	 o

complementarias con el giro principal autorizado y/o

compatibles con la zonificación

4 P ago de derecho. 2 4%UlT 86.4 X 15 días

1 Resuelve (frente de

I »sana° Económico (30
lías)

30 días

3)Requisltos: drfe-

rente interpreta-

ción de las pruebas
producidas o cuestlo-

nes de puro dere-

cho, con firma del
abogado (agota

la Vía Administrativa

V Requisitos: Diferente

merpretación de prueb,

producid. o cuestiones

de pum derecho. con

Cuma delabogado
'Agota la Vio administrativas,

AUTORIZACION DE LICENCIAS DE FUNCIONA- 1 rormato Unica de Trámite (Amen dr Atención

MIEN 10 CORPORATIVA

Constitución Politica del Perú.

Ley N4 27444-11/04/01

I ey N. 28976-05/02/07

Ley 19 4 27972-27/05/03

Ley N° 29060

2 Copia de Certificado de Defensa Civil-INDECI o

hiltldisciplinaria de ser el Caso

Padrón en el que se señale expresamente el

onductor y/o propietari0 de cada stand y el giro o
actividad económica para que se lleve a cabo en

este último

X

al Ciudadano

Cajamarquino

Jr. Junin N 	 1015

Subgerencia de

(:ornercializacion

e licencias

I. Reconsideración (krente

de Desarrollo F.conóritico (15
;lías)

2. Resuelve Gerente de

1 h-sarrollo Económico (30

1)Apelacion: Alcalde

15 días

2)Resuelve Alcalde

30 días

3)RequiSitos: drfe-
rente interpreta-

/ Derecho de pago.
De ser el casa , se exigir á los siguientes

requisitos

a)Persona Jurídica, Vigencia de Poder del

Representante Legal
b)Persnna Natural representada: Carta Poder con

tanta legalizada

días)

I. Requisitos: Diferente

ción de las pruebas

producidas o cirestio-
nes de puro dere-

cho, con firma del
abogado (agota
la Via Administrativa

1 Copia	 Simple del titulo Profesional inrerpretaeión de pmellai
2 Copia simple de la Autorización Sectorial respectiva producidas O cuestiones
3 Copia Simple de Autorización expedida por el

Instituto Nacional de Cultura
de puro derecho. con
firma del abogado

(Agota la Via administrativa)

5 MIT ORITACION PARA LICENCIA DE FUNCIONA- 1 formulado lir.° de I rail-lite (initio dr Atención

MIENTO PARA MÓDULO O STAND

Ley 28976-5/02/02 Art.7 , 8 , 9 y 15.
Ley 79060 . 24/06/08 Art. 1,7,3,4,5,6,7,8,9.

2 Certificado de Inspección de Defensa Civil -(para

aquellos mayores a 100 m- expost.)
X 5 días al Ciudadano

(:ajamarquino

Pr.lunin N" 1015

Subgerencia de
Comercialivcion

y Licencias

I. Reconsidriación (:etente

de lksarrollo Económico (15
días)

1 )Apelaclon: Alcalde

15 días

2)Resuelve Alcalde

t. Resuelve (Seernte de

1 h-sarrollo Económico (30

lias)

30 días

3)ReguiSitoS, We-

rente loteo pr eta -

ción de las pruebas

producidas o cuestio-

nes de puro dere-
cho, con finna del

abogado (agota

la Via Administrativa

1. Requisitos: Diferente
mrerpreración dr ruchas

producidas O cuestione*

de puro derecho. C.11

l'iona del abogado
(Agota la Via administrativa)
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r n AUTORIZACIÓN DE LICENCIA DE FUNCIONA- Establecimientos que no requiere ITSDC BáSI, Centro dr Atrnción

MIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES.

(con áreas menores a	 100 in2 y capacidad de
AlmaCenanialento no mayor al 30%)

al Ciudadano

Carainarraiino
Subgerencla de

Comercializacion

I. Reconsideración Gerente

dr Desarrollo Económico (15

1 )Apelacion: Alcalde
15 días

ey No 28976-5/02/07	 Att.7,8,11,12,15, 1 Formulario Único de Trámite (FUT) Jr. Junio ti" 1015 y I .ic rucias días) 2)Resuelve Alcalde
1.ey No 27972-26/05/03	 Art.79,num.3. 2 Declaración Jurada debidamente llenada 30 días

	

Ley N.27444-11/04/01	 Art..29,30,31,32,33,34,

	

Ley No 78607-13/10/05 	 Art.21,191,194,

	

ey N°27153-09/07/99 	 Art. 7,8,9,13,

	

t ey No 28681-13/03/06	 Art.3,4,5 i

Establecimientos quo requiere ITSDC de

Detalle o Multidisciplinarla (con	 áreas
mayor a 500 m2 y otros )
Formulario Unico de Trámite (FUI)-

2. Resuelve. Gerente de
pcsarrollo Económico (30
días)

3)RequisitOS: dile-
rente interpreta-
ción de las pruebas
producidas o cuestio-

1,5 No 28705-06/04/06	 Art.3,4,5,6
O.M. No129-27/12/06

2 Pago por derecho de trámite de la Licencia
Municipal X 15 días

nes de puro dere-
rho, con firma del

n.m N°052-25/01/05 Art.19,2071,72 3 Certificado de Defensa	 Civil ahogado (agota
O.M. 267-6/04/09	 Art.8,11,28, 4 Copia Simple de Autorización expedida por el la Vía Administrativa
I1. S N o066-200 7-PCM Instituto nacional de Cultura 3_ Kequuttos:1 /detente

,t.7,8,9,10,11,17,13,I 4 ,16,17 , 	 39 De ser el caso , se exigirá los siguientes requisitos
a)Peisona Jurídica: Vigencia de Poder de
Representante Legal
b)Persona Natural representada: Carta Poder Con
firma legalizada.

nurrprecxión de prueba,

producidas o curse...,
de puro derecho. con
nona del ahogado
!Agota la Via adnunimrativa)

5 Copla	 Simple del I hilo Profesional
6 Copia simple de la Autorización Sectorial respectiva
7 Copia Simple de Autorización expedida por el

Instituto Nacional de Cultura
'Vigencia de la Licencia temporal hasta 4 años

7 AUTORIZACIÓN PARA INSTALACIÓN DE PROPA-

LANDA POLÍTICA

1 Formato	 de Solicitud, dirigida 	 a la Gerencia de
Cesan olio Urbano y Catastro Indicando la Ubicación

Centro de Aunt ii)n

al Ciudadano Gerente dr I. Reconsideración Gerente

•

1 )Apelacion: Alcalde
Autorización para la Instalación de Propaganda Politica de	 la Propaganda politica a colocar. Capmarquino Desarrollo dr I ksarrollo Económico (15 15 días
en Bienes de Uso Público 2 Copia del Registro de Inscripción del Partido Politico Jr. Junio \" 1015 Económico días) 2)Resuelve Alcalde
I ey No 76859- ley de Elecciones-74/11/98	 Art.186.... o Lista Independiente 30 días
1.0.M. N. 27977- 26/05/03 Art.56,29.
ni d. 281-7/9/09

3 Copia del documento de representación del
Personero legal del partido

gratuito X 15 di • -. 2. Resuelve Gerente de

Dcsaffollo Económico !30

3)Reqursrtos: dife-
rente Int erPfela•

Ord. 07-CMPC . 2004 4 Fotograba con el fotomontaje. de la pi opaganda días) ción de las pruebas
Ord. No105-CMPC-21/02/2006 política a autorizar. producidas o cuestlo-

5 Memoria desolptiva de las estructuras e
instaladores cuando se trata de paneles, con

planos certificados por el profesional responsable.

.enuiso de Instituto Nacional de Cultura Cuando
sea dentro.  Requisitos: Difecente

interpretación de pmetut

producidas o cuestiones

de puro derecho, con

ries de puro dere
cho, con firma del

abogado (agota

la Via Administrativa

8 AUTORIZACIÓN PARA UBICACIÓN DE ANUNCIOS, 1 Formato de solicitud
AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS 2 )edaración Jurarla debidamente llenada.

3 Presentar las Siguientes vistas:

1-0.M. No 77972-78/05/03
Ley No27444-11/04/01

Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con
sus dimensiones .

Decreto Supremo N .011 -2006-VIVI ENDA .08/06/06 Fotografía en el cual se debe apreciar el entorno
Decreto Supremo No 033-2001411C-24/07/01 urbano y el bien o edificación	 donde se ubicará el

anuncio o aviso publicitario.

.i.,.

Fotomonta)e del Anuncio o aviso publicitario para
e l que se solicita Autorización, en el cual 	 se debe
apretar el entorno urbano y el bien o edificación

‘ \OAL)
?' Z..,"	 . 4,.-,.....,	 , donde Se ubicará.
'	 ,/	 (.) t

„...„.,
i.	 :f f rtiri D	 - ,.

4 Copia Simple del documento de identidad del
solicitante o representante legal

	

,4,1.5N/Cy	 ,	 F 11.; i r . ",fiVE	 i	 5-1/.

	

...--, ,o	 . 	 5 ri'' :,-. 	 , 
r,	 .»	 '

5 Pago del dei echo correspondiente
ADICIONALES:
EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO (BDP):II'	 '

Ç.	 -1 '
'\•e, ,0

4 '''"--
6 Copia del Acta de la Junta o Asamblea de

..?,	 ,
r•-• ez
Z--, r.1

9

/	 • 7V_.1

n;J J.' $...t..•

r
\

Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
común, en la que la mitad más uno de los

propietarios autorizan la Ubicación 	 del	 anuncio o
aviso publicitario.
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Centro de Atención

al Ciudadano

Cajamarquino
Gerente de

Ihuarrollo
Reconsideración Gerente

de Desarmllo Económico (15
1)Apelacion: Alcald,
15 días

Je. Jimio N" 1015 I coilóinicil días) 2)Resuelve Alcaide
30 días

5 días

Resuelve Gerente de
Desarrollo Económico (30

días)

3)Requisitos: dile.

rente interpreta-

ciÓn de las pruebas

producidas o cuestlit

nes de puro dere-
che, con firma del

abogado (agota

la Vía Administrativa

3. Requisitos: Diferente

interpretación de pruebas

producidas o cuestiones

de puro derecho, con
1'	  del abogado

,Agota le Via administrativa)

EN BIENES DE USO PÚBLICO(BUP):
Plano de ubicación con cone denadas U T M, a escala
1/500 o 1/250, y escala de localización a escala
1/5,000, se indicarán las diostancias de la arista

mas saliente del panel hasta el eje de la base al

borde exterior d ele pista. Debe adjuntar el archivo
digltasl del plano

,En caso de anuncios o avisos publicitarios
luminosos, iluminados o espaciales deberán

presentar la copia d ela carta de facilidad de
conexión eléctrica por la empresa prestadora de

servicios Corr espondiente

Pago de derecho correspondiente por el
aprovechamiento particular de bienes de dominio

de uso publico (de ser el caso)

a autorización para instalar el elemento estructural

riel anuncio o del aviso publicitario deberá ser

solicitado a la división de obras o redes publicas
EN PANELES MONUMENTAL. ES

mano de ubicación con coordenadas UI M, a escala

1/500 0 1/250, y esguima de localización, a escala

1/S000. Se indicarán las distancias de la arista

mas saliente del panel hasta el eje de la base al

al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el
archivo digital del piso
CspecIficaciones técnicas y Plano de Estructura a
escala conveniente refrendados por un lng. Civil

EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS
LUMINOSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES

Con áreas de exhibición mayores a 17.00 ni2.

Memoria descriptiva y especificaciones técnica,
refrendado por un ingeniero electricista o un

ingeniero mecánico electricista.

Plano de Instalaciones eléctricas, o escala

conveniente, refrendado por (1,1 ingeniero

electricista o ingeniero mecánico electricista.
'Cuando la ubicación del anuncio o aviso

publicitario, involucre la instalación de una red de

energía eléctrica, se deberá solicitar la autorización

correspondiente a la división de obras y redes

públicas

PARA BANDEROLAS DE CAMPAÑAS Y EVENTOS
EMPORAI ES:

Fin el formato - solicitud debe consignar el tiempo
dr exhibición de los anches o banderolas

PAPA PUBLICIDAD EN ELEMENTOS MÓVILES:
opia simple de la tarjeta de propiedad de los

vehículos

AUTOR/LACION PARA LA INSTALACION DE PRO-
PAGANDA POLITICA EN BIENES DE USO PRIVADO

Ley N o 26859 . Ley de Elecciones-24/11/98 Art.186..

Pio 27972- 26/05/03 Art.56,79.
Ord.281-7/09/09
Ord. 07 CMPC-4/10/94

Ord. No105-CMPC-22/02/2006

lormato de solicitud, dirigida a la gritencia de

desarrollo Urbano y Catastro

indicando la ubicación de propaganda politica a

colocar
Permiso para escrito del propietario registrado por
autoridad policial, comunica' a la Municipalidad de

Cajamarca.

Copla del registro de inscripción del partido político

o lista independiente.

Copra del Documento de representación del

personero legal del partido

Fotograba con el fotornontate de la propaganda
politica a autorizar.

Memoria descriptiva de las estructuras e instalación

cuando se trata de paneles , con planos certificados

por el profesional responsable.
Permiso de Instituto Nacional de Cultura criando

sea dentro del Centro Histórico de Cajamarca

9

Formula•io umco

de trámite

gratlido

2

3

2

2

2

3

4

5

6

7
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10 AUTORIZACIÓN AUTOMA t ICA i Int mato de solicitud Centro de Atención

ley N. 27444 . 11/04/01 2 Declaración Jurada debidamente llenada. al Ciudadano Gerente de I. Reconsideración Gerente 1)Apelation: Alcalde

L.O.M. N.27972-26/05/03 Art.78

0.m N.781-7/09/09 Art.16.

Autorización de anuncio y de aviso publicitario que

indican templos y similares, asl como centros

3 Presentar las Siguientes vistas:

a) Arte o diseno del anuncio o aviso Public it ario con
sus dimensiones .

b)rotogr aria en el cual se debe apreciar el entorno

CIIIAM2ftittin0

Jr. Junin N" 11115

I ksarrollo

Económico

de lksatrollo Económico (15

días)

>. Resuelve Gerente de

15 días

2)Resuelve Alcalde

30 días

3)Requisltos: dife-

educativos estatales: Solo con respecto al nombre

, en una sola ubicación.

La Información temporal de actividades religiosas,

recreativas, cívicas y benéficas: no lucrativos y la

infonnación de entidades públicas.

urbano y el bien o edificación donde se ubicará el

anuncio o aviso publiatan0

c)FotomontaJe del Anuncio 	 o aviso nirbiocitarlo para

el que se solicita Autorización, en el cual 	 se debe

apreciar el entorno urbano y el bien o edificación

donde se ubicará.

roimulario único

de trámite

gratuito g n atutto X I ksarrollo Económico (30
días)

rente interpreta-

ción de las pruebas

Producidas o cuesto-

nes de puro dere-
cho, con firma del

abogado (agota
4 Copia Simple del documento de identidad del

solicitante o representante legal. 3. Requisitos: Diferente

interpretación de pntebas

producido O cuestiones

dr puro derecho. con

la vía Administrativa

I'	  del abogado
,Agota la Via administrativa)

11 AUTORIZACIÓN DE ESPECTACULOS NO DEPOR 1 formularlo único de ti ámele Centro dr Atención

TIVOS HASTA 3000 ESPECTADORES 2 Plan de contingencia. al Ciudadano Gerente de I. Reconsideración Gerente 1 )Apelacion: Alcalde

solicitud se presentará como minirno 8 días hábiles

antes del espectáculo.

3 Contrato de alquiler del local donde se realizará el

evento
Cajal/inri/M.o

Jr. Junin N' 1015
Desarrollo

Económico

dr Desarrollo Económico ( I 5
días)

15 días

2)Resuelve Alcaide

1-0.M. fil . 27972-28/05/03

Ley N.27444-11/04/01

4 Informe favorable de inspección técnica de

Seguridaden Defensa Civil(ITS0C), que puede ser:

a) ITSDC Básica emitido por la Oficina de Defensa

Civil-MPC
b) IISOC de detalle emitido por INDECI

Formulario único

de trámite 3. Resuelve (Se' rente de

I >esartollo Económico (30
Bias)

30 días

3)Requisitos: dife-

r ente Interpreta -

ción de las pruebas

producidas o cuestio-
5 Pago de derecho. 5.1% UIT 183.6 X 5 días nes de puro dere-

cho, con firma del

abogado (agota
la Vía Administrativa

1. Requisitos: Diferente

inteepresxión de pruebas

imodiscidas o cuestiones

dr puro derecho. con
firma del abogado
(Agota la Via administrativa)

12 CONSTANCIA DF TENER O NO TENER LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO

1 Formulario unico de Trámite

Recibo de Pago de derecho Formulario único

Centro de

Atm-1(i ,, ,, al

t irrente de

Desarrollo

I. Reconsideración Gerente

de I »sanan Económico (15
/)Apelacion: Alcalde

15 dias

I ey 0. 27444-28/05/03 de trámite 1.0C,algt 36.00 X 4 días Ciudadzu Econólivro Bias) 2)Resuelve Alcalde

Ley N°29060
ley N.78976-5/02/07

Cajamarca

Jr. Junio N" 10(5 .7. Resuelve Gerente de
lksanrollo Económico (30

días)

30 días

3)Reouisitos: dife-
rente interpreta -

ción de las pruebas

producidas o cueste-

nes de puro dere-

cho, con firma del

abogado (agota

la Vía Administrativa

3. Requisitos: Diferente

interpretación de pruebo

producidas o cuestiones

drr puro derecho. C011
.

firma del abogado

(, Agota la Via administrativa)

u Ni le/  

ts

t'ID S\
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3 DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 5 r °Mielan° 1111,0 de 1 rán,te Centro de Atención

Ley N°27444 . 28/05/03 2 Devolución de le licencia de Funcionamiento al Ciudadano Gerente de I	 Reconsideración Gerente 1 )APelaClon: A,-...
Ley N.29060 Deteriorada o Constancia de Denuncia Policial C3i3:11./rql11110 Ilesarrollo de Desarrollo Económico (15 15 días
Ley N.28976.5/02/07 de pérdida o robo o declaración Jurada sobre

pérdida u otro motivo
Jr. Junio N" 1015 Económico días) 2)Resuelve Alcdicie

30 días
3 Pago de Dei echo

De ser el Caso

a)Persona Natural: copia simple del DNI

h)Persona Natural Representada: Carta poder
con firma legalizada

cpuriclica: Vigencia de Poder del

Representante Legal
d)Copia Simple del Título Profesional
e)Copie simple de le Autorización Sectorial

respectiva
()Copla Simple de Autorización expedida por

el Instituto nacional de Cultura

Formulario único

de trámite

1 00%UlT 36.00 X 2 Resuelve Gerente de

l Vsarrollo Económico (30
,bar)

3. licIrrisiros: L>dr-rnit

frIterpretación de pruebas
producidas o cuestiones
de puro derecho, con

hurta del abogado

3)Requisttos: dife-

rente interpreta

ción de las pruebas

producidas o cuestio-
nes de puro der e-

cho, con firma del

abogado (agota
la Vía Administrativa

'Agota la Via administrativa)

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
SUBGERENCIA UE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS

ORO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PlAZO PARA
RESOLVER (en
dias hábiles)

INICIO DEI-
MOCHA MI EN [O

AM ORIDAD
f :OMPE I EN-It
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

I, Denominación
Formulario

/Código/Ubicación
(EN % UIT) (en 5/.) Automático

Evaluacion Ir ev a
RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo

1 LIQUIDACION DE OBRA ELABORADA POR LA Recibo de pago 15% UIT 540.00 X 60 días Stibgerencta de c wrrIlte de

ENTIDAD - MENOR CUAN TIA Super V131611 y Inírarstructura

2 I IQUIDACION DE OBRA ELABORADA POR LA Recibo de pago 30%UIT 1,080.00 X 60 dias Liquidscion de

Eral IDAD - AO)UDICACION DIRECTA SELECT IVA Obras

3 LIQUIDACION DE OBRA ELABORADA POR 1A Recibo de pago 40%UIT 1,440.00 x 60 días

ENTIDAD - aDJUDICACION DIRECTA PÚBLICA

4 LIQUIDACION DE OBRA El ~RADA POR LA Recibo de pago 200%UIT 7,200.00 X 60 dias

ENTIDAD - LICITACION PÚBLICA

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

StrisGFRENCTA Iii. RIFNESTAR SOCIAS.

N"
ORO

DENOMINACION DEI PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE TRAMITACION

(..)
CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en
días hábiles)

INICIO DEI.
PRtX_TDIMIENTO

At Yl ORIDAD

CI)MPE I ENIE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

De.leminación
Formular lo

/CédigoNqtración (El, % UI I) (,/1 S/.) ) Automático
ev,aca.,,,,,, a

R I CONSI DERAC1ON APELACIÓN
Positivo Negativo

i ATENCIÓN ALIMENTARIA EN EL COMEDOR MUNICIPAL DEL 1 ficha de inscripción por un periodo determinado SeCICtargA del Espaciálista de Ceno°

ADULTO MAYOR 2 Carnet de pertenecer al Centro Integral del Adulto

Mayor

0.27%UIT 1.00 X Centro do

Atención al

I ntrgral de Atención

al Adulto Mayor

3 Particpar en las actividadess que realice el Centro

Integral de Atención al Adulto mayor

Adobo Mayor

jr.	 I arapacá

N" 617 2" piso
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CEMUDEJ

N"
ORO

DENOMINAC:ION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE I RAMI I ACION

(•)
CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER (e^
días hábiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Al W/RIDAD
COMPETENTE
l'ARA RESOLVER

INSTANCIAS DF RESOLUCIÓN DE RECURSOS

N^ Denominación
formulario

/Código/Ubicación
(EN % UIT) (en SI.) Automático

Evaluación Previa
RECONSIDERACION APELACIÓN

Positivo Negativo

AFILIACIÓN AL CENTRO MUNICIPAL DE DISARROI LO JUVENIL dcha	 de	 inscripción	 por	 un	 pei iodo	 determinado	 yin
1 (CEMUDEJ) 1 actualización de datos	 personales anualmente en ca, d n

dar continuidad en su participación
X

Secretaria del Centro
i'r'''"'" de CentroLey N. 27972 Ley Orgánica de Municipalidades. Municipal de desarrollo

Murodpal 

Ley N . 27337 Ley del nuevo código del niño y del adolescentes -
2 Participar de las actividades Que realice el Centro municipal

de desarrollo Juvenil
Juvenil

Ad 70

Ley N. 27807 Ley del Consejo Nacional de la Juventud
Carnet de pertenecer al centro municipal 0.028 I

Constitutución Politica del Perú 3

2 PARTICIPACION EN ACTIVIDADES RECREATIVAS 1 Autorización de los padres o
Ali gación de pertenecia al centro municipal de desarrollos

(JUEGOS DE SAPO, DAMAS, DOMINO, LUDO Y OTROS) 2 juvenil Secretaria del Centro Itspacialista de Centro

Ley N. 27972 Ley Orgánica de Municipalidades. 3 Inscripción en el cuaderno de control
Municipal deMunicipal de desarrollo

Juvenil. I )esarrollo Juvenil
Ley N. 27802 Ley del Consejo Nacional de la Juventud
Constitutución Pobtica del Perú

4 Contar con el carnet de pertenecer al

3 ACCESO A CAPACITACION Secretaria del Cerina Secretaria del Cenuo
1 r, , ha de inscripción de la institución participante x NIMII, ipal de Desarrollo Municipal de

Ley N . 27972 Ley Orgánica de Muniopalidades Art. 82 y 84
boom'. I N-saucillo juvenil.

4 ATENCION SICOLOGICA 1 Ficha de inscripción X
Atención gratuita pala nidos y Jóvenes de bajos recursos Secretaria del Centro I 11 , 3Cialista de Centro

ley N. 27972 Ley Orgánica de Municipalidades. 2 económicos
Municipal de desarrollo Municipalicipal de

Constitutución Politica del Perú 3 Pago simbólico para niños y jóvenes con posibilidades
económicas, previa evaluación eronómice

0.14
Juvenil. I resarrollo Juvenil

s ENSENANZA DF CURSOS FDUCAT/VOS ; TALLERES ART ISTICOS; I ,,olla de registro de participantes
DEPORTIVOS Y OTROS (REFORZAMIENTO ACADÉMICO PARA EL
NIVEL PRIMARIO Y SECUNDARIO; EJECUCIÓN DE TALLERES DE
MUSICA, DANZA, TEATRO ORATORIA, NATACIÓN, KARATE Y 2 Inscripción gratuita para nidos y jóvenes de bajos recurso X Secretaria del Centro Espacialisra de Centro
OTROS) económicos Municipal de desarrollo Municipal de

Juvenil. I ksarrollo Juvenil

Ley N . 27972 Ley Orgánica de Municipalidades. Art. N . 82 y 84 3 Cuota simbólica para los niños y jóvenes con posibilidad,
económicas, previa evaluación económica

0.14

Constitutución Politica del Perú
4
-

Carnet de pertenecer al cerillo municipal de Desarrollo
Juvenil

PARTICIPACION FN ALIANZAS ESTRATEGICAS CON Secret aria del Centro Espacialisia dr
INSTITUCIONES DIVERSAS

Ley 0. 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Censtitutución Política del re,

-
, Invitación de instituciones públicas o privadas a favor de la

niñez y juventud
X Municipal dr drsarmllo

bond
Centro Municipal de
Desarrollo Juvenil

7  CONVENIOS ITERINSTITUCIONALES
Ley Na 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.

1

2

Documentación formal
Disponibilidad logistica o econernica para la ejecuciOn 001

convenio X

Tramite

d.c"me"ta''o
en el Centro

toldad de tarro, r

docurnentario
Ali cid la Ascsoria buil. Alcaldía

Constitutución Política del Perú 3 ravoreCer a la niñez y 	 a la juventud Muncipal de

1	
lin__

8 REALIZACION DE INTERCAMBIO DE JOVENES A NIVEL
REGIONAL. NACIONAI F INTERNACTONAL 1 AutorizaCión escrita de los padres o apoderados

Corita, con el carnet de pertenecer al centro municimil dn
2 desarrollo juvenil

I ey N . 77972 ley Orgánica de municipalidades. 3 Contar con DNI x Secretaria del Centro Especialista dr
C.onstitutudón Politica del Perú 4 Ser mayor de 18 años para viajes internadona le , Municipal de desarrollo Centro Municipal de

5 Contar con bolsa de viaje
lene, pasaporte u otro documento necesario para 0,117: 7

Juvenil. I ksarrollo Juvenil

6 exterior

7 Autorización del centro municipal de Desarrollo Juvenil

9
ORGANIZACIÓN DE EVENTOS EDUCATIIVOS, DEPORTIVOS,
CULTURALES Y SOCIALES (CONCURSOS LITERARIOS,
ENCUENTROS DEPORTIVOS, ELEFIRACIÓN DE DIA DE LA

i Plan de traba»

JUVENTUD, EXCURSIONES, RETIROS ESPIRITUALES Y OTROS) 2 X

Cr onograrna de actividades Secretaria del Centro Espacialista de

3 fichas de inscripción de participantes
Munieipal de desarrollo Centro Municipal dr

l ey N. 77972 Ley Orgánica de Municipalidades. 4 Registro de apoyo de auspidadores
Juvritd. I ›csarrollo Juvenil

Ley	 N . 27337	 ley del nuevo código del /lino y del adolescentes	 A, ,

70 '  Contar con presupuesto para cada evento

Constituturión Politica del Perú 6 Tener apoyo de orgartizacioes afines al evento a realizar 

41. 011.   
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INCENTIVOS PARA DOCENTES, TECNICOS Y/0 Credencial de ser docente, técnico o colaborador X

COLABORADORES QUE BRINDA SERVICIO GRATUITO EN del Centro Municipal de Desarrollo Juvenil
REFORZAMIENTO ACADIMICO

ENSEÑANZA DE ACTIVIDADES ARTÍSTICAS Y 2 Constancia de ser- docente, técnico o colaborador

DEPORTIVAS	 PARA LOS NIÑOS Y JÓVENES DEL del centro municipal de desarrollo Juvenil. Secretaria del Centro Espacialicra de

CENTRO MUNICIPAL DE DESARROLLO JUVENIL 3 Contar con presupuesto para brindar Incentivos: Municipal de desarrollo Cetro Mtusicipal

distintivos, condecoraciones o económicos
Juvenil. I .Tesarrollo Jusend

Ley N . 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.

Decreto legislativo N . 1017-Nueva Ley de

Contataciones y adaquIsIcrones del Estado.

UfiCItIA f/E

VIL
y misa'

CASA DE LA MUJER

N"
ORO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE IRAMI I ACION

(•)
CALIFICACIÓN

PLAZO PARA INICIO DEI.
riz( x-EDi mi FN-1,-)

Al:L Y FORIDAD
COMPE l ENIE
l'ARA RESOLVER.

NSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSCV.

Denominación Formulario
/Código/Ubicación

(EN % utt ) (en 5/.) A.''''''.(''
Ev,Tuad„n Previa RESOLVER (en

ellas hábiles) dl(CONSII)I(RACION APELACIÓN
Positivo Negativo

t INSCRIPCIÓN EN LOS CURSOS TALLERES TECNICO

PRODLIC1IVOS EN: CORI E Y CONFECCIÓN, COSMETO-

LOGIA, COCINA Y REPOSTERIA

1

2

3

Pago en tesoreria

fecha o registro de participantes.

Carnet de pertenecer a a Casa Municipal de la

Mujer

0.547oUIT 15.00 X

I esorena

Pasaje Atallualpa

N	 ll ,2A ,

I •ecialista de la

l :asa de la Mujer

7 INSCRIPCION DE TALLERES DE CHOCOLAT ERIA

PREPARACIÓN DE TORTAS Y OTROS
1

7

Inscripción gratuita de participantes

Tocha de Inscripoón de participantes X Secretaria de la

Casa de la l'Axg, .

Jr. tiuncitaina}0

tir 1020

rspecialista de la

'-:asa dr la Mujer

3 ORGANIZACIÓN Y EJECUCION DE CHARLAS

SOBRE DESARROLLO HUMANO

1 inscripción gratuita de participación en general

O Seartann dr la

Casa de la Mujer

Jr. Chanchama,o

N° 1020

Especialista de la

Casa de la Mujer

4 ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DE CHARLAS EN

PREVENCIÓN DE ENFERMEDADES

1 Inscreperón gratuita de participación en general

Secretaria de la

Casa de la Mora

Jr. ChallCha11131.0

N' 10211

1020

Especiaiista de la

Casa dr la Mujer



ORO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

EXPEDICION DE CERTIFICADO MEDICO PARA1
MATRIMONIO CIVIL

p.Üh I^^A

.7b1--I6 \N

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

5 CAMPANA DE CORTE DE CABELLO 1 inscripción gratuita de participantes en general X

Secretaria de la

Ca. (le la Mujer

Jr. 111211, hillliy0

N' 1020

Especialista de la

Casa de la Mujer

6 CERTIFICACIÓN 1 Expedición de ceitificado, v Secretaria de la

Casa de le Mujer

P. (=hatschanuyo

N" 1020

Especialisu de la

l :143 de la Mujer

SUBGERENCIA DE PROGRAMAS ASISf ENIALES

N.
ORD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 1 From( rACION

(' )
CALIFICACIÓN

PLAZO PARA
RESOLVER (en
días hábiles)

INICIO DEL
PROCEDINIIENTO

. n I '101:11)AD
COMPE I UNTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOILICIÓN DE RECURSOS

N^ Denominación
Formulario

/Código/Ubicactóri
(EN % VII) (en SI.) Automático

Evaluacion Previa
r I'CONSIDERACIO:s.: APELACIÓN

Positivo Negativo

i APERTURA DEL COMEDOR

TEY N . 25307

LEY N. 27731

i

2

3

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Acta de Instalación de la Junta Directiva

Copia de DNI de la Junta Directiva

Padrón de beneficiarios

,,,,i5 de ubicación

Formulario Unico

de Trámite

'"iratuito Gratuito X

I rbitite

Doctor temario

Coordinado, del

Programa de

Cooplcountación

Aluneticana

7 PROCESO PARA EL APOYO ALIMENTARIO DEL

PACIENTE

LEY N. 27657

LEY N . 27693

1

Diagnostico y Registro en la historia Clínica del

beneficiado ara su atención

Cartilla de Ingreso

v tratamiento

Giatuito

Ingi eso del paciente

'-;ratuito X S di., Establecimeinto de

Salud

Médico (Jefe del

Establecimiento)

VASO DE LECHE

N 4
ORD

DENOMINACION DEI PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE	 RAmiTAcior,

( , ) CALIFICACION PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias hábiles)

INICIO DEL
PROCEIMMIEWID

AUF0FLIDAD
COMPE I ENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DF RESOLUCIÓN DE RECURSOS

Denormnacrém
Formularlo

/CódigO/Ubicaciú,
(EN % Ul I) (en Sí.) Automático

r	 I WIC 1 01/ r, ev.a
RECONSIDFRACION APELACIÓN

1 
Positivo Negativo

i r CREACIÓN DE COMITES DE BASE DEL PROGRAMA a Acta de formación de Junta Directiva (libro de I rMtite

VASO DE LECHE

LEY N" 24059 . CREACIÓN DEL PROGRAMA VASO DE

7 acta)

Copia de DNI de los integrantes de la Junta Gratuito nr atuito Y

Diwilliumiario

i	 ,•i,idinador del

LECHE Directiva 30 días Padrón Oficina l'ingenio Programa Vaso

FECHA DE PUBLICACIÓN 06 DE ENERO DE 1985 3 Croquis de ubicación Nuevo V.o de Leche de Leche

LEY N. 27470 - NORMAS COMPLEMENTARIAS PARA 4 Padrón de beneficiarios

LA EJECUCIÓN DEL PROGRAMA VASO DE LECHE s Declaración jurarla de la autoridad local

FECHA DE PUBLICACIÓN 01 DE JUNIO DE 2001

7 1NSCRIPCION DE BENEFICIARIOS

LEY N. 24059 - CREACIÓN PRGRAMA VASO DE LECHE

1 Documento Natonal de Identidad (DNI) del padre

madre o tutor

FECHA DE PUBLICACIÓN 06 DE ENERO DE 1985 2 partida de nacimiento / raeleta de Naciminto llenado de ficha Oficina Programa Coordinador del

I EY N. 27470 - NORMAS COMPLEMENTARIAS PARA

LA EJECUCIÓN DEL PROGRAMA VASO DE LECHE

lECHA DE PUBLICACIÓN 01 DE JUNIO DE 2001

3 Documento Nalonal de Identidad (DNI) del menor digital Gratuito "liatult0 30 dios Fadrán

Nuevo

Vaso de Leche Programa Vaso

de Leche

sunGERENCIA DE SALUD

formulario de Certificado Médico.

Recibo por derecho de exámenes (por pareja)

Constancia de prueba de Elisa

Diagnóstico Médico

Constancia de VDRI

Denominación

REQUISITOS DEREC 10 DE
1 RAMIT ACION ( • )

CALIFICACION PLAZO PARA
RESOLVER

(en dios
INICIO DEL

PROCEDIMIEhrro

AUTORIDAD
C:OMPEIEN1 E
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

Formularlo
/C6dign/Ubicacié,

(EN Su U/T ) (en 5/.) Automático
Evaluacion Pi cola

RECONS1DERACION APELACIÓN
Positivo Negativo

1.79% U11 64.44

Subgerente de

Salud

Médico



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

2 EXPEDICIÓN DF CERTIFICADO DE NACIMIENTO

Ley Orgánica -Registros Civiles

1

2

3

Recibo de pago por derecho de atención

Documento de identidad de los Dadres

Historias clínicas (Madre -Niño)

0.30% UIT 10.80 X Subgerente de

Salud Médico

3 EXPEDICION EXTEMPORANEA DE CERTIFICADO DE 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.44 % UIT 15.84 X Subgerrnte de

NACIMIENTO 2 Certificado de Supervivencia Salud Médico

. EDICTO No. 001-2003 3 Documento de identidad de los padres

4 EXPEDIC ION DE CERT tFICADO DE DEFUNCIÓN 1 Recibo de pago por derecho de atenclóe 2.04 % UIt 73.44 X Subgerencr dr

2 Salud Médico

5 EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO MEDICO PARA 1 Recibo de pago Por derecho de atención y exámen 0.50No UIT 18.00 Stibgrrente de

CARNET SANITARIO 2 Salud Médico

3 Diagnóstico inédito del usuario emitido por Subq.

4e Salud

4 Exámenes X

Hepatitis A, B, C

Salmonetosis

VDRL

IBC (de acuerdo de evaluación n,édlca)

6 1 Recibo de	 derecho de atención	 exámenpago por	 y 0.85%UIT 30.60 X Subgerenic de

2 ronnulario cerUftcado Médico Salud Médico

3 Diagnóstico médico del usuario emitdo Dor Subg.

Salud

4 Exárnen VDRL

7 I. Recbo de pago por derecho de atención y exámen 0.67% UIT 24.1 X Sulyezente de

PSTCOSOMAITCA PARA LICENCIA DE CONOIIf IR 2 Salud Médico

3 Resultado de grupo sanguíneo y VDRL de

laboratorio

4 Diagnóstico médico

SERVICIO

9 AGLUTINACIONES TIFOIDEA BRUCELLA 1 Recibe de pago por derecho de atención 0.36 % UIT 12.96 X Subgererdc de

2 Orden médica Salud Médico

3 Registr n ROO

9 ATENCIÓN DE EMERGENCIA 1 Recibo de pago por derecho 0.70 % Lar 7.20 X Subgeretne de

ATENCIÓN DE LABORATORIO CLINICO 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.30% UI r 20.16 X Subgereritc dr

*Aglutinaciones Brucella 2 Orden Médica 0.20% UIT 7.20 Salud Médico

'Azul de Metileno 3 Registro en SO

1 ATENCIÓN PARTO NORMAL 1 Recibo de pago por derecho 7.57% Ut f 92.52 X Subgeretite de

Salud Médico

12 ATENCIÓN DE TÓPICO ESPECIALIZADO 1 recibo de pago por derecho 0 40%UlT 14.40

'DEBRIDACIÓN DE ABSCESO 2 Registro de atención diarias

* EXTRACCIÓN DE UÑA

'LAVADO DE OIDOS

'SUTURA MAYOR

13 ATENCIÓN DE INYECTABLES 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.10% UIT 3.6 X Sagerent e dr

Inyección endovenosa 2 Registro de atención diarias Salud Médico

3 rresentar receta medica

14 ATENCIÓN EN TOPICIO 1 Recibo de pago por erecho de atención 0.20% UIT 7.20

SIMPLES CURACIONES 2 Atención de atenciones diarias Sulserenie de

SUTURA MENOR Salud Médico

EXTRACCIÓN CUERPO EXTRAÑO

15 ATENCIÓN INMEDIATA DEL RECIEN NACIDO 1 Recibo de pago por derecho de consulta 0.61% UIT 21.9r> x tirilserenre dr

----+N,,, Salud Médico

-.0-10/112—itr--— --	 - —
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16 B.K. ESPUTO Y ORINA 1

2

3

Recibo de pago por derecho de atención

Orden médica

Registro RAD

0.10% UIT 3.60 X Subgerente dr

Salud Medi«,

17 CAUTERIZACIÓN DE VERRUGA 1

2

Recibo de pago por derecho de atención

Registro de atención diana

0.34%Ul T 12.24 x Subgereme de

Saltid Médico

18 CONSULTA MEDICA GENERAL I Recibo de pago por derecho de atención 0.16% MI- 5.76 SlIbgelrl ite dr

ART. 66 lEY 23856 2 Historia Clínica X Salud Médico

18.1 CONSULTA PDIATRICA (1.17% UIT 6.17

_
19 CONSULTA OBSTET RICA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.30% Ul t 10.8 X Sulagrulur dr

2 Historia clinica Salud Médico

Control puer eral

Planificación familiar

Control de gest ante

20 CONSULTA A DOMICILIO 1 Recibo de pago por dereho de atención 0.44% lii I 15.84 X Subgerrnte dr

Salud Médico

21 CONSULTA 08STETRICA A DOMICILIO 1 Recibo de pago por derecho de atención 1.57% UIT 56.57 X Subgrn-nir. d,

Salud Médico

22 CONSULTA DE ENTERMERIA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.09%111T 3.24 X Silligerrote dr

2 Historia clintca Salud Medico

3 Carnet de CRD y Vacunación

73 CONSULTA ODONTOLOGICA 1 Recibo de pago por derecho de consulta 0.16%UIT 5.76 X Subgerour de

2 Historia cliniCa Salud Médico

3 richa de odontograma

24 CONTROL PRESION ARTERIAL I Recibo de pago por derecho de atención 0.03%1111 1.08 X Subgetcnir de

Salud Médico

25 COLORACIÓN GRAM 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.26%ult 9.36 o Subgerente de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro en RAD

243 DOSAJE DE ACIDO URICO 1 Recibo de pago por dereho de atención 0.27% UIT 9.77 X Soligetente de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD

77 DOSAJE DE FOSFATASA ALCALINA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.35%Ull 17.6 X Subgerinur I.

2 Orden Médica Salud Medico

3 Registro RAD

28 DOSAJE DE COLESTEROL 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.27%IJIl 9.72 X &llago-cm«. cl,

2 Orden Médica Salud Medico

3 Registro RAD
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79 DOSAJE DE TRIGLICERIDOS 1

2

3

Recibo de pago por derecho de atención

Orden Médica

Registro RAD

0.29%Ult 10.44 X Subgerente de

Salud Médico

30 DOSAJE DE CREATININA 1

2

3

Recibe de pago por derecho de atención

Orden Médica

Registro RAD

0.34%Ul1 12.24 0 Subgerente dr

Salud 1,1,cli, o

31 DOSAJE DE GLUCOSA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.28%Ull 10.08 X Subgerenir dr

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD

32 DOSAJE DE UREA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.25 9.36 X Subgecenie de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD

33 DOSAJE DE HEMOGLOBINA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.16%Ull 5.76 F Stibgerente de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro R/kO

34 DOSAJE DE BILIRRUBINA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.44%Ull 15.84 X Stilserente de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD

35 DOSAJE DE PROTEINAS T_F 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.43%Uli 15.48 X Subgesentr de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD

36 DOSAJE DE TRANSAMINASAS GOT 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.63%UIT 22.68 X Subgerentr dr

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD

37 EXAMEN DE PAPANICOLAU 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.26%Uil 9.36 X Subgeteuie dr

Salud Médico

38 EX TRACCIÓN DEN TAL 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.36% Ili r 12.96 X Subgcrente de

2 Historia clinica - Odontograrna Salud Médico

39 ENDODONCIAS 1 Recibo de pago

ANTERIORES 2 Ilistoria clínica- Odontogr arria 4.17%Ul T 150.12 X Subgercore dr

POSTERIORES 6.95%Ul 1 250.2 Salud Médico

PULPOTOMIAS 1.39YoUIT 50.04

PULPECTOMIAS 1.67%Ul I 60.12

40 EXAMEN DIRECTO 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.21%Ul1 7.56 X Sagerrotr dc

2 Orden Médica Salud

3 Registro RAD

41 EXAMEN COMPLETO DE ORINA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.24%U11 8.64 X Sobro., de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD

42 EXAMEN DE HECES SERIADO 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.37%U11 13.32 X Sobro-me de

2 Orden Médica Salud Médico

3 Registro RAD
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43 EXAMEN DE HECES (1 MUESTRA) 1

2

3

Recibo de pago por derecho de atención

Orden Médica

Registro RAD

0.20%U11 7.2 X Subgcrmtc dr

Salud Médico

44 ECOGRAFIA OBST E T II ICA 1 Recibo de pago 0.60%uit 21.6 X Sithgeretur dr

2 Orden Médica Salud Médico
3 Registro de atención Ecográficas

iS ECOGRAFIA RENAL UNILATERAL 1 Recibo de pago 0.60%Ul I 21.6 X Subgernit< rk

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecográficas

46 ECOGRAFIA RENAL BILATERAL 1 Recibo de pago 0.80%111T 78 S X Stil•rrente de
2 Orden médica Salud Médico
3 Registro de atención ecográficas

47 ECOGRAFIA PELVICA 1 Recibo de pago 0.60% U11 71.6 x Subgerente de

2 Orden médica Salud Médico
3 ordt<tv o de atención ecográficas

48 ECOGRAFIA DE PANCREAS 1 Recibo de pago 0.60%UIT 21.6 X Subgrrnr dr.

2 Orden médica 5,Ind Médico

3 Registro de atención ecográficas

4 g FCOGRAFIA GINECOLOGICA I Recibo de pago 0.60% Ul T 21.6 X Suligerente dr

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención	 ecográficas

50 ECOGRAFIA MIGADO Y VIAS BILIARES 1 Recibo de pago 0.60%Ul I 21.6 Subgeiente dr

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecográficas

51 ECOGRAFIA BAZO I Recibo de pago 0.60%UlT 21.6 Stibgerente de

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecográficas

_	 .
52 ECOGRAFIA IIROIDES 1 Recibo de pago 0.60%Ul T 21 6 Subgerente dr

2 Orden médica Salud Medico

3 Registro de atención ecográficas

53 ECOGRAFIA DE PARTES MÚSCULOS ESQUEIETICAS I Recibo de pago 0.60%UI f 21.6 Subgereitte dr
—

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecográficas

%4 FCOGRAFIA DE PROSTATA 1 Recibo de pago 0.60%01 t 21.6 Stibgriente de
...

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecográficas

____	 _
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55 ECOGRAFIA DE VEJIGA 1

2

3

Recibo de pago

Orden médica

Registro de atención 	 ecográficas 

0.60%UIT 21.6

X

Subgcientc de

Salud Médico

ECOGRAFIA ABDOMINAL TOTAL(HIGADO Y VIAS 1 Recibo de pago 2.00%U 11 72.00 Subgrrente de

FILIARES, BATO, RENAL BILATERAL, PANCREAS 2 Orden médica X Salud Médico

Y VASOS SANGUINEOS 3 Registro de atención ecograficas

I

GRUPO SANGUINEO Y FACTOR RH 1 Recibo de pago 0.15,7°lift 5.76 x Sitlyerentr dr

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecograficas

HOMOGRAMA COMPLETO 1

2

Recibo de pago

Orden médica

0.36%111T 12.96 X

3 Registro de atención ecográlicas

HEMATOCRITO 1 Recibo de pago 0.17%UlT 6.12 X Subgerentr dr

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecogr Micas

• IN I RAMUSCULAR 1 Recibo de pago 0.03%11IT 1.08 X Subgcrcnic de

2 Registro de atención diarias Salud Médico

3 Presentar receta médica

INFUSIÓN ENDOVENOSA 1 Recibo de pago por derecho de aeración 0.16%1JIT 5.76 X Subgerence dr

2 Registro de atención diarias Salud Médico

INVESTIGACIÓN FASCIOLA 1 Recibo de pago por derecho de atención 0.35%30 17.60 X Subgerene de

7 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención ecográticas

63 INVEST IFGACION DE HONGOS 1 Recibo de pago 0.26%11I7 9.36 X Subgerene de

2 Orden médica Salud Médico

3 Registro de atención	 ecograficas

OXIUROS (PRUEBA DE PARCHE 1 Recibo de pago 0.20%UIT 7.2 X Subgerentr dr

2 Orden médica Salud Medico

3 Registro de atención ecograficas

-
6,
--
OBTURACIONES DENTALES 1 Recibo de pago Subgercruc de

PROVICTONAL 2 Historia clinica -Odontograma 0.77%UIT 10.08 Salud Médico

IONOMERO 0.56"/oUll 20.10

AMAIGAMA O. 70./oU I T 25.2

RESINA 1.39%UlT 50.04 ...------

11
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66 PROTESIS

PARCIALES METALICAS

PARCIALES ACRILICAS

TOTALES (3UEGO)

' IOTALES SUP/INF. C/U

'PUENTE FI30 (ESTETICO) POR PIEZA)

CORONAS ESTETICAS

PERNO+CORONA

' PROTESIS TOTALES CON MALLA

PROTESIS TOTALES CON MALLA SUP. E INF.

1

2

Reerbo de Pago

llístorta clinica-Odontograma 11.12%Ul r

4.1754,UIT

22.23%111 r

12.5%ul t

4.17%Ull

4.17%1111

5.0513011

25.0%Ul1

1 3.89%Ult

400.323

150.12

800.28

450

150.12

150.12

180.00

900.00

500.00

Subgercnte de

Snlud Médico

67PROÍEINAS REACT IvAS 1

2

3

ttecíbo de pago

Orden médIca

Registro de atención ecográficas

0 36%Ul t 12.96 Subgefmte de

Salñud Médico

8 MuEsn LATEX 1

2

l

Recibo de pago

I3rderr médica

Regrstro de atención ecográficas

0 37%Ulr 13.32 X SobgerrlIte de

SnItut Médu.,

69 PREGNOST ICON EN ORINA

PREGNOST ICON EN SANGRE

1

2

3

Rec:bo cle pago

Orden inédica

Registro de atencién ecográficas

0.30./oUll

0.43961111

10.80

15.48

X Subgeret. de

Salod Médico

0 PRUEBA DE ELISA 1

2

3

Recibo de pag0

Orden médICa

Registio de atención	 ecográficas

0 865bUIT 30.96 X Stibgercentr de

Salud Médico

71 RECUBRIMIENT OS • RP 1 Recrbo de pago

Historia clinica- Odontograma

0.285,13I1 10.08 X .Sungercito. tic

Salted Médico

2 RECUENTO DE PLAQUETAS 1

2

3

Recíbo de page por derecho de atención

Orden médica

Registro de RAD

0. 3 7,.;e11 13.12 0 Subgerente tle

Saleed Médico

73 SEILANTES (POR CUADRANTE) 1

2

Pecrbo de pagc

Historia clinica-OdontOgrama

0.28%Ul1 10.08 0 Subgerrillt• rir

SAInd Médico

74 SEDIMIENTO URINARIO 1

2

3

Recrbo de pago por derecho cle atención

Orden médica

RegIstro cle RAO

0.2196011 7.56 0 Subgrrent< de

Salud Médeco

Subgerente cl,

Salted l'eledico
75 lEST ESIRESANTE EN GES1ANIES 1

2

3

4

5

Recíbo de pago por derecho de atención

Historia clinica

Control puerperal

Plaralcacion farnillar

Control de Gestante

T.Sb"/cUIl 20.16 X

6 1EST NO ES1RESANIE EN GESI ANIES 1

2

3

4

5

Recibo de pago por derecho de atención

iiistoria clinica

Control puerperat

Planlicacion familiar

Control de Gestante

0.42%U1 t 15.17 0 Sttlyerroic de

Saleed Médico

7 1 IEMPO DE CUAGULACIÓN 1

2

3

Reclho de pago por derecho de atención

Orden médica

Registro de RAD

0.219o0I1 7.56 X .516gerrole tle

Snlud MédIco

78 I IEMPO DE SANGRIA

ASP1-1 I)

t

2

3

Reerbo de pago por derecho de atención

Orden médica

Regkho de RAO

0.19%Ull 6.84 >c. StIgerrorr dr

Scchrd Mediro
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l o nROCULT IVO Y ANTIRIOGRAMA 1

2

3

Recibo de pago por derecho de atención

Orden inedlca

Registro de RAD

0.66•YoUl I 23.76

.

X

.

St n Inoronte (1,

Saltirl Médico

so v.D.R.I. 1

2

3

Rectbo de pago por derectlo de atención

Orden médica

Registro de RAO

0.26%Ul 1 9.3, v Sultgoronto cle

Saltol 1,1éclico

81 VELOCIDAD DE SEDIMENTACIÓN I Reobo de pagn por derecho de atención 0.16%Ul I 5.76 X Sultgerroor do
2 Orden méclIca Saltirl Médico

3 Regtstro de RAD

Nn
ORDE

N
OFNOMIIIOCION DEL PROCEDIMIENTO

N .

REQUISIIOS IIERECNO DE TRAMITACION
f . )

C.ALIFICACION
PLAZO PARA

,

dias hábtles)

INICIO IHil.
, i,.,

PR°CF1)1MII; 	 -.

Al r1r0R113AD

<.OMPI(II,ZITS
PARA RFSOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN OE RECURSOS

DerlorninaciOn F or mulano
/Citcli0o/UbicacIótt

(EN ./o Ull ) (en S/.) AutornátIco
Evaluacion Ptevia

REco n,,,,,li ,FRActoN ArEl ACIÓN
Posdodo Nlegativo

1 ATENCIÓN DE CASOS

uey N . 27337

2 Cop,a de DNI Informante (Ifo e r -

caso de VlolencIa Famlbar y gratulto ,ratult0

X 07 ( s,ete ) d,a ' f•titocltente con 1111111.1,

conclamo

Sul, Grrrnir

Ascsor 1.egal
'_ey que aprueba el Nuevo Código de los Niños y Adolescentes Maltrato Infantil). Jr, Tarapaca N 617

2 ,artida de Nacmierto de los

Arts. 42 . , 43 . , 444 , 450, 46 . y 47. Afectados.

i nublIcada el 07 e Agosto del 2000 3 Datos Personales y direccIhn del

tr ansgresor .

4 ONOS SPCJürl el CaSO.

2 CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALFS i Cóp,a oN1 d. I soIrcitante

ley ti. N. 27007

, ey que faculta a las Defensorías del Ntño y el Adolescente

2 Partuda de Naormento de loS

afectados cpatuito ttratudo

X 30 dias l'xv. con :',.:° corrolati,o

Jr.^Farapaca N" 617

Conclacior

'eall/ar ConcIllaciones ExtrajudicIales, Arts. 1 . al 400 3 Paltida de h1atilm00io

,ubbcada el 02 de DIceembre de 1998

t.ey N. 26872

4 Constancia de estudios de los

afectadoS

L ey de Conctliación Extrafudiceal 5 Constancras de Gastos de la familia

, ,blicada el 12 de Novlembre de 1997 6 Copra DNI cfel Itansgresor

l, egalmento de la Ley aprobado por 0.5. N. 006-99- 7 copra ONI del transgresor

PROMUDEll rublicad el 70 cle Mayo de 1999

1 OFRIvACIÓN DE CASOS AL MINISIERIO PURLICO POR VIOLENCl/ 1 DNI del afectadO

FAMILIAR, MALTRAIO /NFANT1L Y ABUSO SEXUAL 2 Certificado médico legal ,rat,oto

ley N° 27337 3 Infoinse de evaluación pslcolOgrca 02 (doS ) 11,4, I ,pnitentc con nioncro Stibgcrrnic
t ey que aprueba el Nuevo Código de los Niños y Adolescentes 4 Datos personales y direccIón del Ir.	 I 31:11,1CA N' 61(e Asrsor Innl
Art 45 4 Inc, 11)

t'ublicada el 07 de AgOstO de l 2000

1(Jf nsor

1 DERIVACIÓN DEL PROCESO AL PODER JUDICIAL POR PENSIÓN

AL/MENTICIA, AL NO LLEGAR A NINGÚN ACUERDO 0 POR

1 Copa Legalrtada del DNI del

tnformante

INCUMPLIMIENTO DE ACTA DE CONCILIACIÓN Y

rOR RECTIFICACIÓN DE PARTIDAS DE NACIMIENTO

7 CoplaS certificadas de las partidas

de nacrmrento de los afectadon

qr atuito gratuito

I ey N. 27337

LeY Que aprueba el Nuevo Código de los Niños y AdolesCertes

3 Copra Certificada de partida de

matrirnonio (s1exIstiera)

X 04 (oiatro )d,85 Ltprtlectur con lo'nuero

correlativo

Asrsor I .reAl

Art 450 Inc. 11)

l'ublICada el 07 de Agosto del 2000

4 Certrficado de estudros de los

afectados
,r	 I at3racx N" 618

5 Constanclas de gastos adIclonales

5 EMPADRONAMIENT 0 DE ADOLESCENTES I RABAJADORES i rotografía tamaflo camet

INDEPENDIENTES 2 Partida de Naarnient0

Ley N . 27337 3 CePtificado de Estudios 3,aturto graturto X CII	 ( url ) llia Experlientc con nioncto Strlyoirone
Ley que aprueba el Nuevo Código de los Nra. 	 ..ii	 tes 4 Certificado de buena salud correlatim Asrsor I egal

'Ad. 48 1 , 490 , 500 , 51°, 52°, 530 , 540,	 e6 Illt	 Llt,	 o , 5e, 6, o

0 2 0 , 63°, 64° 65°, 66°, 67 0 06680

5 C.opla del DNI cle uno de loS

padres o tutor
Ir	 I arapaca N" 618

	

......____.,	 G._'l' u ...altinr>5,,..: sto	 .del 2000
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6 RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE FILIACIÓN EXTRAIUDICIAI 1 Copia de DNI del Informante

ey N 4 77337

Ley qtre apfueba el Nuevo Códrgo de los Niños y Adolescentes

Certificado o partida de

Naciimento del afectado

X 04 (Cuatro) Ilaprdirntr coal nuanrrn

corrrlativo

Sulyercnre

A‘esor I egal
Art 45 . Inc. E)

PubIrcada el 07 de Agosto del 2000

3 Copia de Reginu o de RENIEC

del tranSgtesol

gratuito gratuito Jr. I Jrapaca	 618

4 Certificado o partda de pmeja

7 TERAPIA FAMIL/AR E /NTERVENCIÓN SISIEMICA Solicetud indlcando el tlpo de

I ey	 0 77337 atención requerida graturto atUlt P•tcOlOgn

Ley que aprueba el Nuevo Códego de los NióoS y AdolesCenteS 2 Copla simple de Dtil de los 10 (clier) días Especialtzada
Art 454

oublicada el 07 de Agosto del 2000

MeCtadOS Jt	 I arapaca N.618

SURGERENCIA DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE

SERVICIOS

N.
REQUISII OS DFREC110 DE	 PAMITACION

(• )
C.AUTICACION PLAZO PARA INICIO DEI.

AUIDRIDAD INSTANCIAS DT. RESOLUCIÓN OF RECURSOS

ORDE
N

DENOMINACION DEI PROCEDIMIENTO

N. Denorninac ió n forrnnlat io (EN % U11 ) (en 5/. ) Automatir o
E yaluacion Previa PESOLVER (en

dias habiles) PREX•IDIMII:..1,1"0
COMPI) I ENTE
PARA RIRILVER i' l r IONSII >I-RAr "Ir )N A PELACIÓN

Positivo Negativo/Cbdigo/Ublcaciért

I ALQUILER DE LAS INSTALACIONES DEL

FSTADIO MUNICIPAL PARA EVENTOS

,

7

Harrnulano unIco de Trannte

Recibo Oe Pago

lormulario Unaco

de tramrte

X Crotto dr AtrncIón

al Ciudadano

Stabgrmcia cle

hduracion
DEPORT IVOS Carnpo Futbol X 1 llora 0.96% UI t 34.56 C2j2113tqueno Cultura y

I ry OrganIca de Municipalidades N . 27972, Att. 62 rlataforma X t lima 0.19%UlI 6.84 I ..kporte

de fecha 27/05/ 2003 Pista Atletica X 1	 linta 0.19%Ul I 6.84

olITECA mumCIPAL "JOSE GALVE2"

N"
OROF

N

DENOMINACION DEt PROCIDIMIENIO

REQUISITOS DERECHO DE	 RAMIIACION
(•)

C_ALIFICACION PLAZO PARA

d	 hábil
I' SOLVER (ro

ias	 es)

INICIODH,
P ROC EI)IMIEN I) )

11•1.01,..112A13
COMPFTIN'Ilr'	 '	 -	'
PAR.A RF...tiOLVER

INS1ANCIAS DE RESOLUCIÓN IDE RECURSC/5 

rf" Denorninación f oranulario
/CódrOo/Ublcadón

(EN % IJIT) (en 5/.) Au t omático
Evaluacion Presma

I'l - t't .) :SIDE.R.ACION ,PELACIÓN
PoS n tiv0 Negahvo

1 EXPEDICION DE CARNET DE LECTOR

PARA ESTUOTANTES DE NIVEL PRIMARTO

Y SECUNDARIO

ley Organica de MunIcipalidades. Aft. 82

27/05/2003

1

2
i

Recrbo de Pago por Expedición de Camet

Dos fotograhas tamaño carnet
n ril y Panda de Nacimiento

f ormular ,o Unrco

de Tránute

0.031%1_11/ 1.12 X C011f0 11( A MIKI011

al Caudadatm

Cap/11.1fq 	

Subgrancia dr

briticacrun Cultura

y I Irporte

2 EXPEOICION DE CARNE I DE LEC1OR PARA

PUBLICO FN GENERAL

ley Organica de Municipalidades. Art. 82

27/05/ 2003

1

2

2

Recrbo de Pago pur Expedición de Car net

Oos fotograhas tarnaño carnet

ONI y Panda de Nacirmento

Formulario Unico

de Tramite

0.09% Ult 3.24 , rttar" dr Attncaon

al Crudadano

(22janurgorno

Stabgenma de

Educarion Cadtuta

y Deporte 

3 SERVICIOS

IMPRESIÓN LASER BLANCO Y NFGRO

'-ey Organica de Munrepairdades. Art. 82

27/05/2003

t Recibo por Pago (Por P II IIIna ) 0.02% 1.11I 0.72 X ( r1111, de Areocióri

al Ciudadano

C	 naJanurytno

Subgrrncia dr

Educacion

Cadtura  y

I Vporte
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RDIN MUNICIPAL NIÑOS - IESUS Y MARIA -

No
ORDF

N
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISIIOS OEREC110 DE 1 RAMI TACION
(•)

CALIFICA CION PLAZO PARA
RESOLVER (en
cbas hábiles)

INICIO DI:.1 .
Pk t.X.I.DIMIEN I 0

AtTFORII)A1)
-0M117. IEN-1/:

l'ARA RESOLVIR

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

N° Denominación F nnnulano
/Código/Ubicación

(Ett % Ul I ) (en Si.) Autcrnátic o
Eyaluacion Pi esna

RECONSIDERACION APELACIÓN
Posdivo tiegatlyo 

1

--.

MATRICULA DE NINOS

(SUPEDITADO A NUMERO DE VACANTES)

Ley Otgánica de Municipandades. Nt. 82

27/05/2003

t

t

nartida de Nacitniento

rarleta de Vacunas

'tecibo de Pago

'1,0o que Continua

,no que Ingresa

Formulario Unico

de TramIte

0 9556 Ut i

1.56% Ull

34.2

Centro de Ainición

al t.iirdadano

C2pItlargilln0

Stabacnic13 de

I:ducacion Cultura

y I ITMIC

55.16

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN VECINAL

N°
ORDE

N
DENOMINAC1ON DEL PROCCOIMIENIO

REQUISMOS DEREC110 OE	 RAMITACION
•

LALIFICACION
PI.A7.0 PARA

RESOLVER (en
dias hábiles)

INICIO DEI,
„	 -	.

PR(..)CEDIMILINI 0

ATTORIDA11
COMPFIEN: I f.
l'ARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

N^ Denom inación
Forrnulario

/Cndigo/Ubicación
(EN % Ul I ) (en Si.) Atitomático

,valuado„ pi ev i ,

I, ECONSIDERA C I ON APELACIÓN
Powtivo Negativo

1 RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SEGUN

EL RUOS:

ComIte ile Gestión.

Cornite de Oesarrollo.

Asociación de Vivienda

flrganizardones c1e Pobladores.

Organizaciones Sociales de Base.

RondaS CarnpesinaS.

Asociadones de Comerciantes.

Asociaciones de ProductoreS

grganizaciones Culturales, Educativas y Depottems

arganizaceones 3uventles

1
2

3

4

5

6

7

a

g

rOunulano UnIco de Trámite.

Copia del Acta de Constitución o Conformación de

ta OrganizacIón

Copia del Acta •ie EleCCiófIdel órgano Directly0.

Topia del Acta de AprobacIón de Estatutos.

,lioquis de Ubicación

Plan de Trabajo

Nómina del órgano DirectIvo

Nómina de los miembros de la OrganIncIón

Copsa de DNI de los miembros integrantes de

la tunta Directiva

Gratulto X 15 dias

Centro dr Atenci/to

al Cittcladam

SubgrtreCia fic

Participartón

Vertn.d

krencia de Drsartollo

Social

Ger ente Municipal

7

1

RECONOCIMIEN 10 DE DELEGADO VECINAL

COMUNAL

Ordenanza Municipal N° 157 CMPC

i
2

3

4

5

r orroulallo Urne o de Tramite.

Copia del Acta de Elección del Delegado.

Copia Fedateada del DNI.

01 Fotografia a COlOreS tamano Cal net

Certificado de Supervivencla. (PNP)

Glatuito 10 dias

Centro dr AtenCitill

al Ciudadáno

Subgrmicia dr

Participación

Verinal

(;rrencra de I JcSareoll0

Social

Ger ente Municipal

RECONOC/MIEN TO DE CREACIÓN DE MtINICIPALIDAD

DE CENTRO POBLADO

—

t

2

3

4
5

a

7

g

a

( ormulano UllICO de Trárnite

Copia de ncta de acuetdo de creación de la

Municipalidad del Centro Poblado

copia de Acta de acreditacion de delegados

Padrón de lectores (Minano 1000)

Diagnóstico SItuaclonal

Acuerdo de Concejo Municipal Distrital de

aprobación de creaoón del Centro Poblado

Reobo de pago por derecho

Certificado de la autoridad nitinIcIpal, precIsando

rlue no se encuentia en Zona lfibana

Croquis de ubicación y de limitación territonal

2.00%Ull X 30 dias

Centm de Atención

al Ciudarbrin

t :oocejo Monietpal

Alcaldc expide

ReSollIfilm

Alcalde

(Apelaoón)

ndministiado 30 dias

para presentar

MPC 30 diaS

para contestar
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4 REGULARIZACION DE RECONOCIMIENTO DE

CREACION DE MUNICIPALIDADES DE CENTROS

POFILADO

i

)
3

$

5

5

r orrokrIano Uni, ch. Trarrote

:)lagnóstico de la Zona

Flitena Resolución Munropel de Reconocirrvento

Actualizadán del padrón de electoreS

ResOlCuán de ecuerdo de la Muncipandad oistrnal

Recobo de page por derecho 2.001bUIT x 30 dias
Centm de Atención

al Cludadano

(:ence,0 Munutpal Aicalde

(Apelación)

Adrninistrado 30 días

para presentar

mrc 30 días
7 CroquIs de ubicacIón y Ilmites para contestar

5 RECONOCIMIENTO DEL NUEVO CONCE30 DE UNA 1 ronnulario Uni,o de trárnne Alcalde

MUNICIPAI Inno DE CENTRO PORLADO 2 rrforme de los resultados del proceso electoral del Conreor, Moul, u , 11 (Apelacrón)

.dealdct y tegpdor es, etoltida por el conuté electoral Centro de Atención Admonistrado 30 dfas
,nunepal Gratuito x 30 días al Ciudadano Para presentar

3 ropla autentrcada del DNI Alcalde Expide

Resolocoón

MPC 30 dias

para contestar

6 RECONOCIMIENTO DE CREACIÓN DE AGENCIAS 1 r ountdano Únieo de Irernte

MUNCIPALES 2 Padrón de electores (nonirno 151) Alcalde
3 Dragnostico situactonal del casetio Centro de atención Concejo Municipal (Apelactón)

4 Ct oquis de ubicaclán y limItes Gratuito X 45 días al Cmd ad al io Alcalde expidc ndortionstrado 30 días

5 copia del acta de acuerdo de creación de la agencla R csol pción para presentar
,t.arectual .1icalde erpide

Resoloción

MPC 30 dias

para contestar

7 RFCONOCIMIENTO DE AGENTES MUNICIPALES $ rormularlo Unico de Trárnite

2 Copm del acta de elección

Decreto de Alcaldía N° 01-2009-A-MPC 3 Copla del DNI del Agente Municipal Centro de Atcnción Alealde expide Alcalde
4 Constancla de resIdencia por 2 artos como minfmo,

e n la zona donde se ubica la agencta muncipal,

otorgada por autorldad de la comunrdad

Gratutto x 15 dias Al Ciudadano Resoltictón

s f `eclaración lutada de no tener antecedentes

penales, visade por la autoridad competente
para contestar

a EN1REGA DE CARNET DE AGENCIA MUNICIPAL / formulalio Unico cle T i áullte Alealde

2 Copta de Resoluctón de Reconocinvento Gratuito x Cnuro de Alenciótt Subgerente de (Apelación)
3 01 fotografia a colores tamaño carnet al Cutdadano Paructpación .chninKtrado 30 dias

Vecinal Para presentar

MPC 30 días
Para contestar

9 DUPLICADO DE CARNET DE AGENTE MUNIC1PAL / Formulano UnICO de Fiernite Alcalde
2 01 totografia a colores tainaño carnet Gratudo X Subgerente de (Apelación)

Panicipación

Vecinal

Administi ado 30 diac

para presentar

MPC 30 días

para contestar
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SURGERENCIA DE PEGISTRO CIVII

TRAMITACION (•)
,—	

CURSOS

DENOMINACION DEI Formulario
PLAZO PARA
RESOIVER

INICIO DE1.

l'ROCEDIMIEN TO
AUTORIDA1)
COMPEIENZIE

tJ°
ORD

PROCEDIMIENTO N, DENOMINACION /c4d,go/UbicacitSo (EN 'Yo Ult) (en 5/.) Autornabro Evaluadón Previa (en dias
habdes)

l'ARA RESOLV1.1' ILE(:ONSIDERACIÓ:•: APELACIÓN
Positivo Negahvo

APF.RTUT1A DE PLIEGO HATlitmournu TitC1105 REGISTRALES 1 15 t.entro dr Atenc., al
05 015- 98-PCM LEY 26497 21 ronnulatol:Inico de Tránnte Gratulto x OUINCE Ciudadmul Stib Grrent,le

3
Partida de Nacienlento actualizada de ambos contrayenteS
ConstandaS de no Inscrtpción de Matrimonio Psm. At41nnIpa 61/8 RegotroCird

4 DNI de ambos conbayentes y de testIgos
5 Certificado Médico Pre NupClal
, Pliego MatrInionlal

Recibo de pago por Derecho de Celebradón Matrimonial
0,63 % Ull 16,56

7 Papeleta Matrirnonial 0,16 %Ull 13,32
Publicadón Edicto Matrimonial en la vitrina de la 0,16 % Ull 13,32

8 Municipalidad
Certificado Prueba de ElISA

9 Publicación de diario local
10

En caso de ser diyorciado
Parteda de Matrimo.o con el acta de la disolucIón

del viriculo Matrirnonial,
Declaración Jurada de blenes y descendencia.

x
Tr n caso de vitodez

Partida de Defunción del conyuge.
Declaración lurada de bienes y descendencia.

Fn caso de ser menores de edad
AutorizacIón Notanal.
Perrniso Judicial (luzgado de Familia).

F.n caso de ser extranjeros
Nota de Nacimiento visada.
Pasaporte o Carnet de extrarneria
Constanna de no InscripcIón de matrimonio
traducida para Ser el caSo.

1 x2 CELEBRACIÓN DE MATRIMONIO 2 EsPediente completo de apértura de Pliego Matrim onial Sub Gerencia de
3 Recebo de pago por derech0 RegistroCivil

t ey ti° 26497 Art.90 local Municipal , tiorarro laboral 0,95 % Ulf 1980 Ir. Cruz de Piedra 601 Alealde
Local MunIcipal , Horano no laboral 3,2 %UII 77.04
ruera del local Municipal 6,2 % Ul T 89.28

x
3 COPIA DE EXPEDIENIE 1 FOI rnulario Único de Tramite 3 Centro de Atención al titib Gerente dr

2 Recibo de pago por derecho de tramite 0,15 % Ul I 12.24 tres Ciudadano Registro Civil
Psje.Atahualpa 608

4 DISPENSA DE PUEILICACIÓN DE EDICTO I
2

, orenulario Úr/Iro de Trainite
Documentos sustentatorlos

X ,:entro tir Ateno,',11 31

3 Recibo de paoo por derecho de tr árnite ..,.6 % UIT 56.10 Ciudarlann Aft.alde

Psje. Ataktfaira bOg

--1

x 11,»ClOnentArto Alealdia
s DIVORCIO UITERIOR I naber transcunid0 doS meses de la SePa r adó.

Convencional
0.02 % UIT 71.00 5

cinco
Centro de Atenetón

al t :iudadario
2 Solicitud de chsolución de Vínculo Matrimonial

presentada por cualqulera de loS CónyugeS
dirigida al Alcalde de la Jurisdlcción, seflaland0
nombre, documento de identidad y firma del
solicitante

Caprmarquinn

jr. Ittnírt N:" 1015

Procederá la hrma a niego en caso de que el
tollatante sea analfabeto, no puede famar , son
Clegos, o adolece de otra discapacIdad, Sin
Per1ucio de que trnprirna su huella digital o grafia, de
,[1..r el caso

3 Copia de ResolucIón de Separación

4
Convencional
Recibo por derecho de tramitación

...—.
eNUNie
''' ---	 0.,)

•
1
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ITIJPAT 2010

f", EXCLUSIÓN DF NOMITRES Y APFILIDOS 1
2
a

orrnulario ÚniC0 de Tráinite
Oficro con partes JudIclales
n r• cibo de pago por derecho 1.32 % uu 1 Fuo

Sub , ;,..eur dc1 cuuo de Ateur lin, al
Cusdadano

Psic. Atalmalra 608

.
Regurro Civil

Repstrn Civd

7 1 Forinulano Un . ro cle Irántite (..rouro de Atención al Sub Gerruic de
EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO NEGAtiv0 DE INSCR/ pCIÓN 2 Recibo de pago por derecho de trárnIte 0,32 % UIT 12.96 Crucladann Regimun Civil

1 , ,r. Atalmalpa 608
Art 9 ile la Ley N° 26497

X
8 EXPEDICIÓN DF CONSTANC/AS DE NO I I onnulado ÚnIco de rrárnite ecntro de Atención al Sub Crerente de

INSCRIPCIÓN DE MAT RimONIO 7 Recibo de pago por derecho de trárnIte 0,32 % U1T i..,	 G Cirrrindann Registro Civil
Psr. Arallualra 608

Art 9 de Ia ley ti , 26497

9 EXPEDICIÓN DE PARTIDA CERT 1F ICADA oF 1 rorroulado Úntco de Trárnite
NACMTENTO,mATRIMONIO, DEFUNC/ÓN PARA TRiMITE EN El 2 Recibo de pago por derecho de trárnrte 0,60 ''ki UIT 6.48
EXTRANIERO Centro rie Arención n1 Sub eterente de

CiudadmIn Registro C.ivil
A r t 9 de la ley N° 26497 Psr. Arahualra

X
10 EXPEDICIÓN DE PARTIDA CERT ITICADA DE MATRIMONIO I Reobo de pago por derecho de tránute 0,32 Wo 011 5.48 Sirb Gcrcncia dc ,ub ( ;csreur de

,NACIMIENTO, DEFUNCIÓN Rrgnuo Civil
jr. Cnu. de Piedra 601

Regeuro Crvil

A rt 62 D.S N°015 98-PCM

X
1	 1. INSCRIPCION DE ADOPCIONES 1 Oficro con partes Judroales tinii Gerrocra de Sub ( lercrur dc

2 OfIcio con parte notanal Rrterstro Ci y ill Registro Cryr1
Art. 44 de la ley	 N' 26497 3 Reob0 de Pago por Derectio 1,32 % UIT 18.00 Jt. Cruz de Piedra 61/I

2 INSCRIPCIÓN DE DECIARACIÓN DE QUIERRA 1 Oficro con partes JudIcrales
—77—

Sub l icrrncia dr Sub tiocutc dc
2 Recido de Pago por Derechos 0,30 % U1T 10_80 Repstru Civil Rcpatro Cnil

Art. 55 de la Ley N° 26497 Jr. enr, cle Pirdra 601

13 1NSCRIPCIÓN DE DErUNCIÓN (ordinana) 1 Certificado de defunción C;r aturto
Art. 44 de la ley 26497 2

1
DNI del fallecido, de no tenerlo consatanoa de la RENIFC
Pasaporte o carnet de extranJeria de ser extranjelo

X
.,ril, ( *retent	 de

Srib ticrencra dc
Registro Citil e

4 ONI del declarante Jr. Crue dc lbcdra 601 nrgintro Civil

X
1 Parte policial, eficro del Ministerlo Público, Ofroo del Pote,

ludicial Graturto
INSCRIPCIÓN DE DEFUNCION-PARTE POLICIAL OFICIO DEL 2 Cerhficado de delunción Sub lierrocra de Sttb Grrente d<

MINISTERIO PÚRLICO , OFICIO DEL PODER 311DICIAL 3 DNI del fallecido Registro Coll

lr • T ro, dr• Predra 601
Repstro Civtl

Art. 44 de la ley 26497

X

15 1 Formulano Unrco de Trarnite
INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEA 2 Sorrotud

3 Declaracion Jurada de testigos Censro de Atroción al Sub Gerente de
LEY N 26497 4 Cerhficado o constancra de nacrdo vivo Citrdadams Registres Civil
Nt. 26 del D.S Fi t 015-98-PCM Constanciade bautr7o o Certificado de rnatricula eseolar,

con rnenoón de los grados ctirSadoS Gr.,•• -
Psr. Atalutalra 408

5 CertlfiCado negatIvo de insetpoon
6 Declaracion Juracta de dos testrgos en presencia del

registrador
7 (,t , riracro de anteredente policiales (rnas de 18 anos)

16 INSCRIPCION DF NACIM/ENTO ORDINARIO 1 Declarar el nacirnrento dentro de los 60 d.S PosIe0of es at
n aciuben to G ,atkot, ) X

Sub Gefrotu de
rub (irrente d e
Registro Ctsti

IFT N 76497 2 Certficado o ronstancia onginal de nacido vivo RrgistonCivii
Art. 26 del D 5 N . 015 . 98-PCM 3 DNI del derlar ante Pasar Arsitualpa N- 61,1

INSCRIPCIÓN DE NACIM1ENT 0 Y EXPEDICIÓN DE 1 Certlfrcado o Contancla de rJacido Vivo

2 Copia de Oocurnento Naclonal de Identidad (0)4I1 < 1, IOS
DE LA p R1MERA COPIA CERTIFICADADA DEL ACTA DE

NACIMIEN T 0 PARA LA TRÁMITACIÓN D EL DOCUMENTO padres Graturto X
Sub Getrocts dr
Registro C I Vil

Registador Civil

Pl.it. Atahualra N . 60$
NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI )

1.1,1" N" 29462	 .-. r's 9	 i.	 ...	 _ 
,....
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TEXTO urnco DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA IVOS (TUPAI 2010

1
2

rounulario UnrCo de Tramrte
Copas Certificada de la Partida de Maturnonio visacIa por el7 INSCRIPCTON DE MATRIMONTO DE PERUANO
COrISUlad. Y/O el Ministerio de Relacrones Extenores, r era ro de AtrI11.1011 Ai

CELEBRADO EN EL EXTRANIERO f raducIda sea el caso X Ciudadano Sub Grreotc de

Art. 47 del 0.5 015 98-PCM
3 Copla del pasaporte deI solIcItante para determlnar la fecha

de ingresos aI Pals 1,32 % UIT 18.00
Psjr. Aulmalra 608 Registro Civil

4 Copia del DNI del solicitante
5 Copra del Pasaporte del Conyuge

INSCRIF . CIÓN DE RECTIFICACIÓN JUDICIAL 1 Ofecio de patte; judiciales tn \ r	 71,-- .	 .	 .....	 ,..

art. 56 c1e la ley N° 26497
2 Recibo de pago por derercho de hán pte 1,32 % UIT 18.00 Registro Ciyil

ir. Cru. de Piedra 601
Registro Civtl

9 INSCRIPCIÓN DE RECTIFICACIÓN NOT ARIAL t Oficto de partes notariales que dispone 1a I ectifIcacián X
Spb Gerencia de Sub t kretur de

, t. 5 del D.5 N° 015-98-PCM 2 Pecibo de pago por derercho de harnite 1,32 WoUIT .18.00 Registro Civil
jr. Cnr, de Piedra 601

Rrgistro Civil

20 1 Oficlo con pattes Judiciales X
INSCRIF CION DE RESOLUCIONES QUE DECIARAN LA
DESAPARICION, AUSENCIA, MUERTE PRESUNTA Y El

2 Reabo de pagc por dererchos
Sub Gcrencia de Se eb Grrenic de

RECONOCIMIEN10 DE EXISTENCIA DE LAS PERSONAS Registro Civil Registro Civil
-, ,:terviitlIT 10.80 Ir.Crtra de Piedra 601

Art 55 de la ley 5026497

11 1NSCRIPC.ION DE RESOLUCIONES QUE DECIARAN LA 1 Oficlo de partes judiciales Sub Gerencia de Sttli Gcrente deINCAPACIDAD Y LAS QUE LIMITAN LA CAPACIDAD DE LAS
PERSONAS

2 Reclb0 de paqn por derercho de tránfite
Regtst ro Civil Registro Civd

r3,30%Ull 10.80 lr ,:t117. de Piedra 60I
Art 55 de la Ley 5026497

1 Olot o con partes judrcialeS X
INSCRIPCIÓN DE RESOLUCIONES QUF DECIARAN 1A NULIDAD

.Sub Gerencia deDE MATRIMONIO, DIVORCIO, LA SEPARACION DE CUERPOS Y LA
RECONCILIACION

2 Reobo de pago por derecho de tramIte 1,32 % LII1
Registro Ci y il Sub<inente de

47.52 Jr. Cnn. cle Piedia 601 Registre Civil
,t 55 de la ley 26497

3 TNSCRIPCION DE SENIENCIAS DE FILIACION 1 Oficlo con partes judiciales Sub Crerencia de Sub tierrote de

2 Reabo de pago por derercho de tranate 1,32 % Ul I 18.00 RerstroCiyil Krgtstro eiva
, ct 55 de la tey N° 26497 1, Crmr. de Piedra 601

1 1NSCRIPCION DE SENTENCIAS QUE IMPONGAN 1 Oficlo con partes juduiales Stib Gerencia de Sub ( iercote deTN/IABILITACION, INIERACCION CIVIL 0 PEROIDA DE LA
PATRIA POTESIAD

2 Reclbo de pago por dereicho de trarnite 1,32 % UI I 18.00
RegistroCinl Registro Civil

t.55 de la ley N°26497
I r. Croz de Piedra 601

Graturto SC
25 MATRIMONIO CIVIL POR POOER 1 ronnulano Único de Trárulte

2 Poder del contrayente ausente Centro dr Aterukin al
Att. 264 del Códrgo chal 3 Relpstro de e1Consulado Peruano en el ExtranJeto Ciudarlano Alcalde

4
I egalIzado por el MinIsterlo de Relarlones Extenores
RegIstrado en Regrstros Públicos Psie. Átahualpa 608

S Copla simple del DT41 del apoder adO
CumpIlr con el trarnite de los procedlnilentos 1 y 2



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010
7 sEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO

ULTERIOR

LEY N. 29727
LEY QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO NO
CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL EN LAS
MUNICIPALIDADES Y NWARIAS
Articulos 4-5-6 y 7
PUBLICADA EL 15 DE MAYO DE 2008
*DECRETO DUPREMO N . 009-2008-JUS- APRUEBA EL REGLAMENIO DF
LA LEY N o 29227
PUBI IcAno A LOS 12 DiAS DEL MES DE JUNIO

1
Solicitud señalendo nombre, documentos de
rdentrdad, últIrno domrcilio conyugal, de
cada uno de los cónyuges para las notificacrones
hertinentes, con la finna y huella digital
de cada uno de ellos. El contertido de la
solicrtud expresa de manera indubtable la
decisión de separarse, deberá contar , además,
la indicación de si los cónyuges son analfahetos,
no pue.den firmar, son ciegos o adolecen de
otra discapacidad, en cuyo caso se procederá
mediante firma a ruego, sin prejuicio de que

25
yerntronco

I n arlute
documentano

Centro di: Ateoción
al Ciudadano
Cajamaryksino

Jr. Jrurío N" 1015

Al,alde
Alcaldia

DE 2008 2 impriman su huella dIgital o graf1a, de ser el caso 0.0821 %11IT
Cop r as simples y legibles cle los documentos de

RESOLUCIÓN DIRECTORAL N . 0188-2008- 3 identidad de ambos cónyuges.
JUS/ONJ QUE APRUEBA LA OIRECTIVA N. 001-7008-JUS-DNJ -
DIRECTIVA PARA LA ACREDITACIÓN DE LAS MUNICIPALIDADES QUE

Copia certificada de Acta o de la Partida de Mattimonio
expedida dentro de IOS tres meses anteriores

S()LICITEN AUTORIZACIÓN PARA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO 4 a la fecha de presentación de la solicitud.
IRD CONTECIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO
Ul.TERIOR
PUBLICADO EL 2 DE JUII0 DE 2008

DeclaracIón Jurada del últino dornicilio de ser el
caso , SuScrito obligatoriamente por ámbos
cónyuges.

CERTIFICADO DE ACREDITACION EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS 111JOS
1US IICIA 5 En caso de no tenev hijos

DECRE -I0 SUPREMO 062-2009-1'CM- QUE APRUEBA EL FORMATO DEL
I EXIO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISIRATIVOS TUPA Y
ESTABIECE PRESICIONES PARA SU APLICACIÓN

Declaración Jurada, con firma y huella digital de
cacla uno de los córryuges de no tener hijos menores
de edad o mayores con incapacidad

ARTÍCULO N . 1-2-3-4-5 Y 6
PuBLICADO EL 24 DE SETIEMBRE DE 2009

6 En caso de tener hijos menores
Copia certificada de Acta de la Partida de NacimientO,
expedidad dentro de los tres meses anteriores a la

290.00 x

7 fecha de presentación de la solicitud.

8

Copia certificada de la sentencia judiclal firine o
acta de conciliación respecto de los regiinenes
del ejercicio de la patria potstad, alimentos,
tenencia y de yisita de los hijos menores.
Copia Certifica de Acta o Partida de Nacirniento,
expedida dentrO de IOS tre5 IneSe anterloreS

9 a la fecha de presentación de la solicitud
Copia certificada de la sentecia judicial firme
o acta de conciliación respecto de los regimenes

10 del ejerocio de la patria potestad , aliementos,
tenencia y yisita de los hijos menores
Copia certificada de la sentencia judicial firme
que declara interdicción del hijo rnayor con
rncapacidad y ql/C nornbra a su curador

I t REQUISITOS RELACIONADOS CON El PAIRIMONIO
Declaracion jurada con firma o impresi gn de la
huella drgital de cada uno de los cónyuges de
careCer de brenes sujetos al remien de sOcieda

02 de ganacialeS
Testimonio de la Escritura Pública , inscrita en los

13 Registros Públicos de separación de patrirnonios
restimonio de la Escritura Públrca, inscrita en loS
Registros Públicos, de sustitucion o de
i rquidación de regimen patrimonial, si fuera el caso

28 RECONOCIMIENTO DE HIJO 1 ON1 del declarante L entro de Auluzót, ni .,tvb Gerente cie

2 Reobo por pago por Derechos 0.37 % Iffi 48.24 X Cmdadano Rcgistro Civil

' .r„ A /tra11,7Ci'ir . ›, 't	 ttry' 6°„„(11 .1(10 Clk nrIlr ra
9 RECTIFICACION ADMINISTRAI IVA 1 Formulano Unic.o de Trámite

2 Documentos sustentator ios Gratuito Citiklatlano Registro Civil

Art. 71 del D.S. 015-98-P CM G I atuito X Psir. Atalmalra 608

RFIIRO DE PLIEGO MATRIMONIAL 1 Formulario Unico de trárryte ..lyiccc oc C1	 -31 ni•

2 Recibo de pago por derecho de trárnite 0,9S nly Ul 1 34.2 X
Ci udadano

l'sjv. Atalatalpn 608
Registro Civtl



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

GFRENCIA DESARRO1 LO AMBIENTAL

SUBGERECIA DE MEDIC) AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

N°
ORDE

N
DENOMINACION OEL PROCEDIMIENIO

REQUIS1TOS DERECHO OE TRAMIIACION
(•)

CALIF1CACION
PLAZO PARA

rtisoivER (en
dias háboles)

INICIO DEI.

,''''''''...
,,	 ,..,,,,,,„,,,..„,,,,,
'"`'''''

ACTOR1DAD
COMPE I ENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLuCIÓN DE RECuRSOS

N° Def10111Ina,60
Formulario

/Código/Ublcadón (EN % UI ) (en S i . ) Alrtnrhá1lcn
Evaluacion Prevra

It1-t :ONSII)F.RACION APELACIÓN
Pos n hvo Negativo

1 n XPFDICION nt CAPPIE PF S.NIOAD(Sf MESIMI

.-., t	 80 de la Ley Orgánica de Muniopandades N° 27972; i
CARNE DE SANIDAD :	 NUEVO

Compla Pormato de Carné de Samdad,

Inicra y hologram.
0.14%U11 5.04 X 2 Horas 20 Centro de Atención

al Ciudadano Subgererne de

0.M. N . 040-2004-CMPC. 2 Compra formato de Certihcado Médico 0.10%V11 3.60 CA¡anIgtqUill0 Medio Ambinur
3 Recsho por derecho de trarnitación 0 0751011 2.52 y Recursos

4 Certoficado Médico, otorgarto por la Suhgerencla de

Salud
I .11191C

nocum,nenio

Naturales

5 PresentacIón de 2 fotogi afias tamaflo carné Jiron Junin N" 11(15
CARNE DE SANIDAD: ACTUALIZACIÓN

1 Reclho por derecho de tramitación 0.07%UIT 2.52
2 For mato de certlficado médico 0.10%UlT 3.60
3 Presentación del Certificado Médico y Carné de

SanIdad

2 ExPEOICIÓN DE CERT TrICADO DE INSPECCIÓN 1 F. 	 ano único de tramite

ITIGIENICO SANITARIO 2 Recrbo por derecho de inspección y certficación 9.28%uit 10.08 X 2 dias y 3 horas

10'

t .entro de Atroción

al Ciudadam

SUtyr.CMC ,k

Medto Ambrente

v ROCUMOS

Grrente de lksarrollo

Ambrent al

Alcaldia

I ,,011 flt lllll N° 1015 Naturales

t FXPEDICIÓN DE CERT IFICADO DF SISTEMA i rounulorm inuco de hárnite

nE GESTION AMRIENIAL PARA ESTABLECIMIEN1OS 2 neclho por derecho de evaluación, inspección y
r ertlficado

2.50%UlT 90.00 X 2 dias y 3 hor a •

10'

r .cntro dr Atennón

31 Citidadano

Subgetente dr

Mcdto Andnente

v Recursos

Gerente de Desarrollo

Andnental

Alcaldía

I iron lunin Nr 1015 NaturaIrs

4 PRESENIACION DE DENUNCIAS POR PERJUICII0 i SolIcrtud sImple

DE SALUD Y OTROS A FINES 2 Formularto únIco de trárnite G n a t u t t o G r atuito X 1 dia Centro dc Atención

al Ciudadano

Sttbgernor dc

Merho Arnbtente

y Recutsos

Gercote de I kiarrollo

Andoental

Irrun Junin Isr 1015 Naturalcs

-
5 PRESENTACIÓN DE SERVICIOS DE SANFAMIENTO FUMIGACION

AMBIENI AL:

,UMIGACIÓN

i Reciho por derecho del Servocio por m'

DESRATIZACIÓN
0.03%trlf 1.0. x 3 horas y 25' Centro de Atención

al Ciudadano Subgetente de

DESRATIZACIÓN 1 Reclbo de pago por derecho del servIcio de

aplicacIón d producto ratioda por "Punto cle

aplicación-

0.18%liit 6.49 Caianurtynno

I rannte

Mcdio Ambietur

y 1:roirsos

Nanttalrs

Donunentario

Inon f tonn N" 1015

6 EXPEDICIÓN CREDENCIAL PARA CRIANZA DE CANES i rormulano únicn de tranitte

DE RAZA PELIGROSA 2

3

RecIbo de paqo por derecho de trámlte

nesentar Certificado de buena Salud y aptitud

s n cologrca y mayoría de edad del propeetano del can

0.27 Y 5 días, 2 horas

y 15.

Centro rIc Atroci,o,

31 Ciudadano

Subgeretor dc

Medio Anthiente

y Retursos

Gerrote dc Desarrollo

Ambiental

Alcaldía

4 Presentar ficha der control santario y ficha de
identrfIcatión del can

1.011 Jrntur N' 1015 "..:aturales

7 DEVOLUCIÓN DE ANIMAL DECOMISADO (PORCINO i 1-01mularlo úntco de tráinne

U OTROS ANUMALES DOMESTICOS) QUE PRESENTA 2 qeclbo d, pago Por importe de rnutta impuesta rago de x 1 dia 2 hotas Centro dr Atroción Subgeretor rir Cartente dr 1 ksarrollo Alcaldia
SANIDAD AL EXAMFN CLINICO

..., 3

(aplicada según norma rnunIcIpal)

PresentacIón en adminIstación del Camal Municipal,

Fl acta de decomiso del animal

multa y 10* Ill:rudadano

bron Junin N" 1015

Medio Andocnte

y Rccuncos

Naturales

Ambormal

..	 .	 -...s.	 ,..
perlho d e pago de multa impuesta
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TEXIO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

8 DEvOLuCTON DE EQUIPOS DE SONIDO i rormulario único de trámite

DECOMISADOS 2 ReCibo de pago por impoite de multa impuesta 1/2 dia y 10 . Centro dc Atención Subgerente dc Gcrente dc Desarrollo Alcaldia
3 rresentar en Subgerencia de Medio Aniblente:

Reabo de pago por multa Impuesta (aplicada

según norma muncipal

pago de

multa

5 l Citteladano

Jiron junin N" 1015

Mcdio Arnbiente

y Recursos

Naturalcs

Atubiental

4 Presentar acta del eguipo decomisado

9 EXPEDICIÓN DE RESOLUCIÓN DE RECONOCIMIENTO , Formulano único de trámite I ránlite

DE LA TUNTA ADMINISTRADORA DE SF.RVICIO DE 2 Copia de acta cle constitución de la organización Gratuito Gratuito O 14 dias, 4 horas Docurnentario (krente de

SANEAMIENTO 3 Copia de estatuto de la organizacIón (apiobada) Crntro cic Atención 1)csarrollo

D.S. N° 023-2005-VIVIENDA 4 Copia de acata de elección del conseJo Diiecti yo y

sti neolarnento
al Ciudadano

Cajatuarguino

Ambiental

5 Copia del Documento de Identidad de los

integiantes de la Junta Directi ya Jiron Ju 	 N" 1015
, radrón de Beneficiarios

LABORATORIA DE FIROMATOLOGIA

N°
ORDF

N
DENOMINACION DEL PROC:FDIMIENTO

REQUISITOS
DERECII0 DE TRAMITACION

(•)
CALIFICACION PLAZO PAP.A

RESOLVER (en
dias hábileS)

INICIO D1I1
PROCE1 )1MIIIN -. 10

AlidORIDAD

uMPI " I l'INI
PARA R FSOI.VER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

DenomolaciOn 1 - 0,11lItarlo

/Código/Ubicación

Evalua con Preyia
(EN % UI -1) (en S/.) Automático PlICONSI I kRACION ARELACIÓN

Positiyo Negatiyo

E00E01CION DE CER11r ICADO DF CON1ROL DE CAL1DAD DE

ALIMENTOS Y BEBIOAS

1 r 0 I mu I a r io ú nico de trámite

oer ibo pago por derecho de hámite

1.5%Ult 54.00

1 dia, 5 1n,	, Y

10 *

Centto dc Atención

al Ciudarlarto Subgercnic dc

Gerente derk,,olk,

Antinental

Alcalde

Cajarnarquino Medin Ambienre

5. Rsctusos

Tramite Natteralcs

Doctunentario

Jiron Junin N" 1015

2 EXPEDICION DE RESULTADOS DE ANALISIS DE 2. Recibo pago por derecho de trátnite Laboratorio dc Subgerente dc

PRODUCTOS LAC I EOS Minorosta 0.14%1/11 5.04 X 2 horas Brotnatologia Medio Anliente

Mayonsta 0.28%UlT 10.08 Jr. Mariano y ReellfS05

Mclgar 331 Nautt ales

3 ExPEDICIÓN nE RESULTADOS DE ANALLS/S DE i Recibo pago por derecho de harnite I.alxnatotio de Subgerclue dc

CONDIMENTOS Y ESPECIES Minolosta 0.14%UIT 5.04 X 2 horas Bromatologia Medio Andytente

blayonsta 0.28%UlT 10.08 Jr. Mariano y Rxcutsos

Mclgar 331 Naturalcs

EXPEDÍCIÓN DE RESULTADOS DE ANALISIS DE i. itecibo pag0 pOr derecho de hárnite Laboratorio de Subgerente de

Minotosta 0.14561/11 5.04 X 2 horaS Bromatologia N1cdio Ambiente

CEBICHES, SAISAS, CREMAS Y OTROS Mayor ista 0.28%UI1 10.08 jr. Matiano y Rccursos

MrIgar 331 Natutales

—

S EXPEDICION DE RESULTADOS DE ANALISIS DE i Recibo pago por derecho de trámite Labotatorto dc Subgerente l'il,

BEBIDAS ALCOITÓLICAS Minorosta 0.14%Ull 5.04 2 horas Brornatologia Medio Anlienic

Mayorista 0.28%111r 10.08 Jr. Matiano y Rccursos

Melgar 331 Naturalcs

--,
6 ExPEDiCION DE RESULTADOS DE ANALISIS DE i ilecibo pago por derecho de trámite Laboratotio rIe Stsbgereme de

CALIDAD DE PRODUCTOS ITIDROBIOLOGICOS Minorosta 0.14%UIT 5.04 X 2 horas Broulatologia Medio Arnbicnte

Mayorlsta 0.28%Ul T 10.08 jr. Mariano y Recttrsos

Mclgar 331 Naturales



TEXIO UNICO DE PROCEDIP-IIENTOS ADMINISTRATIVOS (I UPA) 7010

SURGERENC/A DE PARQUES Y 3ARDINES

n•
,ROFN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISIIOS nEREci4o DE /nAmiTAcioN
(.)

C_ALIFICACION
PLAZO PARA

RESOLVER (<,
dias habiles)

 INICIO Dlil.
pRocwimirs, 1 o

ALTORIDAD
COMI'l: l ENI I:

PARA RESOLVEIZ

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECUR.SOS

Denottunacibn FOF mularlo
/Código/Ubleacity,

(EN % UI I ) (en Si.) Autorn(tIco
Evaluadon r, ev.

RECONSIDERACION APFt ACIONPOSIIIVO rlegatIVO

1 APOY0 CON EQUIPO DE lARDINERIA A

INST1TUCIONES PURI ICAS Y PR1VADAS
(PODA DE GRAS, Y OIROS)

i V , nularto únrc0 de Náinde 0.69%011 25.00 X

Centro de Ar n-ner,in

31 Clud2clano

Calatlentittmo

Trznite

I )oeurnentario

pron Junin N" 1015

Subgerente dr

('arques y

Jatdines

2 APOY0 A MUNICIPAI IDADES DISI RITALES (CON

PLANIAS ORNAMENIALES Y ASFSORAMIENTO

TÉCNICO

, I orruulano nruco de trányte

Giatuito Gratuit0 X Centro dr Atención

al Ciudadin0

Cajanurquuto

Subgerente de

Parques y

Jardines

3 APOY0 IECNICO PARA INSIALAR TARDINES

PARTICULARES

1 r onnulano úni:o de tránbte 1.3894UIT SO 00

X Centro de Atención

al Chtdadano

Cajatnarquino

Sulyerente de

l'ArglicS y

Jardines

4 MANTENIMIENTO Y ME3ORAMIENTO DE PARQUES

Y lARD/NES DE INSTITUCIONES PURLICAS

, r,rnulano ún,-,0 de trárnite

Gratudo Graturto X Centrn de Atenetón

al OuclAclAno

Capmarq 	

Subgerente de

Parques y

Jardules

--.,5 VENTA DE PLANTAS ORNAMENTALES i ,391ela de pago o factura 0.014%UI I 0.50 X

Centro de Atención

II Ciudadano

elpillarqtnno

Subgerente de

Pargoes y

Jardines

GERENCIA DE DESARROLLO TERR1TORIAL

SUE.-SEK .	.•••• GE DESARROLLO UREANO Y

N°
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE I RAMIIACION
(•1

CALIFICACION PLAZO PAM
RESOLVER (er,
días liábiles)

INICIO DEI
PROCEDIMIEN I 0

AelORIDAI)

t X'MPE I EN111
I'AILA RIZSOLVIR

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RFCURSOS

N° Denomlnación For inulaf lo
/Código/UbIcacIón

(EN % Ull ) (en Si.) Autornático
Evaluadon Preyla

IZECONSIDERACION APELACIÓN
Positlyo NegatIvo

1 CERTIFICADO DE JURISDICCION
1 E ormularlo Unico de Trárnde. Trárnite

i EY 29060
2 Plano de Ubicación doctanernano

3 ledbo de pago por dertifecacIán EUI 0.80 28.80 Centro de Atenetón SUICALRF-IN-111 GURI,N 11:1*:
LEY DEL SIIENCIO ADMINISTRATIVO

D.S. 003-7010-VIVIENDA

X 7

cInco

	

alCiudad.n	

Cajanurq 	

I )E DISARR01.1 Á ,

URBANO Y

DESARR01.1.0

T1512/2110121A1.

AtCALDE

Jr. Junín N" CATAS1121,1

1015



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPAI 2010
' FriS pECCIONES OCULARES Y/0 vERIFICACIONES

.............. _____—_ . ---------.—...

1 FOlmularlo Untco de Tramite Tránnir
MuNICIPALES

2 ritulo de Propiedad ductiancritarro

3 Plario de Ubrcaoón y tocalización (Formato A3) TUT Centro de Atención 9.211GERENTI1 GI•RENTE DE
LEY 29060

4 Rectra de pago por derecbo de tramite 1.30 46.80 X 7 al Csudadarro 1)I'. DFSARROLI.0 I ESARRO1.1.0 ALCALDE
LEY DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO

siete C31amarytttno URBANO Y TERRIT ORIAL
D.S. 003-2010-VIVIENDA

Jr Jusrin N' CATASTRO

1015
3 COPIA C - ER I II ICADA DE PI ANO QUE OFIRA EN

I Forrnulano Unico de Trannte I rinutr
EXPEDTENTE

2 Recibo de pago por copia - fedateada 0.90 32.40 docgtmeruarro

FUT Centro de Atención 51.513GUIEN 11 (TRENTE DII.
LEY 29060

X r, al Ciudadano l 11: DESARR01.1.0 DESARROLLO ALCALDE
LEY DEL SILENCIO ADMINISTRAT IVO

renr u Capurrarrituno If )1T.BANO Y TERRITORIAL
D.S. 003-2010-VIVIENDA

1r. J tunin isr CATASIRO

I()15
COPIA VISADA DEL Pl ANO OE CA.TAMARCA ll OTRO

1 rOlinulat io UflICO de 1 ramite 1 r árnite
PLANO OFICIAt

2 Recibo de pago por ropia 1.30 46.80 docusrlentario

FUT ClittrO de Atenchin SUBG1:121:".N11. CiERENTI-E DF.
_EY 29060 X 3 alCitidadano I )1'. DESARROLLO I )1'...SARROLI.0 ALCALDE

LEY DEL SILENCIO ADM1NISTRAT IVO
tres Calamarqueno l ITRANO Y I ERRIIORIAI.

D.S. 003.2010-VIVIENDA
Jr. Irmin N" CA FAS1120

1(115
CERT IF/CADO DE COORDENADAS UTM DENTRO DEL

cAsCo t/n8ANO
1 Forrnulario Unico de Tramite. 1 rinute

Le Y 27157 Ait. 64, Inciso 2

2 Plano de ubicación y/o tocalización según especifi-

caciones (indicando ángulos internos y medidas

peilmétutcas, exactas del predio) en Coordenadas

IITM•DAILIM INGS 84

FUI

X 7

siete

documentarro

Centro de Atmción

al Ciodadano

Cajamarquino

SUBGISIN I I

1111 DESARROLIA ,

URBANO Y

OERENTE DE

I )11sARROLLo

-1 liRRITIORIAl_

ALC.AIDE

LEy OE REGULARIZACIÓN DE FOIFICACIONES, DEL 1 Inspección ocular eri presencta del interesado. Jr. J tttt in N" CA I ASTTLO

PROCEDIMIENTO PARA LA DECIARATORIA DE FABRICA 4 Reobo de pago 1.25 45.00 1015

Y DEL RÉGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y OE PROPIEDAD COMUN
6 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANIST1COS

Y EDIFICATORTOS PARA lICENCIAS DE CONSTRUC-
1 Fef Iiitilai.o Unico de Tramite.

Plano de ubicación y localización-Escala 1/500 y

i ritrute

2 documentario
C1ÓN 1/5000 respecttvamente (forrnato digital .DWF)

y/0 empreso coordenadas Ul M-DATUM WGS 84.
rur

X 5

Cerriro de Auwión

al Ciudadano
o.S. N° 037-2006-VIVIENDA-Art.63,64

3 inspecoón Ocular en presencia del interesado. cinro Capurarquino
Ley N° 27157-Capituto 11-Art. 63

4 Reabo de pago . 1.00 36.00 Jr. Jtmlir N"

I.EY DE REGULARIZAC1ÓN DE EDIFICACIONES, DEL 1015 .

PROCEDIMIENTO PARA LA DECIARAIORIA DE FÁBR1C.A

Y DEL RÉGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMÚN

7 CERTIFICADO DE NABIIARILIDAD
1

Forrnulano Unico de Tramite.
I rillute

ley N" 27972-D.S. N" 027 , 2003 UC Copia del titulo de propledad o contrato de alquiler
2 CIOCUMCTIMIQ

Mano de ubtradón y Iocalización-EScala 1/500 y
l EY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES 3 FOT l:entra de Atención
t ey 27157 Art. 64, inctso 2 1/5000 respectIvamente (forrnato dtgital .DWF)

i/0 Impreso coardenadas UTM-DATUM WGS 84.
al Cludadam

LEY DE REGULARIZACIÓN DE EDIFICACIONES, DEL
Planos de argutteCtura-Escala 1/100 (formato

X 7 Cammarartm,

PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE FÁBRICA siete Jr. Jwrin N"

Y DEL RÉGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE

PROPIFDAD EXCI.USIVA Y DE PROPIEDAD COMÚN 	 , „,-...-nr-... 4

digrtal .DWF y/a Impreso.

memoria descriptl y a (formato digital .PDF) y/o
1015

Ley N° 27444	 ,	. o Al.)	 ......,
, ir N., tmpres0 ( • )

lEY DE PROCEDIMIENIOS ADMINISTRAT1VOS
._	 .

"->\
4.- 1 obo de pago 1.30 40.80

. W ....	 4/,	 ' 	 f.IFICKA IrC	 .--

	

-b•	

n	

-

	

I!'",	 .

,	
_

r „
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,	 i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2010
a CERTIFICADO DE ZONIF(CACION Y/O VIAS 0

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO
I

Formulano Unico de Tramite.

copia del titulo de propiedad
1 tánntr

7 documentann
PIano de ublcación-Escala 1/500 (formato

D.S. 053 . 98-PCM

D.S. 030-2002.MIC

3
digital .0wr) y/o linpr eso, UTM-DAIUM WGS 84

FUT

X 10

I .entro dc Atenoón

al Ciudadarro

RNC
Ley N° 26878 / Ley N • 27135

,,, Memoria descriptiva (formato digital .PDF)

Y/o IIR Pre ,o (.)

diez Capmarquino

Jr. Ittnín b.i.

LEY GENERAL DE HABII ITACIONES URBANAS Y SU 5
n,rtho de PagI> 1.50 54.00 1015

MODIFICAIORIA
Ley N° 27444 . Art. 64, Incrso 2

LEY DEL PROCEDIMIENT 0 ADMINISTRATIVO GENEFLAL

Ley N° 27157

LEY OE REGULARIZACIÓN DE EDIF1CACIONES, DEL

PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE FABRICA

Y DEL RÉGIMEN DE UNIDADES INmOBILIARIAS DE

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMÚN

9 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO

ley N° 29090
1

2

rormulano Unrco de Tramite.

Copia del titulo de propiedad o corer ato de aiquiler documtario

I rinutc

m

LEY DE REGULACION DE IIABILITACIONES URBANAS Y 3 CroquIs de ubicación FUT i .cntro de Atenrión

EDIFICACIONES 4 Copia de la lIcencIa de construccIón, cettlfIcado de al Ciudadann
D.S. N° 011-2006-VIVIVENDA

ley N° 27444
conformidad de obra y/o declaratorla de fábrica

para lIcencias especiales X 5

Capmarquino

Jr. Jttnin r.--

LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
S Memoria descriptiva (formato diciital .PDF) y/o

impres0 (.)

015cinco 1

6 InSpeCCIón Ocular en presencia del interesado

7 RecIb0 de pago 54.001 so

10 VISACION DE PLANOS PARA SUMINISTRO DE SER-
1 I" ormulano Unico de Tramite. I ri nutr

_

VICIOS PASICOS DE AGUA, ALCANTARILLADO,

ENERGIA ELECTRICA U OTROS FINES

Ley N° 29090

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

2

3

Memorla OeSCriptiva(formato dlyital .PDE) y/o

impr eso ( • )

Acta de Liberación de areas para vías y/o

equipanuento (Excepto Empresas prestadoras de

servicios básices)

FUT

.

X 1S

quince

doctunrntario

Cauro de Atcnción

al Ciudadano

Calanurqurno

Jr. Junin N"

D.S. N° 011-2006 .VIVIVENDA
4 Plano de ubicación y Localización con coordenadas

I ey N° 27444
Ut M MGS 84. .

LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAl
5 rlano de SeccIón de vías.

6 Rectbo de pa90 1.50 54.00 1013

11
ANEX1ON DE PREDIOS AL CASCO URBANO
t ey N° 29090

I EY DE REGULACION DE IIABILITACIONES URBANAS Y

1

2

Formulano Uniro de Iramite.

Copia del titulo de proptedad y/o Contrato alquiler

FUT

I rimur

doctamcntano

t:rtum dr Atención

EDIfIC.ACIONES 3 rlarm de LibiCación -Escala I/500 (formato dioital ai Ciutiadano

D.S. N° 011-2006-VIVIVENDA
.DWF) y/o linpfeso (•) Cajamarquino

Ley N° 27444
Planos de localizacIón-Escala 1/5000 (formato jr. htnin :\:*

LEY DEL FROCEDINIEN i 0 ADMINISTRATIVO GENERAL
digital .13WF y/0 Impr€so (• 1015

4 mentoria descriptiva (formato dIgItaf .PDF) y/o

unpieso (•) x 20

5 InspeccIón en pesencia def Interesado veinte

6 Recibo de pago:

, ..	 /. \ 0.7\ '''''1) f¡f,
\ n1

Teneno Agricola 1.50 54.00

i f..ii)	 .1).'n )/... Terreno Enazo 1.50 54.00

--;"	 iii ICIW1 UE	 .1"--

.....,Z	 flAVEMplb	 2
-...	 T ,,. ,	 r	 Ir	 7I7

1 v.

.	 r3C



TEXTO urtico DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ISUPAI 2010

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA

DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE TITULOS

SUPLETORIOS, RECTIFICACION DE ARTA

Y/O LINDISROS

1

2

3

4

Tormulard Untc0 de Tramtte.

Copla de: título de propiedad.

119 y PU actualtzados

Plarro de ubIcacIón con coord. Utm-w0S . 84

bscala 1/500 (formato digital .owr) y/o impreso.

FUT

1 rárnItc

dortuncnuno

l:rattro dr Arención

xl Ciudadano

cajamarquino

Jr. itinín N°

5 Plano perunetnco con indicacion de meddas con

coord. UTM-WGS 84, escala 1/500 (hornato chgltal

owr) y/o Impreso.

X 15

quInce

1015

l.ey N° 29090

LEY DE REGULACION DE HADILITACIONES URBANAS Y

6 Mernorla descriptiya (forrnato digttal .PDT)

y/o Impreso.

EDIF1CACIONES 7 lieribo de Pagc 1.40

D.S. N° 011 -2006-VIVIVENDA .RNE

0.5. 003,2010-VIVIENDA

Ley N° 27444
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

LEY 294 76

LEY QUE MODIFICA Y COMPLEMENTA LA LEY 29090

3
SUIT DIVISION Y/O INDEPENDI7_ACION DE IERRENO 1 rormulatin Uno de Trainite. .1.rátnitc

URRANO SIN CAMBIOS DE USO 2 Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas,

consrgnado los datOs requerldos en él.

docutncntario

Max. área a sub di yldir 8,000 m2

3 Copra Ideral de dorninio expedda por el Regustro

de Predros con una anbcipación no mayor a

FUHU Crnrrn dr Atcnción

al Cutdadano

0 einta (30) díaS natutales. Cajamarguino

n ey r4 . 29090

t EY DE REGULACION DE FIABILITACIONES URRANAS Y

FOIFIC_ACIONES

D.S. N° 011 . 2006 . VIVIVENDA

Ley del Reglamento Nacional de Edthcactones

4 En el caso que el soltotante de la bcencla de

habIlltaCIón urbana no sea el prpletarto del predio,

se deberá presentar además la documentacIón

que acredite que cuenta con cle r echo a habdetar y

de ser el caSo edificar.

30

tr einta

fr. bt :: i :: N°

1015

Ley N° 26878

_ey del Reglarnento General del Patnrnoneo

Cultural de la Nacrón D.S.N . 011-2006 . E.D.

Ley rvr. 27444

5 Si el soltotante es una persona juridica se

acompañará vigencia de poder expeddla pot el

egisho de persona jurídIca con antIcIpacIón no

nayo( a treinta dias naturales.
LEY DEL PROCEDIMIENIO ADMINISTRATIVO GENERAL

6 Boleta de HablIttación de los profeslonales que

susolben la documentaoón técnIca.

7 fra,ro de ublcarlón y localtzactón del lote matena

de Subdtxtstón con coordenadas UTM WGS-84

escala 1/500 y 1/5000 respect ivamente (for mato

najitai DWF) y/o impre50.

x

8 riano de subdrylsIón señalando áreas, linderos

nedidas perlmétricas y nomenclatura de cada sub

lote propuesto con coordenadas UTM WGS.84

escala 1/500 (Tormato digital DWF) y/o Impreso.

00.1,1 I C/,,

.	 ,,,
c--,.	 C...)1.,.

9

10

,10 n 110fla Oescripbxe, Indicando áreas y medIdas

nerimétncas de lote materia de subdixtsdn y de

los sub lotes resultantes.

Recibo de Pago. 1.50 54.00

11 Faoo de derecho de subdivIsión (mayOr a dos 2% VAI
--,	 lit...	 0	 \ \0 1\17-75>9 \

	

F C-3	
/	 n‘7.--	 0 loteS).
,	 1	 ,t L5 12 Resolución de aprobación de la Habilltación Urbana

, caso de encontrarse	 dentro del areaen predio
'	 e i

-	 61 1U1 ;i,1 ,i)

•	 V--- 71514\	 ...°	 ilf.:;EP
de etonsión utbana.

_.

Awar
‘1, - •

1n5-



TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2010
14

SUBDIVIS1ON DE TERRENO URBANO SIN CAMBIOS

DE USO Y CON OBRAS COMPLEMFNTARIAS

,T éx. área a Sub dividir 8.000 m2

1

2

3

formularlo Unrco de Tramite.

Formulario Unlco de Habilitaciones Urbana', con-

signando los datos en él.

Ccpia literal de dominro expedida por el Registro

de Predios con una anticipación no mayor a treinta

(30) días naturales.

FUHU

liírriar

d,..wourio

Centrn de Atención

al Ciudadano

C3,11.“.1111110

Jr. Junio >1.

Ley N° 29090

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

FOIFICACIONES

D.S. N° 011 . 7006-VIVIVENDA

Ley del Reglamento Nacional de Effirocaciones

4 En el caso que el solicitante de la licencia de

habilitación urbana no sea el propietario del

predio, se deberá presentar la documentación que

acredita que cuenta con derecho a habilitar y de

ser el caso edilicar.

1015

Ley tx. 76878

rey del Reglamento General del Patrimon10

Cultural de la Nación D.S.N . 011-2006-E.D.

ley N° 27444

5 Si el solicitante es un apersona jurídica se

acompañará vigencia de poder expedida P or el

negistro de Persona Jurídica con anticipación no

mayor a treinta dios naturales. X 30

LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL 6 Moleta de Habilitación de los profesionales que

suscriben la documentación técnica.

treinta

7 Plano de ubicaJón y localización dellote materia

de subdivisión con coordenadas UTM WG5.84

escala 1/500 y 1/5000 respectivamente (formato

digital OWF) y/o Impreso.

8 Plano de subdivisión señalando áreas, Linderos

medidas perimétrIcas y nomenclatura de cada sub

ote propuesto con coordendas UTM wG5-84

escala 1/500 (formato digital DWF) y/o Impreso

9 Memoria Descriptiva, Indicando áreas y medidas

nerimétrIcas de lote materia de subdivisión y de

los sub lotes resultantes.

10 Recibo de Page 1.50 54.00

11 Pago derecho de subdivisión (mayor a dos lotes). 7% VAT

12 Resolución de aprobación de la Habilitación Urbana

en caso de encontrarse en predio dentro del brea

de expansión urbana.

-.Pá
<-.	 jjD
3, 	0
1	 d	 r-—
T,	 b	 ' /

I-- Cal:lial 0-P
0	 t+

; ( W1NEAMIE 4
blj 1,1‘rs

...-..,0 ..--- <7"ii.,	 -~ •
--1,94t



Y n,.E5

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010
_______

APROPACLON DF PROYECTOS DE HABILITACIONES

tIRRANAS (residenciales, comerciales, Indus-

1 Formulario UniC0 de Habilitaciones Urbanas con los

datos del solicitante formulario UnIc.o de Tramite.

15 I ránific

docummtano

triales, etc.) 2 Copla literal de dominio expedida por el Registro

de Predio con una anticipación no mayor a treinta

dias (30) dias naturales.

FUHU

al C n tladano

4-entro de Arención

u

Caparnrolurno

Ley N° 29090

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S. N° 011-2006 . V1VIVENDA .RNE

3 En el caso que el solicitante de la licencia de

habilitación urbana no sea el propietario del

predio, se deberá presentar la documentación que

acredita que cuenta con derecho a habilitar y de

ser el caso eddicar.

Jr. benin N7

11115

D.S. 003-2010 . VIVIENDA

Ley N T. 27444

4 Si el solicitante es un apersona juridica se

acompañará ygencia de poder expedida por el
EY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

LEY 29476

Registro de Persona Jurichca con anticipación no

mayor a treinta dias naturales.

LEY QUE MODIFICA Y COMPLEMENTA LA LEY 29090

D.S. N° 024-2008-VIVIVENDA

5 Boleta de HabIlltación de los profesionales que

suscriben la docurnentación técnica.

D.S. N° 011 . 2006 . VIVIVENDA 6 Certificado de Zonificación y Vias.

ley N° 26878

LEY DEL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES.

7 Certificado de Factibilidad de servicios de agua,

alcantarillado y de ettergla, el mismo que será

acreditado con los documentos que otorguen para

dicho fin las empresas privadas o públicas

prestadoras del servicio.

8 Dedaración jurada de Inexistencia de feudatarios.

9 Documentación técnica firmada por los

profesionales responsables del diseño.

Plano de ubicación y localización del terreno con

coordenadas UTM WSG-84 georeferenciado a la

md geodésica nacional, referida al datum oficial

escala 1/5000 (formato digital DWF) y/o Impreso.

Plano peritnétnco y topográfico.

Plano de trazado y lotozación, con indicación de

lotes aportes, vias, e)es de trazo y habiltaciones

colindantes cuando sea necesario.

X 45

cuarenta y Cinco

Plano de ornamentación de parques, referentes al

diseño, ornamentación y equipamiento del área

de recreación pública de ser el caso.

10 Memoria Descriptiva

t 1 Planeamiento integral en los casos que se requiera

de acuerdo con el Reglamento Nacional de Echfic.

1 2 Estudio de Impacto amblental, según sea el caso.

12 Certificado de Inexistencia de Restos

Arqueológicos, en aquellos casos en que el

perímetro del área a habilitar se superponga con

In área pre yiniente declarada corno parte

integrante del oatrimonto cultural de la Nac4n.

11 Fn el FUHD deberá constar el sello de pago de la

autoltquidación.

1 .1 Recibo de pago por gastos administrativos:

De 8,000 a 10,000 nr2 13.82 497.57

0 Jle, e 10,001 a 20,000 m2 27.64 995.04

• De 20,001 a 50,000 m2 69.10 7487.60

_P.:r	 la•
c._	 '	 119	 \I. )AL) p Mayor de 50,000m2 138.20 4975.20

..-..,-	
•:)5'',/.2,	c.,

g	 .--
c,	 •, r

3 7-72; Ur 	 7.371C-7179
15 Paqo por revisión de proyecto (comisión técnica). 27.64 995.04

	 	 \ b'	 5	 ... *f	 , ',	 • .,..	 .

•
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17

16 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS

EJECUTADAS

S.S. N° 011- 2006-VIVIVENDA

ley N° 26878

LEY DEL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES

D.S. N . 012-2004-VIVIVENDA

Ley N • 29090

LEY DE REGUIJICION DE IIA0111(ACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S. N° 011 -2006-VIVIVENDA .RNE

ey N° 27444
I EY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

RECEPCION DE OBRAS FINALES Y/0 PROGRESIVAS

Formulario Unrco de tramite.

Formularlo UnIco de Habilitaciones Urbanas

Certificado de zonificactón y vías, alrnearruento de

ser el caso.

F lavo de ubicación y localización del terreno a

escala 1/5000

Plano de localización conlenlendo el perlmeho del

terreno; el diseño de la lottzacIón de la vias,

aceras y bermas; y las áreas Correspondientes a

los aportes normados, Indicar los lotes acupados

de la edilrcaClones existentes. La Lotlzación deberá

estar en concordancia con el Plan de Desarrollo

irbano aprobado por la MPC.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas

as áreas de los lotes, la numeración y los aportes.

Copra legalizada notarlalmente de las minutas que

acrediten la trasferencia de las áreas de aportes a

las entidades receptoras de los rnismos y/o

comprobantes de pago de la rendrcIón de los

mismos de ser el caso.

Declaración Jurada suscrita por el solicitante de la

habibtaciónn y el profesional responsable de la

obra, en la que conste que las obras han sido

ejecutadas total o parcialmente.

titulo de propiedad del terreno inscrito en el

registro de predios.

Personas Jurldicas acompailatán cai g a poder.

Resolución y Planos de los prellmlnares aprobarlos

Fn caso que se cuente con Resoluclon de estudios

preliminares aprobados, no corresponde presentar

los documentos de los literales 9, 2 y 4 debiendo

or esentar:

Planos de replanteo de la habrlitación urbana.

Recibo pago gastos administrativos y supervisión:

De 8,000 a 10,000 tn2

De 10,001 a 20,000 ni2

De 20,001 a 50,000 m2

Mayor de 50,000 ru2

Estudio de mecánica de suelos.

Pago por revisión de proyectos (comisión técnica)

Formulario UnIco de tramite.

2 La seccion del Formularlo Unrco de tlabilotaciones

Urbanas correspondiente a la recepción de obra

por cuadriplicado. En caso que el titular del dere-

rho a habilitar sea persona distinta a la que Inicio

el procedimiento de habIlitacron urbana, deberá

presentar los documentos señalados en los litera-

les b), c) y d) del Art. 16 de la Ley 29090, según

corresponda.

3 De existir modifIcactones al proyecto de habtlita-

cron urbana, se debera presentar en cuadrrpiclado

y debidamente suscritos por el profesional respon-

sable de la obra y el soltertante adjuntando carta

del prOyeCtilta original autorizando las modoticacio

nes, junto con la boleta de habrIrtacron del profesto

nal que suscribe: plano de replanteo, Lotizacion y

Plano detnameatacion....e—DALWAIML.10.0..1S_LI

FUHU

I tátnite

dtolorla/112110

C:ctItto de Atenc..o

al Ciudadano

C3i4211111,11.1i110

Jr.Innlo NZ"

1015

X 60

sesenta

13.23 476.28

26.46 952.56

66.15 2381.40

132.30 4767.80

26.46 952.56

ráigate

dextouernano

Cenuo de Atención

al Ciudadano

Cap/112Iquum

Jr. hmin N°

1015

60

sesenta

1

2

3

6

7

13

14

15

16

FUI1U

X
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19

DUPLICADO DOCUMEN I OS OFICIALES

Ley N° 29090

LEY DE REGULACION DF NABILI (ACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S. N° 011-2006-VIVIVENDA .RNE

ley N° 27444
LEY DEL PROC.FDIMIFNIO ADMINISTRATIVO GENERAL

ADQUISICION E IMPRESIÓN DE CUADRICULA DE LA

CIUDAD DE CAJAMARCA-FOTO AEREA A 60CM

SETIEMBRE 2005

1.ey N° 29090

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S.N° 011-2006 .VIVIVENDA .RNE

t ey N° 27444
LEY DEL PROCEDIMIENID ADMINISTRATIVO GENERAL

TEXtO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

quiera y memoria descriptiva que contenga el re-

planteo.

4	 Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios con una antropaoón no mayor a

treinta (30) días naturales.

Documentos emitidos por las entidades prestado-

as de servicios publicos otorgando conformidad

de obra a las obras de servidos.

6	 En el caso que el solicitante de lalicencia de

habilitación urbana no sea el propietario de predio,

se deberá presentar además de documentación

que acredite que cuenta con derecho a habilitar y

de ser el caso a addrcar.

7	 Si el solicitante es un apersona Jur idica se

acompañara vigencia de poder expedida Por el

Registro de Persona Jur idrca con anticipación no

mayor a treinta días naturales.

8	 Copia legalicada notarialmente de las minutas que

acrediten la trasferencia de las áreas de aportes a

las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la iendicrón de los

mismas de ser el caso.

9	 Boleta de HabrIrtación de los profesionales que

suscriben la documentación técnica.

10 Recibo de pago por:

flabilitación

lote

1	 Formulario UnIco de hárnite.

2	 Recibo de pago.

11115

1	 Formulario Uniro de 1 rarnite I annte

2	 ereebo de Pago por Cuadricula. 15.52 558.77 docuovnuario

FU1

X

,:entro de Atencinn

al Ciudadano 1 >I DESARROLI.,`

(11:R.IN: I 1.)1)F.

1)FSARROI.I.0 ALCALDE

C InC0 Cajaniarquino

Jr. Junín Ni"

1JRBANO Y

l-ASTRO

11:R1211 ORIAL

101.5

70.20

3.51

2577.20

126.3

I tárnite

0.37 13.37 docgoncunario

FUT Ccntru de Atención SUI«;ERENIT GI:RENTE DI)

X 3

tres

al Ciudadano

Cajanurqunto

111: DESARROLI.,

1...12BANO Y

I )1....SARK)I.I.()

TF.RRI IDRIAL

ALCALDE

Jr. Junin CATASTRO
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20 CAMBIO DE ZONIFICACION 1 Formulario Untco de Tramite. I rfunitr i

2 Copla del título de propiedad con certificado literal

de dominio. FUT

docurnriitario

Centro dr Arrnción

3 Vigencia de Poder en caso de personas Jurídicas. .I Ciudadano

4 Certificado de zonificación y vías. Cajamarquirso

5 Plano de localización con COOf d. UTM WG5-84 Jr. Juninrs:

Escala 1/500 (formato digital .OVVE) y/o impreso. 1015

6 Levantamiento de plano de usos de suelo (formato

digital. CNE) y alturas de edificación.

7 Memoria descriptiva (formato digital .PUF)

Yi. Impreso.

Sustentación técnica del cambio de zonificación.

Indicación de la actividad urbana especifica a la

que estará destinada la propiedad. X 30

8 Autorización del Instituto Nacional de Cultura para

predios ubicados en zonas monumentales y/o

arqueológica.

treinta

D.S. 027-2004-VIVIENDA

Ley N. 29090

9 Carta de aceptación de los vecinos colindantes,

salvo los exceptuados por ley.

LEY DE REGULACION DE HABILIIACIONFS URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S. N . 011-7006-VI VIVENDA .RNE

10 Evaluación de impacto vial ambiental u otros que

se estimen necesarios de acuerdo a la enverga-

dura del proyecto.

Ley Ni 27444 11 Recibo de pago 4.80 172.80

LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

71 AuToRizACION DE INST ALACION DE ELEMENTOS DE 1 Formulario UlliC0 de Tramite. l rámlle

SOPORTE PARA PUBLICIDAD EXTERIOR EN PROPIEDAD 2 Autorización del INC. (Zona monumental). docurix.m.mo

PRIVADA 3 rotografía o fotomontaje donde se instalará el

anuncio.

FUT CCTItr0 dr Atención

al Ciudadano

4 Croquis y/o diseño a escala (matetial,dimensiones

y leyenda).

(:apunarquino

Jr. Junio isr

5 Autorización del propietario o junta de

propietarIOS.

1015

ley Ni 29090

LEY DE REGUIACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

6 Para anuncios luminosos:

Plano de Instalaciones eléctricas firmado

por Ing. Electricista colegiado.

Carta de Autorización de sunlinsitro electrico

otorgado por Ilidrandina.

X 10

diez

EDIFICACIONES 7 p r esupuesto del Valor de la obra.

D.S. Ni 011-2006-VIVIVENDA .RNE 8 Recibo de pago por derecho de trámite. 0.40 14.40

Ley Ni 27444 9 Recibo de pago por derecho de autorización. 5% VO

LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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76 EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE UBICACIÓN

NUMERACIÓN DE PREDIO O DUPLICADO

1

7

Formulario Único de Trárnite.

Copia Simple de Declaración Jurada del Avaltio

___
I r51111,

doLurnentarin

(HR y PU o PR). FUT Centro de Atención SUBGERENTE CIERENFE DE

LEY N° 26365

MODIFICATORIA DE LEY DE MUCICIPALIDADES

3 Plano de Ubicación y/o Inspección si no cuenta con

Código Catastral.

X 5

cinco

al Ciudadano

Cajamarquino

1.)1'. DESARROLLC,

URBANO Y

I W.SARROL1.0

'VERRITORIAL

ALCALDE

Ley N° 77444 4 Recibo de Pago Por Derecho de Certificación. 0.60 21.60 Jr. jonin :',:" (:ATAS1RO
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

ti,

1015

27 EXPEDICION DE PLACA DE NUMERACION 1
Formulario Único de Iránlite.
Copia Simple de Declaración Jurada del Avalúo (A11 y PU).

"I ránute

DOMICILIARIA 2 Certificado de flumeración. documentario
Recibo de Pago por Derecho de Placa De Nurnef ación

FUT 15 i :<ntrn ,I,. Atención SUBGERENIE GERENDS DE

l EY N° 26365 3 X quince al (iudarlano DE DESARROLLO DESARROLLO ALCALDE

MODIFICA1ORIA DE LEY DE MUCICIPALIDADES 4 Cajannuquino URBANO Y TERRITORIAL

ley N° 27444
lEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

0.70 25.20 Jr.) 	  7,:" CA'1ASTRO

1015

28 VISACION DE PLANO CATAST RAI Y MEMORIA 1 formato Único de lr af nde. '1 ilunne

nESCRIPTIVA PARA INSCRIPCION EN REGISTROS 2 Título de Propiedad - Copia Simple. docullIrtiurin

PUBLICOS

LEY N. 27972 (20/05/03)

3 Plano catastral: Localización escala 1/500 ublca-

ción (formato 53) escala 1/500, con Indicación de

medidas ángulos y coordenadas UI M WGS 84

FUT Centro de Atención

al Ciudadano

Cajamarquino

D.S.N. 002 - 89 - JUS (27/01/89)

Ley N° 29090

(2 juegos) firmados y sellados por Ingeniero Civil

o Ar quitecto y/o en formato digital (CD-ROM). X 15

Jr. Junin N"

1015

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y 4 Copia Simple de Declaración Jurada del Avalúo quince

FDIFICACIONES (HR y PU).

D.S. N° 011 •2006-VIVIVENDA .RNE

ley N° 27444

s Copia simple del Recibo de Pago de Predios

(al Dia)
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISIRATIVO GENERAL

6 Inspección Ocular con presencia del usuario y/o

apoderado.

7 Recibo de Pago por Dereclro de Visación. 3.00 108.00

29 FXPEDICION DE CERTIFICADO DE NOMENt.ATURA 1 Formulario Unico de Trámite. I rimm

VIAL 2 Recibo de Pago por Certificado de Via y/o Area documentario

de Recreación. FUT 0.60 21.60 Centro de Atención

LE, ri . 26365

MODIFICATORIA LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES

ley N° 79090

• X 7

siete

al Ciudadano

r:ajnnurq lllll 0

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S. N° 011 . 2006-VIVIVENDA .RNE

t ey N° 27444 Ir. Junin N°
LEY DEI. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL 1015

30 NOMENCLATURA VIAL (Solicitar Nombre de Via) i rormulario Cínico de 1 iárhite. I rámite

O.S. 04-95-MTC

) Plano de Ubicación firmado por Ingeniero Civil

o Arquitecto. FUT

doctunentario

Centro ole Atención

t ey N° 26365

I ey N° 29090

3 Memorial y propuesta de Nomenclatura Vial de

acuerdo al Reglamento (D.S. 04-95-M IC).

X 30

treinta

al Ciudadano

C:ajantarquino

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y 4 Recibo de Pago por Derecho de Trámite. 1.40 50.40 Jr. J 	 '	 N"

EDIFICACIONES

D.S. N° 011-7006-VIVIVENDA .RNE 	
..'"?(.

ley N° 274	 l! fi!lch)	 G

LEY DEL
-	

' D MiENTb	 1	 STRATIVO GENERAL 	 ; pA	 .7.;

.	 .	

l.
11)15



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2010

31 EXPEDICION DE PIANO CATASTRAL DE PREDIOS

HABILITADOS (GEOREFERENCIADOS)

1

2

formato Único de Trámite.

Copia Simple de Declaración Jurada del Avalúo

lrimur

ductuncourro

(POR UNIDAD CATASTRAL) (HR y PU). FUI Centro de Atención M.33GFRFIN- 1 'E (TRENIE DE

3 Copia Simple de litulo de Propiedad. X 5 al Ctudadano 1.11 DESARROLLO I W.SARR01.1.0 ALCALDE

Ley N° 29090 4 Recibo de Pago por Derectio de espediClón de 1.50 54.00 cinco Calanurquino LRBANO Y '1ERRI IORIAL

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y Plano Catastral. CA.11151 RO

EDIFICACIONES

'T.S. N° 011-2006-VIVIVENDA .RNE Jr. hinín Nr

Ley N° 27444
LEY DEL PROCEDIMIEN TO ADMINISTRATIVO GENERAL 1015

32 EXPEDICION DE CERI IFICADOS DE UBICACIÓN 1 Formulario Único de Trámite. I arrini-

riumERACIÓN DE PREDIO O DUPLICIDAD Y PLACA 2 Copia Simple de Declaración Jurada del Avalúo dorieurmano

DE NUMERACIÓN DOMICILIARIA. (HR y PU). FUE Centro de AteociOn St .131~1 - li GURENIIIIX:

;LEY N° 26365 3 Recibo de Pago por Derecho de CertdiCaCión de 1.00 36.00 X 5 al Ciudadano 145 DESARROL1 4 ` DESARROLLO ALCALDE

MODIFICATORIA LEY ORGÁNICA DE MUNICIPALIDADES

ey N° 29090

Placa de Numeración (Por Unidad). CifICO Caját mitquin, • URBANO Y

CATASTRO

TERRITORIAl.

, EY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S. N° 011 2008-VIVIVENDA .RNE

Ley N° 27444 Jr. Jimia h:'
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL 1015

33 PRESENTACION DF DECLARACION JURADA POR 1 Formulario Unico de Trainite. I rásnlir

TRANSFERENCIA DE DOMINIO

Ley N° 29090

2 Copia Simple de Títulos de propiedad o Minuta

o Contrato de Compra-Venta o Hquela oTitulo de

AdJudicación.

FUT

x 4

dO(WIlf711.10

Centro de Atención

al Ciudadano

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

3 Recibo de Pago. 0.97 34.92 cuatro C2,3111.31,1111,1,

D.S. N° 011-2006-VIVIVENDA .RNE

, ey N° 77444 Jr. Jttnin N"
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINIST RAI IVO GENERAL 1(115

74 RECLAMOS PARA VERIFICACIONES DE PREDIOS 1 r ormato Único de Trámite. Dállutr

( Ar ea construida, categorias de constr ucción, 2 D.N.I. del Propietario C10,1M101t2110

área de terrenos, otros).

D.L. 7776

LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL

3

4

Copia Simple de Declaración Jurada del Avalúo

(P.U.-H.R.)

Re,ibo de Pagc.

FUT

0.58 20.88

X 4

cuatro

Centro de Atención

al Cind..,130.,

CapflMyttnio

Ley N° 29090

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

D.S. N° 011-2006 VIVIVENDA .RNE

Ley N° 77444 Jr. Junin N"
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL 1015

35 VERIFICACION DE NOMENCLATURA VIAL - PREDIAL 1 Formato Único de Trámite. I fitnor

(Requerido por la Fiscalía, Poder Judicial, Policia

riaCiOnal del Perú)

Ley N° 29090

LEY DE REGULACION DE IIABILITACIONES URBANAS Y

2 Recibo de Pago por Derecho de Verificación. 0.58 20 88

X 7

siete

d11,1011[1113t1. n

1:mtro de AtC/Kit;Il

al Ciudadano

Calantartiiiino

M .1.4.~11:

1n: DEsARROLL( n

URBANO Y

ovrAsrRo

r :11,1.::1151341

DESARROLI-0

lER121.10RIAL

ALCALDE

EDIFICACIONES

D.S. N° 011-2006-VIVIVENDA .RNE Tr.Tunin N"

Ley N° 27444
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRAIIVO GENERAL

..4111~.. 1015



sr viSACIoN DE PLANOS Y MEMORIA

DESCRIPTIVA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA

DF DOMINIOS

1

2

3

Formulario Unico de tramite.

flano de ubicacIón con coord. U1M-WGS•84

Escala 1/500 (formato digital .DWF) y/o Impreso.

Plano pertmetrico con indicacion de medidas con

coord. UTM-WGS 84, escala 1/500 (fromato digital

DWF) y/o impreso.

FUT

I rAmite

documemario

Centm de Atención

aleiudadano

Capmarqueno

fr.lernin

4 Memoria descriptiva (formato digital .PDF)

Y/0 irepreso.

X 15

quince

11115

Ley N° 27157, cap IV Art. 36,37 5 Certificado de posesión.

LEY DE REGULARIZACIÓN OE EDIFICACIONES, DEL 6 Recibo de Pago 1.40 50.40

PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE FÁBRICA

Y DEL RÉGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMÚN

D.S. N° 008-2000-MTC

l.ey N° 77444
LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

INDEPENDI7ACION O PARCELACION DE TERRENOS 1 r omatlar eo Unico de Tramite. I ramne

RUST ICOS 2 Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas

1 Certificado de Zonificación y vlas. docurorntario

4 Declaraelpon Jurada de inexistencia de feudatanos FUHU r :cr/t,o de Atención

5 )ocumentación técnica por tripbcado: al Ciudadano

Plano de ubicación y localizacion del terreno matriz

en coordenadas UTM WGS 84.

Cajarnarquirm

Jr. )tuna N°

O.S. 024-2008-VIVIENDA

Ley 5° 29090

6 Plano de planeamiento integral con fa propuesta

rntegracion a la trama urbana mas cercana, seña-

lardo el perimeho del relieve con curvas de nivel,

uso de suelo y aportes normativos, georefeeencla-

do al sIstema geodestco oficial en concordancia

con el plan de desarrollo urbano de la mpc.

X 15

quince

11115

LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y

EDIFICACIONES

0.5. N° 011-2006-VIVIVENDA .RNE

7 Plano del peedlo rustico matriz indicando pertmetrO

linderos, arcas, curvas de nivel y nornebdatura

original georeferencrada.

ley N° 27444
I EY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

8 Plano de independizacron, señalando la Carcela

independizada y la o las parcelas remanentes,

indicando perimetro , lindero, arcas curva de nivel

nomenclatura original georeferenciados.

9 Certificado de inexistencia de restos arqueologlcos

en aquellos casos que el terreno a independizar

colinde con patilmonio cultural.

10 Recibo de Pago 1.40 50.40

VO -= Valor de Obra
	

FUHU rormulario Unico de Habilitaciones Urbanas 	 .DWG = Formato de Archivo AutoCAD
VAT -= Valor Actual del I er r eno

	
FUT Formulario Unico de Tramite 	 .PDF = Formato de Archivo Adobe Acrobat
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N.
DENOMINACION DEL PROCEDIMIFN1 O

Y SUSTENTO LEGAL

REQUISITOS DERECHO OE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVER

TNiCio DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
RECURSOS

N°	 DENOMINACION % UIT 5/.
A1/1 oMa t Iro

_

Evaluación

POSITIVO NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
s AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS v/o

CANALI7ACION DE TENDIDO OE TUBERIA MATRIZ 0/0
DOMICILIARIA, DOCTOS DE TELEFONIA
FN AREAS DE 1150 PUBLICO

ley del p rocedimiento Administrativo General N" .': 74 44	 I i abril 2001
18, Orgánica de Municipalidades N° 27972 - 27 mayo 2003
Ley del Stlen,a Adrninistralivo N" 29050 - 7 )taio 21107
Ordenanza Municipal N° 262 7009 CMPC -06 abril 2009

1.	 Solicitud dirigida al 5r. Arcalde.
Autorización del Instituto Nacional de Cultura (En Zona Monumental)
Planos (tbirnato digita l	 zwr y/o impreso), firmados por proyectista)

- Plano de planta (Esc.: 1/25), ubicación (Esc.: 1/500) y localización (Esc.: Z/ 5000:
4.	 Memoria Oescripfiva y EsPecificaciones remitas.
5.- CrOnograrna de avance de obra
6.• Memoria descriptiva y plano de desviación de transito de peatones o de

vehicuIos y descripción de la señalización y seguridad de las vias a intervenir
7.- Declaración Jurada o Carta de factibilidad de la Empresa Concesionana del

servicio público, aprobando el proyecto de obra y señalando a la persona
natural o jwidica responsable de la ejecución de la obra.

11,- Cuadro de metrados (firmados por ProYectista)(•)
9.• Recibo de pago por:

- Por zanjas x 1111.
- Por Constancia de Supervisión de Conformidad de obra por la Municipalidad.

0,24% UIT
2,90% UIT

8.64
104.40

, días
hábiles

Centro de Atención al ciudadan

Jr. Junio N o 1015
Pasare Arahualpa N o 608

Sub.Gerencia
Licenclas de
Construcción

6 ALI 1 ORIZAC1ON PARA CONSTRUCCION DE
CAMARAS DE TELEFONO
Ley oel Procedimiento Administrativo Generar N 9 7/040 . II 05 111 20,
ley 0194n1ca de m unIcipaheaces N° 27972 • 77 "ayo 2033
ley cet Slervo Adraintar ,afivo N' 29060 . 7 ivbc 2037
Ordenanza Municipal N a 262 . 2009 . CMPC -00 abra 2009

1.. Solicitud diri gida al Sr. Alcalde
2.- Autorización del Instituto Nacional de Cultura (En lona Mo n cin en ta I l.
3.. Planos(Nomato 09111 	 .04V1 ,,,/, i m preso ), Parnadd, 701 010100ri,ta )

Plano de /101110 (Esc.: 1/25), uticaDán (Esc.: 1/500) y localfzaciá 	 •. 15 i,	•35303,j
0 - Recibo de pago por:

- En zona urbana
En zona de expansión urbana

10,00% Ull
5,00% 111T

360.30
180.00

X /S dias
hábiles

Centro de Atención al ciudadan
Ir. 1unin 5 0 1315

Pasaje Atahualpa N 0 608

Sub•Gerencia
Licencias de
Construcción

Gerencia de
Desarrollo
Tarpto-lal

Alcaldía

7 AUT ORIZACION PARA INSTALACIONES DE
SUMINISTROS ELECTRICOS T TABLEROS DE
CONTROL DE TELEFONIA EN LA VIA PUBLICA
lev del Procedimiento Adrnoustrativo Genera l N° 27444 • 11 abril 2001
ley Or gánica de MurvetpalidadeS N° 27972 - 27 Ineyn 2003
Ley del Sdencio Adrninistrativo N. 291)60 . 1 ,lio 7007
Ordenanza Municipal 1,1 0 262 . 2009-CMPC •06 abrd 2009

1.• Solicitud dirigida al 5 • . Alcalde.
2.- Planos (formato digital	 .OWF y/o impreso), firmados 1101 proyectista)

- Plano de planta (Esc.: 1/25), ubicación (Esc.: 1/500) y localización (Esc.: 1/5000)
3 • Autorización ex,esa de los vecinos.
4.- Recibo de pago por:

Por unidad. 2,35% ::, ' 00 57

7 15 dias
hábiles

Centro de A•encoin al outracian
Ii. lunin N° 1015

Pasaje Atahualpa N° 108

Sub-Gerencia
Licencias de
Construcción

Gerencia de
Desafrodo
Territorial

n caíd,A

8 AuTORIZACION PARA LA ROTURA DE ASFALTO, PAVIMENTO,
PARA INSTALACIONES DE AGUA Y/O DFSAGUE.
(SIN PLANOS).
011 Cel P raCed e rra ento Administrativo General N° 27444 - r I abril 2001
Ley Crgárrca ce Munie palidaaes N° 27972 • 77 rnayd 2003
ley del S^Oncto Administrativo Ti" 29060 . 710110 2007
Omenanza Municipal N° 262-2009 . CMPC . 38 abril 2009

1	 • 1011 (Ferrnulario 1/raro de 1-1,t,,,e),
7.. Carta de 5EDACA3 indicando longitud de pista o asfalto a romper.
3.- Recibo de pago por:

- Por derecho de autonzación
^.- licencia de Construcción (En Ta50 de exisur Construcción)

1.0 %1311 36.00

x 3 dias
hábiles

lentro de Atención II ciudadana
Jr. Junín N o 1015

Pasaje Atahualpa N° 608

Sub-Gerencía
Licencias de
Construccián

Gerencia de
Desarrono
territorial

0100,0,7

9 AuToRtZACION PARA LA CONS1 RUCCION DE
BUZONES DE DESAGUE
ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 • 11 abril 2001
1 ey Orgánica de Municipalidades IV° 27972 - 27 mayo 2003
Ley del Sdencio Administraiivo N • 29060 - 7 julio 2007
Ordenanza Municipal N° 262-2009-CMPC -06 abril 2009

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcaide.
7.• Planos (lormato 01gital	 .OWr y/o impreso), firmados por proyectista1.

Plano de planta (Esc.: 1/25), ubicación (Esc.: 1/500) y localización (Esc.: 1/5000)
3.- Recibo de pago por:

- Por buzón 2,00%011 72.00

x 05 dias
hábiles

Centro de Atención al budadan
Jr. Junin N9 1015

rasaje Atahualpa N° 608

Sub-Gerencia
licencias de
Construcción

Gerencia de
Desarrollo
Territorial

Alcaidia



DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Y SUSTENTO LEGAL

REQUISITOS DERECHO OE TRAMITACION CALIFICACION ,A70
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

I,-,ORI.A.
TECOMPETEN

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RES0i. UCION OF

RECURSOS

N°	 DENO•INACION ./o UIT 5/.
AlITOMATiro

Evaluación

POSITIVO NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
-vriv

10 AuTORIZACION PARA CAMBIO Y/0 MODIFICACION
DE FACHADA
I e v de l PrOcedinnento Adrninistrativo General NI° 27441 • 11 abril 2001
1 ey Orgánica de Municipalidades	 6.1 . 77977 • 27 mayo 2003
Ley del Solericio Adrrunistralivn 19 . 29060 • 7 julio 2007
O r dena n za Municipal N° 262 2009 CMPC. .06 asol 7009

1.- FUT (Formulario Únic0 de irainite).
2.• Autorización del Instituto Nacional de Cultura (En Zona Monumental).
3 - Planos (formato digital	 .owr y/o Impreso), firmados por ProYect . St án"1 •

. Elevación actual y propuesta de modiricación , Escala no menor a 1/75
0.- Foto a color de la fachada actual (formato digital .JPG y/o impreso).
5., Recrbo de pago por:

- Por derecho de autorización. Chra

x 113 dial
hábiles

centic de Atennen e! ouclanar •
1r. Junin N O 1015

Pasaje Atalwaloa 9 9 609

Sub-Gerencia
Licencias de
Construcción

00 encia de
Desarrollo
Territorial

Alcaldi,

I I -AUTORIZACION PARA CASETAS DE VIGII. ANCIA FUT (Formulario Único de Trátnite).
Croquis de ubicación.

3.. Plano de planta y elevación de la caseta propuesta.
Acuerdo de yecinos.
RecLbo de paga por:

Por derecho de automación

-

1.00 % UT - 36.00

0 017 dias
hábiles

Centro de Atención el cludarlan
Jr. Junin 9 9 1015

Pasaje Atahualpa N . 606

Sub-Gerencia
Licencias de
Construcción

Gerencia de
Desarrollo
Territorial

Aleeld,,

17 AUTORIZACION PARA OCUPACION OF VIO P1.10l OCA
CON MATERIAL DE CONSTRUCCION, DESMONTE
(OCUPACION EN 25 0/o OE LA CAL2ADA) O CERCO PROVISIONAL
IlE SEGURIDAD.
.01 cei Proced: rni ento Administrativo Gene ra l N° 21000 . ...1 abs,' 200 •

:.ey Orgaroca de Municipalide,es	 N° 27972 • 27 ".,ayo 2003
1 00 del Slencio Ariministratrvo kl • 29060 • 7 (0110 2007
0. desc o ca Municipal N° 262 . 2009-CMPC	 06 ab r il 2009

1.- FUT (Formulario Unico de Trámite).
7 Copia de Licencia de Construcción o Autorización.
3.- Cronoqrama de tiempo de ejecución de obra.
O - Recibo de pago por:

Por derecho oe autorización (do' dia). 1.00 % lli r 36.00

O 05 dias
hábiles

-entro de Atención al oudadan .
Jr. Junin N , 1015

Pasaje Atahualca N o 600

Sub Gerencia
licencias de
Construcción

Gerencia de
Desarrollo
Territorial

Alceldia

13 01/ fORIZACION POR INSTALACION Y
MANTENIMIENT O DE REDFS AEREAS
loe telefonia, cable y privados).

:,,,, se' p rocedi rmento Admtnestiat.vo Geoe'a' N° 27 ,4. • 11 abril 2300
Ley 0,9ánica de Municipalidades 	 N° 21972 - 27 mayo 2003
tey del Stlenc. Adrnienstrahvo N' 29060 • 1 ,110 2007
Or den anza Municipal N° 2672009 CM PC • 06 ab" 2009

Solicetud dirigida el Sr. Alcalde.
Plano de ubicación en escala 1/1000 finnada por profesional.

3.. Plano de tableado a instala: o mantener e escale 1/7500 farnado por profesjo,,ai ,
a.- Especificaciones técnicas.
5.• Autorización (de ser el caso). de ras ecnoresas de pode r utilizar 105 005005 0012 el cen'eado
6.- Recibo de pago por derecho : (Incluye inspección ocular)

Por metro lineal de eCornetica.
7.- Memoria Descriptrve.
13.• Autorización del Instrtuto Nacional de Cultura (Zona Monumental).

0.015 '', 1, i 1.54

U 10 dias
hábiles

:entro de Atencrón al ciudadan
3, Junin (51 . 1015

Desale Atahualpa N O 600

Sub•Gerencia
Licencias de
Construcción

Gerencia de
Desarrollo
Territorial

0501018

1n AUTORIZACIÓ N PARA CONSTRUCCION 0/O RFFACCION DE SARDINELES 5
VEREDAS EN AREAS DE USO PUBLICO
I., dei Procedumento Aomnes(rattv0 Genera! N° 22 ,,0	 11 abril 2001
'rey O rgánica de Municipalidades 	 N° 27972	 21 "rayo :00 3
leyoel Soenct, AdmInIstrattvn N • 29060 • i luyo 2001

Ordenanza Municipal N . 262-2009,MC -06 abril 2009

1.• FUT (Formulario ÚniC0 de 1rátnite).
2 - Compromiso del proceetano de re poner la vereda frente el pred.o de act..0000 al disei, onchnal.
3.- Cronagranra de obra, con fecha tentatIva de in1c10 de obra.
U. Plano de ancho de vereda y Sección de oia. Grebeto

x 05 dias
námles

"entro de Atención al clud,Ca,
Jr. Junin No 1015

Pasaje Atahualpa N O 629

Sub-Gerencia
ucenoas de
Construcción

Gerencia de
Deser, lo

Territorial

Alcaldra

/ \-\9

URACI0I'



Cql
24.1.    

•             

DENOMINACtON DEL PROCEDIMIENTO

Y SUSTENTO LEGAL

REQUISITOS DERECHO DE TRAMIIAC1ON CALIFICAC/ON
PLA70
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

	  	
AUTORIDAD

COMPETENTE.
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS OE RESOIUCION Of
RECURSOS

N	 DENOMINACION % UIT 5/.
AMONAT trn

Evaluación

POSITIVO NEGAI IVO RECONSIDERACION APELACION

15 OUSQUEOA v/0 REACTIVACIÓN DF EXPEDIENTES

POR LICENCIA DE CONS/ RUCCION DECLARADOS EN

ABANDONO (06 MESES) EN EL ARCHIVO

1	 FUT (Formulario lineco de lrárnite)

7.- Recibo de pago:

Por derecho de búsqueda o reactivación. 0.25% UIT 9.00

10 dial

hábiles

Cermo de Atención al viuda Cari

h. )unin NO 1015

Pasaje Atahualpa N° 608

Sub-Gerencia

Ucenclas de

Construchón

Gerencia de

Desarrollo

Territorial

Alcaldia

16

-

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA CANALIZACION

POSTES, PEDESTALES, CAMARAS, ARMARIOS, CABINAS

ley del o rotedirmento Administrativo General N° 27444 • 11 ahrel 2001

ley Orgánica de Muneopalidades N . 27972 - 27 mayo 2003

Ley del Silencio Administrativo N° 29060 • 7 julio 2007

Ordenanza Muneopal N . 262 2009-CMPC -06 abril 2009

1	 Solicitud Cirigida al Sr. Alcalde.

Constantea de mezclas, análisis manulometrecas, el,.
Constancia	 de concrete, asfalto, rompacahones, etc.

Recibo de pago por derecho.

Declaración Jurada de Residente de Ohea de encontrarse las repo rfloonns de acuendo a las Normas lécnecas
6.- Plano de replanteo de obras de esester modificaciones en el proyecto autorizado.

:r 43 % UIT 195.48

O 10 dia%
hábiles

.-entro de Atenhón 41 ciudadan

1, Junio N° 1015
rasaje Atahualpa N°10°

Sub Gerencra

licencias de
Construrción

Gerencia de

Desarrollo

Territorial

nicalcha

17 CONFORMIDAD DE OBRA y DECLARATORIA DE EDIFICACION.

MODALIDAD

Ley del Protederneento Administrativo Genera! N° 27444 • 11 abril 2001.

ley Orgánica de Municipalidades N. 27972 - 27 may0 2003.

I. ey del Sdenceo Adnunnuerono N r 29060 • 7 jurso 2007

ley de Regulación de Habeldahones Urbanas y de Echhcación N • 29090 • 25 setlemtu n

Decreto Supremo N . 024 . 2008 Vivienda - 27 setiembre 2008.

Decreto Supeerno N • 025 2008-Viveenda • 27 setiernbre 2008.

Decreto Supremo N . 076 . 2008• Vivienda • 21 setiembre 2008.

Ordenanza Municipal 5 1 1622009-CMPC -06 abril 2009.

Ordenanza Mummoal N • 287 . 2009-CMPC -19 setiembre 2009.
Ley oue modd'eca y commementa la Ley N° 29090, ley de regulahón de Habelitacenne

Eddlcaceones le . 29179	 18 demembre 2009.

mod,an e4 Reglamento detecenceas de Habáramon Urbana y lecenceas de Edeferareon. Oacteto
Supremo nr 003-2010-Vmenda - 07 febrero 2010

A) Con variaciones al Proyecto Aprobado

Formulario Unico de EdefIcarión FUE de Declaratoria de Fábrica, por heplicado, debidamente sellado y firmado.

licencia de EdifIcaclán. (FUE . Licencia y Resolución).

1- Copla literal de dominio o copea de titulo de propiedad.

4 • Persona Jurichca, accernpaGa/A coma Ideral del poder vigente, e,pedtdo por el Registro de Personas 1nridecas.

5.- Autorización del Instituto Nacional de Cultura (En Zona Monumental).

,• Recibo de pago Pm:

Derecho de Trámite

. Presupuesto de kra admona1 de arue • n a lerencea de construcceen

".- Un juego de nlances de replanteo (EScala no menor de 1/75):
aprobado por la

10mis16n técnica, deherá presenta tres juecos de planos poca la Declaratoria de Edificación

- Derecho de pago por revIslán de planos de acuerdo a licencia de obra. 	 0.10% Valor de Obra.
9	 Carta que acredite la autonzareen del p royectista original para realliar las modthcaoanes
9 • 8.1a de habalaceón del proleunnal responsable.
10.• Declaración Jurada Rimada Notarealmente, donde el engemerce encargado de Obra indica que la construcción se ha

con,onne a los planos apeohados per 1 a munecepaledad y Reglamento Nacional de Edificación.

11.• Fotnz de fachada actualqada.

B) Sin variaciones a proyecto aprobado
1 • Forrnufano Único de Edeficaceón-FUE de Declaratoria de Fábrica, por treplIcado, dehedarnente sellado y ,,me ado.

2 - Licencia de Edifecaceón	 (FUE de Licencia y Resolución).

3 - Copia literal de dominio o copea del titule de propiedad.

4 - Recibo de pago por:

-Derecho de 1rárnIte

S	 Planos	 por 1,11,adO, fumados por el profesional constatador
olano de ubicación , distribución.

6.- Deciarace. Jurada lerrnada por el profesional responsable de obea, mandestan. loe 'a cnra se na realzado conforme
a 1ns

i.	 Foto de fachada actualizada.

6.00 % UIT

I0°4 Valor de Obra.

, 00 "4 3/1 0

216 00

216.00

lee

15 dian

hábiles

5 dios

hábiles

c entro de Atencren al cendadan

Jr. Junio 5 0 1015

rasale Atahualpa 77 0 511 111

Sub Gerencia

Licencias de

Construcceen

Gerencia fle
Desarrollo

Territorial

,alch4

113 COLOCACION DE CASETAS DE TELEFONO (01 AÑO)

ley del Prdeedtryleent0 AdetleniStratIVO General N° 27444 • 11 abril 2001

ley Orgánica de Munmoaledades N • 27972 - 27 mayo 2003
ley del Silenc. Ackevnestrahro fe 29060 • 7 jub 2007

Ordenanza Municipal N • 262-2009-CMPC -06 abril 2009

I.	 Sol icitud dongeda al Sr. Alcalde.

Autorización del Instituto Nacional de Cultura (En Zona Monumental).

pianos (formato degetal	 .DWF y/o impreso), Rimados por proyectesta)( • ) .

Mano de Manta (Eso.: 1/25), ubicación (Esc.- 1/500) y localización ( ESC.: 1/5000)
1.- Recibo de pago por:

Por unidad 5,80% UI' 206.80

15 Olas

hábiles

Centro de Atención al oucladae

Jr	 Junin N° 1015

Tasaje Atahualpa N° 609

Sub Gerencra

Licencias de

Construcceón

Gerencia de

Desarrollo

Territorial

Alcald,



DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Y SUSI ENTO LEGAL

REQUISITOS DERECHO OE TRAMITACION CALIFICACTON
P1070
PARA

RFS' VFR

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

/NSTANC/AS DF RESOLUCION DE
RECURSOS

N°	 DENOM1NACION
.......................... % U 1 t S/.

.toriAl tc0
Evaluación

PoStt IVO NCGAtIv0 RECONSIOCRACION APELACION

Ex p EDICION DE DUPLICADO DE. LICENCIA

CIE CONSTRUCCION
1.- TU1 (Formularia Urrrco de Trámite).
7.- Recibo de pago por:

Por derecho de trámite 2,00% UIT 72.00

X 05 dias
hábiles

Centro de Atención al ciudada
Ir. Junio 5. 1015

Pasaje Atanualpa N . 600

Sub-Gerencra
licencias de
Construcción

Gerencia de
Oesarrollo
TernI0oM

Alcaldía

LICENCIA DE ONNA - 140901 Tono A - APROBACION AU f OMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES

POORAN ACOGERSE:
CONSTRUCC1ON VIVIENDA UN1FAMILIAR DE HASTA 170112. (INICIO DE OBRA . EDIFICAR. inti
AmPLIACION VIVIENDA UNIFAMILIAR CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA D

CONSTRUCCIÓN , CA SUMATORIA 00 AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2
REMOOFIACION VIVIENOA UNIFAMIIIAR SIN CAMBIO ES I RUC I URAL.

CERCOPERIPOSTRICODESUE 10 MIS DE LONGITUD. (SIEMPRE OUE El INMUEBLE NO SE ENC.01(1

BAJO EL REGIMIN OE UNIDADES iNmonateRms DE PROPICOAD EXCLUSIVA y PROINFOAD COMAL
DEROLICION DE EDIFICACIONES MENORES A 05 PISOS (SIN USO DE EXPLOSIVOS)
AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES ESTABLECIDOS EN REGL. NAC. DF FOIFICA

OBRAS DE CARÁCTER m1t ITAR. POLICIAL, ESIABLECIMIENIOS PENITENCIARIOS

Ley de , Procedimiento Adménis(rate y0 Genera l N° 2/044 • t t abril 2001
Ley O r gánica de Municipalidades N° 27972 - 27 mayo 2003
1.ey der Sden0o Adrotruslre0v0 N° 29060 . 7 jutio 2007

Ley de Regulación de Habilitaciones U,Samas y de Eclificaodm N° 29090 - 25 setrembr
Decreto Supremo N° 024-2008-Vivienda - 27 setiembre 2008
Decreto Suc r etno N° 0752008-Vmenda - 27 setrembre 2008
OP(IP:0 Supremo N° 076-2008•Vimenda • 27 setrembre 7009
Ordenanza Municipal	 N° 262 . 2009 CMPC -06 abril 7009
Ordenanza Municipal	 N° 287-2009-CMPC -18 setiembre 2009
ley que modifica y carnotementa le ley No 29090, ley de regulación de Habilitaciones
Fdracactones 10 79476 - IR diciembre 7009
Moddican el Reglamento de Licencias de Flabfirlacrón Utbana y licencias de Fdrficacrón. Oecreto

uwemo N" CO3 2013•vivrencia	 07 leo n ero 2010

L__	 _ 	

,onularin Unicn de Edihración-FUE fe licencia, re, m01,,,, debidamente sellado Y nrm ado por r esnon s o b l e c'e obt,
y tmular, 000 anexo A o 8 de existir Condominio por cada FUE de licenna.

Copla Irterat de dorninio o copia de titulo de propiedad,.
3.• Oe nc set propietario acreditar que tiene derecho a edificar.
4. • Persona Juridica, acompañará copla literal del poder vigente, expedido por el Registro de Personas Juridicas.
5.• Certificado Parámetros Urbanísticas y editicatorros vigente.

Un juego de Planos de Ubicación (Eso.: 1/500) y Lecalización (Eso.: 1/5000), seqún forrnato.
005 juegas de Planos de: (incluir 01 CO o DVD conteniendo los planos en formato CAO)

Arquitectura: Plantas, cottes y etevaclones. Eso. 1/100(Firmado por arquitecto).
Crrnientos , EstructuraS
InstalacioneS Sanitarias.
Instalaciones Eléctricas.

8.• Carta de Responsabilidad de obra. (Según formato y	 turnada por Ingeniero Civil).
9.• Botera de habilidad de los prolesronales que suscriban la documentación.
10- Recibo de oago oor:

- Vent: cación Ad • inistratIva.	 0.10% vato, de Obra.
- Co P trol y/0 sucrermsión de obra. 	 0,0% va:ár de Obra.
Lrcenem de Obra	 3.40% Valor de Obra.
Gastos Atrronrstrativas.	 0.10% Valor de Obra.

- De,eroorc de pistas y ver edas	 0.10% Valor de Obra.
11.• Los predios dentro de Zona Monumental deberán contar con el 	 respectivo pase del INC.
12.- 11.9. y o II	 actualizado.	 •
Inicio de Obra: Obtenida la licencia el responsable de obra deberá coordinar el cronoqrarna de visitas de
inspeccuin con el	 Supervisar de Obra asignado por la Municipalidad para su respectl y a aprobación.

•	 'ara los casos de	 re/nOdela0OneS, parciales o totales cu y a fábrica no se encuentra inscrita, la licencia
Y/0 Contormidad o	 Finalización de Obra: Plano de ublcacIón y localización y plana de planta del

levantarnrento de la ed.cación, sin perjuicrá de las sanciones que la Municipalidad considere.
' •	 En caso de oemotrcuones totales inscritas en el Registro Ce predios, se acreditará que sobre er

bien no recaigan cargas y/0	 gravámenes; en su defecto, se acreditará la autorización del titular

de la carga o gr avamen, debiendo presentar:
Planos- Ubicación, Localización y Arquitectura.

- 93,eta de	 nabrMación profesional.
Nota

Err 2011 40 110 co n sohdadas deberá admatar el ce,..tráado de Abocamiento de vIas.

En cerco perimétrico se realizará inspección 00,10.

10 Si, Valor de .90 0,

X 05 dias
t•abiles

Centro de Mención al crudadano
le. Junio N° 1015

Pasaje. Atahualpa N o 608

Sub•Gerencra
Licencias de
Construccrón

Gerencia de
Desarrollo

TerretOrtal

Alcaldia

• ts, ! .	 t
//, 2/

Z̀."•4' JA	 2^-,



DENOMINACIÓN OEL PROCEDIMIENTO

Y SUSTENTO LEGAL

REQUISITOS DERECHO DE 1 RAM I I ACION CALIFICACION P1 A70
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTF

PARA
RESOLVER

TIINSTANCIAS DE RESOICION DE
RECURSOS

riTI	 DENOMINACION P/o UIT S
AOYONA t /cr,

Evaluación

POSITIVO NEGATIVO RECONSIDERACION APEIACION
11 LICENCIA DE OBRA - MODALIDAD B

CON FIRMA DF PROFESIONALES RESPONSABLES
(CON OBTENCION DE LICENCIA TEMPORAL')
* SOLO AUTORI7A EL INICIO DE OBRA PRELIMINARES

ELE , ICACIflNI,S PARA VIVIENDAS UNIFAMILIAP, MuLMFAMILIAR, QUINTA 0 CONT
DE VIVIENDA LINIFAMILIAR Y/O MUITTFAMILIAR NO MAYORES A 05 PISOS, COMO
3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

REmonFLAcioN CONMODIFICACIONESTRUCTURAL. AUMENTO DE AREA CONSTRUID
O CAMBIO DE. USO. DEMOLICIONES PARCIALES

- LA CONSTRUCCIONDF CERCO EN INMUERLESOUF SE ENCUNTREI4 RAJO El REOPar-c
DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMI11,

I ey del Frocedirm ento Admoostratovo General N . 27444 • 11 abril 2001
Ley Orgánica de Muniripandades N • 27972 • 27 mayo 2003
I.ey del Silencm Adnunlebalivo N. 29060 - 7 fallo 2007
Ley de Regulación de Ilatolitactones Urbanas y de Edificación ,r•  29090 • 25 setiembre
Decrete Suorerno N • 024 . 2008-Vivtenda • 2 7 setiembre 2008
Decreto Suprerno N • 025 2008•Venencla - 27 Dtinrnbre 2009
Decreto SUOtern0 I, 026-2008-3,tenda - 27 Setremare 2008
Or denanza tavrocmal N• 262-2009-CMPC -06 e IIIT,' 20C9
Ordenanza MunIcipal El • 207-2009 . CMPC . 18 Setiembre 2009
ley que ntadlnea y co•plementa la ley N . 19090, Ley de ,equ n tc , 3n de Mabehtactoco
Edificacrones N. 79478 - 18 drceembre 2009
Madifican el Reglamento de I. ieenclas de HaNIXricrón Urbana y1.10.000.105 de Edificación, Decreto
Stlimerno TI .  1101 70 to,Vmenda	 07 1ebrero 2010

	  00r ia tourocidandad.

Formulario Unce de tddicación•FUE de Licen,01, Vol trroocado, debidamente Sellado y 1.1M2.0 Por , e5P0e1S3bie de obra
y titular, con anexo A o TI de existir Condononio por cada FUE de Li00000.

Copia literal de donome o copia de titulo de propiedad.
3.- De no ser 0,00 . et7 .0 acreditar que tiene derecho a echficar.
a.• Persona hrvdoca, acompañará copia literal del 00de • voqpn,e . e.perpdo por el Registro de Personas Jurídicas.

Autorrración del InshIuto Nacional de Cultura (En Zona I•lormne^.,).
Certificado Parionetros UrbanisticoS y edificatorios, vigente.

7.- l/n luego ce Planos de ubicación (Esc.: 1/500) y I oraloradón (Esc.: 1/5000), según formato.
8.• Dos juegos Ae Planos de: (incluir 01 CD o OVO conteniendo /os planos en formato CAO)

Arquitectura: Plantas, cortes Y elevaciones
C•oxentos . Estructuras
Instalanones Sanitarias.
Instalacrones Eléctricas.
Instalahones de gas (De ser el ca50).
Sostenlmlento de Excavaclones de ser el caso ( Norrna E-050•RNE, Art. 33).

0.- Memoria descriptiva por especialidad.
10 • Mernona leculph ya indicando caracteristIcas de e•cavaoón y las ediTicacrones colindantes, rndrcar

número ce toso,	 sótanos y fotos.
Póliza CAR Modo Riesgo Contratista), Ley 9 0 76790. (5, •a ob:, !. amenta).
Soleta de nabelmed de los profesionales que suscerdan :2 lacurnentacrón.

13.- Recmo de aago por -

RevostOn y calihrahón del proyecto	 0.)r.,, Valor de Obra.
Control vIn superosión de obra	 2,0", Velo: de Obra
Licenoa de Obra	 0.40% valor de Obra.

- Gastos Administrativos. 	 0 10% Valor de Obra.
. Deterioro de pistas y veredas	 0.10% Valor de Ohra.

., • los prechol dentro de Zona Monumental deberán cama' cae el ,e%pectIv0 pase del INC.
15.• H.R. y P.U. actualuado.
16 • Estudio de rnecirora de Suelos según lo, rasos ove estaalece el Reglamento Nacional de Echficahones.
17.	 Carta de Responsabrodad de obra. (Según formatel

Nota:
- En 00015 no consolidadas deberá adjuntar el Cerhhcada de Alinearmento de Vias.

En cerca nerirokncos se realizará InSpeCteáll ocular
Inicio de Ohr a: Obteroda la licencia el responsehle de oc-a lebera coordmar el cronog rotna de whtas de
msoecnón co,' m Supervisor de Obra aseonado por la m un,..palIcad y e' cual deberá ser aprobado

1 1014 valor de 10-e

X 15 dial
hábiles

Centro de Atención al ciudadan
Jr. lunin 5 0 10IS

Pasaje Atahvalpa N° 608

Sub-Gerencia
Licencias de
Construcceón

Gerencia cle
Desarrollo
Territorial

Alcald,a



.—..............n...................--.

DENOMINACION DEI. PROCEDIMIENTO

Y SUSTENTO LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION PI A70
PARA

RESOLVER

reitC/0 OFt.
PROCEDIMIENTO

,GArp,

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
,,,,,,,,

INsT ANCLAS DF RESOLUCION OF
RECURSOS

,/''	 DENOMINACION % UIT 5/.

Evaluaceon

e051T 100 RECONSIDERACION APEIACION
22 I /CENCIA OE OBRA . MODALIDAD C

APROBACION CON EVA/ trACION PREVIA DE PROYECTOS POR COMISION
TFCNICA
(Una vez aprobado el proyecto se procederá a 1a entrega de la licencia
de Construcción definite y a )

EDIFICACIONES 9ARA VIVIENOAS UNIFAMILIAR, MULTIEAMILIAR, QJINIA O CONO
QUF INCLUYAN VISTE NOA MULTIFAMILIAFT 0.5 MAS DE 05 PISOS 0/0 MAS DE 3,00
AREA CONSTRUIDA
F.DIT ICACIONES PARA C INES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCE PCION DE LAS PRE
EN LA MODALIDAD O
EDIFICACIONFS DE USO MIXTO CON VIVIENDA
LAS INTERVENCIONES 9.1.1. SE DEN EN BIENES CULTURALES ( PR EVI AM E NI E GEC1
EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES. CULTURALES, CENTROS DE DIVEP
SALAS DE ESPEC /ACUt 05 CON UN MAXIMO DF 30,0001142 DF AREA CONSTRUIDA
EDIFICACIONES PARA MERCADOS CON UN MAXIMO DE 15,000 P42 DF AREA CONO
LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPOR TIVOS DE HASIA 20,000 OCU PANTES.

'ODAS I. AS DEMAS EDIFICAC I ONES OUE NO SE ENCUENTREN CON I EMPLADAS FN1A5
MODALID A DES A 9 y D

t. ey del Procederneeruo Adenenestrate y o General N • 27444 • 11 11101 2001
Ley Orgánica de Muneopatedarles fer 27972 • 27 mayo 2003
Ley del Serenceo Acirtuni51,41.55, N. 29060 . 7 plio 2001
Ley de Reg.tlacton de er eateletac.ones 'libaras y de Edificaceón N • 791190	 25 setiembre
Decreto Supremo N • 024 2008 ve y eenda • I7 setiembre 2008
Decreto Seepreeno N • 025 2308 vtytencia • 27 setiembre 2008
Decreto Suneerno N • 226 :008 veyeencia ' 27 sehernbre 2008
0,denen7a Muneopel N • 262 2009-CMPC -06 abril 2009
Ordenaretta Municipal ed • 287 2009-CMPC -18 setiembre 2009
Ley que myldiftce y ceuuqiementa te Leo 74. 29090, Ley de requlactón 00 • la qeletacion p
Echhcevones N' 7907E - ,e Oc•entwe 2009
VorPrieer: e' Reqe-nerfn del .Cle,..5 ce •> Voetraceon ilreerze y ocenceas OP Ete ..CPC . ,, Dec .• • ^
Sureenec 6 • 471.: 0• 1,,,enca	 3, 'wb,..0 :•013

1.• reurnu'eu0 U,-'co se Editcaztó• ,E ce _ecenoa, ocr 'aplicado, deb.ceneente Se arIC y f . r-azz 001 eesorsrsanie de ont >
y acular, con anexa A C O de beees: e r.or• coepoleo por cada (IJE de Trtencta.
2.- Copla literal de doneerno o tapia de titulo de oroptedad.
1.- De no ser proure¡su. Aerenna, que tiene derecho a edificar.
4.	 Persone htridee, acconoil6a-á co pee literal del poder vigente, expechdo por el Registro de , e sonas Juridecas.

Dictamen Confornee rt• Arted r ayecto. con 911000 e• esoectlYos.
Certificado Parárnetros Ornan t SI.0O5 y eednat000s. vigente.

7.- Certificado de Factetniedad de Seeviceos, vigente.
Un juego de Planas des UP.1706^ (ESC.: 1/500) y tocalezaceón (Fsc 	 1/5000), sequn forrnato,

9 • Oosluegos de PlanaS de	 (-IClier 01 CD o DVD conteniendo los planos en formato CAD)
Archntesctura	 Plantas, •re e r es y eleyaceones
EsTructusas
InstalaceoneS Sanitarias
instalaciones flestrecas
Instalaciones de gas (De ser el caso)
Sostenlomento de Exca y aceones ( Norma E-050•RNE, Art. 33).
De sequedad y evactacIón arnohlado.

Memoria descriptiva poe esoecealeclad.
11	 Memoria elescrionva InfficanrIO carac, eristecas de exca yarIón y 1LS eddecareones colindantes, enclicar nurtve, de pisas,

sótanos y rotos.
, 2.- Póliza CAlt (I odo Reesqo Contrahsta), ley 71 . 26790.(Segón las cararteristecas de la obra).

Boleta de Habdidad de I oS P101	 011105 que suscriban la docurnentaceón.
Rec i bo de paga por•

- Reyesión y catefIcaodn de l proyenc	 0.05% Valor de Obra, con anteproyecto aprobado
- Reveseón y calefecactón del proyecto con tntervencrón de los delegados Ad (loe (por cada delegado Ad hoc) 0.05% V 0
- BeInsedn v Caleficaceón doi Proyecto 	 0.10% Valor de Obra, sin an telvay ectO a probado
• Cont ( 01 110 Supe •yoSiOn ue otra	 0 40% Valor de Obra.
- Licencea de Obra	 0.40% Valor de Obra.
- Gastos Adnuntsoatevos 	 0.1066 Valor de Obra.
- Deterioro de pistas y ve r edas	 0.10 SieVator de Obra

Estudio de Impacto ArcbeenTa t Ier casos que 5P re0U.e . a sequn R.N.E.)
H.R. y PLI. artualevado.

- 7 . Les p . ,,,,, ,,,,, ,, 710 11 malerrnentar dene -an contar loa el	 105710010 pase del INC.

Nota, Fn zonas -n cc ersol e dacas 00000/ adjuntar el Certehrado ne> Abn p annento de vils.
Inicio de Obrar AI cancelar la res p ectiva 11100111 de construcceón el responsable de obra deberá coordenar el onnorpairea
e le ensitas de Inspecceón Ton ee Svner y eso r de OD •7 asurado por la Municroaledad y el cual deberá ser anrobado por la
enunicipandad.

i	 (11, Valor de onea
sin anteproyecto
atvobacoe 105%
Vates de Obra con

wsecvoyecto
aptobado Cr

(•) El 5. 05, Se
incrementará
11 Intervienen
chneqados Al Hoc

x 20 dias
e	 ihelpe,

Centf0 de Atención al coudarlan
1, . Junir N o 1315

2aSale Atahua IPa N , 540

Sub-Cierencea
locenceas de
1 nt e rr • terción

Geee-/la de
Deseerollo
I erretortar

Alcaldía
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OENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

e $USTENTO i EGAL
	 	 ..............•.................

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA

RES01. VER

INICIO DEI
PROCEDIMIENTO

ALITORIDA.
COMPETENTE

PARA
,,,,,,,

INSTANCIAS DE RESOLUCION DF
RECURSOS

N!!"	 DENOmINACION vb U17
...,

Evaluacron

‘.051, IV0 ritc,rt i I vo RECONSIDERAC/ON APELACION
23 LICENC/A. DE OBRA	 MODALIDAD C

APROBACIO, CO, EVALIDICION PREVIA DE PROYEC I OS POR REVISORES
1.	 !",.: • n _ a	 0 ..,	 r. ce ec. , f!eaDtin ,WE de Lrcencra 1,. c •ar	 .	 ..2 too,a; cebrdarnerrte seriaccr , rirr•re rda P p .
,esbecsab:e de core y ,,,,,lar 	 coe. erevo A 0 R de e• Stu r.o.Pac "Aro por cada rUE de Licencia.

r. C.5 o n as
cáboles

IRPA,01 2	 c,...‘..a •, , c . , ce clornclro c copia de VIVIR Ce prod.edac.
3	 De no se • nrooretarro acreditar q!le tiene dererno a eod.car

;.• :"=A1.:0,1:6 PARA VIV:ENCAS ..:,:,Av:I.:AR. (4 ...."IFAMMAR, QumnA O CON ,
'2.., :',.'	 ... 509 VIVIENDA ,,U1.7 . AMILIA, C,. ,A5 DE 05 PESOS , I9 RAS DE 3,0,
ARFA CON.S , ROIDA.
r,DUICACION,5 PARA FINES DIFERENTES DE VTV!ENOA A EXCEPCION DE LAS PR. •

. - Fersoca :u uc•ce. acon"caña •-4 roder ea ped • de CO • Recpst • o ce Personas 3,rid.cas
5.	 4,11 . r• •••••••• ce: Instif • tc Nadonal de (.1.0fum 1E- Zo-e ,cc..-ecIe'l•
6	 Ce-, '•cerc ce F ec• r odrded de Servicios pare OD-2 cueva ort rrsa oudbfarniliar o c i nes dderentes de vmend,
7 • Un juegc de pl anos de Ubicació n (Esc.: 1/500) y Localizacróc ( E SC.: 1/5000) • según forrnato.

.o••,•7 r., Afercrtn al C I uClati,
.: • .1 unir .e . I DI 5

Pasaje AtaddaIpa N O 607

S,,,Ge•pr,,•
. , re u rras c c
1:oasoucop,-;

Gerencre de
Desa•-ono
Territonal

AIcard•a

EN LA MODALIDAD O 8.- Dos juegos Ce Planos de: (incluir 01 CD o OVD conteruencto 195 planos en formato CAD)
EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA. Arnucerura (Esc.: 1/75), plantas, cortes 3. elesar«,'”
LAS INTERVENCIONES QUE SE DEN EN BIENES CULTURALES (PREVIAMENTE OECL Estructuras (Esc.: 1/75 rninirno)
EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES. CULTURALES, CENTROS DE DIVE • - Insta I ecrones Eléctricas, Electromecánicas, sa,,,,,,,,, de SET , caso (ESE.: j/75 minirno)
SALAS OE ESPECTACULOS. CON UN MAXIMO DE .R (100 M2 DE ÁREA CONSTRUIDA Pieno de seguridad y evacuación arnoblado cuando Se !eouiere mtervenoón de TOS delegados Ad Hoc de
EDIFICACIONES PARA MERCADOS CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE ÁREA CON,
LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000 OCUPANTES

INDECI a ne CGRVP.
9.• Me'r'os? Descuptiee de cada especialidad, según corresponda.

TODAS LAS REMAS EDIFICACIONES OVE NO SE ENCLIENTREN CONTEMPLADAS EN I A:
moynuoADEs A ReO

11 • Mernorra descriptiva indicando caractensticas de eaca y ecrón y las edificaciones colindantes, inclicar numero de p n scs.
SO:e,S s ‘3,0S.

/ ¡	 oó,,,, CAR l a deo Riesgo ConPabsta), ley N . 26790 (Segur: las ca r acteristicas de ra obra)
I2 • Bo l e-a ,I, Ha,,Ittacon, de los profestonaleS oue sescrroan le dOCurnenIeCIOR técnica ..9, Valor

.”5 Ce , P• oced.r •r ento Arpdp nistrebec Genere: N* 2 7 4AA • 11 abril 2001
ey Org5.n . C2 de Murucipalid2de5	 Oa . 22972	 22 . ril., 7003

13 • ReDDO de lago por.
Co r,or )10 supe,rsróc de obra	 0.40% Valor de Obra

••‘• Obra.

,e, dei Sriencrc Ac •renrsbarreo N'29090. 7 hube 200 7
rey cle clegureoón de Itabibtacrones Urbanas y de Eddrcacrón N° 291390 • 25 setreruhr

•_• cencra Ce Obra	 0.40% varor de Obra
Gas•cs AdmInisoativos.	 030% Valor de Obra

:,er•en Sup -e •)c , 02 . •201:8•,..e^ca • 27 seue • b • 	2008 Je-e•••., Ce estas y veredas	 0 10% Valor Ce Obre
Dec: etc Syceerne N E 025-2008•Vnnend2 • 27 sebernore 2008
r i •• Pt3 SUP • en)n N O 026 . 2008-Viviente • 27 sebeclore 7008

14	 rsc:c . c de	 •r. ..catto Ambiental (en casos que se • 9.dureM segur R.N,E.).
15	 I c 'oc :, IeCb• re 'a y mable de Revisores Ulbar.os pcor esjjecraupap

.• •.•••., "rh.n.crna:	 1, 262 2009•CM PC -06 ab rP 2009 16.	 r • 0	 r.	 P s.	 actualreado

..-an, M,,nrcipei	 nr 287 . 2009-CM RC -IS sebernore 2309
., •, , ,..1 . C. Y r.'"O t e r,, e ,,ta , e Ley N O 29090	 I. ey ae -egulacrón de IlacrInaocue c

,..-rs precr, Cer,c. de Zcna Monumental deberan contar con el resoecuvo pase del INC.
l.,2-1, y de

, ..,,,•-•	 s, r 29-75 . 16 d . ciernb,e 2009 Nota	 5 .• eo• • es c o co , scweacas debes adjuntar e: Ce • rfrcace le Arrnearreento de .JiaS.
Vo.' sca- el	 eg, • 2,, ert..1 de L,Ce:K..as ce ^ae..,c..or ..rbace y ..ce ,was de Erl',,cles,Decre:o

-,-,-,.. M.,-,7•C•,....e,CE	 .7,, !ebrerc M I C
Inicio de Obra: 0o:e r• la la ••ceboa el • esoocsaore de cosa debere ,..rdtrI, el ,c.n.9,:r1, de ,,,,,,,,, ep •,,,,•,,,,r ,,
el 5.., e 	. s.. •	-, !.,D • a eS•.-. • ede c •J , la Muc • croe raer: ., er !.,,e.,,ebe, se • aornbaco sor 'a r-c.:crarnerralc
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DENOMINACION OFI PROCEDIMIENTO

Y SUSTENTO LEGAL

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLA70
PARA

SOLVER
RE A

INICIO DEL
PROCFDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE.

PAR
RESOLVER

INSTANCIAS OF RESOLUCION OF
RECURSOS

N	 OENOMINACION 'Yre U/ I
AuTOMATtC0

Evaluación

5/. POSITIVO NEGATIVO RECONSIDERACION APEIACION

74 LICFNCIA DE OORA , MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE COMISIONES TECNICAS

1 - Tormulano U n rco rte Ede reraceon , FUE de tr,encra, por triplecaon, deberle-^ente sellarlo y firenado por responsable 00 obra
y titular, con anexo A o 8 de e y ester Condoeneneo por cada FUE de l icencia.

x 25 de,
'-ágiles

2.• Copla literal de donvnio o copra de titulo de propiedad.
INDUSIRIAS BASILAS O GRANDES INDUSTRIAS. 3.• De no ser propletano arrednar que hone derecho a edificar.
LOCALES	 CULTURALES, SALAS DE ESPECIACULOS. SALAS OE DIVE.RSION CON 14 Persona Jundeca, acon,paAa r á copea Itter-n riel p oder vIgente, expedido Tar el Reg.soo de Fertonas /urichcas Centro de ArencIón di ce, -	 - - 5,.-	 anca Gerencia de A1coldia
30.000 02 OE AREA CONSTRUIDA 5	 l es predios dentro de Zone m cnurnente , deberán 0011101 con el • 05000123 DaSe del INC. Jr. hrnin N , 1055 1..,e.	 :'as de Desarrollo

POIFICACIONES PARA MERADOS CON MAS OE 15003 M2 DF AREA CONSTRUIDA Chctamen CoMorrne de Antepr O y e00. 10 11 18411 0s reSflectIve S- Pasaje Atahualpa N, 608 Construcción I errnoreal
LOCALES DE ESPECIACULOS DEPORTIVOS CON MAS OF 20.000 OCUPANTES

EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS. SALUD HOSPEDAJE. ESTABLECIMIENTOS C
Certefecado ParArnetros thbanisticos y edefecatorios, vigente.

e - Certilicado de Factibilidad de Servtoos, vigente.
, xPENC110DE COMBUST IOLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE 9.- Un juego de Nanos de Ubicación (Ese.: 1/600) y Lorahración (Esc.. 1/5000), según formato.

ey nol Pr ocedemeento Adrnenestratevn General N • 27944	 11 abrel 2001
10.• Dos 10e9os de P l anes de' (10111111 01 CD o DVD conteniendo los planos en formato CAO)

Arquitectura: Mantas. cortes Y elevaciones
I ev 019.401ca de Mu/11( ipandad, 	 N • 27972 • 27 111090 2003
l •1 del Silencio Adrnenestraeivn N • 29050 - 7 tulio 7007

Estructuras
Instalaciones Sanitarias.

'..., de Regulscren de >rabilitacrooes Urbanas y de Idefecacrón N • 29090 - 25 setiembre Instalaciones Electercas
Oerreto Supremo N • 024-2000 . vey/enda • 27 sehernbre 20013 Insta0ceones de gas (De ser •I TASO).
..'e •r e• 	 Supremo N • 025 . 2008 Vivienda - 27 setiembre 20013 Sostenerneento de Excavaceones ( Nonna E . OSO•RNF, Art	 33).

. ....‹, Supremo N • 026-2008•Vevienda • 27 sehernbre 2008
•••,, Muntripel	 N • 262- 2009-CMPC -06 abril 2009

.	 "	 - -• Ta l	 N • 287•2009-048C -19 seberntre 2009

I I . • .01110112 Descript i va por especiandad,
12.	 Men.ria deserepteva indicando caractedsticas de excavarlán y las edihracrones colIndantes, indicar numero de (1,5,

sótanos y fotoS.
.-,.. 1 ro rnbl ementa 10 100 1,1 0 29000. ley de • equlaciár de Haheletaceones

1,,excenrIes NV. 29.516	 Illeretenexe 2009
,ACKI hr.8, , 11. Reg e amento de lecenceas do Habo olacon tlehana yL ecenceasde Edelecact rin. Derroto
:-.Lanerno11 . 003.-2010 vneenda	 07Iebreso 2010

13	 Póliza CAR ( l odo Riesgo no-I , ateSIa). le Y NI 26700 4 51/0 181 las 1/a 1 a cl enst rcas de I• obra).
la,	 Boleta de Habelerlac de los profes•orlales que suscriban la documentación.
e 5 - Recibo de 9090 P er ,

000,0 00 y calelecación del 0 1 00 0010	 0.1 Varor de Onra
clevosión y calefecaceón del provecto co n intervención de los delegados Ad Hoc (por cada delegado Ad hoc) 0 05'•
r ontrol y/o supershoón de obra	 0.4 Valor de Obra.
tIcencia de Obra	 0.1 Valor do Obra.
nastos Adnunrstrativos.	 0.1 Valor de Obra.

1.00, Valor
do otra (')

Deterioro de thstas v veredas 	 0.1 Valn. de Obra.
16.-	 Estudio do Impacto Ambiental (en casos que se requeera según R.N.E.)
17. • P.U.y H.R. actualizado.

inicio de Obrar Obtenida la Ircencla el responsable de obra deberá coordinar el cronograrna de visdas de inspección co,
el Supervisor de Ohra asignado po r l a Mun lopaledad y e l cual deberá se r aprobado por la rnuniopandad.

¡ • ) ti	 r•••,-,	 •..
incrernentara

Nota: En zonas no sensolrdede. nebera adjurtar el Certfficado de Alineamiento de VON 5' .....e•Iirener,
nelevrlos Ad 1101
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

v SUSTENTO LEGAL

REQUISI105 CALIFICAC/ON Pt AZO
PARA

RESC-VET

INICIO OEt
PROCEDIMIENTO

A1ITORWAO
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE REsolucton, DF
RECURSOS

N.	 DENOMINACYON eto 1.11T 5/.

Evaluación

POSIFtvo NEGATIVO RECONSIDERACION APEt ACION

75 LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION.
(REALIZADA CON EXPLOSIVOS yroEN ZONA MONUMENIALI
150 CON1EMPLADA EN LA MODALIDAD A 0 B)

cv ce: 77 ,ocecrniento Adr,DIStrat,, ,:0- 0 • 0 N° 27404 • 1: ab r il 2332
e. ,.....7,4' ∎ _a ce ,n.c...•caCes	 ',.. ::=::	 27 -,,avo 20193

ley ele, SOenc. Aomnrstrahvo ed • 29060	 7 ,.. 200/
1.e y de degulaorin de Hathhtacrones 1,04n45 y de Ecrica p. N° 29090 • 25 setiembre
Derretc Supremo N° 074•2008-V.v.enda • 27 sehernbre 2008
Dec r eto Supremo N° 025 2008 . V. vrenda	 27 setiembre 2008
De•ero 5,,prerne N • 076-2008 vnt.enca • 27 setiembre 2008
Ordenanta Mundtpal hr 262•2005•CM 0C	 06 abor 2009
Chclenanza Municrpal N° 287 2009•CH PC • 18 setiembre 2009
Ley que moddica y complementa la Ley 9 0 29090, ley de fequIación de Habdotacmnes
Eddlcaceonet. N" 29076 - 18 ehoentbre 7009
NA,,,,an en Reglamento <le licencias ce • latektae •en Whana y Licencus de Ed.cec. Decre ."
S • oneno F • 003 . 2010•Venend y • 07 lebpeo 2010

- - •— .,..3 . ^ ,.. —y r. Ce tc ,r r . 	"-•, Uí Ce Loe n c.a. oc • 1. • .	 e'eCanle,te seda. y 61^1000 d0•reccorstce ^.e gg,
›•. 1,- _-r •c• A c B de e,.st-- (00000110e 00 , 11Ce , .:	 •-• ,	 ^•,•,Y.

2	 COcna hteral de dorninro o copIe de titulo de propiedad
9	 ce 00 ser E•othetanc acreditar que tiene derecno a echfo,

--	 '	 - : -.10, acoorca8erá colla Atetzt del ocder vor" . ..P•oeddlo por el Registro de Personas 1.,,does

	

..r. -	 •.e. :rstnutc Nac.,-,a, de Culture (En lo-a '• s c-., •-•-•Y).

	

. .., 7.e	 •',...,:dre,	 Ce . ,c1,e1.Dr.ei
,	 ,I', ,40,3 de Plano, eloi.),,raclon (FCC , 1/500) y 19(01170016V (Esc • 1/5000), segun lormato.
8	 1105 juegos Ce Planos, Esc. • 1/75,	 de: (incluir 01 CU O ovn conteniendo los planos en formato CAO)

Plana dehneando • as zonas a demoler. per151 y altura	 cle los inrnuebles vennos.
PlanC de cer n AnAentO del ptedto, cuando se t, ate de demolición total.

9	 Rec.00 de pago dO,
Revisan y caldrcar.on del oroyecto	 0 10% valor de Obra.
Contro, y/e super y rsión de ob:a	 0.40% Valor de Obra
lecenoa de Obra	 0.30% Valor de Obra.
Gastos Adnim.stran yos.	 0.10% Valor de Obra.

- Detenoro de pistas y veredas 	 0.10% Valor de Obra.
o	 II R . y P.U. 0000050000.

-: taso de uso de explosivos Autordac.án de la DISCAMEC y Defensa Crvil. Seguro contra nesos pa,a teoeros,
y cope de l cargo . carta a los propietanos y/o orupantes de les edificaciones colindantes, cornunicándOes fas
ternas v horas que se efectuarán las detonaciones

1.00, Valor de 001

x h9 dial
hábiles

Centro de Atención al Cludadan
)r. lumn N 9 1015

.asile M.2,..3.y n Da ,4 , ,,

Sub Gerencia
Idenpas de
, orstnierzen

Goeroa de
Desarrollo

Alcaldia

76 LICENCIA DE OBRA RFMODELACION, AmPLIACION O PtlF5TA EN VALOR

IIISIORICO MONUMENTAL

MODALIDADES C CON EVAI 1105105 PREVIA DEL PROYECTO P072 LA
COMISION TECNICA, REVISORES URBANOS y 0.

.ey ce. PrOcedunrentc Admoustratrvo General N° 27440 - II abrd 2501
l evD•lenda de Mundmahrlar.s N • 2797: • 27 mayo 2003
Ley del Slirnon ArlionIstrahvo N . 79060 . 7 ruso 2007
Les de Regulación de Habonaciones Urnanas v de EdincecIón 	 N° 29090	 25 setle--,..
Decreto Sup r emo N° 024 2008•Vneenca • 27 setiembre 2008
...)ecre,o supremo N° 025 20313,,,,rie	 27 teteembre 2008
Decreto SU911T10 N° 026- 2008•Vnnenda	 27 sepernbre 2000
Ordenanza Muneopat N° 262 2009•CM PC •06 abril 2009
O rdenanza Munici p al	 N • 287•2009•CMPC	 18 setiembre 2009
Leoque ruddllica y Complementa la Ley N° 29090, ley de regulación de Ilab.l.tacm,
F.,...on.s14. 29076 . 18 ..erna. :009
Moohcen elRegiamentode locencrasoe -1090000V Urbana y Ucennasde EcIrbcaocro Oeve,
Suorerno h • 003. 7010-Veeende • (H teaerc 2010

,	 Formuia pc üneco de Echhcac.án FUE de Licenoa, por tnpleCado, deendarnente sellado y firmado por • esponsable Cle 013,
y titular, con anexo A o Fl de existir Condominio por lada FUE de licencia.
2 , €0013 Idera1 de donsrho o copra do titulo de Prothedad.

De no set D r ODietVic acreditar quo tiene Derecho .1 eddlear.
..., ,,a Jurldde, 000,1025.6 CODIO litera, del peder 0 , 901110. expedido PO' el Regosto de Personas lurodiees
.., pre.05 clentro de Zona Monumental deberán contar con el respectrvo pase del INC

terhhcado P eránletros Urban.stdoS y echhcatormS.
.	 Corphcado oe FACtIdikdae 00 0010.1100.
U	 Un inego de Planos Ce Ubicación (ESC.: 1/500) v Localización (Ese.: 1/5000), seque formato.
9 - Dos Jue7.3 de P • e-os, F., . //75.	 ce: SOCA" ct CD o OVO conterhendo .os plenos en Formato CADI

Argudectura: 214105, cortes Y H°Yacl0085
Est•ucturas
Instalanones 50.e110ras.
!nstalacones EtécodaS
Instailoones de gas (De ser el laso).
Sosterhrmentd de Excavacmnes 1 Norma E•050•RNE. Art 	 33)

10.• Memona rlescrot,va por especialidad. (d.0erenc.and0 los elementos estructurales existentes, los Clue se 01111,nara0
y los nuevos,	 detallando los empahnes)

l I	 Memona descrrptiva md.rando caracteristdas de excavación y 105 erlddactones colindantes, inchcar numero
de posos,	 sótanos y toros.

12.• 061.00 CAE (Todo Riesgo Contratista), ley N e 26790.(5egun las caracteristdas de ta obra).
13 - Copia de clonmnio donde conste declaratoria de fabrica o Certehtado de FInaleyacr. de Obra o Licencia de Cora
,4.. En pues. 00 0 010, y remodelar,on . ad)untar cp esupuesto de obra 0 novel de subnactedas, con costos undanos ce 10001000
15.- Autorización de 1unta 00 pn'OP , Dia ,, D, (proyectos de propiedad evcrusrva y combe.)
:h.• 90 1eta de Habilidad de los orofeSionaleS que suscriban la clocurnentaCión.

17. • Reobo de pago por:
Revesrón y calefica0On del proyecto	 0.10% Valor de Obra.
600,660 y caldecanón del proyecto con mtervenceón de los 0ele90005 Ad lloc (por cada delegado Ad hoc) 0.05, V O
Control y/D supervisión de obra	 0.40% Valor de Obra.
Licencia de Obra	 0.40% Valor de Obra.
Gastos ACrnonistrativos.	 0.10• 	 Valor de Obra.

- Deterioro de Pistas y vereda s	 0.10% Valor de Obra.
11	 P.U.y H.R. actualuado

Nota, En zonal no consolidadas deberá adjuntar el Certificada de Alineamiento de Vian.
131010 de Obra: Obtenida la licencia el responsable de obra deberá coordinar el cronograma de visitas de inspección con el
Supe.V150/ de Obra asegnarlo por la Mundmandad y el cuaI deberá ser aprobado por la municipalidad-

1.10, valor
de Obra	 1•1

(•) El costo se
mcrementará
sa intervienen
delegados Ad Hoc .

% 15 dia<
báhoe,

CeoteD de Atención al oveadan
1,	 Iunin 140 1015

Pasme Atahhaloa 9 0 608

Suo Gerenc,
ldenclas de
Construcodr

Gerencia de
Desa-rollo
l!tr1;00a1

Arcahlia



N
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Y SLISIENTO LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION 01 470
PARA

RESOLVER 

INICIO OEL
PROCEDIMIENTO

AUTOR/DAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DF RESOL OCIOS DF
RECURSOS

°N	 DENOM1NACION ,o UIT 5 /.

Evaluacedn

POSITIVO Nt.nr., R CONSIDERACION APELACION
2 7 LICENCIA DE DORA EN OLAS DE REGUL ARIZACION

Ley de- Nocedunlento Admen estratevo General N • 27 4 4 4 - 11 abril 230,
ley Orgá n eca de MurerepabOldes N. 27972 • 27 mayo 2003

,	 ..• •	 ',., •• ., .L• re de 5,, , ,acinn•FVE de Licenre, ope t ,,:.C20C, debidamente sellado Y firmad, no • leson n ,a0, de Oz," 
....—.—..-4.—...----..---t—t.....—ts

y Dturol, rce, •Ine.0 A o a d, ....• co,lorn.....• cada Fue , LeCenCia.
2 • Corea l ttetal de domeneo 0 copla de titulo de Or00le0,e0
,	 ',-	 -	 se, otootetatio acreditar que tiene 0,erh0 . echrecer.

y
20 dias
hábdes

ent-o de Atentnon al rudacan
1,	 1.1070 N z 1015

,aSaje Atabua lpa N . 608

Sub-Gerenc tt
licencias de
ronstrucción

Getencta ce
Desarrollo
tetnto•,al

107I012

Ley nel S •le,clo Adrems,alevo N. 29060 • 1 ,.. 2007 ,•	 • 1,1cleca, acompañará copea enera1 del oode r v • gente, •.cedIdo ., el 009,5170 de Personas 1,ederas.
Ley de Regulando de `, ab e l e ,c e o,es ..../ • banas y de Edificación N° 25090	 25 seno ....: o 5	 53,• ,	, -e ttab .l nacnn, de los orotesio • á l es ave susr ...-,1 ducomentaoón térniza (Arquitecto n lnyer..e • n C vil)
Decreto Suprema N • 024 . 2328- ynnenda - 21 setiembre 2008 6.	 :_n -	 > 4” Patarnetros Urban . succs y ed.ficatcnos.
Decreto SuotenIn A • 325 7000 Vevrenda • 27 sehembre 2008 5...	 . ,•, •,0 N andS de Utb:c a oón (Ese 	 1/500) y 10C.1.7eced, (Ese.: 1/5000), •e9 l:ld ' .'"'.,.
Decreto S..tpzerno N° 326 2008-Vrtnenda	 27 sehernbre 2008 8.- 7,,,, 	 4 ..;, Ce Planos, fermados po' el prolestona l CO,StetadOr, de: OnClulr 01 CD o OVI) Conteme n dd Ola nOS en totmAtn CAD).
Ordenente Municepel 	 N° 762-2009-CMPC -06 abrIl 2009 . 0,, , U, cación, 0.,trib00i6n, cortes y eleuaunnes
Ordenanza Muneopal N • 201-2009 . CMPC • 18 setternbre 2009 9 - stie.nona descriotiva de la er1efecaceón
, e, f/ .0 rnodefeca y corn,.• •••ente e e e, ey 00 	 29390, Ley de reouleCtOr de .745110170	 05
i-dolecevones N • 29476	 10 thceernore 2999

10 - ReCeso te 0790 00r:
- Re,seon y caldecaceón del proyecto 	 0.10% Valor de Obra.

: 00". Valor
de Obra.

Módefican el Reglamente de ltcenctas de e,abanaceonUrbane y Itcenoas de Earficacion Decte,
S,yren. N • 003-2010 5,,nen0.	 C7 febre.0 20 7 0

Lecencta de Obra	 0 40% Valor de Oota.
G45:05 b drunntrat,v05.	 0 10, Valor de Otua

-Verefecaceon tec n.ce	 040% Vais de Obre
Recobo de peooderneetta de acuerdo a ley (0 1031 Valor re• Obral

11.• Co r la de seguridad de Obra, firmarla por ur engen e ero 71011 colegiado.
0.10% Valor

de Obre.
12.	 M.R.y P U. artuabrado.

13 - 1.0S predios dentro de Zona Monumental deberán contar con el tespectt yo pase del INC.
,,	 F0t0 de l acteada actualizada.

Nota. En ronas no consohdadas deberá adjunta r el Cettdizado de Alineamiento de Vias.

itt c•)'7>'\,>'

LA\1	 .
zo-\\

(.;
DE

1 -	 Z

A M NS>,



NI"
DENOMIN ACION OEL PROCEDIMIENTO

Y SUSTENTO LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA

ESOLVF"

INICIO D,
P ROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COmPFTENTI

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION OF
RECURSOS

N"	 DENOMINACION ke"	 Utt

Eyaluarttin

posITIVO NEGAilv0 RECONSIDERACIDN APIELACION

20

LICENCIA PARA LA INSTALACION DE IN/RAESTI RUCTURA
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS OE TELECOMUNICACIONES

,,,,,,,,,,¿,,• riel Ir stituto Nacional de Cu l tora en Zona Monumental.
Ley eel P /ocecm • ento Administra0v0 Genera, N • 2744• . II a:ord 2001
i,,,, ^, ,, r .. :?	 , mcinrupalidaees	 5° 27972	 27 mayo 2003
ley par la eadan5161: oe InIlaestruttura en Ithecumunicaciones N . 29022 -19 mayo 2

ley 06 Slienco Areninisuativo I, 29060 . 7 ,ulio 2001
Ley de Requ,sción de Maneitarones urbanas y de EddaCaCIÓn N° 29090 • 25 sehembr
Reaiarneedo da la ce, 5 4 29022, Ley para la Expansión de Infraestructura en telecorn
Deoreto Supremo EN 039-2007410 C • 13 nrenembre 2007
Decreto Suprerno N • 024•2008•Vivienda - 27 setiernbie 2008
Decreto SUI3rP,10 hi • 025-2008-Vivienda • 27 setiembre 2008
Decreio 8 .,,eino N• 026-2008-Vivienda - 27 seheinare 7008
Oidenanca Municipal N • 2627009-CMPC •06 abal 2009
Ordenanca Municipal N• 287 . 2009-CMPC -1 8 Setiembre 2009
Ley aue -,oe'ica y conaPernenta la ley 5 4 29090, crey oe regulación de mabilicaciones
Edificacioi-es er 29476. 1a diciembee 2009
Moorriceee: Regiamenro oe Licencias de nateMacion Urbana y Doencias de Echhcac qn Decreto
Suommo .4- 003-2010 N yeencla • 01 reareto 2010

-cdes Ics • c : -'sitos p a r e ob,ere-	 -e	 re CO-S,-., Oe
.".., C2,2 Stri,,• 	 del One100c• d .	9-c 2	 r	 , •-, Sc	 , • 2	 le e• woroan• ento de la Autonaa•n,
3.	 Recibo de p ago por:

Revisión y ceidicaoon de Proyectes
- Pc, ocencia ne Obra

- Cont ro l y/O So pervisión de obra
Gastos Admonistratiyos.

. Por unidad
4 - Estued, de suelo

Documentos de orden legal de la ernmesa
Copia Simple de Resolución enehea por	 el Ministeno (donde se da concesien al Operador para prestar el servicio publico

7.• Memoria descriptiva (detellande cvactericticas fisecas y técnicas de las instalaciones).
0.	 Pianos:

-Ubicación y locabración.
-Plano de a • qulteclura, cortes y elevarión de la edoteeación.
7,2,10 e2 estructuras.

-Plano de instalarones eléctr/cas.
*3 • Decla • ación hárada de Ingeniero C:v / Gdiec:ano ( n •,lonsable de obra), inCicanda que las estructuras de la

ertfetatedn exestentes do nde se 'este l ar á n les an l onas,	 reinen las condiciones le sequedad y que la estructura
1es.ste le carga adicional oe :a a •,:ena 1 (Ane•a • rflIno y cáttulo estructufAl de los 21,12)25 2 las eddicaciones

nuevas c ensleMes,
10 • Carta de compromiso de no causar .dco,oep dad a los vecinos al momento de la eierución de la Obra y

las medidas necesarias donde earan,cen r.,,e a5 • eCiaciones ,re emita la estación 	 red n Oereetnce e•
Su one r eC.On, nO eecena	 de los valores establecidos COrliO lendes

11.- Cerc •:caeo de Inscripción y 90011001 vioe n ce ee 'OS proresionaleS resPansableS
12.• Contrato de arrendamiento
13	 E• ceso Ce tive lo antena se celodue sobre . -0 erP •icaroe. esta deberá contar con l : ceeria de construcción.
Nota: - 35 22•, ,LOS o licencias ra s a /-s,2 - 2t , •e :-.•aest-,,--...•a en Te/ecomunica •ones asea rá, metes a los Menes ,reancs
de le ,3V,02 12 tawdmea.

..1.10% Valor Ce OPra

.1 4 C,. VOY' ce Ob r . .
3.40% veior de Obre

1.10% Velor de Obra
100 % 71(0

.

1,611 211

% 1n crl,

-ábdes Centfc de Ate 11 , 60 al tevCao
1r. Iterein N. 1015

Pasapy Atahualpa 50 608

Suc Cie • e-.1.0	 le
LetenciaS Oe
Construcción

Gerencia ee
Desarrollo
Tertdonal

Aicalc.a

PRE DECLARATORIA DE TABRICA (VIGENCIA
12 MESES)

i ey -,e, ,,, ,,,i:	•• .e ,- Al: •• -,51:ati, Ge •• al N • 22 4,• 4	 li abril 2001
I ey Oroan . ta ce •-/ reici paheaces	 N° 27972 - 2/ .•1.914 2003

l ey ool SI ,MC.0 Aominisairov0 N. 29050	 7 iueo 200i
Ley de P ecurar on ce maci l itaciones U r banas y ee Edificación srt 29090	 25 Seteembr
Decreto Suriemo e, 324 23011-V:vienda - 27 setremore 2008
Decrete 5.imem y ,• 125 . 2009-shiden. • 27 setiemb r e 2008
Decrete S:,,,, , • 	 1. • 326 220B • v•y• n00 , 22 Setiembre 2008
Oreena-ra mu-•rinal	 N• 262•2009-CMPC -06 abril 2009
Oieen,ra .41-i.../ N• 287•2000•CMPC	 :8 setiemb, e 2009
Ley cine , /,:d •r, cd y , gr nole , ,entl la ...ey 59 29090, ,ey Ce : egulaciter de Mandetarto , e •••
Ecoricaciones NI . 294/6	 1 8 oiciemore 2009
Modihoae ei Reqlememo de ; or,encsasOe Hatehteeroe llth2na y ucenras oe E cid cacrén Decido
Supremo •• 303 2010 Venenaz	 0; rety.rt, 20IC

. 3 oi m ..ilirie ..,:co Oe Ecblicare •	tE,..,11, co • eS3o, Cie•te 2 canformiciao de obra CupticaCc.
2.- Recibo Ce 0000 por 1

Derecno Ce ,Idece
2 , case oe nue id P ie Deciarato-ia se • er•e • e • ..•	 •• ^..eole aue poseá secrones depiowedac

e•_ _s ve v/o bienes o serv•cios com.,-es. 4 ,,,	 ,/z esa, el • eglaneento intern0 corresoonOiente
1 En caso . unidad ininothliana de C.,00.2C20 • nn :1.4022 y COewn. En lonnulareo indica:
105 bienes y servicios to ttttt nes y Ce d • oo.edan eacuse y es.	 ineenenduaceón, reglamento
interno y junta de Proe•Etar/es
5 Cera simple del FUE, de la letenrta de ConS•utteón.

Nova	 La pie /Jeclaratoria p I oceae sierne1e cs.ie el dr ooreta,rn cuente con 11000510
de oc r e aorobada.

0, — as y de

1	 75 ,	 1.:1 1 63.00

1 3c d r A
.•aboes

;entro de Alencenn al teudede
1i. Junin 90 1015

Pasme Atahua/pa 9 0 600

5,•-, "j et e"Cel
l•Ce•C:SIS de
Construccier

Gerencia de
Desarrollo
TernCorial

Alcellia

ln PRORROGA DE LII ImCIA DE CONSTRUCCION (SOLO POR 12 MESES
CALENDARIOS Y POR UNICA VEZ) .

Ley de Req,:lación de Habi l eaciones Urbanas y de Edeficación N° 29090 • 25 seherimie

1.	 Soliceud ri nnada por el prOpretar .0 (doberá so leita • se dente de los 30 días calenda • los. anteriores el venceneento de la lirencia)
?	 Licencia de Eddiración. (Copia de FUE de Licencia y Resolución).

3.. Pówe CAR (lodo Riesgo Contratista), Ley N O 26790.(Segan las caiacteristiras de la 0011 y de ser necesano)

Gratuito
X 05 dial

11,4teles
Centre de Atención al ciudad,

/f	 /tntiff N* 1015

Pasaie Atahualpa 5 0 600

Sub Gerencia
Licencias de

Construcción

Gerenna de
Desarrollo

lerntoriat

Alcald.



DENOM i rEACION DEL PROCEDIMIEN 10

Y SUSTENTO LEGAL......--.......--...—..............—..........

REQUISITOS CAL IFICACION PL AlO
pARA

R ESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

nt	 OFNOMINACION
.........eveveeveeeeeeeeeve. NEGAttvoWe UI T 5/

Evaldasion

PoSIT Ivo RECONSIDERACION APELACIoN
:,1 REVALMACION DE 1 ICENCIA OE CONSTRUCCION (DE INIBERSE PRODUCIDO

LA CADUCIDAD DF I. A LICENCIA).
:: 	 S. Na 02. 2,..,13 ,i,ir:,..,(27705/2008) At l. 40

-,,,,,,, Jalca ae 1c • t, .t •	 .r ..,-- ce t tre •t t:te, co r t	 ,,,ca.,,,,, Cernca ple-te se	 ade y ''''..ad e :Pd - •'e s r ,,,addle Ce ,,'S
•-,-• ¿de. d p d s. de e•,,, ddndodl.-p d o pp• cada 'UT, le Ineedia.

3	 1	 •a ce Ect`caztar 	 (Capta ce FUE ce uredzia y Resc•actan't
1	 Lacta ae Responsaisetderl de abra (5equalomleto y TP EPTacta por Ingeniero Co".')

,eSepuestr. ce Oc-a e t eee • be • fSVCC a ejeCutaP). ed base a l r.telito Oe eetwes,da PIS d ' a eS	 .2 ,. taS0 de PueSta en
, •INET,.., y en , a, s,•-,eve••••,-,• •T• E-e p • e,as p . c es :T.,e s, • - vo, r.... T-noa-: 11S,- ics ra szT s _ • ...• s • de -,••raclo

:!!ces en med •cS. eadeNabiacos, PEC ∎ cadoo :a Ived:e
5 . - Pleeat abobados
6 • Cornprobente de payo por;

Control yto Superyiston ele obra	 0.80% Valer Oe Ciare.
Licencia de Obra	 0.40% Valer de 00. 4
Gastos Adtpdvstrat n vos.	 0.10% Velo , de Orpa.
Deterioro Ce pistas y ve , edes	 0.10% Valor de Obt O

7.43olete ete babdtración	 del proVesoonal

vald•

1.00, Velo•
Oe Onta.

v :0 c,
^Endes

- ce e • er, án al clocad,
I,	 : ...rde N T :0/5

•,.... 4.,... N = 608

n
5,....T•Ge•,-
LIcedcias de
Const,ucc•an

Ge-ens, de
Desar-ollo
=emtortel

12 CAMBIO DEOTNOMINACION O RAZON SOCIAL
OTRA
FORMA DE REOFIGANIZACION SOCIETARIA)

Ley	 GeGet a	 se Sol edades Ni T 26887 • 05 clIctetncee 1997

:	 Sol, ,C d dg.de al ST. Alcalde
3 - , Ordedare0 00,00 de Edificación FUE de itceacta, pa, btpitcace, debteentente sellado y ,tt-t-teda do, rewee•seate ce obta
y t . G •: 4.,	 TO , Prevt: d t P Ce et•tsb • tonteo,nto ae • carie 'JE Cel,encta
)	 ...Le • Ga ce Edd,.ad,dr.. (Copea de F UE de :vder, C,a y Pesclwzidn)
4 • planos	 po, tt •ottrterto, armados PO T 01 orofestanet constataeot.
5	 Recabo Ce cadd po , denecen de ['Ende
6	 cup., de •	 Escrt,, Púbasa y E 1Tha Amstra, de cambio de dedocnInatdón o 0 4090 500,

: 00 • 	 :U , 16.00

v .	 ,	 ,,
,er. -,

' e 7 , _e A:edoon al c,dad

1,	 1,,,, N = 1015
,asale e tanda . oa P, 69,

Sub Ge n en, .
Ucenctis ce
Construetto•

Gerencia de
Dese,olla
Ternr.0ria1



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA IVOS TUPA 2010

PRE DECLARATORIA DE TABRICA (VIGENCIA

12 MESES)

i ey del Procedimiento AdrninIstratrvo General N° 7 7444 - 11 abril 2001

2

l orrnulatio Unico de EdIfIcación 	 (FUE), correspondiente a
conformidad de obra duplicado.

Recibo de pago,

'Derecho de tránute
En caso de que la Pre Declaratoria se refiere a un rranueble
que posea secciones de propiedad

exclusiva y/o bienes o servicios consunes, será n ecesario el
reglamento Interno correspondiente.

r onrusiatio unico

de Edificación

x ,das Hábiles (:rntro de Atención CAC

Jr. Jtmin N" 1015

Pasaje Maltualpa N' 605

Stub-Eietencia

Licencias de

CortstrucciCm

Gerencia dr

Dcsaardlo

.1etritorlal

Gerencia

Municipal

I ey Orgánlea de Municipalidades N° 27972 • 27 mayo 2003

Ley del Silencio Administrativo N° 29060 - 7 julio 2007
ley de Regulación de Habilitaciones Urbanas y de Edificación N . 2909 n

En caso de unidad Inmobiliaria de propiedad exclusiva y
común. En formularlo Indicar
los bienes y servirlos comunes y de propiedad exclusiva,
indepenclIzacIón, reglamento

.oterna y junta de propietarios.
25 setiembre 2007

Decreto Supremo N° 074•2008-vivienda - 27 setiembre 2008 S rop:a simple del rUE, de la Licencia de Construcción.
Nota, La pre Declaratoria procede siempre que el

Decreto Supremo 14 . 075-2008-Vivienda - 27 setiembre 2008 propietario cuente con licencia de obra aprobada 6 % UIT 216.00

Decreto Supremo N° 026-2008-Vmenda - 27 setiembre 2008

Ordenanza Municipal N° 762-2009-CMPC -06 abril 2009

Ordenanza Munrc•pal N° 787-2009-CMPC -18 Setiembre 2009
Ley que modifica y complenta la Ley N° 29090, Ley de regulación de
liabilitanones Urbanas y de

Edificaciónes N . 79476 • 18 diciembre 2009
Medifican el Reglamento de LIcenclas de habilitación Urbana y Licencias
de Edificación, Decreto

,-> t,t, . no N, 003-2010-Vivienda - 07 febrero 7010

/ Original del F nunularro Unico de Edificación, aprobado por
in REVALIDACION DE LICENCIA DE CONSIRUCCION la Municipalidad ProvInclal de Cajamarca x 10 Blas hábiles Centro de Atención CAC Stsh.C•iencia Gerreiria de Gerencia

2 I or mulario UnIco de Edificación, sellado y firmado por
(SOLO PRORROGABLE POR 12 MESES CALENDARIO). responsable de obra y titular . Fonmularlo Unico Gratuito Jr. Jonin N' 1015 licencian de 1/esarrollo Municipal

3 Planos de distribución aprobado, en el que se dderenc , .
graficarnnte lo ya edificado del saldo de obra a ejectrt,
onono ae clerecno corresponcoesres a, Sal(10 oe oora d

Edificación Pasaje Conscnkción Territorial

4 ejecutar de acuerdo a la modalidad que corresponda. Atzlnralpa :,:" 608

SIJBGERENCIA DE DESARROLLO RURAL

Ti°
ORD DEN0f4INACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISIMS DERECHO DE	 P.AMI f ACION
(•)

cnuncnuor4
PLAZO PARA

RESOLVER (en
dial hábiles)

INICIO 1)11.
PROCIDIMII:N10

APELACIÓN

AtilORIDAD
COMPE IEN-1E
PARA RIi..SOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

Denominación
F,Imularlo (EN % UIT) (en SI.) Automático

Evaluacron Previa
RECONSIDLRACION

Positivo Negahvo

I PROCEDIMIENTO DE DELIMITACIÓN DE i

2

3

4

Solicitud de delimitación a cargo de una autorldad,

comités de gestión, Indicando lugar y DNI

respectiva

Reuniones con autoridades y/o comités de

gestión de los lugares Involucrados

verificadón IN SIIU

Elaboración de Ptrottne Técnico

Formularlo único

de trámite

X

S'

10 dias

10 Blas

10 dias

I amitr

dor tonentario

Centro de Atención

al Cnoladano

jr. juron N°1015

(ierente dr

Desarrolln

Territoml

Gerente de I ksarrollo

territorial

Gerente MunropalDISTRI TOS, CEN PROS POBLADOS, CASERIOS,

ANEXOS Y SECTORES RURALES

ley N. 27795

ley de Demarcación y Organización Territorial dada

el 25 de julio del 7007

Reglamento. Decreto Supremo N , 019-2003-PCM
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

SUR-GERENCIA DE VIALIDAD Y TRANSPORTE URBANO

R" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
REQUISITOS DERECII0 OF TRAMITAcLON

CALIFICACIÓN
PLAZO EN

DIAS
DABILES

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
_-..-.-_-.--

PARA RESOLVER
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO

AUTOM

EVALUACIÓN

N • DENOmINACION
FORMULBICACARIO

CODIGO/ U	 IÓN
EN V. UIT FN SOLES 5/. POSII IVO NEGATIVO  RECONCIDERACION APELACION

1
INSCRIPCION DE VEDICULOS MENORES NUEVOS NO

i , ,,,,,,,,,. Ueteo delianute fumado por el interesado Centro de atención al Sub-Gerente de
MOTORIZADOS Vialidad y TrasnporteCiudadano de la Sub

Gerencia Vialiad y Urbano
2 Copra Factura Comercial o B/Venta Trasnporte Urbano

Atl.17 de la ley 21181 I Copla del RUC (Caso de euue5a5) 0.N.1 Persona
Natural 0. 74% 26.54 X 3 días

TARJETA DE PROPIEDAD Y PLACAS 4 p ecrbo de pago por los derechos

NOTA: Inscrloción comun Incluye Piaras y larleta de
Propiedad

1.1 vehiculos Obtenldos por Sorteo no motorizados Adernas de lo indicado en el 1 X 3 dias
-------

Art.17 de la Ley 27181 1 Oficlo de la Entidad organizadora del sorteo o rifa

7 Copla del Acta del sorteo

r AR1ETA DE PROPIFDAD Y PLACAS 3 Copla del Acta de entrega

a Recibo de pago por los derechos 0.75% 26.89

1.7 Vehlculos Donados no motorizados Además de lo indicado en el 1.1 X , dias

IARIETA OF PROPIEDAD Y PLACAS
t Resolución de aceptación o fotocopla autenticada o

legalizada del documento

2 Recibo de pago por los derechos 0.75% 26.89

1.3 Vehlculos menores no motorizados rematados Además de lornd . cado en el 1.1 X 3 dias
: Resolución de la autoridad que autoriza el remate

Art.17 de la ley 27181 7 Acta de entrega (excepto boleta ó factura comercial )

3 Acta original de remate o copra autenticada por
ledatario de la entidadrernatante

t 4,7 ,f- f A DE PROPIEOAD Y PLACAS 4 Cetifcado de OIROVE

5 Recibo de pago por los derechos 0.75% 26.89

DUPLICADO DE TARJETA OE PROPIEDAD DE 1 forrnulallo Unico de lramite firmado Por el interesado
2 vEllICULOS MENORES NO MOTORIZADOS X 7 dias

7 Denuncia Policial y/o Tarjeta deteriorada

411 , 7 de la ley 27181 Bicicleta y Triciclo

3 Recibo de pago por los derechos 0.60,- 21.61

TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD DE VEITICULO MENOR I formulario Unico de Trámite firmado par el interesado Centro de atención al Sub-Gerente de
3

NO MOTORIZADO X 3 diaS Ciudadano de la Sub Viatedad y Irasnporte
Gerencia Vialrad y 11,hann

7 Contrato Compra venta Notarial lrasnporte Urbano
Art.17 de la Ley 27181 Inciclo y Bicicleta

3 Recibo de pago por los derechos 0.57% 18.67

DUPI ICADO DE PLACA DE VEIIICULO MENOR NO
MOTORIZADO

1 Formularlo Unico de Iramite firmado por el interesado
4 X 30 dias

Lentr o de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub•Gerente de
viatidad y Trasnporte

7 Denuncla Policial y/o Placa deteriorada Gerencia Viabad y Urbano

A-1.17 de la le y 27181 3 Pago por derecho duplicado de placa 0.68% 24.34
I rasnporte Urbano

LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULOS MENORES
MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS ORIGINAL DE LA

1 rnrinUlatiO Unico de Trámite fIrmado per el interesado

X 5 dias

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub, Gerente de
viabdad y Trasnporte

Gerente de Desarrollo
lemtonal

Alcalde Provincial

CLASE "R" CATEGORIA I, II-a,II-b y II-c Gerencia Viallad y Orhan0

2 ficha de Registro del conducir. Trasnporte Urbano
15 Ehas ihibiles, Recurso 15 Dras hábiles, Recurso

3 Copia del documento de identidad.

4 Constancla de CapacItacion

S Quinto año de secundara 10 Dias	 hables Resolver 30 Dms Hatoles Resolver

8 7 fotogragr alias tamaño carnet a color
S

7 Cettficado aptitud ps.cosomatIca.(Cert.MédiCo)

0.5. N. 040-2008-MTC Art, 8 Aprobar el examen de reglas de Iránsito.

Art.12 9 Aprobar el examen de manejo

10 Recibo de Pago por expedición de Ucencra,

- Vehlculos no motorizados 35.31

-Trimovil motorizado 0.98% 35.33

-Motoocleta lineal 0.98% 35.33
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1 ICENCIAS DE CONDUCIR VFIIICULOS MENORES POR
REVA11DACION

,/ S	 1i • 0040•2008•MIC

/

2

3

4

5

6

7

o of MU,Sfle Unico de trámite firmado por el interesado

Constacra de Capacttacron ( solo transporte públIc0)

richa de Registro del conducir

Aprobar examen Psicosornático.(Cert.Medico)

De yoluclon de Licencia de Conducir Anterior

2 fotogragrafias tamaño carnet a color

rapo por derecho de revalidación

X ,
4 h°< " "

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub
Gerencia	 Vialiad y
frasnporte Urbano

Sub Gerente de
.nalidad y Trasnporte
Urbano

Gerente de Desarrollo
Territorial

/5 Dias Hábiles, Recurso

10 Dras HábrIes Resolver

Alcalde Provincial

15 Dias	 hábiles, Recurso

30 Oras	 hábiles Resolve•

Vehrculos ne motorizados

Trimovil rnotorlrado o.gcr, 35.33

Motocicleta lineal 0.98• 35 11

Presental documento de identidad

LICENCIAS DE CONDUCIR VEIIICULOS MENORES POR
DUPLICADO

r ounularm Unico de Tramite firmado por el in ter esad ' X 2 dial
Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

S•b-Gerente de
,,ahilad y Trasnporte

Gerente de Desarrollo
lerntortal

Alcalde Provincial

2 nenuncra por pérdla ante la FNP Gerencia Viahad y ll•bano 15 Dias Hábiles, Recurso 15 Dias	 Hábiles, Recurso

3 1 lotogragraflaS tamaño carnet a color
Trasnporte Urbano

4 Fago por derecho de duplicado

-VehiculoS no motorizados 30 Oras Hábiles Resolver 30 Oias Ilábtles Resol,'

D.S. P4• 0040•2008 MIC Art. i n imovtl motorizado 0.38, 13.69

-Motocicleta lineal 0.38% 13.69

o NUEVO EXAMEN DE NORMAS DE TRANSITO TEORICO O lago por derecho de nuevo exámen 10.79 X 2 horas Centro de atención al Sub•Gerente de
PRACTICO Ciudadano de la Sub Vialidad y Trasnporte

Gerencia	 Vialiad y Urbano
Trasnporte Urbano

ALHORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1 Formulario Unico de Irárnite nrrnado por el interesado Centro de atención al Sub•Gerente de Gerente de Desarrolln Alcalde Provincal
TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS Ciudadano de la Sub Vialidad y transporte Territor lal

7 Copia	 Simple de escritura de constitucIón , Incrita en
los Reqrsatros Publrcos

Gerencia Vialiad y
Trasnporte Urbano

Urbano

1 los yehiculos deben tener 3 años de antlguedad 15 Dias	 Ilábles, 12,1,, 50 15 Oias hábiles, Recurso
contados a partir del 1 de enero del año siguiente al
de fabricaoon Art.25 acaprte 25,1,1

0 30 dial

4 Capital Social 30 UIT Art. 38, inciso 38,1,5,3 30 Oras	 Ilábiles Pesot y er 30 Dias hábiles Resolver

S Declaracion Jurada de que el capital no proy lene de
la y adO de chnero.

6 Declaración Jurada de no tener antecedentes penales.
OS. N° 017-2009-MTC.	 Art.51,inciso 51,1

7 Estudio de ractibilidad rlernercado financiero y de
(Resolucion a la Empresa) 9051101 que demuestre la necesidad del servido

9 8 Revisión Técnica de los vehiculos

9 Copias lar-Iotas de Propiedad a su nombre, o del
contrato de arrenclamlento financiero

10 Coma Prihra de seguro contra accidentes de tránsito
(SOAT).y/o el CAT (tedeteados)

11 Infraestructura necesaria para sua operaciones

17 Recibo de Pago por derecho Autorlzaclon, a la
Empresa por unidad. (loro única vez)

Orrinibus, Microbuses, 7 98, 143.44

Carmonetas Rurales. 3.00% 108.00

Autombylles 2.50, 90.00

IninOvil 46.801 301'

13 Reclbn de pago por la habilitarlos vehicular
( Tar ibta Unica de Clicualclon)	 (Semestral)

(liabilltacron vehicular ) Omnibus, Micr obuses, 0.89• 11.96
9 .A

Camionetas Rurales. 31.960.89%

Automóvoles 0.89% 11.96

Irimoyd 0.89% 31.96

f
:r; OE  

. tvl Nt.;,5

•
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AU1ORIZACION PARA PRESIAR SERVICIO DE
TURISTICO

OS. N° 017 . 2009-MTC. Art.51,1noso 51,4.1

1

2

3

r o • nulario Onre0 de Trámite firmado por el interesado

rodos los requisitos del 1 al 11 y 13,establedidos en el
procedimiento 9, a excepoon del Capital Social que
Será de 25 UII.,

rago por el derecho de autorl yacion a la empresa S	 12 .1: 184.79

X 30 dias
Centro do atención al
Ciudadano de la Sub

Sub Gerente de
vialidady Traselpotte
... .—

Gerente de Desarrollo
Terntonal

I, Dlas	 Hábiles, Recua 5,

30 D,as Hábiles Resolver

Alcalde Provincial

15 Dias Hábiles, Recurso

30 Dias Hábiles Resolver

All 1 OnIZACI ON PARA PRESTAR 1 PANSPORI E DF. 1 roomulae io UnICO de IIMIllte Centro de atención al Sub•Geo ente . Gerente de Desarrollo Airalde P, ovincial
11 TRASADORES PROVINCIAL

X 6 Horas 75' Ciudadano de la Sub Vialidad y Tr aSdPort° Territorial

2 Ademas cumplir silo los requesetos	 5, 6. 10	 y 13 del
procedimiento 9. 15 Dias Hábiles 15 Dias hábiles

DS	 9° 017-2009 MTC.	 Art.52,inciso 52.4.7 1 Pago por el derecho 1.07% 37.82

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1 Formularlo Uniro de Trámite X 3 Horas 35-
Centro de atención al Sub-Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde Provincial

TRANSPORTE DE ESTUDIANTES PROVINCIAL Ciudadano de la Sub Vialidad y Trasopone Territorial
7 Ademas cumplir con los requisitos 	 5, 6, 10 y 13	 del 15 Dias Hábiles, Recurso 15 Does Hátmles, Recurso

1 ) FI pago es único por el perlódo escolar. procedimiento 9
OS. ti° 017-2009-MIC. 	 Art.52,Inceso 52.4.3 3 lago por el derecho C 70, 25.13 10 olas Hábiles Resolvee 10 Dias Hábiles Resolver

AUTORIZACION PARA PRFSTAR SERVICIO DE
1 o rr . 11 n :!al , 130,10 de Trannt•

30 diasx

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub.Gerente de
Vialidad y Ira emporte

Gerente de Desarrollo
I eoritorial

Alcalde Peovinclal

TRANSPORTE EN AUTOMOVIL COLECTIVO PROVINCIAL Gerencia Vialiad y
trasnporte Urbano

Urbano

2 Copea Pólna de seguro contra arcedentes de tránsito 15 Dias flábeles, Recurso 15 Dias hábiles, Recurso
(SOAT).

T rapItal mínimo 50 UIT. 30 Dias hábiles Resolver 30 Dias	 Hábiles Resol‘o•

13 4 Cumplir con los requesitos	 del 1, 2, 3,	 5, 6, 7,	 9, 9,
10, 11	 y el punto 13 del procedimiento 9

OS. N° 017 . 2009 . MTC. Art.52,1nrlso 52,4,4 5 'eso seco carrneada 1000 kg. Cilindrada 1450 cc,
salvo los autornovoles convertidos a Gu., o Gas
Natural.

6 tener 4 puertas.

7 Pago por el derecho de autorlzaclon al transportista 3 98% 141.43

AUTORIZACION PARA PRESI AR SERVICIO DE
TRANSPORTE EN AUTOMOVIL 1 AXI

1 I ormulario Unem de Trámite
X ' dias

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub•Gerente de
Vialidad y Itasnporte

Gerente de Desanollo
Terntorial

Alcalde Provincial

2 Copea Póliza de seguro contra acodentes de tránsito
(SOAT).

3 C 	 pfir con loS requisitos 1,3,8,9,10, y 13 del
procedimiento 9.

15 Olas Hábiles, Recurso 15 Dias Hatnies, Rermso

4 4 peso seco carrosada 1000 kg. Cilindrada 1450 t c,
Salvo los automoviles convertlelOS a Gl y o Gas

ad dias	 Hábilm.11,3nlvon 111 plas	 Hábiles Res,,,,

Natural.

13S. N° 017-2009 . MTC.	 Art.52,enceso 52.4.5 5 tener 4 puertas

6 Pago por el deo echo de atettui yaclon al transportista 1.96% 70.51

AUT ORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1
TANSPORTE DE MERCANCIAS EN GENERAL

Formulario Untco de lránnte fumado por el interesado
X 5 dias

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub.Gerente de
Vialidad y Trasnpotte

Gerente de Desarrollo
Tetritorlal

Alcalde Provincial

2 Copla de la Tarjeta de Propiedad
Gerencia Vlalead y
trasnporte Urbano

Urbano

OS. N° 017 . 2009 . 111C. Art. 54.1 3 Copia Póliza de seguro contra accidentes de tránsito 15 U n as, Hábiles, Recurso 15 Deas Hábiles, Recurso
(50AT) o CAT.

15 ANUAL 4 Revisión Técnica 30 Dias Hábiles Resolver 30 Dias hábiles Resolver

5 r°90 por derecho de Autonzación, mas el punto 13 de
proceditniento 9.

1 48% 53.43

Camiones, Camionetas Rurales y camionetas plk up

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE DE MATERIALES Y RECIDUOS

1 Formulario UnICO de Trámite firmado Po r el Intere44,1,
X 5 dias

Centro de etencIón al
Ciudadano de la Sub

Sub Gerente de
Vialidad y Irasoporte

Gerente de Desarrollo
Terntoreal

Alcalde Provincial

PELIGROSOS Gerencia	 Vlallad y Urbano

2 Copla de la 1aqeta de PrOpledad lrasnporte Urbano

3 Copea Póriza de Seguro contra accidentes de tránsito
(SOAT) o CAT.

4 Revisión técnica 15 Dias	 Hábiles, Recurso 15 Días Hábiles, Recurso
16 EVENTUAL POR DIA

5 El vehiCulo debe estar acondicionado para cficho 30 Dias Hábiles Resolver 30 Dias HábileS Resolver
S.VICIO

, 05. N° 017 . 2009-MTC. Art. 54.3 6 Pago por derecho de permiso por dia :

.Catulones hasta Stn. 0.90% 32.54

-Camiones más sin. 0.90% 32.54

Ctas. Rurales y piCk up 0.90% 32.54

AUTORIZACION EVENTUAL PARA PRESTAR SERVICIO
DE TRANSPORTE DE PERSONAS

1 rotmulario Uneco de Trámite fIrmado y sellado por el
gerente

por dar Celia de PrIfIlit0.
'.........--.--...-""---...,

,£) 	 u	 p-..,

1, 54% 19.60

X 2 diaS
Centro de atención 01
Ciudadano de la Sub

Sub.Gerente de
Vialedad y Tra4nP,,,,
.............

Gerente de Desan olla
Tenitorial

15 Dias Hábiles, Recurso

Alcalde Provincial

15 Dias Hábiles, Recurso

Perrueso es por dia
Mectobtoses, Ca nnon(9481.01-9 VITTI,Tt 30 Dlas Hábiles Resolver 10 Dias Hábiles Resoeva,

-.--...
OS. N° 017 7009-MTC. Art 44, 1nc110 44,7

--
dias

»:Ur 3,1:1 ,1 r
.

--.	

•

---
y rn1S11 -1J157

...	 ),..9.

' 	 _:,	 p L[1,:A!': 

,...

t,ISI	 ',
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MODIF/CACION DE LA AtiTORI7ACION POR
REDUCCION 0 AMPLIACION DE RUTA

,

7

3

Forroulano Únrco de Trámite filmada por el gerente o
interesado
Groguis de nueva ruta

Los requisitos N° 3, /I, 9 , 10 y 13 del procedimiento

X " d ' .5
Centro de atención al
Ciudadano de la Sub
Gerencia	 Vrallad y
t 1 asopor te Urbano

Sub-Gerente de
Vialidad y Trasnporte
Urbano

Gerente de Desarrollo
Terrnonal

15 Dias	 Hábiles, Recurso

3'1 Olas hábiles Resolver

Alcalde Provincral

15 Dias liáhrles, Remiso

30 Oras Háthles Resolver
9, en caso de ampliaCion, para la reduCdon no se
requiere estos requisitos.

0.5. N° 017-7009-MTC.,Art. 60 4 Pago por derecho de autorizacion 2.68% 95.75

MODICICACION DE LA AUTORI7ACION POR formulario Único do Trámele firmada por el gerente o
Centro de atención al Sub-Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde Provinctal

REDUCCION O AMPLIACION DE FLOTA 1 interesado
X 30 dias Ciudadano de la Sub Vialidad y Trasnporte Territorial

2 Los requISnos N° 3,7,8, 9, 10 y 13 (de ser el caso) de i
Gerencla	 VIaliad y
1r asnporte Urbano

Urbano
15 Dias Hábiles, Recurso 15 Dias Ilabdes, Recurso

19
0.5. N° 017-2009 MIC.,./. 60

Procedimiento 9. so4vo en caso de reducoon de flota
que no se requiere estos requisitos.

• rá, Per derecho por eopedlente 7 30% 82.70 In P•as Hábiles Res,ve, 7^ ri,,,	 Hábiles Resr,.,

RENOVACIÓN DE LA IIARII.ITACION VETTICULAR Centro de atención al Sub-Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde Provincial
(TAR TETA UNICA DE CIRCULACION ) 1 1010018010 Unico de Trámite X 2 dias Ciudadano de la Sub Vialidad y 1 rasn 17 «,r3. Territorial

Gerencia	 Vialrad y .....____
2 Revisión TrEcnica 30.41 Trasnporte Urbano 15 Dias Hábiles, Recurso 15 Dias Hábiles, Recurso

70

05.11° 017-7009 MTC.
1 Copia se SOAT O CAT. 10 Olas Hábiles Resolver 10 Dias Hábiles Resolver

4 Pago Por el derecho de habbtaelon vehicular, punto
13, procedimiento 9

RENOVACIÓN DE LA AUT ORTZACION PARA PRESTAR rormulano Único de I ránkte debidamente Rimada por
Centro de atención al Suh Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde Provincial

SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS
PROVINCIAL

1 e l interesado cen 30 dias	 de antrcIpacion al
venconlento de la autorizacion urbano

X 15 ,,,, a , Ciudadano de la Sub
Gerencia Mallad y

Vialidad y Trasnporte Territorial

71 OS. N° 017-7009 , MIC. 7 Pago por derechos por unidad de la renovavIon de
autor izacion

1.76% 45.72 15 lilas	 hábiles, Recurso 15 Dias	 Hábiles, Recurso

a y1 t	 e , ,,pr e5a) 3 Fl pago TUC es el punto 13 del procedimiento 9. 30 Chas Hábiles Resolver 30 Cias Hábiles Resolver

Centro de atención al Sub-Gel ente de Gerente de Desanollo Alcalde Provincial
SUSTITUCION DE UN/DAD VEHICULAR I r orroulatio linice de Tramite Rimado por el Inter esado Ciudadano de la Sub Vialidad y Trasnporte Terrnorral

Gerencia Vuiliad y Urbano
, Copra de Treta de Propredad, y/o copla del contrato

de arrendarolento del vehiculo.
X 3 Chas Trasnporte Urbano I	 eras Hábiles, Re,	 on 15 feas	 //ábrIes, Re,,,,,

77 3 Copia del Soat o Cat 3D Dras Hábiles Resolver In Dias	 Hábiles Resolver

4 Cumplimiento de los puntos 3, 8, 	 10,12 y 13 del
procedimiento 9

Devolucion DE LA Tarjeta troica de Orculaón del
5 vehiculo saliente.

RENUNCIA A LA AUTORIZACION
I Formulario Unico de Trámite fmnado y sellado por el

representante legal.
5 ellas

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub-Gerente de
Vialidad y Trasnporte

Gerente de Desarrollo
Territorial

Alcalde Provincial

73 N° 017-2009-MIC. Art. 61 0 . 2 Pago por derechos de trámite 3.02% 108.65 15 Dias Hábiles, Recurso 15 Dias Hábiles, Recurso

(POR IA EMPRESA) 10 liras Hábiles Resolver 30 Dias hábiles Resolvei

FUSIÓN DE EMPRESAS DE TRANSPORTE I FormularIO Unico de Trámite firmado y S ellado Por el
representante legal. 5 dias

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub-Gerente de
Vialidad y Trasnporte

Ger ente de Desarrollo
Territorial

Alcalde Provrneal

2 105 requisnos 7,3,4, 5, 6,7,8,9,10,11 y 13
estabnleodo en punto 9

Gerencia	 thalrad Y
Trasnporte thbano

Urban0

24 DS. N o 017-2009-MTC. ART.57°, inciso 57,1,1 1 Copia del RUC 15 Dias Hábdes, Rer uISC I 5 Cias Hábiles, Recurso

4 Devolución del_ TUC 30 Olas hábiles Resolver 30 Dias	 Ilabiles Resolver

5 Pago per derechos autorizacion, por vehiculo 5.52% 198.67
-

AUTORIZACION PARA REPARTO DE GAS LICUADO A
DOMICILIO

I rorrnulano Unico de Tramite firmado y sellado por la
Persona natuar o representante legal de la persona
jurichca.

v 3 dias
Centro de atención al
Ciudadano de la Sub
Gerencia	 Vialiad y

Sub-Gerente de
Vialidad y Trasnporte
'Irbano

Gerente de Desarrollo
Territorial

Alcalde Provincial

7 Revisión técnica
Trasnporte Urbann

I Copia de Tarjeta de r, op.edad 15 Dias Hábiles, Recurso 15 Olas Hábiles, Recurso

DS. N° 017-2009-MTC. 4 Copla Póliea de Seguro contra incendios 30 Dras hábiles Resolver 30 Dias Hábiles Resolve,

' S LA AU; ORIZACION SFRA SEMESTRAL 5 Copia de la Póliza de Seguro (SOAI).

E Pago por derecho de autorización por mes

Carnion hasta 5 tn. (mensual) 0.35% 12.37

- Camionetas Pick up 0.35% 12.37

Tomoyd 0.3556 12.37

NOTA: Par a vehículos contratados mediante
_...„,..ajidocurrierito (Notarial)	 _........_......
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AUIORIZACIÓN PARA SALIDA DE VEHICULO
INTERNADO EN DMV POR INFRACCION A LAS NORMAS

I RANSITO

1

7

3

4

Comprobante de pago (inhacción)

Récord de Infracciones o acta de fraccionamiento

autonzacoon de salida emitida por la P.N.P. Tránsito

Comprobante de pago por guardiarda del DMV

Urbano 
< 2 horas

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub
Ger encla Vialiad y
Trasnporte Urbano

Sub•Gerente de
Vialidad y Trasnporte

Gerente de tla s a n r ,In

Territona.

15 Dias	 Hábiles, Recurso

Mr:alde Poo yonnal

Camión hesta 8500 V..9 0.30% 10.65 15 Dras Hábiles, Recurso
26

Camión más de 8500 Kg 0.50% 17.50

Ornnibús hasta 8500 kg 0.30 % 10.85 30 Dlas	 Hábiles Resoly•o
OS. N'' 016-2009-M TC. Art. 299 Incoso 3. - Omnibús más de 8500 kg 0.50 % 17.50 30 Dias Hábiles Resolver
Para el presente caso se considerara - Camioneta Pock up, Rural, Panel y Automóvil 0.20 % 7.10

cha las 74 horas, de Ingresado el trimóyil motorizado 0.15 % 5.33

vehículo Motocicleta lineal 0.14 05 4.97

Thocieta y carretilla 0.10 % 3.60

I ridc10 0.10 % 3.60

AUTORIZACIÓN PARA SALIDA DE VEHICUt OS 1 Ohno del juez que ordena la captura disponiendo la Centro de atención al Sub•Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde Provincial
INTERNADO EN EL DMV POR ODEN JUDICIAL entrega X 2 horas Ciudadano de la Sub Vialidad y Trasnporte Territorial

7 Rerord de Infracciones o acta de fraccionamiento Procedimiento Gerenna Vialiad y
Trasnporte Urbano

Urbano
15 Dias Hábiles, Recurso 15 Dias Hábiles, Recurso

27

3 Comp r obante de pago por derecho de guarchanoa/dM,
segun los porcentajes del Procedimiento 76.

IsIn 26 10 Dias Hábiles Resolver 30 Dias Hábiles ResoIye•

AUTORIZACIÓN DE SALIDA DE VEHICIILOS
INTERNADOS EN EL DMV POR COBRANZA COACTIVA

1 Autorización del ejecutor roacti yo disponiendo la
libertad (SAT) X 2 horas'

Centro de atención al
Ciudadano de la Sub

Sub•Gerente de
Vialidad y Trasnporte

Gerente de Desarrollo
Territorial

Alcalde Provincial

2 Comprobante de pago por infracciones o acta de Procedomlento Gerencia Vialiad y o Orbano 15 Dias Hábiles, Recurso /5 Chas Hábiles, Recurso
711 fraccionamiento Trasnporte Urbano

3 Comprobante de pago por derecho de guardiama CO',
segun porcentaje del procedimiento 26

er 76 30 Dlas Hábiles Resolver 30 Dias	 Hábiles Resolve•

CONSTANCIAS Y CERTIFICACIÓN DF INSCRIPCION OF 1 f ormulano Unico de iránlit, firmado P or e l Interesado Centro de atención al Sub-Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde Provincial
EMPRESAS, GRAVAMEN DE VF/IICULOS MENORES,
Y/O LICENCIA DE CONDUCIR X 2 di.

Ciudadano de la Sub
Gerencla Vialiad y

Vialidad y Irasnpnrte
Urbano

Territorial

79 Trasnporte Urbano

Solo para adchnsonon del SOAT será gratuita 7 Pago por derecho de Constancias o certificación. 0.47% 17.035 15 Dias Hábiles, Recurso 16 Dias Hábiles, Recurso

AUTORIZACION PARA INTERFERIR FL TRANSITO
VEHICULAR O PEATONAL TEMPORALMENTE PARA

1 rOlmularlo Unico de Trámite firmada por el gerente o
interesado

• 2 dias

Centro de atención al
Coudadano de la Sub

Sub-Gerente de
voalIdad y Trasnporte

REALIZAR TRABAJOS EN LA V1A Gerencia Vialiad y
1r asnpoote Urbano

Urbano

30 2 Croquis de la p r opuesta ruta alterna

( El pago es por dia, Salvo exoneracion mediante Ordenanza 3 Certificado de Inspección Ocular
Municipal )

4 Recibo de Pago por Autorizadón /dia 2.50% 89.827

Centro de atención al ,00b-Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde Provincial

RECUPARACION OF LA TARJETA 1 Formulario Unico de tramite Brincadopor el interesado 0 2 horas Ciudadano de la Sub
Gerencla Vialiad y
lrasnoorte Urbano

v n alidad y Trasnporte
l hban0

Territorial

11 15 Dlas Hábiles, Recurso 15 Dias Hábiles, Recurso
UNICA DE CIRCULACION 7 1 ompoobante de cancelación de la onfoaccoon

Recibo de pago por de y olucton 30 Dias Hábiles Resolver I0 Dias Hábiles Resolver
RETENIDA POR INERACCION 3 0.39% 13.97

Centro de atención al Sub-Gerente de
DUPLICADO DF TARJETA UNICA DE CIRCUALCION 1 Formulario Unico de Tramote Formado por el Interesada Ciudadano de la Sub Vialidad y Trasnporte

7 Denuncia Policialo deyoluclon de la larjeta
doler torada

X 2 Dias
Gerencia Mallad y
Trasnporte Urbano

Urbano

Rerlbo de papo por el Duplicado de lalarjeta

31 3 UnIca de CIrcualclon.

Ommbus, MIcrobuses, 0.34% 12.42

Camionetas Rurales. 0.34% 12.42

Automóviles 0.34% 17.47

I o omoyil 17.42



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2010

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

N°
ORD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISI f OS DERECHO OF	 RAMITACION
( • )

CALIFICACION
PLAZO PARA

RESOLVER (e.1
dias hábiles)

INICIO l)EL
pRocEnimium.0

AtilORIDAD
COMPETEN rE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

Denonunacién 1 o n onulan0
/Código/Ubicación

(EN % Ul I ) (en 5/.) Automático
,a,,,,,,,,,,evia

REGUNSIDERACION APELACIÓN
Posdiye Negativo

OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DOMICILIARIO i Torrar ular,o Unico de 1ránate I rinate

2 Pago de derecho de trárnite

3
doctunottario Crcrente de

Copia autenticada de DN1 Fot mustio tinico 0. I 416U I I 5.04 X 2 dias Centro de Atención Seguridad
Ley N. 28862 4 Copra autenticada de Recho de Aqua, Luz,

Teléfono, autovalno Y/o documento que acredite le

de trámite al Gordadano

Jr. Juniti N" 1015

Ciudadana

P . opiedad o posesión del predio donde vive el

solicttante

5 ConstancIa del INPE (solo para internos en el EPS)

6 Constancla de padre, madre o apoderado en caso

de menores de edad
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