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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA OMAURIR 3 JaiDhU
ALCALDIA TR - ____,,_..."_ L

ORDENANZAN° 1114

EL ALCALDE METROPOLITANO DE LIMA
POR CUANTO:
EL CONCEJO METROPOLITANO DE LIMA

Visto en Sesién Ordinaria de Concejo de fecha 27 de diciembre de 2007,
el Dictamen N° 273-MML-CMAEO, de la Comisién Metropolitana de Asuntos
Econdmicos y de Organizacion,

Aprobb la siguiente:
ORDENANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO UNICO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA 2008 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, que como anexo forma parte

de ia presente norma.

POR TANTO: '

MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA. ' /
\

DA LOSSI®
L




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T.U.P.A.

Aprobado por Ordenanza N° i
Diciembre, 2007
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Ev.Previa
; DERECHODEPAGO  auTo DEPENDENCAl  ATORIDAD: Jini RECURSOS IMPUONATOS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS co‘ POSE| HEGA- INICIA EL APRUEBA 2) Autorkdnd i resushen i das
% de ™o : & o —— e
TRAMITE » fos
uIT
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
1[CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1 Formato de solicitud, adjuntanda: Derecho de Tramite  5.806 15 Subgerencia | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y
2 Plano de ubicacion escala 1/500 y Locaizacion a escala Tram.Docum. | PLANEAMIENTCY| Hab. Urb. 15 dias
Base Legal. 1/5,000 & 1/10,000, con coordenadas UTM referido a HABILITACIONES |2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. en 30dias.
*Ley 27972 - 26/05/03 elementos existentes (1copia ). Para elcaso de terrenos URBANAS 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urb.
*Ord. 341 - 06M12/01 nisticos consignar cuadn de datos técnico. 15 dias.
*D.A 081- 30M10/97 3 Pagar derecho de tramite 2R ve G te de D I )
* Ley 27444 - 10/04/01 ** La documentacion deberd ser refrendada por un Ing. Civil Urbano, en 30 dias. |
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 o Arq. colegiado. {
2|CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE Requisitos generales: Derecho de Tramite 15 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y
uso 1 Formato de solicitud, adjuntando: Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y| Hab. Urb. 15 dias B
2 Plano de ubicacién escaa 1/500 y Locdizacion a escala 1. Aclividades de 17.520 HABILITACIONES |2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. 30 dias. oL
Base Legal. 1/5.000 & 1/10,000, con coordenadas U™M referido a Competencia URBANAS 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urb. w A
elementos existentes (1copia ). Para elcaso de terrenos Metropolitana; 15 dias. '3'
“Ley 27972 - 26/05/03 rasticos consignar cuadro de datos técnco, Estaciones de Servicios, 2) Resuelve Gerente de Desarrollo £
*D.S. 030-98-EM Art. 3° -3/08/98 3 Pagar derecho de tramita Grifos, Gasocentros, Urbano, en 30 dias.
* R. 182-95-MLM-AM.SMDU Presentar |a documentacion técnica en archivos digi imiento de
* R.A.N® 7341-2000 ** La documentacion debra ser refrendaia por un Ing. Civil venta de gas natural
*Ley N° 27314 o Arq. colegiado
*D.5. 054-93-EM 2. Otras actividades  5.806
*D.S. 020-01-EM Adicil Comp ia Met de competencia distrital
*Ley N® 27353 4 Estudio urbano ambiental yfo correspontiente segun
* D.A 081 - 30/1097 centros de operacion DA, 147 (activ.detratam de residuos
* Ley N® 27444 - 10/04/01 solidos)
* Ord. N° B12-MML - 15/09/05 5 Memoria Descriptiva (s¢lo grifos y/o esliciones de servicio,
*D.S. 006-05-EM i de residuos solidos y blzcimientos con
“D.5. 019-97-EM depésito de hidrocarbures para uso propio)
*D.5. 027-05-EM & Plano de Distribucion General del Proyecto a escala 1/100
* Ord. N° 198, 295, 418, 893, 933,973, indicando las partes més importantes; zona de instalacion de
* Ord-N° 995 -~ - - -los tanques, cercos, estacionamientos, ficinas etc., (sdlo T - 2
grifos y tratamiento de residuos solidos)
3|CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 Formato de solicitud, aduntando: Derecho de Tramite  5.806 15 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y
- 2 Memoria Descriptiva (sélo grifos) Tram Docum, | PLANEAMIENTO Y| Hab. Urb. 15 dias
Base Legal. 3 Plano de ubicacién escala 1/500 y Locilizacion a escala HABILITACIONES |2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. En 30 dias.
*Ley 27972 - 26/05/03 1/5,000 & 1/10,000, cor coordenadas UTM refendo a URBANAS 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urb.
* Ord. 341 - 06/12/01 elementos existentes (' copia ). Para @ caso de terrenos 15dias.
*D.A. 081 - 30/10/97 risticos consignar cuadro de datos técrico. 2) Resuelve Gerente de Desarrollo
* Ley 27444 - 10/04/01 4 Plano de Distribucién General 1/50 6 1/100 (sélo grifos ylo Urbano, en 30 dias.
* Ord. N® 812-MML - 15/09/05 estaciones de servicios|
5 Pagar derecho de tramie
=* La documentacion debera ser refrendada por un Ing. Civil
o Arq. colegiado.
4|CERTIFICADO DE JURISDICCICN 1 Formato de solicitud, acjuntando: Derecho de Tramite  5.161 15 Subgerencia | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y
2 Plano Cartografico del IGN. Incluyendo la ubicacion del Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y| Hab. Urb. 15 dias .
Base Legal. lerreno a escala HABILITACIONES |2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. En 30 dias.
*Ley 27972 - 26/05/03 3 Pagar derecho de tramie URBANAS 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urb.
* Ord. N® 812-MML - 15/09/05 ** Lad ion debera ser refrerdada por un Ing. Civil 15 dias.
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MUNICIPALIDAC METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

* D.5. 038-70-V1 11/8/70

* D.S5. 063-70-VI - 151270

* Ley N® 27972 28005/03

* Ley N* 26878 2011/97

* R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN
*Ord. 748 - 21/0205

* Ord. N° B12-MML - 15/09/05

* Ord. N°® 836-MML - 23/08/05

* R.A. N° 2546 - 17/10/05

*D.A 079 -03/1005

w
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copia literal del Registro de Personas Juridicas o el Certificado
de Vigencia de Poderes, que acredite la representaciony las

far de los rep

Plano de Lotizacion, que cumpla con los requisitos del

Regl to de ones de Reg Publicos; Plano de
Ubicacidn referencial a escala conveniente y de Localizacion a
escala 110,000 con coordenadas geograficas UTM. Memoria
Descripiiva (2 copias y una copia digitalizada en diskette o

cD)

Mro y fecha del Certificado de Zonificacion y Vias, emitide por la
Municipalidad Metropoliiana de Lima; podra ser emitido por la
Municipalidad Distrital en caso que cuente con los planes de
zonificacién y vias de su iurisdiccion; debidamente aprobados
la Municipalidad Metropolitana de Lima,

Centificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos (CIRA)

del Instiluto Nacional de Cultura de ser el caso.

Declaracion Jurada de nexistencia de Feudatarios,

Declaracion Jurada de nexistencia de Canales de Regadio
firmado por el propietario del terreno, de corresponder, caso
contrario debera presertar el plano de canalizacion de agua

de regadio aprobado por el Ministerio de Agricultura
Factibilidad de servicios de agua potable, alcantarillade
convencional y/o de sisiemas de agua y saneamiento
alternativos, gia eléctrica; otorg por las i
Pdblicas o Privad. p segun d:
Pagar derecho de tramie
** Silosterrenos se ubican en zona de huaycos, ribera del rio
o Bgi an ademas presentar informe de
Evaluacion de Riesgo del terreno otorgado por el Instituto
Nacionzl de Defensa Cwil - INDECI, Certificado de la
Administracién Técnicadel Distrito de Riego Chilldon-Rimac-

iones

Ev Pravia
DERECHO DE PAGO  |auTo e ee | auvoribin i ECURSOS MPLNATIS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o M'CQ;" :ONS‘; ",E,f:' NICIA EL APRUEBA 2) Autoridad que rmo,\o_e_ “an plazo, dias
TRAMITE ¥ los
uIT
0 Arg. colegiado. 2) R ve G te de D I
Urbano, en 30 dias.

5|CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 Formato de solicitud, aduniando: Derecho de Tramite  5.806 2 Subgerencia JEFE DE 1) RECONSIDERACION a Jefe de Divisién de

NORMATIVOS Y JRBANISTICOS 2 Plano de Ubicacion Referencial Tram.Docum. DIVISION DE Certificaciones 15 dias
3 Pagar derecho de tramite CERTIFICACIONES|2) Resuelve Jefe de Div.de Certificac, en 30 dias
Base Legal.. 1) APELACION al Jefe de Division de
*Ley 27157 - 20M7/99 Certificaciones 15 dias.
* 0.S. N° 008-200C-MTC - 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. en 30dias.
* 0.5, N° 032-2006-VIVIENDA - 01/11/06
* Crdenanzas N° 201, 232, 062, 620, 719, 893,
896, 946
* Reglamento Nacional de Edificaciones
* Reglamento de Zonificacion General de Lima
Metropolitana

“ LA N°O11 - 160207

6|HABILITACION URBANA 1 Solicitud - Formulario 1(#), N° de RUC (%) Derecho de Tramite  10.677 60 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION d Subg. Plan. Hab. Urb.
6.1 APROBACION DE PROYECTOS DE 2 Titulo de propiedad insaito en el Registro de Predios, que Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y |15 dias

HABILITACION URBANA incluya la descripcion del terreno y/o copia literal de dominio HABILITACIONES |2) Resuelve el Subg. Plan Hab. Urb., en30
con expedicion no mayer a 30 dias calendario. Si el URBANAS dias

Base Legal : propietario del terreno es persona juridica debera presentar la 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental irmado

por un abegado

1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb., 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en
30 dias

1114
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Ev.Previa

HABILITACION URBANA

Base Legal :

* 0.5, 039-70-VI 11/8/70

* C.S. 063-70-VI - 15N 270

* Ley N° 27972 28/05/03

* Ley N° 26878 20/11/97

* R SUNARP 540-2003-SUNARPIN
* Ord. 748 - 21/02/05

* Ord. N° 812-MML - 15/02/05
* Ord. N° 836-MML - 23/09/05
*RA.N° 2546 - 171005

* DA 079 - 0310005

2 Titulo de propiedad inscito en el Registro de Predios y/o copia
literal dedominio con ex>edicidn no mayor a treinta (30) dias
calendario. Si el propietzrio del terreno es persona juridica
debera presentar la copia literal del Registro de Personas
Juridicas o Certificado d2 Vigencia de Poderes que acredite
la representacion y las facultades de los representantes.

3 Plano de Replanteo de la Lotizacién; que cumple con los

requsitos-del Reglaments de-Inscripciones de Registros

Publicos, y Memoria Descriptiva (2 copias y una copia

digitalizada en diskette ¢ CD)

Cartas de conformidad ce Obras de Agua Potable y

Alcantarliado ylo sisterma alternativo expedido por la entidad

administadora de dichos servicios y resolucién de Recepcidn

de Obras de Redes Elédlricas, otorgado por el concesionario
auterizado, y de Recepcon de Obras de Canalizacién de

Canalesde Regadio, deser el caso.

5 Declaracdion jurada suscita por el propietano o representante y
profesional respor il por la ejecucion de las obras
dep itn y orr i6n de las areas de Recreacion

Pdblica, sefialando gie dchas obras han sido ejecutadas y

termi i con las técnicas vi

Minuta de cesién de apcries

Pagar derecho de tramite.

** Si los terrenos se ubican en zona de huaycos o ribera del |,

rio deberdn ademas presentar la Constancia de cumplimiento

de las recomendaciones del Informe de Evaluacién de Riesgo
olorgadz por el profesional acreditado por el Comité de

S

- o

Tram.Docum.

PLANEAMIENTO Y
HABILITACIONES
URBANAS

DERECHO DE PAGO  [auTo OEONIESE | AUTORDND  finssn ECURBOS MPUGNATION
N® JENOMINACICN DEL PROCEJIMIENTO REQUISITOS o M:;I- :ﬁan Two INICIA EL APRUEBA ) Ausorded e resuewe — ey e
TRAMITE » fos
uIT

Lurin otorgada por el Miristerio de Agricultura; asi también

se solicitara Estudio del impacto Ambiental y Estudio de

Impacto Vial segun sea el caso.

** La documentacion téchica (Memoria Descriptiva y Planos)

debera estar firmada por Ingeniero Civil o arquitecto colegiado

acreditaco con boleta dehabilidad del Colegio corespondiente

y por el rep legal o propietario.

(#) Ver Anexo 1.

(*) Apliceble sdlo para personas juridicas
6.2 AUTORIZACION DE EJECUQON DE 1 Solicitud - Formato Unice, consignar N° de RUC {*) Derecho de Tramite  6.581 30 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. Hab, Urb.

OBRAS DE HABILITACION URBANA 2 Pagar derecho de trdmile y por revision del proyecto y. Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y |15 dias

control d2 la obra - Minino. HABILITACIONES |2) Resuelve el Subg. Plan, Hab. Urb., en 30
Base Legal ; 3 Proyectode Pavimentos URBANAS dias
* D.5.039-70-VI 11/8/70 4 Plano de Trazado y Perfies longitudinales y tr Por Control de 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
* D.S.063-70-VI- 1511270 5 Estudio de Suelos para fnes de Pavimentacidn ( Si fuera Obra 1% del Valor por un abogado
* Ley N* 27972 28/05/03 necesari } Total de.la Obra de 1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb .15 dias
* Ley N° 26878 20/11/97 & Proyectode Disefo de Equipamiento y Ornamentacion Pistas y Veredas 2)R ive el Gi te de D llo Urbano en
* R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN de Pargues. enla Habilitacion 30 dias
* Ord. 748 - 21/02/05 ** El pago de la Ligui 1 sobre Revision de Proy Urbana
* Ord. N® 812-MML - 15/08/05 Control de de Obra refere al numeral : 1-XXI-4 del Minimo 3.226
* Ord. N° 836-MML - 23/09/05 Reglamento Nacionalde Construciones
* RA.N® 2546 - 17/110/05 (*) Apliczble sdlo para personas juridicas
* DA 079 - 03110005
6.3RECEPCION CE OBRAS DE 1 Solicitud - Formulario 2 (#). consignar N° de RUC (*) Derecho de Tramite 12,581 30 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. Hab, Urb.

15 dias

2) Resuelve el Subg. Plan. Hab. Urb., en 30
dias

3) Requisitos: Nueva prueba instrumental.firmado
por un abogado

1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb., 15 dias
2) Resuelve el Gerenle de Desarrollo Urbano en
30 dias
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* D.S. 039-70-V1 11/8/70

* D.S. 063-70-V1 - 151270

* Ley N° 27972 28/05/03

* Ley N® 26878 20/11/97

* R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN
* Ord. 748 - 21/02/05

* Ord. N® 812-MML - 15/09/05

* Ord. N® 836-MML - 23/09/05

* R.AN® 2546 - 17/110/05

*D.A 079 -03/10/05

adquirientes del inmueble.

Planec de Replantec de Lotizacion, que cumpla con los

requisitos del Reglamerto de Inscripciones de Registros

Publicos; Plano de Ubicacion referencial a escala conveniente

y de localizacion a escaa 1/10,000 con coordenas UTM y

Memonia Descriptiva (2 copias y una ccpla dngnlallzada en

diskette o CD)-

Numeroy fecha del Cedificado de Zonificacién y Vias, emitide

por la Municipalidad Metropolitana de Lma; podra ser emitido

por la Municipalidad Distrital en el caso que cuente conlos
planos de zonificacién y vias de su jurisdiccién aprobados por
la Municipalidad Metropolitana de Lima.

5 Declaracion Jurada suscrita por el propletario yfo
representante legal y el profesional que
las obras ejecutadas y debidamente coatroladas por las
instituciones publicas o privadas competentes, de ser €l caso.

6 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoclégicos (CIRA) del
Instituto Nacional de Cultura, de ser el caso.

7 Pagar derecho de tramile
* Si los 'errenos se ubican en zona de huaycos o riberz del rio
deberan ademas presentar informe de Evaluacion de Riesgo
del terreno otorgado por INDECI, Certificado de la
Administracion técnica del Distrito de Riego Chillon-Rimac-
Lurrn oforgada por el Mnisterio de Agricultura; asi también se

itard Estudio del Imp Ambi y Estudio de Impacto
Vial segin sea el caso.

w

B

Ev Previa
DERECHO DE PAGO  |auro D%“;,T[?,f ';E'A AUTORIDAD ‘)wa‘ic”f_ggfm’“:gg”"T':fgs
nNe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS MATL posynEaa-| e e APRUEBA  [2) Aulordad e resuolve s v
% de CO | vo| ™o - 4 i
TRAMITE 3 los
UIT
Defensa Civil Provincial o Distrital segun corresponda
** La documentacion técnica (Memeria Descriptiva y Planos)
debera estar firmada por Ingeniero Civil o Arquitecto oc\egwdu
acreditado con boleta de habilidad del colegio cormesp L
y por el ilepresentante legal o propietario. 1
(#) Ver Anexo 2. -
(*) Aplicable solo para personas juridicas
6.4 VISACION DE PLANOS DE LOTIZACION 1 Solicitud Derecho de Tramite 6.927 8 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. Hab. Urb.
¥/0 MANZANEQ O REPLANTEO DE 2 Dos Planos de Lotizacién y/o manzaneo o Planos de Téam.Docum. | PLANEAMIENTO Y |15 dias
LOTIZACION PARA INICIAR EL Replanteo de Lotizacion, segun corresponda. HABILITACIONES |2) Resuelv: el Subg. Plan. Hab. Urb., en30
PROCEDIMIENTO DE HABILITACIONES 3 Fotos del terreno rustico matriz URBANAS dias
URBANAS NUEVAS O EJECUTADAS 4 Pagar derecho de tramile 1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb., 15 dias
EN LAS MUNICIPALIDADES DISTRITALES ** Presentar la documentacion lécnica en archivos digilales 2) Resuelvz el Gerente de Desarrolio Urbano en
. ** La documentacion debra estar firmada por Ing. Civil o 30 dias
Base Legal : colegiado acreditado zon la boleta de habilidad del Colegio
* Ley N 27972 28/05/03 corespondiente y pol representante egal o propietaio.
* Ley N° 27444 10/04/01
* Decreto de Alcaldia N® 079
* Decreto de Alcaldia N°® 082
= Ord. N® B12-MML - 15/09/05
* Ordenanza N® 1061 - 04/09/07
7|REGULARIZACION DE HABILITACION 1 Solicilud - Formulario 3 (#), consignar h° de RUC (*) Derecho de Tramite 11,935 60 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION &l Subg. Plan, Hab. Urb.
URBANA EJECUTADA 2 Copia literal de dominio del fote matriz que incluya las medidas Tiam.Docum. | PLANEAMIENTO Y |15 dias
perimétiicas y area del erreno y documento publico o privado HABILITACIONES |2) Resuelvz el Subg. Plan. Hab. Urb., en30
Base Legal : en el que conste la transferencia de propiedad a los URBANAS dias

3) Requisitys: Nueva prueba instrumental firmado
por un abojado

1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb.. 15 dias
2R vz el G te de D llo Urbiano en
30 dias
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EvPreva | DEPENDENCIA

DERECHO DE PAGO AUTO RECURSOS IMPUGNATIVOS

§ DONDE SE AUTORIDAD  |1)Recursode__dingsdo al__ plazo____dias
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ik MATHpost|WEa | Nicia EL APRUEBA  |2) Auordad queresuelve _____ enplazo____ dias
iz TRAMITE 3 los requigios:

* La documentacion técnica (Memoria Cescriptiva y Planos)
debera estar firmada por Ingeniero Civilo Arquitecto coegiado
acreditado con boleta de habilidad del colegio correspondiente
y por el iepresentante legal o propietario.

(#) Ver Anexo 3.

(*) Aplicable sélo para personas juridicas

8|OTORGAMIENTO DE NUEVO PLAZO DE 1 Solicitud- Formato Unicy Derecho de Tramite 12.581 0 Subgerencia | SUBGERENTE DE [1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. Hab, Urb.

EJECUCION DE OBRAS 2 Pagar derecho de tramilz Tem.Docum. | PLANEAMIENTD Y |15 dias
HABILITACIONES |2) Resuelve el Subg. Plan. Hab, Urb., en30

Base Legal: URBANAS dias
* 0.8 039-70-V1 1{/870 " 3) Requisitos: Nueva prueda instrumental firmado
* D.5. 063-70-V1 - 151270 por un abojado
* Ley N 27972 28/05/03 1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb.. 15 dias
* Ley N 26878 20/11/97 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en
* R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN 30 dias

* Ord. 748 - 21/02/05

* Ord. N 812-MML - 15/09/05
* Ord. N° 836-MML - 23/09/05
* RA.N° 2546 - 17110/05

* DA 079 - 03110105

3|MODIFICACION DE PROYECTOS 1 Solicitud - Formato Unico Derecho de Tramite  14.839 30 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION & Subg. Plan. Hab, Urb.
APROBADOS: (TRAZADO YO 2 Proyecto modificado (Ubicacion, Trazado y Lotizacion) Trdm.Docum. | PLANEAMIENTO Y |15 dias
LOTIZACION). 3 Memoriz descriptiva. HABILITACIONES |2) Resuelvz el Subg. Plan Hab. Urb., en30
4 Copia Legalizada del Ada de la Asamblea autorizando | URBANAS dias
Base Legal : Ia modifizacion (Cooperativas y Ascciaciones) ! 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
* 0.S. 039-70-V1 11/8/70 5 Pagar derecho de tramite por un abogado
* DS 063-70-V1- 15/1270 ** La documentacian técnica (memoria descriptiva y 1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb.. 15 dias
* Ley N* 27972 28/05/03 planos deberan estar firmados por Ingeniero Civil 6 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en :
* Ley N* 26878 20/11/97 Arguilecio colegi y rep e legal o propietariol. 30 dias

* R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN
* Ord. 748 - 21/02/05

* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 . ) o = - e
T ; * Ord: N° 836-MML - 23/09/05
* RA.N° 2546 - 1710/05
“DA.079 - 0310005

10|AUTORIZACION DE VENTA GARANTIZADA 1 Solicitud- Formato Unica Derecho de Tramite 15806 20 Sibgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. Hab, Urb.
2 Plano de Lolizacion en los que se sefalzn los lotes Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y (15 dias

Base Legal : respectode los cuales se solicila la venia garantizada. HABILITACIONES |2) Resuelve el Subg. Plan Hab. Urb., en30
* 0.8, 039-70-V1 11/8/70 (1 copiay 1 copia en CD) URBANAS dias
* 0.5, 063-T0-V1 - 151270 3 Certificado de Gravamenes libre de cargas; con vigencia 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental irmado
* Ley N*® 27972 28/05/03 I de 1 mes. por un abogado
* Ley N* 26878 20/11/97 4 Pagar derecho de tramite ' 1) APELACION al Subg. Pan. Hab. Urb., '5 dias
* R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN *Lad 6N técnica (r i iptiva y 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en
* Ord. 748 - 21/02/05 planos deberan estar firmados por Ingeniero Civil & 30 dias

* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 As y tante Legal o Prop

* Ord. N° 836-MML - 23/09/05
“RA. N° 2546 - 17110/05
*DA.079 - 03/10/05

11{AUTORIZACION DE CONSTRUCCION 1 Solicitud - Formato Unica Derecho de Tramite 12.581 20 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. Hab. Urb.

™
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Ev.Previa
DERECHO DE PAGO | AuT) e | AORIBAD e IR OB MEUGHATIVOS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o de Méél_ ?ng n'gma‘:. NICIA EL APRUEBA amcﬁd“&mu!“ = R diss
“RAMITE 3 fos
uiT
SIMULTANEA 2 Pagar derecho de tramite Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y {15 dias
HABILITACIONES |2) Resuelve el Subg. Plan Hab. Urb., en30
Base Legal : URBANAS dias
* DS.039-70-V1 11/8/70 3) Requisites: Nueva prueba instrumental irmado
* DS. 063-70-M1 - 15/12170 por un abogado
* Ley N*® 27972 28/C5/03 1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb., 15 dias
* Ley N*® 26878 20/11/97 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en
* Ord. 748 - 21/02/056 30 dias
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05
* Ord. N° 836-MML - 23/09/05
* R.AN° 2546 - 17/10/05
*D.A. 079 - 03/10/05
12|INSCRIPCION PROVISIONAL 1 Solicitud - Formato Unico, consignar N°de RUC {*) Derecho de Tramite 12258 20 Subgerencia | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION a Subg. Plan. Hab. Urb.
INDVIDUALIZADADE LOTES EN LA OFICINA 2 Centificado de gravamen puesto al dia Trim.Docum. | FLANEAMIENTO Y |15 dias
REGISTRAL DE LIAAY CALLAD 3 Plano delolizacion gec iado a Iz Red Geodésica HABILITACIONES |2) Resuelve el Subg. Plan Hab. Urb., en30
Macionalindicando cuado de 4reas ( 1 copia y 1 copia en URBANAS dias
Base Legal : CD) 3) Requisites: Nueva prueba instrumental irmado
* DS.039-70-VI 11/8/70 4 Pagar derecho de tramite por un abogado
* DS, 063-70-VI - '5M12/70 ** La documentacion técaica (memoria cescriptiva y 1) APELACION al Subg. Plan. Hab. Urb., 15 dias
* Ley N°® 27972 28/05/03 planos deberan estar fimados per Ingeniero Civil & 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en
* Ley N° 26878 20/11/97 Arquitecio colegiado y representante legal o propietario. 30 dias
* Ord. 748 - 21/02/05 (*) Aplicable sélo para personas juridicas
* Ord. N® 812-MML - 15/09/05
* Ord. N® 836-MML - 23/08/05
* R.A.N° 2546 - 17110/05
*DA. 079 - 03/10/C5
13|LIQUIDACION DE APORTES PARA 1 Solicitud- Formato Unico Derecho de Tramite 10.968 15 Subgerencia | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION a Subgerente de
HABILITACION URBANA 2 Pagar derecho de tramite { Por Resolucion) Trim.Docum. | PLANEAMIENTO Y |Planeamiento y Habilitaciones Urbanas 15dias.
3 Cenlificado de Valores Arancelarios como urbano HABILITACIONES |2) Resuelve la Subger. de Planeamiento.y
Base Legal : expedidc por la CONATA - (Segtn corresponda). URBANAS Habilitaciones Urbanas en 30 dias.
* D.5.039-70-V1 11/8/70 4 Centificado de Tasacion Comercial elabcrado por la 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental irmado
s - {*-D.S, 063-70-VI - 15/12/T0 CONATA o Perito Tasador Oficial - (Segun corresponda). ¥ por abogado,
* Ley N*® 27972 28/05/03 i 1) APELACION al Subg de PI
* Ley N* 26878 20/11/87 y Habilitaciones Urbanas, *5 dias.
* Ond. 748 - 21/02/(5 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ord. N°® 812-MML - 15/08/05 Urbano en 30 dias.
* Ord. N® 836-MML - 23/09/05 .
*RA. N°® 2546 - 17110/05
* DA 079 - D3/10/05
14|SUBDIVISION DE TERRENOS URBANOS SiN 1 Solicitud- Formato Unico Derecho de Tramite 16.452 15 Subgerencia | EUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION a Subgerente de
CAMBIO DE USOY SIN OBRAS 2 Titulo de Propiedad inscito en los Registros Publicos que Trim.Docum. | PLANEAMIENTO Y |Planeamiento y Habilitaciones Urbanas 15dias.
incluya medidas periméticas. HABILITACIONES |2) Resuelve la Subger. de 2laneamiento y
Base Legal : 3 Autorizacion de copropietarios { En casc de URBANAS Habilitaciones Urbanas en 30 dias.
* D.S. 039-70-V1 11/8/70 Condomnios ) 3) Requisitos: Nueva prueta instrumental irmado
* D.5.063-70-\1 - 151270 4 Plano Unico que incluya- Ubicacion y Lecalizacién a por abogado,
* Ley 27972 28/0503 esc. 1/10,000 con coordenadas U.T.M.- Proyecto de 1) APELACION al S de P
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 L.ote matiz y propuesta de Sub-Divisién indicando el y Habilitaciones Urbanas, 15 dias.
cuadro general de dreasy medidas perimétricas con su 2) Resuelve el Gerente de Desarrolio
respectiva Memoria Descripctiva.(1 copia y 1 copia en CD) Urbano en 30 dias.
5 Constancia de exislencia y suficiencia d2 los servicios
€
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 I 1 4
Ev.Provia
DERECHO DE PAGO  |auTo) D%Pcf:gg:gm AUTORIDAD ‘mm;f”:fggﬁ:“;ﬂg"“‘:f
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS W u:g sosclieerl inicia gL APRUEBA |2 Avonied oo resvove — - smase,__dis
TRAMITE 3 los ;
uiT
de Aguapotable y Alcanarillado de SEDAPAL y
Alumbraco publico y doniciliario de la Empresa de
Energia Eléctrica
6 Pago cancelado del Apode al SERPAR (2%)
segun el caso.
7 Pagar derecho de tramite
** La doc. ion técaica ( ia descripliva y
planos deberan estar firmados por Ingeniero Civil &
Arquitecto colegiado y rexresentante Legal o Propietario.
SUBDIVISION DE TERRENOS URBANQOS SIN 1 Solicitud - Formato Unicc Derecho de Tramite 23.226 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. Hab. Urb. .s,
CAMBIO DE USO Y CON OBRAS 2 Titule de Propiedad inscrio en los Registros Puablicos que Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y |15 dias 8 i
COMPLEMENTARIAS incluya medidas perimétricas. HABILITACIONES |2) Resuelve el Subg. Plan. Hab. Urb., en 30 .{ i
3 En caso de condominio la solicitud debe ser firmada URBANAS dias A
Base Legal : por todos los condomings. 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado 3 ‘
* D.S. 039-70-VI 118/70 4 Plano Unico que incluya - Ubicacion y Localizacién a por un abogado e
* D.5. 063-70-\1 - 151270 esc. 1/10000 con coordenadas U.T.M.- Proyecto de 1) APELACION al Subg. Pian. Hab. Urb:. 15 dias -%}
*Ley 27972 28/05/03 Lote maliiz y propuesta ce Sub-Divisién indicando el 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en A
* Ley 26878 20/11/97 cuadro general de areas y medidas perimélricas con 30 dias K
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 su respectiva Memoria Descriptiva (1 copia y 1 copia en CD). |
5 Constancia de existenciay suficiencia de los servicios ¥
de Agua polable y Alcanarillado de SEDAPAL y 4
Alumbraco pablico y domiciliario de la Empresa de |
Energia Elécirica % ‘
6 Pago cancelado del Apote al SERPAR (2%) L=
segun el caso. y
7 Pagar derecho de tramite
"= La doc. ion técnica ( ia d
planos deberan estar firmados por Ingeniero Civil &
Arquitecto colegiado y resresentante Legal o Propietario).
INDEPENDIZACION DE TERRENCS RUSTICOS 1 Solicitud - Formato Unicc Derecho de Tramite  21.290 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
2 Pagar derecho de tramile Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y [Planeamiénto y Habilitaciones Urbanas 15 dias.
Bas: Legal : 3 Titulo de Propiedad inscrio en los Regisiros Publicos que e s o | HABILITACIONES [2) Réstelve la Subger. de Planeamiento y
* DS 039-70-VI 118770 incluya medidas perimetrcas URBANAS Habilitaciones Urbanas en 30 dias.
* DS. 063-70-V1 - 15/12/70 4 Certificado de Gravamenes y Cargas con vigencia de 1 mes. 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firnado
* Ley 27972 28/05/03 5 En caso de condominiosa solicitlud debe ser firmada por abogado. v
* Ley 26878 20/11/97 por todos los condominos. 1) APELACION al § e de Pl iento
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 € Plano de Independizacion que incluya - Ubicacién y y Habilitaciones Urbanas (15 dias).
Localizacién esc. 1/10,000 con coordenadas U.T.M.; parcelas 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
a independizar con las medidas perimétricas, curvas a nivel Urbano en 30 dias.
cada metro; Pl i integral con las medi
periméticas del predio mistico matriz, indicando el cuadro
general de dreas con su Memeria D F
(1 Copiay 1 copiaen CD)
** La documentacién técnica (memoria descriptiva y
planos deberan estar firrados por Ingeniero Civil 6
Arqui legiado y rep Legal o Propietario.
SUBDIVISION CONFINES DE ACUMULACION 1 Solicitud - Formato Unicc Derecho de Tramite  16.452 Subgerencia | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION al Subgerente de
2 Documertos Publicos quz i la propiedad de Tram.Docum. | PLANEAMIENTO Y |[Planeamiento y Habilitaciones Urbanas 15 dias.
Base Legal : los terrenos y/o Copia Litral de domino actualizada HABILITACIONES |2) Resuelve la Subger. de Planeamiento y
*0.5.039-70 - 11/870 3 Autorizadén de copropielarios ( En caso de URBANAS Habilitaciones Urbanas en 30 dias.
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Ev.Previa
DERECHO DE PAGO | auTo DE,;},‘S;’E;E“ ATORDAD  liim oo WELGNATIES
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS % *tcﬂgl— POSH | NEGA- INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad que resueive _ “en plaze dlak
de TWO | TWD e
TRAMITE 3 far fos
uiT
*D.S. 063-70 - 1511270 Condominios) si la propiedad a la que se pretende 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firnado
*R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN acumular pertenece a persona natural o juridica distinta por abogado.
* Ley 27972 28/05/03 del solicitante, se deberd adjuntar su autorizacion por 1) APELACION al § de Plar
* Ord. N® 812-MML - 15/09/05 escrito altramite. y Habilitaciones Urbanas (15 dias).
4 Plano Unco que incluya - Ubicacion y Lecalizacion a 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
esc. 1/10,000 con coo U.T.M. Proy de Urbano en 30 dias.
Lote matiz y propuesta de respectiva Sub-Divisidn
indicando el cuadro general de areas, cdindantes y
medidas perimétricas a escala adecuada con su
Memoria Descripliva { 2 Copias y 1 copiaen CD )
5 Pago cancelado del Apotte al SERPAR (2%) segun el caso.
6 Pagar derecho de trémite
* La documentacidn técnica (memoria descriptiva y
plancs) deberén estar firmados por Ingeniero Civil 6
Arquilecty colegiado.
** En el caso de solicitarse varias acumulaciones en
un solo ramite, las Resoluciones adicionales tendran
un costocada una,
18|RATIFICACION DE LAS RESOLUCIONES DE 1 Copia del Expediente completo con los requisitos Derecho de Tramite  8.064 15 Subgerencia GERENTE
HABILITACIONES URBANAS EMITIDAS contemplados en el Texty Unico de Procedimientos Tram.Docum. DE
POR LAS MUNICIFALIDADES DISTRITALES Administiativos - T.U.P.A. de la Municipalidad Distrital DESARROLLO
de procedencia, consignar N® de RUC (*) URBANO
Base Legal : (*) Aplicable sélo para personas juridicas (Delageds por Rasotucion
* DS5.039-70-V1 11/8/70 o Mcaidia NP 2548 1 711005}
* DS.063-70-VI - 151270
* Ley 27972 28/05/03
" Ley 26878 2011497
= Ord. N® 748-MML - 21/02/05
* Ord. N° 812-MML - 15/08/05
* Ord. N° B36-MML - 23/09/05
* R.A N 2546 - 1710/05
SUBGERENCIA DE ADJUDICACION Y -
SANEAMIENTO LEGAL DE TIERRAS ',
19{IDENTIFICACION ¥ CALIFICACION DE 1 Solicitud - Formate Unico Derecho de Tramite 12.903 30 | Ssbgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Sub. Adj. San. Legal
TERRENOS DE NATURALEZA ERIAZA 2 Plano de Ubicacién, a Escala 1/5000 (1 Copia y 1 copiaen Insp. Deular por Trim.Docum, | ADJUDICACION Y |de Tierras, 15 dias
A NVEL METROPOLITANO CcD)*. cada Hectérea SANEAMIENTO |2) Resuelve e! Sub. Adj. San. Legal de Tiemas,
3 Plano Perimétrico a escala adecuada ( 2 copias y 1 copa en (minimo S/. 50.00) 1613 LEG.DE TIERRAS |en 30 dias
Base Legal : CD) conel modelo del Nembrete suministrado por la 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
*D.S. 107-2003-EF - 27/07/03 Municipalidad Metropolitana de Lima por un abogado
" Ley N* 27972 - 28/05/03 4 Memoria Descriptiva ( Jcopias ) 1) APELACION al Sub. Adj. San. Legal de
* Ley N® 27783 - 20/07/02 5 Hoja delInstituto Geogrifico Nacional (IGN), a escala Tiemras,, 15 dias
* Ley N° 27867 - 18/11/02 1/5000 (2 Copias). 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en
* Ord. N® 812-MML - 15/09/05 6 Certificacion dida por el Registro de Propiedad 30 dias
Inmueble de Lima, de que el lerreno no se encuentra
inscrito.
7 Constancia expedida per el Programa de Catastro del
Ministerio de Agriculturade que el terrero no se
encuenta afecto a finesagricolas.
8 Estudio de Impacto y Proteccion del Medio A
(segin e caso)
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* Ord. 748 - 21/02/05

* Ord. N° 812-MML - 15/09/05
* DS.063-70-V1 - 151270

* Ord. 203-98 - 21/12/98

* DA. 081- 30/10/97

* Ord. 748 - 21702105

* Ord. N® 812-MML - 15/09/05

seguridad de las vias a intervenir, adjuniando copia del
requisitoN® 2 y 4, para la GTU. Estan exceptuadas las
obras menores en vias locales de bajo transito que dejen
operativa la milad de via.
Declaracién jurada o Cata de factibilidad de la Empresa
concesignaria del servicio publico, aprobando el proyecio
de obra y sefialando a la persona naturzl o juridica responsa -
ble de laejecucion de laobra.
8 Pagar derecho de trdmitz y control
9 Pagar por interferencia de vias de ser el caso.

(") Aplicable sélo para personas juridicas

-

interferencia de via
{por via)

EvPrevia
I s N DERECHO DEPAGO |auro | aroriun e TECURSOS IMPUGNATIVOS
N NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO QUISI o e - r;-w -'-— A NICIA EL APRUEBA 0 AuRiia epap TRl anpliE disi
de wo | Tvo S r— s
“RAMITE 3 los
uIT
9 Constanda del Instituto Nacional de Cultura, que el
terreno no se encuentra dentro de Zona Arqueoldgica.
10 Constandia del Vice-Minstro de Defensa Nacional,
que el tereno no se encuentra dentro del drea
reservada para la Defensa Nacional, (Segun el caso)
11 Opinién favorable del Vice-Ministro de Turismo. (solo
en terrends ubicados en dreas de interés turistico)
* La documentacion técnica (Memoria Descriptiva y
Planos) deberan estar firnados por profesional
Colegiads responsable (ngeniero Civil ¢ Arquitecto), y
por el prepietario, adjuntando boleta de Habilidad Prof.
SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES
URBANAS
20|CALIFICACION DEFINCA RUINOSA Y/O 1 Solicitud - Formato Unico Derecho de Tramite  5.806 30 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Aut, Urb.,
TUGURIO 2 Ficha de Registro de Propiedad de inmueble actualizada y/o Tram.Docum. |AUTORIZACIONES|15 dias
documerto de propiedad del inmueble. URBANAS 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias
Base Legal : 3 Conlratode alguiler o recbo de pago { en caso de inquiino). 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
*D.Leg. 709 - 11/581 4 Plano deubicacién y plano de distribucién del predio. Piecisar por un abogado
*D.Leg. 696 - 51191 extension y nombre del propietario. 1) APELACION al Subg. Aul. Urb.. 15 dias
*D.5.011- 24/7/95 5 En caso de contarse, memoria descriptiva del estado de con - 2) Resuelve el Gerente de Desamollo Urbano
*Ord. 218 - 25/5/95 servacion del predio, referida a las estructuras, instalacones en 30 dias
* Ord. 145 - 27/3/98 iales, si constructivos y usos.
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 & Pagar derecho de tramite
* La documentacion técrica, Memoria Descriptiva y Planos,
deberan estar firmados por ing. Civil 6 Arq. Colegiado.
21|EJECUCION DE O3RAS EN AREAS DE
USO PUBLICO ENEL CERCADODE LIMA Y
EN ViAS EXPRESAS, ARTERIALES Y
COLECTORAS DELA PROVINCIA DE LIMA
21.: TRABAJOS Dz EMERGENCIA 1 Solicitud- Formato Unice, consignar N° de RUC (*) Derecho de Tramite  2.903| - 3 Subgerencia ~| SUBGERENTE DE [1) RECONSIDERACION ai Subg. Aut. Urb.,
MANTENIMIENTO Y/O AMPLIACION, . 2 Croquis ¢ Plano de ylo localizacién, no requi Emergencia | Trim.Docum. |AUTORIZACIONES|15 dias
DEREDES ' firma de profesicnal, URBANAS 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias
3 Plano de planta, indicando recorrido y defalle de zanja u ofros Licenzia (Control - 2323 15 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmade
Baze Legal : 4 Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas. por cada 50 ml. o Mart. ylo Ampl. por un abogado
* D.S.063-70-VI - 15/12/70 5 Cronograma de avance de obra. fracein) de Redes 1) APELACION al Subg. Aul. Urb., 15 dias
* Ord. 203-98 - 21/12/98 6 Memoria D iptiva y Plano de d on de transito de 2) Resuelve el Gerente de Desarrolio Urbano
*DA. 081- 30/10/97 peatones o de vehiculosy descripcion de la sefializacion y Pago adicional por 1.935 en 30 dias
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Ev.Previa
DERECHO DE PAGO  |auTo e auropman e ECURSOS IMPUGNATIVOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS % Cg‘ POSI | NEGH INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad Gue resushie “on praza. -
de ™o| T™Ve : o, —
TRAMITE 3) Acompafiar los
UIT
21.2 CONEXION DOMICILIARIA 1 Solicilud - Formato Unico Derecho de Tramite 1.835 15 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Aut. Urb.,
2 Plano de ubicacién y/o localizacion, no necesita firma de - Tram.Docum. | AUTORIZACIONES |15 dias
Base Legal: prefesional, URBANAS 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias
*D.5.063-7T0-V1 - 1511270 3 Plano de planta, indicando recorrido y detalle de zanja u otres,  |Licencia (Confrol - 1.935 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
*Ord. 203-98 - 21/12/98 4 Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas. por cada una) por un abogado
*D.A. 081- 3010/97 5 Cronograma de avance de obra. 1) APELACION al Subg. Aut. Urb.. 15 dias
* Ord. N® 812-MML - 15/02/05 6 Declaracion jurada o carta de factibilidad de la Empresa con- Por interferencia de 1.935 2) Resuelve el Gerente de Desarroilo Urbano
cesicnaria del servicio publico,aprobando el proyecto de obra via (pago adicional) en 30 dias
y sefial alap natural 6 juridica responsable
de la ejecucién de la obra.
7 Pagar derecho de tramite y de control.
8 Pagar por interferencia de vias, de ser el caso.
21.3 OBRAS DE CONSTRUCCION, 1 Sclicitud - Formato Unico, consignar N® de RUC Derecho de Tramite  2.903 15 | Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Aut. Urb.,
MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO 2 Croquis o Plano de ubicacién y/o localizacion. No necesita Tram.Docum. | AUTORIZACIONES |15 dias
O INFRAESTRUCTURA URBANA firma de profesional. URBANAS 2) Resuelve el Subg. Aut, Urb,, en 30 dias
3 Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u Licencia (Control - 1.935 3) Requisitos: Nueva prueba instrumentat firmado
Base Legal : ofros. global) por un abogado
* D.5.063-70-VI - 15/12/70 4 Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas. 1) APELACION al Subg. Aut. Urb., 15 dias
*Ord, 203-98 - 21/12/98 5 Metrado y Presupuesto de obra. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano
* Ord. 748 - 21/02/05 6 Cronograma de avance de obra. Por interferencia de 1.935 en 30 dias
* Ord. N® 812-MML - 15/09/05 7 Memoria Descriptiva y Plano de desviacion de transito de via (pago adicional)
peatones o de vehiculos y ipcidn de la sefalizacion y
sequridad de las vias a intervenir, adjuntando copia del
requisito N® 2y 4 .
Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
transilo que dejen operativa la mitad de la via.
8 Pagar derecho de tramite y de control.
9 Pagar por interferencia de vias, de ser el caso.
22|CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1 Solicitud - Formato Unico indicando el N° de autorizacion Gratuito 10 Subgerencia | SUBGERENTE DE
(Ejecutada en Area de Uso Publico) de ejecucién de obra en dreas de uso publico olorgada. Tram.Docum. |AUTORIZACIONES
2 Pruebas de Compactacion del terreno URBANAS
Base Legal : i 5 = 3 Pruebas de-resistencia de-materiales utilizados = o )
* D.5.063-70-V1 - 1511277 53 (concreto ylo asfalto en caliente ).
* Ord. 203-98 - 21/12/98 * 4 Plano de replantec de obra de existir modificaciones en el
* DA 081- 3011 va7 proyecto aulorizado.
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05
23 [AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE Generales: Derecho de Tramite
ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS 1) Formato Solicitud (#) (gratuito) — Declaracion Jurada,
PUBLICITARIOS debidamente llenada. 231 Anuncios y Gratuito | x Subgerencia de | SUBGERENTE DE 1) RECONSIDERACION al Subg. Aut. Urb., 15
2) Presentar |as siguientes vistas: avisos publicitarios Tramite AUTORIZACIONES|2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias
Base Legal a) Arte o disefo del anuncio o aviso publicitario con sus que identifican Documentario URBANAS 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
*L.O.M. N°® 27972 - 28/05/03 dimensiones. templos y similares un abogado
* Ley N° 27444 - 11/04/01 b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el religiosas, asi
* Ord. 062 - 18/08/94 bien o edificacién donde se ubicard el anuncio o aviso lcomo de los 1) APELACION al Subg. Aut. Urb., 15 dias
* Ord. 230 - 25/09/99 publicitario. : centros educativos 2) Resuelve el Gerente de Desamrollo Urbano en
* Ord. 341 - 06M12/01 c) Fotomontaje del anuncio o aviso publicitario para el que se estalales: solo con 30 dias
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 solicila Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entormo respecto al nombre
* Decreto Supremo N° 011 -VIVIENDA - 0B/06/06 urbano y el bien o edificacién donde se ubicara. y en una sola
* Decreto Supremo N° 033-2001-MTC - 24/07/01 3) Copia de la Autorizacién Municipal de funcionamiento, si se ubicacién. La
* Ord. 1094 - 23/11/07 ubica en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccién  |informacion
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o0 1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se
indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel
hasta el eje de la base al borde exterior de la pista. Debe
adjuntar el archivo digital-del-plano. - e
Especificaciones Técnicas y Plano de Eslructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.

EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS
LUMINOSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES:

Con areas de exhibicién mavores a 12.00 m*:

. Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado

por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecénico Electricista.
Plano de instalaciones eléciricas, a escala conveniente,
refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico
Electricista.

Cuando la ubicacion del anuncio o aviso publicitario,

involucre la instalacidn de una red de energia eléctrica, se
debera solicitar la Autorizacion correspondiente a la

Divisién de Obras y Redes Publicas (Sexta Disposicién Final
de la Ordenanza 203-MML que aprueba el Reglamento para
Ejecucion de Obras en Areas de Dominio Publico)

PARA BANDEROLAS DE CAMPANAS Y EVENTOS

Elementos Maviles

23.5 Renovacion de  2.392
la Autorizacion

1"

Trémite
Decumentario

Subgerencia de
Tramite .
Documentario

AUTORIZACIONES
URBANAS

SUBGERENTE DE
AUTORIZACIONES
URBANAS

Ev.Previa
Ne|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS PREFCHODRERS: o D%P(’E’:‘ggggm AUTORIDAD | smacusade. - dvgv ol paze - ios
wde | cO|mo|me| INICIAEL APRUEBA  [2)Autordadqueresuee ____ enplozo____dias
TRAMITE 3 pafiar los
UIT

del municipio donde se tramita la solicitud, poral de

4) Copia simple del d o de i idad del solicitante o actividades
representante legal. religi

5) Pago del derecho correspondiente culturales,
(#) Ver Anexo 4, recreativas,
ADICIONALES : deportivas, civicas
EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO (BDP): y benéficas: no
Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propi de los lucrativo y la
bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad ion de
exclusiva y comun, en la que la mitad mas uno de los ibli
propietarios autorizan la ubicacion del anuncio o aviso
publicitario 23.2 Ubicacion de 3821 30 | 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE
EN BIENES DE USO PUBLICO (BUP): Panel Simple, BOP | BUP Tramite AUTORIZACIONES

h: 1. Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o Paleta, Documentario URBANAS

1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se Escaparate,
indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel M. ina, Globo
hasta el eje de la base al borde exterior de la pista. Debe A tatico,
adjuntar el archivo digital del plano. Cartelera, Valla,

2. En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, Banderola, Aviso
iluminados o especiales deberan presentar la copia de la Volumétrico y
carta de factibilidad de conexién eléctrica por la empresa Aviso Ecoldgico
prestadora de servicios comrespondiente.

3. Pago del derecho cormespe por el Apro 23.3 Ubicaciénde  7.340 30 | 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE
Particular de Bienes de Dominio o Uso Publico (de ser el Paneles 80P | BUP Tramite AUTORIZACIONES
caso) Monumentales, Documentario URBANAS

* La autorizacion para instalar el elemento estructural del Unipolares, Totem

anuncio o aviso publicitario, debera ser solicitada a la Divisién |y Publicidad en 5
de Obras y Redes Publicas Mabiliario Urbano
EN PANELES MONUMENTALES:

1. Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 23.4 Publicidad en 2903 30 Subgerencia de | SUBGERENTE DE
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Ev.Provia
gl (o] REQUISITOS DERECHODERAGO :m-? OE[LE:SEEE(E:IA AUTORIDAD llﬂewﬂsaafecugﬂi?nsn:MZESNAT:?:s
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO QUIS % de co i :.‘:‘.s‘; "ENGS‘ I_NIIQIA EL APRUEBA 2) Autoridad qTe resueive "' man dias
uIr RAMITE 3 los
TEMPORALES:
En el Formato - Solicitud debe consignar el tiempo de
exhibicion de los afiches o banderolas.
PARA PUBLICIDAD EN ELEMENTOS MOVILES:
1. Copia simple de !a tarjelz de propiedad de los vehiculos o del
documenio similar para el caso de aeronaves y embarcaciones
RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA
UBICAR ANUNCIOS ¥ AVISOS PUBLICITARIOS
1. Formato - Solicitud de renovacién de aulorizacién,con caracter 5
de declaracion jurada, indicando el nimero de Resolucion de
autorizacén. En él se induira:
a) El nimen de recibo de pago por el derecho de tramite.
¥ sequn sea el caso:
b) El ndmers de RUC.
¢} El nimerp de autorizacion municipal de funcionamiento del
establecimiento comercial en donde se instalara.
d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado
o elemento de publicidad, indicando que se encuentra en buen
estado de mantenimiento y de seguridad,
e) Texto suscrito por prefesonal responsatle indicando que las
estructuras del elementoestan en condiciones dplimas
soportar ¢l elemento.
2. Foto del elemento actual autorizado
24| AUTORIZACION JNSITALACION DE
PROPAGANDA PCLITICA
(Nivel Metropolitanc)
24,1 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 Formato de solicitud, dirigida a la Gerencia de Desarrolly Gratuito 5 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Aut. Urb,
DE PROPAGANDA POLITICA EN BIENES Urbano indicando la ubicacién de propaganda politica a Tram Docum. | AUTORIZACIONES |15 dias
DE USO PUBLICO colocar i URBANAS 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias
= T 2 Copia de régistro de inscripcion del partdo politico o lisa 3) Requisilos: Nueva prueba instrumental frmado
Base Legal : ; independente ; por un abogado
* Ley 26859 Ley deElecciones 3 Copia de documento de representacion del personero legal 1) APELACION al Subg. Aut, Urb., 15 dias
* Ord. 062 - 18/08/094 del partido 2) Resuelve el Gerente de Desamolio Urbano
* Ord. 201 - 04/03/99 4 Fotografia con el fotomontaje de la propaganda politicaa en 30 dias
* Ord. 393 - 30/07/02 autorizar
* Ley 27972 - 26/0503 5 Memoriadescriptiva de las estructuras e instalaciones cuando
* Ord. N® 812-MML - 15/09/05 se trate ¢e paneles, con planos certificados por el profesional
“D.A 113 - 06/09/02 responséble.
& Permiso del Instituto Nacional de Cullura cuando sea dentro
del Centro Histarico de Lima
del Centro Histérico de Lima
24.2 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 Formato de solicitud, dirijida a la Gerencia de Desarrolly Gratuito 5 Subgerencia | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. Aut. Urb.,
DE PROPAGANDA POLITICA EN BIENES DE Urbano indicando la ubicacién de propaganda politica a Trim.Docum. | AUTORIZACIONES|15 dias
US0 PRWVADO colocar URBANAS 2) Resuelve el Subg. Aut, Urb., en 30 dias
2 Permiso por escrito del propietarnio registrado por autoridad 3) Requisites: Nueva prueba instrumental frmado
Base Legal : policial, comunicar a la Municipalidad de Lima. por un abogado
* Ley 26859 Ley de Elecciones 3 Copia del registro de inscripcion del partido pelitico o lista 1) APELACION al Subg. Aut. Urb., 15 dias
* Ord. 062 - 18/08/C24 independente 2) Resuelve el Gerente de Desarrolio Urbano
112
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Ev.Pravia
°| DENOMINACIO IMIENTO REQUISITOS DERECHODEPAGO W] D%’g:g::gm ALTORIDAD ‘)R.mficugﬁtsgsﬂms:ggmn:‘gs
N 10N DEL PROCED! co |tual e MNICIAEL APRUEBA  |2) Autoridad que resueive _______ en plazo dias
% de o | TvO : # ;
TRAMITE » s
UIT
* Ord. 201 - 04/03/99 4 Copia deldocumento de representacion del personero legal en 30 dias
* Ord. 393 - 30/07/02 del partid>
*Ley 27972 - 26/0503 5 Fotografia con el fotomontaje de la propaganda politica a
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 autorizar
* DA 113 - 06/09/02 6 Memoriadescriptiva de las estructuras e instalaciones cuando
se trate de paneles, con planos certificados por el profesional
responsable.
7 Permiso del Instituto Nacional de Culturz cuando sea dentro
del Centro Histérico de Lma
25|VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES 1 Solicitud - Formato Unico o Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de Tramite  4.645 30 Sibgerencia | SUBGERENTE DE
DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO 2 Memoria Descriptiva sefialando todo lo indicado en los planos, Tram.Docum. | AUTORIZACIONES
SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION DE ademas de especificaciones generales de arquitectura, estruc- URBANAS
LINDEROS O MEDDAS PERIMETRICAS tura, instalaciones sanilaias é instalaciones eléctricas.
{2 Copias)
Base Legal : 3 Plano Perimétrico a esczla 1/50 con indicacién de medidas y
* Ced. Civil art. 504/508 - 14/11/84 angulos (2 copias). Parael caso de lotizaciones y predios
* D.A. 081- 30/10/97 mayoresa 500 m2 de arza total debe incluirse las
* Ord. N® B12-MML - 15/09/05 coordenzdas geograficas UTM. Y a escala convenienlede
facil lectura.
" 4 Plano deubicacién a escala 1/500 y de bcalizacion a escala
1/10,0006 1/5,000; incluyendo las seccianes de las vias
adyacentes al predio (2 copias).
5 Plano de distribucion 1/100 6 1/50 (1 copia )
6 Copia literal de dominio v/o documento de propiedad (en el
caso de iectificacion de | y medidas perimétricas)
7 Pagar derecho de tramite.
8 Diskette o CD con el archivo de la documentacion lécnica
“* La doc ion lécnica descriptiva y planos
deberan estar firmados por Ing. Civil 6 Arq. Colegiado.
** Indicar POSESIONARIO en toda la documentacion
presentada, a excepcion de rectificacion de linderos.
** El administradodebe zcercarse a la bievedad a la Division
—— - - - de Supewisiony Recepdon de proyectcs de la Subgerencia™ = =
de Autorzaciones Urbanas a fin de programar la Inspeccion
Ocular de verificacidn de la documentadon técnica,
26| CERTIFICADO DENOMENCLATLRA 1 Formatode solicitud Por d2recho de 3.226 5 Sibgerencia JEFE DE DIV.
Y/OANTECEDENTES REGISTRALES 2 Copia literal de dominio actualizada y/o documento de tramie Tram.Docum, DE
: propiedad del inmueble de ser el caso. NOMENCLAT.
Base Legal: 3 Esquela de Observaciones (O.RL.C) Y NUMERAC.
* Ley 27972, Ant. T3inciso 1.4.5 27-05-2003 4 Pagar derecho de trémie
* Ond. B12 - 15/09/5
* Qud. N° 812-MML - 15/09/05
27|CERTIFICADO DE NUMERACION 1 FormatoUnico de soliciud
2 Copia literal de dominio actualizada yfo documento de Por dzrecho de 1613 5 Sibgerencia JEFE DE DIV.
27.1 CERTIFICADO DE NUMERACION propiedad del inmueble de ser el caso tramite Tram.Docum. DE
3 Finalizaddn de Obra o Declaratoria de Fabrica Por nimero 0.161 NOMENCLAT.
Base Legal: . * 4 Planos de Distribucion (aprobados oor Doc. Anterior) adicicnal a la . ¥ NUMERAC.
* DA, 081- 30/10/97 5 Pagar derecho de tramite unidad catastral
* Ley 27972, Art. 73 inciso 1.4.5 ** Por ley N® 27157 debera presentar:
27-05-2003 . Copia completa del FOR




O T —_—— T T

_ THN TN GAE O OEN OOE G GEN TN s s T T am e

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

1114

Ev.Pravia
DERECHO DE PAGD | auro n%pg:ggggm AUTORIDAD 1}Rm'jiwfggil'w;'jg”‘“'zgs
N*|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS wae |5 |romlnee NiCIAEL APRUEBA  [2) Autordad que resuelo __enplazo_____dias
TRAMITE e o
UIT
* Ord. N° B12-MML - 15/09/05 . Documentos Anexos (Art. 25)
. Solicitud de inscripcion (SUNARP)
. Esquela de Observaciones
27.2 CERTIFICADC DE NUMERACION 1 Solicitud del propietario ¢ interesado Por derecho de 1.613 5 Subgerencia JEFE DE DIV.
NEGATIVO 2D 1tos que der 1y justifiquen lo solicitado tramite Tram.Docum. DE
(Licencia de Demelicién, Res.de finca ruinosa y ofro doc.) NOMENCLAT,
3 Pagar derecho de tramite Y NUMERAC.
28|CONSTANCIA DE NUMERACION 1 Formato de solicitud Por derecho de 1613 5 Subgerencia JEFE DE DIV.
(SOLO PARA INQUILINOS POR 2 Copia literal de dominio actualizada y/o documento de tramite Tram.Docum. DE
PRESCRIPCION ADQUISITIVA) propiedad del inmueble. Por numero 0.161 NOMENCLAT.
3 Copia del contrato de alquiler (vigente) o expediente de adicional a la Y NUMERAC.
Base Legal: Prescripcion Adquisitiva {con planos aprobados) unidad catastral
* D.A081- 3010097 4 Pagar derecho de tramite
*Ley 27972, An. T9inciso 1.4.5 27-05-2003
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05
29| CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1 Formato de solicitud Derecho de tramite 4.516 15 Subgerencia JEFE DE DIV. 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div Decla-
(Sélo para viviendas hasta 60mt’ de 2 Titulo de Propiedad y/o copia literal de dominio (méaximo 2 Tram.Docum. DECLARATOR |ratoria de Fabrica 15 dias.
area ocupada) actualizada inspecciones) DE FABRICA 2) Resuelve el Jefe de Div. Decla. Fab. en 30 dias
3 Plano de ubicac. y localiz. a esc.1/500,1/10000 (1copia). 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
Base Legal: Plano Distribuc. del Departamento a escala 1/50 (1 copia) por un abogado
*D.L. 18270 - 2/570 4 Carta de Seguridad de Obra (Ing® Civil o Arg®). 1) APELACION al Jefe de Div. Declaratoria de
*D.A. 026 - 15/03/82 5 Pagar derecho de tramite Fébrica, en 15 dias.
*D.A121-1711/83 Nota: 2)R el Subg de A ione:
* D.A. 081- 3010/87 ** La documentacién técnica [planos] deherén eslar Urbanas en 30 dias.
* Ley 27444 - 10/04/01 firmados por itecto o ingeni
* Ord. N° B12-MML - 15/09/05 Previo a la emision del certificado, se c.ancelaran los
derechos de ion de N on (De ser nec: io)
Plano del conjunto a escala 1/200 0 1/100 (opcional)
30|AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO 1 Solicitud simple Derecho de Tramite ~ 8.226 15 | Subgerenciade | FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe de Div de
2 Memoria justificativa ’ o Tram.Docum. | JEFE DE DIV. DE |Edificaciones 10 dias habiles
Base Legal : 3 Documento que acredite |a propiedad, los linderos EDIFICACIONES | Aspectos Administrativos :
*D.A 130 -6/12/83 y las medidas perimetricas del inmueble 2) Resuelve: Jefe de Div. de Edificaciones,
*Ley 27157 - 20/07/99 4 Pago por derecho de tramite municipal 15 dias habiles
*D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00 5 Recibo de pago de derechos de revision: INC, CAP Aspectos Técnicos
* Ord. 062 - 15/07/94 segun comesponda. 2) Resuelve: La Comision Teécnica Especial de
*D.5. 011-2005-VIVIENDA - 13/05/2005 6 Antecedentes de la edificacidn existente de Construccion para el Centro Historico y el
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 (Licencia de Construccién o de Obra, Conformidad o de Lima, 15 dias habiles
Declaratoria de Fabrica, incluyendo planos de la construccion 3) Requisitos:Nueva prueba instrumental firnada
existente). por un abogado.
7 Plano de ubicacién a escala: 1/500 (1 copia) 1) APELACION al Jefe de Div. de Edificaciones,
8 Plano de Distribucién escala :1/50 (1 copia), con 10 dias habiles
indicacion del cambio de uso propuesto. Aspectos Administrativos
9 Certificado de Habilidad Profesional 2) Resuelve: La Subgerencia de Autorizaciones
* La documentacion técnica (memoria justificativa y Urbanas, 15 dias habiles
planos) deberdn ser firmados y sellados por un Arguitecto Aspectos Técnicos
Colegiado y firmados por el propietario 2) Resuelve: La Comisidn Técnica Calificadora de
Proyectos de la MML, 15 dias habiles
CHL 1) RECONSIDERACION Al Subg. de Autoriz.
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Ev.Previa
DERECHO DE PAGO  |auTo| DE&?:SEE ’;E'A AUTORIDAD uRecursEdEecud?rissﬁgosaIIle:gNATI:S;S
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Mcfgl F;DSI- NEGA- NICIA EL APRUEBA 2) Autoridod qub resuehe e diss
% de wo | Tvo . o L ——_—— p—p——
TRAMITE 3 los
uIT k
SUBGERENTE DE |Urbanas 10 dias habiles
AUT. URBANAS | Aspectos Administrativos
2) Resuelve: Subg. de Autoniz. Urbanas
15 dias habiles
Aspectos Técnicos
2) Resuelve: La Comision Técnica Especial de
Licencias de Construccion para el Centro
Histérico y el Cercado de Lima 15 dias habiles
3) Requisitos:Nueva prueba instrumental firmada
por un abogado.
1) APELACION al Subg. de Autoriz. Urbanas.,
10 dias habiles
Aspectos Adminisirativos
2) Resuelve: Gerente de Desarrollo Urbano
15 dias habiles
Aspectos Técnicos
2) Resuelve; La Comision Técnica Calificadora de
Proyectos de la MML, 15 dias habiles--
31| CALIFICACION DE ANTEPROYECTO EN 1 Formulasie Oficial Multipe FOM (#); debidamente llenado Carpeta 0645 5 15 | Plataforma de COMISION 1) RECONSIDERACION Al Jefe de Div. De
CONSULTA y firmado por el arquitecio proyeclista y 2l propietario. Derecho de tramite 5.968 FCHY CHL| aencidn al TECNICA Edificaciones, 10 dias habiles
(Tramite Opcional) 2 Pago poi derecho de tramite Publico ESPECIAL DE Aspectos Administrativos
Base Legal : 3 Copia de la constancia de derechos de revision: INC, CAP, LICENCIAS DE  |2) Resueive: Jefe de Div. de Edificaciones
*Ley 27157 - 20/07/99 CIP, INDECI, CGBVP segun corresponda. CONSTRUCCION |Urbanas, 15 dias habiles
* D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00 4 Planos de Arquitectura (incluye Plano de Localizacién y PARA EL CENTRO | Aspectos Técnicos
* O, 062 -15/7/94 Ubicacién) HISTORICO 2) Resuelve: La Comisién Técnica Especial de
* Ord. 201 -12/04/99 5 Memoria Descriptiva o Justificaliva sellada y firmada por el ¥ EL CERCADO Licencias de Construccién para el Centro
*D.S. 011-2005-VIVIENDA - 13/052005 arquitecty proyectisia. DE LIMA Histdrico y el Cercado de Lima, 15 dias habiles
* Ord. 812 - 15/09/C5 6 Estudio de Impacto Ambiental, cuando las normas vigentes lo {Ordenanza N° 201){3) Requisitos:Nueva prueba instrumental firmada
* DA N°0B9 - 01/11/06 requieran. por un abogado.
7 Cerificado de Habilitacion Profesional del arquitecto. 1) APELACION al Jefe de Div. de Edifitaciones,
8 Estudio de Seguridad, cuando las normas vigentes lo 10 dias habiles
requieran. Aspectos Administralivos R
= 9 Compromiso del Inversionista o T o N - 2) Resuelve: La Sub cia de Autorizacione
, : Urbanas, 15 dias habiles,
* Para los casos de Res: i6n, Remodelacion y Ampliacién Aspectos Técnicos
en Bienes Histdricos y/» Artisticos deberd adjuntar: 2) Resuelve: La Comision Técnica Calificadora de
10 Autorizadion otorgada per e Instituto Nacional de Cultura Proyectos de la MML, 15 dias habiles
{incluye resclucion y planos aprobados) '
11 Perfil Urbano, infi itn del ] delas
edificacienes vecinas hasta 50 m. de los limites del predio e
incluyendo la elevacion de la edificacién propuesta solamente
para los proyecios que se ubiquen en el Centro Historico.
** Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a las
especificaciones que seindican en la czrtilla informativa
aprobada por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas
(#) Ver Anexo 5.
32|ANTEPROYECTOEN CONSULTA DE Para este procedimiento se requerird la presentacion de todos 15 FCHL * Quien verifica los aspectos técnicos que atafien
INFRAESTRUCTURA DE PLANTAS DE documentos sefalades para Anteproyecto, a excepcion de los FCHL COMISION a los medios ir ios serd la Comisién
REVISIONES TECNICAS METROPOLITANAS incisos £,10y 12 CALIFICADORA |Calificadora de Proyectos de la MML
Base Legal : * Copia del Cedificado de Compatibilidad de Uso vigente PROYECTOS DE
* Ord. 694 MML-1909/04 ** Se presentara presupuesto de la Obra propuesta MML




[
| R Sl s o o
aan

T G e ———

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

.-

1114

Especialdades).

11 Estudio de Seguridad, cuando las normas vigentes lo
requieran

12 Autorizacion de los seclores correspondienles, cuando las
normas vigentes lo requieran,

13 Compromiso del Inversionista,
(#) Ver Anexo 6.
* No se requerira la-presentacion de los planos y documentos
en los ircisos, 9 y 10 de este procedimiento, en caso de estar
vigente |a aprobacién del anteproyecto arquitectonico en
consultay de estar includos en el expediente
comespondiente.

“ En caso de ubicarse elinmueble en un Ambiente Urbano
M tal deberd adj

14 Autorizacion otorgada por el Instituto Necional de Cultua
(incluye resolucién y planos aprobados) .

15 Perfil Urbano, informacion del entorno y elevaciones delas
edificaciones vecinas hasta 50 m. D elos limites del predio e
incluyendo la elevacidn de la edificacion propuesta solamente
para los proyectos que se ubiquen en el Centro Histérico.

* Autorizacién Provisional de inicio de Cbras:

para los proyectos que se ubiquen en el Centro Histérico.
de Lima, se podra solicitar Autorizacion Provisional, para
inicic de obra solamente luego de ser aprobadas las
especialidades de Arquilectura y Estruciuras, para la cual

AUT. URBANAS

Ev.Previa
J o TOERECHOOEAADL  Jauto O onese |  automan PR agrivrachigg ool g
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS % c;1- F;owzg N;;Na; INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad cup resusive ey s
£e TRAMITE A ios
UIT
*D.A. 017 - 25/02/05
* Ord. 762 MML-01/04/05
*R.D. 2045-05-MTC/ 15 -15/05/05
* Ord. B12 - 15/08/05
33|LICENCIA OE OBRA PARA EDIFICACION 1 Formulario Unico Oficial- FUO, Parte1 (#), debidaments Carpeta 0.645 15| 30 | Pltaforma de FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe de Div de
NUEVA llenado y firmado por el profesional responsable de la obra, el FCHY CHL|  Atencion al JEFE DE DIV, DE |Edificacionss, en 10 dias,
Base Legal : propietario, el abogado. Por ia de Publico EDIFICACIONES | Aspectos Administrativos
*Ley 27157 - 20/07/99 2 Pago adelantado del valor de la Licencia en caso de acogerse  |Obra 0.4% del 2) Resuelv: Jefe de Div. de Edificaciones,
*D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00 ala Opcion de trdmite “2)": copia del FLO-Parte 1 valorde la Obra 15 dias habiles
* Ord, 062 -15/7/94 Anexo "D” con el que se efectud la auloiguidacidn |Minimo 3.226 Aspectos “écnicos
*D.A 081 - 30/110/97 debidamente canceladoy en caso de acogerse 2) Resuelve: La Comision Técnica Especial de
* Ord. 201 -12/04/99 a la Opcién de tramite “b)": 50% del valor de Licencia Opciones de Tramite : Licencias de Construccidn para el Centio
* Ordenanza N° 295-MML-06/11/00 debidamente cancelado(iii) Opcidn a) Histéricoy el Cercado d2 Lima, 15 dias habiles
* Ordenanza N°® 754-MML-13/03/05 3 Copia de la constancia de derechos de revision: INC, CAP, 1era Supervision 3) Requisites : Nueva prueba instrumental firmada
* Ley N° 27444 - 11/04/01 CIP, INDECI, CGBVP, segun corresponda. de Obra 2% UIT por un abogado.
*D.A. N 031-2005 - 20/04/05 4 Planos de Arquitectura (ncluye Localizacion y Ubicacién) Opcidn b) 1) APELACION al Jefe de Div. de Edificaciones,
*D.S. 011-2005-VIVIENDA, - 13/05/2005 5 Planos de Estructuras Tres Controles de Aspectos Administrativos
* Ord, 812 - 15/09/05 6 Planos de Instalaciones Sanitarias Obra0.1% wvalor 2) Resuelve: la Subgerencia de Autorizaciones
* D.A. N° 069 - 01/11/06 7 Planos de Instalaciones Eléctricas. Mecanicas, de Qbra, c/u. Urbanas 15 dias habiles
Electromecanicas y Especiales Minimo 1.613 “éenicos
8 Memoria Descriptiva y/o Juslificativa por especialid; D Pistas y 2) Resuelve : La Comision Técnica Calificadora de
(debera incluir Presupuesto de Obra Propuesta) Veredas Proyectos de la MML. 15 dias habiles
9 Estudio de Impacto Amtiental, cuando las normas vigentes 0.4 % del valor
1o requieran. de laObra. CHL 1) RECONSIDERACION Al Subg. de Auloriz.
10 Certificado de Habilitacion Profesional {Arquitectura y Minimo 3.226 SUBGERENTE DE |Urbanas 1) dias habiles

Aspectos Administrativos

2) Resuelve: Subg. de Autoriz. Urbanas
15 dias rabiles

Aspectos Técnicos

2) Resuelve: La Comision Técnica Especial de
Licencias de Construccion para el Centrio
Histéricoy el Cercado de Lima 15 dias habiles

'|3) Requisitos:Nueva prueba instrumental frmada

por un abogado.
1) APELACION al Subg, de Auloriz. Urbaras,
10 dias hibiles
Aspectos Administrativos
2) Resuelve: Gerente de Desamollo Urbano
15 dias hdbiles

Aspectos Técnicos .
2) Resuelve: La Comision Técnica Calificadora de
Proyectosde la MML, 15 dias habiles
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Ev Provia
DERECHO DE PAGO  [auro O DONDESE | AUTORIDAD | ymecus ECURSOS IMPUGNATIVOS
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS N MATH posiwton | CIAEL APRUEBA [ Autorded e esvete — s pose.___dls
TRAMITE L) tos
UIT
debera cancelar el imporie por concepto de deterioro de
pistas y veredas.
* Para el Autenticado de planos deberd presentarse un juego
de planos (copia) idéntices a los planos aprobados
* Todos los requisitos, sepresentaran de acuerdo a las
especificaciones que se ihdican en la cartilla informativa
aprobada por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas.
34| APROBACION DE PROYECTOS [E Para este procedimiento se requerira la presentacién de los Gratuito 30 FCHL (+)Los aspectos técnicos que alafien a los medios
INFRAESTRUCTURA DE CENTRCS DE documenios seflalados e los incisos : 5,6.7,8.9,10,11,12,y 14 FCL COMISION impugnatorios lo verifica la Comision Técnica
OPERACION FINAL DE RESIDUDS SOLIDDS asi comolas notas indicadas con (**) CALIFICADORA (Calificadora de Proyectos de la MML
(i} En el proceso descrito bastara una solicitud simple, PROYECTOS DE
Base Legal : adjuntanco el presupuesto de obra MML
* Ord. 295 MML-06/11/00 (il) Atendende a la naturileza de los Centros de Operacidn
* D.A147-06/01/02 poseedores podran acogerse a este proceso bastando para
* Ord. 754-MML-13/03/05 ello que acrediten su conficion mediante un documento que
* Ord. 812 - 15/09/05 acredite el titulo en virtuddel cual se ejerce la posesion
* Ord. 812 - 15/09/05 legitima del establecimiento y/o bien i bl
= DA N® 031-2005 - 20/04/05 (iil} Se precisa que el pago de tasas por concepto de
aprobacién de proyectos de infraestructura de Centros de
Disposicién Final, se circunscribe a :
a) Carpeta de preseilacién
b) Revision de plancs
NOTA: Para el caso de Centros de Operacién Final de
Residuos Sdlidosel tramile concluye con la aprobacion del
proyecto de infraestructuia luego de lo cual debera continuarse
el mismo en la Municipalidad distrital correspondiente
* Se presentara presupuesto de la Obra a ejecutar
35|APROBACION DE PROYECTOS D3 Para estep o se req alap tacion de todos | Gratuil 30 FCHL (*) Los aspectos técnicos que alafien
INFRAESTRUCTURA DE PLANTAS DE los documentos sefialadcs para Licencia de Obra Nueva, a FCL COMISION a los medios impugnatonios lo verifica la Comisién
REVISIONES TECNCAS METROPOLITANAS excepcion de los incisos |, 3y 13 CALIFICADORA |Calificadora de Proyectos de la MML
Base Legal : * Copia del Certificado de Compatibilidad de Uso vigente PROYECTOS DE
* Ord. 694 MML-19/09/04 (i) En el proceso descrifo basiara Una solicitud simple, S MML |
. *D.A 017 - 25/02/05 adjuntagdo el presupuest de obra
* Ord. 762 MML-01/04/05 (iii) Se precisa que el pago de tasas por conceplo de
*R.D. 2045-05-MTC/ 15 -15/05/05 aprobacién de proyeclos fe Plantas de Revisiones Técnicas
* Ord. 812 - 15/09/05 Metropolilanas , se circurseribe a
a) Carpeta de presentacion
b) Revisién de planas
NOTA: Para el caso de Pantas de Revisiones Técnica
Metrepolilanas el tramite zoncluye con la aprobacién del
proyecto de infragstructura luego de lo cual debera continuarse
el mismo en la Municipalilad distrital correspondiente.
** Se presentard presupuzsto de la Obra a ejecutar
36|LICENCIA DE OBRA PARA REMODELACION, Son los mismos requisitos administrativos exigidos para Carpeta 0.645 15| 30 | Plataformade FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe de Div de Edi-
AMPLIACION ¥ PUESTA EN VALOR Licencia de’ Obra para Edficacion Nueva. FCHY CHL| Atencion al JEFE DE DIV. DE | ficaciones , 10 dias habiles
Por Lic.Obra para Publico EDIFICACIONES | Aspectos Administrativos
Base Legal : ** Todos bs . sepr de rdo a las Ampliac. 0.4% del 2) Resuelve: Jefe de Div. de Edificaciones,
*Ley 27157 - 20/07/99 especificzciones que se indican en la cartilla informativa valor de la obra, 15 dias habiles
* D.S. D08-2000-MTC - 17/02/00 aprobadapor la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas Minimo 3.226 Aspectos Técnicos
“ Ord. 062 -15/7/94 2) Resuelve: La Comisién Técnica Especial de
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Ev Previa
o ON DEL PROCEDIMIENTO EQUISITOS HEESHERR sy W e D%PCE“NSEBSJ?A AUTORIDAD llRocurs? ic%giﬁﬂ:nggmﬂn\gs
Ne|  DENOMINACION DEL PROGEDI REQUISI woe | co|maleerl micael APRUEBA |2 Auoridsd cue resushe ___on pioza____dias
TRAMITE 3 los requi
uIT
*D.5. 011-2005-VIVIENDA - 13/05/2005 Por Lic. Obra Licencias de Construccion para el Centio
* Ord. B12 - 15/09/05 Remod. 1.0 % del Histdrico y el Cercado de Lima, 15 dias habiles
*D. A N°069- 01/11/06 valor de la obra, 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmada
Minimo 3.226 por un abogado.
Opciones de Tramite : 1) APELACION al Jefe de Div. de Edificadones,
10 dias habiles
Opcidn a) Aspeclos Administrativos
1a Superv. Obra 2)R Ive: La Subgs ia de A ane:
2% UIT Urbanas 15 dias habiles
Aspectos Técnicos
iGN 2) Resuelve : La Comision Técnica Calificadora de
Tres controles Obra Proyectos de la MML, 15dias habiles
Lic. Ampliacion:
0.1% valor de la CHL 1) RECONSIDERACION Al Subg. de Autoriz.
Obra, clu SUBGERENTE DE |Urbanas 10 dias habiles
Minimo 1.613 AUT. URBANAS | Aspectos Administrativos
2) Resuelve: Subg. de Auteriz. Urbanas:-
Lic. de Remodelac: 15 dias habiles’
0.25% valor _Aspectos Técnicos
dela Obra, c/u 2) Resuelve: La Comisién Técnica Especial de
Minimo 1613 Licencias de Construccion para el Centr
Histérico y el Cercado de Lima 15 dias habiles
Deterioro 3) Requisitos:Nueva prueba instrumental frmada
Pislas y Veredas por un atogado,
Lic. Ampliacian, 1) APELACION al Subg, de Autoriz, Urbanas,
0.4 % del Valor 10 dias habiles
de QObra. Aspectos Administrativos
Minimo 3.226 2) Resuelve: Gerente de Desarrollo Urbane
15 dias habiles
Lic.de Remodel. Aspectos Técnicos
1.0 % del Valor 2) Resuelve: La Comision Técnica Calificadora de
de Obra. Proyectos de la MML, 15 dias héabiles-
R Minimo 3.226( L S
37|AUTORIZACION DE OBRAS MENCRES ; 1 Formulario Oficial Maltiple FOM (#) debidamente llenado y FCHL Graluito | x Plataforma de FCHL
APERTURA DE PUERTA. CERCOS CON firmado por el arquitecto proyectista y el propietario. Atencion al JEFE DE LA
EDIFICACION EXISTENTE, Y AMPLIACIONES 2 Memoria descriptiva o Justificativa sellada y firmada por el Publico PLATAFORMA DE
HASTA 30 MT2 arquitecto proyectista. ATENCION AL
3 Compromiso del Inversionista. PUBLICO
Base Legal : (#) Ver Anexo 5.
*Ley 27157 - 20/07/99 * Podrén considerarse como Obra Menor los siguientes casos: |CHL 15 CHL 1) RECONSIDERACION Al Subg.de Autoriz.
*D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00 Toda obra que no altere los elementos estructurales de la CHL SUBGERENCIA DE|Urbanas 10 dias habiles
* Ord. 062 -15/7/94 edificacion original, en la medida que cumpla con los Carpeta 0.645 AUT. URBANAS | Aspectos Administrativos
*D.A. 081 - 3071087 pardmetros urbanisticos y edificatorios. y cuya drea no 2) Resuelve: Subg.de Autorz. Urbanas
* D.S. 011-2005-VIVIENDA - 13/05/2005 exceda, en total, de 30 m2 de intervencion; o.en el caso de las  |Por Autorizacién de 15 dias hibiles
* Ord. 812 - 15/09/05 no mensurables, cuyo valor de obra no sea mayor de seis (06) {Obra Menor _Aspectos Técnicos
*D. A N°069- 01/11/08 UIT. Ampliac, 2) Resuelve: La Comisién Técnica Especia de
** No pedran ser presentados como Obra Menor los demoliciones Licencias de Construccién para el Centro
siguientes casos: 0.4% del Histérico y el Cercado deLima 15 dias hibiles
a.- Inmueble ubicado en el Centro Histdrico de Lima cuya valor de la Obra . 3) Requisitos:Nueva prueba instrumental fimada
obra incluya alteracion de la fachada o el volumen del Minimo 3.226 por un abogado.
inmueble. Remodelaciones 1) APELACION al Subg.de Autoriz. Urbanas,
b.- | declarados Mt Historicos. 1.0 % del Valor 10 dias habiles
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Ev.Previa
% . DERECHO DE PAGO AUTO Diﬁ:gg:gm AUTORIDAD | ymece rs?i::u:;g&s; :MPNEZGDNATI:SS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS CO. ';oms; Nﬁ%. NICIA EL APRUEBA 2 Ao e s T i
*de TRAMITE 3 fos requs
uIT
de Qora. Aspectos Administrativos
2R e te de D Urbano
15 dias habiles
Aspeclos Técnicos
2) Resuelve : La Comisién Técnica Calificadora de
de Proyectos de la MML, 15 dias habiles.
38|LICENCIA DE OBRA PARA CERCADO DE Actividad Constructiva de ejercicio libre para los inmuebles
TERRENOS BALDIDS ubicados fuera del Centro Histarico de Lima
Bas? Legal : Para el Centro Histérico de Lima se debera adjuntar: Carpeta 0645 30 | Plataforma de CHL 1) RECONSIDERACION Al Subgerente. de
*Ley 27157 - 20/07/99 1 Formulario Oficial Multiple FOM (#), debidamente llenado y Derecho de Tramile  4.839 CHL| Atencién al SUBGERENTE DE |Autorizaciones Urbanas, en 10 dias.
* D.S. 008-200-MTC - 17/02/00 firmado por el arquitecto proyectisia y propietanio. Publico AUT. URBANAS |2} Resuelve Subg. de Autoriz. Urbanas.
* Ord. 062 -15/7/94 2 Pagar derecho de tramite 15 dias habiles
*D.A. 081 - 30710/97 3 Plano delocalizacion y usicacién a esca'a 1/500, 1/1000 3) Requisilos:Nueva prueba instrumental; firma
* Ord. N® 812 - 15/0%/2005 ( 1 copiay 1 copia en CC) firmados por profesional y el de abogado.
*D. A. N® 0B3- 01/11/06 propietario, de acuerdo alo indicado en el inciso d del numeral 1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
64.2 delD.S. N? D0B-2000-MTC, excluyendo los cuadres Urbanas, 10 dias habiles
normatives y de areas, asi como la delimitacidn, la Aspectos Administrativos
zonificacion en el esqguemna de localizacion. 2) Resuelve: Gerente Desarrolio Urbano
entomo. 15 dias habiles
En el Centro Histérico de Lima, ademas debera indicarel 3) Requisitos:Nueva prueba instrumental, firma
item 6.0 del FOM si ha sido declarado Finca Ruinosa o de abogado.
cuenta con Licencia de Obra de Demolicion de ser el caso.
** Todos los requisitos se presentaran de acuerdo a las
especificaciones que se indican en la carilla informativa
aprobadz por la Subgerencia de Aulonizeciones Urbanas.
(#) Ver Anexo 5
39|LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION 1 Formularo Unico Oficial- FUO (#), Parte 1, debidamente Carpeta 0645 3 | 30| Piataforma de FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe de Div. Edi-
lienado yfirmado por el profesional responsable de la otra, el FCHY CHL| Awencion al JEFE DIV. DE |ficaciones 10 dias habiles
; _|Base Legal :_ propietario, el abogado. _ Por exp.de Lic.de _ Publico _EDIFICACIONES | Aspectos Administrativos i 1
“Lev 27157 - 20/07/99 2 Pago porderecho de tramite. Demdicion 0.4 % 2) Resuelve: Jefe de Div. de Edificaciones,
* D.5. 008-2000-MTC - 17/02/00 3 Pago adelantado del valcr de la Licencia 50% del valor de la del Valor estimado .15 dias habiles
* Ord. 062 -15/7/94 Licencia de laObra que se Aspeclos Técnicos
* D.A. 081 - 30710097 4 Cenrificaco de Habilitacion Profesional del arquitecto o obtiene en base a 2) Resuelve: La Comisién Técnica Especial de
* 0.5. 011-2005-VIVIENDA - 13/05/2005 ingeniero. valores unitarios de Licencias de Construccion para el Centro
*Ord. 812 - 15/09/05 5 Plano deplanta a escala 1/75, acolado adecuadamente, con edificactualizados Histérico y el Cercado de Lima 15 dias habiles
* D. AL N®069- 01/11/06 la distribucion de la fabrica a demoler. Plano de Localizacién aplicando la depre- 3) Requisilos:Nueva prueba instrumental firmada
y Ubicacion a escala 1/5000 - 1/500 excuyendo los cuadros ciacidn por antigue- por un abogado.
normatives, asi como la deli itn de la zonifi 1en el dad yestado de 1) APELACION al Jefe de Div. de Edificaciones,
esquemade localizacion, con indicacion de la fabrica a conservacion 10 dias habiles
demoler; en el caso de Demolicién Parcial plano de Minimo 3.226 Aspectos Administrativos
distribucion del drea construida remanente a escala 2) Resuelve : La Subgerencia de Autorizaciones
conveniente, en el caso de Demlicidn Total plano de planta Deter, Pistas y Urbanas, 15 dias habiles
indicande el lote sin construccion y cercc perimetral sin puerta  |veredas 0.4% Aspectos Técnicos
* o solicitar Licencia de Obra Nueva. del valor estimado 2) Resuelve : La Comisién Técnica Calificadora de
6 En el caso de uso de exglosives, autorizaciones de de la obra Proyectos de la MML, 15 dias habiles
. las autorijades competentes (DISCAMEC, Comando [Minimo 3.226
Conjuntode las Fuerzas Armadas y Defensa Civil);
7 Compromiso del Inversionista Opcioies de Tramite :
8 Valor estimado de la Obra, aplicando la depreciacitn por Opcitn a)
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* 0.S. 008-2000-MTC - 17/02/00

* Ord. 062 -15/7/94

* D.S. 011-2005-VIVIENDA - 13/05/2005
* Ley 27580 - 06/12/01

* Ley 28296 - 22/07/04

* DA N® 031-2005 - 20/04/05

* Ord. 812 - 15/09/05

2 Copia Literal de dominio actualizada con el dictamen legal
de abogado (i)

3 Pagar multa equivalente al 10% dei valor declarado de la obra,

y el 100% del valor de la Licencia debidamente cancelados y
copia del FUQ parte 1 Anexo D, con el que se efectud la
autoliquidacién. (iif)

4 Carta de segquridad de obra otorgada por arquitecto o Ing.
Civil colegiado

5 Certificado de Habilitacion de proyecto del arquitecto
proyectista y Centificado de habilidad profesional del
responsable de Cbra

6 Antecedentes de la construccién anterior, sdlo en
caso de Amgpliacion, R ion, D on y Cercos.

7 Copia de la constancia de derechos de revision: INC, CAP,
INDECH, CGBVP seguin comresponda.
Toda la documentacion presentada debera ser fedateada
** Se presentaran los requisitos exigidos de acuerdo
al lipo de obra a regularizar como se indica en el
TUPA exceptuandose los planos de especialidades.{iv)
** Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a
las especificaciones que se indican en la cartilla
aprobada por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas.
** Todos los planos deberdn estar firmados por el
propietario y firmados y sellados por el Arquitecto, quien

Tres Controles de
Obra: 0.1 % del Valor

de Obra c/minimo 1,613
Deter.de Pislas y

Veredas 0.4 % del

Valor de la Obra.

Minimo 3.226

20

Ev.Previa
DERECHO DE PAGO  |autol COONDESE |  AUTORIAD  |yna ECURBOS NEUGHATIION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS E c;l- POSH- | NEGA- INICIA EL APRUEBA o Aikordad crs fesodhe ol dins
% de o | Tve - s
TRAMITE 3 los
uIT
antigledad y estado de conservacion lera Supervision de
9 Copia de la constancia de derechos de revision: CAP e INC Obra 2.000
sequn coresponda.
(#) Ver Anexo 6. Opcidn b
** Para el caso de Cenlro Histdrico, la Licencia de Tres controles Obra CHL 1) RECONSIDERACION Al Subg. de Autoriz.
Demolicién solo se otorgard si se presenta el proyecto 0.1% valor de la SUBGERENTE DE |Urbanas 10 dias habiles
de Licencia de Obra para Edificacion Nueva Obra, ¢u Minimo 1.613 AUT. URBANAS | Aspeclos Adminisirativos
** Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a 2) Resuelve: Subg. de Autoriz. Urbanas
las especificaciones que se indican en la carlilla 15 dias habiles
aprobada por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas, Aspectos Técnicos
** Para el autenticado de planos debera presentarse un juego 2)R ve:LaC Técnica de
de planos (copia) idénticos a los planos aprobados. Licencias de Construccion para el Cenltro
Histérico y el Cercado de Lima 15 dias habiles
3) Requisitos;Nueva prueba instrumental firmada
por un abogado.
1) APELACION al Subg. de Autoriz, Urbanas,
10 dias habiles
Aspeclos Administrativos
2) Resuelve: Gerente de Desamollo Urbano
15 dias habiles
Aspectos Técnicos
2) Resuelve: La Comision Tecnica Calificadora de
Proyectos de la MML, 15 dias habiles
40|REGULARIZACION DE OBRAS SIN 1 Formulario Unico Oficial - FUO (#). completo por triplicado Carpeta 0.645 20 Subgerencia de FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe Div de
LICENCIA (OBRA NUEVA, AMPLIACION, debid: llenado y firmade por el propietario, el FCHL Tram.Docum. | JEFE DE DIV. DE |Edificaciones 10 dias habiles
REMODELACION, DEMOLICION). gado y el arquilecto o ing civil col . quien Por exp. de Lic. EDIFICACIONES | Aspectos Administrativos
Base Legal: actuara como constatador y Hoja de Tramite 0.4 % del Valor de 2) Resueive: Jefe de Div. de Edificaciones,
*Ley 27157 - 20/07/99 (D.5.N® 0OB-MTC) (i) la Obra Minimo 3226 15 dias habiles

Aspectos Técnicos

2) Resuelve: La Comisién Técnica Especial de
Licencias de Construccion para el Centro
Histérico y el Cercado de Lima 15 dias hébiles

3) Requisitos : Nueva prueba instrumental firmada
por un abogado.

1) APELACION al Jefe de Div. de Edificaciones,
10 dias habiles

Aspectos Administrativos

2) Resuelve: La Subgerencia de Autorizaciones
Urbanas, 15 dias habiles

Aspectos Técnicos

2) Resuelve : La Comisidn Técnica Calificadora de
Proyectos de la MML, 15 dias habiles
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JENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE FAGO

% de
Uit

AUTO|

MATI-
co

Ev.Previa

POSE
WO

HEGA-
™o

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
APRUEBA

REZURSOS IMPUGNATIVOS
1)Recurso de__ dirigido al__ plaro dias
2) Autaridad que resuelve en plazo dias
3 los requisitos:

&

1

REGULARIZACION DE OBRAS DE
INFRAESTRUCTURA DE CENTROS DE
OPERACION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS

Base Legal :

* Ord. 295 MML-06/11/00

* DA 147-06/01/02

* Ord. 754-MML-13/03/05

* Ord. 812 - 15/09/C5

* DA N° 031-2005 - 20/04/05

LICENCIA DE OBRA PARA
AUTOCONSTRUCCION:

CON PRESENTACION DE PLANCS
Base Legal :

debera adjuntar el Certificado de Habilitacion Profesional

del CAP (Art. 65° del D.S. N® 008-2000-MTC)

“*Para el Autenticado de planos deberd presentarse unjuego
de planos (copia) idénticos a los planos aprobados

“** Se presentara presupuesto de la Obra a ejecutar
“**Previc al otorgamients de la Licencia se otorgara el

del inmueble abonando bs derechos corespondientes

( No podran acogerse a este procedimiento los inmuebles
ubicados en el &mbito del Centro Histérico de Lima, o
aquellos que se ubiquenen Ambientes Urbano-Monumentales
© que hayan sido declarados Monumenios Histéricos)

{#) Ver Anexo 6

Para este procedimiento se requerira la presentacion de los
requisitos 4 y 5 del procedi ) de Regul i6n de Obras
sin Licencia, asi como de las notas indicadas con (**) .
(i) En el proceso descrite bastara una solicitud simple,
adjuniando el presupuesto de cbra
(ii) Atendiendo a la natualeza de los Centros de Operacién
Final, los poseedores podran acogerse a este proceso
bastando para ello que iten su condicion medi un
documento que acredite el titulo en virlud del cual se ejerce la
P 0 itima del blecimiento y/o bien inmueble.
(iii) Se precisa que el pago de tasas porconcepto de
aprobaciin de proyectos de infraestructura de Centros de
Disposicidn Final, se circunscribe a :

a) Carpeta de presentacion

b) Revisién de planis
(iv) Esta observacion implica la presentacidn del plano de
ubicacion y localizacion segun modelo eptative D.S. N°008-
2000-MTC(1/500 con una copia del cuadro de area (techado
por piso, total libre y del ‘erreno) y Cuadro Comparativo, asi
como planos de arquitedura (una copia) . Planlas, Plam de
Techos, cortes y elevaciones a nivel de plano de Obra, con
ejes de iazoy replanteo debidamente acotados, a escala 1/50.
(-) Atendendo a la naturaleza especial de los Centros de
Operacicn Final, se requiere |a opinidn técnica favorable del
Programa de Adecuacién y Manejo Ambiental (PAMA) emitido
por la Di de Salud Ambiental y el Cerlificado de
Parametios Urbanisticos y Edificatorios vigente.
NOTA: Fara el caso de Centros de Operacién Final de
Residuos Sdlidos el tramite concluye con la aprobacion del
proyecto de infraestructura luego de lo cual debera contnuarse
el mismo en la Municipaidad distrital corespondiente.
* Se presentard presupuzsto de la Obraa ejecutar
** Previo al olorgamiente de la Licencia se olorgara el
Centificado de Numeracion del inmueble abonando los
derechos correspondienies

En este caso el propietaio conformard y tramitard su
expediente segun lo solicitado para obtener licencia de
obra para edificacion nueva indicando en el FUO-parte | (#)
por triplicade la modalided de ejecucion de la obra

Gratito

Carpeta
Por exp. de Lic.
0.4% valor de Obra

|Minimo

21

0.645

3.226

30
FCHY

30| 30

FCHI| CHL

Subgerencia de
Tram.Docum.

Subgerencia de
Tram.Docum.

FCHL
COMISION
TECNICA
CALIFICADORA
DE PROYECTOS
DE LA MML

FCHL
JEFE DE DIV. CE
EDIFICACIONES

Los aspectys téenicos que atafien a los medios
impugnatorios sera la Comisidn Técnica.
de Proyecios de la MML, 15 dias habiles

1) RECONSIDERACION Al Jefe de Div de
Edificaciores 10 dias hatiles
Aspectos Administrativos

2) Resuelve: Jefe de Div. de Edificaciones,
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o DENOMI PR REQUISITOS HERECHD DEFAGO ::‘;‘;E DEI)P(‘)E:IEEEggm AUTORIDAD 1)R=cm-,:1 dEFU:ﬁ?SﬂSJMZ\ﬁNAﬂ:gS
N NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO u woe | "amrosineorl Nicia EL APRUEBA |2 Aviondod oo esveie — - empinto,___dias
TRAMITE A los requisitos!
uIT
" Ley 27157 - 20/07/99 (por autoconstruccion). 15 dias hébiles
* DS. 008-2000-MTC - 17/02/00 * Se presentara presupuesto de la Obrz a ejecutar leraSupervision de  2.000 Aspectos Técnicos
= Ord. 062 -15/7/94 ** Previo al otorgamiento de la Licencia se otorgara la Obra 2) Resuelve: La Comisién Técnica Especial de
* Od. 812 - 15/09/05 Mumeracion provisionalal inmueble abenando los derechos Licencias de Construccién para el Centio
correspondientes de ser el caso Deterioro Pistas y Histdrico y el Cercado de Lima 15 dias habiles
** Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a las Vereda 3) Requisitbs:Nueva prueta instrumental firmada
especificaciones que se indican en el Art. 79 del 0.4 % valor deObra. por un abegado.
D.S. 008-2000-MTC Minimo 3.226 1) APELACION al Jefe de Div. de Edificaciones,
{#) Ver Anexo & 10 dias habiles.
Aspectos Administrativos
2R fve: La Subg ia de Aut iones
Urbanas, 15 dias habiles
Aspeclos Técnicos
2} Resuelve : La Comision Técnica Calificadora de
Proyectos de la MML, 15 dias habiles-
CHL 1) RECONSIDERACION 4 Subg. de Autoriz.
SUBGERENTE DE |Urbanas 10 dias habiles
AUT. URBANAS | Aspeclos Administrativos
2) Resuelve: Subg. de Auteriz. Urbanas
15 dias habiles
Aspectos Técnicos
2) Resuelve: La Comision Técnica Especial de
Licencias de Construccion para el Centro
Histéricoy el Cercado de Lima 15 dias habiles
3) Requisitos:Nueva prueba instrumental frmada
por un abogado,
1) APELACION al Subg. de Autoriz. Urbanas,
10 dias habiles
Aspectos Administrativos
2) Resuelve: Gerente de Desarrollo Urbano
15 dias habiles
R il Aspeclos Técnicos _ :
2) Resuelve : La Comisién Técnica Calificzdora de
Proyectos de la MML, 15 dias habiles
43|SINPRESENTACION DE PLANOS CUANDO Cuando el 4rea techadatotal sea menor de S0m® . el Carpeta 0.645 30 | 30 | Subgerencia de FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe de Div de Edi-
EL AREA TECHACA TOTAL SEAMENOR DE propietano no estara obigado a presentar planos de otra FCHYCHL| Tram.Docum. | JEFE DE DIV. DE | ficaciones , 10 dias habiles
DE S0 M2 En este caso, solo presentara lo siguiente: Por exp. de Lic. EDIFICACIONES | Aspectos Administratives
1 FUO-Parte 1(#) fi Jusi por el propi y 0.4% valor de Obra 2) Resuelve: Jefe de Div. de Edificaciones,
Base Legal : el abogado y Heja de Trimite corespordiente. Minimo 3226 15 dias habiles
*Ley 27157 - 20/07/99 2 Listado de los ambientes que pretenda construir, Aspectos Técnicos
*DS. 008-2000-MTC - 17/02/00 firmado por el propietario. 1era Sup. de Obra 2) Resuelve: La Comisién Técnica Especial de
* 0. 062 -15/7/94 3 Copia literal de dominio o copia del titulo de propiedad 2% dela UIT Licencias de Construccién para el Centro
* Oid. 812 - 15/09/05 En el caso de terreno con proyecto de habilitacion Histéricoy el Cercado de Lima, 15 dias habil
urbana &p: 0 e pr . adici Deteroro Pistas y 3) Requisitcs:Nueva prueba instrumental fimada
documento suscrito por el urbanizador y el propietario, Vereda por un atogado.
dejando constancia de cue el terreno caresponde 0.4 % valor de obra. 1) APELACION al Jefe de Div. de Edificaciones,
al lote incluido en el plaro de lotizacin ieplanteado y Minimo 3226 10 dias habiles
por lo tanto declarando que la edificacidy proyectada Aspectos Administrativos
se ejeculara dentro de los limites de propiedad y 2R {ve: La Subg de A iones
i las responsazbilidad ientes. Urbanas, 15 dias habiles
4 Pagar derecho de tramie Aspectos Técnicos

¥
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EvFrere | DEPENDENGIA SOS IM
°| DEN ol ROCEDIMIENTO REQUISITOS FRREREIAG. jon DONDE SE AUTORIDAD unacum? g U:ﬂggosa:uzfggﬁgs
N OMINACION DEL PROCEDIMIEN % de co ?m&o "ff:; INIC_‘.IA EL APRUEBA 2) Autoridad que resuive en plazo dias
uIT TRAMITE k] tos requisitos:
* En este caso, para la obtencién de la Licencia de Obra, 2) Resuelve : La Comision Técnica Calificadora de
no se rejquiere la aprobzcién por parte de la Comision Proyectos de la MML, 15 dias habiles
Técnica Calificadora de Proyectos, salvo en los casos de
Monumentos Histéricos o de interés menumental yio CHL 1) RECONSIDERACION Al Subg. de Autoriz.
que el delegado supervisor lo considere necesario. SUBGERENTEDE |Urbanas 10 dias habiles
* Se presentara presupuesto de la Obra a ejecutar AUT. URBANAS | Aspectos Administrativas
** Previo al otorgamient de la Licencia se otorgara la 2) Resuele: Subg. de Autoriz. Urbanas
Numeracién provisional al inmueble abonando los derechos 15 dias rabiles
comespondientes de ser el caso Aspectos Técnicos
** Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a las 2) Resuelve: La Comisitn Técnica Especial de
especificaciones que se indican en la cartilla aprobada Licencias de Construccién para el Centro
por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas Histérice y el Cercado de Lima 15 dias habiles
(#) Ver Anexo 6. 3) Requisibs:Nueva prueta instrumental frmada
por un arogado.
1) APELACION al Subg. de Autoriz. Urbanas,
10 dias hdbiles
Aspectos Administrativos
2) Resuelvz: Gerente de Cesarrollo Urbano
15 dias habiles
Aspectos Técnicos
2) Resuelv2: La Comision Técnica Calificadora de
Proyectos de la MML, 15 dias habiles
44|AUTORIZACION PARA HABILITACION DE 1 Formulario de solicitud, consignar N° de RUC Derecho de tramite B.548 15 Subgerencia de FCHL 1) RECONSIDERACION A) Jefe Div Contiol
PLAYA DE ESTACIONAMIENTO EN 2 Ficha registral certificada o documento de propiedad Téam.Docum. JEFE DE DIV de Edificac y Playas de Estacionamiento.
TERRENOS SIN CONSTRUIR del inmueble . que indique [i y medidas perimétr CONTROL DE 15 dias habiles
3 Plano de Ubicacién en 11500 incluyendc crogquis de EDIFICAC. Y Aspectos Administrativos
Base Legal : localizagdn 1/10,000 indicando cuadro normativo PLAYAS DE 2) Resuelve: Jefe de la Div. De Control
* DA 1653-A - 30/10/70 comparative del Proyecto y cuadro de dreas. ESTACION. de Edificac y Playas de Estacionamiento
*Od. 812 - 15/08/05 4 Plano Distribucion, a escala 1/50 (1 copia) 15 dias 1abiles
5 Plano de Cortes y Elevaciones, 1/50 (1 copia) 3) Requisites:Nuewva prueba instrumental frmada
incluyendo el perfil urbano donde se ubijue el terreno. por un abogado.
6 Carla de responsabilidad de obra, firmado por el . _|1) APELACION al Jefe Div Control de Edifcac y
profesional ™~ = T 0 77 ' Playas d: Estacionamiento 15 dias habies
7 Presupussto de Obra, actualizado firmado por el Aspectos Administrativos
profesional responsable. 2) Resuelve: Subgerente de Autorizaciones
8 Boleta de Habilitacion profesional Urbanas 15 dias habiles
9 Pagar derecho de tramie y revision de Proyectos
45|PREDECLARATORIA DE FABRICA 1 Formatode solicitud Derecho de Tramite  4.839 3 Subgerencia de JEFE DE LA 1) RECONSIDERACION al Jefe Div. Declarat,
2 FUO-parte 1 Anexo C por duplicado detidamente Tram.Docum. DIVISION de Fabricz 10 dias habiles
Base Legal : fi por propietario y profesional resp de obia DE DECLARAT. |2) Resuelve: Jefe de Div. de Declaratoria ce
*Ley 27157 - 20/07/99 o proyectista con firmas legalizadas DE FABRICA Fabrica, |5 dias habiles.
*D.5. 008-200-MTC - 17/02/00 3 Pagar derecho de trdmie 3} Requisitcs :Nueva prueba instrumental frmada
* 0. 062 -15/7/94 por un atogado. :
* Oud. N*® 812 - 15/09/2005 “*Todos los requisitos, s2 presentaran ds acuerdo 1) APELACION al Jefe de Div. de Declaratoria de
a las especificaciones que se indican en la cartilla Fabrica, 10 dias habiles,
p por la St ia de Autorizaci Urbanas 2}R Ive: El Subg de Autori
Urbanas, 15 dias habiles.
46|DECLARATORIA DE FABRICA 1 Formato de soficitud f Derecho de Tramite  8.064 3 Subgerencia de JEFE DE LA 1) RECONSIDERACION al Jefe Div. De Decla-
2 FUO- Parte 2 (#) por triplicado y Hoja de datos estadisticos Tram.Docum. DIVISION ratoria de Fabrica 10 dias habiles
Base Legal : publicada por MTC, segun lo estipulado por el DE DECLARAT. |2) Resuelve; Jefe de Div. de Declaratoria de
*Ley 27157 - 20/07/99 Reglamento de la Ley N' 27157, debidamente llenado y DE FABRICA Fabrica, '5 dias habiles.
23
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Base Legal

* Oid 062 - 15/07/94

“ Oid 201 - 21/12/93

“ Ond 202 - 21/12/93

* Ley 27157 - 20007199

.{*D5. 008-2000-M7C - 17/02/00

* Oid 740 - 31/01/05
* Oid. 816-05 i
* Oid. N® B12 - 15/09/2005

(Copia Literal de Dominio, Ficha Registral y/o Partida
Electrénica aclualizada, o documento Privado de fecha cierta,)

4 Plano de Localizacién y Ubicacidn, por triplicado, a escala
1/500 y1/10,000 debi e fi por el V
responsable y el o los propietarios del inmueble (*).

5 Plano de Distribucion, por triplicado, a escala 1/50 6 1/100
debidamente firmados por el Verificador Responsable y el o
los propietarios del inmueble (%),

En los casos de ampliacion, modificacién o remodelacion de
la Fabrica inscrita, estos planos se presentaran en dos
planos desdoblados:

El primer plano sera el que coresponde a la Fabrica inscrita
en los Registros Publicos, es decir, antes de las obras de
ampliacién, modificacién o remodelacién.

El segundo plano, sera el que comesponde a la Declaratoria
de Fabrica molivo del trdmite de regularizacion

solicitado, indicando los elementos que se ha ampliado,
modificade o remodelado segin corresponda.

6 Informe Técnico del Verificador Responsable debidamente
firmado y en el cual debera declarar las cargas al inmueble.

7 Para los casos de ampliacién, modificacion y remodelacién,
se presentara el Monto de Valor de la Obra ejecutada de
acuerdo a lo indicado en el Articulo Octavo.

8 Informe Técnico del o de los Delegados Ad Hoc. o copia de
las solicitudes con sello de ion de los Organi
comespondientes en los casos de edificaciones con afiuencia
masiva de publico (Centros Comerciales, Galerias Cines,

o hasta 10 Unid.
Independizadas

24

Ev Previa
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS oo |pestneaa Sicia L APRUEBA  |2) Auforidad que resuehva ______ en plazo___dias
% de o) ™o A . .
TRAMITE 3 los
uiT
* D5. 008-200-MTC - 17/02/00 firmado por el propietario y el profesional responsable de obra 3) Requisitos :Nueva prueba instrumental firmada
* Ond. 062 -15/7/94 obra o constatador, arquitecto o ingeniero civil colegiado. por un abogado.
* Oid. N° 812 - 15/09/2005 3 Copia simple del certificado literal de dominio en 1) APELACION al Jefe de Div. de Declaratoria de
caso de no no haberse presentado con el FUQ - parte 1 Fabrica, 10 dias habiles.
4 Plano de Localizacion y Ubicacién, y de plantas de 2) Resuelve: El Subgerente de Autorizaciones
arquitectura (distribucion) de cada piso, iguales a los del Urbanas, 15 dias habiles.
proyecto que obra en el expediente, o los de replanteo
de ser el caso. Se presentaradn 2 copias de cada unoy 1
copia en CD.
5 Pagar derecho de tramite
Nota:
itern 2, item 4: _
Para la revision se presentara 01 juego de formularios y
planos debidamente firmados. Luego de la aprobacion de
la Division de Declaratoria de Fébrica, deberén presenlarse
2 juegos de formularios y planos
**Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a las
especificaciones que se indican en la cartilla aprobada
por la Subg ia de Autorizaciones Urbanas
(#) Ver Anexo 6. y
47|REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1 Solicitud en Formato Oficial Derecho de Tramite 30 Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente
MEJIANTE DECLARATORIA DE 2 Formulario de Regularizacidn de Declaratoria de Fabrica (#) *Edificaciones Tram.Docum. AUT. URBANAS | de Autorizaciones Urbanas 15 dias habiles
FABRICA por triplicado debidamente legalizado ante Nolario Publico de hasta 100m2  8.297 2)Resuelve Subgerente de Autorizaciones
*Para Edificaciones efectuadas desde el 21 la Jurisdiccion Distrital de Lima. de 101a500m2  11.000 Urbanas 30 dias habiles
de Julio de 1999 al 30 de Abril del 2004 3 Tilwle de Propiedad y Antecedentes Registrales del Predio mas de 500 m2 14576 3)Requisitos: Nueva prueba instrumentat firmada

por un abogado

1) APELACION al Sy
Urbanas 15 dias habiles

2) Resuelve: Gerente de Desarrollo Urbano
30 dias habiles

de Autori

Cione:
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Ev.Pravi
DERECHO DE PAGO  |auto — D%Fg:ggggm D RECURSOS IMPUGNATIVOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS MATI- . 1)Recurso de_ dirigido al__ plazo dias
s o) o:oms‘; u{e:: ;’.ﬂméé APRUEBA ;:nmomau qulomrnsuu!\m en plazo, dias
uIT

Discotecas, restaurantes, entre otros)

Bajo responsabilidad del Administrado y del Verificador
Responsable, se podrd permitir el ingreso de expedientes de
reguiarizacién de Declaratoria de Fabrica, solo con la
conslancia de inicio de tramite de los Informes Ad-Hoc que
correspondan,

Estos informes Ad-Hoc, sean favaorables o desfavorables,
serdn de obligatoria presentacién para la emision

de la Resolucién y visacidn

de los Formularios y Planos de Reg ion de D oria.
9 Pago de Derecho de Tramite por el procedimiento de
izacionde D ia de Fabrica.

10 Centificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios.

11 En caso de Quintas, Casas en copropiedad, Centros, Galerias
Comerciales y otras unidades inmobiliarias con bienes
comunes, deberén adjuntar los documentos de

dizacién y el Regl. o Intermo

(*) Para la revision previa se presentara solamente 01 juego

de formularios y piancs debidamente firnados. Luego del VB

de la Division de Declaratoria de Fabrica de la Gerencia de

Desarrollo Urbano, dichos doc seran entregados a la

Municipalidad por triplicado y debidamente legalizados ante

Notario Publico de Lima, para proseguir con el tramite

establecido en el Articulo décimo Cuarto de la Presente

Ordenanza.

Los Informes Ad-Hoc que presenten Observaciones, de ser
subsanables, deberan ser levantadas dentro de los 90 dias
uliles, en el caso de no ser subsanables, estas
observaciones contenidas en los Informes Ad-Hoc se
declararan como cargas por el Verificador Responsable en el
Formulario o en hojas adicionales, de acuerdo al Articulo 32
del Decreto Supremo Nro. 008-2000 MTC.

Se permitird en la presentacion de los Planos, el uso de otras
escalas para Proyectos Especiales o de gran envergadura,
debidamenle sustentadas en la Memoria Descriptiva. Los
Planos indicados en los items 4 y 5 deberan adjuntarse
también en medio magnético (Autocad)

(#) Ver Anexo 7, 8y 9.

48|CERTIFICADO DE LEVANTAMIENTO DE 1 Fermato de Solicitud Derecho de Tramite  4.063 15 Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente

CARGAS 20D ion que ite el L niento de carga: Tram.Docum. AUT. URBANAS |de Autorizaciones Urbanas 15 dias habiles

Base Legal N® de Licencia de Obra en los casos de Demolicion 2)R: g de Autorizaci

* Ord 062 - 15/07/94 y medificacion del Proyecto y copias autenticadas Urbanas 30 dias habiles

* Ord 201 - 21/12/98 de los planos aprobados. 3)Requisitos: Nueva prueba instrumental firmada

*Ord 202 - 21/112/98 Titulo de Propiedad que acredite la adquisicion de espacios de por un abogado

* Ley 27157 - 20/07/99 estacionamiento o Recibo de pago cancelado por conceplo de 1) APELACION al Subgerente de Autorizacione

*D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00 déficit de espacios de estacionamiento, Urbanas 15 dias habiles

* Ord 740 - 31/01/05 " 2) Resuelve: Gerente de Desarrollo Urbano 3

* Ord. N° 812 - 15/09/2005 30 dias habiles ,
43|CONSTANCIA DE INICIO DE TRAMITE 1 Formato de solicitud Derecho de Tramite 2,193 15 Subgerencia de JEFEDE LA  |1) RECONSIDERACION al Jefe de Div.
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[T

Ev.Previa
. DERECHO DEPAGO  |auro o%pg:ggggm AUTORIGAD ‘]Rmssicufésnsa:mmf"mﬁs
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o de Még‘ -;:; Tm INICIA EL APRUEEA 2) Autoridad que resueive ki diss
TRAMITE 3 los roqu
uIT
DECLARATORIA DE FABRICALEY 26389 2 Pagar derecho de tramite Tram.Docum. DIVISION de Declarat. Fabrica 1( dias hdbiles
Y AMPLIATORIAS (LIMA CERCADO) **La Solicitud debera ser firnada por titular que figura en la DE DECLARAT. |2) Resuelve: Jefe de Div. de Declaratona de
Declaratoria de Fabrica. DE FABRICA Fabrica, 15 dias habiles.
Base Legal : Previo a entrega de cor ia se p dera a reali 3) Requisitos :Nueva prueba instrumental fimada
* Ley 26389 - 18/11/94 verificacién ocular conforme de Declaratoria de Fabrica por un abogado.
= Ord. N® 812 - 15/09/2005 visada (Fiscalizacion), de ser el casc. 1) APELACION al Jefe de Div. de Declaratoria de
Fébrica, 10 dias habilzs.
2)R : El Subg de A
Urbanas, 15 dias hables.
50|RESELLADO DE DECLARATORIADE _ __. . 1 Formato de solicitud . Rzsellado Form. D322 15 Subgerencia de JEFE DELA 1) RECONSIDERACION al Jefe Div. Declarat.
FABRICA LEY 23625, 24687, ORDENANZA 2 01 copia de esquela de observacion de Registros (por cada sello) Tram Docum, DIVISION de Fabfica 10 dias hablles ~ 0T
N*068-94 LEY 26389 Y AMPLIATORIAS Publicos.(opcional) DE DECLARAT. |2) Resuelve: Jefe de Div. de Declaratona de
3 Presentar formularios y planos originales aprobados por Rz2sellado de 0.484 DE FABRICA Fabrica, 15 dias habiles.
Base Legal : la Municipalidad Metropolitana de Lima Panos 3) Requisitos :Nueva prueba instrumental firnada
* Ley 23625 - 11/6/83 4 Presentar documentacién que subsane las observaciones (For cada sello) por un abogado.
* Lley 24687 - 17/4/84 respectivas: Cent. Numeracidn, copia de Decl. Fabrica 1) APELACION al Jefe de Div. de Declaratoria de
* Ord. 068 - 17/10/94 anterior copia del Autovaluo Fabrica, 10 dias habil:s.
* Ley 26389 - 18/11/94 yl/o Ficha registral u otros segun el caso. 2) Resuelve: El Subgerente de Autorizaciones
*ley 27157 - 20107/99 5 Pagar derecho de trdmite Urbanas, 15 dias hables.
* Ord. N* 812 - 15/09/2005 Nota:
**Solicitud debera ser firmada por titular que figura en
Declaratoria de Fabrica a resellar, indicando los siguientes
datos: Nombre, ubicacion del inmueble, numero de
expediente nimero de resolucion y aiio en que fue
aprobada la fabrica.
“61|SUPERVISION DE OBRA,
51.1) SUPERVISION OBLIGATORIA 1 Presentar aviso para visita de supervision de obra Darecho de Tramite 2.000 5 Subgerencia de PRESIDENTE 1) RECONSIDERACION al Presidente de la
A.OPCION A DEL ARTICULO 2 Pagar derecho de cada supervision Por cada Tram.Docum, LA COMISION Comision Técnica Supervisora, 10 dias
N® 46 DE LA LEY N°27157 **La supervision de obra se realizard como minimo Supervision TECNICA habiles
B. POR AUTOCONSTRUCCION 3 veces en el primer piso. Por cada piso adicional SUPERVISORA |2)R fve : P de la Comisién Técnica
(CON PRESENTACION CE son 02 supervisi mas. DE OBRA Supervisora, 15 dias habiles
PLANOS) En el caso de autoconstruccion se requiere una inspeccion 3) Requisilos: Nueva prieba instrumental firmada
C. POR AUTOCONSTRUCCION previz al inicio de obra, adicional a las supervisiones. por un abogado. .
(SIN PRESENTACION DE 1) APELACION al Presifente de la Comision
PLANOS SOLO HASTA 9D M%) | Técnica Supervisora, 10 dias habiles
* En caso de Licencia Provisional yfo 2) Resuelve: Presidentede la Comision Técnica
astomalica Provincial, 15 dias hétiles
Base Legal :
*ley 27157 - 20107/99
* 0.S. 008-200-MTC - 17/02/00
* Ord. 062 -15/7/94
* R.M. D03-2000-MTC/15.04 - 16/05/00
* Ord. 812 - 15/09/05
512) SUPERVISION DE OBRA FACULTATIVA 1 Presentar aviso para visila de supervision de obra Dzrecho de Tramite 2.000 5 Subgerencia de PRESIDENTE 1) RECONSIDERACION al Presidente de la
2 Pagar derecho de supervision Por cada Tram.Docum, LA COMISON Comision Técnica Suzervisora, 10 dias
Base Legal : 3 Documentos necesarios por cada supervision Supervisidn TECNICA habiles ¥
*Ley 27157 - 2010799 = La supervision de obra se realizard como minimo SUPERVISORA |2) Resuelve : Presidente de la Comision Técnica
* 0.S. 008-2000-MTC - 17/02/00 3 veces en primer piso, por cada piso adicional DE OBRA Supervisora, 15 dias habiles
* Ord. 062 -15/7/94 @s necesario 02 supervisiones mas. 3) Requisitos: Nueva preeba instrumental firmada
26
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 1 1 4
Ev.Pravia
. DERECHODEPAGO  |auo) D%Pcfgc?s :Em AUTORIDAD | yecurs. fecudﬁggos.:usfgmﬂigs
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ot Mcfgl- m u‘:;;;: INICIA EL APRUEEIA ) Autoridsd o 1 esuone e s
uIT TRAMITE 3) Acompahar los requisitos.
*R.M. 003-2000-MTC/15.04 - 16/05/00 por un abogado,
* Ord. 812 - 15/09/05 1) APELACION al Presidente de la Camision
. Técnica Supervisora, 10 dias habiles
2) Resuelve: Presidente de la Comision Técnica
Provincial, 15 dias habiles

52| ATENCION DE RECURSOS DE APELACION 1 Remisién del expediente, con la apelacion de la Graluilo 30 | Subgerencia de COMISION
DE ASPECTOS TECNICOS DE SUPERVISION Municipalidad Distrital ) Tram. Docum. TECNICA
DE OBRA { COMSION TECNICA 2 Pagar derecho de trimite y supervision SUPERVISORA *
SUPERVISORA DE OBRA) de proyecto i DE OBRA
Base Legal : = G
*Ley 27157 - 20/07/99
*D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00
* Ord. 062 -15/7/94
* Ord. 812 - 15/09/05

- " Decreto de Alcadia N° 070 - 14/11/06

53|CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA 1 Formulario de solicitud Darecho de Tramite 3sn 15 Subgerencia de | JEFE DIVISION |1) RECONSIDERACION al Jefe Division
Y ZONIFICACION 2 Declaracion Jurada ce no existir variacion entre la Tram.Docum, DE CONTROL de Conlrol Edif. Y Playas Estac. 15 dias habiles
53.1) CONFORME A LOS PROYECTOS obra ejecutada y los proyectos aprobados. EDIFICAC. ¥  |2) Resuelve: Jefe de |a Divisién de Contal Edif.

APROBADOS 3 Pagar derecho de tramile y al SERPAR de ser el caso. PLAYAS DE |y playasEstac. 15 dias habiles
(El Certificado de Finalizacidn de 4 Cuademillo CARSO debidamente llenado con sellos ESTACION. 3) Requisitos :Nueva prueba instrumental firmada

. Obra es equivalznte a la Conformidad y firmas del superviser y del profesional responsable por un abogado.

- de Obra. Para e caso de expedientes (Opcion Tramite A) - 1) APELACION al Jefe de Div. de Control de
con Licencia de Construccion “*Pago del 2° y 3° control de Obra (0.1% del monto Edific. y Playas de Estac., 15 dias hdtiles.
olorgadas anles de la vigencia de la obra por cada control): 2) Resuelve: Subgerente de Autorizaciones
dela Ley 27157 , debera presentar Para el caso de expedientes con Licencia de Conslruccidn Urbanas 15 dias habiles
copia de la Licencia de Consiruccion, olorgadas antes de Iz vigencia de la Ley 27157 deberadn
y-adjuntar el FUD parte 1 (3 juegos) seguir Opcion Tramit: B)
debidamente llenados y firmados por el
el area competente)

Base Legal :

*Ley 27157 - 20107/9%

* D.5. 008-2000-NTC - 17/02/00

* Ord. 062 -15/7/94

*D.A. 081 - 3011097

* Ord. 812 - 15/09/05

53.2) CON VARIACIONES A LOS PROYECTOS 1 Formulario de solicitud Derecho de ramite 5.161 15 Subgerencia de | JEFE DIVISION |1) RECONSIDERACION al Jefe Division
APROBADOS 2 FOM, firmado y llenado por el interesado y Hoja de Per rev.de planos Tram.Docum, DE CONTROL de Control Edif. y Playas Estac. 15 dias habiles
Para el caso de expedientes con Licencia de trémite. por mi®de drea EDIFICACION Y |2) Resuelve: Jefe de la Division de Contiol Edif,
Construccion olborgada antes de la vigencia 3 Pagar derecho de trémite y de revisién de construida 0.010 PLAYAS DE |y playas Estac. 15 dias habiles
de la Ley 27157, debera presentar copia de planos de replanteo correspondientes cancelados. mnimo 2.419 ESTACIONAM, |3) Requisitos :Nueva prueba instrumental firmada
{a Licencia de Construccion, y adjuntar el 4 Pagar aporte al SERPAR de ser el caso. Pzgo da derecho por unabogado.
el FUO parte 1(3 juegos) debidamente 5 Planos de replanteo: un juego de copias de los a ! revisiones 1) APELACION al Jefe de Div. de Control de
lienados y firmados por el drea competente) planos de Ubicacion y de replanteo de arquitectura Per mayor nro de : Edific. y Playas de Estac., 15 dias habiles.

(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas rev. {3ra revision 2) Resudve: Subg de izaci

Base Legal : especificaciones de los planos del Proyecto aprobado 0 mas ) 100% de! Urbanas 15 dias habiles

*Ley 27157 - 2007/99 fimados por propietanio y responsable de obra. de derecho de .

* D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00 revision

*Ord. 062 -15/7/94 ** Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo

27
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A., 1 1 14
’ Ev.Previa
. DERECHO DE PAGO  |ato D%"g:gggg'“ AUTORIOND | ypac SECURSOS IMPUGNATIVOS
A ecursy de. il o azo as
N® DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS i M:A;'I ':om:; N'E:;. INICIA EL APRUEBA 2) Autaridad que 'me”— i dias
TRAMITE 3) Acompaniar los ;
UIT
* Ord. 812 - 15/09/05 a las especificaciones que se indican en la cartilla
da por la Suby, cia de Aulorizaciones Urbanas,
** Pagar el 2° y 3° centrol de obra
{0.1% del monto de la obra por cada control Opcién
B. y para el caso de 2xpedientes con Licencia de
construccién otorgacas antes de la vigencia de la ley
27157)
54|RECEPCION DE COMUNICACION DE Actividad Constructiva de ejercicio libre para los inmuebles
TRABAJOS DE ACONDICIONAMIENTO O ubicados fuera del Czniro Histérico de Lima
REFACCION L
-|(Sélo.en inmuebles sin Valor Monumental - - --Para-el Centro-Histéico de Lima se debera adjuntar: “|Gratuito™ - 2 Al e e Plataforma de | JEFE DE DIVISION
Calificado) 1 FOM firmado y llenado por el interesado (Original y copia) Atencional | DE CONTROL DE
2 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar firmado Publico EDIFICACIONES Y
Base Legal : por el profesional responsable PLAYAS DE
*Ley 27157 - 20007/99 ESTACIONAM.
* D.S. 008-2000-MTC - 17/02/00
* DS 011-2005-VIVIENDA - 13/05/05
* Ord. 062 -15/7/85
* Ord. 812 - 15/09/05
* D.A N° 069 - 0111106
55|CONSULTA DE APLICACION DE NORMAS 1 Solicitud- Descripcion de la consulta Gratuito 30 Subgerencia de COMISIGN
2 Copia de la norma o normas materia de consulta ¥ Tram.Documn, TECNICA
Base Legal : la fuente oficial. CALIFICADORA DE
* DA 003-91-MML. 3 Pagar derecho de trzmite PROYECTOS DE
*Ley 27157 - 20007/99 LA MMI.
* D’5. 008-200-M7C - 17/02/00
* Ord. 062 -15/7/94
* Ord. 812 - 15/09'05
* Decreto de Alcaldia N° 070 - 14/11/06
56{ATENCION RECURSOS DE APELACION 1 Remisién del expediente y la APELACION por parte Gratuito 30 | Subgerencia de COMISION
56.1) SOBRE ASPECTOS TECNICOS DEL del distrito Tram.Docum TECNICA
DICTAMEN DE LA COMISION  * 2 Remisién de los anteced ylo expedientes p CALIFICADORA DE|
CALIFICADORA (PROCEDIMIENTO DE relacionados (originalzs, no copias simples o PROYECTOS DE
CONSULTA, LICENCIA DE OBRA). certificadas). LA MML
3 Memaria juslificativa de los criterios o apreciaciones
Base Legal : que sustente el recurso(suscrita por el proyectista
*Ley 27157 - 20M07/99 o responsable de obra).
*D.5. 008-200-M7C - 17/02/00 4 Pagar derecho de tramite
* Ord. 062 -15/7/94 5 Copia de la constancia de derechos de revision: INC, CAP,
*D.A. 068 - 2377/ CIP, INDECI, CGBVF segun coresponda.
* Ord. 812 - 15/0905 6 Informe sustentatorio =mitidos por funcicnario
* Decreto de Alcaldia N° 070 - 14/11/06 competente, donde se indique claramente el sustento
legal y técnico de la posicion de la Municipalidad
Distrital con respecto a la Apelacian,
**Los montos de revision de planos se calcularan sobre
el area materia de apelacion.
El monto minimo se aslicara para los casos cuya
lacién corresponda a para r ivos.
56.2) SOBRE ASPECTOS TECNICOS DE 1 Remisién del expedieste con |a ién del Cercado Gratuito 30 | Subgerencia de COMISION
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Ev.Previa
DERECHO DE PAGO AUTO)| DE[;:)E:g: :gm AUTORIDAD |;ngmmf\ic“?nil?osa:MZEgNAﬂ:gs
o o e SR
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS MATE| posi. | nesa. INICIA EL APRUEEA 2) Autoridad que resuaive en plazo, dias
% de Co | vo | v ) <
TRAMITE 3 los
uir
SUPERVISION DE OBRA Y CONTROL 2R ion de |os ante ylo expedi relacionados Tram.Docum. TECNICA
URBANO 3 Pagar derecho de trimite CALIFICADORA DE|
4 Copia de la constanda de derechos de revision: INC, CAP, PROYECTQS DE
Bise Legal : CIP, INDECI, CGBW segun corresponda. LA MML
*ley 27157- 20/07/99
* D.S. 008-200-MTC - 17/02/00
= Ord. 062 -15/7/94
*D.A 068 - 23/7/39
" Ord. B12 - 15/09/05
* Decreto de Alcaldia N° 070 - 14/11/06
SERVICIOS EXCLUSIVOS -
1|EXHIBICION DE AFICHES EN CARTELERA 1 Solicitud formato, consignar N° de RUC (al conductor |Exhibicién de afiche  0.019] X Subgerencia de | JEFE DE LA DIV.
MJNICIPAL ¥ SERVICIO DE PEGADO del negocio) por dia (cada afiche) Tram.Docum. ANUNCIOS Y
2 Indicar en la solicitud el nimero de la licencia de funcionami - PUBLICIDAD
Bise Legal enlo y fecha de expedicion de ser el caso.
*R.S. 006 - 24/02/61 3 Pagar derecho de tramite.
* A C sin-2310/61
* Ord. 748 - 21/02/05
2|MOSAICO POR DISTRITOS Solicitud Formato Segun convenio X
3|INSPECCION OCULAR Inspeccion 1.613] X
(Adicional al Procedimiento) Ocular
4|COPIA CERTIFICADA DE PLANDS Solicitud Formato Derecho 0.645) X
POR MT?. O FRACCION
5|COPIA DE LAMINA DE Solicitud Formato Derecho 0.483| X
ZOMNIFICACION
Nota 1:En la Sub ia de Plar )y Habilitaziones Urbanas para los procedimientos 1,2.3 y 5 debera indicar el codigo calastral para el caso de solicitudes del Cercado de Lima.
Nota 2:En el caso del Cercado de Lima :
Grifos Pr con Auterizaciones se apicara Directiva 001-2001-MML-GDU ;
Mota 3:En el caso de que el trémite no sea realizado por mismo titular, se debera p enla Sub ia de Tramite Documentario, Carta Poder y copia simple de los documentos de identidad del titular y del apoderado.
En los casos de personas juridicas, se deberdpresentar en la Subgefencaa dz Tramite Documentano Carla Poder y copia simple de los documentos de identidad del apoderado.
Nota 4: De ser necesario y para casos especiales, la Subgerencia cor diente salicitara inf yo estudios especificos
Nota 5: Exoneraciones de pago de derechos en los trimites de Licencia de Obra -
- Quedan exonerados del page del 50% de todos los derechos del tramite de Licencias de Obra los siguientzs casos:
a) Las solicitudes de intervencion de los propietarios de los inmuebles declarados Monumento Histérico, que se ubican en el Centro Histérico de Lima, siempre y cuandc la intervencitn sea para
usos compalibles con los valores Histérico- Culturales de los mismos de acuerdo a las normas vigenles para este tipo de wedlf'lc:aclones
b) Las solicitudes de intervencién de los progietarios de inmuebles ubicados en los cor turisticos les, pre y cuando la intervencion sea para usos complementarios al turismo, de acuerdo
a lo sefialado en el Anexo N° 005- PCL, de laOrdenanza 201 Plan Maestro el Centro de Lima
GERENCIA DE TRANSPORTE URBANO
TRANSPORTE REGULAR, NO
REGULAR (ESCOLAR, TURISTICO
¥ PERSONAL) Y SETAME
1|REGISTRO DE PERSONA NATURAL O 1.1 REGISTRO DE PERSONA NATURAL O JURIDICA Derecho de Tramie B.065) X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
JURIDICA, VEHICULO, CONDUCTOR Y/O SERVICIO REGULAR, NO REGULAR Y SETAME de Tramite REGULACION DEL
29
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE PAGO
% de

uIT

Ev.Previa

AUTO)
MATI
co

POSE | NEGA|

™o | Tvo

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
APRUEBA

RECURSOS IMPFUGNATIVOS
1)Recurso de__ dirigido al__ plazo dias

2) Autoridad que resuelve en plazo, dias
1A s requist

COBRADOR PARA SERVICIO FUBLICO

DE TRANSPORTE REGULAR, NO REGULAR
(TURISTICO, PERSONAL Y ESCOLAR),
SERVICIO DE TAXI METROPOLITANO
(INDEPENDIENTE, ESTACION Y REMISSE)

Y ASOCIACIONES/GREMIOS D=
TRANSPORTISTAS O TAXISTAS

Base Legal:

* Ord. 104 anl. 7, 128,143,152 - 403/97
*COrd 196 an. 28 - 11/01/99

* 0.AT016'='9/03/01 =

* C.A. 020 - 9/03/02

* COrd. 169

* Ord. 748 - 21/02/05

* Ord 773 - 02/06/05

= C.A 062 - 13/08/05

1 Forméto Declaracion Jurada N® 01-GTU, consignarN® RUC
)

2 CopiaLiteral de la Ficha Registral con una vigencia no
mayor a 30 dias de expedida por la Oficina Registral
correspondiente,

3 Copiasimple del documento de identidad del
Representante Legal

4 Copiade Licencia de Apertura de Eslablecimiento
de la Oficina de Establecimiento (en caso de haber sido
otorgado por otra Municipalidad)

Inspeccion ocular de local (sélo en el caso de Selame)

5 Pagarderecho de tramite =

& "Padron de afiliados registrados en la GTU en donde
consle la firma del representante legal de cada afiliado
(en caso de Asocciacién o Gremio)

(*) Aplicable sdlo para personas juridcas

Documentario
GTU

TRANSPORTE

SUBGERENTE DE
REGULACION DEL
TRANSPORTE

* Crd. 782 - 0B/06/05 Oficina Periférica
de Tramite
Deocumentario

GTU

Derecho de tramite
Servicio Regular y
No Regular
Derecho de tramite
(SETAME)

1.2 REGISTRO DE VEHICULO SERVICIO REGULAR, NO
REGULAR Y SETAME
1 Solicitud fundamentada, consignar N° de RUC (*)
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando:
A. N°y copia autenticada por fedalario de la tarjeta de

5161 X

1.5001 X

propiedad

B. N* de placa de rodaje, motor y sene

C. Nombres y apellidos completos del propietario y copia
autenticada por fedatario de su documento de identidad o
RUC (persona juridica) y del titulo de propiedad (tarjeta de
propiedad, contrato de p con firmas
declaracién judicial de su calidad de propietario u otro)

D. Domicilio real y numero telefénico del propietario, de contar
conel servicio

E. Nombres y apeliidos completos del conductor asi¢nado a!
vehiculo

3 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que
pesan sobre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT

4 Péliza de seguros vigente, conforme a las normas n:cionales
vigentes

5 Pago del derecho

Para casos del registro de vehiculo del servicio regular, se

tendrd en cuenta lo siguiente:

1 Capacidad igual o superior a los 22 asientos para jasajeros
sin contar el del conductor, salvo que el estudio témico
delemine una capacidad inferior.

2 Que el vehiculo tenga una antigliedad maxima de 7 afos
contados al afio en que solicita el registro segun latareta
propiedad vehicular

3 El vehiculo debe suslituir a otro que se relire del padron.

(*) Aplicable solo para personas juridicas

1.3 REGISTRO DE CONDUCTOR/ CONDUCTOR-COBRADOR/
COBRADOR DEL SERVICIO REGULAR, NO REGULAR Y
SETAME

1 Solicitud fundamentada, indicando vehiculo en que s2ré

Derecho de trémite

0.645

Oficina Periférica
de Tramite
Documentario

GTU

SUBGERENTE DE
REGULACION DEL
TRANSPORTE
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Ev.Previa
DEPENDENCIA| RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO  |auro =
] DONDE SE AUTORIDAD 1)Re de__ dingido al__ piazo dias
N°|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS i MATL post weca| i ycia EL APRUEBA |2 Actorsiud qre recuahve etpr o
s i TRAMITE A los requisi

asignzdo (indicar tampién ruta, en caso de transporie regular),

consignar N° de RUC

Ficha de Antecedentes, detallando:

A N® y copia autenticada por fedatario de su documento de
idertidad

B. Nombres y apellidos completos

C. Domicilio real y numero telefénico, de contar con el

servico

D. N° calegoria y copia autenticada por fedatario delicencia
de conducir, en caso del conductor y conductor-ccbrador

Declaacion jurada del récord de papeletas impagas gue

pesan sobre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT

Declaiacion jurada de contar con la credencial de

identifcacion persona vigente o que ha cumplido con el

tramite para obleneriz

Cursode educacion vial aprobado

Si es menor de edad, tar permiso de idad

pertinente (solo para cobrador)

L]

w

o

o

7 Pago del derecho
") A solo para juridcas
2(MODIFICACION DE DATOS DE LA PERSONA 2.1 MODIFICACION DE DENOMINACION / RAZON Derecho de Tramie 1613 X Oficina Periféricz| SUBGERENTE DE
NATURAL O JURIDICA, PADRCN VEHICULAR SOCIAL, DIRECTORIO, GERENTE, TRANSFORMACION/ de Tramite | REGULACION DEL
CONDUCTORES, COBRADORES DEL FUSIGN/ESCISION Documentario | TRANSPORTE
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE 1 Formzto de Declaracion Jurada N° 01-GTU, consignar N° de GTu

REGULAR, NO REGULAR (TURISTICO, RUC ()

PERSONAL Y ESCOLAR) Y SETAME 2 Copialiteral de la Ficha Registral con una vigencia na
mayor a 30 dias de expedida por la Oficina Registral
Base Legal: correspondiente que sustente la modificacion sclicitada.
*Ord. 104 an. 7, 128,143,152 - 403/97 3 Copia Simple del documento de identidad de nuevos
* Ord. 196 ar.28 - 11/01/99 integrantes del Directorio o del nueve Gerente,
* Ord. 748 - 21/0205 4 Pagarderecho de tramile
* Ord. 773 - 02/06105 (*) Apicable solo para personas juridicas
* Ord. 1071 - 23/03/07
2.2 CAMEIO Y/O ADICION DE MODALIDAD DE LA |Derecho de Tramie 8.065| X Oficina Periférics| SUBGERENTE DE
PERSONA JURIDICA INSCRITA EN LOS PADRONES ' de Tramite REGULACION DEL
DE LA SUB. REG. TRANS. ' Documentario TRANSPORTE
1 Formzto de Declaracidn Jurada N°01-GTU, consignar N° de GTU
RUC ()
2 Cumpir con los requisitos exigides por la modalidad.
3 Pagarderecho de tramite

(*) Apicable sélo para personas juridicas

2.3 RETIRO DE LA MODALIDAD DE LAPERSONA Gratito | X Oficina Periféricz| SUBGERENTE DE
JURIDICA DE LOS PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS. de Tramite REGULACION DEL
1 Solicitud del representante legal de la Persona Juridica, Documentario TRANSPORTE
consignar N° de RUC en la solicitud (*) AL
(*) Apicable solo para personas juridicas
2.4.1 INCLUSION O CAMEIO: : Gratuito | X Oficina Periférica] SUBGERENTE DE
1 Solicitid fundamentada, indicando vehiculo en que serd de Tramite |REGULACION DEL
asignado (indicar también ruta, en caso de transport: regular), Documentario TRANSPORTE
consignar N° de RUC (%) GTU
M
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1114

Ev.Provia

DERECHO DE PAGO  [auto D%Pg:gé's"gm AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS WMATE] bl e 1)Recurso de__ dingido al__ glazo, dias

INICIA EL APRUEBA 2) Autordad que resuglve en plazo dias
CO | mva | Tvo o s l—
J:’T“ TRAMITE 3 tos :

2 Fichade Antecedentes, detallando:
A. N°y copia icada por fedatario de su d nto de
identidad
B. Nombres y apellidos completos
C. Domicilio real y namero telefdnico, de contar con el
Sernvicio
D. N° categoria y copia autenticada por fedatario de licencia
de conducir, en caso del conducto y conductor-cebrador
3 Declaracion jurada del récord de papeletas impagasdel
conductor o conductor-cobrador y fraccionamiento aite el SAT
4 Declaracion jurada de contar con la credencial de . C
identificacion personal vigente o que ha cumplido con el > i : z
trémite para obleneria
5 Curso de educacion vial aprobado
(") Apiicable solo para personas juridicas

242 RETIRO: Graluito | X Oficina Periférical SUBGERENTE DE

1 Solicitud simple de Tramite |REGULACION DEL
2 Cumplir con los requisitos exigidos per la autoridad Documentario TRANSPORTE

GTu

2.5 CAMEIO MODALIDAD DE SERVICIO DEL VEHICULO Derecho de Tramite 0.645] X Oficina Penférical| SUBGERENTE DE
INSCRITO EN LOS PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS, de Tramite REGULACION DEL
1 Solicitad fundamentacla, consignar N° de RUC (*) Documentario TRANSPORTE
2 Ficha de Dalos del vehiculo, detallando: GTU
A.N°y copia autenticada por fedalario de la tarjeta d2
propiedad
B. N* de placa de rodaje, motor y serie
C. Nombres y apellides completos del propietario y cpia
autenticada por fedatario de su documento de identidad o
RUC (persona juridica) y del titulo de propiedad (tarjeta de
propiedad, contrato de compravenia con firmas legalizadas,
declaracion judicial de su calidad de propietario u siro)
D. Domicilio real y nurnero telefonico del propietario, de contar
con el servicio
E. Nombres y apellidos completos del conductor asignado al
vehiculo
3 Fechay N° del Certificado de Revisiones Técnicas Vehiculares
4 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas jue
pesan sobre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT
5 Palizade seguros vigenle, conforme a las normas nzacionales
vigentes
& Cumplr con los isitos de la modali
7 Pago del derecho
En caso de SETAME, carta de aceptacion de la empiesa a
afiliarse
(") Aplicable sélo para personas juridicas

2.6 RETIRO DEFINITIVO DE VEHICULO DE LOS Gratuito | X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS. . de Tramite REGULACION DEL

1 Forma'o de Declaracién Jurada N°02-GTU, consignar N° de Documentario TRANSPORTE
! RUC (") GTU
2 Copia simple del documento de identidad del propietério

3z
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A, 1 1 1 4

Ev.Provia ]
DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO ALTO|
DONDE SE AUTORIDAD 1)Recursode__ dirigido al__ gla; dias

Ne DENOMINAC ON DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS MATH Posk Neaa| e ey APRUEBA 2; n:burinarj:u_e o o plazo dins

% de o | wvo | Tvo - N
U TRAMITE A los

3 Encortrarse el vehiculo como unidac libre de empresa
U.L.0.E. (Solo Transporte Regular)

4 Devolucion de docurrentos y distintivos otorgados por
el SETAME, si fuera ¢l caso.
(*) Aplicable sdlo para personas juridicas

2.7 RETIRO DEFINITIVC DEL CONDUCTOR/COBRADOR Gratuito | Oficina Periférical SUBGERENTE DE
DE LOS PADRONES DE LA SRT (Servicio Regular, no de Tramite | REGULACION DEL
Regular y Setame) Documentario TRANSPORTE

1 Formato de Declaracion Jurada N*03-GTU, consignar N° de GTU
RUC ()

g 2 Copia simple dél docsmento de identidad

3 Devolucién de docurrentos de aulorizacion si fuera el
caso.
() Aplicable solo para personas juridicas

2.8 ACTUALIZACION DE OTROS DATOS Gratuito | X Oficina Periférica) SUBGERENTE DE
1 Formato de Declaracon Jurada N°04-GTU, consignar N° de de Tramite | REGULACION DEL
RUC (") Documentario TRANSPORTE
2 Copia fedateada del Documento que sustenta GTU

la actualizacion,

3 Devolucion de documentos y distintivos otorgados por
el SETAME, si fuera el caso.
(*) Aplicable solo parz personas juridcas

3|AUTORIZACION DE PERSONA NATURAL O PARAEL TRANSPORTE REGULAR
JURIDICA, VEHICULO, PARA SERVICIO 3.1 OBTENCION DE CONCESION DE RUTA Acquisicion de Base 16.129| X Oficina Penférica)] GERENTE DE
PUBLICO DE TRANSPORTE REGULAR, NO 1 Adquisicién de Bases (aprobadas por la Gerencia de de Tramite TRANSPORTE
REGULAR (TURISTICO, PERSONAL Y Transporte Urbano) Documentario URBANO
ESCOLAR), SERVICIO DE TAXI 2 Cumpir con los requisitos establecidos en las Bases ) GTU
METROPOLITANO (INDEPENDIENTE, 3 Pagarderecho de tramite
ESTACION Y REMISSE)
3.2 INCLUSION SUSTITUCION EN EL FADRON VEHICULAR Gratuito | X Oficina Periférica) SUBGERENTE DE
Base Legal: . DE LA CONCESIONARIA /AUTORIZADA de Tramite REGULACION DEL
*Ord. 104 art. 2, 5, 48,129,131,142,144 | 1 Solicitud fundamentada, consignar N° de RUC (*) Ve Documentario TRANSPORTE
150, 153 - 4/03/97 5 2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando: GTU
=.0rd. 131 an. 26 - 25M1/97 A. N°y copia autenticada por fedatario de la tarfjeta de
*Ord. 196 art. 13,19 - 11/01/99 propiedad
* QOrd. 231 - 25/0989 B. N* de placa de rodaje, motor y serie
*D.A. 034 - 19/0401 C. Nombres y apellides completos del propietario y copia
* Ord. 615 - 02/0404 autenticada por fedatario de su documento de identidad o
* Ord. 748 - 21/02005 RUC (persona juridca)-y del titulo de propiedad (tarjeta de
* Ord. 773 - 02/06105 propiedad, contrato de compravenia con firmas legalizadas,
* Ord. 782 - 0B/OGIDS declaracién judicial de su calidad de propi i0 U otro}
* Ord. 1071 - 23/09/07 D. Domicilio real y numero telefénico del propietario, de contar

con el servicio
E. Nombres y apellides completos del conductor asignado al
vehiculo
3 Fechay N° del Certificado de Revisiones Técnicas Vehiculares
4 Declaracion jurada de récord de papeletas impagas que
pesan sobre el vehicuo y fraccionamiento ante el SAT
1 5 Pdliza de seguros vigente, conforme a las normas nacionales
A 3 s S vigentes ___ . e ——— . o i I T [, o i
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'MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 1 1 4
Ev.Previa
DEPENDEMNCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO AUTO|
. DONDE SE AUTORIDAD 1)Recurso de__ dingido al__ phizo, dias
N° | DENOMINACKON DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS - MATHposineaad e el APRUEBA  |2) Avtoridac que resuelve enplazo___dias
orr TRAMITE 3 fos ol

6 Eslar iegistrado en los padrones de la Sug. Reg. Tra1s. como
unidac libre de empresa (ULDE)

Plazo maximo de 90 dias para sustitur el vehiculo refirado,
por 1o de menor antigledad y capacidad igual o mayor
que &l vehiculo a sustituir,

- (") Aplcable sblo para personas juridizas

3

w

INCLLSION EN CASO QUE EL VEHICULO ESTE Gratuito | X Cficina Periférical SUBGERENTE DE
REGISTRADO EN EL PADRON DE OTRA CONCESIONARIA/ de Tramite REGULACION DEL
AUTORIZADA Jocumentario TRANSPORTE
Adicioilamente a los requisitos del procedimiento 3.2: S . GTuU
Copia i por i0 0 legalizada que acredite la
finalizacion de la relacion juridica cor la concesionaia. En
caso ce no existir conrato, adjuntar declaracion jurada del
propieano del vehiculo, manifestando que no existe vinculo
contraziual alguno con la empresa de la cual se retira,
Cana Notarial del propietario del vehiculo, dirigida a b
concesionana informandola del retiro de la misma.
Devolucion de la tarjela de circulacion. En caso de perdida
de la arjela de circulacién, presentar declaracion jurada del
propieanc.

(¥

w

- 3.4 RETIFO DE VEHICULO DEL PADRON VEHICULAR Gratuito | % Cficina Periférical SUBGERENTE DE
DE LA CONCESIONARIAJAUTORIZADA de Tramite REGULACION DEL
Canta de baja firmada por el representante legal de Iz Documentario TRANSPOFTE
empresa, GTU
Formalo Declaracion Jurada RETIRO-SUBG. REG. TRANS .,
consignar N° de RUC (")
Devolucidn de la Tarjeta de Circulacion,
" En caso de pérdida de la Tarjeta de Circulacion

presentar Declaracién Jurada
Carta Notarial de la Empresa concesionarnia dingida
al propietario del vehiculo informandole el retiro del
mism¢ (solo por abandono de ruta).
* 5i elretiro es consecuencia de abardono de

ruta se debera presentar Denuncia Policial.
(*) Aplcable sélo para personas juridicas

(5]

(=]

B

3.5 TARJETA DE CIRCULACION

3.5.1 DE OFICIO: Sélo por modificacion de rula por casosde Gratuito | X Oficina Periférical| SUBGERENTE DE
falta d2 continuidad y/o omisién de lavia, cambio de de Tramite REGULACION DEL
sentide de circulacion, giros no apropados para Documentario TRANSPOFTE
vehiculos de transp publico, actualizacion de GTU

nomenclatura de la via, rectificacion de los datos
técnices de la ruta y/o asignacion de servicio a puebbs y
zonasemergentes.

Devolucion de 1a Tarjeta de Circulacidn anulada en caso
de pérdida, declaracidn jurada.

2 Pdlizade seguro en caso de estar vencida la misma.
3.5.2 APECIDO DE PARTE (Modificacion de ruta, inclusién, Par Tanjeta de 0645 » QOficina Periférical SUBGERENTE DE
suslitucién, renovacidn) Circulacion de Tramite REGULACION DEL
s o et & 1 Solicilud fundamentada - -|- - | Doecumentario TRANSPOFRTE- -




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 11 4
DERECHO D= PAGO | autol S DEPENDENCIA RECURSOS IMFUGNATIVOS
- \Tl-{ posi. | kEGA DONDE SE AUTORIDAD 1)Recursode__ dingido al__ plazo, dias
W] OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS s M;;' ol el INICIAEL APRUEBA  [2) Aulordad que resuelve ____enplazo____dias
Ul TRAMITE 3) Acompafiar los requis]
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando: GTU
A. N°y copia autenticada por fedatario de 1a tarjeta de
propiedad

B. N° de placa de rodaje, molor y serie
C. Nombres y apeliidos completos del propietario y copia
aulenticada por fecatario de su documento de ideatidad o
RUC (persona juridica) y del litulo de propiedad (Brjeta de
propi contrate de comp ita con firmas legalizad.
declaracién judicial de su calidad de propietario u otro)
D. Domicilio real y numero telefénico del propietario, de contar
con el servicio
E. Nombres y apellides completos del conductor asignado al
vehiculo
3 Fecha y N°® del Centifizado de Revisiones Técnicas Vehiculares
4 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que
pesan sobre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT
5 Péliza de seguros vigante, conforme a las normas nacionales
vigentes
& Devolucion de la tarjeta de circulacion. En caso de perdida
de la larjeta de circulzcion, presentar declaracion jurada del ,
propietario
7 Pago del derecho

PARA EL TRANSPORTE NO REGULAR (TRANSPORTE
DE PERSONAL, TURISTICO, ESCOLAR) Y SETANE

3.6 AUTORIZACION PARA LA PERSONA JURIDICA Gratuito | X Oficina Periféric:| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerenle ¢e
(TRANSPORTE DE FERSONAL, TURISTICO) de Tramite REGULACION DEL| Regulecion del Transporte, en 15 dias
Y SETAME Documentario TRANSPORTE |2) Resueve el Subgerente de Regulacién del
1 Encontrarse la Persona Juridica registrada en la SR™ GTU Transporte, en 30 dias.
2 Cumplir con los requisitos de autorizacion para la 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
maodalidad elegida. probaloria.con firma de Abogado.

S 1) APELACION al Subgerente de Regulacion del
Transporie, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano

- . en 30 dias. Agota la via administrativa,

3) Requisito : diferente interp idn de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

3.7 CERTIFICADO DE OPERACION Por certificado de 0645 X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
PARA EL VEHICULO (PROPIETARIO) operacion de Tramite REGULACION DEL
1 Encontrarse registrado en la SRT Documenlario TRANSPORTE
2 Constancia de poliza de seguro vigente conforme al GTU

articulo 80" de la Ordenanza 104
3 Constancia de poliza de seguro vigente conforme al
articulo 33° de la Ordenanza 196 (SETAME)
4 Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares
5 Cumplir con los requidtos para la autorizacion de la
modalidad
6 Pagar derecho de tramite
" Para empresa de taxi: canta de afiliacion firmada por el
representante legal.
Para el servicio de porte lar se

alos . i e ik ) AP I . [ : SR
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 1 1 4
DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DONDE SE AUTORIDAD [ 1)Recursa de__ dirigido al_ plazo, dias
INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad que resuelve ______ an plazo, dias
TRAMITE Y los requisitos:

Ev Previa

DERECHO DE PAGO  |auTo;
REQUISITOS MATH| posi.| nEaa
% de CO | vvo| TvO

uIT

N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

requisitos 2, 4 y 6. Adicionalmente, se solicitara:

7 Solicilud del titular del servicio.

8 Copiade |a tarjeta de propiedad. En caso de no encontrarse
inscrito el titulo de propiedad, copias icadas por
fedatario de todos los titulos (si son contratos, deberan tener
las firmas legalizadas por notario o actas notariales, de ser el
caso) que acrediten el tracto sucesivo ininterrumpido entre el
ultimo propietario inscrito y el catual.

9 Copia del documento de identidad del propietario (si es
persona juridica, copia de su RUC)

3.8 RETIRO - SUSTITUCION DE VEHICULO DEL Gratuito | X
PADRON VEHICULAR. de Tramite REGULACION DEL
Solicitud de Retiro de vehiculo Documentario TRANSPORTE
Formato Declaracion Jurada RETIRO-SRT, consignar N° de GTU
RUC (")
3 Devolucion del cerfificado de operacién.
*En caso de perdida del Certificado de Operacion
se debera presentar Declaracion Jurada
“El vehiculo presentado para la sustitucion debe ser
de mener antigiedad, con una capacidad potencial
igual o mayor del Vehiculo a sustiluir y debe
encontrarse registrado en los padrones de la SRT
* Aprcbar las Revisiones Técnicas Vehiculares
* Encaso de SETAME copia fedateada de la Tarjeta de
propiedad del vehiculo a incorporar y devolucion de
documentos y distintivos otorgados.
(*) Aplicable sélo para personas juridicas

Oficina Periférical| SUBGERENTE DE

o=

4|AUTORIZACION DE CONDUCTOR,
COBRADOR DEL SERVICIO REGULAR, NO
REGULAR Y SETAME

CREDENCIAL DE CONDUCTOR, CONDUCTOR-COBRADOR |Por credencial 0.484] X

O CO3RADOR (SERVICIO REGULAR, NO REGULAR) Y de Tramite REGULACION DEL| Regulacion del Transporte, en 15 dias

CRECENCIAL DE CONDUCTOR DE SETAME Documentario TRANSPORTE |2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
1 Soliciud fundamentada, indicando vehiculo en que serd GTu Transporte, en 30 dias.

Oficina Periférica| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de

Base Legal: asignado (indicar también ruta, en caso de transporte regular) 3) Requisilo : acompaiar nueva documentacion
*Ord. 104 2 Ficha de Antecedentes, detallando: \- p ia,con firma de Abogad

*Ord. 196 A N*®y copia autenticada por fedatario de su documento de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién del
* Ord. 591 identidad Transporte, en 15 dias

*Omd. 15 B. Nombres y apellidos completos 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano

“C.A 011 - 16.03.04
* Ord. 773 - D2/06/05

C. Domicilio real y nimero telefdnico, de contar con el
servicio
D. N®, categoria y copia al por fedatario de licencia
de conducir, en caso del conductor y conductor-cobrador

3 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas del
conductor o conductor-cobrador y fraccionamiento ante el SAT

4 Cursode educacion vial aprobado

5 Ewvaluaciones psicolégicas y clinica aprobadas

6 Encontrarse el conductor, conductor-cobrador o cobrador
registiado en la modalidad corespondiente

7 Declaracidn jurada de carecer de antecedentes penales y
policiales :

8 Dos folografias actuales tamario pasaparte, a color, fondo
blanco

9 Pago del derecho s

en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interp ion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.
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Base Legal:

*Ley N° 27972 at. 157° inciso 21, art. 161°
incisos 7.1, 7.2y 7.4 - 27/05/03

* Ord. 782 - 08/06/05

* Ord. 813 - 05/09/05

* Ord. 1071 - 2309/07

ac en un dsagi iones or en
papel membretado:
1.1 De laempresa:

A. Razdn social 0 denominacion, capital social,
representante legzal y objeto social.

B. Numero documento de identidad del representante legal.

€ Nimero de RUC.

D. Demicilio, a efecto de las nolificaciones y 1eléfones fijo y
celular, de ser el caso.

E. Ruta autorizada asu nombre y N* de la aulorizadion,
pot la que se pidela prorroga de la autorizacion.

1.2 De los vehiculos y popietanios:

A Pleca, numero demotor, niumero de asientos y propietario
de los vehiculos yN° de |a tarjeta de propiedad.

B. Numero del docunento de identidad del propietario del
vehiculo.

C. Numero de la poliza vigente de SOAT.

1.3 De los conduclores, cobradores y cobradores conductores:

A. Nombres y apellidos, domicilio y rumero de documento de
identidad de todoslos conduclores, cobradores y
cobradorescondudores.

B. Numero de credencial o constancia de haber aprobado el
curso de educacion vial y exdmen clinico y psicoldgico de

tedos los conducorzs, cobradores y cobradores conductores

C. Numero Documerto de identidad de todos los conducores,
cobradores y cobradores conductores.

D. Ndmero de las licencias de conducir de la categoria
respectiva de todos los conductores y conductores’
cobradores.

1.4 Declaracion Jurada cel Representante Legal dando e del

Contenido de la informacién presentada.

2 Acreditar flota vehicdar con la que se viene operando, que no
podra superar el N° ce la flota maxima requerida segin ficha
técnica de la ruta a oderar.

3 Aprobar la revisidn técnica vehicular, con la frecuencia que
determine la autoridad compelente.

4 Acreditar la zona de estacionamiente, mediante 1a licencia de
funcicnamiento vigente o autorizacidn municipal de operacion
cuando la zona de estacionamiento se ubique en un lugar que
aun no cuente con hebilitacion urbana, la empresa podra
adjuntar copia de los siguientes documentos.

A Titlo que acredite contar con la propiedad o posesion
sobre el inmueble, mediante contrato de arrendamiento u
otro titulo a favor de la empresa de ransportes.

B. Constancia expedda por la Municpalidad Distrital o
Declaracion Jurada de que la zona de estacionamiento se
encuentra en un drea gque no cuenta con habilitacion urbana

En.cualguier caso, debera indicarse el melraje-del tereno

y 2imp
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Ev.Pravia
DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
. DERECHO DE PAGO AJTO DONDE SE AUTORICAD VRsciiNcE _digiasal  tiés el
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS e VAT pos: e INCIA EL APRUEBA. |2 muoring eﬁnfmp* o
uIT TRAMITE 3) Acompafar los requisilas;
5|PRORROGA DE AUTORIZACICN EN RUTA 5.1 PRORROGA DE AUTORIZACION PARA PRESTAR Cerecho de tramite 1.613 30 | Oficina Perif. | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de

AUTORIZADA POR LA MUNICIPALIDAD SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE de Tramite REGULACICN DEL| Regulacion del Transporte, en 15 dias

METROPOLITANA DE LIMA PASAJEROS Document. TRANSPCRTE |2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
1 Entregar de manera abligatoria los siguientes datos GTU Transporte, en 30 dias.

3) Requisilo : acompafiar nueva documzniacion
probatoria,con firma de Abogado.

1) APELACION al Subgerente de Reguacion del
Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Lrbano
en 30dias. Agota la via administrativa

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones depuro
derecho, con firma de Abogado.

Atad, . ek
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Ev Previa
DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO AUTO}
o DONDE SE AUTORIDAD 1)Recursode__ dingido al__ plazo____ dias
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS wa MAT Posi|EGAL  icia £y APRUERA. [ Aol el o ool
" TRAMITE 3) Acompafar los requi
uiT
y €l periodo por el quz la empresa cuenta con lilulo de
propiedad o posesidr sobre el predio.
5 No tener deudas por nfracciones al tréanisto y al transporte,
al 31.03.05 En todo caso, haber suscrito el convenic de
fraccionamiento respactivo con el SAT.
6 Declaracion jurada de que todos los vehiculos de su flota
contaran con el colorasignado por la GTU, en un plazo
méaximo de 30 dias hibiles a partir de la fecha de otorgamiento
de la prémoga de la autorizacion (salvo las empresas que
cuenten con color defondo uniforme registrado en la GTU).
7 Contar con personal gue controle y verifique 1a frecuencia para _ N
autorizar la salida a operar de los vehiculos y su estado
optimo para la operacion; que el conductor, cobrador o
cobrador conductor estén aseados, uniformados, acreditados
y demas que eslablezca la MML.
6|RENOVACION DE AUTORIZACION DEL RENOVACION DE AJTORIZACION DEL SERVICIO NO Renov.de la Rescl. 6.452 30 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
SERVICIO NO REGULAR Y SETAME REGULAR de autorizacién de Tramite REGULACION DEL| Regulacién del Transporte, en 15 dias
6.1 SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO Y PERSONAL Documentario TRANSPORTE |2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
Bese Legal: 1 Solicitud de Renovacén, antes del plazo respectivo de GTU Transporte, en 30 dias.
* Ord, 104 - 4/03/97 vencimiento de la aubrizacion,consignar N°® de RUC (*) 3) Requisito : acompaiar nueva documentacion
* Ord. 748 - 21/02/05 2 Pdliza de seguro vigente de conformidad con la probatoria,con firma de Abogado.
* Ord. 782 - 08/06/05 Ordenanza N° 104 At. 80 1) APELACION al Subgerente de Regulacion del
*Ord. 1071 - 23/08/07 3 Pagar derecho de tramite Transporte, en 15 dias
* Aprobar las Revisioies Técnicas Vehiculares de los 2) Resuelve el Gerente de Transporte Ubano
vehiculos que integran la flota
(*) Aplicable sdlo para personas juridicas 3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
6.2 SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR Renov.de autoriz. 1.613 30 | Oficina Periférica| SUBGERENTE DE
1 Solicitud, 30 dias habiles anteriores a su como por cada vehiculo de Tramite REGULACION DEL
minimo, consignar N°* de RUC (*}). Documentario TRANSPORTE
2 Revisiones Técnicas Vehiculares anual, vigente y aprobada GTU
3 Presentacion de péliza de seguro, conforme a las normas.
nacionales correspondientes.
4 Pagar derecho de tramite.
(*) Aplicable sdlo para personas juridicas
6.3 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE OPERACION Certificado de 0.645] X QOficina Periférical| SUBGERENTE DE
SETAME Operacién de Tramite REGULACION DEL
1 Pdliza de seguro vigente de conformidad con el Articulo Documentario TRANSPORTE
33° de la Ordenanza N° 196 GTU
2 Pagar derecho de tramite
* Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares de los
vehiculos que integran la flota
7|ALTORIZACION TEMPORAL DEL SERVICIO 1 Solicitud firmada por ¢l Gerente General, consignar N° de Autoriz.temporal 0.645| X Oficina Periférica| SUBGERENTE DE
FUERA DE RUTA RUC por dia y por de Tramite REGULACION DEL
2 Pagar derecho de tramite vehiculo Documentario TRANSPORTE
Base Legal : GTU
* Crd. 104 - 04/03/97
* €rd: 748 - 21/02/05 = = - - =
38
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Ev_Previa
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R DERECHODE PACO :,f;o D%F;f:gg ggm AUTORIDAD nm.ﬁf ic_”u?iffa.'”:;'ﬁf“_“ﬁis
ACION E EovisTos %ae | to|mule NICIAEL APRUEBA  |2) Autoiiad quo resucive ___an plazo___dias
uiT TRAMITE 3) Acompahar los requisitos:
REGISTRO Y AUTORIZACION PARA
PARA TRANSPORTE EN VEHICULOS
MENORES
B|REGISTRO DE FERSONA JURIDICA, 8.1 REGISTRO DE PERSONA JURIDICA Reg persona 3.226( X Oficina Perifénica| SUBGERENTE DE
VEHICULO Y CONDUCTOR PARA 1 Fommato de Declaradion Jurada REGISTRO-SRT, consignar juridica de Tramite | REGULACION DEL
TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES N° de RUC (*) Documentario TRANSPORTE !
2 Copialiteral de Ia Ficha Registral vigente, expedida por GTU
Base Legal: la Oficina Registral dz Lima y Callao {original)
*Ord. 241 ant. 25- 31/10/99 3 Fotocopia del RUC. —
* Ord. 748 - 21/02/05 - 4 Croquis dea zona yio-vias de trabajp yparaderos.
(a seraprobada)
5 Relacion de vehiculos y conduclores,
6 Listado de firmas de los vecinos de 13 zona de trabajo
y alrededores, aceptando la zona de Irabajo propuesta
7 Pagarderecho de tramite
(*) Aplicable sélo para personas juridicas
8.2 REGISTRO DE VEHICULO Registro de 0.645) « Oficina Periférical SUBGERENTE DE
1 Formato de Declaracén Jurada N° 02 , consignar N® de RUC | vehiculo de Tramite | REGULACION DEL
*} Documentario TRANSPORTE
2 Copia de la Tarjeta de propiedad y/o contrato compra GTU
venla con firma legalizada.
3 Copia de documento e identidad del propietario.
4 Pélizade seguro vigente
5 Pagar derecho de tramite
(*) Aplcable sdlo para personas juridcas
8.3 REGISTRO DE CONDUCTOR Reg.de Conductor 0.645| X Oficina Penférica)| SUBGERENTE DE
1 Formato de Declaracin Jurada N° 03, consignar N° de RUC de Tramite | REGULACION DEL
*) Oocumentario TRANSPORTE
2 Copia de documento de identidad GTu
3 Copia de Licencia de Conducir en Vehiculo Menor
4 Evaluacitn psicolégica. 5
5 Prueba sanguinea (grupo sanguineo)
6 Pagar derecho de tramite
(*) Aplicable solo para personas juridicas
9| AUTORIZACION PARA TRANSPORTE 9.1 RESOLUCION DE CIRCULACION APERSONA Oerecho a Tramite 0.968 30 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION a! Subgerente de
EN VEHICULOS MENORES JURIDICA de Tramite REGULACION DEL| Regulacion del Transparte, en 15 dias
1 Solicitud de la Persona Juridica, consignar N° de RUC ("} Documentario TRANSPORTE  (2) Resuelve el Subgerenie de Regulacién del
Base Legal: 2 Croquis de Propuesta de zonas y/o vias de trabajo y GTU Transporte, en 30 dias
" Ord. 241 ant. 13-31/10/99 paraderos, 3) Requisito : acompariarnueva documentacion
* Ord. 748 - 21/02105 * Encontrarse regisirado en SRT probatonia,con firma de Abogado.
* Ord. 1071 - 23/08/07 * Encontrarse aprobaca las zonas ylovias de trabajo 1) APELACION al Subgeente de Regulacién del
¥ paraceros (de acuerdo al Informe Teécnico Transporte, en 15 dias
i de Evaluacion) ' 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
2 3 Pagar derecho de tramite en 30 dias. Agota la via administrativa,
(*) Aplicable solo para personas juridicas 3) Requisto : diferente inkerpretacion de las
pruebas producidas o :uestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
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Ev.Previa

e e by

DERECHO DE PAGO | autol 05;5:35:2”‘ ASTORDAD. |on R"Ecudr:;:s_os IMPUGNATIVOS
o ecurso de__ ido al__ plazo____ i
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS N;\;I‘ ?msx; .\.TE:; INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad qoa £ g R
TRAMITE 3 tos requisios:
9.2 CERTIFICADO DE OPERACION Certif.de Operacion X Oficina Periférical| SUBGERENTE DE
1 Copiade Poliza de seguros vigente (Ord. N°® 241) de Tramite | REGULACION DEL
2 Pagar derecho de tramite Documentario TRANSPORTE
* Aprcbar las Revisiones Técnicas Vehiculares GTU
9.4 CREDENCIAL DEL CONDUCTOR X Oficina Peniférical SUBGERENTE DE
1 Dos fatografias camel o pasaporte acolor. de Tramite | REGULACION DEL
2 Declaacion Jurada de no poseer anlecedentes Documentario TRANSPORTE
penales, judici ni en dades infect GTU
* Encontrarse el Conductor registrado en la SRT
10| MODIFICACION DE REGISTROY PADRON 10.1 CAMBIO DE UNA PERSONA JURICICA A OTRA Derecho de Tramite X Oficina Periférica| SUBGERENTE DE
1 Soliciud de la persona juridica, consignar N°® de RLC (*) de Tramite REGULACION DEL
Base‘Legal: 2 Carlade aceptacion de la Persona Juridica a afiliars2, Documentario TRANSPORTE
*Ord 241 an. 8, nc. 6 - 31/10/98 3 Pagarderecho de tramite GTu
* Ord: 330 - 28/06/01 * Aprebar la constalacién de caraclerislicas,
* Ord. 748 - 21/0205 (*) Apicable sdlo para personas juridcas
10.2 RETIRO DEFINITIVO DEL VEHICULO DEL X Oficina Periférica)| SUBGERENTE DE
SERMCIO de Tramite REGULACION DEL
1 Solicitud del propietario, consignar N° de RUC (*) Documentario TRANSPORTE
2 CartaNotarial dirigida a la Persona Juridica de la cual se GTU
retira.
(*) Apicable solo para personas juridcas
10.3 RETIRO / SUSTITUCION DE VEHICULO AUTORIZADO X Oficina Peniférica] SUBGERENTE DE
Vehiculo a sustituir debe ser de igual o menor de Tramite REGULACION DEL
antigiedad del que se retira. Documentario TRANSPORTE
1 Solicitud de retiro de vehiculo, consignar N° de RUC (%) GTU
2 Copiade la Tarjeta de Propiedad de ambos vehiculos
(del mismo propietario) o Contrato de Compra Venta
3 Copiade Documento de Identidad o RUC de! propiefario
4 Devolucion de docum, y distintives olorgados por
la GTU del vehiculo a ser retirado. .
* Aprobar la Revision Técnica Vehicdar
(*) Aplcable sclo parz personas juridcas
10.4 INCLUSION DE VEHICULO AUTORIZADO X Oficina Periférica| SUBGERENTE DE
1 Solicityd de la persona juridica, consignar N°® de RUC (*) de Tramite REGULACION DEL
2 Copiafedateada de |2 larjeta de propedad y/o del Documentario TRANSPORTE
conlralo de compra venta con firmas legalizadas ademas GTU
de documento de identodad del Propietario
* El vehiculo a incluir debera estar registrado en la
SRT
* Haber aprobado la Revisién Técnica Vehicular
(*) Apicable sdlo para personas juridicas
10.5 ACTUALIZACION DE OTROS DATOS X Oficina Periférica| SUBGERENTE DE
1 Solicitud del propietario, consignar N° de RUC (*) de Tramite REGULACION DEL
2 Copiafedateada del Documento que sustenta Documentario TRANSPORTE
la actualizacion. GTU
(*) Aplcable sdlo para personas juridicas
40
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Ev.Preva
DEPENDENCIA - RECURSOS IMFUGNATIVOS
DERECHO DERAGD: el DONDE SE AUTORIDAD  |yynscisode. cdgiaasl. s dios
N# DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o Mg" :':n “’W lN'(.:l‘A EL APRUEBA 2: Autoridad que resuelve enplazo____dias
TRAMITE HA fos
uIT
10.6 RETIRO/INCLUSION DEL CONDUCTOR DEL PADRON Gratuito | X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
DE LA PERSONA JURIDICA de Tramite REGULACION DEL
1 Solicilud de la Persona Juridica, consignar N® de RUC (*} Documentario TRANSPORTE
(*) Aplcable sélo para personas juridicas GTU
11|RENOVACION DE RESOLUCION DE 1 Solicitud de persona juridica, consignar N° de RUC [*) Derecho de Tramite 2.581 30 |Cficina Periférica| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente fe
CIRCULACION 2 Pagarderecho de tramite de Tramite REGULACION DEL| Reguiacion del Transgorte, en 15 dias
* Maniener vigente el registro de vehiculos y conductores Documentario TRANSPORTE {2) Resuelve el Subgerente de Regulacidn del
Base Legal: 3 Aprobar los vehiculos la Revisién Técnica Vehicular GTU Transporte, en 30 dias.
* Ord. 241 art. 17 - 31/10/99 (") Aplcable sdlo para personas juridicas 3) Requisito : acompana’ nueva documentaciaon
= * Qrrd. 748 - 21/02/05 ’ probaloria,con firma ce Abogado,
1) APELACION al Subgerente de Regulicion del
Transporte, en 15 dias

2)R Ive el G te de Transp Ubano

en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente irterpretacion delas
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

: 12|REGISTRO Y AUTORIZACION FARA EL 12.1. REGISTRO DE EMPRESAS Registro de 4839 8 |Oficina Periférica| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente je
TRANSITO DE VEHICULOS PESADOS Y/O 1 Solicitud: Formato 1- C Registro de la Empresa, consignar Empresa de Tramite REGULACION DEL| Regulacion del Transforte, en 15 dias
DE CARGA EN VIAS DE LA PROVINCIA DE N°® de RUC (*) Documentario TRANSPORTE |2) Resuelve el Subgerente de Regulaciin del
LInA 2 Fotocopia de la Copia Literal de la Ficha o Partida Registral GTU Transporte, en 30 dias.
en los Registros Pablicos con una antigliedad no mayor a treinta 3) Requisito : acompanar nueva documentacion
Base Legal: dias calendario. probatoria,con firma ce Abogado,
*D. S5.N®033-MTC - 24/07/01 3 Copia del RUC de la Empresa 1) APELACION al Subgerente de Regutacion del
* Ord. 132 - 25M11/97 4 Copia del documento de identidad del Representante Transporte, en 15 dias
* Ord, 295 - 16/11/00 Legal de la Empresa 2) Resuelve el Gerente de Transporte Ubano
*D.AIN® 149.02 5 Pagar derecho de tramite de la Empresa (Unica vez) en 30 dias. Agota la via administrative.
*D. A N®093-03 * Los operadores de residuos sélidos estan exonerados 3) Requisito : diferente interpretacion delas
* Ord. 748 - 21/02/05 del tramile de este procedimiento administrativo. pruebas producidas o cuestiones de puro
{*) Aplicable sdlo para personas juridicas derecho, con firma de Abogado.
12.2. REGISTRO PARA PERSONAS NATURALES Registro de 0645 8 |Oficina Periférica)| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente e
1 Solicitue: Formato 1- C Regi para Pers. N I Persona Natural de Tramite REGULACION DEL| Regulacion del Transgorte, en 15 dias
2 Copia del RUC, consignar N° de RUC (*) Documentario TRANSPORTE |2) Resuelve el Subgerente de Regulacién del
3 Copia del documento de identidad GTU Transporte, en 30 dias.
4 Pagar derecho de tramite (Unica vez) 3) Requisito : acompaiiar nueva documentacion
* Los operadores de residuos solidos estan exonerados del probatoria,con firma ce Abogado.
tramite de este procedimiento administrativo. 1) APELACION al Subgerente de Regulacidn del
("} Aplicable sdlo para personas juridicas Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente ce Transporte Ubano
en 30 dias. Agola la via administrative.

3) Requisito : diferente interp ion delas
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

12.3. REGISTRO DE VEHICULOS Registro por cada 3.226 8 |Oficina Periférica| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente je
1 Formalo 2- C Registro de vehiculos, consignar N° de RUC (*)  |veviculo de Tramite REGULACION DEL| Regulacién del Transgorte, en 15 dias
2 Fotocepia de la Tarjeta de propiedad o contrato de Documentario TRANSPORTE |2) Resuelve el Subgerente de Regulacidn del
compraventa con firmas legalizadas. GTU Transporte, en 30 dias.
3 Fotocepia de la Poliza de seguros vigente, con cobertura 3) Requisito : p nueva d ion
""" " : de responsabilidad civil frente a'terceras - o 2 -p ia,con firma ¢e Abogads
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Ev.Previa
a . DERECHO DEPAGO  [aural "OONDESE |  AUTORIDAD .,Wfff”ﬁif,’i.'”ﬁt'ﬁ”"“'3123
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS i Mg;‘l Tn:o u:% INIC_.IA EL APRUEBA 2) Autoridad que tesuelve _____en piazo dias
TRAMITE 3 A tos
uiT
4 Pagar derecho de tramite vehiculos (inica vez) 1) APELACION al Subgerente de Regulacion del
(") Aplicable sélo para personas juridcas Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerenle de Transporte Urbano

en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente inlerprelacién de las
pruebas producidas o cuesliones de puro
derecho, con firma de Abogado.

12.4. REGISTRO DE CONDUCTORES Reqistro de 0.645 8 |Oficina Periférica] SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
1 Formato 3- C Registro de Conductores, consignar N° RUC {* : conductores de Tramite |REGULACION DEL| Regulacién del Transporte, en 15 dias
-2 Fotocopia de Licencia de Conducir correspondiente con derecho para . Documentario TRANSPORTE |2) Resuelve el Subgerene de Regulacion del
3 Copiadel documento de identidad inscribir hasta GTU Transporte, en 30 dias.
<4 Pagar derecho de lramite 05 conduclores 3) Requisito : acompaiial nueva documentacion
(*) Aplicable sélo para personas juridicas probatonia,con firma de Abogado.

1) APELACION al Subgerente de Regulacién del
Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano

en 30 dias. Agota la via administrativa,

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

12.5. AUTCRIZACION PARA EL TRANSITO Y/O CIRCULACION Autorizacién por 2.581 8 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
DE VEHICULOS PESADOS Y/0 DE CARGA vehiculo de Tramite REGULACION DEL| Regulacion del Transgorte, en 15 dias
1 Solicilud (dirigida a la GTU indicando lugares de origen y Documentario TRANSPORTE [2)R Ive &l Subg de Regulacion del
destino de la carga, lipo de carga y otros).consignar N° RUC GTU Transporte, en 30 dias.
% 3) Requisito --acompaiia nueva documentacion
2 Copiade Péliza de ] con cot de probatoria,con firma de Abogado.
responsabilidad civil frente a terceros 1) APELACION al Subgerente de Regulacion del
3 Pagar derecho de tramite Transporte, en 15 dias
4 Estar Registrado en I3 GTU (Empresa o Persona 2) Resuelve el Gerente ce Transporte Urbano
natural, vehiculo y conductor) en 30 dias. Agota la via administrativa.
5 Inspeccion ocular al vehiculo. 3) Requisito : diferente interpretacion de las
6 Cuando sea el caso, copia de a para p pruebas producidas o cuestiones de puro
combustible dada por el Minisleno de Energia y Minas y de derecho, con firma de Abogado.
residuos solidos dada por la Gerencia de Servicios € la
ciudad de la MML.
En esz caso, la vigencia de la aulorizacion dada porla GTU
estaré sujeta a la vigencia de la autorizacion de las entidades
antes mencionadas.
(*) Apicable sélo para personas juridicas
13|AUTORIZACION PARA INTERFERIR 13.1. POR EJECUCION DE OBRAS EN VIAS LOCALESDE LA [Autorizac.por via 1.835 30| Oficina Periférica| SUBGERENTE DE 1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
TEMPORALMENTE EL TRANSITO . PROVINCIA DE LIMA Inspeccion Ocular 1.452 de Tramite INGENIERIADEL | Ingenieria del Transito, en 15 dias
VEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA VIA 1 Soliciud Documentario TRANSITO 2)R €l S de ia del
PUBLICA 2 Memeria descritiva de la obra GTu Transito en 30 dias
3 Plano de ubicacion de la obra. 3) Requisilo: acompaiar nueva documentacion
Bise Legal: 4 Planode propuesta de desvio de transito y de sefialzacion. ia,con firma de Abogad
* Ord. 059-94-MLM 5 Cronograma de ejecucion de obra. 1) nPELACION al Subgerente de Ingenieria del
6 Pagar derecho de tramite: Transito, en 15 dias
* De cos inspecciones oculares por cbra 2) Resuelve el Gerenle de Transporte Urbano
o De aq{o:izladén por via. en 30 dias. Agota la via administrativa.
(Si procediera |a aulorizacion) o o i e 3)-Requisito : diferente interprelacion de las
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Ev.Pravia
. 5 DERECHO DE PAGO  |auro PR romony e RECURSOS IMPUGNATIVOS
B e N DEL ER UL UMIENTO) REQUISTON iidn Mgg" el INICIAEL APRUEBA  |2) Autordad que resuelve _____ en plazo dias
TRAMITE 3 los
Uit
7 En obras de gran magnitud: pruebas producidas o cuestiones de puro
*P zion del exoedi técnico. derecho, con firma de Abogado.
* Difusion en medios Je comunicacion
13.2. POR EJECUCION DE OBRAS POR UNA SOLA CONEXION  |Autorizac. por via 0.161 30 |Oficina Periférica]| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
DOMICILIARIA DE ASUA, DESAGUE ¥ ENERGIA ELECTRICA|Inspeccién Ocular 1.452 de Tramite INGENIERI2DEL | Ingenieria del Transito. en 15 dias
EN VIAS LOCALES DE LA PROVINCIA DE LIMA Documentario TRANSITO 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
1 Solicitud GTU Transilo en 30 dias
2 Memoria Descriptiva fe la Obra 3) Requisito: ac nueva doct 6
3 Carta de factibilidad emitido por SEDAPAL, EDELNOR O probatoria,con firma de Abogado.
LUZ DEL SUR 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
4 Pagar derecho de tranite: Transito, en 15 dias
- De 1 inspeccion ozular por obra. 2) Resuelve el Gerenle de Transporte Urbano
- De autorizacion por Via. en 30 dias. Agota la via adminisirativa.

3) Requisito : diferente interpretacion delas
pruebas producidas ¢ cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

13.3. AMPLIACION DE PLAZO POR EJECUCION DE Autorizac. por Via 1.935 30 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
OBRAS EN VIAS LOZALES DE LA PROVINCIA DE LIMA Inspeccién ocular 1.452 de Tramite INGENIERIA DEL | Ingenieria del Transito, en 15 dias
1 Solicitud clu Documentario TRANSITO 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
2 Cronograma de ejecicion de Obra GTU Transito en 30 dias
3 Pagar derecho de tramite: 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion
- De dos inspecciores oculares por Obra probatoria,con firma de Abogado.
- De autorizacion per Via. 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Transito, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano

en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : dif interpr ion delas
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

13.4. POR EVENTOS CON FINES CULTURALES, BENEFICOS Autorizac. de Via 0.161 8 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE {1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
Y/O DEPORTIVOS EN LA PROV. DE LIMA Inspeccién ocular 1.452 de Tramite INGENIERIADEL | Ingenieria del Transito en 15 dias
1 Solicitud Documentario TRANSITO  |2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
2 Croquis de la ubicacion de la Via GTU Transito en 30 dias
3 Propuesta de desvio de transito. 3) Requisilo; ac nueva d wacion
4 Pagar derecho de tramite: probatoria,con firma de Abogado.
- Por una inspeccién ocular 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
- Por autorizacion dz la via si procediera Transito, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transponte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacion delas
pruebas producidas o cuesliones de puro
derecho, con firma de Abogado.

13.5. CON FINES COMERCIALES EN LAPROV. DE LIMA Autorizac. de Via 4.839 8 |Oficina Periférical| SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
5 1 Solicitud Inspeccién ocular 1.452 de Tramite INGENIERIADEL | Ingenieria del Transito en 15 dias
lid 2 Croquis de la ubicacion del evento Documentario TRANSITO 2) Resuelve el Subgerenle de ingenieria del
5 3 Propuesta de desvio de transito. GTU Transito en 30 dias
[ 4 Pagar derecho de tramite: 3) Requisito: acompariar nueva documentacion
i - Por una inspeccion ocular probatoria.con firma de Abogado.
et - Por autorizacion-d2-lavia si procediera L] [t i 1) APELACION-al-Subgerente de Ingenieria del
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Ev Previa
- DERECHO DE PAGO |t Ep el RS o ECURSOS IMPUGNATIVOS
N°|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ML posESA| oA EL APRUEBA  |2) Auordad que resuelve _____ enplazo___dias
9% de €O | vo | Tvo 4 -
TRAMITE 3 L d
uiT
Transito, en 15 dias .

2) Resuelve el Gerente de Transporte Lrbano

en 30 dias. Agola la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacién delas
pruebas producidas o cuestiones de Juro
derecho, con firma de Abogado.

Base Legal: 13.6 POR INSTALACION JE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN 30 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE [1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
* Ord. N° 059 LAS VIAS LOCALES DEL CERCADO DE LIMA (CON REJAS de Tramite INGENIERIA DEL Ingenieria del Transito, en 15 dias
* Ord. N® 690 BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE Documentaric TRANSITO 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieriz del
- *Ord. N° 581 . SEGURIDAD)- . . . ) GTU | Transitoen30dias _  _
* Oird. N® 191 13.6.1 PARA LA AUTORIZACION: 3) Requisito: acompaiiar nueva dot
* DA CN® 066 - 18/10/04 1 Soliciud presentada por la Junta Directiva de la Agrupacion probatoria,con firma de Abogado.
* Ord 743 - 10/02/05 Vecinal. 2 1) APELACION al Subgerente de Ingeneria del
2 Plano de ubicacion del elemento de seguridad a instalarse y Transito, en 15 dias
croquis de [as vias a nterferir, 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
3 Acta con las firmas de peor le menos el 80% de los en 30 dias. Agota la via administrativa
conductores de predios dentro del drea que se genera por la 3) Requisito : diferente interp ion delas
instalacion del elemento de seguridad. pruebas producidas o cuestiones de juro
4 Opinién favorable de a Subgerencia de Defensa Civil de la derecho, con firma de Abogado.
Municipalidad Metropolitana de Lima.
5 Los detalles y especifcaciones técnicas del elemento de
segurdad conforme la Ordenanza 690 y el D. A. N° 065.
& Garantizar la Presencia del personal de Vigilancia por lo
menos de uno por cada elemenlo de sequridad, debidamente
inscrity en el Padron de Registro que lo acredite.
7 Derechos de pago:
7.1 Inspeccion Ocular por cada elemento de seguridad 1.452
7.2 Autorizacion para lai ibn por cada el de 4.670
seguridad
13.6.2 POR RENOVACION DE AUTORIZACION DE ELEMENTOS 15 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
DE SEGURIDAD ENLAS VIAS LOCALES DEL CERCADO de Tramite INGENIERIA DEL | Ingenieria del Transito, en 15 dias
DE LIMA Documentario TRANSITO 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieriz del
1 Solicitud presentada por el titular de |a Autorizacion con 60 3 GTU . Transito en 30 dias
dias naturales antericres al vencimiento del plazo; 3) Requisito: acompanar nueva doc tacion
acompanando las firmas del 80% de los residentes del area probatoria.con firma de Abogado.
que implican los elementos de seguridad, 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
2 Opini¢n favorable de a Subgerencia de Defensa Civil de la Transito, en 15 dias
Municpalidad Metropalitana de Lima. 2) Resuelve el Gerente de Transporie Urbano
3 El area responsable cel tramite, verificard que el solicilante en 30 dias. Agola la via administrativa.
no haya sido sancionado con reincidencia, conforme lo 3) Requisito : dif interp 1 delas
contempla en la Ordenanza 690. pruebas producidas o cuestiones de juro
4 Derecios de pago: derecho, con firma de Abogado.
4.1 Inspeccion Ocular poi cada elemento de seguridad. 1.452
4.2 Autorizacion para la instalacion por cada elemento de 4.670
seguridad
14|AUTORIZACION ANUAL Y ZONAS 14.1 AUTORIZACION ANUAL Y SENALIZACION DE ZONAS Inspeccién Ocular 1.452 10 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
RESERVADAS Y DE SEGURIDAD RESERVADAS Y DE SEGURIDAD Autorizac. Anual 24,194 de Tramite INGENIERIA DEL | Ingenieria del Transito, en 15 dias
1 Solicitud del propietaro del inmueble Documentario TRANSITO 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
Base Legal: 2 Pagarderecho de tramite GTuU Transito en 30 dias
= Ord. 059 - 30/03/94 = Por inspeccion ocular - = % o = 3) Requisito:-acompaniar nueva documentacién

Y e i
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE PAGO

% de
uIT

Ev Previa

AUTO|
MATI
co

TV

POSE| NEGA-

™o

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
APRUEBA

RECURSOS IMPUGNATIVOS
1)Recurso de__ dingido al__ plazo, dlas
2) Autoridad que resueive en plazo dias
3 ar fos requi

DECLARACION ¥/O MODIFICACION DE
SENTIDOS DE TRANSITO EN VAS
PUBLICAS DE LA PROV. DE LINA

Base-Legal:
* Ord."132
* D.S033-2001-MTC

DECLARACION DE ZONAS RIGIDAS AL
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN Vias
PUBLICAS DE LAPROV. DE LINA

Base Legal:
* Ord. 059-94-MLM

AUTORIZACION PARA INSTALACION

‘|OE GIBAS -

il L

- Por autorizacidn anual

14.2 CERTFICACION DE SENALIZACION DE VIAS
PREFERENCIALES

1 Solicitud

2 Pagarderecho de tramite
- Por certificacion de vias

1 Solicitud

de la Municipalidad Distrital

2 Informe Técnico sustentado por profesional competente
3 Croquis de la ubicacion

1

de la Municipalidad Distrital

2 Informe Técnico sustentado por profesional competente
3 Croquis de |a ubicacion

1 Solicitud

2 informe Técnico sustentado por profesional competente

de la Municipalidad Distrital

Certif. de 1.129

sefalizacion

Gratuito

Gratuito

Graluito

45

20

20

Oficina Periférica
de Tramite
Documentario
GTU

Oficina Py
de Tramite
Documentario
GTu

Oficina Periférica
de Tramite

Documentario
GTU

Oficina Periférica
de Tramite- -

SUBGERENTE DE
INGENIERIADEL
TRANSITO

SUBGERENTE DE
INGENIERIA DEL
TRANSITO

SUBGERENTE DE
INGENIERIA DEL
TRANSITO

SUBGERENTE DE

INGEMIERIA PEL-|

probaloria,con firma de Abogado.

1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Transin, en 15 dias )

2) Resueve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa,

3} Requisito : diferente i i6n de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
Ingenie‘ia del Transito, en 15 dias
2) Resueve el Subgerenie de Ingenieria del
Transito en 30 dias
3) Requisito: ac fnueva docur
probakria,.con firma de Abogado.
1) APELACION al Subgeente de Ingenieria del
Transib, en 15 dias
2) R el Gerente de Transp Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa.
3) Requisito : diferente inlerpretacion de las
bas producidas o i de puro

derecho, con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
Ingenieria del Transito, 2n 15 dias
2) Resuelve el Subgerents de Ingenieria del
Transito en 30 dias
3) Requisito: acomp nueva do
probatoria,con firma de Abogado.
1) APELACION ai Subgerente de Ingenieria del
Transito, en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administraliva.
3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
Ingenieria del Transito, en 15 dias
2) Resuele el Subgerentz de Ingenieria del
Transitc en 30 dias
3) Requisito: acompaiiar nueva documenlacion
probatyria,con firma de Abogado.
1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Transity, en 15 dias
2) Resuele el Gerente de Transporte Urbano
en 30 cias. Agota la via administrativa.
3) Requisilo : diferente int2rpretacidn de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecto, con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION: al Subgerente de

Ingenietia-del Transito, en 15 dias s
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il s e Xtdc Lot

Ev.Pri
DERECHO DE PAGO  [aurol— T — b g AUTORDAD oo SECURSOS MPUGNATIVOS
o 1)Recurso da pal__ plazo____di
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUJSIT_OS Nk N:;‘*;‘- pos ol INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad que resuelve " en piazo, dias
urT TRAMITE 3) Acompafiar los requisitos:_
3 Croquis de la ubicacén Documentario TRANSITO 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
Base Legal: GTU Transito en 30 dias
*Ord. 132 3) Requisito: paiiar nueva doc
probaloria.con firma de Abogado.

1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Transito, en 15 dias

2) Resuzlve el Gerente de Transporte Urbano

en 30dias. Agola la via administrativa.

3) Requsilo : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de: Abogado.

18| CONFORMIDAD DE EXPEDIENTE 1 Solicitud Inspeccion Ocular 1.452 30 |Oficina Periférical SUBGERENTE DE 1) RECONSIDERACION: al Subgerente de
|TECNICO PARA SEMAFORIZACION 2 Pagar derecho de tramite: de Tramite INGENIERIADEL | Ingenieria del Trénsito, en 15 dias
PRESENTADO FOR EMPRESAS - De una inspeccion ocular Documentario TRANSITO 2) Resueive el Subg te de Ing iadel
- De conformidad de expediente técnico GTu Transilo en 30 dias
Base Legal: 3 Expediente Técnico de la Obra de Semaforizacion Requisilo: p nueva d
* Ord. 341 - Memoria Descriptva probatoria.con firma de Abogado.
- Estudio de Tréficc e impacto ambiental 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
- Disefio y Operacion de la Semaforizacién Propuesla Transto, en 15 dias
- Especificaciones “écnicas 2) Resuelve el Gerente de Transporte Ubano
- Metrado de la Obma en 30 dias. Agola la via administrativa

3) Requisito : diferente interpretacion de as
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecio, con firma de Abogado.

19|REPARACION DE DANOS AL MOBILIARIO 1 Solicitud por levantaniento de denuncia y captura Inspeccién Ocular 1.452 30 | Oficina Periférical SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de

URBANO CAUSADOS POR ACCIDENTES del vehiculo infractor Jor colisitn al semaforo. - Coslo de Repa- de Tramite INGEMIERIA DEL | Ingenieria del Trénsito, en 15 dias
DE TRANSITO U OBRAS CIVILES DE 2 Copia de Reporte Técnico valorizado segin tasa de racion de acuerdo Documentario TRANSITO 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
TERCEROS dafios causado emilico por la Dir. de Semaforizacior alinforme .de GTU Transito en 30 dias

3 Copia de denuncia pdicial o de cuademo de acurrercia Inspeccion Ocular 3) Requisito: acompanar nueva documentacion
Base Legal: 4 Pagar por dafios causados de dafios (vanable) probaloria,con firma de Abogado.
* Crd. 341 1) APELACION al Subgerante de Ingenieria del

Transilo, en 15 dias

2) Resueve el Gerente di Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa,

3) Requisito : diferente inlerpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

20|OBTENCION, DUPLICADO, REVALIDACION 19.1 OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCIR Obtencidn de Lic. 1.903 30 Of. Touring SUBGERENTE DE
DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA 1 Certificado de examer médico declarando APTO al de Conducir Automévil Club | REGULACION DEL
VEHICULOS QUE NO EXCEDAN LOS postulante, expedido gor el Centro autorizado Convenio con TRANSPORTE
25C C.C. DE CILINDRADA 2 Aprobar examen de sefales y manejo MML
3 Original y copia del dozumento de identidad
Base Legal : 4 Pagar derecho de tranite
* Oid 082 - 6/07/95
19.2 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR Duplicado de Lic 1.129) X Of. Touring SUBGERENTE DE
1 Solicitud del interesado Conducir Automévil Club | REGULACION DEL
2 Copia de documento de identidad Convenio con TRANSPORTE
3 Copia certificada de denuncia policial MML
4 Pagar derecho de trémite.
46
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Ev.Previa

hadlh i o

e Ak

: DERECHO DEPAGO  |aurol DE)P(EEPTE?EE :(E:m AUTORIDAD “Rmr;ffecuﬁ&sﬁ:mz?SNM?ES
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS % de “c‘g" P‘_::;- urama;, INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad que resue!ve—_ P diss
urT TRAMITE 3) Acompaar los requisios:
19.3 REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR Derecho de Tramite 1129 X Of. Touring SUBGERENTE DE
1 Solicitud del interesado Automévil Club | REGULACION DEL
2 Copiade documento de identidad Convenio con TRANSPORTE
3 Aprob psic: itico MML
4 Pagarderecho de tramite
21|ALTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR 20.1 OTORGAMIENTO Gratuito 30" | Oficina Perif. | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACIONal Subgerente de
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE 1 Solicilud de la persona juridica o conirato asocialivo de de Tramite |REGULACION DEL]| Regulacién del Transporte, en 15 dias
REGULAR DE PASAJEROS persona juridica. *No se incluyen los Document. TRANSPORTE  |2) Resuelve el Subgerenie de Regulacién del
E - 2 Copialiteral inlegra inscripcion registral, max. 30 dias . R plazos que se GTU __Transgorte, en 30 dias. R
Base Legal: expedda olorguen para 3) Requisito : acompaiiar nueva documentacion
* Ord: 627 Art. 6, 7, 8, 10 - 20/0504 3 Copiade RUC 2uBeANACkin probaloria,con firma de Abogado.
4 Capital min. de 10 UIT, 1) APELACION al Subgerente de Regqulacion del
5 Copiade licencia de funcionamiento del local de Transgorte, en 15 dias
i iento o izacion correspondiente, 2) Resueve el Gerente de Transporte Urbano
6 Constancia del SAT de no conlar con deuda pendiente por en 30 dias. Agota la via administrativa.
multas firmes en la via administrativa, o haber fraccionado su 3) Requisito : diferente inlerpretacion de las
pago. pruebas producidas o cuestiones de puro
7 Relacin de vehiculos que ofrece ulilizar (min, 80% de la derecho, con firma de Abogado.
flota operativa requerida).
8 Copia de tarjetas de propiedad.
9 Copia de polizas de seguro, conforme a normas nacionales.
10 Relacibn de conductores, conductores-cobradores y
cobracores, N° de credencial o programacion. Adj. copia de
doct Wos de identiclad y c ia de haber aprobado el
curso de educacion vial o constancia de programacion.
11 Copia de licencia de conducir y constancia del SAT por
conductor y conductor-cobrador de no haber cometido mas de
6 infracciones en 12 meses o haber cancelado las multas
firmes en ia via administrativa o haber fraccionado su pago
12 Compromiso de dotar y exigir uso de uniformes a
conductores, conductures-cobradores y cobradores, con
descripcion del mismo.
13 Aprobar la constatacion de caracleristicas.
SERVICIOS EXCLUSIVOS
01|CERTIFICADO DE INSPECCION 1 Formalo Solicitud MULT-01 Insoeccion ocular 1452 X Oficina Periférical SUBGERENTE
OCULAR 2 Pagar derecho de tramite de Tramite DONDE SE
Documentario ENCUENTRA
GTuU EL EXPEDIENTE
02|DUPLICADO DE DOCUMENTOS 1 Solicitud firmada por el Gerenle General Dup. de Tarjeta 0645 X Oficina Periférica SUBGERENTE DE
DE AUTORIZACION, STICKERS 2 Pagar derecho de tramite Circulacion de Tramite ~ REGULACIONDEL
DE TRANSPORTE REGULAR, Credencial 0.484 Documentario TRANSPORTE
NO REGULAR ¥ SETAME. Dup. de Sticker 0.161 GTU
de Aut. (T.Regular
y no Regular)
Cenificado de Op. 0.484 |
{cada vehiculo) |
Cred. del Cond. 0.484 ‘
i RS 2 en # A Fotocheck - - - 0.484|— - mram e - — o — - -
47




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

1114

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.
Ev.Previa
DERECHO DE PAGO  |auto D%"é‘i:ggggm AUTORIOAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
5 o 1}Recursode__ dirigido al__ plazo, dias
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS i Mé\{;i 1;1:\;} o INICIA EL APRUEEA 2) Autoridad que resughve enpiszo___ dias
TRAMITE ¥ los s
uiT
Camet de beneficio 0.323
Sticker rev. anual 0.161
Sticker identif. 0.161
Sticker fonosetame 0.161
Certif Participacion  Gratuito
Jorada de Capac.
03|COMNSTANCIAS, RELACION ¥ 3.1 CONSTANCIA DE REGISTRO DE VEHICULO, Constancia de reg. 0.323] X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
REPORTES DE REGISTRO DE CONDUCTOR COBRADOR O PERSONA JURIDICA. de Tramite REGULACION DEL
TRANSPORTE REGULAR, 1 Solicitud pr da Jor el int do. Documentario TRANSPORTE
NO REGULAR Y SETAME 2 Pagar-derecho de tramite GTU
3.2. RELACION DE VEHICULOS, CONDUCTORES Y/Q Por cada pagina de 0.323) X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
COBRADORES Relacion de Tramite REGULACION DEL
1 Solicitud firmada por 2| Gerente General Documentario TRANSPORTE
2 Pagar derecho de trénite GTU
3.3 REPORTE DE EMPRESA, VEHICULO, CONDUCTOR, Reporte 0645 X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
COBRADOR DE LOS REGISTROS DE LA SRT de Tramite REGULACION DEL
1 Solicitud del interesado Documentario TRANSPORTE
2 Pagar derecho de tramite GTU
04|DUPLICADO DE DOCUMENTO DE 1 Solicitud en forma dedeclaracién Jurada firmada por el Duplicado 0.323] X Oficina Periférical SUBGERENTE DE
AUTORIZACION PARA VEHICULOS represeniante legal ointeresado segun el caso. de Tramite REGULACION DEL
MENORES 2 Pagar derecho de tranite Documentario TRANSPORTE
GTU
05|CONSTANCIA , RELACION ¥ REPORTES 5.1 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE VEHICULO Const. de inscripdidr 0.323| X Oficina Periférica| SUBGERENTE DE
DE.REGISTRO VEH. MEN. 0O CONDUCTOR O FEGISTRO EMPRESA. de Tramite REGULACION DEL
1 Solicitud del interesado. Documentario TRANSPORTE
2 Pagar derecho de tranijle GTu
5.2 RELACION DE VEHIZULOS O CONDUCTORES Por cada pagina 0.323| X Oficina Periférical| SUBGERENTE DE
1 Solicitud firmada por 2| Representante Legal de Tramite REGULACION DEL
2 Pagar derecho de trdmite Docymentario TRANSPORTE
GTU
5.3 REPORTE DE EMPFESA, VEHICULO, CONDUCTOR, Reporte 0.323]| X Oficina Periférical| SUBGERENTE DE
COBRADOR DE LOS REGISTROS DE LA SRT de Tramite REGULACION DEL
Documentario TRANSPORTE
1 Solicitud del propietaro o conductor GTU
2 Pagar derecho de tramite
06|OETENCION DE PLANO DE RUTA 1 Solicitud del interesaco Ottencion de planor 2,581 X Oficina Periférical| SUBGERENTE DE
2 Pagar derecho de tramite rula (por cada unc) de Tramite ESTUDIOS DE
Documentario TRANSITO Y
GTU TRANSPORTE
07|DENUNCIA SOBRE INFRACCIONES A LAS 1 Comunicacién escritao via llamada telefénica Gratuito 30 |Oficina Periférical] GERENTEDE
NCRMAS RELACIONADAS AL TRANSPORTE de Tramite TRANSPORTE
¥ AL TRANSITO Documentario URBANO
. i ) GTU
48
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R LTy

Ev.Previa
DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO AUTO
DONDE SE AUTORICAD V)Recursa de__ dirigido al__plazo____ dias
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS G M;;F roselvert  iNICIA EL APRUEBA  [2) Autordad que resuetve en plazo dias
oIt TRAMITE 3) Acompahar los requisitos;____
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
SERVICIOS EXCLUSIVOS
01| CARNET DE SALUD 1 Solicilud verbal o escrita Unico 0.452 2 Oficina Periférica JEF DIV.DE
(SEMESTRAL y ANUAL) 2 Presentar documento de identidad Par asistencia de la Subg. CONTROL DE
3 Pagai derecho de tramite erema se de Tesoreria SALUC
Base Legal: aumentara por
* Ord. N® 141 cada camé 0.129
Duplicado 0323
02|REGISTRO DE SURTIDORES Y 2.1 PROPIETARIO O ADM. DE CAMIONES: Par Camion 0.868| X Oficina Periférica] JEFE DE DIV, DE
DISTRIBUIDORES DE AGUA 1 Solicilud verbal o escrita Par Surtidor 1.613 de la Subg. LABORATORIO
2 Acreditar buen estado de salud del chofer y ayudantes de Tesoreria Y PREVENCION
3 Presentar Certificado de Limpieza y Desinfeccion vigente SANITARLA
4 Presentar Tarjeta de Propiedad del Vehiculo
5 Pagar derecho de tramite
2.2 PROPIETARIO O ADM. DE SURTICOR: X
1 Soliciud verbal o escrita
2 Documento que acredite el derecho a uso del surtidor
3 Acreditar buen estado de salud del Propietario o
Administrador
4 Pagar derecho de trdmite
GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES
1[CALIFICACION - AUTORIZACION 1 Formato solicilud de d ion jurada, ce a N°de RUC Expedicion de 1.613 10 Subgerencia de | SUBGEREN'E DE [1) RECONSIDERACION al Subgerente de
DE ESPECTACULOS PUBLICOS 2 Conlrato de Alquiler del Local ( fotocopia ) calificacion- Tréam.Docum. CULTUFA Cultura, en 15 dias
NO DEPORTIVOS 3 Contrato Artistico { D.L..19479,an. 4° ) fotocopia Autorizacion, 2) Resuelve el Subgerente de Cultura, en
4 Autorizacion de Derechos de Autor (Dec. Leg. - 822 ) 30 dias.
Base Legal: 5 Pase Intersindical (art:1° D.S. 013-87-ED, R.M.053-91-TR) 3) Requisito : P nueva d
*D.A. S/N - 5/07/55 6 Inforrre técnico del Sist. Nac. Def.Civil (fotocopia), probatoria,con firma de Abogado.
* COrd. 748 - 21/02105 en caso de actividades con mas de 3,000 asistentes. 1) APELACION al Subgzrente de Cultura,
i 7 Pagar derecho de tramile en 15 dias
“* Contar con la opinion favorable de Defensa Civil - MML 2) Resuelve el Ger. Eduzacién, Cultura y Dep.
** Los documentos deben ser presentados con diez dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
utiles de anticipacion al inicio del evento. 3) Requisitos: diferente nterpretacién de las
pruebas producidas ocuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
SERVICIOS EXCLUSIVOS
01|EXPEDICION DE CARNET DE 1 Formato valorado de camel de lectol Camet de lector Graltuito | X Subgerencia de JEFE OE DIV
LECTOR DE BIBUOTECAS 2 02 fotos tamaiio carnet (valido 1 afio) Tesoreria DE BIBLIOTECA Y
MUNICIPALES 3 Doc. de identificacion (adultos) ARCHIVD
Camel (escolar) Bblio. Mun. HISTORICO
4 Solicityd para servicios especializades Especializada e
5 Pagarderecho de tramite Insestigador 0.323
Adulto 0.323
Escolar, Cesantes 0.161
e e = y ubilados - == = ——
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Ev Previa
DERECHO DE PAGO  |auTol o (R i WSO BEGRATIOS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS MATH| pose | ke INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad q;; e prm i
% de €o | mvo | Tvo - b 1 e e —
T TRAMITE 3) los
duplicado de camet :
los mismos monlos
02 EKPEDIC_ION DE COPIAS 1 Pagar derecho de tramite Doc especializados X Div.de Biblioteca| JEFE DE DIV. DE
FOTOSTATICAS, LIBROS Y Formato tamario y Arch Histérico BIBLIOTECA Y
DOCUMENTOS ESPECIALIZADOS oficio A-4 o carta 0.048 ARCHIVO
Reduccitn 0.048 HISTORIZO
| Ampliacion 0.048
Doc.simples 0.010
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
1|REGISTRO Y ﬁ'E'CONOCIMIENTO DE 1 Formalo de Solicitudy Anexo 1y 2 Gratuito 30 Subgerencia de | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION al Subgerente de
ORGANIZACIONES SOCIALES DEL 2 Copia Fedateada de Acta de Constitucidn Tram Docum. |ORGANIZACIONES| Oganizaciones Vecinales en 15 dias
CERCADO DE LIMA 3 Copia Fedateada del Estatuto VECINALES 2)R Ive el St 1te de Oganizadone:
4 Copia Fedateada de Acta de Aprobacion del Estatuto Vecinales, en 30 dias.
Bise Legal : 5 Copia Fedateada de Acta de eleccion Organo Direcivo 3) Requisito : acompadar nueva documentacion
*Crd. 191 - 10/01/99 & Nomina de Organo Cirectivo probatoria, con firma de Abogado.
7 Nomina de Asociados 1) APELACION al Subgerente de Oganizaciones
8 Croquis de dela O Social Vecinales, en 15 dias
2) Resuelve el Gerente Je Participacidn Vecinal,
en 30 dias
3) Requisito : diferente ilerpretacion de las
pruebas producidas c cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado
2|RENOVACION DE DATOS DE 1 Solicilud dirigida al Acalde Metropotianc Gratuito 30 Subgerencia de | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION al Subgerente de
ORGANIZACIONES SOCIALES Copia Fedateada delActa de Asamtlea General enque Tram.Docum. |ORGANIZACONES| Oganizaciones Vecinales en 15 dias
conste el acuerdo correspondiente y relacion de los VECINALES 2) R Ive el Subgs de Ogani
a)Cambio de Mombre o Demoninacion miembros que particparon en la Asamblea. Vecinales, en 30 dias
b) Cambio de domiicilio 2 La convocatornia ; 3) Requisito : acompanisr nueva documentacion
€) dumento o disminucién del nimero de = para los casos modifcatorios de los literales probatoria,con firma ce Abogado.
Tniembros a), d).e), f), g) y h) deberan preseniar copia autentcada 1) APELACION al Subgerente de Oganzaciones
d) Renovacion del Organo Directive y por Fedalario Municpal o Legalizadas por Notario Piblico Viecinales, en 15 dias )
:ntrega de Credenciales. 2)R lve el de Participacion Vecinal,
) Constitucion de Comisiones uOrganos en 30 dias
de Apoyo 3) Requisito : diferente interpretacién delas
f) Modificacion de Estatuto. pruebas producidas ocuestiones de puro
g} Transformacion de la forma Juridica que derecho, con firma de Abogado.
1aya adoplado la Organizacion.
h) echa de disolucién
Base Legal:
* Crd. 191 - 10/01/99
3J|REGISTRO DE LAS RESOLUCIONES 1 Solicitud dirigida al Alcalde Metropolitano de Lima Gratuito | X Subgerencia de | SUBGEREN"E DE
DE ALCALDIA DE RECONOC. DE ORG. 2 Copiade las Resoludones de’ Alcaldia expedida por Tram.Docum. |ORGANIZACIONES
SCCIALES DE LOS DISTRITOS DE LiIMA por las Municipalidadzs distritales. VECINALES
METROPOLITANA .
Base Legal:
-|* Crd. 191.- 10/01/98 -
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Ev Previa
DERECHO DE PAGO  |auto TN | Mnoni e o eas MAGHATIVOS
N° [ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS MATH posr weaa| o era el APRUEBA |2 Autordad qoe resushve — . —enpiazs,___diss
% de €O |Twvo | VO ’ L — —
TRAMITE fos req :
UIT
4|REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE 1 Formato de Solicitud - Anexo 1 Graluito 5 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
ORGANIZACIONES JUVENILES 2 Copia Fedateda de Acta de Constitucion Tram.Docum. |ORGANIZACIDNES| Oganizaciones Juveniles en 15 dias
3 Copia Fedtedada de Zstatulo JUVENILES 2) R Ive &l Subg de Oganizacione!
Bise Legal: 4 Copia Fedateda de Acta de Aprobacion del Estatuto Juvenies, en 30 dias.
* Ord. 556 - 15/11/03 5 Copia Fedateada de Acla de eleccion C)rganu Directivo 3) Requisito : acompafar nueva documentacion
& Nomina del Organo Directivo probatoria,con firma de Abogado
7 Nomina de Asociados 1) APELACION al Subgerente de Oganizaciones
Juvenles, en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
. L en 30 dias 5450 — :
3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
5|ACTUALIZACION DEL LIBRO DE REGISTRO 1 Formato de Soliciludy Anexo 1 Gratuito 15 Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
DE-ORGANIZACIONES JUVENILES 2 Adjunitar copia de losdocumenlos presentados para el Tram.Docum. |ORGANIZACIONES| Oganizaciones Juvenies en 15 dias
trémite de Registro y Reconocimi de Organizaci JUVENILES 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones
a)Para la actualizacion de la informacién Juveniles (del 2 al 7), cuyo texto se haya modificado para Juvenles, en 30 dias.
coitenida en el Libro de Registro de efeclo de la actualizasion 3) Requisito : pariar nueva doc ion
Oranizaciones Juveniles . probatoria.con firma de Abogado.
1) APELACION al Subgerente de Oganizaciones
Bise Legal: Juvenles, en 15 dias )
* Ord. 556 - 15/11/03 2) Resuelve el Gerenle de Participacion Vecinal,
en 30 dias
3) Requisito : diferente interpretacién de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
6|REGISTRO DE LAS RESOLUCIONES DE 1 Solicitud dirigida al Acalde Metropolitano de Lima Gratuito | X Subgerencia de | SUBGERENTE DE
ALCALDIA DE RECONCC. DE ORG. 2 Copia de las Resoludones de Alcaldia expedida por Tram Docum. |ORGANIZACIONES
JLVENILES DE LOS DISTRITOS DE LIMA las Municipalidades cistritales JUVENILES
METROPOLITANA
Bise Legal:
“ Ord. 556 - 15/11/03
GERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL
1|AUTORIZACION MUNICIPAL DE Requisitos Generales: Giros Anexo | Ord. 857 |Giros Anexo | Modulo de JEFE DIVISION DE | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div.De
FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA Ord. 857 Atencidn y AUTORIZACION Aut. Municipal de Funci iento. En 15 dias
1 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracitn Jurada  |Sujetos del RUS 4.273|- Sin inspeccion | Tramite (MAT) | MUNICIPAL DE |2) Resuelve el Jefe de Div. De Aut. Munde Func.
Bise Legal: consignando numerode RUC y debidamente llenado (*) (#) Resto de Contribuy.  4.273 previa FUNCIONAMENTO| en 30dias
Ley 27972 - 26/05/03 2 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante | 15 l (Giros Anexo | Ord.857) | 3) Requisitos: acompaiiar nueva pruebacon
Ley 27444 - 26/05/03 3 Pagar la tasa municipal corespondiente al tramite, y pagar - Con inspeccion firma de abogado
Ond. 857- 30/110/05 tasa por Inspeccion Técnica Basica en Defensa Civil de previa 1) APELACION al Jefe de Div. De Aut. Mun de
D.5. 013-2000-PCM y modif. corresponder esta dlima. 15 Func.en 15 dias
Ley 27153 y modif, 09/07/99 4 Aprobar Inspeccién Unica Multiproposito (**) 2) Resuelve el Subgerente de Aut. Comerciales,
|Ond. 062 -18/08/94 (#) Ver Anexo 10. en 30dias. Agota Via Administrativa
Ord.201 - 12/04/99 * No se requerira reaizar Inspeccion Unica Multiproposito 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
& Om. 235 - 31/12/99 previa por giros del anexo | de la Ordenanza 857, siempre que: pruebas producidas o cuestiones de puro
EERGEREEE DA, 036- 26/06/2000 "~ - Establecimiento tenga area total no mayor a 100m2 y no : derecho, con finna de Abogado. —
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Ev.Previa
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO QUISITOS DEREGHRLDE PAGD m‘,} OEDPOE:[?EE :(E;IA AUTORIDAD :mcu-s?fﬁuﬁﬁfﬁ.'fmiﬂlﬁs
= RE o % de co i m ‘I:;o' |N|C_|A EL APRUEBA 2) Autonidad que resuelve &n plazo dias
uIT TRAMITE 3 los 3
D.A. 040- 07/06/2001 requiera inspeccion de detalle o multidisciplinaria en
Ord. 545 - 09/10/03 Defensa Civil Giros Anexo |l Ord. 857 Giros Anexo |l SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerentede
Ord. 498- 24/04/03 - Eslablecimiento no declarado en estado ruinoso, Sujetos del RUS 7.667| Ord. 857 AUTORIZACIONES| Autorizaciones Comerciales en 15 dizs
0.5, 021-2001-SA 16/06/2001 inhabitable, colapsado o similares, o declarado Reslode Contribuy.  7.667 15 COMERCIALES |2) Resuelve el Subgereite de Aulorizaciones
Ley 26842 - 20/07/97, D.S. 023-87/SA Monumento histérico o con valor monumental (Gires Anexo 1 Ord.857) |  Comerciales en 30 dias,
Ley 28035 - 29/07/04 - No incluya almacenamiento o comercializacion de 3) Requisito : Acompanar nueva prueba
Ord. 230 - 25/09/99 productos peligrosos 1oxicos o altamente inflamabires, con firma de Abogade.
TUO D.Leg 776, D.S.156-2004-EF - 15/11/04 0 cabinas intemnet de mas de 20 comput. 1) APELACION al Subgerente de Autonizaciones
Ley 28060 - 07/07/07 Comerciales en 15 dias
Requisitos Exigibles para Casos Especificos (***) 2)Resuelve el Gerente de Desamollo Erpresarial
1 Copia simple Certificado vigente de Inspeccion Técnica de en 30dias. Agota lava administraliva,
Seg: de Detalle expedido por el INDECI - para locales de 3) Requisito: Diferente i delas
Instiluciones Educativas, Cent. de Salud, Hospitales, Clinicas, pruebas producidas ¢ cuestiones de puro
Cenlros Comerciales, Mercados , Ferias, Locales de derecho, con firma de Abogado.
Especlaculos abiertos o cerrados, Centros de Recreacion,
Establecimientos de H daje, Industrias Livianas y Giros Anexo Il ord. 857 Giros Anexo Il SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente je
Medianas, y Talleres. Sujetos del RUS 9.394 Ord. 857 AUTORIZACIONES| Autorizaciones Comerciales en 15 dias
2 Copia simple de Certificado vigente de Inspeccion Técnica de  |Resto de Contribuy. 9.394 15 COMERCIALES |2) Resuelve el Subgerente de Aulorizacones
Seguridad Mullidisciplinaria expedida por el INDECI - para {Gros Anexo 1 Ord 857)|  Comerciales en 30 digs.
locales de fabricacion, comercializacién y almacenamiento 3) Requisito : Acompaiiar nueva prueba,
de producios pirotécnicos, derivados de hidrocarburos, de con fima de Abogadec.
suslancias y de produclos icos toxicos; pr de 1) APELACION al Subgerente de Autori:aciones
explosivos y aquellos que signifiquen peligro para la poblacién. Comerciales en 15 dias
3 Copia simple de Autorizacidn Sectorial vigente - Instituciones 2)Resueie el Gerente de Desarollo Empresarial
Educali Ministerio de Ed Juegos de Casino en 30 dias. Agota la via administraliva
¥y tragamonedas (MINCETUR) Vta .de Gasolina, gas u otros 3) Requisito: Diferente interpretacion delas
Hid iros (D. Gral. Hid rburos) Fabricac. yfo pruebas producidas o cuestiones de puro
comercializac. insumos quimicos fiscalizados(DIRANDRO) derecho, con firma de Abogado.
Instituciones Financieras o de Seguros (Resolucion de la SBS)
Agencias de Empleos (Minislerio de Trabajo y Promocion Giros Anex IV Ord 857 Giros Anexo IV GERENTE DE  [1) RECONSIDERACION al Gerente de
Empleo) Centros de Conciliacian (Ministerio de Justicia) | Sujetos del RUS 10.000 Ord. 857 DESARROLLO Desarrolio Empresarial en 15 dias
Fabricacion, comercializacian,al iento de producto: Resto de Contribuy.  15.424 15 EMPRESARIAL [2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
pirotecnicos y /u oferta de servicios pirotécnicos. zonas (Giros Anexo IV Ord 857)| Empresarnial en 30 dias.
autoniz. (DICSCAMEC) 3) Requisito : Acompaiiar nueva prueba,
4 Copia simple de Conslancia de Registro y Categorizacion & con firna de Abogado.
otorgada por el Ministerio de Salud cuando se trate de 1) APELACION al Gerente de Desarrollo
05 médicos, obstétricos, odonloldgi Empresarial en 15 dias
meédicos, clinicas, hospitales, policlinicos, cenltors de apoyo 2) Resueve el Alcalde
medico, servicios de apoyo diagnéstico y terapéutico, centros en 30 dias. Agota la via administrativa
oplicos y similares. 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
5 Copia simple de Constancia de Habilidad en el ejerc. de la pruebas producidas o i de puro
profesion expedida por el colegio profesional respectivo - derecho, con firma de Abogado.
profesionales de la salud, Farmacias, Bolicas (respecto del
regente)
6 Copia simple Formulario pr do a DIGEMID- Establ
Farmacéuticos
7 Plano de distancia sin hitos restrictivos: 150 mis en linea
recla, respeclo de iglesias, centros educativos, cuarteles,
comisarias y centros hospitalarios - cuando se trate de
locales de juegos de casino y tragamonedas, centros de
esparcimiento, casas de citas y prostibulos, salones de juego
electronico, billares, bochas, bares y cantinas.
8 Exhibir Certificado de Compatibilidad de Uso - para grifos,
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; = DERECHO DE PAGO AUTO! DEDPS:[?EEQEM AUTORIDAD ‘)Rmﬂ:aiw:rgsosmm;ifmnxgs
N DENOMINACION DEL PROZEDIMIENTO REQUISITOS . Wiy soskvecal  NciA EL APRUEEA  [2) Autoncia cue cesueive — - ~sw pasn___ciss
TRAMITE 3) Acompafiar los :
uIT
estacde servicio, y establecimientos ubicados en zonas
decla-adas de reglamentacion especial
9 Copiz Simple de Estudio de Impacto Ambiental - para
actividades de industria manufacturera.
10 Copia simple de Certificado de finalizacién de Obra o de
Declarat. de Fabrica para el uso respectivo - para Establec.
de Hi je, cenlros iales y galeni
11 Copia de certificado e Calegorizacion para Estableci
de Hospedaje que requieran ostentar clase yio categoria
minira
12 Exhibr documento acreditando representacion: ficha registral,
escritura pablica, o documento con firma legalizada por notario
o cenificada por Fedatario Mun.- para Personas Juridicas o
demas sujetos cuando se actua mediante representacion
13 Contar el Mercado, Centro Comercial o Galeria con Certific.de
Seguridad de Defi Civil - para establ ientos en
mercados, galerias o centros comerdales
14 Categorizacion de MINCETUR para restaurantes luristicos
2|AUTORIZACION MUNICIPAL DE Requisitos Generales: Derecho de Tramite Giros Anexo | Modulode | JEFE DIVISION DE | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. De
FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracion Jurada | Giros Anex | Ord. 857 Ord. 857 Atencion y AUTORIZACION Aut. Municipal de Funcionamiento. En 15 dias
consignando nimero de RUC y debidamente llenado (") (#) Sujetos del RUS 1.970|- Sin inspeccitn | Tramite (MAT) | MUNICIPAL DE 2) Resuewve el Jefe de Div. De Aut. Mun de Func.
Base Legal: 2 Exhibi- documento de | d del solicil orep t Resto de Contribuy. 1.970 previa FUNCIONAMIENTO| en 30dias
Ley 27972 - 26/05/03 3 Pagarla tasa municipal correspondiente al tramite, y pagar | 15] {Giros Anewn | On.857) |3) Requisitos: acompaniar nueva prueba con
Ley 27444 - 26/05/03 tasa por Inspeccién Técnica Basica en Defensa Civil de - Con inspeccion firma de abogado
Ord. 857- 30/10/05 corresponder esta dltima, previa 1) APELACION al Jefe de Div. De Aul. Mun de
D.5. 013-2000-PCM y modif. 4 Adjuntar documento en que titular de autorizacion previa 15 Func. en 15 dias
Ley 27153 y modil. 09/07/99 expresa conformidad con aulorizacion de funcionami para 2) Resuelve el Subgerenle de Aut. Comerciales,
Ord*062 -18/08/94 &l cesionario. en 30 dias. Agota Via Administrativa
Ord.201 - 12/04/99 5 Aprebar Inspeccién Unica Mulliproposito (**) 3) Requisito: Diferente inlerpretacion de las
Ord 235 - 31/12/93 (#) Ver Anexo 10. pruebas producidas o cuestiones de puro
D.A 036- 26/06/2000 “No se requerira realizar Inspeccion Unica Multiproposilo derecto, con firma de Abogado.
D.A 040- 07/06/2001 previa por giros del anexo | de la Ordenanza 857, siempre que
Ord, 545 - 09/10/03 - Eslablecimiento tenga 4rea total ro mayor a 100 m2 yno |Gios Anexo |l Ord. 857 Gros Anexo Il SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Ord. 498- 24/04/03 requiera inspeccion de detalle o multidisciplinaria en Sujelos del RUS 5697 Ord. 857 AUTORIZACICNES| Autorizaciones Comerdiales en 15 dias
D.S. 021-2001-SA 16/06/2001 Defensa Civil Resto de Conltribuy. 5697 15 COMERCIALES |2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones
Ley 26842 - 20/07/97, D.S. 023-B7/SA - Establecimiento no declarado en estado ruinoso, (Giros Anexo 10r857) |  Comerdiales en 30 dias.
Ley 28035 - 29/07/04 i i ., P 0 simil .0 ] 3) Requisto : Acompafiar nueva prueba,
Ord. 230 - 25/09/99 Monumenio histérico o con valor monumental con firma de Abogado.
TUD D.Leg 776, D.S.156-2004-EF - 15/11/04 - Neincluya almar iento o comercializacion de 1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Ley 29060 - 07/07/07 productos peligrosos téxicos o altamente inflamatires, o Comerciales en 15 dias
catinas intemet de mas de 20 comput. 2)Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial
en 30 dias. Agota la via administrativa.
Requisitos Exigibles para Casos Especificos (***) 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
Mismos requisitos exigibles para cases especificos, pruebas producidas o cuestiones de puro
sefialados para el procedimiento de Autorizacion de derechy, con firma de Abogado.
Funcionamiento definitiva.
: Giros Anexo Il ord, 857 Giros_Anexo Il SUBGERENTE DE (1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Sujetos del RUS 6.788 Ord. 857 AUTORIZACIONES| Autorizzciones Comerciales en 15 dias
Resto de Contribuy. 6.788 15 COMERCIALES |2) R ve el Si itz de Autori.
(Giros Anexo Il O 857)| Comerdales en 30 dias,
3) Requisiio - Acompafiar nueva prueba,
. con firma de Abogado.
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DERECHO DE PAGO | auTol e D";’f:g::g'* F— RECURSOS IMPUGNATIVOS
- 1)Recurse de__ dingido al__ slazo dias
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Mc\g' POSLINEGA|  yicia gL APRUEBA  |2) Autorkisd quo resuehve enplazo____diss
lj:’.rde TRAMITE 3) Acompafiar bos requisitos;

1) APELACION al Subgzrente de Autori
Comerciales en 15 dias

2)Resuelve el Gerente ce Desarrollo Empresarial
en 30dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito: Dif interp ion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

Gros Anex IV Ord 857 Gilos Anexo IV GERENTE DE  [1) RECONSIDERACION al Gerente de
Sujetos del RUS 10.000 Ord. 857 DESARROLLO Desanclic Empresarial en 15 dias
Resto de Contribuy.  11.303) | 15 S EMPRESARIAL |2) Resuelve el Gerente de Desarrollo -

- {Giros Anexo IV Ord 857)  Empresarial en 30 dias

3) Requisito - Acompartear nueva prueba,
con fima de Abogada

1} APELACION al Gerenle de Desarrolla
Empresarial en 15 dias

2) Resuelve el Alcalde
en 30 dias. Agota la va administrativa,

3) Requisito: Diferente irterpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

3|AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL USO 1 Contar con Autorizacibn Municipal de Funcionamiento Derecho de Tramite  4.424 15 Modulo de SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
TEMPORAL DE VIAS PUBLICAS EN CALLES Definitva vigente respecto del establecimiento, salvo en caso  |Renovaciones 4121 Atenciony | AUTORIZACIONES| Autorizaciones Comerziales en 15 dias
AUTORIZADAS DEL CERCADO DE LIMA O de tramite conjunto con esta Gltima. Tramite (MAT) | COMERCIALES [2)R ive el Subg: de A izaciones
RENGVACION ANUAL DE LA AUTORIZACION 2 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracion Jurada Comeiciales en 30 dias.
(Restaurantes o cafés en calles autorizadas del consignando numero de RUC y debicamente llenado (*) (#) 3) Requisito : Acompafia’ nueva prueba,
3 Centro Histérico) 3 Adjuntar proyecto de ocupacién del espacio plblico, con fiima de Abogadc

incluyendo mobiliario, distribucién, y planos respectivos (**) 1) APELACION al Subgerente de Aulorizaciones
BaseLegal: Ly Comerciales en 15 dis
Ley 27972 - 26/0503 4 Exhibir documento deidentidad del solicitante o representante 2)Resuelve el Gerente de Desarrolio Empresarial
Ord. 857- 30/10/0% 5 Pagar la tasa Municipal correspondiente en 30 dias. Agota la via administrativa
Ord. 062-18/08/94 (#) Ver Anexo 10. 3) Requisito: Diferente irterpretacion de las
Ord.201 - 12/04/9¢ “En caso de RENOVACION de la Autorizacion, se exceplua pruebas producidas ocuestiones de puro
D.A 096-17/12/97 . el numeral 3 __ derecho, con firma de Abogado.

Ley 27444 - 26/0503
TUO D.Leg 776, D.S.156-2004-EF - 15/11/04
Ley 29060 - 07/07.07

4|AUTORIZACION MUNICIPAL PARA 1 Contar con Autorizacien Municipal de Funcionamiento Derecho de Tramite 2509 15 Modulo de JEFE DIVISION DE | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. De
INSTALACION DE ELEMENTOS DE vigente respecto del establecimiento, salve en caso de tramite Atencién y AUTORIZACION Aut. Municipal de Funconamiento, En 15 dias
PUBLICIDAD EXTERIOR VINCULADOS A LA conjunio con esta Glitima. Tramite (MAT) | MUNICIPAL DE |2) Resuelve el Jefe de Dis. De Aut. Mun de Func.
IDENTIFICACION DE ESTABLECIMIENTOS O 2 Preseriar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracién Jurada FUNCIONAMIENTO| en 30das
DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MISMO (#) consignando nimero de RUC y debidamente llenado 3) Requisitos: acompafiar nueva prueba con
(Solo letreros, letras recortadas, placas y toldos) 3 Exhibirdocumento de identidad del sclicitante o representante firma de abogado
4 Pagar la lasa municipal correspondiente 1) APELACION al Jefe de Div. De Aut. Mun de
Base Legal: 5 Adjunier fotomontaje cel elemento de publicidad exterior, en el Func. en 15 dias
Ley 27972 - 26/05/03 que se aprecie el entomo y el bien o edificacion donde se 2) Resuelve el Subgerentz de Aut. Comerciales,
Ord. 857- 30/10/05 " instalara el elemento, indicando sus caracteristicas, tales en 30 dias. Agota Via Administrativa
Ord. 062-18/08/94 como colores, materiaes, leyenda y dmensiones. . 3) Requisito: Diferente inerpretacion de las
Ord. 210 - 4/03/99 (#) Ver Anexo 10. | pruebas producidas o cuestiones de puro
Ord. 230 - 25/09/9¢ derecho, con firma de Abogado.
Ley 27444 - 26/05/03 . L ) R ) A L Ay PR S Sy, i il N LT T e e P E Bl et s
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Ley 27153 y modif. 09/07/99

Ord. 062 -18/08/94 ’
Ord.201 - 12/04/99

Ord.-235 - 31/12/99

D.A-036- 26/06/2000

D.A. 040- 07/06/2001

Ord. 545 - 09/10/03

Ord. 438- 24/04/03

D.8. 021-2001-SA 16/06/2001

Ley 26842 - 20/07/97, D.S. 023-87/SA
Ley 28035 - 29/07/04

Ord. 230 - 25/09/93

TUO D.Leg 776, D.5.156-2004-EF - 15/11/04
D.A. 096-17/12/97

Ley 29080 - 07/07/07

4 Aprobar Inspeccién Lnica Mulliproposito (**) 15
5 En caso de utilizaciér temporal de via publica en calle
aulorizada (restauranies o cafés en calles autorizadas Centro
Hislarico):
- Adjuntar proyects de ocupacién del espacio putblico,
incluyendo mobilario, distribucion y planos respectivas
S|
6 En caso de instalacidy de elemento de publicidad exterior
vinculade a la identificacion del estatlecimeinto o a las
actividades realizadas en el mismo : 15
- Adjuntar fotomontge del elemento de publicidad exterior,

en el que se aprece el entomo y el bien o edificacion

donde se instalara 2| elemento, incicando sus

caracteristicas, tales como colores, matenales, leyenda ¥

dimensiones.
“No se requerira realizar Inspeccion Unica Multiproposito previa
por giros del anexo | de la Ordenanza 857, siempre que:

- Establecimiento tenga érea lotal no mayor a 100m2 y no
requiera inspeccicn de detalle o multidisciplinaria en
Defensa Civil

- Establecimiento no declarado en estado ruinoso,

ir lapsado o si . 0 deciarad Gros Anexo lll
Monumento histérico o con valor nonumental Ord. 857
- Mo incluya iento o comercializacion de 15
productos peligrozos tdxicos o allamente inflamablres, o
cabinas intemet d: mas de 20 comput.
(#) Ver Anexo 10,
Requisitos Exigibles para Casos Especificos (***)
Mismos requisitos exijibles para casos especificos,
sefialados para el procedimiento de Autorizacién de
Funcionamiento defintiva.
Gios Anexo IV
Ord. 857
15
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SUBGEREN'E DE
AUTORIZACIONES
COMERCIALES
(Giros Anexo N Crd 857)

SUBGERENTE DE
AUTORIZACIONES

COMERCIALES [2)R I

(Giros Anexn Ill Crd 857)

GERENTEDE
DESARROLLO
EMPRESAFRIAL

(Giros Anexo IV Crd 857)

Ev.Pravia
" DERECHO OE PAGO  |asto n%:gg ggm AUTORIEAD  |nyecu Bficuﬁg‘?osm'”;‘:g"‘“';gs
W DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Mé;" Fomeesl  INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad que resuelve_____ en plazo dias
% de ™o | Tvo 1 i =
TRAMITE 3 fos
uir
TUQ D.Leg 776, D.S.156-2004-EF - 15/11/04
Ley 29060 - 07/07/07
5|PROCEDIMIENTO MUNLIMA EXPRESS Requisitos Generales: (*) Dzrecho de Tramite Siros Anexo | Modulo de JEFE DIVISION DE | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div.De
1 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracion Jurada [Aplicacion tasa Ord. 857 Atencion y AUTORIZAZION Aul. Municipal de Funcionamiento, Er 15 dias
Base Legal: - (#) consignando numero de RUC y debidamente llenado correspondient - Sin inspeccion | Tramite (MAT) | MUNICIPA. DE |2) Resuelve el Jefe de Div. De Aut. Munde Func.
Ley 27972 - 26/05/03 2 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante 1 autorizaciones previa FUNCIONAMENTO| en 30dias
Ley 27444 - 26/05/03 3 Pagar la 1asa municigal correspondiente al tramite, y pagar, solicitadas, | | 15 | (Giros Anexo | Cd.857) |3) Requisitos: acompaniar nueva prueb
Ord. 857- 30110105 tasa por Inspeccion Técnica Basica en Defensa Civi de menos 20% del tctal) - Con inspeccién |, firma de abogado
D.5. 013-2000-PCM y madif. comesponder esla dltma. previa 1) APELACION al Jefe de Div. De Aut. Mun de

Func.en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Aut, Comerciales,

en 30dias. Agota Via Administrativa

3) Requisito: Di interp ian delas
pruebas producidas ¢ cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION al Subgerente je
Autorizaciones Comeiciales en 15 dias
2) Resuelve el Subg de Autori
Comerciales en 30 dias.
3) Requisito : Acompaiiar nueva prueba,
con fima de Abogado.
1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Comerciales en 15 dias
2)Resuelve el Gerenle dz Desarrollo Empresarial
en 30dias. Agota la via administrativa.
3) Requisito: Diferente interpretacion delas
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION al Subgerenie de
Aulorizaciones Comerciales en 15 dias
el Subgerente de Autori
Comerciales en 30 digs.
3) Requisito : Acompana nueva prueba,
con fima de Abogade.
1) APELACION al Subgerente de Autorizaciones
Comerciales en 15 dias
2)Resuelve el Gerente de Desamollo Emoresarial
en 30 dias. Agota la via administrativa
3) Requisito: Diferente interpretacion delas
pruebas producidas o cuestiones de furo
derecno, con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION al Gerente de
Desarrollo Empresarial en 15 dias

2) Resudve el Gerente de Desarrolio
Empresarial en 30 dias.

3) Requisito : Acompaiiar nueva prueba,
con firma de Abogado.

1) APELACION al Gerente de Desarrollo
Empresarial en 15 dias

i S ke
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Ev.Previa
. 6 DERECHO DE PAGO  [auro e awremmn oays RECURSOS IMPUGNATIVOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS N:;l 1:;:'5‘; N'E:; INICIA EL APRUEEA 24 Aioiidad G fesutve T siis
L??Tde TRAMITE 3) Acompaliar los requisiies.

2) Resueive el Alcalde
en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisilo: Diferente i de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

6|DUPLICADOS DE CERTIFICADD DE 1 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracén Jurada  |Derecho de Tramite  1.212 15 Modulo de PERSONAL DE
AUTORIZACION MUNICIPAL consignando numero de RUC y debidamente llenads (*) (#) Atencion y MODULODE
2 Exhibr documento de identidad del solicitante o repesentante Tramite (MAT) ATENCICN
Base Legal: 3 Pagai la tasa municipal correspondiente TRAMITE (MAT)
Ley 27972 - 26/05/03 (#) Ver Anexo 10.
Ley 27444 - 26/05/03
Oid. 857- 30/10/05
TUO D.Leg 776, D.5.156-2004-EF - 15/11/04
Ley 29060 - 07/07/07
7|DECLARACION DE CESE DE 1 Presentar Formulario Gratuito de Sol-Declaracion Jirada (#) Gratuito 15 Modulo de PERSONAL DE
ACTIVIDADES (TITULAR) consignando numero de RUC y debidamente lienade Atencion y MODULODE
2 Exhibr documento de identidad del solicitante o Tramite (MAT) ATENCION
Bise Legal: representanie TRAMITE (MAT)
Ley 27972 - 26/05/03 (#) Ver Anexo 10,
Ley 27444 - 26/05/03
Ord. 857- 30/10/05
Ley 29060 - 07/07/07
8|COMUNICACION DE CESE DE ACTIVIDADES 1 Preseatar Formulario Gratuito de Solc.O Jurada (#) Gratuito 15 Modulo de JEFE DIVISION DE |1) RECONSIDERACION al Jefe Div.Aulorizacion
(TERCEROS) consignando nimerode RUC y debidamente llenadn Atencién y AUTORIZACION Municipal de Funcionamiento. En 15 dias
2 Exhibr documento de identidad del solicitante o reprasentante Tramite (MAT) | MUNICIPAL DE |2) Resuelve Jefe Div.Autoriz.Mun de Func.
Base Legal: (*) Previa Zonificacién Conforme FUNCIONAMENTO|en 30dias
Ley:27972 - 26/0503 ("*)Nose requerira realizar Inspeccion Unica Multipreposito 3} Requisitos:adj.nueva prueba con firma
Ley 27444 - 26/05/03 previa por giros del anexo | de la Ordenanza 857, sempre de abogado
Ord. 857- 30/10/05 que: 1)APELACION al Jefe Div. Autoriz.Mun de Func.
- Esablecimiento tenga area total no mayor a 100 n2 y no en 15 dias
recuiera inspeccion de detalle o multidisciplinariaen 2) Resuelve Subg.de Autonzac. Com. 30dias
De‘ensa Civil . " Agota Via Administrativa
- Establecimiento no declarado en estado ruinoso, 3) Requisitos: diferente i delas
inhabitable, colapsado o similares, o declarado pruebas producidas o cuestiones de puro -
Menumento histdrico o con valor monumentat deracho, con firma de abogado
- Noincluya almacenamiento o comercializacion de
preduclos peligrosos téxicos o altamente inflamadires, o
caninas intemet de mas de 20 comput,
(***) Decumentacion vigente
{****) En caso de Renovacitn de la Autorzacion se exceptua
el nurreral 3
(#) Ve Anexo 10.
9| AUTORIZACION MUNICIPAL DE 9.1 VENTA EN LA VIA PUBLICA:sin deuda de periodos anteriores: |Derecho de Tramie 3613 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE 1) RECONSIDERACION al Subgerente de
FUNCIONAMIENTO TEMPORAL EN LA VIA DIARIDS Y REVISTAS, LIBROS, LOTERIAS, ARTICULOS Duplicado 0.484 Tramite AUTORIZACIONES| Autorizac. Com. en 15 dias
PUBLICA DEL CERCADO DE LIMA (Comercio RELIGIOSOS, GOLCSINAS, POTALES TIPICOS, SERVICIO Documentario COMERCIAES |2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30dias
ambulatoriof informal, solo en zonas autorizadas) DE LUSTRADO DE CALZADO, ARTISTAS PLASTIZOS Y 3) Requisitos:adj.nueva prueba con firma
Y EN CAMPOS FERIALES MUNICIPALES RETRATISTAS, ARTESANIAS, BEBIDAS DIGESTIVAS: Lustradores de abogado ;
O PRIVADOS EMOLENTE Y QUINUA, MACA Y MANZANA, JUGD DE Modulo 2 asientos 3613 1)APELACION al Subg. de Autorizac. Com,
= NARANJA, NUMISMATICOS, . FOTOGRAFIA, CERFAJERIA. - |Modulo 1 asiento - 1:835 “en 15 dias
56
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Ev.Previa
. . DERECHOCE PAGO | aurol D%Pg:gggg“ AUTORIEAD  {rten ;icudﬁerg&sa:m;t:gmn:gs
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS M:;l :ﬂ: N‘Fx INICIA EL APRUEBA 23 pirioriind e rogubNe “an vl diie
s de TRAMITE 3 108 rocuistion —
UIT
Base Legal: RENOVADORA DE CALZADO, FRUTAS SELECCIONADAS, 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
Ley 27972-27/05/03 VENTA DE SANDWICHES(HOT DOG, POLLO, HAMBUR- 30 dias . Agota la Via Adminsitrativa
Ord. 002-17/04/85 GUESA, CHORIZO LECHON, PAVO Y EMBUTIDCS), 3) Requsitos: diferente interpretacion de las
Ord. 062-18/08/94 VENTA DE AUTO ADORNOS (sélo con factura), CAMBIO pruebas producidas o cuestiones de puo -
DA, 095-06/09/83 DE MONEDA EXTRANJERA, SERVICIO DE ENMIZADO, derecho, con firma de abogado
Ord. 201-12/04/99 VENTA DE COMIDA PREPARADA (Zona Industrial Lima
Ley 27444- 11/04/01 Cerczdo) Y OTROS GIROS QUE APRUEBE LA GER.
DE DESARROLLO EMPRESARIAL
1 Soliciud Declaracién Jurada
2 Pagai derecho de tramite
9.2 ACREDITACION DE COMERCIANTES INFORMALES EN Por Asociacién 0.968| « Subgerencia de | SUBGEREN"E DE
PADRON MUNICIPAL Por Comerciante 0.323 Tramite AUTORIZACIONES
1 Soliciud Declaracién Jurada Documentario | COMERCIALES
2 Pagarderecho de tramite
“ Note: Debera contar con Aulorizacién Municipal vigente
9.3 FERIAS TRADICIONALES, FESTIVAS O COMERCIALES Derecho de Tramite 2.581 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECCNSIDERACION al Subgerentede
(Por un periodo no mayor a 30 dias) Duplicado 0.484 Tramite AUTORIZACIONES| Autorizac. Com. en 15dias
1 Solicitad Declaracion Jurada Documentario | COMERCIALES |2) Resuelve Subg.de Aulorizac, Com. 3(dias
2 Pagarderecho de tramite 3) Requisitos:adj.nueva prueba con firmz
’ de abogedo
1)APELACION al Subg. de Autorizac. Com.
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrolio Empres.
30 dias . Agota la Via Adminsitrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion delas
pruebas producidas o cuestiones de pur -
derecho, con firma de abogado
9.4 PUESTOS EN CAMPOS FERIALES MUNICIPALES Dercho de Tramite 3.226 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION a! Subgerente fe
O PRIVADOS Duplicado 0.484 Tramite AUTORIZACIONES| Autorizac. Com. en 15dias
(Sin deuda de periodos anteriores) Documentaric | COMERCIALES |2) Resueve Subg.de Autorizac, Com. 30dias
1 Solicitud Declaracién Jurada 3) Requisitos:adj.nueva prueba con firma
2 Pagarderecho de tramite S de abogado
) 1)APELACION al Subg. de Auterizac. Com.
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Enpres.
30 dias . Agota la Via Adminsilrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion de as
pruebas producidas o cuzstiones de pure -
derecho, con firma de abegado
10|REGULARIZACION POR CONDUCCION DE 10.1 REGLLARIZACION POR VACANCIA INTEMPENSIVA Derecho de Tramite  3.871 30 | Subgerencia de | SUBGERENTZ DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
PUESTOS EN MERCADOS MUNICIPALES Y10 SJCESION POR UNICA VEZ Tramite AUTORIZACIONES| Autorizec. Com. en 15 dias
1 Formalo solicitud/Declaracion Jurada Documentaric | COMERCIALES |2) Resuelve Subg.de Auterizac. Com. 30dias
Base Legal: 2 Pagar derecho de tramite 3) Requistos:adj.nueva prueba con firma
Ord. 072 Art. 40, 43° - 18/11/94 3 Doc.que acredite la conducciodn o sucesion de abogado
Nota: Estado de cuenta saneado 1)APELACION al Subg. de Autorizac, Cem.
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarollo Emares,
30 dias . Agota la Via Adminsitrativa
"|3) Requistos® diferente inierpretacion de bs
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Ev.Previa
. . DERECHOCE PAGO  |ayTo D%PSITSEE ggm AUTORICAD | ,Rmfff“j‘gﬁ,ﬁ.’“‘i‘:jﬁ”ﬁ“ﬁﬁs
N DENOMINACION DEL PROZEDIMIENTO REQUISITOS MATI- post. | neGa INICIA EL APRUEBA 2) Autordad qus resueive —en viazn i
9% da 0 | vo | Tvo s r——
TRAMITE A los requisitos:
uir
pruebas producidas o cuestiones de puo -
derecho, con firma de abogado
10.2 ACTUALIZACION Y/D RENOVACICN DE RESOLLCION Derecho de Tramite  3.871 30 Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
DE CONDUCCION Tramite AUTORIZACIONES| Autorizac. Com. en 15 dias
1 Formato solicitud/Declaracién Jurada Documentaric | COMERCIALES {2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30dias
2 Paga derecho de tramite 3) Requisitos:adj.nueva prueba, firma de abogado
3 Doc.que acredite la conducciodn o sucesion 1)APELACION al Subg de Autorizac. Com.
Nota: Estado de cuenta saneado en 15dias
2} Resuelve el Gerente de Desarrollo Enpres.
30 dias . Agota la Via Adminsitrativa
3) Requisitos: diferente i ion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de atogado
T1JAUTORIZACIONES EN MERCADOS 11.1 PORAUSENCIA DE CONDUCTOR POR UN PERODO Derecho de Tramte 1.290 | « Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerentede
MUNICIPALES MAXIMO DE 90 DIAS Tramite AUTORIZACIONES| Autorizac. Com. en 15 dias
1 Formato solicitud/Dezlaracién Jurada Documentario | COMERCIALES |2) Resuelve Subg.de Auorizac. Com. 3(dias
Base Legal: 2 Paga derecho de trémite 3) Requisitos: adj.nueva prueba firma de abogado
Ord."072 Ant. 17, 21, 22, 30 inc.a) - 18/11/94 3 Documento sustentalorio de ausenca 1)APELACION al Subg. de Aulosizac. Com.
Nota: Debera ser el tilular puesto y tener estado de cuenta en 15 dias
saneaio 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Enpres.
30 diss . Agota la Via Adminsitrativa
3) Requisitos: diferente inlerpretacion delas
pruebas producidas o cuestiones de pum -
derecho, con firna de abogado
11.2 POR MEJORA DE INFRAESTRUCTURA Derecho de Tramite 4.839 30 Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
1 Formato solicitud/Declaracion Jurada Tramite AUTORIZACIONES| Autorizac. Com. en 15dias
2 Pagarderecho de tramite Documentario | COMERCIAES |2) Resuelve Subg.de Aubrizac. Com. 30dias
3 Documento sustentatorio de ausencia 5 3) Requisitos: adj.nueva prueba firma deabogado
Nola: Debera ser el tilular puesto y tener estado de cuenta 1)APELACION al Subg, de Autorizac. Com.
saneado en 15 dias
2R el G te dz Dy Ermpres.
: 30 dias . Agota la Via Adminsitrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de purs -
derecho, con firma de abogado
11.3 POR AYUDANTE DE PUESTO POR UN PERIODO Dececho de Tramile 1290 | X Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerenie de
DE 1 #RO Tramite AUTORIZACIONES| Autorizac. Com, en 15 dias
1 Formalo solicitud/Declaracion Jurada Documentario COMERCIALES |2) Resuelve Subg.de Autorizac, Com. 30dias
3) Requisitos: adj.nueva prueba firma de abogado
2 Pagar derecho de tramite 1)JAPELACION al Subg. de Autorizac. Comn.
Nota: Debera ser el titular puesto en 15 dias
2IR lve el G de D Emores.
30 dias . Agota la Via Adminsitrativa
3) Requistos: diferente inerpretacion de s
W pruebas producidas o cuestiones de purc -
derecho, con firma de abogado
11.4 POR 0TRAS AUTORIZACIONES (Altopariantes, degustacion |Derecho de Tramite 3871 | X Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente ce
y marketing) POR 30 DIAS i T ~—Tramite -~ |AUTORIZACICNES| "Autdrizac, Com. en 15 dias
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=ree | DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHODE PAGO AUTO) =
: " DOMNDE SE AUTORIDAD 1)Recurso de__ dirigido al_ plazo dias
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS t\g;l- ::’s; NTEN.:.; INICIA EL APRUEBA e e e iELS i
lj?Tde TRAMITE 3) Acormpafiar los requisitos:
1 Formato solicitud/D2claracién Jurada Documenlario | COMERCIALES |2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30dias
3) Requisilos: adj.nueva prueba firma de abogado
2 Pagar derecho de ramite 1)APELACION al Subg. de Autorizac. Com.
Nota: Debera ser ellitular o ayudante reconocido del Puesto en 15 dias
2)R el G te de D Empres.
30 dias . Agota la Via Adminsitrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuesliones de puro -
fderechn, con firma de abogado

Para los procedimientos del 1 al 8 se lendra en cuena las siguientes notas;
(*) Previa Zonificacién Conforme E
{* ") No se requerira realizar Inspeccion Unica Multipioposito previa por giros del anexo | de ta Ordenanza 857, siempre que:
- Establecimiento tenga area total no mayor a 100 m2 y no requiera inspeccion de detalle o multidisciplinania en Defensa Civil

- Establecimiento no declarado en estado ruinoso, inhabi col © simil . 0 declarado Monumento histérico o con valor monumental

- Noincluya almacenamiento o comercializacion de productos pelig toxicoso all te inflamables, o catinas intemet de mas de 20 comput,
(***) Decumentacion vigente
{****) En caso de R ion de ta ioN se excepiua el requi 3enelp i N* 5,

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

o ‘INSCRIPCION DE NACIMIENTOS 1.1 INSCRIPCION ORDINARIA
Base Legal
* Ley 26497Art. 45 1.1.1 Nacimientos ocurndes en nosocomins donde existen
“D.S.015-98 PCM ART. 15, 23, 24 y 67 Oficinas Registrales (dentro de los 3 dias de nacido) : Gratuito | X Oficinas JEFE DE DIV. DE
1 Certificado de nacide vivo, Perifénicas REG. DE
2 Documento de identidad de la madre yio del padre . de Nacimientos | NACIMIENTOS

3 ‘Para hijo matrimonia : copia certificada de la partida
de matrimonio.

b - 1.1.2 En domicilio y otros nosocomios (dentro de los 30 dias) : Gratuito | X Oficina Principzl | JEFE DE DIV. DE
: 1 Certificado de nacidc vivo . REG. DE
2 Documento de identidad de la madre y/o del padre . NACIMIENTOS

3 Para hijo matrimonial : copia certificada de la partida
de matrimonio.

* Ley 26497 An. 47, 48, 49, 50 1.2 INSCRIPCION EXTRAORDINARIA (fuera de los plazos
*0.5.015- 98-PCM An. 15, 26, 27, 31, 67 eslablecidos para lainseripcion ordinaria).
y 68
1.2.1 Menores de 18 afios, nacidos o residentes en Lima Gratuito 10 Divisionde | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. de Registros
Cercado: Registro REGISTROS Civiles, en15 dias.
1F lario Solicitud | ipcién Extraordinaria ( # ) F de Nacimientos CIVILES 2) R Ive Subg. de Regi Civiles,en 30 dias
2 Presencia del padre y madre y documenlos de identdad 3) Requisito: acompanar nueva documentacion
en original y copia probaloria con firma de abogado,
3 Para hijo matrimonial : copia certificada de la partida de 1) APELACION al Subg. de Registros Civiles,
. matrimonio. en 15 dias.
4 Cerlificado de Nacido Vivo 6 C icia de Nacimiento 2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
6 Partida de Bautismo 6 Certificado de Estudios & de Identidad y Estado Civil,en 30 dias,
Declaracion Jurada dz dos testigos en presencia del Agotala via administrativa,
Registrador. 3 3) Requisito: diferente inlerpretac. de las pruebas
(#) Ver Anexo 11 con firma de abogado.

1) REVISION a la Oficina Regional del Registro
o “Nacional de Identidad y Estado Civil,
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 11 4
ST | DEPENDENCA ‘RECURSOS IMPUGNATIVOS
N° | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO T RRGRNIC O ey DONDE SE AUTORIDAD | 4)Recuro da__ dinigido sl _ mL:zn_dJas
REQUISITOS % de co g ")_e,\; ":':o INIqIR EL APRUEBA 2) Autoridad que resuelve enplazo ___ dias
TRAMITE A los
UIT
1.2.2 Mayores de 18 afios, nacidos o residentes en Lima Gratuilo 10 Division de | SUBGERENTE DE | 1) RECONSIDERACION al Subg. de Registros

Cercado: Regisiro REGISTROS Civiles, en15 dias.

1 Formulario Solicitud Inscripcion Extraordinaria ( # ) de Macimientos CMILES 2) Resuelve Subg. de Registros Civiles,en 30 dias.
2 Tramite directo y personal. 3) Requisito: acompariar nueva documantacion
3 Cerlificado de nacimiento & Constancia de nacimiento probatonia con firna de abogado.

6 Partida de Bautismo 6 Certificado de Antecedentes 1) APE_LACION al Subg. de Registros Civiles,

Policiales u homologacién de huellas dactilares 6 en 15 dias.

Certificado de esludios 6 Declaracion jurada de dos 2) Restelve Of. Regi del R

lestigos en presencia del Registrador de Identidad y Estado Civil,en 30 dies.

(#) Ver Anexo 11 3} Requisito: diferente interpretac. de las pruebas
prodicidas o cuestiones de puro deracho, con
firmade abogado.

1) REVISION a fa Oficina Regional del Registro
Nacional de Identidad y Estado Civil.
° CodigoCivil Art. 377° y siguientes 1.3 ADOPCIONES POR MANDATO JUDICIAL Graluito 10 | Of. Periférica | JEFE DE DIV. DE
*C.PCAM 781 1 Oficio del juzgado y copia centificada de la sentencia de Tramite REG. D=
"D.5.015-98-PCM Art. 3y 68 y aulo de consentida Documentario NACIMIENTOS
2 Presencia de los adoptantes y copia de los documentos de de RRCC
identidad
* Ley 26981An. 12° 1.4 ADOPCIONES ADMINISTRATIVAS Gratuito 10 | Of Periférica | SUBGERENTE DE
*0.5.015-98-PCM Arl. 68 1 Oficio del MIMDES y copia certificada de la de Tramite REGISTRODS
Resolucién Administraliva de adopcion, Documentario CIVILES
2 Presencia de los adoptanles y copia de los documentos de de RRCC
identidad
" Ley 26662 Art. 21 1.5 ADOPCIONES POR PARTE NOTARIAL Gratuito 10 | Of Periférica | SUBGERENTE DE
* 0°5.015-98-PCM Art. 68 1 Oficio y Partes Notariales. de Tramile REGISTROS
2 Presencia de los adoplantes y copia de los documentos de Documentario CIVILES
identidad de RRCC
02|MATRIMONIO CIVIL APERTURA DEL PLIEGD MATRIMONIAL J
2.1 MAYORES DE EDAD - En Horas Labo- 3.387| X Div. Reg. JEFE DE DIV. DE
Base Legal 1 Copia Certificada aclualizada de Partidas de rables Matrimonios MATRIMONIOS
* C.C.AM. 241y siguientes Nacimi de los contray ¥ - En Horas No Labo-  4.516 y Defunciones Y DEF.
Inscritos en Provincia de Lima (3 mes de antigiiedad). rables
Inscritos en Provincias (6 meses de antighedad). - Fuera del Local 9677
2 Uno de los dos conltrayentes debera residir en el
distrito de Lima Cercado. Dispensa de pu- 0.194
3 Presenlar documento de identidad con la constancia blicacién de
de haber votado en las Ullimas elecciones, y fotocopia Edicto por dia
4 Dos testigos mayores de edad con fotocopia de sus
documentos de identidad.
5 Certificado médico Pre-Nupcial:

- Pulmonar.

- Serologico.

- Constancia de.charlas de consejeria preventiva

de enfi d de transmision sexual.
6 Publicacion de Edicto en el periodico y constancia de
publicacion distrital si fuera el caso.. 3 SO TSRS, ; s -
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MUNICIPALIDAD METRCPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 1 1 4
Ev.Previa
DERECHO DE PAGO AUTO DEDPK;E:[?EE:E‘Q AUTORIDAD ‘)Rmmficudf::gosa:wzgumms
Ne DENOMINACION DEL PRCCEDIMIENTO REQUISITOS N&;I- FYONSO.- NTE';:'.;. INICIA EL APRUEBA 23 Auoridad g Tosushes — gy diae
J?Tde TRAMITE 3) Acompafiar los requisitos:
7 Fommulario Solicitud de Matrimanio Civil, Compromiso
Matrimonial y Declaracion Jurada de Domicilio, de Solteria, de
Testigos (#)
8 Pager Derecho de Tramite
(#) Ver Anexo 12, 13,14, 15y 16.
* Codigo Civil Art. 244 2.2 MENORES DE EDAD X Div. Reg. JEFE DE DV. DE
1 Ademds de los requsitos de mayores de edad en lo Matrimonios MATRIMONIOS
que fuera pertinente se deberd tener en cuenta; y Defunciones Y DEF.
2 Autorizacion de los gadres: a falta dz los padres, autorizacion
de los abuelos; a falla de estos ultimos, autorizacion del juez
* Cadigo Civil At 243 inc. 2. 2.3 DIVORCIADOS x Div. Reg. JEFE DE DV, DE
~ Codigo Civil Art. 248 1 Ademas de los requisitos de mayores de edad. Matrimonios MATRIMONIOS
2 Copias certificadas cel acla matrimenio con la anotacion y Defunciones Y DEF.
de ladisolucion del vinculo matrimaonial.
3 Declaracién Jurada de no administrar bienes de hijos
menores o inventario judicial.
* Codigo Civil Art, 243 inc. 2 . 2.4 VIUDDS X Div. Reg. JEFE DE DW. DE
* Codigo Civil Art. 248 1 Ademds de los requisitos de mayores de edad. Matrimonios MATRIMONIOS
2 Copia certificada aclalizada de Pariida de defuncién y Defunciones Y DEF
del cényuge fallecido.
3 Copia certificada actualizada de la partida de
matrimonio.
4 Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos
menores o inventariojudicial.
2.5 EXTRANJEROS kS Div. Reg. JEFE DE DIY. DE
* Codigo Civil Art. 248 1 Partida de nacimiente visado por el Consulado Matnmonios MATRIMONIOS
Peruano del Pais de origen y legalizeda por el y Defunciones Y DEF.
Ministario de Relaciones Exleriores del Peru,
2 Certificado de solteria de ser el casc, visado también
por el consulado peruano del pais de origen y
. legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores
del Pend.
3 Presentar Pasaporte ¢ fotocopia ,
4 Copiasimple del certficado o carta d2 naturalizacién
de serel caso.
5 El otro contrayente debe residir en el cercado de Lima
6 Los deccumentos de estar en idioma extranjero
deberdn presentarse en idioma espaniol y estar actualizados
con vigencia de hasta 1 afio de antiguedad desde la fecha de
expedician,
* Edicto N° 031-85 2.6 MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIQ Gratuito | X Div. Reg. SUBGERENT:Z DE
1 Los mismos requisitos en lo que fuera aplicable. Matrimaonios REGISTRCS
y Defunciones CIVILES
*CC.An 268 2.7 MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE Gratuito | X Of. Periférica | JEFE DE DIV. DE
1 Copia certificada de lapartida parroquial. de Tramite MATRIMONOS
Documentario ¥ DEF.
Gl : - e de RRCC-- -
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 11 %
Ev.Previa
, N DERECHO CE PAGO  |autol ey AUTORIEAD |y ECURSOS MPUGNATIVOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS %de Mlgl m-«f:; INICIA EL APRUEBA 2) Autoridad qus resusive en plarn dias
TRAMITE A tus roquistios,
Uit
* Reglamento de Inscripciones At 48 2.8 INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN ZL Gratuito 10 Div. Reg. JEFE DE DIV, DE
" Ley 26497 EXTFANJERO Matrimonios MATRIMONIOS
1 Copiz certificada actualizada de partda de matrimonio y Defunciones Y DEF.
visada por el Consulado Peruano del pais de origen
donde ocurmio el hecho vital, .
2 Copiz folostélica del documento de identidad del
conlrayente peruano
3 Copia fotostdtica del pasaporte del contrayente peruano que
acredte su ingreso al pais. ’
4 Docunento que acredite su residencia en Lima Cercado
03|INSCRIPCION DE DEFUNCIONES 3.1 INSCRIPCION ORDINARIA (dentro de las 48 horas) Gratuito | Div. Reg. JEFE DE DIvV. DE
1 Certifcado de defuncén expedido por profesional Matrimonios MATRIMONOS
Bise Legal competente (original con sello y firma). y Defunciones Y DEF.
* Reglamento de inscripciones At 50 2 Documento de Ideniidad original del fallecido :
* Rgto.Art. 49 de la Ley 26298 de cemenlerios L.EJD.M.I o Constarcia de Inseripein expedido
y servicios funerarios por elRENIEC si es mayor de edad.
3 Presevlacion del documento de identidad del
declarante.
3.2 INSCRIPCION POR PARTE POLICIAL : Graluito 10 | Of. Periférica | JEFE DE DIV. DE
1 Oficiode la autoridad competente solicitando la de Tramite MATRIMONIOS
inscrigcion, Documentario Y DEF
2 Certificado de Necropsia o Certificado de Defuncién de RRCC
expeddo por medico legista (original con sello y finra)
3 Documento de Identidad original del fallecido -
L.E/LC.N.I. o Constancia de Inscripcion expedido pot
el RENIEC si es mayer de edad,
3.3 INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL Gratuito 10 | Of. Periférica | JEFE DE DIV. DE
1 Oficio de la competent licil ) la de Tramite MATRIMONOS
inscripcion. Documentario ¥ DEF.
2 Copia zertificada de la Resolucion Judicial. de RRCC
.3 Cor ia de haber quedado consentida o
" ejecutoriada
3.4 INSCRIPCION DE NATI-MUERTOS Graluito | » Div. Reg. JEFE DE DIV. DE
1 Centificado de defuncion fetal expedido par profesional Matrimanios MATRIMONIOS
competente (original con sello y firma). y Defunciones Y DEF.
2 Preserlacion del documento de identidad del
solicitante.
04(INSCRIPCIONES MARGINALES 4.1 RECONOCIMIENTO Area JEFE AREA
(ANOTACIONES) 4.1.1 Direcla: Gratuito | % Administrativa | ADMINISTRATIVA
1 Documento de Identidad del Padre yic Madre que
Base Legal reconoze,
* C.C.Art.388 al 396 - Art.44 2 Formulario Solicitud de Reconocimiento (#)
" Ley 26497 inc.n (#) Ver Anexo 17
* D5.015-98-PCM del Reglamento
de Inscripciones Art. 36 y 37 4.1.2 Por Escrilura Pablica : Gratuito 10 | Of. Periférica JEFE AREA 1) RECONSIDERACION 2l Subg.de Registros
1 Escritura publica de reconocimiento notarial y copia. de Tramite ADMINISTRATIVA |  Civiles,en15 dias. R ——
2 Capia simple del documento de identidad del = = . “Documentario” | - " |2) Resuelve Subg. de Regi Civiles, €130 dias]
i
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1114
Ev.Provia
DERECHO DE PAGO | auro DEDPOE;‘S,EQE‘“ o RECURSOS IMPUGNATIVOS
o . 1)Recursode__ digido al__ plazo____ dias
N DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITOS WATH post|nenf (1S Auaplnus ol Lot oo e
J?Tde TRAMITE 3) Acompatiar los requisitos:
solicitante. de RR CC 3) Requisito: acompanar nueva documentacion

probateria con firma dz abogado.

1) APELACION. al Subg. de Registros Civiles,

en 15 dias.

2) Resuelve Oficina Regional del Registio
Mac. de Identidad y Estado Civil.en 30 dias.
Agotala via administrativa,

3) Requisito:diferente interpret de las prebas
producidas o cuesliones de puro derecho
con fira de abogado

1) REVISION a la Of. Regional del Registro

Nacional de Identidad y Estado Civil.

4.1.3 Por Testamenio; Gratuito 10 | Of. Periférica JEFE AREA 1) RECCNSIDERACION al Subg. de Rejistros
1 Copia certificada del Testamento, de Tramite ADMINISTRATIVA |  Civiles, en15 dias.
2 Copia simple del documente de identidad de! Documentario 2) Resuelve Subg.de Registros Civiles,en 30 dias.
solicitante. de RRCC 3) Requisito: acompanar nueva documertacion

probatoria con firma de abogado.

1) APELACION al Subg de Registros Cviles,
en 15 gias.

2) Resuelve Of. Regional del Registro Nicional
de Identidad y Estado Civil,en 30 dias.

Agola a via administrativa.

3) Requisito:diferente interpretac.de las puebas
producidas o cuestiones de puro derecho,
con firma de abogado.

1} REVISION a la Of. Regional del Registro

Nacional de Identidad y Eslado Civil.

* D.5.015-98-PCM Art. 68° - 71° 4.2 RECTIFICACIONES
* D.S.015-98-PCM Art.15inc. C 4.2.1 Administrativa Gratuito 10 | Of Perifénca | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subg. de Registros
1 Solicitud escrita por el titular mayor de edad 6 de Tramite REGISTROS Civiles, en15 dias
representante legal. Decumentario CIMILES 2) Resuelve Subg.de Registros Civiles, e1 30 dias
2 Copia simple del documento de identidad del solicitante 3) Requisito: acompanar nueva documentacion
probateria con firma de abogado.
1) APELACION al Subg. de Registros Cuiles,
en 15 dias.
2) Resueive Of. Regional del Registro Nacional
de Idertidad y Estado Civil.en 30 dias.
Agota la via administraiva.
3) Requisito: diferente interpret.de las pruzbas
producidas o cuesliones de puro derecio,
con firma de abogado
1) REVISION a ia Of. Regional del Regisro
Nacioral de Identidad y Estado Civil.
*CPC Art. 826 4.2.2 Judicial: Gratuito 10 | Of. Periférica | JEFE DE DIV. DE
*D.5015-88-PCM Art. 3,5, 6, 65 y 68 1 Oficio del juzgado. de Tramite MATRIMONIOS
* Ley 26497 Ant. 55y 56 2 Copia certificada de la sentencia. Documentario ¥ DEF,
3 Resaolucion de haber quedada consentida o ejecutoriada, - de RRCC
i * Ley 26662 Art. 15° 4.2.3 Notanal . Gratuito 10 | Of.Periférica | JEFE DE DIV. DE |1) RECONSIDERACION al Subg. de Regstros
* D.S. 015-98-PCM.An.15, inciso 1 Oficio o carta remitido por la notaria. de Tramite MATRIMONIOS Civiles,en15dias. . . __ . __ |
c, 68,70, 80,83 2 Partes notariales. . i . Rt =171 1 | Documentanc YDEF." """ |2) Resuelve Subg.de Regstros Civiles,en 30 dias
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 11 14
Ev.Provia
DERECHO DE PAGO  |autol D%Pcf:gé’;g'“ AUTORIOAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
° # 1)Recursode__ dirigido al__plazo____dlas
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS _— N?;I :ows; n's:;. INICIA EL APRUEBA zﬁmm“q:e m?um e dins
TRAMITE 3 los requisitos
UIT
deRRCC 3) Requisito;: acompaniar nueva documetacion
probaloria con firna dz abogado.
1) APELACION al Subg. de Registros Civiles,
en 15dias.
2) Resuelve Of. Regiond del Registro Nacional
de Identidad y Estado Civil,en 30 dias
Agotala via administrativa.
3) Requisito: diferente inlerpret.de las pruebas
producidas o cuestionzs de puro derecho,
con fima de abogado.
1) REVISION a la Oficina Regional del
Registro Nacional de ldentidad y Estado Civil.
5|AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE 5.1 CENTRO DE OPERACION INICIAL (Cercado de Lima) Derecho de Tramite  10.968 20 |Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECCNSIDERACION al Subgerente de
CENTROS DE OPERACION DE Centros de Acopio, Maeslranza de Limpieza, Almacén Tram.Docum. | MEDIO AMBIENTE |Medio Ambiente en 15 dias
RESIDUOS SOLIDOS Periférico 2) Resuelve el Subg. Medio Amb. en 20 dias
{Licencia de Apertura de Establecimiento) 1 Solicitud (segun formato), consignar N° de RUC 3) Req . acompafiar nueva d i0
2 N° del Certificado de Compatibilidad de uso probatona, con firma de abogado
Base Legal: 3 Proyecto de infraestructura aprobado 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
* Ley N* 27314 del 21-07-2000 4 Documento que acredite el Titulo para ejercer la posesién en 15 dias
*D.S. 057-2004-PCM, art. 106° legitima del establecimiento 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
* Ord. 295 del 16-11-2000 5 Copia de la Constancia de Registro de DIGESA Ciudad en 30 dias
* Dec. Alc. N° 147 del 06-01-2002 & Pagar derecho de tramite 3) Requisito: acompanar nueva documertacion
* Dec. Alc. N° 093 del 02-03-2003 [ i3, con firma de abogado.
* Dec. Alc. N° 048 del 06-08-2004
* Ord 748 del 21-02-05 5.2 CENTRO DE OPERACION FINAL Derecho de Trdmite 10968 20 |Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerenle ce
* Ord 754 del 13-03.2005 Planta de Transferencia, Planta de Tratamiento, Rellenos Tram.Docum. | MEDIO AMBIENTE |Medio Ambiente en 15 dias
Sanitario y Lugares de Disposicion Final de Residuos 2) Resueve el Subg. Medio Amb. en 30 dias
Especiales 3) Requisilo: ac fiar nueva d
Los mismos isitos del procedimi 5.1 (Centros de probatoria, con firma de sbogado
Operacion inicial) a excepeion del numeral 4, ademas de 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
considerar el siguinete requisito: en 15 dias
1 Folocapia legalizada del Estudio de impacto Ambiental 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
presentado a DIGESA Ciudad en 30 dias
g % = 3) Requisio: act fiar nueva doc 0
* Para el caso de lugares de Disposicién Final de Residuos probaloria, con firma de sbogado.
de la Construcciom, los requisitos son:
1 Declaratoria de Impacto Ambiental
2 Cantadela idad Distrital ¢ pondiente autorizando la
utilizacién del terreno respectivo.
3 Copia de la Constancia de Registro de DIGESA
6lAUTORIZACION DE OPERADORES 6.1 DE ASEQ URBAND Derecho de Tramite 16.129 10 |Subgerenciade | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente dz
1 Solicitud (segin formato), consignar N°® de RUC Tram.Docum, | MEDIO AMBIENTE |Medio Ambiente en 15 dias
2 Copia de la Constancia de Registro de DIGESA 2) Resuelve el Subg. Medio Amb. en 10 dias
Base Legal: 3 Copia de Escritura de Constilucion y Ficha registral (personas 3) Requisto: acompahar nueva documenacion
* Ley N* 27314 del 21-07-2000 juridicas) probatoria, con firma de abogado
* Ord. 295 del 16-11-2000 4 Contar con la Licencia de Funcionamiento (oficina y planta) 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiete,
* Dec. Alc. N* 147 del 06-01-2002 5 Memoria descriptiva de Gestién (segun formato) en 15 dias
* Dec. Alc. N° 093 del 02-03-2003 . 6 Papgar derecho de tramite (Excepto Municipalidades) . 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
* Ord 748 del 21-02-05 Ciudad en 10 dias
Nota: La vigencia de autorizacién es de 2 afios. 3) Requisto: acompaiiar nueva documentcion. | ... .
3 e Eapie 3 : o i probateria, con firma de abogado.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -T.U.P.A.

1114

Ev.Previa
5 o DERECHO DE PAGO  |auto, ool e ECURSOS MPUGNATIVOS
Ne ENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS MATH| poss | neGa- INICIA EL APRUEBA 2) Autorideds gue rosiike _m_piazo__dins
% de co | me| mo fiar los requisitos:
s TRAMITE 3) Acompa
6.2 DE TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS ESCOMBROS Derecho de Tramite  16.129 10 |Subgerencia de | SUBGERENTE DE 1) RECONSIDERACION at Subgerente de
¥ CONSTRUCCION, INDUSTRIA, DE LIMPIEZA PUBLICA, Trém.Docum. | MEDIO AMBIENTE |Medio Ambiente en 15dias
PARJUES Y JARDINES, HOSPITALARIOS, PELIGROSOS 2) Resuelve el Subg. Medio Amb.en 10 dias
O BIDCONTAMINANTES, RESTOS DE ALIMENTOS 3) Requisito: ac far nueva docur it
Los mismos requisitos del procedimiento 6.1 Aseo prabatoria, con firma de abogado
Urbano, incluyendo como requsito las Aulorizaciones de 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
Circulacion Vehicular en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
Nota:la vigencia de zutorizacion es de 1 afio Ciudad en 10 dias
3) Requisito: acompadiar nueva documentacién
probaloria, con firma de abogado
6.3 DE CENTROS DE OPERACION DE RESIDUOS SOLIDOS DE |Derecho de Tramite  16.129 10 |Subgerencia de | SUBGERENTE DE 1) RECONSIDERACION al Subgerente de
CENTROS DE ACOPIQ, PLANTAS DE TRANSFERENCIA, Tram.Docum. | MEDIO AMBIENTE |Medio Ambiente en 15 dias
DE PLANTA DE TRATAMIENTO, RELLENOS SANTARIOS, 2) Resuelve el Subg. Medio Amb. en 30 dias
LUGARES DE DISPOSICION FINAL DE ESCOMBROS 3) Requisito: ac nueva d tacién
Los mismos requisitos del procedimiento 6 1 Aseo probaloria, con firma de abogado
Urbaro 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
en 15 dias
Nota: a vigencia de aJtorizacitn es de 2 afios 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
Ciudad en 30 dias
3) Requisito: acompanar nueva documentacion
prabatoria, con firma de abogado
SERVICIOS EXCLUSIVOS
01(EXPEDICION DE PARTIDAS 1 Solicitvd Verbal Gratuito | X Div. de Solicitud | JEFE DE DIV. DE
PARA USO DEL SERVICIO MILITAR Varones: Enero a marzo y Entregade | PROCESAMIENTO
Mujeres: Abril a junio Copias DE COPIAS
Base.Legal:
* Ley 27178 del Servicio Militar
1ra.Dispos.compementaria
02|EXPEDICION DE PARTIDAS 1 Solicitud Verbal, 0484 X Div. de Solicitud | JEFE DE DIV. DE
(Nacimiento, Matrmonio y Defuncion) 2 Pagar derecho de tramite y Entregade | PROCESAMIENTQ
Copias DE COPIAS
Base Legal:
* Art. 62 del Reglamento de Inscripciones de
la Ley 26497
*DS. 015-98-PCN
03|CERTIFICACION DE PARTIDAS 1 Solicitud Vierbal. 0806 X Div. de Solicitud | SUBGERENTE DE
PARA USO EN ELEXTRANJERQ, 2 Pagar cerecho de tramite. y Entrega de REGISTROS
(Nacimiento, Matrinonio, Defuncidn) Nota.- La certificacion para uso en el extranjero Copias CIVILES
(Noincluye la expedicion de la parida) posterier a la expedicién de copias certificadas
para us en el pais podran efectuarse dentro de
Base Legal: * un plazo maximo de 30 dias a la fecha de su
* An. 62 del Reg 0 de Inscripei de expeditidn,
la Ley 26497
*D.5.015-98-PCM
04|EXPEDICION DE CONSTANCIAS 1 Solicitud escrita. 0.484 2 | 'Of. Periférica JEFE AREA -
85
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1114
Ev.Previa
DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO AUTO) :
N°|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS W cos fucan | GOHPESE | AUTORIDD o mecursode_ ddpioa_ zh_dim
% de o | v | T t e ———
TRAMITE 3 panar los req g
UIT
DE NO INSCRIPCION Y DE COPIAS 2 Pagar derecho de trémite. de Tramite ADMINISTRATIVA
CERTIFICADA CE ARCHIVO 3 Copiz simple del documento de Identidad del Documentario
saolicitante. deRRCC
Base Legal:
*Art. 4 y 62 del Feglamento de Inscripciones de
la Ley 26497

*D.S.015-98-PCM
OS|CERTIFICACION DE CONSTANCIAS 1 Soliciud escrita. 0.645 2 | Of Periférica | SUBGERENIE DE

DE NO INSCRIPCION ¥ DE COPIAS 2 Pagarderecho de tramite de Tramite REGISTROS

CERTIFICADAS JE ARCHIVO FARA USO 3 Copiasimple del documento de Ideniidad del solicitante. Documentario CIVILES

EN EL EXTRANJERO Nola.- La certificacién para uso en el extranjero deRRCC

p ior a la i de las co! ias de
Base Legal: no inszripcion y copias de archivo paca uso en
" Art. 4y 62 del Reglamento de Inscripciones de en el pais podran efectuarse dentro de un plazo
la Ley 26497 maximo de 30 dias a a fecha de su expedicion,

*D.5.015-98-PCu
06|DEPOSITO ¥ GUARDIANIA DE VEHICULO Pid Veh. Men. 0.065] » Subgerencia de | SUBGERENT= DE

EN ABANDONO, CON SIGNO EVIDENTES Pid Veh. Liv. 0.194 Medio Ambiente | MEDIO AMBIENTE

DE NO ESTAR EN CONDICIONES DE Pld Veh. Pes. 0.581

MOVILIZARSE
07|SERVICIO DE REMOLQUE ({GRUA) Derecho de Tramile 4839 X Subgerencia de | SUBGERENTE DE

Medio Ambiente] MEDIO AMBIENTE

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

1|INSPECCIONES TECNICAS BASICAS 1 Solicitud simple de Insaeccién 3 EnLima Cercado Subgerencia de | SUBGERENTE DE
2 Pagar derecho de tramite correspondiante mi® rea techada Tram.Docum. | DEFENSA CMIL
1.1 PARA INMUEBLES (Abone en la cuenta commiente denominada "Inspecciones Hasta 50 2.500 5
(Viviendas particulares, edificios multi- Técnicas de Seguridac y Multas” N° 000 - 162450 del de 51a 100 3.500
familiares, centros educativos, Banco de la Nacién de 101 a 200 4.500
lestablecimientos d2 salud, locales de 201 a 300 5.500
comerciales y sociales, viviendas precarias, de 301 a 400 6.500
hospedajes, talieres) de 401 a 500 7.500
de 501 a 1000 8.500
1.2 PARA ESPECTACULOS PUBLICOS de 1001 a 2000 9.500
(Locales cerrados y/o en aire litre) En Lima Cercado
En Locales Cerrados
Base Legal : Hasla 1000 espect. 5.500
* D.5. 013-2000-PCM - 02/07/00 de 1001 a 3000 esp.  8.500
* D.S. 016-2000-PCM - 30/06/00 En Area Libre
Hasta 1000 espect. 4.000
de 1001 a 3000 espe  6.000

SERVICIO EXCLUSIVO _ ) ) ) e D |
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1 1 1 4
DERECHO DE PAGO AUTO] . DEDF(‘:E:[?EE ggm AUTORIDAD IR RdE CUOR_SSusnlrMZUGNATf::?S
1)Recurso de, azo &
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS " Mé\c‘l)'l p‘%:i;. urs':;\. INICIA EL APRUEBA 2) Aulorided que rme?m_e o phaz, dias
TRAMITE 3 .
uIT
01|DENUNCIA SOBRE ALTERACION AL 1 Comunicacién escrila o via lamada telefonica Gratuito 30 | Subgerencia ce GERENTE DE
ORDEN PUBLICO Tram.Docum. | SEG.CIUDADANA
GERIENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL
1[RECURSOS IMPUGNATIVOS
A) RECONSIDERACION 1 Formato conteniends los siguientes datos Gratuito 30 | Mesa de Partes | SUBGERENTE DE
- Dependencia ante quien se dirige (3) Periférica CONTROL Y
Base Legal: - Nombre, documentode identidad, y domicilio del recurrente SANCIONES
* Ord. 769 - 25/05/05 - Identificacion de la Resolucidn de Sancién impuesta
* Ord. 926 - 08/04/06 - Sustentacién del Recurso
- Firma del Recurrente y su abogado
- Documentos que acraditen el legitimo interés de la persona
que presenta el recuiso.
B) APELACION 1 Diferente interpretaciin de las prusbas o cuestiones de puro Graltuito 30 Mesa de Pantes GERENTE DE
derecio (3) Periférica FISCALIZACION
Base Legal: ¥ CONTROL
* Ord. 769 - 25/05/05
* Ord. 926 - 0B/04/06
SERVICIO EXCLUSIVO
01|DENUNCIA SOBRE INFRACCIONES A LAS 1 Comunicacitn escritao via telefénica Gratuito 30 | Mesa de Partes | GERENTE DE
NORMAS MUNICIPALES (EXCEPTO Periférica FISCALIZACION
TRANSPORTE, TRANSITO Y TRIBUTARIAS) Y CONTROL
GERENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA
1|PRESENTACION DE INICIATIVAS PRIVADAS 1 Nombre o razén socid del solicitante con indicacion de sus Gratuito 30 | Gerencia de Concejo
3 generzles de ley. Promocion dela|  Metropolitano
Base Legal: 2 Propuesta de modalidad de participacion de la inversion privada Inversion Privada
* Ley N° 28059 - 13/0803 a través del cual se llevard a cabo el proceso de promocion de '
* D.5. N° 015-2004-PCM - 29/02/04 la inversién privada, d2 acuerdo a lo establecido en el articulo
* B39800rdenanza N° 867 6° de la Ley N° 28059,
3 Descripcion del Proyecto, incluyéndose: (i) Nembre y tipo del
proyeco, con indicacion del activo, empresa, servicio, obra
publica de infraestructura y de servicios pislicos del Gobierno
Local sobre el cual se desarrollara el proyecto, asi como
referencias sobre el erte o nivel de gobiemo titular o la
situacién legal de los mismos; (ii) Objetivos; (iii) Beneficios
<oncrelos que la ejecwcion del proyecto reporiara parala
localidad donde sea ej:cutado, y de resultar aplicable por el
tipo de proyecto; (iv) Aquitectura ylo Ingenieria preliminar del
proyecio en el que de acuerdo a las caracteristicas del
mismo, se incluya la informacién técnica necesaria, referida a
la iniciativa pri pr , de ltar aplicable por el tipo 3 ee— =
proyech. R - o
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1114
Ev.Pravia
DEPENDENC A RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO AUTO
N° |  DENOMINACION DEL PROZEDIMIENTO REQUISITOS NATH pos. | weca c:ﬂgfféf “:;F?Ségin b
% de CO | Tvo | Tvo TRAMITE 3) [y '—-—; I—
uIT

4 Ambito de influencia del Proyecto.

5 Evaluacién econémica y financiera del proyecio, considerando
el valor estimado dela inversian, la demanda eslimada, los
costos estimados, elplan de fi iamiento y olros el )
que faciliten su analisis por el Qrgarismo Promolor de la
Inversién Privada.

6 Evaluacion preliminar del impacto R

7 Propuesta de plazo ¢ vigencia estimada del contrato de
participacion de la inversion privada.

8 Descripcion cuantificada de los gaslos incurridos en su
etaboracion, la cual tendrd el caracler de declaracion jurada.

GERENCIA DE ADMINISTRACION

1{SOLICITUD DE PENSION DE Solicitud del ex trabador segun formalos aulonzados adj.: Gratuito 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerenie de
CESANTIA 1 Copia legible del doc de identidad, autenticada por Fedatario Tram.Docum. PERSONAL Personal en 15 dias
de la MML o legalizaca por Notario Pliblico, 2) Resuelve el Subgerente de Personal en
Base Legal: olo en caso de haber | do en gras Entidades ajenas 30 dias.
"D Ley 20530 - 7/2/74 ala MML debera presentar: 3) Requisito: acompanar nueva documentacion
* Decrelo Ley N° 20530 2 Resolucion de Nombramiento de ingreso a la Adm.Pablica probateria, con firma de Abogado
3 Resolucion de Incorperacion al Rég. Pensiones 20530 1) APELACION al Subg de Personal en 15 dias
4 Resolucion de Cese. 2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias
5 Resolucién de quinquznios que hayan sido emitidas : ) 3) Requisito : diferente interp ion de las
6 Constancia de pagos de Haberes y Descuentos, desde su pruebas producidas o cuestiones de puro
ingreso hasla la fecha de su cese en la Administracion Publica derecho, con firma de Abogado.
7 Resolucion de Nombramiento en el ulimo cargo y nivel
ejercido

8 Resolucion de contraty
9 Resolucién de Licencia sin goce de haber, si existieran

En el caso de Haberse reconocido arios de
Formacién Profesiona

10 Resolucidn de re imi de afos de formacion
profesional
11 Titulo Profesional: Copia fedateada por la MML
** Observaciones:
- Para los casos donde no existiera el documento solicitado,
la M.M L. gestionara la documentacién faltante.
- Otras Resoluciones yh documentos que a criterio de la
MML, revistan importaicia
- Siel solicitante ha presentado en la MML los requisitos
antes indicados, bastaque exhiba la copia del cargo
donde conste dicha presentacién, debidamente sellado
y fechado por la MML.

2(SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTE 1 Solicilud de pensién d2 sobreviviente viudez adj, Graltuito A 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
VIUDEZ 2 Copia legible del doc.dz identidad, autznticada por Fedatario Tram.Docum, PERSONAL Personal en 15 dias
de la MML o legalizadz por Notario Publico. - 2) Resge_l&ej_s_ubgerenw de Personalen.. . - e
Base Legal: 3 Acta de Defuncién del ;ausante: Original.o.copia fedateada - - |-~ —- - ? B 30 dias.
-
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

4
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. . 1 1 4
Ev.Pravia
DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO  |autol
n DONDE SE AUTORIDAD 1)Recurso de__ dirigido al__ plazo, dias
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS — MATY Tosliea INICIAEL “APRUEBA |2} Autoridad que resueive on plazo____dias
Uit TRAMITE 3) Acompaiar 105 requisi

* Decreto Ley 20530 - 7/2/74

e e

en la MML maximo ties meses de antighedad,
4 Partida de Malrimonio emitida con posterioridad al
fallecimiento del ¢ :copia certificada

por la

Municipalidad respectiva, méximo tres meses de antigiiedad.

En caso de ser Hombre el solicitante:

5 Declaracion Jurada cel conyuge superviviente indicando si
se encuenira incapacitado para subsistir por si mismo, si
carece de renta afecia a montos superiores del monto de la
pension y si esta amparado por algin sistema de seguridad
social,

En caso de no concurir con hijos: -

6 Declaracion Jurada cel conyuge supzrviviente indicando si
conoce de la existenda de hijos menores de edad o
mayores incapacitades con derecho a pension
En caso de concurrircon hijos menoes de edad:

7 Partida de Nacimients de cada hijo menor de edad, copia
cenficada expedida por la Municipalidad respectiva,
maximo tres meses de antigledad.

En caso de hijo adopive:

8 Resolucion que declzre haberse realzado la adopcion por
el causante: copia cerfificada expedida por el funcionario
competente.

9 Partida de nacimientc con la anotacién correspondiente,que
haya dispuesto la adupcion por el causante: copia
certificada por la Muricipalidad respectiva, maximo tres
meses de anligliedad.

En caso de hijos incasacilados:

10 Para el caso que el solicitante sea curador, documento que
lo acredite como tal,

11 Partida de nacimientc del hijo incapacitado: copia
certificada por la Municipalidad respectiva, maxi
meses de antigledad

12 Resolucion Judicial que declare la incapacidad: copia
certificada expedida por el Juzgado respectivo,

13 Resolucitn .Judicial que declare consentida la Resolucién
de incapacidad: copia certificada expedida por el Juz gado
respectivo. :

Casos de excepcion en la fecha de celebracién del
Matrimonio:

14 Sifallecid por accidenie copia certificada del parle judicial
ylo certificado de neciopsia

15 Si existiesen hijos en zomun, copia certificada de las
partidas de nacimients, maximo tres meses de antigledad

16 Sila conyuge sobreviviente se enconrd en estado gravido,
certificado médico que acredite e! estado de gravidez a
la fecha de fallecimierto del causante.

17 Siel conyuge fuese minusvalido, Resolucién judicial que
declare la minusvalia
** Observaciones:

- Para los casos dondeno existiera el documento solicitado,
la Municipalidad Metrpolitana de Lima debera
gestionar la documentacion faltante.

» fres
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3) Requisito: ac nueva doc ion
probatoria, con firma de Abogado.

1) APELACION al Subg. de Personal e 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. 1114

e

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ev Previa
DERECHO DE PAGO | autol DECENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
REQUISITOS . MATE| post [ nean| CONDE SE AUTORIDAD | 1)Recursode__ dirigido al_ plazo_dias

v o | o | el INICIAEL APRUEEA  {2) Autoridsd quo resueive enplazo___dias
Fag TRAMITE 34 fos

SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTE
ORFANDAD

Base Legal:
* Decreto Ley 20530 - 7/2/74

SOLICITUD DE PENSION DE
SOBREVIVIENTES ASCENDIENTES

Base Legal:

* Decreto Ley 20530 - 7/2/74

o P K WY 1 I FP PR T

- 4 Dul.del recurrente indicando si ha dependido econdmcaments |~ i R 1) APELACION al Subg. de Personal en 15 dias

1 Soliciud de Pension de Sobrevivient2 Orfandad Gratuito 30 | Subgerencia de | SUBGEREN"E DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente de
2 Copialegible del docde identidad, aulenticada por Fedatario Tram.Docum. PERSONAL Personal en 15 dias
de la UIML o legalizada por Nolario Pdblico. 2) Resuelve el Subgererte de Personal :n
3 Para ¢l caso que el solicitante sea tutor, documento que 30 dias.
lo acredite como tal. 3) Requisito: acompaiiar nueva documentacion
4 Acta ce Defuncion del causante: Original o copia prabaioria, con firma de Abogado,
fedateada en la MML maximo tres meses de anligliedad. 1) APELACION al Subg. de Personal en 15 dias

5 Partida de nacimiento de los hijos menores de Edaddel cau- 2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias

sante:copia certificada expedida porla Municipalidad 3) Requisito : diferente irterpretacion delas

respectiva, maximo tres meses de antigliedad pruebas producidas o cuestiones de puro

En el caso de ser hijo adoptivo: - derecho, con firma de Abogado.”

Resolucion que declae haberse realizado la adopcicn por

el causante: copia cerlificada expedida por el funciorario

competente

Partidz de Nacimiente con la anotacion correspondiente

que heya dispuesto la adopcion por el causante copa

centificada expedida por la Munici P 2

maximo fres meses de anligiledad

En_cazo de ser hijo incapacitado:

Para el caso que el solicilante sea curador, documento que

lo acredite como tal.

Partids de Nacimi del hijo incapacilado: copia

certificada por la Municipalidad respectiva, maximo bes

mesesde anligiedad

10 Resalicion Judicial que declare la incapacidad copia
certificada expedida por el Juzgado respectivo.

11 Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucion
de incipacidad: copia certificada expedida por el juzgado
respecdivo.

0 de ser hija soliera mayor de edad:

12 Partida de nacimiento de la hija soltera mayor de edad:
copia certificada por la Municipalidad respectiva, masimo
tres meses de anligiedad,

13 Declaracion jurada dela recurrente indicando si penranece
como soltera, si ha formado hogar fuera del matrimorio, si 5 e
tiene actividad lucrativa, si carece de renta afecta y sise
encuerira en algun sist de idad social.

14 Constancia de no inscipcion de la hija soltera mayor de
en el Registro de Asegurados del seguro Social de Essalud.
Expedida por la oficina de Registro y Cuenta Individual
Nacional de Empleadores y Aseguradas (ORCINEA)

** Observaciones

- Para los casos donde no existiera el documento solictado,
la Municipalidad Metrepolitana de Lima. Debera
gestionar la documentacién faltante.

o

-~

«@

w

Solicitud de pensidn de sobrevivientes dientes adj.: Gratuito 30 | Subgerencia de | SUBGERENTE DE |1) RECONSIDERACION al Subgerente dz
Copia legible del doc.da identidad, autenticada por Fedatario . Tram.Docum, PERSONA_ Personal en 15 dias

de la MML o legalizada por Notario Publico. 2) Resuelve el Subgerente de Personal ex
Acta dadefuncitn del causante: original o copia fedateada 30 dias.

por el funcionario comp de la Municipalidad 3) Requisto: acompafiar nueva documentacion
Metropolitana de Lima. d S 2 -probatoria, con firma de Abogado. -

N o=
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

1114

o G e s, i

Ev.Provia
Pl LY
DERECHO DE PAGO  |auto e MITORIDAD o oS MAIGNATIVOS
i 5| nE:s — — - dl
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS M:;L PosHINEGA|  i\icia el APRUEBA 2} A o e eyt i
J:’!‘de TRAMITE 3) Acomgaiar los requisilos:
del causante a su fallecimiento, 2) Resuslve el Gerente de Administ. en 30 dias
si tiene ingresos superiores al monto de la pension 3) Requisito : diferente interpretacién de las
ademas de declarar pruebas producidas o cuestiones de puro
I si conoce la existencia de litulares con derecho a pension de derecho, con firma de Abogado.
viudez u orfandad
“* Otservaciones
- Paralos casos donde no existiera eld i
la Municipalidad Melropolitana de Lima debera
gestionar la docum ion faltante,
SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
SERVICIOS EXCLUSIVOS
01/{RECEPCION DE DOCUMENTOS 1 Soliciud adjuntando requisitos. Por Expediente 0.085| X Subgerencia de | SUBGERENTE DE
2 Pagar derecho de tramite Doc Simpte Gratuito Tram.Docum. | TRAM.DOCUM.
02|EXPEDICION DE CONSTANCIA DE 1 Soliciud 0.323 5 Subgerencia de | SUBGERENTE DE
TRAMITE DE DOCUMENTOS 2 Pagar derecho de tramite Trém.Docum. | TRAM.DOCUM.
03| EXPEDICION DE COPIA 1 Solicilud Por pagina 0.323 5 Subgerencia de | SUBGERENTE DE
CERTIFICADA 2 Pagar derecho de tramite Por Plano 0.484 Tram.Docum. | TRAM.DOCUM. o
JEFE DE AREA
GERENCIA DE DEFENSA DEL CIUDADANO
1 RECLAMOS Y SUGERENCIAS
A) DE LOS RECLAMOS CONTRA SERVICIOS 1 Solicitsd Gratuito X Ger. de Defensa  Ger. de Defensa
PUBLICOS Y PROCEDIMIENTO3 2 Documentos sustentalorios del Ciuadadano  del Ci ]
ADMINISTRATIVOS
B) DE LAS SUGERENCIAS PARA MEJORAR 1 Solicitud para que se implemente la sugerencia planteada Gratuito X Ger. de Defensa  Ger. de Defensa
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINSTRATIVOS del Civadadano  del Ciuadadano
Y LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PUBLICOS ;
BASE LEGAL:
® Art. 5° Ordenanza N° 992
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA
SUBGERENCIA REGIONAL AGRARIA
PROMOCION AGROPECUARIA |
1.1{INSPECCION OCULAR A SOLICTUD DE LOS 1 Solicitud exponiendo en forma clara y precisa su peticion 2000 X Mesa de partes | SUBGERENTE
INTERESADOS, PARA TODO TIPO DE 2 Plano o croquis de ubicacion de la Subg. REGIONAL
PROCEDIMIENTO (De 00.01 a 2C.00 Km.) 3 Pagar derecho de tramite Regional Agraria AGRARIO
- Base Legal: .. ... - - — T = -
* Ley N° 27444
71
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -T.U.P.A.
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. Ev.Previa
DERECHO DE PAGO  |auTo D%"g;‘g:ggm iR RECURSOS IMPUGNATIVOS
o ~ % 1)Recuso de__ dirgido al__ plazo dias
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS e Mé;l o vy BN APRUEBA |2 Aciitd i romite— o pats.__das
# TRAMITE 3) los requisitos:
uiT
1.2|INSPECCION OCULAR A SOLICITUD DE LOS 1 Solicitud exponiend en forma clara y precisa su peticion 3000 X Mesa de partzs | SUBGERENTE
INTERESADOS, PARA TODO TIPO DE 2 Plano o croquis de ubicacién de la Subg. REGIONAL
FROCEDIMIENTO (De 20.01 a 40.00 Km.) 3 Pagar derecho de trdmite Regional Agraria AGRARIO
Ease Legal:
“Ley N° 27444
1.3{INSPECCION OCULAR A SOLICITUD DE LOS 1 Solicitud exponiends en forma clara ¥ precisa su gelicion 40000 X Mesa de partes SUBGERENTE
INTERESADOS, PARA TODO TIPO DE 2 Plano o croquis de bicacién de la Subg. REGIONAL
FROCEDIMIENTO (De 40.01 a mas Km.) 3 Pagar derecho de trimite Regional Agraria AGRARIO
Ease Legal:
“Ley N° 27444
2{CERTIFICADO DE MARCAS Y SENALES 1 Solicitud dirigida al Subgerente 2000 X Mesa de partes SUBGER:=NTE
2 Croquis o plano de wbicacion del establo de la Subg. REGIONAL
Base Legal: 3 Presentar el modelode la marca o sefial de Regional Agrana AGRARIO
* 1.5 N° 073-82-AG, Reglamento de acuerdo a las dimensiones estableddas en
|Marcas y Sefiales de ganado los Articulos 5° y 7° del Reglamento
“.ey N° 27444 4 Pagar derecho de tramite
3|INSCRIPCION Y REGISTRO DE 1 Solicitud dirigida al Subgerente 20001 X Mesa de partes | SUBGERENTE
PRODUCTORES AGROPECUARIOS Y 2 Croquis o plano de wicacién de la Subg. REGIOMAL
AGROINDUSTRIALES (PersonaNatural o 3 Pagar derecho de trémite Regional Agrana AGRAFIO
Juridica) A PETICION DE PARTE !
Base Legal:
* ley N° 27360
* Ley N° 27444
* ley N° 28810
4|INSCRIPCION DE VIVEROS FRUTICOLAS 1 Solicitud dirigida al Sibgerente 20001 X Mesa de partes | SUBGERENTE
CON FINES COMERCIALES 2 Croquis o plano de ubicacion del vivero de la Subg. REGIOMAL
i1 3 Pagar derecho de tramite = Regional Agrara | AGRARO
Bise Legal:
*RSN°022- 140183
* ley N 27444
5|CERTAMENES AGROPECUARIOS 1 Sclicitud dirigida al Subgerente 2000 X Mesa de partes | SUBGERENTE
(EXPOSICIONES, CONCURSO, REMATE ¥ 2 Copia del Acta de constitucién ¥ de la Subg REGIONAL
FERIAS) reglamentacién para 2 evento Regional Agraria AGRARO
3 Pagar derecho de tramite
Base Legal:
*F.M. N°0313-84AG
*Ley N 27444
° F.M. N® 0650-2006-AG Reglamento de Ferias
yEventos Agropecuarios
ACUAS Y SUELCS
6| INSCRIPCION EN.EL PADRON.DE USUARIOS. - 1 Solicitud dirigida al-Subgerente - - - ¥ . = * 3:000(- X- Mesa departes | SUBGERENTE T -
2 Titulo legalizado de deminio o de posesién det fundo de la Subg. REGIONAL

Al il il A, 4 ke il 30 %
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— | DEPENDENCIA RECURSOS IMPUGNATIVOS
DERECHO DE PAGO AUTO)
DONDE SE AUTORIDAD |4 de__ dingido al__ jdazo dias
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS N:{\;l- posk|WEGA|  jiia gL APRUEBA zm i o "_'_'ﬁm s
ool TRAMITE 3 fos requisios;
uIT
Ease Legal: 3 Plano perimétrico a escala 1/500 Regional Agrara AGRARIO
“D.L. N® 17752 Ley General de Aguas 4 Plano de ubicacion @ escala 1/10000
“Ley N° 27444 5 Pagar derecho de trimite
*D.5. N® 061-2002-AG
*D.S. N° 078-2006-AG
7|CAMBIO DE RAZON SOCIAL EN PADRON DE 1 Solicitud dirigida al Subgerente 3.000( X Mesa de partes | SUBGERENTE
USUARIOS 2 Escritura Publica o documento privado de de la Subg. REGIONAL
transf ia en copa legalizad. Regional Agrara AGRARIO
Base Legal: 3 Plano perimétrico en escala 1/500
"R.M. N° 0298-81-AG 4 Constancia de estaral dia en el pago de tarifa
*Ley N° 27444 de agua con fines agrarios
*D4. N° 17752 Ley General de Aguas 5 Pagar derecho de tramite
*2.5. N° 061-2002-AG
*2.5. N° 078-2006-AG
B|RECTIFICACION, MODIFICACION Y 1 Solicitud dirigida al Subgerente 3.000| X Mesa de partes | SUBGERENTE
EXCLUSION ENPADRON DE USUARIOS 2 Constancia de estaral dia en pago de tarifa de agua de la Subg, REGIONAL
3 Documentacion que sustente la solicitud Regional Agrari | AGRARIO
Base Legal: 4 Pagar derecho de trZmite
“ DL N® 17752 Ley General de Aguas
* Ley N° 27444
*0.5. N° 061-2002-AG
*D.S. N° 078-2006-AG
9.1|OTORGAMIENTO DE RESOLUCION 1 Solicitud dirigida al Subgerente 6.000| X Mesa de partes | SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA POR REUBICACION DE 2 Memoria descriptiva del Proyecto de la Subg. REGIONAL
SERVIDUMBRE DE RIEGO 3 Plano de Planta, periles y secciones y plano de Regional Agraria AGRARIO
ubicacion refrendado por un ingeniero colegiado
Bise Legal: 4 Pagar derecho de tramite
*D.L. N° 17752 Ley General de Aguas
" ley N° 27444
*D.5. N° 061-2002-AG
*D.5. N° 078-2006-AG
9.2|OTORGAMIENTO DE RESOLUCION t Solicitud dirigida al Sibgerente 8.000) X Mesa de partes | SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA POR APROBACION DE 2 Memoria descriptiva el Proyecto de la Subg. REGIONAL
ESTUDIOS Y EJECUCION DE OBRAS 3 Plano de Planta, perfles y secciones y planc de Regional Agraria| AGRARIO
INFRAESTRUCTURA DE RIEGO Y DRENAJE ubicacitn refrendado por un ingeniero colegiado
4 Pagar derecho de tramite
Base Legal:
* D.L. N° 17752 Ley General de Aguas
*ley N® 27444
* D.S. N° 061-2002-AG
* D.5. N° 078-2006-AG
9.3|OTORGAMIENTO DE RESOLUCION 1 Solicitud dirigida al Subgerente 6.000] X Mesa de partes | SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA POR AUTORIZACION DE 2 Memoria descriptiva del Proyeclo de la Subg. REGIONAL
CANAL, DESVIO O CLAUSURA DE CANAL 3 Plano de Planta, perfles y secciones y plano de Regional Agraria AGRARIO
s ubicacidn refrendadopor un ingeniero colegiado
Bise Legal: 4 Pagar derecho de tramite
= * DL, N°17752-L.ay General de-Aguas . - - - »
* Ley N° 27444
73
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Ev Previa

: DEPENDENCIA RECURSOS IMPJGNATIVOS
DERECHO DE PAGO ALTO|
: o DONDE SE AUTORIDAD | 1)Recurso Je__ duigido al__ pazo___diss
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS S Mégl‘ pr:"o .J'.;‘; INICIA EL APROERR mmmmn o s
TRAMITE £ patar los .
uiT
*D.5. N° 061-2002-AG
*D.5. N° 078-2006-AG
9.4| OTORGAMIENTO DE RESOLUZION 1 Solicilud dirigida al Subgerente 15.000f X Mesa de partes| SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA POR AUTORIZACION DE 2 Memoria descriptiva el Proyecto de la Subg. REGIONAL
PERFORACION DE POZOS DE AGUAS 3 Plano de Planta, perfiles y secciones y plano de Regional Agraria AGRARID
SUBTERRANEAS ubicacion refrendado por un ingeniero colegiado
4 Copia de plano del Instituto Geografico Nacional (en caso de
Base Legal: aguas subterraneas)
1° D.L. N° 17752 Ley General de Aguas 5 Pagar derecho de tramite
*ley N° 27444
*D.5. N° 044-84-AG
* DS, N° 061-2002-AG
*D.S. N® 078-2006-AG
9.5|OTORGAMIENTO DE RESOLUZION 1 Soficifud dirigida al Subgerente 6.000| X Mesa de partes | SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA POR LICENCIA DE USO 2 Memoria descriptiva del Proyecto de la Subg. REGIONAL
DE AGUAS SUPERFICIALES 3 Plano de Pianta, perfiles y secciones y plano de Regional Agraria AGRARIO
ubicacién refr por un ingeniero colegiad
Base Legal: 4 Pagar derecho de tramite
*D.L. N® 17752 Ley General de Aguas
“ley N° 27444
*D.5. N° 061-2002-AG
* D.5. N® 078-2006-AG
9.6/ OTORGAMIENTO DE RESOLUZION 1 Solicilud dirigida al Subgerente 6.000] X Mesade partes| SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA POR LICENCIA DE USO 2 Memoria descriptiva del Proyecto de la Subg. REGIONAL
DEAGUAS SUBTERRANEAS 3 Planode Planta, perfiles y secciones y plano de Regional Agraria AGRARIO
ubicacion refrendado por un ingeniero colegiado
Base Legal: 4 Copiade plano del Instituto Geografico Nacional (en caso de
* DL N® 17752 Ley General de Aguas aguas sublterraneas)
*Ley N° 27444 5 Pagar derecho de tramite
* .5, N° 044-84-AG
*1).5. N° 061-2002-AG
*[0.5. N 078-2006-AG
10| CERTIFICADO DE INEXISTENCIA Y NO 1 Solicitud dirigida al Subgerente 15.000| X Mesade partes| SUBGERENTE
EXISTENCIA DE CANALES DE REGADIO EN 2 Plano con dos copias ozalid de ubicacion del de la Subg. REGIONAL
TERRENOS POR URBANIZAR por hectarea) predic a urbanizar Regional Agraria AGRARIO
3 Plano con dos copias ozalid de la lotizacion
Base Legal: 4 Pagar derecho de tramite
*D.L.N® 17752 Ley General de Aguas Art, 110
*Ley N° 27444
*0.S. N° 061-2002-AG
*[).S. N° 078-2006-AG
11|RECEPCION DE OBRAS DE CANALIZACION 1 Solicitud dirigida al Subgerente 15.000| X Mesa de partes| SUBGERENTE
EN ZONAS DE EXPANSION URBANA 2 Planode replanteo de la obra de la Subg. REGIONAL
Regional Agraria AGRARIO

Base Legal:

|2 0.L. N° 17752 - Ley General de Aguas
* Reglamento Nacional de Edificaciones
* Ley N° 27444

3 Copiade Resolucién que aprueba el p}uyectu
de candlizacion *
4 Pagar derecho de tramite
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RECURSOS IMPUGNATIVOS
1)Recurso de___ dinigido al_ plazo dias
2) Autoridad que lesuehnf! en plazo, dias

Ev.Previa

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL

DERECHO DE PAGO AJTO

REQUISITOS WATL poss. | nega.
% de 20 | o | Tvo

AUTORIDAD

N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO APRUEBA

uiT

TRAMITE 3 los

-

2

04

* D.S.'N° 061-2002-AG
* D.S. N° 078-2006-AG

OTROS TIPOS DE RECURSOS
(Reclamos y Quejas)

Base Legal:

* Ley N° 27444

“D.L. N° 17752 - Ley General de Aguas
*D.S. N 061-2002-AG

*D.S. N® 078-2006-AG

SERVICIOS EXCLUSIVOS

CONSTANCIA DE ESTAR INSCRITO EN EL
PADRON DE USUARIOS

Base Legal:

“D.L.N° 17752 Ley General de Aguas
“ Ley N° 27444

* D.S. N° 057-200-AG

*D.5. N° 061-2002-AG

* 0.5 N°078-2006-AG

CONSTANCIA APERSONAS NATURALES O
JURIDICAS QUE DESARROLLAN
ACTIVIDADES DE CULTIVOS CRIANZAS Y
AGROINDUSTRIALES

Base Legal:

* Ley N® 27360
" Ley N® 27444
* Ley N° 28810

CONSTANCIA DE ESTAR UBICADO FUERA
DE LA FAJA MARGINAL

Base Legal:

“ 0.5 N° 12-94-AG

*Ley N® 27444

“ DL N° 17752 Ley General de Aguas
* 0.S. N° 061-2002-AG

*D.S. N° 078-2006-AG

INFORMACION SOBRE MARGENES DE FAJA
MARGINAL

Base Legal:

*D.S N° 12-94-AG

*Ley N° 27444

“D.L. N° 17752 Ley General de Aguas
5. N°061-2002°AG o

* 0.S. N° 078-2006-AG

1 Solicilud dirigida al Subgerente
2 Pruebas que sustenten su pedido
3 Pagar derecho de tramite

1 Socliciud dirigida al Subgerente
2 Pagar derecho de tramite

1 Solicilud dirigida al Subgerente
2 Croquis o plano de ubicacion
3 Pagar derecho de tramite

1 Solicitud dirigida al Subgerente
2 Planode ubicacion del predio
3 Pagar derecho de tramite

1 Solicitud dirigida al Subgerente
2 Croquis de la zona
3 Pagarderecho de trdmite

1.500

1.000

1.000

2.000

2.000
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Mesa de parles
de la Subg.
Regional Agraria

Mesa de panes
de ia Subg.
Regional Agraria

Mesa de partes
de la Subg.
Regional Agraria

Mesa de partes
de la Subg.
Regional Agraria |

Mesa de partes
de la Subg.
Regional Agrana

SUBGERENTE
REGIONAL
AGRARIO

SUBGERENTE
REGIONAL
AGRARIO

SUBGERENTE
REGIONAL
AGRARIO

SUBGERENTE
REGIONAL
AGRARIO

SUBGERENTE
REGIONAL
AGRARIO

i
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- D.5. N° 043-2003-PCM del 24 ABR.2003
- D.S. N° 072-2003-PCM del 07 AGO.2003
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informacion.

- Pago del costo de ieproduccion luego de aprobada
la procedencia de la informacion solicilada,
liquidacion que estard a disposicion del
solicitante a partir cel 6° dia habil de presentada la solicitud,

- En caso que la solidtud no cuente con los requisites
anles sefialados, el solicitante tendra un plazo de
48 horas para subsanarios, case contrario se tendra
como no presentada.

- Sila solicitud se presenta por la Subgerencia de Tramite
doc. Podré responderse el pedido o remitir cualquier
otra informacién utlizando correo electronico
siempre que el soltitante haya dado su conformidad

en la solicitud

- Cuanto la informacion sea remitida via correo electrd-

nico , no generara <osto alguno al solicitante.

- Larespuesta a la solicitud que esté contenida en

medio magnético oimpresa, serd puesta a disposi-
cién del solicitante en la Subg. de Tramite Doc., previa
presentacion de la constancia de pago; encasode - .-
existir costo de reproduccidn. La entrega deberd

76

v.Previa
DERECHO DEPAGO  |aurol— ey il e Recuﬁggs IMPUGNATIVOS
] s 1)Recursede__ dirigido al__plazo__ dias
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS s Mé;” ool el INICIAEL APRUEBA  |2) Avtoridsd que resuelve onplaza____dias
TRAMITE A o :
uIT
VALIDO PARA TODOS LOS ORGANOS
1|RECURSOS IMPUGNATIVOS 1 Formalo conteniends los siguientes datos: gratuito [De acuerdo al | Subgerenciadz| De acuerdo al
(Reconsideracion o Apelacion) - Designacion del fundonario o Dependencia ante quén se Procedimento Tram.Docum, Procedimiznto
dirige Administrat. Administrativo
Base Legal: - B . doct node identidad, y domicilio del que Figura en que Figuraen el
“Ley 27444 - 11.104/01 _recurrente el TUPA TUPA
- Identificacion de la Resolucion Impugnada
- Sustentacion del Returso
- Firma del Recurrente y su abogado
- Documentos que aceediten el legilimo interés de la
persona que present el recurso
SERVICIOS EXCLUSIVOS
01} Selicitud de informacién que la Nunicipalidad 1 Solicitud de acceso : la informacion (# ) individual o
Metropolitana de Lima, posea o produzca; conjunta, dirigida al responsable, indicando: Costo de repro- 7(*} | Subg ia de F Apelacién
siempre que no se encuenire previsto en el a) Nombre, apellidos completos. domicilio y nimero de duccion (cuando se Tram.Docum, responsadle ‘Alcalde Metropolitano de Lima
articulo 17° del D S.N°® 043-2003PCM documento de idestidad , correo eectrdnico, apruebe ia solicitud) Adic. designado por
telefono y dependizndo del caso, la calidad de - Copia simple por 0.003 5(*) Res.de Alcaldia
Base legal: del representante v a quién representa, o folio
- Constitucién Palitica del Pera b) Lugar, fecha, firmz o huella digital en caso de no - Por diskette 0.040
- Ley N° 27444 del 11 ABR 2001 saber firmar o estzr impedido. {unidad)
- Ley N° 27806 del 03.AGO 2002 c) Expresion concreta y precisa del pedido de la - Por CD (unidad) 0.060
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Ev Previa

| DEPENDENCIA

DERECHO DE PAGO AUTOY RECURSOS IMPUGNATIVOS
9 DONDE SE AUTORIDAD 1)Recurso de__ dirigido al_plazo diss
N DENOMINACION DEL PRCCEDIMIENTO REQUISITOS Mggr- :gws(., N:s;_ INICIA EL APRUEBA e e g - :
Jfrde TRAMITE 3) Acomgaliar los requisitos: f
requerirse dentro del plazo de 30 dias calendarios L

contados a partir de la puesta a disposicion de la |
liguidacién o de la informacian, segin coresponda; X
de o contrario su solicitud sera archivada
(*) Se emitird un informe cuando no se pueda entre-
gar lz informacion solicitada explicando los molivos.
(**) 5 dias habiles de prorroga debidamente justificada.
Previa comunicacién al solicitante de la causa que justi-
fica la prorroga y de la fecha en que se pondrd a su
disposicion la liquidacion del costo de reproduccion.
( Ver Anexo 18)

* Los recursos impugnalivos seran célificados con silencio positivo cuando el particular opte por la aplicacidn del siencio administitivo negativo que desestima su solicitud.
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