MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaiacon Preva | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion En% | ongyy |Auema egue| (€0 dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO
Y HABILITACIONES URBANAS
1| AUTORIZACION DE CONSTRUCCION 1 Solicitud Derecho de Tramite 13.958|  500.46 X 50 Subgerenciade | Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suberente de
SIMULTANEA 2 Plano de Trazado y Lotizacion, con indicacion de lotes, aportes, (cincuenta) Trémite v y Urbanas, 15 dias | ~ Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
vias y secciones de vias, eies de trazo y habilitaciones colindantes, Documentario | Habilitaciones |2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento y en 15 dias
cuando sea necesario para comprender la integraci6n del entorno Utbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal : (original y copia) 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
*Ley N° 29090 - Art. 21° - 25/09/07 3 Copia de la Licencia de Habilitacion Urbana, de la resoluci6n y por un abogado
*Ley N 27444 - 11/04/01 de los planos respectivos.
“L.OM. N° 27972 - 26/05/03 4 Comprobante de pago por derecho de tramite
*Ley N 26912 - 16/01/98 (original y tres copias)
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 Nota.- La documentacién técnica deberé estar firmada y sellada
*Ord. N° 786-MML - 20/06/05 por los profesionales responsables del disefio
*Ord. N° 836-MML - 22/09/05
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - A, 16° - 27/09/08
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
2| AUTORIZACION DE VENTA GARANTIZADA 1 Solicitud Derecho de Trémite 15396 56196 X 50 Subgerenciade | Subaerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
2 Plano de Trazado v Lotizaci6n en los aue sefialen los lotes (cincuenta) Trémite v v Habili Urbanas, 15 dias | ~ Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
respecto de los cuales se solicita la venta garantizada, aportes, vias Documentario | Habilitaciones |2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento y en 15 dias
Base Legal : v secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
*Ley N° 20090 - Art. 21° - 25/09/07 cuando sea necesario para comprender la integracién del entorno. 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
*Ley N 27444 - 11/04/01 (original y copia) por un abogado
“L.OM. N° 27972 - 26/05/03 3 Copia de la Licencia de Habilitacion Urbana, de la Resolucion y
*Ley N 26912 - 16/01/98 de los planos respectivos.
* Ord.N° 893-MML - 27/12/05 4 Comprobante de pago por derecho de tramite
* Ord.N° 341-MML - 06/12/01 (original y tres copias)
* Ord.N° 786-MML - 20/06/05
* Ord.N° 836-MML - 22109/05 Nota.- La documentacién técnica deberé estar firmada v sellada
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 por los profesionales responsables del disefio
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
2a| APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL 1 Solicitud. Derecho de Trémite 8149 297.45 X 15 (quince) | Subgerenciade |  GERENTE DE  |1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de Desarrollo
EN TERRENOS DE LA PROVINCIA DE LIMA 2 Plano de Planemiento Intearal (02 Copias) aue incluva la i DESARROLLO |  Desarrollo Urbano en 15 dias Urbano en 15 dias
propuesta de intearacion a la trama urbana ms cercana, Documentario URBANO 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal Metropolitano
Base Legal indicando la localizaci6n. el area, linderos v medidas Urbano en 30 dias en 30 dias. Aqota la via administrativa
* Ley N° 26878 - 20/11/97 perimetricas, curvas de nivel, coordenadas UTM, Datum 3) Requisito: Acompafiar nueva prueba 3) Reauisito: Diferente interpretacion de las
*Ley N° 27444 - 11/04/01 PSAD 56, zonificacion del predio v sus colindantes. asi con firma de abodado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ley N 27972 Art. 79° - 27/05/03 como el calculo de aportes realamentarios correspondiente derecho con firma de abodado
* Ley N° 20090 Art. 29, 3°, 69y 16° - 25/09/07 ala zonificacion en concordancia con el Plan de Desarrollo
*Ord. N° 812-MML Art. 92°- 15/09/05 Urbano Metropolitano y normatividad sobre la materia
*Ord. N° 1467-MML - 02/12/10 aprobado por la Municipalidad de Metropolitana Lima.
*D.S. N° 11-2006-VIVIENDA Norma G.040 y 3 Memoria descrintiva del Planeamiento Intearal propuesto.
GH.020 Art. 2°, 37° al 42° - 08/05/06 4 De ser el solicitante persona iuridica se deberd presentar la
*D.S. N° 24-2008-VIVIENDA Att. 22°, 27° v videncia de poderes expedida por Redistro de personas
320 27/09/08 juridicas de la Superintendencia Nacional de Redistros
Publicos - SUNARP, con una antiaiiedad no mavor de 30
dias naturales.
5 Fotos del predio v su entomo materia de Planeamiento Intearal.
6 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable
7 Comprobante de pago por concento el derecho de tramite.
Notas:
i) Lainformacion técnica, los Planos v la memoria descrintiva debera
ser presentada ademis en version diaital (planos en Autocad.
coordenadas UTM, Datum PSAD 56).
ii) La documentacion técnica debera estar firmada v sellada
por el profesional responsable de la propustas del Planeamineto
Inteatral v por el titular del predio o su representante leaal.
debidamente acreditado
3|CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 Formato de solicitud, adiuntando: Derecho de Trémite 5.647| 206.12 X 15 (quince) | Subgerenciade |  Subaerentede  |1) RECONSIDERACION al Suba. Plan. v 1) APELACION al Suba. Plan. v Hab. Urb
2 Memoria Descriptiva (sdlo arifos) Trémite Planeamiento v Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
Base Legal 3 Plano de ubicacién escala 1/500 v Localizacion a escala Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. En 30 dias.  |2) Resuelve Gerente de Desarrollo




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0 | rosme |5 habiles)
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 1/5.000 6 1/10.000. con coordenadas UTM en el sistema PSAD Urbanas Urbano, en 30 dias.
*Ord. N° 341 - 06/12/01 56 referido a elementos existentes (un iueqo)
* Ley N° 27444 - 10/04/01 Consianar cuadro de datos técnico.
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 4 Plano de Distribucion General 1/50 6 1/100 (sélo arifos vio
estaciones de servicios)
5 Pagar derecho de tramite.
** La documentacion debera ser refrendada en original por un
Ina. Civil 0 Ara. coleaiado
4| CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE Reauisitos aenerales: Derecho de Tramite X 15 (quince) | Subgerenciade | Subaerente de | 1) RECONSIDERACION al Suba. Plan. v 1) APELACION al Suba. Plan. v Hab. Urb.
1 Formato de solicitud. adiuntando: Tramite Planeamiento v Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
2 Plano de ubicacion escala 1/500 o escala conveniente 1. Actividades de 17.040( 62196 Documentario Habilitaciones  |2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. 30 dias. 2) Resuelve Gerente de Desarrollo
Base Legal: v Localizacion a escala 1/5.000 6 1/10,000, con coordenadas Competencia Urbanas Urbano, en 30 dias.
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 UTM en el sistema PSAD 56 referido a elementos existentes Metropolitana:
*D.S.N° 030-98-EM Art. 3° - 03/08/98 (un iuedo ). Estaciones de Servicios,
*R. N° 182-95-MLM-AM-SMDU Consianar cuadro de datos técnico. Grifos, Gasocentros,
* Ley N° 27314 - 21/07/00 3 Pagar derecho de tramite. Establecimiento de
*D.S. N° 054-93-EM - 10/11/93 Presentar la documentacion técnica en archivos dicitales venta de gas natural
*D.S. N° 020-01-EM - 10/05/01 ** La documentacion debra ser refrendada en oriainal por un Ina.
* Ley N° 27353 - 11/10/00 Civil 0 Ara. colegiado. 2. Otras actividades 5647 206.11
* Ley N° 27444 - 10/04/01 de competencia distrital
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 Adicionales Competencia Metronolitana:
*D.S. N° 006-05-EM - 02/02/05 4 Estudio urbano ambiental v/o correspondiente seatin
*D.S. N° 019-97-EM - 04/09/97 centros de operacion D.A. 147 (activ.de tratam.de residuos
*D.S. N° 027-05-EM - 19/07/05 solidos)
*Ord. N 295, 893, 933 5 Memoria Descrintiva (sdlo arifos v/o estaciones de servicio.
*Ord. N° 997-MML - 11/02/07 tratamiento de residuos sdlidos v establecimientos con
dendsito de hidrocarburos para uso propio)
6 Plano de Distribucion General del Provecto a escala 1/100
indicando las partes mas importantes: zona de instalacion de
los tanques. cercos, estacionamientos. oficinas etc.. (slo
arifos v tratamiento de residuos solidos)
5|CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 Formato de solicitud. adiuntando: Derecho de Tramite 5020 183.22 X 15 (quince) | Subaerenciade |  Subaerente de  |1) RECONSIDERACION al Suba. Plan. v 1) APELACION al Suba. Plan. v Hab. Urb.
2 Plano Cartoarafico del IGN. Incluvendo la ubicacion del Tramite Planeamiento v Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
Base Legal : terreno a escala. Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. En 30 dias.  [2) Resuelve Gerente de Desarrolio
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 3 Pagar derecho de tramite. Urbanas Urbano, en 30 dias.
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 ** La documentacion debera ser refrendada en oriainal por un
Ina. Civil 0 Ara. coleaiado
6|CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 Formato de solicitud. adiuntando: Derecho de Tramite 1.000|  36.00 X 5(cinco) | Subaerenciade | Jefe de Division | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Division 1) APELACION al Jefe de Division de
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 Plano de Ubicacion Referencial Tramite de Certificaciones de Certificaciones 15 dias Certificaciones 15 dias.
3 Pagar derecho de tramite. Documentario 2) Resuelve Jefe de Div.de Certificac, en 30 dias  |2) Resuelve Suba. Plan. v Hab. Urb.
Base Legal en 30 dias.
* Ley N° 27444 - 10/04/01
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03
* Ley N° 29090 - 27/09/08
* Ord.N° 201, 232, 062, 620, 719, 893, 896, 946
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA, 08--05-2006 - RNE
* Reglamento de Zonificacion General de Lima
Metropolitana
7| CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1 Formato de solicitud, adiuntando: Derecho de Tramite 1.000|  36.00 X 5(cinco) | Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Suba. Plan. v 1) APELACION al Suba. Plan. v Hab. Urb.
Base Legal 2 Plano de ubicacion escala 1/500 y Localizacion a escala 1/5,000 6 Tramite Planeamiento y Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
* Ley N° 27444 - 10/04/01 1/10,000 6 escala conveniente, con coordenadas UTM en el Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. en 30 dias. 2) Resuelve Gerente de Desarrollo
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 sistema PSAD 56 referido a elementos existentes (un jueqo). Urbanas Urbano, en 30 dias.
* Ley N° 29090 - 27/09/08 3 Consinar cuadro de datos técnico.
*Ord. N° 341 - 06/12/01 Pagar derecho de tramite.
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 ** La documentacion debera ser refrendada en oricinal
*Ord. N° 836 MML - 22/09/05 por un Ing. Civil o Arg. colegiado
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 - RNE
8|INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1 FUHU, consignando los datos requeridos Anexos 1y | Derecho de Tramite 36.813| 1343.67 X 50 Subgerenciade | Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subgerente de
TERRENOS RUSTICOS PARA HABILITACION 2 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con 9 (cincuenta) Tramite v y Urbanas, 15 dias Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
URBANA una anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. Documentario Habilitaciones  |2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
3 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debera Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
* Ley N° 29090 - 25/09/07 solicitar la autorizacion. por un abogado
* Ley N° 27444 - 11/04/01 4 Siel solicitante es una persona juridica se acompariara vigencia 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
*LOM. N° 27972 - 26/05/03 de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una DE COMISION TECNICA PROVINCIAL LA COMISION TECNICA
* Ley N° 26912 - 16/01/98 anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. ala Comision Técnica Provincial, en 15 dias PROVINCIAL, a la Comision Técnica
* Ley N° 29566 - 28/07/10 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable. 2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial, Provincial, en 15 dias
*Ord. N 893-MML - 27/12/05 6 Pago del derecho correspondiente. en 30 dias 2) Resuelve la Comisién Ad Hoc, en 30 dias
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 7 Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*Ord. N 786-MML - 20/06/05 Provincial por un abogado
*Ord. N° 836-MML - 22/09/05 8 Declaracion Jurada de Inexistencia de Feudatarios.
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 9 Documentacion Técnica compuesta por:
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 - Plano de Ubicacién y localizacion del terreno matriz, con




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Coordenadas UTM
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, - Plano de Planeamiento Integral con la propuesta de Integracion
G.030, TH.010, TH.020, TH. 030, TH.040, TH.050 y ala trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el
TH.060 - 08/05/06 relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos,
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 27y 28° - 27/09/08 georeferenciado a la red geodésica nacional, referida al datum
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 oficial, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 aprobado por la Municipalidad Provincial
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos,
area curvas de nivel y nomenclatura original, georeferenciado a la
red geodesica nacional, referida la datum oficial. Cuando
corresponda el Plano de Parcelacion identificar el nimero
de parcelas con los sufijos del predio matriz
- Plano de Independizacion, sefialando la parcela Independizada y
Ia parcela remanente indicando perimetro, linderos, érea, curvas
de nivel y nomenclatura original, georefenciado ala red geodésica
nacional, referida al datum oficial. Cuando corresponda el Plano
de Parcelacion identificara el nimero de parcelas con los sufiios
del predio matriz
- Memoria Descriptiva, indicando reas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, de la porcion independizada y
remanente
10 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldaicos en aquellos
casos que el perimetro del terreno matriz, se superponga o colinde
con un rea previamente declarada como Patrimonio Cultural de la
Nacion.
*El administrado debera presentar, en oriqinal y una copia impresa
més una copia dicital, de la documentacion técnica; firmados por
el solicitante y el profesional responsable del proyecto.
9[LICENCIA DE HABILITACION URBANA
9.1 APROBACION DE PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA CON AUTORIZACION
DE LAS OBRAS A EJECUTAR
9.1.1. Modalidad B: Con firma de profesional 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU Licencia Anexos 1v | Derecho de Tramite 37.672| 137502 X Subgerenciade |  Subaerente de
responsable Anexo A6 B. aue incluva el Anexo D. debidamente llenado Tramite Planeamiento v
v firmado por el proietario v os profesionales responsables Licencia de Documentario Habilitaciones
Base Legal : del provecto, en donde ademés debera constar el sello de paco Habilitacion Urbana Urbanas
* Ley N 29090 - 25/09/07 de la Liuidacion. (oriinal v tres copias) 1% del Valor Total de
* Ley N° 27444 - 11/04/01 2 Conia Literal de dominio expedida por la Oficina Redistral de Lima la Obra
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 — SUNARP. con una anticipacion no mavor a 30 dias naturales,
* Ley N° 26012 - 16-01-98 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
* Ley N° 29566 - 28/07/10 urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 ademas la documentacion que acredite que cuenta con
*Ord. N 341-MML- 06/12/01 derecho a habilitar
* Ord.N° 786-MML - 20/06/05 4 si el solicitante es persona juridica se acompafiara, la vigencia
* Ord.N° 836-MML - 22/09/05 de poderes expedida por el Registro de Personas Juridicas
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 de la Oficina Registral de Lima —~ SUNARP, con una
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo |1 - 08/0/06 6 Certificado de Zonificacion v Vias vigente, expedido
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08 por la Municipalidad Metropolitana de Lima.
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 7 Certificado de factibilidad de servicios de agua potable,
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 alcantarillado, eneraia eléctrica, el mismo que sera acreditado
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 con los documentos que otorquen para dicho fin las empresas
privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios,
8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.
9 Plano de Ubicacion v Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial. (oricinal y copia)
10 Plano Perimétrico y Topoarafico. (original v copia)
11 Plano de Trazado v lotizacién, con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para
comprender la integracion del entomo. (original y copia)
12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (original v copia)
13 Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
ornamentacion v equipamiento de las reas recreacion
piiblica, de ser el caso. (original y copia)
14 Memoria Descriptiva. (original v copia)
15 Certificado de Inexistencia de restos Arqueoléaicos — CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura
16 Pago de los derechos correspondientes

Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada v
sellada por los profesionales responsables del disefio.
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al administrado copia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes
9.1.2 Modalidad C: Con Revisores Urbanos 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana ~ FUHU Licencia. Anexo Anexos 1v |Derecho de Tramite 37.672| 1375.02| X Subgerenciade |  Subaerente de
A B, queincluva el Anexo D. debidamente llenado v firmado por Tramite Planeamiento v
Base Legal : el proietario v los profesionales responsables del provecto. en Licencia de Documentario Habilitaciones
* Ley N° 20090 - 25/09/07 donde ademas debera constar el sello de paco de la Habilitacion Urbana Urbanas
* Ley N° 27444 - 11/04/01 Liauidacion. (oriainal v tres copias) 1% del Valor Total de
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 2 Conia Literal de dominio expedida por la Oficina Redistral de la Obra
* Ley N° 26012 - 16/01/98 Lima — SUNARP. con una anticipacion no mavor a 30 dias
* Ley N° 29566 - 28/07/10 naturales.
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 urbana, no sea el proietario del predio, se debera presentar
*Ord. N 786-MML - 20/06/05 ademas la documentacion aue acredite aue cuenta con
*Ord. N° 836-MML - 22/09/05 derecho a habilitar.
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 4 i el solicitante es persona uridica se acompafiara. la viaencia
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 de poderes expedida nor el Reaistro de Personas Juridicas
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 de la Oficina Redistral de Lima — SUNARP. con una
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 anticipacion no mavor a 30 dias naturales.
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*D. S. N° 025-2008-VIVIENDA - 27/09/08 6 Certificado de Zonificacion v Vias viaente. expedido
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 por la Municinalidad Metronolitana de Lima.
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 7 Certificado de factibilidad de servicios de aaua potable,
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 alcantarillado, eneraia eléctrica, el mismo aue sera acreditado
con los documentos que otorauen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblicas prestadoras de dichos servicios,
8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios,
9 Plano de Ubicacion v Localizacion del terreno con
coordenadas UTM. aeoreferenciado a la red aeodésica
nacional, referida al datum oficial. (oricinal v coia)
10 Plano Perimétrico v Topoarafico. (oriainal v copia)
11 Plano de Trazado v lotizacion. con indicacion de lotes.
aportes, vias v secciones de vias, eies de trazo v
habilitaciones colindantes. cuando sea necesario ara
comprender la intearacion del entomo. (oriinal v copia)
12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (oricinal v copia)
13 Plano de Omamentacion de Paraues. referentes al disefio.
omamentacion v eauipamiento de las areas recreacion
piblica. de ser el caso. (oricinal v copia)
14 Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habilitacion
Urbana por Etapas. (original y copia)
15 Memoria Descriptiva. (original y copia)
16 Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura
17 Informe Técnico Conforme emitido por los Revisores Urbanos
(Arquitecto y/o Ingeniero)
18 Pago de los derechos correspondientes
Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio
y por los Revisores Urbanos.
*Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.
9.1.3 Modalidad C: Con Dictamen de Comision 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU Licencia, Anexo Anexos 1y | Derecho de Tramite 82.423| 3008.44 X 50 Subgerenciade |  Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
Técnica A6 B, que incluya el Anexo D, debidamente llenado v firmado por 8 (cincuenta) Tramite v y Urbanas, 15 dias Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
el propietario y los profesionales responsables del provecto, en Licencia de Documentario Habilitaciones  |2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
Base Legal donde ademas debera constar el sello de pago de la Habilitacion Urbana Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley N° 29090 - 25/09/07 Liquidacion. (original y tres copias) 1% del Valor Total de 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado | Urbano, en 30dias
* Ley N° 27444 - 11/04/01 2 Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de la Obra por un abogado
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 Lima — SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE LA
* Ley N° 26012 - 16/01/98 naturales. DE COMISION TECNICA PROVINCIAL COMISION TECNICA
* Ley N° 29566 - 28/07/10 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion ala Comision Técnica Provincial, en 15 dias PROVINCIAL, a la Comisién Técnica
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar 2) Resuelve la Comision Técnica Provincial, Provincial, en 15 dias
*Ord. N 341-MML - 06/12/01 ademas la documentacion que acredite que cuenta con en 30 dias 2) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
*Ord. N 786-MML - 20/06/05 derecho a habilitar. 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*Ord. N° 836-MML - 22/09/05 4 i el solicitante es persona uridica se acompafiara, la vigencia por un abogado
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 de poderes expedida por el Registro de Personas Juridicas
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 de la Oficina Registral de Lima ~ SUNARP, con una
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 anticipacién no mayor a 30 dias naturales.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*D. S. N 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08 6 Certificado de Zonificacion v Vias vigente, expedido
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 por la Municipalidad Metropolitana de Lima.
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 7 Certificado de factibilidad de servicios de agua potable,
*D.A. N°079-05-MML - 03/10/05 alcantarillado, eneraia eléctrica, el mismo que sera acreditado
con los documentos que otorauen para dicho fin las empresas
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9.1.4 Modalidad D: Con Dictamen de Comision
Técnica

Base Leqgal :

* Ley N 29090 - 25/09/07

* Ley N° 27444 - 11/04/01

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N 26912 - 16/01/98

* Ley N° 29566 - 28/07/10

*Ord. N° 893-MML - 27/12/05

*Ord. N° 341-MML - 06/12/01

*Ord. N° 786-MML - 20/06/05

*Ord. N° 836-MML - 22/09/05

*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98

*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02

*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10

*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05
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privadas o entidades piblicas prestadoras de dichos servicios.
Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

Plano de Ubicacion v Localizacion del terreno con
coordenadas UTM. aeoreferenciado a la red aeodésica
nacional, referida al datum oficial. (original v copia).

Plano Perimétrico v Topoaréfico. (oriainal v copial

Plano de Trazado v lotizacién, con indicacion de lotes.
aportes, vias v secciones de vias, eies de trazo v
habilitaciones colindantes. cuando sea necesario para
comprender la intearacién del entomo. (oriainal v copia)
Plano de pavimentos. con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (original v copia)

Plano de Ornamentacion de Paraues, referentes al disefio,
omamentacion v equipamiento de las reas recreacion
piblica. de ser el caso. (oriainal v copia)

Planeamiento Integral, sélo para el caso de Habilitacion
Urbana por Etapas. (original v copia)

Memoria Descriptiva. (original y copia)

Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otoraado por el Ministerio de Cultura

Pado de los derechos correspondientes

Nota.- La documentaci6n técnica deberd estar firmada y

sellada por los profesionales responsables del disefio

* Una vez aprobado el provecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

Formulario Unico de Habilitacion Urbana ~ FUHU Licencia. Anexo
A6 B aue incluva el Anexo D. debidamente llenado v firmado por
el propietario v los profesionales responsables del provecto. en
donde ademas debera constar el sello de paco de la
Liuidacién. (oriainal v tres copias)
Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Redistral de
Lima — SUNARP. con una anticipacion no mavor a 30 dias naturales.
En caso aue el solicitante de Ia licencia de habilitacién
urbana. no sea el propietario del predio. se debera presentar
ademas la documentacién aue acredite aue cuenta con
derecho a habilitar.
Si el solicitante es persona iuridica se acompafiara, la viaencia
de poderes expedida nor el Redistro de Personas Juridicas
de la Oficina Registral de Lima ~ SUNARP, con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
Certificado de Zonificacion v Vias vigente, expedido
por la Municipalidad Metropolitana de Lima.
Certificado de factibilidad de servicios de agua potable,
alcantarillado, eneraia eléctrica, el mismo que sera acreditado
con los documentos que otorquen para dicho fin las empresas
privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.
Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.
Plano de Ubicacién v Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial. (original y copia).
Plano Perimétrico y Topoaréfico. (original y copia)
Plano de Trazado v lotizacion, con indicacion de lotes,
aportes, vias v secciones de vias, ejes de trazo v
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para
comprender la integracién del entorno. (original v copia)
Plano de pavimentos, con indicacién de las curvas de nivel
cada metro. (original v copia)
Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
ormamentacién v equipamiento de las areas recreacion
pliblica, de ser el caso. (original y copia)
Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habilitacién
Urbana por Etapas. (original y copia)
Memoria Descriptiva. (original y copia)
Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura
Estudio de Impacto Ambiental y Vial, sélo para las Habilitaciones
Urbanas con fines Industriales y Comerciales.
Pago de los derechos correspondientes

Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada y

sellada por los profesionales responsables del disefio

* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

Anexos 1v

Derecho de Tramite

Licencia de
Habilitacion Urbana
1% del Valor Total de
la Obra

82.423

3008.44

50
(cincuenta)

Subgerencia de
Tramite
Documentario

Subaerente de

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
v Urbanas, 15 dias

v
Habilitaciones
Urbanas

2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v
Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
por un abogado
1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION TECNICA PROVINCIAL .
ala Comision Técnica Provincial. en 15 dias
2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial,
en 30 dias
3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
por un abogado

1) APELACION al Subaerente de
Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano
en 30 dias

1) APELACION AL DICTAMEN DE
LA COMISION TECNICA
PROVINCIAL, ala Comision Técnica
Provincial. en 15 dias

2) Resuelve la Comisién Ad Hoc. en 30 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0 | rosme |5 habiles)
9.2 APROBACION DE LA MODIFICACION DE LOS
PROYECTOS DE HABILITACION URBANA CON
AUTORIZACION DE LAS OBRAS A EJECUTAR
9.2.1 Modalidad B: Con firma de profesional 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU Licencia. Anexo Anexos 1y | Derecho de Tramite 37.672| 1375.02| X Subgerenciade |  Subaerente de
responsable A B, queincluva el Anexo D. debidamente llenado v firmado por 8 Trémite Planeamiento v
el propietario v los profesionales responsables del provecto, en Licencia de Documentario Habiltaciones
Base Legal : donde ademas debera constar el sello de paco de la Habilitacion Urbana Urbanas
* Ley N° 20090 - 25/09/07 Liauidacion. (oriainal v tres copias) 1% del Valor Total de
* Ley N° 27444 - 11/04/01 2 Conia Literal de dominio expedida por la Oficina Redistral de la Obra
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 Lima — SUNARP. con una anticipacion no mavor a 30 dias naturales.
* Ley N° 26012 - 16/01/98 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
* Ley N° 29566 - 28/07/10 urbana, no sea el proietario del predio, se debera presentar
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 ademas la documentacion aue acredite aue cuenta con
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 derecho a habilitar.
*Ord. N 786-MML - 20/06/05 4 i el solicitante es persona uridica se acompafiara. la viaencia
*Ord. N° 836-MML - 22/09/05 de poderes expedida nor el Reaistro de Personas Juridicas
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 de la Oficina Redistral de Lima — SUNARP. con una
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 anticipacion no mavor a 30 dias naturales.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 6 Certificado de Zonificacion v Vias viaente. expedido
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA -27/09/08 por la Municinalidad Metronolitana de Lima
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 7 Certificado de factibilidad de servicios de aaua potable,
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 alcantarillado, eneraia eléctrica, el mismo aue sera acreditado
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 con los documentos que otorauen para dicho fin las empresas
privadas o entidades pblicas prestadoras de dichos servicios,
8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios,
9 Plano de Ubicacion v Localizacion del terreno con
coordenadas UTM. aeoreferenciado a la red aeodésica
nacional. referida al datum oficial. (original v copia.
10 Plano Perimétrico v Topoarafico. (oriainal v copia)
11 Plano de Trazado v lotizacion. con indicacion de lotes.
anortes, vias v secciones de vias. eies de trazo v
habilitaciones colindantes. cuando sea necesario ara
comprender la intearacion del entomo. (oriinal v copia)
12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (original v copia)
13 Plano de Omamentacion de Paraues. referentes al disefio.
omamentacion v eauipamiento de las areas recreacion
piblica. de ser el caso. (oriainal v copia)
14 Memoria Descriptiva. (oridinal v cobia)
15 Certificado de Inexistencia de restos Arqueolégicos — CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura.
16 Pago de los derechos correspondientes
Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada v
sellada por los profesionales responsables del disefio.
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.
9.2.2 Modalidad C: Con Revisores Urbanos 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana ~ FUHU Licencia, Anexo Anexos 1y | Derecho de Tramite 37.672| 1375.02| X Subgerenciade |  Subgerente de
A6 B, queincluya el Anexo D, debidamente llenado v firmado por 8 Tramite Planeamiento y
Base Legal el propietario y los profesionales responsables del provecto, en Licencia de Documentario Habilitaciones
* Ley N° 29090 - 25/09/07 donde ademas debera constar el sello de pago de la Habilitacion Urbana Urbanas
* Ley N° 27444 - 11/04/01 Liquidacion. (original  tres copias) 1% del Valor Total de
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 2 Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de la Obra
* Ley N° 26012 - 16/01/98 Lima — SUNARP, con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
* Ley N° 29566 - 28/07/10 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
* Ord.N° 893-MML - 27/12/05 urbana, no sea el propietario del predio, se debera presentar
* Ord.N° 341-MML - 06/12/01 ademas la documentacion que acredite que cuenta con
* Ord.N° 786-MML - 20/06/05 derecho a habilitar
* Ord.N° 836-MML - 22/09/05 4 si el solicitante es persona juridica se acompafiara, la vigencia
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 de poderes expedida por el Registro de Personas Juridicas
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 de la Oficina Registral de Lima —~ SUNARP, con una
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*D. S. N 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08 6 Certificado de Zonificacion v Vias vigente, expedido
*D. S. N° 025-2008-VIVIENDA - 27/09/08 por la Municipalidad Metropolitana de Lima
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 7 Certificado de factibilidad de servicios de agua potable,
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 alcantarillado, energia eléctrica, el mismo que seré acreditado
*D.A. N°079-05-MML - 03/10/05 con los documentos que otorauen para dicho fin las empresas
privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios,
8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios,
9 Plano de Ubicacion v Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial. (original v copia).
10 Plano Perimétrico y Topoarafico. (original v copia)
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9.2.3 Modalidad C: Con Dictamen de Comision
Técnica

Base Leqgal :

* Ley N 29090 - 25/09/07

* Ley N° 27444 - 11/04/01

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N 26912 - 16/01/98

* Ley N° 29566 - 28/07/10

* Ord.N° 893-MML - 27/12/05

*Ord.N° 341-MML - 06/12/01

* Ord.N° 786-MML - 20/06/05

* Ord.N° 836-MML - 22/09/005

*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98

*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10

*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05

9.2.4 Modalidad D: Con Dictamen de Comisién
Técnica

Base Legal
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Plano de Trazado v lotizacién. con indicacién de lotes.
aportes, vias v secciones de vias, eies de trazo v
habilitaciones colindantes. cuando sea necesario para
comprender la intearacién del entomo. (oriainal v copia)
Plano de pavimentos. con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (original v copia)

Plano de Ornamentacion de Paraues, referentes al disefio,
omamentacion v equipamiento de las reas recreacion
piblica. de ser el caso. (oriainal v copia)

Planeamiento Integral, sélo para el caso de Habilitacion
Urbana por Etapas. (original y copia)

Memoria Descriptiva. (original y copia)

Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura

Informe Técnico Conforme emitido por los Revisores Urbanos
(Arquitecto y/o Ingeniero)

Pado de los derechos correspondientes

Nota.- La documentaci6n técnica deberd estar firmada y

sellada por los profesionales responsables del disefio

v por los Revisores Urbanos.

* Una vez aprobado el provecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

Formulario Unico de Habilitacion Urbana ~ FUHU Licencia. Anexo
A6 B. aue incluva el Anexo D. debidamente llenado v firmado por
el propietario v los profesionales responsables del provecto. en
donde ademas debera constar el sello de paco de la
Liauidacién. (oriainal v tres copias)

Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Redistral de
Lima — SUNARP. con una anticipacion no mavor a 30 dias naturales.
En caso aue el solicitante de Ia licencia de habilitacién
urbana. no sea el propietario del predio. se debera presentar
ademas la documentacién aue acredite aue cuenta con
derecho a habilitar.

Si el solicitante es persona iuridica se acompafiara, la viaencia
de poderes expedida nor el Redistro de Personas Juridicas

de la Oficina Reaistral de Lima ~ SUNARP. con una
anticipacion no mavor a 30 dias naturales.

Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
Certificado de Zonificacion v Vias vigente, expedido

por la Municipalidad Metropolitana de Lima

Certificado de factibilidad de servicios de agua potable,
alcantarillado, eneraia eléctrica, el mismo que sera acreditado
con los documentos que otorquen para dicho fin las empresas
privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.
Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

Plano de Ubicacién v Localizacién del terreno con
coordenadas UTM, georeferenciado a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial. (original y copia).

Plano Perimétrico y Topoaréfico. (original y copia)

Plano de Trazado v lotizacion, con indicacion de lotes,
aportes, vias v secciones de vias, ejes de trazo v
habilitaciones colindantes, cuando sea necesario para
comprender la integracién del entorno. (original v copia)
Plano de pavimentos, con indicacién de las curvas de nivel
cada metro. (original v copia)

Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
oramentacién v equipamiento de las areas recreacion
pliblica, de ser el caso. (original y copia)

Planeamiento Integral, s6lo para el caso de Habilitacién
Urbana por Etapas. (original y copia)

Memoria Descriptiva. (original y copia)

Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura

Pago de los derechos correspondientes

Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada y

sellada por los profesionales responsables del disefio

* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacién técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU Licencia, Anexo
A6 B, que incluya el Anexo D, debidamente llenado v firmado por
el propietario v los profesionales responsables del provecto, en
donde ademas debera constar el sello de pago de la

Anexos 1v

Anexos 1y
8

Derecho de Tramite 82.423| 3008.44
Licencia de
Habilitacion Urbana
1% del Valor Total de
la Obra

Derecho de Tramite 82.423( 3008.44
Licencia de

Habilitacién Urbana

50
(cincuenta)

50
(cincuenta)

Subgerencia de
Tramite
Documentario

Subgerencia de
Trémite
Documentario

Subaerente de

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
v Urbanas, 15 dias

v
Habilitaciones
Urbanas

Subgerente de

2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v
Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
por un abogado
1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION TECNICA PROVINCIAL
ala Comision Técnica Provincial, 15 dias
2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial,
en 30 dias
3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
por un abogado

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
y Habilitaciones Urbanas, 15 dias

v
Habilitaciones
Urbanas

2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento v
Habilitaciones Urbanas, en 30 dias

1) APELACION al Subaerente de
Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias
1) APELACION AL DICTAMEN DE
COMISION TECNICA PROVINCIAL
ala Comision Técnica Provincial. 15 dias
2) Resuelve la Comisién Ad Hoc. en 30 dias

1) APELACION al Subaerente de
Planeamiento v Habilitaciones Urbanas,
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Desarrollo




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*Ley N° 29090 - 25/09/07 Liauidacion. (oricinal v tres copias) 1% del Valor Total de 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
* Ley N° 27444 - 11/04/01 2 Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Reaistral de la Obra por un abogado 1) APELACION AL DICTAMEN DE
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 Lima ~ SUNARP. con una anticipacién no mavor a 30 dias naturales. 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN LA COMISION TECNICA
* Ley N° 26912 - 16/01/98 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion DE COMISION TECNICA PROVINCIAL PROVINCIAL, ala
* Ley N° 29566 - 28/07/10 urbana, no sea el probietario del predio. se debera presentar ala Comision Técnica Provincial. 15 dias Comision Técnica Provincial, en 15 dias
* Ord.N° 893-MML - 27/12/05 ademés la documentacion aue acredite aue cuenta con 2) Resuelve la Comision Técnica Provincial, 2) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
* Ord.N° 341-MML - 06/12/01 derecho a habilitar. en 30 dias
* Ord.N° 786-MML - 20/06/05 4 Si el solicitante es persona juridica se acompaiara, Ia vigencia 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
* Ord.N° 836-MML - 22/09/05 de poderes expedida nor el Registro de Personas Juridicas por un abogado
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 de la Oficina Redistral de Lima —~ SUNARP. con una
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 anticipacion no mavor a 30 dias naturales.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 6 Certificado de Zonificacion v Vias vigente, expedido
*D. S. N 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08 por la Municinalidad Metropolitana de Lima
*D. S. N 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 7 Certificado de factibilidad de servicios de aaua potable,
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 alcantarillado, eneraia eléctrica, el mismo que sera acreditado
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 con los documentos que otorquen para dicho fin las empresas
privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.
8 Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios,
9 Plano de Ubicacién v Localizacién del terreno con
coordenadas UTM. aeoreferenciado a la red aeodésica
nacional. referida al datum oficial. (original v copia.
10 Plano Perimétrico v Topoarafico. (oriainal v copia)
11 Plano de Trazado v lotizacion. con indicacion de lotes.
anortes, vias v secciones de vias. eies de trazo v
habilitaciones colindantes. cuando sea necesario ara
comprender la intearacion del entomo. (oriainal v copia)
12 Plano de pavimentos, con indicacion de las curvas de nivel
cada metro. (original v cobia)
13 Plano de Omamentacion de Paraues. referentes al disefio.
ormamentacion v equipamiento de las areas recreacion
piblica. de ser el caso. (original v copia)
14 Planeamiento Intearal, solo para el caso de Habilitacion
Urbana por Etapas. (original y copia)
15 Memoria Descriptiva. (original y copia)
16 Certificado de Inexistencias de restos Arqueologicos-CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura
17 Estudio de Impacto Ambiental  Vial, solo para las Habilitaciones
Urbanas con fines Industriales y Comerciales.
18 Paco de los derechos correspondientes
Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada y
sellada por los profesionales responsables del disefio
* Una vez aprobado el proyecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.
9.3 RECEPCION DE OBRA DE HABILITACION 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU - Recepcion Anexo3  |Derecho de Tramite 12.436| 45393 X 15 (quince) | Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subgerente de
URBANA Y DE SUBDIVISIONES de Obras, debidamente llenado y firmado por el propietario, Tramite v y Urbanas, 15 dias Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
y el profesional responsable de la obra o constatador. Documentario Habilitaciones  |2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
Base Legal 2 Copia Literal de dominio expedida por el Registro de Predios Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley N 29090 - Art, 19° - 25/09/07 con fecha de expedicion no mayor de 30 dias naturales. 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
* Ley N° 27444 - 11/04/01 3 En caso el solicitante, no sea el propietario del predio, se debera por un abogado
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 presentar ademas la documentacion que acredite que cuenta
* Ley N° 26012 - 16/01/98 con derecho a habiltar.
* Ley N° 29566 - 28/07/10 4 En caso el solicitante sea persona juridica se acompafiara,
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 la vigencia de poderes expedida por el Registro de Personas
*Ord. N 341-MML - 06/12/01 Juridicas de la Oficina Registral de Lima — SUNARP,
* Ord. Ne 786-MML - 20/06/05 con fecha de expedicion no mayor de 30 dias naturales.
* Ord. Ne 836-MML - 22/09/05 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 senvicios publicos otorgando conformidad de obra a las
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 obras de servicios.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, 7 Presentar en original y cuatro (4) copias impresas mas una
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 y copia digital , la documentacion técnica siguiente:
TH.060 - 08/05/06 - Plano de Replanteo de Trazado y Lotizacion.
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 36° - 27/09/08 - Plano de Omamentacion de Parques, cuando se requiera
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA - Art. 4°, 8°, 11°y 12° - - Memoria Descriptiva que contenga el replanteo.
27/09/08 8 Copia legalizada notarialmente de la minutas que acrediten la
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 transferencia de las areas de aportes reglamentarios
alas entidades receptoras de los mismos /o comprobante de
pago que acrediten la cancelacion de los déficit de aportes
reglamentarios, de ser el caso,
9 Pago por derecho de tramite
Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada
y sellada por los profesionales responsables de la ejecucion de
las obras,




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)

9.4 VISACION DE PLANOS DE LOTIZACION 1 Solicitud Derecho de Tramite 6.737| 24590 X 8(ocho) | Subgerenciade | Subaerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
YIO MANZANEO O REPLANTEO DE 2 Dos Planos de Lotizacion vio manzaneo o Planos de Tramite v y Urbanas, 15 dias | Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
LOTIZACION PARA INICIAR EL Replanteo de Lotizacion, seaun corresponda. Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
PROCEDIMIENTO DE HABILITACIONES 3 Fotos del terreno rustico matriz Urbanas Habilitaciones Urbanas., en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
URBANAS NUEVAS O EJECUTADAS 4 Pagar derecho de tramite 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado | Urbano, en 30 dias
EN LAS MUNICIPALIDADES DISTRITALES * Presentar la documentacion técnica en archivos diaitales por un abogado

** La documentacion debera estar firmada por Ina. Civil o

Base Legal : Arauitecto coleaiado debiendo adiuntar la Declaracion Jurada

* Lev N° 27444 - 10/04/01 de habilidad profesional respectiva; v por el representante leaal

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 o propietario.

* Ley N° 29566 - 28/07/10

*Ord. N 1061 - 04/09/07

*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10

*D.AN° 082 - MML - 27/12/06

10|LIOUIDACION DE APORTES PARA 1 Solicitud - Formato Unico Derecho de Tramite 10.667| 389.36 X 15 (quince) | Subgerenciade | Subaerentede | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
HABILITACION URBANA 2 Pagar derecho de tramite ( Por Resolucion) Tramite v y Urbanas, 15 dias | Planeamiento
3 Certificado de Valores Arancelarios como urbano exoediido por el Ministerio Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve el de v Urbanas, en 15 dias

Base Leqal : de Vivienda, C onv - (Seatn Urbanas Habilitaciones Urbanas., en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo

* Lev N° 29090 - 25/09/07 4 Certificado de Tasacion Comercial elaborado por el Ministerio de Vivienda. 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado | Urbano, en 30 dias

* Lev N° 27444 - 10/04/01 Construccion v Saneamiento o Perito Tasador Oficial - (Seatn por un abogado

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 corresponda).

*Ord. N° 836-MML - 23/09/05

*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06

*D.S. N° 025-2006-VIVIENDA - 08/09/06

*D.A. N° 079-MML - 03/10/05

11|PRORROGA DE PLAZO DE EJECUCION DE 1 Solicitud Derecho de Tramite 1950| 7117| X Subgerenciade |  Subaerente de
OBRA 2 Copia de la Licencia de Habilitacion Urbana, Resolucion y Planos Tramite Planeamiento v
3 Comprobante de Pago por el derecho de tramite Documentario Habilitaciones

Base Legal : Urbanas

* Ley N 29090 - Art, 11° - 25/09/07

* Ley N° 27444 - 11/04/01

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N° 26012 - 16/01/98

* Ord.N° 893-MML - 27/12/05

* Ord.N° 341-MML - 06/12/01

* Ord.N° 786-MML - 20/06/05

* Ord.N° 836-MML - 22/09/05

*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98

*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02

*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03

*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06

*D. S. N°024-2008-VIVIENDA - Art. 4° - 27/09/08

*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08

12| RATIFICACION DE LAS RESOLUCIONES DE Derecho de Tramite 7.843 286.27 X 15 (quince) | Subgerencia de Gerente de

HABILITACIONES URBANAS EMITIDAS 1 Copia del Expediente completo con los requisitos Tramite Desarrollo

POR LAS MUNICIPALIDADES DISTRITALES contemplados en el Texto Unico de Procedimientos Documentario Urbano

(Para tramites iniciados antes de la vigencia del Administrativos - T.U.P.A. de la Municipalidad Distrital (Delegado por Resokucion

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA) de procedencia, consianar N° de RUC (*) e Alaiia AP 2546 1712015

(%) Aplicable s6lo para personas juridicas

Base Legal

*L.OM. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N° 26878 - 20/11/97

*Ord. N° 748-MML - Art. 1°y 2° - 21/02/05

* Ord. Ne 836-MML - 23/09/05

*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05

13|REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA
EJECUTADA
13.1 CON AUTORIZACION DE OBRAS FALTANTES 1 Formulario Unico de habilitaciones Urbanas — FUHU Licencia, Anexos 1, | Derecho de Tramite 13.337| 486.81 X 10 (diez) | Subgerenciade |  Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
Anexo A6 B, que incluya el Anexo G, debidamente llenado y 8y11 Tramite v y Urbanas, 15 dias | Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,

Base Legal firmado por el propietario y los profesionales responsables del Licencia de Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento y en 15 dias

* Ley N° 29090 - 25/09/07 proyecto, en donde ademas debera constar el sello de pago de la Habilitacion Urbana Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo

* Ley N° 27444 - 11/04/01 liquidacion (original y tres copias) 1% del Valor Total de 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 2 Copia Literal de dominio expedida por la Oficina Registral de Lima — la Obra por un abogado

* Ley N° 26912 - 16/01/98 SUNARP, con una anticipacién no mayor a 30 dias naturales.

* Ley N° 29566 - 28/07/10 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana,

*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 no sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la

*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilita.

*Ord. N 786-MML - 20/06/05 4 Siel solicitante es persona juridica se acompaaré, la vigencia

*Ord. N° 836-MML - 22/09/05 de poderes expedida por el Registro de Personas Juridicas de la

*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 Oficina Registral de Lima — SUNARP, con una anticipacion

*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 no mayor a 30 dias naturales.

*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.

*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 6 Certificado de Zonificacion y Vias vigente, expedido por la




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

N°DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

(en%

Descripcion um

(ensl)

Evatacion Previa

Automat
i

Posiivo

Negatv|

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05

13.2 CON RECEPCION DE OBRAS EJECUTADAS

Base Leqgal :

* Ley N° 29090 - Art. 23° - 25/09/07

* Ley N° 27444 - 11/04/01

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N° 26912 - 16/01/98

* Ley N° 29566 - 28/07/10

*Ord. N° 893-MML - 27/12/05

*Ord. N° 341-MML - 06/12/01

*Ord. N° 786-MML - 20/06/05

*Ord. N° 836-MML - 22/09/05

*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98

*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02

*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03

*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020,
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH:050 y
TH.060 - 08/05/06

*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 38° - 27/09/08

*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - Art. 4°, 8, 11°y 12° -
27/09/08

*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10
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Municipalidad Metropolitana de Lima.

Plano de Ubicacion y Localizacién del terreno con coordenadas
UTM, georeferenciado a la red geodésica nacional, referida al
datum oficial. (original y copia)

Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno,

el disefio de la lotizacion, de las vias aceras y bermas, y las areas
correspondientes al rea bruta, rea (itil, area de vias v 4rea de los
aportes reglamentarios, se debera indicar las habilitaciones
colindantes.

Asimismo, se debera indicar los lotes ocupados y la altura

de las edificaciones existentes.

La lotizacién debera estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano aprobado por la Municipalidad Metropolitana de Lima.
(original y copia)

Plano de Omamentacién de Parques, referentes al disefio,
ormamentacion v equipamiento de las areas recreacion publica,
de ser el caso. (original v copia)

Memoria Descriptiva, indicando las manzanas, las éreas de los
lotes la numeracién v los aportes. (original v copia)

Estudio de Impacto Ambiental y Vial, sélo para las Habilitaciones
Urbanas con fines Industriales y Comerciales.

Certificado de Inexistencia de restos Arqueolégicos — CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura

Declaracion Jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion v el
profesional responsable de la obra, en el que conste que las obras
han sido ejecutadas parcialmente.

Paqo de los derechos correspondientes

Nota.- La documentaci6n técnica deberd estar firmada v sellada
por los profesionales responsables del disefio

* Una vez aprobado el provecto, se solicitara al administrado copia
de la documentacion técnica para su remision a las entidades
correspondientes.

Formulario Unico de habiltaciones Urbanas — FUHU Licencia,
que incluya el Anexo G, debidamente llenado  firmado

por el propietario y los profesionales responsables del provecto,

en donde ademas debera constar el sello de pago de la liquidacion.
(original v tres copias)

Copia Literal de dominio expedida por Ia Oficina Registral de Lima —
SUNARP, con una anticipacién no mayor a 30 dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana,

no sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
Si el solicitante es persona juridica se acompafiara, Ia vigencia

de poderes expedida por el Registro de Personas Juridicas de la
Oficina Registral de Lima —~ SUNARP, con una anticipacion

no mayor a 30 dias naturales.

Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando la factibilidad o conformidad de obra
de los servicios ya ejecutados, de ser el caso.

Certificado de Zonificacion y Vias vigente, expedido por la
Municipalidad Metropolitana de Lima

Plano de Ubicacion y Localizacién del terreno con coordenadas
UTM georeferenciado a la red geodésica nacional, referida al
datum oficial. (original y copia)

Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno,

el disefio de la lotizacion, de las vias aceras y bermas, y las areas
correspondientes al area bruta, area itil, area de vias y area de los
aportes reglamentarios, se debera indicar las habilitaciones
colindantes,

Asimismo, se debera indicar los lotes ocupados y la altura

de las edificaciones existentes.

Lalotizacién debera estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano aprobado por la Municipalidad Metropolitana de Lima.
(original y copia)

Plano de Omamentacion de Parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas recreacion publica,
de ser el caso. (original y copia)

Memoria Descriptiva, indicando las manzanas, las areas de los
lotes, la numeracion y los aportes. (original y copia)

Certificado de Inexistencia de restos Arqueolégicos — CIRA,
otorgado por el Ministerio de Cultura, de ser el caso.

Declaracion Jurada suscrita por el solcitante de la habilitacion y el
profesional responsable de la obra, en el que conste que las obras
han sido ejecutadas parcial o totalmente

Copia legalizada de la Minuta que acredite Ia transferencia de las

Anexos 1.
8y11

Derecho de Tramite 12.436| 453.93
Licencia de
Habilitacion Urbana
1% del Valor Total de
la Obra

15 (auince)

Subgerencia de
Tramite
Documentario

Subaerente de

1) RECONSIDERACION al Subaerente de

1) APELACION al Subaerente de
Urbanas, 15 dias

v
Habilitaciones
Urbanas

v

2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v
Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado

por un abogado

Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
areas de aporte reglamentarios a las entidades receptoras de los
mismos, /o comprobante de pago que acredite la cancelacién
de los déficit de aportes reglamentarios, de ser el caso.
15 Paqo de los derechos correspondientes.
Nota.- La documentacion técnica debera estar firmada v sellada
por los profesionales responsables de la ejecucion de las obras
14|SUBDIVISION DE LOTES URBANOS CON OBRAS 1 FUHU, consignando los datos requeridos Anexos 1v | Derecho de Tramite 25192 91952 X 50 Subgerenciade |  Subaerente de  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con 10 (cincuenta) Tramite v v Urbanas, 15 dias | Planeamiento y Habilitaciones
Base Legal : una anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v Urbanas, en 15 dias
* Ley N° 20090 - 25/09/07 3 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debera Urbanas Habilitaciones Urbanas., en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley N° 27444 - 11/04/01 presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 solicitar la autorizacion. por un abogado
* Ley N° 26012 - 16/01/98 4 Siel solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia
* Ley N° 29566 - 28/07/10 de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales,
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
*Ord. N 786-MML - 20/06/05 6 Pago por el derecho correspondiente.
*Ord. N° 836-MML - 22/09/05 7 Documentacion Técnica compuesta por:
*Ord. N° 1188-MML - 14/11/08 - Plano de Ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 - Plano de Subdivision sefialando areas, linderos, medidas
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 perimétricas nomenclatura de cada sub lote propuesto.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 - Memoria Descriptiva, indicando reas, linderos y medidas
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, perimétricas del lote materia de subdivision v de los sub lotes
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 resultantes.
TH.060 - 08/05/06 8 Certificado de pado a SERPAR correspondiente a los aportes para
*D. S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 31° - 27/09/08 Parques Zonales
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 *Suieto a las condiciones propias de los lotes normativos de cada
zonificacion
*El administrado debera presentar, en original y cuatro copias
impresas més una copia_digital, la documentacion técnica.
firmados por el solicitante el profesional responsable del proyecto
15|SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN OBRAS 1 FUHU, consignando los datos requeridos Anexos 1v | Derecho de Tramite 13.608| 496.68 X 15 (quince) | Subgerenciade |  Subaerente de  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con 10 Tramite v v Urbanas, 15 dias |  Planeamiento y Habilitaciones Urbanas,
Base Legal : una anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. Documentario Habilitaciones | 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
* Ley N° 20090 - 25/09/07 3 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debera Urbanas Habilitaciones Urbanas., en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley N° 27444 - 11/04/01 presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado Urbano, en 30 dias
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 solicitar la autorizacion. por un abogado
* Ley N° 26012 - 16/01/98 4 Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia
* Ley N° 29566 - 28/07/10 de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
*Ord. N° 893-MML - 27/12/05 anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales,
*Ord. N 341-MML - 06/12/01 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable.
* Ord. Ne 786-MML - 20/06/05 6 Pago por el derecho correspondiente.
* Ord. N° 836-MML - 22/09/05 7 Documentacion Técnica compuesta por:
*Ord. N° 1188-MML - 14/11/08 - Plano de Ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 - Plano de Subdivision sefialando areas, linderos, medidas
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 perimétricas nomenclatura de cada sub lote propuesto.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 - Memoria Descriptiva, indicando areas linderos y medidas
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, perimétricas del lote materia de subdivision y de los sub lotes
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 y resultantes
TH.060 - 08/05/06 8 Certificado de pago a SERPAR correspondiente a los aportes para
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 29° y 30° - 27/09/08 Parques Zonales
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 *Sujeto a las condiciones propias de los lotes normativos de cada
zonificacion
*El administrado debera presentar, en original y cuatro copias
impresas més una copia_digital, la documentacion técnica. firmados
por el solicitante y el profesional responsable del proyecto
SUBGERENCIA DE ADJUDICACION Y
SANEAMIENTO LEGAL DE TIERRAS
16{IDENTIFICACION Y CALIFICACION DE 1 Solicitud - Formato Unico Derecho de Tramite 12.549|  458.05 X | 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Sub. Adi. San. 1) APELACION al Sub. Adi. San. Legal de
TERRENOS DE NATURALEZA ERIAZA 2 Plano de Ubicacién, a Escala 1/5000 (una Copia v una copia en Insp. Ocular por Tramite Adiudicacion v Legal de Tierras, en 15 dias Tierras, en 15 dias
A NIVEL METROPOLITANO CD) *. cada Hectarea Documentario Saneamiento 2) Resuelve el Sub. Adi. San. Legal de Tierras, 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
3 Plano Perimétrico a escala adecuada ( dos copias v una copia en (minimo_ /. 50.00) 1569| 57.26 Leqal de Tierras | en 30 dias Urbano, en 30 dias
Base Legal CD) con el modelo del Membrete suministrado por la 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
* Ley N° 27783 - 20/07/02 Municipalidad Metropolitana de Lima por un abogado
* Ley N° 27867 - 18/11/02 4 Memoria Descriptiva ( tres copias )
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 5 Hoia del Instituto Geogréfico Nacional (IGN), a escala
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 1/5000 (dos Copias)
*D.S. N° 154-2001-EF - 17/07/01 6 Certificacion expedida por el Reqistro de Propiedad
*D.S. N° 107-2003-EF - 27/07/03 Inmueble de Lima, de que el terreno no se encuentra
inscrito.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
7 Constancia_expedida nor el Proarama de Catastro del
Ministerio de Aaricultura de aue el terreno no se
encuentra afecto a fines aaricolas.
8 Estudio de Impacto v Proteccion del Medio Ambiente
(seqtn el caso)
9 Constancia del Instituto Nacional de Cultura, que el
terreno no se encuentra dentro de Zona Araueologica.
10 Constancia del Vice-Ministro de Defensa Nacional.
aue el terreno no se encuentra dentro del area
reservada para la Defensa Nacional, (Seatn el caso)
11 Opini6n favorable del Vice-Ministro de Turismo. (solo
en terrenos ubicados en areas de interés turistico)
* La documentacion técnica (Memoria Descrintiva v
Planos) deberén estar firmados por profesional
Colediado responsable (Ingeniero Civil 6 Arauitecto), v
por el pronietario. adiuntando boleta de Habilidad Prof.
16a|CONSTANCIA DE POSESION PARA LA 1 Solicitud Simple indicando nombre, direccion v nimero de DNI Derecho de Tramite 1552 5663 X 30 (treinta) | Subgerenciade | Jefe de Division |1) RECONSIDERACION al Sub. Adi. San. 1) APELACION al Sub. Adi. San. Leaal de
FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS 2 D.N.I del solicitante Tramite Técnica Legal de Tierras, en 15 dias Tierras.. en 15 dias
3 Plano simple de Ubicacion del lote de acuerdo al formato. Anexo 16 A Documentario 2) Resuelve el Sub. Adi. San. Leaal de Tieras.  |2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Leaal : 4 Declaracion Jurada de acuerdo al formato Anexo 16 B en 30 dias Urbano, en 30 dias
*LOMNO27972  27/05/03 5 Pagar derecho de tramite 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado
*Lev N° 28687 - Art. 26°  17/03/06 por un aboaado
*D.S. N° 017 -2006-VIVIENDA - Art. 27 27/07/06
SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES
URBANAS
17| APROBACION DE INFRAESTRUCTURA 1 Solicitud Simple X | 30 (treinta) | Subgerenciade | Comision AD HOC
DE CENTROS DE OPERACION FINAL DE 2 Documento aue acredite el titulo en virtud del cual se eierce la Gratuito FCL Tramite
RESIDUOS SOLIDOS posesion leaitima del estabelcimiento v/o bien inmueble Documentario
3 Certificado de Parametros Urbanisticos v Edificatorios viaente
Base Legal : 4 Plano de Localizacion v Ubicacién seatn formato, a escala:
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 1/500 (una conia). Cuadro de Areas (techada nor pisos v total.
* Ley N° 27444 - 11/04/01 area Libre v del terreno). v cuadro normativo
* Ley N° 27314 - 21/07/00 5 Memoria Justificativa sellada v firmada por el arquitecto provectista
*D.L. N° 1065 - 28/06/08 6 Fotoarafias a color que sean indispensables para mostrar el
* Ord.N° 295-MML - 06/11/00 lugar con el entorno
*D.AN°® 147-02 - 06/01/02 7 Boleta de habilitacion de provecto (nor especialidades)
*Ord. N° 754-MML - 13/03/05 8 Comprobante de paao por Revision de Planos al CAP v CIP
*D.A. N° 031-2005 - Art. 1° - 20/04/05 9 Planos de arauitectura (una coia). Plantas, cortes v elevaciones a
nivel de plano de obra con ejes de trazo y replanteo acotados a
escala 1/50 v planos de techos
10 Plano de estructuras (una copia)
11 Plano de instalaciones sanitarias (una copia)
12 Plano de instalaciones eléctricas, mecanicas, electromecanicas y
especiales (un jueqo)
13 Opini6n Técnica favorable de Estudio de Impacto Ambiental EIA,
aprobado por la Direccion de Salud Ambiental Digesa
14 Presupuesto de Obra en base a nivel de subpartidas, con costos
unitarios del mercado publicados en medios especializados,
adiuntando copia de la fuente
NOTA: El tramite de Centros de Operacion Final de Residuos
Slidos, concluye con la aprobacion del proyecto de infraestructura,
luego de lo cual debera continuarse el mismo en la municipalidad
distrital correspondiente, para la obtencion de la licencia de
edificacion respectiva
18|ATENCION RECURSOS DE APELACION 1 Remision del expediente v la APELACION (suscrita por el Gratuito X | 30 (treinta) | Subgerenciade | Comisién Técnica
SOBRE ASPECTOS TECNICOS DEL provectista o responsable de obra), por parte del distrito, Tramite Provincial
DICTAMEN DE LA COMISION en originales Documentario | (para dictamenes de
CALIFICADORA (PROCEDIMIENTO DE 2 Remision de los antecedentes y/o expedientes la Comisién Técnica
CONSULTA, LICENCIA DE OBRA) relacionados (originales, no copias simples o certificadas) Distrital)
3 Comprobante de pago por derecho de revision: CAP, CIP,
Base Legal INDECI, INC, seqin corresponda
*Ley N° 29090 - 25/09/07 4 Informe sustentatorio emitidos por funcionario Comisién Técnica
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA -27/09/08 competente, donde se indique claramente el sustento AD HOC
*Ord. N° 202 - 28/01/99 legal v técnico de la posicion de la Municipalidad (para dictamentes de|
*Ord. N° 812 - 15/09/05 Distrital con respecto a la Apelacion. Comision Técnica
*Ord. N° 893 - 25/12/05 * Los montos por derecho de revision de planos se calcularan en Provincial
*Ord. N° 946 - 08/06/06 base al valor de la obra. para Edificaciones)
*Ord. N° 997 - 11/02/07
*Ord. N° 1000 - 23/02/07
*Ord. N° 1020 - 13/06/07
*Ord. N° 1119 - 08/02/08
*R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03
*D.A. N° 040 - 07/06/01




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*Ley N°29022 - 2/05/07
*D.S. N° 039-2007-MTC - 13/11/07
19| AUTORIZACION PARA LA HABILITACION DE 1 Formulario de solicitud. consianar N° de RUC Derecho de tramite 8.314| 303.45 X 15 (quince) | Subgerencia de FCHL 1) RECONSIDERACION Al Jefe Div Control 1) APELACION al Jefe Div Control de
PLAYA DE ESTACIONAMIENTO EN 2 Ficha reaistral certificada o documento de probiedad Tramite Jefe de Division | de Edificac v Plavas de Estacionamiento. Edificac v Playas de Estacionamiento,
TERRENOS SIN CONSTRUIR del inmueble . que indiaue linderos v medidas perimétricas Documentario Control de 15 dias habiles 15 dias hébiles
3 Plano de Ubicacién en 1/500 incluvendo croauis de Edificaciones y Playas| Aspectos Administrativos Aspectos Administrativos
Base Legal : localizacién 1/10,000 indicando cuadro normativo de Estacionamiento (2) Resuelve: Jefe de la Div. De Control 2) Resuelve: Subaerente de Autorizaciones
*D.AN® 1653-A, Art. 4.2.2. - 30/10/70 comparativo del Provecto v cuadro de areas. de Edificac v Plavas de Estacionamiento Urbanas 15 dias habiles
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 4 Plano Distribucién, a escala 1/50 (una copia) 15 dias habiles
5 Plano de Cortes v Elevaciones. 1/50 (una cobia) 3) Requisitos:Nueva prueba instrumental firmada
incluvendo el perfil urbano donde se ubique el terreno. por un aboaado.
6 Carta de responsabilidad de obra, firmado por el
profesional
7 Presupuesto de Obra, actualizado firmado por el
profesional responsable.
8 Boleta de Habilitacion profesional
20| AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
PROPAGANDA POLITICA
(Nivel Metropolitano)
21.1 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 Formato de solicitud, dirigida a la Gerencia de Desarrollo Gratuito X 5(cinco) | Subgerenciade |  Subaerente de  |1) RECONSIDERACION al Suba. Aut. Urb. 1) APELACION al Suba. Aut. Urb.. 15 dias
PROPAGANDA POLITICA EN BIENES DE USO Urbano indicando la ubicacion de propaganda politica a Tramite Autorizaciones 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
PUBLICO colocar. Documentario Urbanas 2) Resuelve el Suba. Aut. Urb... en 30 dias Urbano, en 30 dias
2 Copia del registro de inscripcién del partido politico o lista 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado
Base Legal independiente. por un aboado
* Ley N° 26859 Ley de Elecciones 3 Copia del documento de representacion del personero legal
*Ord. N° 062 - 18/08/094 del partido.
*Ord. N° 201 - 04/03/99 4 Fotografia con el fotomontaje de la propaganda politica a
*Ord. N° 393 - 30/07/02 autorizar.
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 5 Memoria descriptiva de las estructuras e instalaciones cuando
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 se trate de paneles, con planos certificados por el profesional
*D.A. N° 113 - 06/09/02 responsable.
6 Permiso del Instituto Nacional de Cultura cuando sea dentro
21.2 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 Formato de solicitud, dirigida a la Gerencia de Desarrollo Gratuito X 5(cinco) | Subgerenciade |  Subaerente de  |1) RECONSIDERACION al Suba. Aut. Urb. 1) APELACION al Suba. Aut. Urb.. 15 dias
PROPAGANDA POLITICA EN BIENES DE USO Urbano indicando la ubicacion de propaganda politica a Tramite Autorizaciones 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
PRIVADO colocar. Documentario Urbanas 2) Resuelve el Suba. Aut. Urb... en 30 dias Urbano, en 30 dias
2 Permiso por escrito del propietario registrado por autoridad 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado
Base Legal policial, comunicar a la Municipalidad de Lima. por un aboado
* Ley N° 26859 Ley de Elecciones 3 Copia del registro de inscripcién del partido politico o lista
*Ord. N° 062 - 18/08/094 independiente.
*Ord. N° 201 - 04/03/99 4 Copia del documento de representacion del personero legal
*Ord. N° 393 - 30/07/02 del partido.
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 5 Fotografia con el fotomontaje de la propaganda politica a
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 autorizar.
*D.A. N° 113 - 06/09/02 6 Memoria descriptiva de las estructuras e instalaciones cuando
se trate de paneles, con planos certificados por el profesional
responsable.
7 Permiso del Instituto Nacional de Cultura cuando sea dentro
del Centro Histdrico de Lima.
21 | AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE Generales: Derecho de Tramite
ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS 1) Formato Solicitud (gratuito) — Declaracién Jurada,
PUBLICITARIOS debidamente llenada. 21.1 Anuncios v Gratuito X Subgerenciade | Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Suba. Aut. Urb., 15 |1) APELACION al Suba. Aut. Urb.., 15 dias
2) Presentar las siguientes vistas: avisos publicitarios Tramite Autorizaciones | dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus que identifican Documentario Urbanas 2) Resuelve el Suba. Aut. Urb., en 30 dias Urbano, en 30 dias
*L.O.M. N° 27972 Art.79° Inciso 1.4.4 - 26/05/03 dimensiones. templos v similares 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
* Ley N° 27444 Art. 36° y Art.37° Inciso 2 - 11/04/01 b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano y el religiosas, asi por un abogado
*Ord. N° 062 Art. 163° y 166° - 18/08/94 bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso como de los
*Ord. N° 230 Art. 2°y 7° - 25/09/99 publicitario. centros educativos
*Ord. N° 341 Art. 6°y 7° - 06/12/01 ¢) Fotomontaie del anuncio o aviso publicitario para el que se estatales: s6lo con
*Ord. N° 812 Art. 88°, 89°, 95°y 96° -MML - 15/09/05 solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno respecto al nombre
*D. S. N° 011 -VIVIENDA Art. 3°,15°y 43° - 08/06/06 urbano y el bien o edificacién donde se ubicara. y en una sola
*D. S. N°033-2001-MTC Art. 254°y 268° - 24/07/01 3) Copia de la Autorizacién Municipal de funcionamiento, si se ubicacion. La
*Ord. N° 1094 Art. 8°, 10°, 11°, 18°, 20°, 21°y. ubica en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion informacion
26° - 23/11/07 del municipio donde se tramita la solicitud temporal de
4) Copia simple del documento de identidad del solicitante o actividades
representante legal. religiosas,
5) Pago del derecho correspondiente culturales,
recreativas,
ADICIONALES : deportivas, civicas
EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO (BDP): v benéficas; no
Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los lucrativo y la
bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad informacion de
exclusiva y comn, en la que la mitad més uno de los entidades publicas
propietarios autorizan la ubicacién del anuncio o aviso




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evauacon prova | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion En% | ongyy |Auema Negu|  (en dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
publicitario. 21.2 Ubicacion de 3716| 13564 X | X | 30 (reinta) | Subgerenciade | Subaerente de
EN BIENES DE USO PUBLICO (BUP) Panel Simple, 80P | BUP Tramite Autorizaciones
1. Plano de Ubicacién con coordenadas UTM. a escala 1/500 0 Paleta, Documentario Urbanas
1/250, v Esauema de Localizacion, a escala 1/5.000. Se Escaparate.
indicaran las distancias de la arista més saliente del panel Marauesina. Globo
hasta el eie de la base al borde exterior de la pista. Debe Aerostético,
adiuntar el archivo diaital del plano, Cartelera, Valla,
2. En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos. Banderola. Aviso
iluminados o especiales deberan presentar la coia de la Volumétrico v
carta de factibilidad de conexi6n eléctrica por la empresa Aviso Ecoldaico
prestadora de servicios correspondiente.
3. Pado del derecho correspondiente por el Aprovechamiento 21.3 Ubicacion de 7.139( 26057 X X | 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subaerente de
Particular de Bienes de Dominio o Uso Publico (de ser el Paneles 80P | BUP Tramite Autorizaciones
caso) Monumentales. Documentario Urbanas
* La autorizacion para instalar el elemento estructural del Uninolares. Totem
anuncio o aviso publicitario, debera ser solicitada ala Division v Publicidad en
de Obras v Redes Piblicas Mobiliario Urbano
EN PANELES MONUMENTALES:
1. Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 21.4 Publicidad en 2823| 103.05 X 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subaerente de
01/250, v Esauema de Localizacion. a escala 1/5.000. Se Elementos Moviles Tramite Autorizaciones
indicaran las distancias de la arista més saliente del panel Documentario Urbanas
hasta el eie de la base al borde exterior de la pista. Debe
adiuntar el archivo dicital del plano. 21.5 Renovacion de 2326 8491 X Subgerenciade | Subaerente de
2. Especificaciones Técnicas v Plano de Estructuras a escala Ia Autorizacién Tramite Autorizaciones
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil. Documentario Urbanas

EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS
LUMINOSOS. ILUMINADOS O ESPECIALES:
Can Areac de exhibicitn mavares a 12 00 m? -
Memoria Descriptiva v Especificaciones Técnicas, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.
. Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente,
refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecénico
Electricista.
Cuando la ubicacién del anuncio o aviso publicitario,
involucre la instalacién de una red de eneraia eléctrica, se
debera solicitar la Autorizacién correspondiente a la
Divisién de Obras v Redes Publicas (Sexta Disposicion Final
de la Ordenanza 203-MML que aprueba el Realamento para
Eiecucién de Obras en Areas de Dominio Publico)

=

~

PARA BANDEROLAS DE
CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES:
En el Formato - Solicitud debe consignar el tiempo de
exhibicion de los afiches o banderolas.

PARA PUBLICIDAD EN ELEMENTOS MOVILES:
Copia simple de Ia tarjeta de propiedad de los vehiculos o del
documento similar para el caso de aeronaves y embarcaciones

-

RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA UBICAR
ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS
Formato - Solicitud de renovacion de autorizacion,con caracter
de declaracion jurada, indicando el nimero de Resolucion de
autorizacion. En él se incluira:
a) El nimero de recibo de pago por el derecho de tramite.
Y segin sea el caso:
b) El nimero de RUC.
©) El namero de autorizacién municipal de funcionamiento del
establecimiento comercial en donde se instalara.
d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado
o elemento de publicidad, indicando que se encuentra en buen
estado de mantenimiento y de seguridad.

-

€) Texto suscrito por profesional responsable indicando que las
estructuras del elemento estan en condiciones Gptimas
soportar el elemento.
2. Foto del elemento actual autorizado
22| CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1 Solicitud - Formato Unico indicando el N° de autorizacién Gratuito X 10 (diez) Subgerencia de Subgerente de
(Eiecutada en Area de Uso Publico) de eiecucion de obra en areas de uso publico otorgada. Tramite Autorizaciones
2 Pruebas de Compactacion del terreno (*) Documentario Urbanas
Base Legal 3 Pruebas de resistencia de materiales utilizados
*Ord. N° 203-98 - Art. 18° Y 19° - 21/12/98 (concreto v/o asfalto en caliente ).
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 4 Plano de replanteo de obra de existir modificaciones en el
*Ord. N° 341-MML 06/12/01 /Guias Metropolitanas) proyecto autorizado.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA, 08/05/06
*D.A. N° 081- 30/10/97 (*) En caso de tratarse de obras menores de 50 mt. lineales, no se

exigira la presentacion de pruebas de compactacion del terreno, ni las




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
bruebas de resistencia de los materiales utilizados. debiendo
presentarse en este caso una Declaracion Jurada o Carta de
Garantia con Ia correcta ejecucion de la obra.
23| CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1 Formato de solicitud . Derecho de tramite 4.392| 16031 X 15 (quince) | Subgerenciade | Jefe de Division | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div Decla- 1) APELACION al Jefe de Division
(S6l0 nara viviendas hasta 60mt? de 2 Titulo de Propiedad v/o copia literal de dominio (maximo 2 Tramite Declaratoria ratoria de Fabrica 15 dias. Declaratoria de Fabrica, en 15 dias
area ocupada) actualizada. inspecciones) Documentario de Fabrica  |2) Resuelve el Jefe de Div. Decla. Fab. en 30 dias |2) Resuelve el Subaerente de
3 Plano de ubicac. v localiz. a esc.1/500,1/10000 (Lcopia); 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado | Autorizaciones Urbanas en 30 dias.
Base Legal : Plano Distribuc. del Departamento a escala 1/50 (1 copia) por un aboaado
*D.L. N° 18270 - 02/05/70 4 Carta de Sequridad de Obra (Ina® Civil 0 Ara®).
*D.A. N° 026 - 15/03/82 5 Pagar derecho de tramite.
*D.A.N° 121 - 17/11/83 Nota:
*D.A. N° 081- 30/10/97 ** La documentacion técnica (planos) deberan estar
* Lev N° 27444 - 10/04/01 firmados por arquitecto o ingeniero coleaiado.
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 Previo ala emision del certificado. se cancelaran los
derechos de asianacion de Numeracion (De ser necesario)
Plano del coniunto a escala 1/200 0 1/100 (oncional)
24|CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 1 Formato de solicitud. Derecho de Tramite 3138 11452 X 5(cinco) | Subgerenciade | Jefe de Division
Y/O ANTECEDENTES REGISTRALES 2 Copia literal de dominio actualizada v/o documento de Tramite de Nomenclatura
proviedad del inmueble de ser el caso Documentario v Numeracion
Base Legal : 3 Esauela de Observaciones (O.R.L.C.)
*L.OM. N° 27972, Art. 79° inciso 1.4.5 - 26/05/03 4 Pagar derecho de tramite.
*Ord. N° 812 - 15/09/05
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05
25|CERTIFICADO DE NUMERACION
25.1 CERTIFICADO DE NUMERACION 1 Solicitud simple. Derecho de Tramite 0584 2130 X 5(cinco) | Subgerenciade | Jefe de Division
2 Indicar en la solicitud el nimero de expediente que dio origen a la por cada nimero Tramite de Nomenclatura
Base Legal declaratoria de fabrica o licencia de edificacion emitida por esta corporacion. asignado a la Unid. Documentario v Numeracion
* Ley N° 27444 - 11/04/01 De o encontrarse en este caso , presentar copia de la declaratoria de Anexo 2 |Inmobiliaria
*L. 0. M. N° 27972, Art. 79° Inciso 1.4.5 - 26/05/03 Fabrica, fiada de plano de inscrita Catastral
* Ley N° 29090 - Art. 33° - 25/09/07 3 Pagar derecho de tramite.
* Ley N° 29566 - 28/07/10
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05
*D.A. N° 081 - 30/10/97
25.2 CERTIFICADO DE NUMERACION NEGATIVO Debera presentarse los requisitos sefialados en los numerales Derecho de Tramite 0584 2130 X 5(cinco) | Subgerenciade | Jefe de Division
Base Legal 1,2y3del de Certificado de 6 Tramite de Nomenclatura
* Ley N° 27444 - 11/04/01 Documentario v Numeracion
*L. 0. M. N° 27972, Art. 79° Inciso 1.4.5 - 26/05/03
* Ley N° 29090 - Art. 33° - 25/09/07
* Ley N° 29566 - 28/07/10
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05
*D.A. N° 081 - 30/10/97
26 |CONFORMIDAD DE OBRA
(Ejecutada en Propiedad Privada) 1 FUE: Declaratoria de Fabrica - dos juegos Anexo4 | Derecho de Tramite 9.736| 355.35 X 11 (once) | Subgerenciade | Jefe de Division  [1) RECONSIDERACION a Jefe DCE 15 dias 1) APELACION al Jefe de DCE, en 15
26.1 CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION 2 Planos de replanteo: un juego de copias de los planos de (Todas las modalidades) Tram.Docum Control de 2) Resuelve el Jefe de DCE, en 30 dias dias
ubicacién y de replanteo de arquitectura (plantas, cortes y Documentario Edificaciones 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado | 2) Resuelve el Subgerente de
Base Legal con las mismas ificaciones de los planos del DCE por un abogado Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
*L.O.M. N° 27972 - 28/05/03 proyecto aprobado. Estos planos deberan estar firmados por el 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
* Ley N° 29090 - 25/09/07 responsable de obra y por el propietario * DE COMISION TECNICA PROVINCIAL. LA COMISION TECNICA
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 3 Comprobante de pago de los derechos de tramitacion y ala Comision Técnica Provincial, 15 dias PROVINCIAL a la Comision
*Ord. N° 1188 - 14/11/08 de revision de planos de replanteo correspondientes, cancelados. 2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial, Técnica Provincial, en 15 dias
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA Att. 63.1 - 27/09/08 * Debera adjuntar el presupuesto de obra de las variaciones en 30 dias 2) Resuelve la Comisién Ad Hoc, en 30 dias
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 al proyecto 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*D.A. N° 081 - 30/10/97 por un abogado
* NOTA.- Con la Conformidad de Obra - Declaratoria de Fabrica -
se devolveran dos juegos de planos sellados para su inscripcién en
los Registros Piblicos
Para el caso de edificaciones multifamiliares, debera presentar el
certificado de pago a SERPAR correspondiente a los aportes para.
Parques Zonales
En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien obtuvo la licencia de edificacion, se debera
adjuntar adicionalmente:
a) FUE, consignando los datos requeridos en él.
b) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.
¢) Siel solicitante es una persona juridica se acompafiara
vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una anticipacién no mayor de treinta (30) dias naturales.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaiacon Preva | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion En% | ongyy |Auema egue| (€0 dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
26.2 CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION 1 FUE: Declaratoria de Fabrica - dos iueqos Anexo4 |Derecho de tramite 0202| 1065 X Subgerenciade | Jefe de Divisién
2 Declaraci6n Jurada firmada por el profesional responsable de (Edificaciones enmarcadas Tramite Control de
Base Legal : obra, manisfestando aue la obra se ha realizado conforme a en Modalidad A) Documentario | Edificaciones v
*L.OM. N° 27972 - 28/05/03 los planos aprobados con la licencia de edificacion Plavas de
*Lev N 20090 - 25/09/07 3 Comprobante de pado del derecho de tramite Estacionamiento
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 4 Planos de arquitectura correspondientes a la licencia (ubicacion v (DCEPE)
*Ord. N° 1188 - 14/11/08 v distribucion 3 iuegos)*
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA Att. 62.1 - 27/09/08 Derecho de trmite 7.850| 28652 X 5(cinco) | Subgerenciade | Jefe de Division | 1) RECONSIDERACION a Jefe DCEPE 15 1) APELACION a Jefe de DCEPE. 15 dias
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 * NOTA.- Con la Conformidad de Obra - Declaratoria de Fabrica - (Edificaciones enmarcadas Trémite Control de jas 2) Resuelve el Subaerente de
*D.A. N° 081 - 30/10/97 se devolveran dos iueaos de planos sellados para su inscrinci6n en en Modalidades B. C o Documentario |  Edificaciones v |2) Resuelve Jefe de DCEPE. en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
los Registros Pablicos oD) Plavas de 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado
Estacionamiento | por un aboaado
Para el caso de edificaciones multifamiliares, deberd presentar el (DCEPE)
certificado de pago a SERPAR correspondiente a los anortes para
Paraues Zonales
27|CONSTANCIA DE NUMERACION 1 Formato de solicitud. Derecho de Tramite 1569 5726 X 5(cinco) | Subgerenciade |  Jefe de Division
(SOLO PARA INOUILINOS O POR 2 Conialiteral de dominio actualizada vio documento de Trémite de Nomenclatura
PRESCRIPCION ADOUISITIVA) propiedad del inmueble. Por namero 0156 571 Documentario | v Numeracion
3 Copia del contrato de alauiler (viaente) o exvediente de adicional ala
Base Leqal : Prescriocion Adauisitiva (con planos aprobacos) unidad catastral
*D.A. 081- 30/10/97 4 Pacar derecho de tramite.
*LOM. N° 27972, Art. 79° inciso 1.4.5 - 26/05/03
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05,
28| DECLARACION DE INHABITABILIDAD Y 1 Solicitud - Formato Unico Derecho de Tramite 5.647| 20611 X | 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subaerentede |1) RECONSIDERACION al Suba. Aut. Urb. 1) APELACION al Suba. Aut. Urb.. 15 dias
DETERMINACION DE LA CONDICION DE 2 Paoar derecho de trémite Tramite Autorizaciones 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
RUINOSO Y/O TUGURIZADO DE LOS * Los tramites de oficio estn exonerados de pago Documentario Urbanas 2) Resuelve el Suba. Aut. Urb.. en 30 dias Urbano. en 30 dias
INMUEBLES UBICADOS EN EL CENTRO 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado
HISTORICO Y EL CERCADO DE LIMA por un aboaado
Base Leqal :
*L.OM. N° 27972 Art. 93° Inciso 3 - 28/05/03
*D. Lea. N° 709 - 11/5/91
*D. Lea. N° 696 - 05/11/91
*D.'S.N° 011 - 24/07/95
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05,
*Ord. N° 1157-MML - 26/07/08
29|EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE
USO PUBLICO EN EL CERCADO DE LIMA Y
EN VIAS EXPRESAS, ARTERIALES Y
COLECTORAS DE LA PROVINCIA DE LIMA
29.1 TRABAJOS DE EMERGENCIA 1 Solicitud - Formato Unico, consianar N° de RUC (*) Derecho de Tramite 2823| 108.05 X | 3(ves) | Subgerenciade | Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Suba. Aut. Urb., 1) APELACION al Suba. Aut. Urb.. 15 dias
MANTENIMIENTO Y/O AMPLIACION 2 Croquis o Plano de ubicacion y/o localizacion, no requiere Emergencia Tramite Autorizaciones 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
DE REDES firma de profesional Documentario Urbanas 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias Urbano, en 30 dias
3 Plano de planta, indicando recorrido y detalle de zania u otros. Licencia (Control - 2250 8246 X | 15 (auince) 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado
Reauiere firma de profesional por cada 50 ml. o por un abogado
Base Legal 4 Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas. fraccion) Mant. ylo Ampl
*Ord. N° 203-98 - Art. 9° 21/12/98 Reauiere firma de profesional de Redes
*Ord. N° 341-MML 06/12/01 /Guias Metropolitanas) 5 Cronograma de avance de obra.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 6 Memoria Descriptiva y Plano de desviacién de transito de
*D.A. N° 081- 30/10/97 peatones o de vehiculos v descripcion de la sefializacion v Pago adicional por 1882 6869
sequridad de las vias a intervenir, adiuntando copia del interferencia de via
requisito N° 2 v 4, para la GTU. Estan exceptuadas las (por via)
obras menores en vias locales de baio trénsito aue deien
operativa la mitad de via
Reauiere firma de profesional
7 Declaraci6n jurada o Carta de factibilidad de la Empresa
concesionaria del servicio publico, aprobando el provecto
de obra y sefialando a la persona natural o jurfdica responsable
de la eiecucion de la obra.
8 Pagar derecho de tramite y control
9 Pagar por interferencia de vias de ser el caso.
(%) Aplicable s6lo para personas iuridicas
29.2 CONEXION DOMICILIARIA 1 Solicitud Simple Derecho de Tramite 1000  36.00 X 5(cinco) | Plataforma de Divisionde | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Divisién 1) APELACION al Suba. Aut. Urb.. 15 dias
2 Carta de factibilidad de la Empresa concesionaria del servicio Atencion al Obras v Redes de Obras y Redes Piblicas, 15 dias 2) Resuelve el Subgerente de
Base Legal piiblico,aprobando el provecto de obra v sefialando a la persona Publico Publicas 2) Resuelve el Jefe de la Division de Obras v Autorizaciones Urbanas, 30 dias
*D.L. N° 1014 - 16/05/08 natural o iuridica responsable de la ejecucion de la obra, Redes Publicas en 30 dias
*Ord. N° 203-MML - Art. 9° - 28/01/99 conteniendo adicionalmente: Memoria Descriptiva, 3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental firmado
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 (Gufas . técnicas, Cronoarama de Avance de Obra; por un abogado
*Ord. N° 1213-MML - 23/01/09 Plano de ubicaci6n v Plano de Planta indicando recorrido,
(para los planos u otros no se necesita firma de profesional)
3 Pagar derecho de tramite




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
* Las solicitudes de Conexiones Domiciliarias situadas en obras
realizadas o por eiecutarse por la Municipalidad Metronolitana de
Lima. deberan contar con la opinién favorable de EMAPE,
PROTRANSPORTE. v/0 la Gerencia de Servicios a la Ciudad.
seqtin sea el caso, para poder iniciar el tramite de autorizacion
respectivo.
29.2.1 CONEXION DOMICILIARIA (PROCEDIMIENTO 1 Carta Simple conteniendo: Ia direccién o direcciones de(los) Derecho de Tramite | Gratuito X Plataforma de Division de
ESPECIAL PARA LA AUTORIZACION DE LA inmueble(s) donde se efecutara(n) la(s) obra(s) de conexion Atencion al Obras v Redes
EJECUCION DE OBRAS DE CONEXION domiciliaria a la red de distribucién de as natural por ductos. Publico Publicas
DOMICILIARIA A LA RED DE DISTRIBUCION DE GAS del (los) de la conexion alared
NATURAL POR DUCTOS EN VIAS DEL CERCADO DE de distribucion de aas natural por ductos.
LIMA Y LAS DE SU COMPETENCIA QUE FORMAN
PARTE DEL SISTEMA VIAL METROPOLITANO,
POR TRES ANOS DESDE LA VIGENCIA DE LA
ORDENANZA N° 1231-MML-28-03-09 (*))
Base Legal :
*D.Leq. N° 1014 - 16/05/08
*Ord. N° 203-MML - Art. 9° - 28/01/99
*Ord. N° 1213-MML - 20/01/09
*Ord. N° 1231-MML - Art. 6° - 28/03/09
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 (Guias Metropolitanas)
(¥) Comprenden necesariamente la autorizacion
para la interferencia de vias para la ejecucién de dichas
obras
29.2.2 REGULARIZACION DE LAS OBRAS DE 1 Carta Simple conteniendo: declaracion iurada indicando el nimero de Derecho de Tramite 1000| 3600 X Plataforma de Division de
CONEXION DOMICILIARIA A LA RED DE obras materia de reqularizacion y que éstas han sido ejecutadas de Atencion al Obras v Redes
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL conformidad con Olas especificaciones técnicas requladas en el Piblico Publicas
POR DUCTOS: Conexiones domiciliarias a la red de Titulo Il de la Ordenanza 203, aueaprueba el Realamento para la
distribucién de gas natural por ductos en el Cercado Ejecucion de Obras en Areas de Dominio Plblico. Deberé precisarse
de Lima y vias de competencia de la Municipalidad mediante anexo a la carta la direccion de las conexiones
Metropolitana de Lima (*) domiciliarias eiecutadas.
2 Pagar derecho de tramite.
Base Legal
*D.Leq. N° 1014 - 16/05/08
*Ord. N° 1231-MML - Art. 5° y 6° - 28/03/09
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 (Guias Metropolitanas)
(¥) Comprenden necesariamente la autorizacion
para la interferencia de vias para la ejecucion de dichas
obras
29.3 OBRAS DE CONSTRUCCION, 1 Solicitud - Formato Unico, consianar N° de RUC Derecho de Tramite 2.823| 103.05 X | 15 (quince) | Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Suba. Aut. Urb., 1) APELACION al Suba. Aut. Urb.. 15 dias
MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO 2 Croquis o Plano de ubicacion v/o localizacion. No necesita Tramite Autorizaciones 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
O INFRAESTRUCTURA URBANA firma de profesional Documentario Urbanas 2) Resuelve el Subg. Aut. Urb., en 30 dias Urbano, en 30 dias
3 Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zania u otros. Licencia (Control - 1882 6869 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental firmado
Se requiere firma de profesional alobal) por un abogado
Base Legal 4 Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas.
*Ord. N° 203-98 - 21/12/98 Se requiere firma de profesional
*Ord. N° 341-MML - 06/12/01 (Guias Metropolitanas) 5 Metrado y Presupuesto de obra.
Se requiere firma de profesional
6 Cronoarama de avance de obra.
Se requiere firma de profesional
7 Memoria Descriptiva y Plano de desviacion de transito de Por interferencia de 1882|  68.69
peatones o de vehiculos v descripcion de la sefializacion y via (pago adicional)
sequridad de las vias a intervenir, adjuntando copia del
requisito N° 2y 4
Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
transito que dejen operativa la mitad de la via.
Se requiere firma de profesional
8 Pagar derecho de tramite v de control
9 Pagar por interferencia de vias, de ser el caso.
30| LICENCIA DE EDIFICACION REQUISITOS COMUNES
1 Formulario Unico de Edificacion - FUE, Licencia firmado por el Anexo 2
Base Legal propietario v los profesionales del provecto con \/° B2 del propietario v
* Ley N° 27444 - 11/04/01 responsable de obra en cada hoja)
*L.O.M. N° 27972 - 27/05/03 2 De no ser propietario, adjuntar documento que acredite que
*Ley N° 29090 - Art. 10° - 25/09/07 cuenta con derecho a edificar (documento notarial)
*Ley N° 27157- 08/11/06 3 Vigencia de Poder - Persona Juridica, con una anticipacion
*Ley N°29476- 18/12/09 no mayor a 30 dias naturales.
*Ley N°29566- 28/07/10 4 Declaracion Jurada de cada profesional responsable que acredite
*Ord. 812-MML - 15/09/05 encontrarse habilitado para el eiercicio profesional correspondiente
*D.S. 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 5 Pagar derecho de tramite.
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art. 45°, 47°y 54° - 27/09/08




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.A. N° 081 - 30/10/97
30.1 MODALIDAD A - Licencia Automatica REOUISITOS COMUNES - En oriainal v copia Licencia de 0.206| 1080 X Automatica |  Divisionde | Jefe de la Division
Ademas de presentar los documentos exiaidos en los Edificacion Gestion de de Gestion de
Base Legal : Requisitos Comunes, debera presentar la siguiente Licencias Licencias
* Ley N° 27444 - 11/04/01 documentacion
*L.O.M. N° 27972 - 27/05/03 DOCUMENTACION TECNICA - En original v copia de:
*Ley N°29090 - Art. 10° - 25/09/07 1 Plano de Localizacion y Ubicacion (seqin formato), a escala
*Ley N°27157- 08/11/06 1/5000 - 1/500, respectivamente.
*Ley N°29476- 18/12/09 2 Planos de Distribucion en Planta de la Obra a ejecutar debidamente acota-
*Ley N°29566- 28/07/10 dos con ejes de trazo y replanteo; firmados por el propietario y profesional,
*Ord. N° 202 - 28/01/99 (a escala 1/50).En caso de Ampliacion vio Remodelaciones presentar Plano
*Ord. N° 812 - 15/09/05 de Planta de la edificacion existente. con indicacion de las obras nuevas a
*Ord. N° 893 - 25/12/05 eiecutarse. Debera tomarse en cuenta lo indicado en el Titulo 11l de la Lev
*Ord. N° 946 - 08/06/06 27157
*Ord. N° 1000 - 23/02/07 3 En caso de Vivienda Unifamiliar hasta 120m2:
*Ord. N° 1020 - 13/06/07 Optar por adauirir planos del Banco de Provectos o presentar:
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA -08/05/06 3.1) Planos de araitectura elaborados v firmados por un
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art.50° -27/09/08 arquitecto colegiado
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 3.2) Planos de estructuras elaborados v firmados por un
*D.A. 081 - 30/10/97 inaeniero civil coleaiado
3.3) Carta de responsabilidad de obra seatin formato
4 En caso de Ampliaciones de vivienda unifamiliar aue en
sumatoria final no supere 200m2 se presentaran los requisitos
3.1). 3.2) v 3.3) precedentes
* La edificacion oriainal debera contar Licencia de Obra vio
Declaratoria de Fabrica
5 Demolicion Total - reaiisitos 3.1) v 3.3) precedentes
6 F.U.E. "ANEXO D" Autoliauidacion Anexo 8
A solicitud expresa v firmada por el Solicitante. podra optar
por someterse a evaluacion previa por parte de la Comision
Técnica Provincial, acoaiéndose a los requisitos de la modalidad
C (procedimiento 30.3)
30.2 MODALIDAD B REOUISITOS COMUNES - En oriainal v conia Licencia de X 15 (quince) |  Divisionde | Jefe de la Division
Ademas de presentar los documentos exiaidos en los Edificacion Gestion de de Gestion de
Base Leqal : Requisitos Comunes, debera presentar la siuiente 1.19% del Valor de Licencias Licencias
* Ley N° 27444 - 11/04/01 documentacion: Obra
*L.OM. N° 27972 - 27/05/03 DOCUMENTACION TECNICA - En original v copia de:
*Ley 29090 - Art. 10° - 25/09/07 1 Plano de Localizacion y Ubicacion (segin formato), a escala
*Ley N°27157- 08/11/06 1/5000 - 1/500, respectivamente.
*Ley N°20476- 18/12/09 2 Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa (plantas, cortes
*Ley N°29566- 28/07/10 elevaciones, planos de techos, debidamente acotados, con
*Ord. 202 - 28/01/99 eies de trazo y replanteo); firmados por el propietario y el
*Ord. 812 - 15/09/05 profesional, (a escala 1/50)
*Ord. 893 - 25/12/05 3 Planos de Estructuras y Memoria Justificativa, firmados por el
* Ord. 946 - 08/06/06 propietario v el profesional, (a escala 1/50)
*Ord. 1000 - 23/02/07 4 Planos de Inst.Sanitarias, Eléctricas, Electromecanicas y Gas
*Ord. 1020 - 13/06/07 (de ser el caso) y Memoria Justificativa; firmmados por el propie-
*D.S. 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 tario y el profesional responsable, (a escala 1/50)
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art. 51° -27/09/08 5 Plano de Sostenimiento de Excavaciones (de ser el caso)
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 de acuerdo al Art. 3 - Norma E.050 RNE. y Memoria Descrip-
*D.A. N° 081 - 30/10/97 tiva (indicando caracteristicas de las excavaciones v edifica-
ciones colindantes, con indicacion de pisos y sétanos, mas
fotos)
6 Poliza CAR (Todo Riesqo Contratista), con cobertura minima
por dafios materiales y personales a terceros - vigencia
durante todo el periodo de ejecucion de la obra.
7 F.U.E. "ANEXO D" Autoliquidacion Anexo 8
8 Certificado de Factibilidad de Servicios - (Luz, Agua, Gas) para
los casos de Obra Nueva.
A solicitud expresa y firmada por el Solicitante, podra optar
por someterse a evaluacion previa por parte de la Comision
Técnica Provincial, acogiéndose a los requisitos de la modalidad
C (procedimiento 30.3)
30.3 MODALIDAD C vy D - con evaluacién previa
del proyecto por la Comisién Técnica
30.3.1 Anteprovecto en Consulta - tramite REQUISITOS COMUNES - En oridinal v Tres (3) FUE's Derecho de tramite 5906 21260 X 8 (ocho) Division de | Comision Técnica |1) RECONSIDERACION, a la Comision 1) APELACION, a la Comision Técnica
opcional con firmas y V°B° en original Gestion de Provincial Técnica Provincial, 15 dias Provincial, en 15 dias
Ademas de los documentos 1, 3, 4y 5 de los Requisitos Licencias 2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial, 2) Resuelve la Comisién Ad Hoc, en 30 dias
Base Legal Comunes, debera presentarse la siguiente documentacion: en 30 dias
* Ley N° 27444 - 11/04/2001 pen 25 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion En% | ongyy |Auema egue| (€0 dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*Ley N° 27972 - 27/05/2003 DOCUMENTACION TECNICA - En oriainal X | (veinticinco) por un abogado
* Ley N0 20022 - 02/05/2007 1 Plano de Localizacion y Ubicacion (seqin formato), a escala
* Ley N° 20090 - 25/09/2007 1/5000 - 1/500, respectivamente.
* Ley N° 27157 - 08/11/2006 2 Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa (plantas, cortes
* Ley N° 20415 - 02-10-2009 elevaciones, planos de techos, debidamente acotados, con
* Ley N° 20476 - 18/12/2009 ejes de trazo y replanteo); firmados por el solicitante y el 1) RECONSIDERACION?. a la Comisién Técnica 1) APELACION? a la Comision Técnica
* Ley N° 29566 - 28/07/2010 profesional. (a escala 1/100) de Zonas y Microzonas de Renovacion de Zonas y Microzonas de Renovacion
* Ley N° 27446 - 28/07/2010 3 Planos de Seauridad v Evacuacion (amoblado) Urbana, 15 dias Urbana, 15 dias
*Ord. N° 1268-MML -19/07/2009 4 Comprobante de Pago por derechos de revision (CAP, INDECI 2) Resuelve la Comision Técnica de Zonas v
*Ord. N° 1404-MML -05/08/2010 BOMBEROS, Ministerio de Cultura, sequn corresponda) Microzonas de Renovacion Urbana, 30 dias 2) Resuelve la Comision Técnica
*Ord. N° 062 -15/07/94 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental fimaco Provincial, en 30 dias
*Ord. N° 202 - 28/01/99 por un abogado
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS QUE COMPRENDEN
*Ord. N° 893 - 25/12/05 NUMERALES 30.3.1), 30.3.2), 30.3.3), 30.3.4), y 30.4) se
*Ord. N° 946 - 08/06/06 encuentran descritos al final del procedimiento 30.4)
*Ord. N° 997 - 11/02/07
*Ord. N° 1000 - 23/02/07
*Ord. N° 1020 - 13/06/07 NOTA
*Ord. N° 1119 - 08/02/08 *  Para la aprobacién del Anteproyecto de Renovacién Urbana en
*D.S. N° 035-03-EM - 06/11/03 el ambito del Cercado de Lima se presentaran los mismos
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - At 53° - 27/09/08 requisitos que se encuentran en los procedimientos
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 administrativos Licencia de Edificacion - Requisitos Comunes
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA -08/05/06 y los de la Modalidad C y D - Anteprovecto en Consulta del
*D.5.011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010 TUPA de la Municipalidad Metropolitana de Lima aprobado
*DS. N° 039-2007-MTC - 13/11/07 mediante Ordenanza N° 1334, adicionalmente se requiere la
*D.A. N° 081 - 30/10/97 presentacion del expediente técnico financiero.
*D.A. N° 040 - 07/06/01
*R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03 * Para provectos que se eiecuten sobre predios que se encuentren
*D.S. N° 019-2009-MINAM - 25/11/09 baio los alcances de la Ley N° 27580 y la Ley N° 28296 "Ley
*D.A. N° 040 - 11/05/09 General del Patrimonio Cultural de la Nacion®
2 Para el caso de Anteproyectos de Renovacién Urbana, en los
Dictamenes que emita la Comision Técnica de Zonas
¥ Microzonas de Renovacion Urbana.
30.3.2 Licencia de Obra Nueva REOUISITOS COMUNES - En oridinal v Tres (3) FUE's Licencia de X 25 Division de FCHL 1) RECONSIDERACION al Jefe de Division de | 1) APELACION al Jefe de Division de
con firmas y V°B® en original Edificacion (veinticinco) | Gestion de Jefe de Division | Edificaciones, 15 dias Edificaciones. en 15 dias
Base Leqal : Ademas de los Reauisitos Comunes debera presentarse la 1.19% del Valor de Licencias de Edificaciones  |2) Resuelve el Jefe de la Division de 2) Resuelve el Subaerente de
* Ley N° 27444 - 11/04/01 siauiente documentacion: Obra Edificaciones. en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
* Ley N0 27972 - 27/05/2003 DOCUMENTACION TECNICA - En original pet 25 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
* Ley N0 29022 - 02/05/2007 1 Plano de Localizacion y Ubicacion (seqin formato), a escala X | (veinticinco) por un abogado
* Ley N° 20090 - 25/09/07 1/5000 - 1/500, respectivamente.
* Ley N° 27157 - 08/11/2006 2 Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa (plantas, cortes
* Ley N° 20476 - 18/12/2009 elevaciones, planos de techos, planos de evacuacion y
* Ley N° 20415 - 02-10-2009 sefializacion, debidamente acotados, con eies de trazo y
* Ley N° 29566 - 28/07/2010 replanteo): firmados por el propietario v el profesional, (a escala
* Ley N° 27446 - 28/07/2010 1/50) CHL 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
*Ord. N° 1268-MML -19/07/2009 3 Planos de Estructuras v Memoria Justificativa, firmados por el Subaerente de Autorizaciones Urbanas, 15 dias Autorizaciones Urbanas, en 15 dias
*Ord. N° 1404-MML -05/08/2010 propietario v el profesional, (a escala 1/50) Autorizaciones |2 Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
*Ord. N° 062 -15/07/94 4 Planos de Inst.Sanitarias, Eléctricas, Electromecanicas v Gas Urbanas Urbanas, en 30 dias Urbano, en 30 dias
*Ord. N° 202 - 28/01/99 (de ser el caso) v Memoria Justificativa: firmados por el propie- 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental fimado
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 tario v el profesional responsable, (a escala 1/50) por un abogado
*Ord. N° 893 - 25/12/05 5 Plano de Sostenimiento de Excavaciones (de ser el caso)
*Ord. N° 946 - 08/06/06 de acuerdo al Art. 3 - Norma E.050 RNE. v Memoria Descrip-
*Ord. N° 997 - 11/02/07 tiva (indicando caracteristicas de las excavaciones v edifica-
*Ord. N° 1000 - 23/02/07 ciones colindantes, con indicacion de pisos v sétanos, mas
*Ord. N° 1020 - 13/06/07 fotos)
*Ord. N° 1119 - 08/02/08 6 Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista), con cobertura minima 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE LA
*D.S. N° 035-03-EM - 06/11/03 por dafios materiales y personales a terceros - vigencia DE COMISION TECNICA PROVINCIAL. a la COMISION TECNICA
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 53° - 27/09/08 durante todo el periodo de eiecucion de la obra Comisién Técnica Provincial, 15 dias PROVINCIAL ala Comision Técnica
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 7 F.U.E. "ANEXO D" Autoliquidacion 2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial, Provincial, en 15 dias
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA -08/05/06 8 Estudio de Impacto Ambiental (de ser el caso) Anexo 8 en 30 dias 2) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
*DS. N° 039-2007-MTC - 13/11/07 9 Certficado de Factibilidad de Servicios - Luz, Aqua, Gas 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental fimado
*D.5.011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010 10 Comprobante de Pago por derechos de revision (CAP, CIP, por un abogado

*D.A. N° 081 - 30/10/97
*D.A. N° 040 - 07/06/01
*R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03
*D.A. N° 040 - 11/05/09

BOMBEROS, INDECI, MC-Ministerio de Cultura (segin
corresponda)

Nota 1:

a) De contar con expediente de anteprovecto conforme,

debera ser indicado en el FUE.

b) Toda solicitud de obra para edificacién nueva en proyectos
calificados como “Habilitaciones Urbanas con Construccion
Simultanea” o provectos que abarcando lotes contiquos o
manzanas completas de habilitaciones urbanas con lotes
independizados, se plantee a base de repeticiones de médulos
tipicos de vivienda, dentro de los Programas del Sector que
involucren viviendas de interés social; deberan tener en cuenta

1) RECONSIDERACION?. a Ia Comisi6n Técnica
de Zonas y Microzonas de Renovacién
Urbana, 15 dias
2) Resuelve la Comisi6n Técnica de Zonas v
Microzonas de Renovacion Urbana, 30 dias
3) Requisitos, Nueva prueba instrumental frmado
por un abogado

1) APEL ACION a la Comisién Técnica
de Zonas y Microzonas de Renovacién
Urbana, 15 dias

2) Resuelve la Comision Técnica
Provincial, en 30 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)

o sefialado en el art. 41° de la Lev N° 29090.

APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS OUE COMPRENDEN

LOS NUMERALES 30.3.1), 30.3.2). 30.3.3), 30.3.4) v 30.4) se

encuentran descritos al final del procedimiento 30.4)

Nota 2:

Para la aprobacion del Proyecto de Renovacién Urbana en

el dmbito de Lima Metropolitana se presentaran los

requisitos aue se encuentran estipulados en los procedimientos

administrativos Licencia de Edificacion - Requisitos Comunes

(excepto: De no ser propietario. adiuntar documento que acredite

aue cuenta con derecho a edificar. Ni vigencia de Poder de

persona iuridica) v los de la Modalidad C v D Licencia de Obra

Nueva del TUPA de la Municinalidad Metropolitana de Lima,

aprobado mediante Ordenanza N° 1334,

* Para proyectos que se ejecuten sobre predios que se encuentren
baio los alcances de la Ley N° 27580 v la Ley N° 28296 "Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion®
2 para el caso de Proyectos de Renovacién Urbana, en los

Dictamenes que emita la Comision Técnica de Zonas

y Microzonas de Renovacion Urbana.
30.3.3 Licencia de Remodelacion, Ampliacion o REQUISITOS COMUNES - En original y Tres (3) FUE's Licencia de X 25 Division de FCHL 1) RECONSIDERACION al Jefe de Division de | 1) APELACION al Jefe de Division de
Puesta en Valor Histérico con firmas y V°B° en original Edificacion (veinticinco) | Gestion de Jefe de Division | Edificaciones, 15 dias Edificaciones. en 15 dias

Ademas de los requisitos estipulados en el item 30.3.2 1.19% del Valor de Licencias de Edificaciones  |2) Resuelve el Jefe de la Division de 2) Resuelve el Subaerente de
Base Legal Licencia de Obra Nueva, debera presentarse la siquiente Obra Edificaciones. en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
* Ley N° 27444 - 11/04/01 documentacion: 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*L.OM. N° 27972 - 27/05/03 DOCUMENTACION TECNICA - En original por un abogado
* Ley N° 20022 - 2/05/07 1 Presunuesto de Obra.
* Ley N° 29090 - Art. 10° - 25/09/07 AMPLIACION - En base al Cuadro de Valores Unitarios Oficia-
*Ley N°27157- 08/11/06 les de Edificacion.
*Ley N°29476- 18/12/09 REMODELACION/ PUESTA EN VALOR - A nivel de sub-partida,
*Ley N°29566- 28/07/10 con costos unitarios: coia de la fuente especializada.
*Ley N° 27446- 28/07/10 2 Planos de Planta de Arauitectura diferenciados con Memoria CHL 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
*Ord. N° 1268 -MML - 19/07/2009 Justificativa por especialidad. conforme al Art. 54.3 del Subaerente de Autorizaciones Urbanas, 15 dias Autorizaciones Urbanas, en 15 dias
*Ord. N° 1404-MML - 05/08/10 D.S. N° 024-2008-VIVIENDA Autorizaciones | 2) Resuelve el Subaerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
*Ord. N° 062 -15/7/94 3 Planos de fiados con Memoria Justificat Urbanas Urbanas. en 30 dias Urbano. en 30 dias
*Ord. N° 202 - 28/01/99 conforme al Art. 54.3 del D.S. N° 024-2008-VIVIENDA 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 4 Planos de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, acompafiados por un abogado
*Ord. N° 893 - 25/12/05 con Memoria Justificativa conforme al Art. 54.3 del D.S. N°
*Ord. N° 946 - 08/06/06 024-2008-VIVIENDA
*Ord. N° 997 - 11/02/07 5 Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser inmuebles con
*Ord. N° 1000 - 23/02/07 con unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y bienes de
*Ord. N° 1020 - 13/06/07 propiedad comin
*Ord. N° 1119 - 08/02/08 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
*D.S. N° 035-03-EM - 06/11/03 DE COMISION TECNICA PROVINCIAL, a COMISION TECNICA PROVINCIAL
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 54.3 - 27/09/08 la Comision Técnica Provincial, 15 dias ala Comision Técnica Provincial, 15 dias
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 Nota: De no existir inscripcion registral de la edificacion a intervenir, el FUE 2) Resuelve la Comision Técnica Provincial 2) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA -08/05/06 debera contener la 6n del de la Conformidad de obra en 30 dias
*D.S. N° 039-2007-MTC - 13/11/07 o Licencia de edificacion existente 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental
*D.AN° 081 - 30/10/97 firmado por un abogado
*D.A. N° 040 - 07/06/01 APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS OUE COMPRENDEN LOS
*D.A. N° 040 - 11/05/09 NUMERALES 30.3.1) . 30.3.2), 30.3.3), 30.3.4) v 30.4) se encuentran
*R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03 descritos al final del procedimiento 30.4)
30.3.4 Licencia de Demolicion REOUISITOS COMUNES - En oricinal v Tres (3) FUE's Licencia de X 25 Division de FCHL 1) RECONSIDERACION al Jefe de Division de 1) APELACION al Jefe de Division de

con firmas y V°B° en original Edificacion (veinticinco) | Gestion de Jefe de Division |  Edificaciones, 15 dias Edificaciones, en 15 dias
Base Legal Ademés de los Requisitos Comunes, deberé presentarse la 1.1% del Valor de Licencias de Edificaciones | 2) Resuelve el Jefe de la Division de 2) Resuelve el Subgerente de
* Ley N° 27444 - 11/04/01 siquiente documentacion: Obra Edificaciones, en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
*L.O.M. N° 27972 - 27/05/03 DOCUMENTACION TECNICA - En oriainal 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*Ley N° 29022 - 2/05/07 1 Plano de Localizacién y Ubicacion (seqtin formato), a escala por un abogado
*Ley N°29090 - Art. 10° - 25/09/07 1/5000 - 1/500, respectivamente.
*Ley N°27157- 08/11/06 2 Planos de Arquitectura (en plantas,debidamente acotados)
*Ley N°29476- 18/12/09 firmados nor el propietario v el profesional, (a escala 1/75)
*Ley N°29566- 28/07/10 conforme al Art. 54.4 del D.S. N° 024-2008-VIVIENDA
*Ley N°27446- 28/07/10 3 De ser Demolicion Total: Plano del Lote con muro perimetral
*Ord. N° 1268 -MML - 19/07/2009 sin apertura de puerta. (a escala 1/75) CHL 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
*Ord. N° 1404-MML - 05/08/10 4 En caso de usar explosivos, autorizacion de las entidades Subaerente de Autorizaciones Urbanas, 15 dias Autorizaciones Urbanas, en 15 dias
*Ord. N° 062 -15/7/94 competentes (DISCAMEC, Comando Coniunto de las Fuerzas Autorizaciones | 2) Resuelve el Subaerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
*Ord. N° 202 - 28/01/1999 Armadas v Defensa Civil) v demas. Urbanas Urbanas, en 30 dias Urbano, en 30 dias
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 5 Comprobante de Pago por derechos de revision (CAP y Ministerio de Cultura 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*Ord. N° 893 - 25/12/05 de ser el caso) por un abogado
*Ord. N° 946 - 08/06/06 6 F.U.E. "ANEXO D" Autoliquidacion Anexo 8
*Ord. N° 997 - 11/02/07




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*Ord. N° 1000 - 23/02/07
*Ord. N° 1020 - 13/06/07
*Ord. N° 1119 - 08/02/08 Nota: de no existir inscripcion registral de la edificacion a intervenir, el FUE
*D.S. N° 035-03-EM - 06/11/03 debera contener la 6n del de la Conformidad de obra 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE LA
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art. 54.4 - 27/09/08 o Licencia de edificacion existente. DE COMISION TECNICA PROVINCIAL COMISION TECNICA PROVINCIAL.
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 ala Comision Técnica Provincial, 15 dias ala Comision Técnica Provincial, en 15 dias
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA -08/05/06 APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS OUE COMPRENDEN LOS 2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial, 2) Resuelve la Comision Ad Hoc, en 30 dias
*D.S. N° 039-2007-MTC - 13/11/07 NUMERALES 30.3.1) . 30.3.2). 30.3.3). 30.3.4) v 30.4) se encuentran en 30 dias
*D.A. N° 081 - 30/10/97 descritos al final del procedimiento 30.4) 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
*D.A. N° 040 - 07/06/01 por un abogado
*D.A. N° 040 - 11/05/09
*R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03
30.4 MODALIDAD C - con aprobacion previa del REOUISITOS COMUNES - En oriainal v copia de: Licencia de X Divisionde | Jefe de la Division
proyecto por Revisores Urbanos Ademas de los Reauisitos Comunes. debera presentarse la Edificacion Gestion de de Gestion de
siauiente documentacion: 1.1% del Valor de Licencias Licencias
Base Legal : DOCUMENTACION TECNICA - Deberé contener el sello Obra
* Ley N° 27444 - 11/04/01 “Conforme" v la firma de los Revisores Urbanos
*L.O.M. N° 27972 - 27/05/03 En original y copia de:
*Ley N° 29022 - 2/05/07 1 Plano de Localizacion y Ubicacion (seqin formato), a escala
*Ley N° 29090 - Art. 10° - 25/09/07 /5000 - 1/500, respectivamente.
*Ley N° 27157- 08/11/06 2 Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa (plantas, cortes
*Ley N°29476- 18/12/09 elevaciones, planos de techos, debidamente acotados, con
*Ley N°29566- 28/07/10 eies de trazo v replanteo): firmados por el propietario v el
*Ley N° 27446- 28/07/10 profesional, (a escala 1/50)
*Ord. N° 1268 -MML - 19/07/2009 3 Planos de Estructuras v Memoria Justificativa, firmados por el
*Ord. N° 1404-MML - 05/08/10 proietario v el profesional. (a escala 1/50)
*Ord. N° 062 -15/7/94 4 Planos de Inst.Sanitarias. Eléctricas, Electromecanicas v Gas
*Ord. N° 202 - 28/01/99 (de ser el caso) v Memoria Justificativa: firmados por el propie-
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 tario v el profesional responsable. (a escala 1/50)
*Ord. N° 893 - 25/12/05 5 Plano de Sostenimiento de Excavaciones (de ser el caso)
*Ord. N° 946 - 08/06/06 de acuerdo al Art. 3 - Norma E.050 RNE. v Memoria Descrip-
*Ord. N° 997 - 11/02/07 tiva (indicando caracteristicas de las excavaciones v edifica-
*Ord. N° 1000 - 23/02/07 ciones colindantes, con indicacion de pisos v sétanos. mas
*Ord. N° 1020 - 13/06/07 fotos)
*Ord. N° 1119 - 08/02/08 6 Péliza CAR (Todo Riesao Contratista). con cobertura minima
*D.S. N° 035-03-EM - 06/11/03 por dafios materiales v personales a terceros - vigencia
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA - Art, 59° - 27/09/08 durante todo el periodo de eiecucion de la obra
*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA -27/09/08 7 F.U.E. "ANEXO D" Autoliauidacion Anexo 8
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA -27/09/08 8 Estudio de Impacto Ambiental (de ser el caso)
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA -08/05/06 9 Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
*DS. N° 039-2007-MTC - 13/11/07 10 Certificado de Factibilidad de Servicios - Luz, Agua, Gas

*D.A. N° 081 - 30/10/97
*D.A. N° 040 - 07/06/01
*D.A. N° 040 - 11/05/09
*R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03

APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS QUE COMPRENDEN LOS
NUMERALES 30.3.1) . 30.3.2). 30.3.3). 30.3.4) v 30.4) son los
siguientes:
Cuando se trate de provectos de centros comerciales, compleios
comerciales, mercados mayoristas, supermercados y mercados
minoristas: se requerira el Estudio de Impacto Vial respectivo
Cuando se trate de provectos de centros comerciales,
compleios comerciales, galerias comerciales, mercados
mayoristas, supermercados y mercados minoristas;
se requerira el Interno de Uso v
respectivo
Para provectos de Centros Comerciales, Galerias Comerciales
y Galerias Feriales deberan tomar en cuenta lo indicado en la
Decreto de Alcaldia N° 040-2001-MML (Con Anteproyecto de Dictamen Conforme)
Para proyectos de Grifos, Gasocentros v Estaciones de Servi-
cios deberan tomar en cuenta lo indicado en la Ordenanza
N° 997-MML v sus modificatorias
Para provectos de Universidades deberan tomar en cuenta lo
indicado en la Ordenanza N° 1119-MML
En caso de no contar con Habilitacién Urbana, debera
presentar la Aprobacion del Proyecto correspondiente.
En caso de ser un inmueble declarado como Monumento Histérico
o formar parte de un Ambiente Urbano Monumental, se deberé
adjuntar copia de los Planos y Resolucién de aprobacién del Ministerio de
Cultura de la intervenci6n a efectuar.
Para el Autenticado de planos debera presentarse un juego de
planos (copia) idénticos a los planos aprobados o solicitar
copia certificada.
Todos los requisitos, se presentaran de acuerdo a las
especificaciones que se indican en la cartilla informativa
aprobada por la Subgerencia de Autorizaciones Urbanas.
6n de los sectores
normas vigentes lo requieran.(OSINERGMIN, MTC,Ministerio de Cultura, etc)
Presupuesto de la Obra a ejecutar




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaliacion Previa | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién um 0| pesimo | "G habiles)
31|REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1 Comprobante de Pago por el Derecho correspondiente Anexo2 |Licencia de X 20 (veinte) | Subgerenciade | Jefe de Division |1) RECONSIDERACION al Jefe de Division de 1) APELACION al Jefe de Division de
(Lev N° 29090 v modificatoria) 2 FUE. por triplicado v debidamente llenado, firmado por el Edificacion Tramite de Edificaciones |  Edificaciones, 15 dias Edificaciones, en 15 dias
propietario v el profesional responsable de obra 1.1% del Valor de Documentario 2) Resuelve el Jefe de la Division de 2) Resuelve el Subaerente de
Base Legal : 3 Copia Literal de Dominio expedida por el Redistro de Predios con Obra Edificaciones, en 30 dias Autorizaciones Urbanas, en 30 dias
* Ley N° 29022 - 2/05/07 con una anticipacién no mavor a treinta (30) dias naturales 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental firmado
* Ley N° 29090 - 25/09/07 * En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no por un abogado
*Ley N° 29300 - 17/12/08 sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la
*Ord. N° 202 - 28/01/99 documentacion aue acredite ue cuenta con derecho a edificar.
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 * Si el solicitante es una persona iuridica se acompafiara
*Ord. N° 893 - 25/12/05 vigencia de poder expedida por el Reqistro de Personas Juridicas
*Ord. N° 946 - 08/06/06 con una anticipacién no mavor a treinta (30) dias naturales
*Ord. N° 997 - 11/02/07 4 Boleta de Habilitacion Profesional del arauitecto provectista
* Ord. N° 1000 - 23/02/07 5 Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
*Ord. N° 1020 - 13/06/07 6 Documentacion técnica compuesta por:
*Ord. N° 1119 - 08/02/08 - Plano de Ubicacion y Localizacion, seqtn formato
*D.S.N° 035-03-EM - 06/11/03 - Planos de arquitectura firmados por el profesional constatador
*DS. N° 039-2007-MTC - 13/11/07 - Memoria Descriptiva
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA -27/09/08 7 Carta de Sequridad de Obra, firmada por un ingeniero civil
*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA -27/09/08 colegiado
*D.A. N° 040 - 07/06/01 8 Presupuesto de Obra calculado en base al cuadro de valores
*R.D. N° 1109-2003-ED - 30/07/03 unitarios oficiales de edificacion. sino hubiere incremento de area
techada se presentara a nivel de subpartidas. con costos
unitarios del mercado publicados en medios especializados.
adiuntando coia de la fuente
Si la verificacion es conforme se debera pagar la multa
eauivalente al 10% del valor de la obra a reqularizar
32|REGULARIZACION DE OBRAS DE 1 Solicitud Simple Gratuito X | 30 (treinta) | Subgerenciade | Comision AD HOC
INFRAESTRUCTURA DE CENTROS DE 2 Documento aue acredite el titulo en virtud del cual se eierce la FCL Tramite
OPERACION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS posesion leaitima del estabelcimiento v/o bien inmueble Documentario
3 Plano de Localizacion v Ubicacién seatn formato, a escala:
Base Legal : 1/500 (una conia). Cuadro de Areas (techada nor pisos v total,
*Ord. N° 0812 - 15/09/05 area Libre v del terreno). v cuadro normativo
* Ley N° 27444 - 11/04/01 4 Boleta de habilitacion de provecto (por especialidades)
* Ley N° 27314 - 21/07/00 5 Comprobante de paao por Revision de Planos al CAP v CIP
*D.L. N° 1065 - 28/06/08 6 Planos de arquitectura (una coia). Plantas, cortes v
* Ord.N° 295-MML - 06/11/00 elevaciones a nivel de plano de obra con eies de trazo v replanteo
*D.A. N° 147-02 - 06/01/02 acotados a escala 1/50 v plano de techos.
*Ord. N° 754-MML - 13/03/05 7 Programa de Adecuacion y Maneio Ambiental PAMA, aprobado
*D.A. N° 031-2005 - Art. 1° - 20/04/05 por la DIGESA
8 Carta de Seguridad de Obra otorgada por arquitecto o ingeniero
civil colegiado.
9 Presupuesto de Obra en base a nivel de subpartidas, con costos
unitarios del mercado publicados en medios especializados,
adjuntando copia de la fuente
NOTA: El tramite de Centros de Operacion Final de Residuos
Slidos, concluye con la aprobacion del provecto de
infraestructura, luego de lo cual debera continuarse el mismo
en la municipalidad distrital correspondiente, para la obtencion
de la licencia de edificacion respectiva.
* Para el caso de provectos existente de propiedad estatal,
que no cuenten con licencia de obra, y cuya edificacion fue
construida antes del 27/05/2003, el tramite concluye con el
dictamen de la Comision Técnica Provincial de Edificaciones
dela MML
33|RESELLADO DE DECLARATORIA DE 1 Formato de solicitud. ( *) Resellado Form 0313 1143 X 15 (quince) | Subgerenciade | Jefe de la Division
FABRICA LEY 23625, 24687, ORDENANZA 2 01 copia de esquela de observacion de Registros Publicos (por cada sello) Tramite de Declaratoria
N° 068-94, LEY 26389, LEY 27157, LEY 29090 Y 3 Presentar formularios v planos originales aprobados por Documentario de Fabrica
AMPLIATORIAS la Municipalidad Metropolitana de Lima. (**) Resellado de 0471 1718
4 Presentar 6n que subsane las Planos
Base Legal respectivas (Ficha registral en caso de no encontrarse dentro del marco (Por cada sello)
* Ley N° 27444 - 11/04/01 de la Ley 29090 v sus modificatorias)
*Ley N° 29090 - 25/09/07 5 Pagar derecho de tramite
*L.OM. N° 27972 - 27/05/03
*Ley N°27157- 08/11/06 Nota:
* Ley N° 23625 - 11/6/83 (*) Solicitud debera ser firmada por titular que fiqura en
* Ley N° 24687 - 17/4/84 Declaratoria de Fabrica a resellar, indicando los siquientes
*Ord. N° 068 - 17/10/94 datos: Nombre, ubicacién del inmueble, nimero de
* Ley N° 26389 - Unica Disposicion expediente nimero de resolucion v afio en que fue
Complementaria - 18/11/94 aprobada la fabrica.
*Ord. N° 812-MML - 15/09/05 (**) Dichos Documentos serén resellados v entregados al administrado.
34|VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES 1 Solicitud - Formato Unico o Solicitud diricica al Alcalde. Derecho de Tramite 4517|  164.89 X | 30 (wreinta) | Subgerencia de Subgerente de
DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO 2 Memoria Descriptiva sefialando todo lo indicado en los planos, Tramite Autorizaciones




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

N°DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

Descripcion

en%
uim

(ensl)

Evatacion Previa

Automat
i

Posiivo

Negatv|

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION DE
LINDEROS O MEDIDAS PERIMETRICAS

Base Legal :

* Cod. Procesal Civil Art. 504°/508° - 14/11/84
*D.A. N° 081- 30/10/97

*Ord. N° 812-MML - 15/09/05

SUBGERENCIA DE RENOVACION URBANA

35 |DECLARACION ADMINISTRATIVA DE ABANDONO
DEL PREDIO IDENTIFICADO Y DECLARADO
COMO AREA DE TRATAMIENTO EN EL AMBITO DE
LIMA METROPOLITANA

Base Leqal :

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Lev N° 27444 - 11/04/2001

* Lev N° 29415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010

36 |DECLARATORIA DE APTITUD PARA CONFORMAR
UNA ASOCIACION DE VIVIENDA

Base Legal

*L.OM. N° 27972 - 26/05/03

*Ley N° 27444 - 11/04/2001

*Ley N° 29415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010

37 | DECLARACION DE ESTADO DE TUGURIZACION

Base Legal

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N° 27444 - 11/04/2001

* Ley N° 29415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010
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ademés de especificaciones aenerales de arauitectura, estruc-
tura, instalaciones sanitarias ¢ instalaciones eléctricas.
(dos Copias)
Plano Perimétrico a escala 1/50 con indicacién de medidas v
anaulos (dos copias). Para el caso de lotizaciones v predios
mavores a 500 m2 de érea total debe incluirse las

aficas UTM. Y a escala de

facil lectura,

Plano de ubicacion a escala 1/500 v de localizacion a escala
1/10.000 6 1/5,000; incluvendo las secciones de las vias
advacentes al predio (dos copias)

Plano de distribuci6n 1/100 6 1/50 (una copia )

Copia literal de dominio v/o documento de propiedad (en el
caso de rectificacion de linderos v medidas perimétricas)
Pagar derecho de tramite.

Diskette 0 CD con el archivo de la documentacion técnica.
** La documentacién técnica (memoria descriptiva v planos
deberén estar firmados por Ina. Civil 6 Ara. Colediado,

** Indicar POSESIONARIO en toda la documentacion
presentada, a excepcion de rectificacién de linderos.

** El administradodebe acercarse a la brevedad a la Division
de Supervision v Recencion de provectos de la Subaerencia
de Autorizaciones Urbanas a fin de proaramar la Inspeccion
Ocular de verificacion de la documentacion técnica.

Solicitud simple - Formato Unico.

Copia simple de la Resolucién de la Municipalidad Distrital aue

Identifica v Declara como Area de Tratamiento el predio v/o

predios suietos a Renovacién Urbana.

Copia fedateada del Testimonio de Constitucion de la

Asociacion de Vivienda,

Copia fedateada del libro padrén de asociados beneficiarios

calificados para tal fin.

Copia fedateada de la Partida Redistral de la asociacién de

vivienda.

Vigencia de Poder de los representantes leaales de la

asociacién de vivienda expedida con una antiaiiedad no mavor

230 dias calendarios.

Copia Literal de Dominio del predio v/o predios suietos a

Renovacién Urbana, con una antiatiedad no mavor de

treinta (30) dias calendarios.

Tasacion del inmueble, sobre el cual se requiere la

declaracion de abandono; la misma que debe contar con la

aprobacion de la Direccion Nacional de Construccion del

Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,

Dictamen de Peritaie Técnico emitido por Perito registrado

en la Municipalidad Metropolitana de Lima.

Pagar Derecho de Tramite.

* Para el caso de asociaciones de vivienda ya constituidas,
deberan presentar adicionalmente a los requisitos antes

indicados, Copia fedateada del Acta de Asamblea General,
en la que se modifiquen los estatutos y/o se incorporen los
nuevos asociados calificados como poseedores expeditos
para conformar la asociacion.

* La solicitud debe estar suscrita por todos los asociados del
predio materia de intervencion.

Solicitud simple

Copia de Documento Nacional de Identidad

Declaracion Jurada en la que se manifieste su condicion de
poseedores expeditos para organizarse en una Asociacion de
Vivienda con fines de Renovacién Urbana.

* El presente tramite es gratuito

Solicitud - Formato Unico
Pagar por Derecho de Tramite.
* Los tramites de oficio estan exonerados de pago

Derecho de Tramite

Derecho de Tramite

6.4702

9.3594

232.93

336.94

x

x

60 (Sesenta)|

30 (Treinta)

30 (treinta)

Documentario

Subgerencia de
Tramite
Documentario

Subgerencia de
Tramite
Documentario

Subgerencia de
Trémite
Documentario

Urbanas

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Subgerente de
Renovacion
Urbana

Subgerente de
Renovacién
Urbana

1) RECONSIDERACION a la Ger. Desar.
Urb. en 15 dias.
2) Resuelve el Ger. Desar. Urb.
en 30 dias
3) Reauisitos: Nueva prueba instrumental
firmado por un aboaado

1) RECONSIDERACION al Sub. Renov.
Urb. en 15 dias

2) Resuelve el Sub. Renov. Urb.
en 30 dias

3) Requisitos: Nueva prueba instrumental
firmado por un abogado
en 30 dias

1) RECONSIDERACION al Sub. Renov.
Urb. en 15 dias

2) Resuelve el Sub. Renov. Urb.
en 30 dias

3) Requisitos: Nueva prueba instrumental
firmado por un abogado
en 30 dias

1) APELACION al Ger. Des. Urb.
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente Municipal
Metropolitano, en 30 dias

1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias

1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
38 |DECLARAR LA PRESCRIPCION ADOUISITIVA 1 Solicitud simple - Formato Unico, Derecho de Tramite 6.066| 21839 X | 60 (sesenta)| Subgerencia de Gerentede |1) RECONSIDERACION a la Ger. Desar. 1) APELACION al Ger. Des. Urb.
ADMINISTRATIVA DEL PREDIO IDENTIFICADO Y 2 Conia simple de la Resolucion de la municinalidad distrital aue Tramite Desarrollo Urb. en 15 dias, en 15 dias
DECLARADO COMO AREA DE TRATAMIENTO EN Identifica v Declara como Area de Tratamiento el predio vio Documentario Urbano 2) Resuelve el Ger. Desar. Urb. 2) Resuelve el Gerente Municinal
EL AMBITO DE LIMA METROPOLITANA. predios suietos a saneamiento. en 30 dias Metropolitano, en 30 dias
3 Conia fedateada del Testimonio de Constitucion de la 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental
Base Legal : Asociacion de Vivienda. firmado por un aboaado
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 4 Conia fedateada del libro padrén de asociados beneficiarios.
* Lev N° 27444 - 11/04/2001 calificado para tal fin.
* Lev N° 20415 - 02/10/2009 5 Copia fedateada de la Partida Reaistral de la asociacion de
*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010 vivienda.
6 Vigencia de Poder de los representantes leaales de la
asociacion de vivienda expedida con una antiaiiedad no mavor
atreinta 30 dias calendarios.
7 Copia Literal de Dominio del predio vio predios suietos a
Renovacion Urbana, con una antiaiiedad no mavor de treinta
(30) dias calendarios.
8 Declaracion Jurada - Formato Unico individual por cada uno
de los asociados,de venir ejerciendo posesion pacifica, piblica
v continua durante diez (10) afios
9 Declaracion Jurada - Formato Unico individual por cada uno de
los asociados,de no existir accion judicial pendiente en el que
se discuta la proviedad vio posesion del predio, iniciada con
anterioridad a la fecha de viaencia del Realamento.
10 Declaracion Jurada - Formato Unico individual. por cada uno de
los asociados,de no existir vinculo contractual con el
propietario en el que asuma la condicion de arrendamiento,
comodatario, usuario.usufructuario o cualauier otra modalidad
contractual de acuerdo al articulo 905 del Codigo Civil
11 Pacar Derecho de Tramite.
* Para el caso de asociaciones de vivienda va constituidas.
deberan presentar adicionalmente a los reauisitos antes
indicados. Conia fedateada del Acta de Asamblea General,
en la aue se modifiauen los estatutos v/o se incornoren los
nuevos asociados calificados como poseedores expeditos para
conformar la asociacion.
* La solicitud v las declaraciones iuradas deberan estar
suscritas por todos los asociados del predio materia de
intervencion.
39 [IDENTIFICACION Y DECLARACION DE AREAS 1 Solicitud - Formato Unico. firmada por el proietario o los Derecho de Tramite 85022 306.08 X | 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subaerentede  |1) RECONSIDERACION al Sub. Renov. 1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
DE TRATAMIENTO DE PREDIOS EN EL CERCADO propietarios del predio o los predios y/o por los moradores Tramite Renovacion Urb. en 15 dias en 15 dias
DE LIMA, PARA FINES DE RENOVACION URBANA del inmueble. Documentario Urbana 2) Resuelve el Sub. Renov. Urb. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
2 Copia simple de D.N.I. de cada uno de ellos. en 30 dias Urbano, en 30 dias
Base Legal 3 Declaracion Jurada - Formato Unico, firmada por el propietario 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental
*L.OM. N° 27972 - 26/05/03 Ylo cada uno de los moradores del inmueble, con indicacion firmado por un abogado
* Ley N° 27444 - 11/04/2001 del departamento o habitacion que ocupan. en 30 dias
* Ley N° 29415 - 02/10/2009 4 Certificado Registral Inmobiliario del Predio materia de
*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010 solicitud o Certificado de Busaueda Catastral, expedido por 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos. DE COMISION DE ZONAS Y LA COMISION ZONAS Y
5 Copia fedateada de los documentos que acrediten la propiedad MICROZONAS DE TRATAMIENTO MICROZONAS
/o posesion del inmueble sujeto a Renovacion Urbana. POR RENOVACION URBANA, ala DE TRATAMIENTO POR RENOVACION
6 Certificado Negativo de propiedad, para el caso de los Comision de Zonas v Microzonas de URBANA, a la Comision de Zonas y
moradores. Tratamiento por Renovacion Urbana, Microzonas de Tratamiento por
7 Pagar Derecho de tramite. en 15 dias. Renovacién Urbana en 15 dias
Nota.- La documentacion debe presentarse en oriainal v copia. 2) Resuelve la Comision de Zonas y 2) Resuelve Comision Técnica Provincial
* En caso que el inmueble esté calificado como Monumento Microzonas de Tratamiento por en 30 dias
Histdrico, se encuentre dentro el Area Urbano Monumental o Renovacion Urbana, en 30 dias.
forma parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, se 3) Requisitos, Nueva prueba instrumental
presentara una copia adicional, para su remision al Ministerio firmado por un abogado
de Cultura.
* Los formatos deben estar firmados, en un nimero que no debe
ser menor al 80% del total de los moradores  del predio suieto
aacciones de Renovacion Urbana.
* Los trémites de oficio estan exonerados de pago
40 |REGISTRO DE PERITOS TECNICOS 1 Solicitud simple Derecho de Tramite 36102 12097 X 7 (siete) | Subgerenciade |  Subgerentede  [1) RECONSIDERACION al Sub. Renov. 1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
2 Copiade D.N.I Tramite Renovacion Urb. en 15 dias en 15 dias
Base Legal 3 Copia del diploma del titulo profesional de Ara. o Ing Documentario Urbana 2) Resuelve el Sub. Renov. Urb 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 4 Declaracion Jurada de o estar afecto a los impedimentos en 30 dias Urbano, en 30 dias
* Ley N° 27444 - 11/04/2001 sefialados en el articulo 60 del Decreto Supremo N° 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental
* Ley N° 29415 - 02/10/2009 011-2010-VIVIENDA firmado por un abogado
*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010 5 Curriculum Vitae, documentado en el que acredite contar con en 30 dias
10 affos 0 més de experiencia en el ejercicio profesional de su
especialidad, contados a partir de la fecha de colegiatura.
6 Pagar Derecho de tramite.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evancon Preva | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Ntmero y Denominacion Cédigo / Descripcion En% | (ensgy [Avoma Negary| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
. uim 0| posiivo habil
Ubicacion ° abiles)
SERVICIOS EXCLUSVOS
1|COPIA CERTIFICADA DE PLANOS 1 Solicitud Formato Derecho 0627| 2289 X
POR MT?. 0 FRACCION 2 Pagar derecho de tramite.
2|COPIA DE LAMINA DE 1 Solicitud Formato Derecho 0470 1714 X
ZONIFICACION 2 Pagar derecho de tramite.
3|EXHIBICION DE AFICHES EN CARTELERA 1 Solicitud formato, consignar N° de RUC (al conductor Exhibicion de afiche 0018 067| X Subgerencia de | Jefe de la Division
MUNICIPAL Y SERVICIO DE PEGADO del negocio) por dia (cada afiche) Tramite Anuncios y
2 Indicar en la solicitud el nimero de la licencia de funcionamiento Documentario Publicidad
Base Leqal: y fecha de expedicion de ser el caso.
“R.S. N° 006 - 24/02/61 3 Pagar derecho de tramite.
“A. C.sln - 23/10/61
*Ord. N° 748 - 21/02/05
4{INSPECCION OCULAR 1 Solicitud Formato Inspeccion 1569|  57.26 X
(Adicional al Procedimiento) 2 Pagar derecho de tramite. Ocular
5|MOSAICO POR DISTRITOS 1 Solicitud Formato Seatin convenio X
Nota 1: En la de v Urbanas para los 34,6y 7 debera indicar el codiqo catastral para el caso de solicitudes del Cercado de Lima.
Nota 2: En el caso de que el tramite no sea realizado por mismo titular, se deberé presentar en la Subgerencia de Tramite Documentario, Carta Poder y copia simple de los documentos de identidad del titular y del apoderado.
En los casos de personas juridicas, se debera presentar en la Subgerencia de Tramite Documentario, Carta Poder y copia simple de los documentos de identidad del apoderado.
Nota 3: De ser necesario y para casos especiales, el area competente solicitara informaci6n adicional y/o estudios especificos
Nota 4: Quedan exonerados del pago de los derechos por Licencia de Edificacién, por las obras que efectiie el Ministerio de Educacion, dentro del Programa Nacional de Recuperacion de las Instituciones Educativas Publicas Emblematicas y Centenarias, creado

por el Decreto de Urgencia N° 004-2009, que se encuentren en el ambito del Cercado de Lima, conforme a lo dispuesto en la Ordenanza N° 1270-MML.

GERENCIA DE TRANSPORTE URBANO

SUBGERENCIA DE REGULACION
DEL TRANSPORTE
TRANSPORTE REGULAR. NO
REGULAR (ESCOLAR. TURISTICO
Y PERSONAL) Y SETAME
1| AUTORIZACION AL CONDUCTOR Y/O COBRADOR 1.1 CREDENCIAL DE CONDUCTOR, CONDUCTOR-COBRADOR Por credencial 0.204 7450 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Reaulacion
DEL TRANSPORTE REGULAR Y NO REGULAR 1 Formato de Solicitud. Por renovacion de Tramite Documenta|  Requlacion del Requlacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
DE PASAJEROS EN TODAS SUS MODALIDADES Datos del conductor (nombre, nimero de DNI 0 Camé de credencial Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Extranieria, direccion domiciliaria) Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
Base Legal 2 02 fotografias tamafio carnet 3) Requisito : acompafiar nueva documentacién  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ord. N° 104 3 Copia de Licencia de Conducir con categoria correspondiente al probatoria,con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ord. N° 196 tipo de vehiculo a conducir (solo para conductores) derecho, con firma de abogado
*Ord. N° 591 4 Declaracion Jurada de no contar con Antecedentes Penales.
*Ord. N° 615 5 Declaracién Jurada de no contar con papeletas impagas o
*Ord. N° 241 Declaracion Jurada que indica que cuenta con fraccionamiento
ante el SAT
6 Certificado de Aptitud Psicosomatica emitido por cualquier area
o centro de salud autorizado por el MTC, con vigencia no
mayor a 30 dias calendarios (s6lo para los casos en los que la
licencia de conducir tenga una vigencia mayor a tres afios)
7 Constancia de haber aprobado el curso de Educacion Vial,
con una vigencia no mayor a 01 afto.
8 Permiso a autorizacion notarial del padre o apoderado, para el
caso de menores de edad (solo para cobradores)
9 Carta de Presentacion de la Persona Juridica Autorizada (sélo
para transporte reqular)
Pago del Derecho Correspondiente.
2|AUTORIZACION Y RENUNCIA DE PERSONA PARA EL TRANSPORTE REGULAR
NATURAL O JURIDICA, HABILITACION Y RETIRO 2.1 AUTORIZACIONES PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO
DE VEHICULO, PARA SERVICIO PUBLICO DE DE TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS Autorizacién/Renovacio 8.849( 32300 X | 30 (treinta) pficina Periféricad| ~ Subgerente de  [1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subaerente de Requlacién
TRANSPORTE REGULAR, NO REGULAR 1 Hoja Resumen de la Empresa, en la que se consigne la Senvicio por cada Ruta Tramite Documenta| ~ Regulacion del Regulacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
(TURISTICO, PERSONAL Y ESCOLAR), informacién siguiente: Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
SERVICIO DE TAXI METROPOLITANO a) La razon o denominacion social de la empresa Transporte Urbano Transporte, en 30 dias. en 30 dias. Adota la via administrativa.
INDEPENDIENTE, ESTACION Y REMISSE) b) El nimero de RUC 3) Requisito : acompaiar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
c) El domicilio legal de la empresa probatoria,con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
Base Legal d) La direcci6n electrénica derecho, con firma de Abogado.
*Ley N° 27972 €) Los datos del representante legal, (nombre, DNI, Namero de la
*Ley N° 27181 Partida de Inscripcion Redistral)
* Ley N 27444 2 Declaraciones Juradas suscritas por el representante leqal,
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC socios, accionistas, asociados, directores, de los delitos
complementarias y modificatorias de trafico ilicito de drogas v administradores de no encontrarse
* Ordenanza N° 954 condenados por la comisién lavado de activos, perdida de
* Ordenanza N° 812 dominio o delito tributario




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
" uim ico | posino hbil
Ubicacion o abiles)
* Ordenanza N° 1338-MML — 03/01/10 (siempre aue dichos delitos havan sido cometidos en
representacion de alauna empresa de transporte, autorizada

por la GTU

Declaracién Jurada de contar con un patrimonio minimo mavor o
iqual a 150 UIT para rutas urbanas v 90 UIT para las rutas
perifericas.

Relacion de conductores v/o conductores con los aue pretende
prestar el servicio, consianando el niimero de sus credenciales
vigentes v la cateqoria correspondiente a la tinoloaia del vehiculo
con la que pretende prestar el servicio.

Relacion de las placas de los vehiculos con los aue se pretende:
prestar el servicio, acreditando como minimo el 90%

de la flota requerida para prestar el servicio en la ruta solicitada:
(la antiaiiedad de los vehiculos no deberé superar los 03 afios
contados desde el 01.01 del afio siquiente a la fecha de
fabricacion que figura en la tarjeta de propiedad (solo para los
casos en los que la unidad vehicular no haya sido registrada con
anterioridad en la Subaerencia de Reaulacién del Transporte)
Declaracion Jurada de que la Empresa no tiene sancién firme de
Cancelacién o Inhabilitacion. respecto del servicio aue solicita.
Presentar el “Estudio Técnico para la Asianacion de Ruta” en
impreso v en diaital, debidamente refrendado por un Ina.de
Transporte o Especialista en Transporte acreditado. coleaiado v
habilitado.

Coia Leaalizada de los Contratos de Cesion de Uso, suscrito
entre la empresa v los propietarios de las unidades vehiculares
aue presenta como su flota requerida. (solo cuando los
vehiculos no se encuentren a nombre de la persona iuridica)
Pado de derecho de tramite.

w

IS

@

=

<

©

2.2 OBTENCION TARJETA UNICA DE CIRCULACION (por inclusion Por TUC /Renovacion| 0433 15.80| X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de

v sustitucién) Tramite Documenta|  Requlacion del

1 Formato de solicitud presentada por los representantes legales Gerencia de Transporte
de las empresas autorizadas. Transporte Urbano

2 Coia fedateada de la Tarieta de Propiedad en el aue conste lo
siauiente:
a) En el que conste que el vehiculo se encuentra a nombre de la
empresa

b)  En el ue figure como antigiiedad méaxima de la unidad

vehicular tres (03) afios, contados a partir del primero de enero
del afio siquiente a la fecha de su fabricacion, (salvo los casos
en los que las unidades vehiculares hayan contado con algtn
registro en la SRT)

<) En el que figure como antigiiedad méaxima de la unidad

vehicular veinte (20) afios, contados a partir del primero de enero
del afio siguiente de su fecha de fabricacion (solo para los casos
en los que las unidades vehiculares ya cuenten con registro
enla SRT)

d)  En el que conste la fecha y nimero de la escritura publica del
contrato de arrendamiento financiero operativo, contrato de

fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehiculos por parte
de una entidad supervisada por la SBS, sefialando ademés la
notarfa en aue la misma fue extendida v el plazo de duracion del

contrato,

Copia fedateada de los Certificados de Inspeccion Técnica

Vehicular de los vehiculos que integran la fiota que presentan,

cuando corresponda.

Copia fedateada de Ia péliza de sequros vigente por cada

vehiculo con cobertura de responsabilidad

civil frente a terceros (ademas de SOAT o CAT)

Declaracion Jurada de que la unidad vehicular no cuente con

papeletas de infraccion o resoluciones de sancion impagas

referidas a multas de transito y/o transporte.

Pago de derecho de tramite.

* En caso que el vehiculo no se encuentre a nombre de la empresa,

ésta debera presentar copia legalizada del Contrato de Cesion de.

Uso (con el contenido minimo establecido por la MML)

©

s

@

2.3 DUPLICADO DE LA T.U.C. POR PERDIDA Por Duplicado 0.367 1340 X Oficina Periféricad|  Subgerente de
DETERIORO O ROBO Trémite Documenta|  Regulacién del
1 Formato de solicitud presentada por el representante legal de la Gerencia de Transporte
empresa autorizada. Transporte Urbano
2 Denuncia policial en el caso de pérdida o robo.

w

Original de la Tarieta Unica de Circulacion en caso de deterioro.
Pago de derecho de tramite

2.4 DUPLICADO DE LA T.U.C. POR MODIFICACION EN EL Por Duplicado 0.367 1340 X Oficina Periféricad|  Subgerente de
CONTENIDO Trémite Documenta|  Regulacién del




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

N°DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

Descripcion

en%
uim

(ensl)

Evatacion Previa

Automat
i

s M

PLAZO
PARA

RESOLVER | PROCEDIMIENT
o

(en dias
habiles)

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

1 Formato de solicitud presentada por el representante legal de la
empresa autorizada, consignando el documento que acredita
&l cambio de los datos contenidos en la T.U.C.
2 Oricinal de la T.U.C. o denuncia policial en caso de perdida
o robo.
Pado de derecho de tramite

2.5 RETIRO VEHICULAR POR PERDIDA DE VINCULO
CONTRACTUAL

Formato de solicitud presentada por los representantes legales

de las empresas autorizadas

Copia fedateada del documento que sustenten la causal que
resolvio el vinculo contractual.

Original de la T.U.C. del vehiculo que seré retirado de la Flota
Habilitada o denuncia policial por perdida o robo.

Carta de compromiso dirigida a la Subgerencia de Requlacion

del Transporte, asumiendo responsabilidad administrativa en caso
que el vehiculo retirado continde circulando o cometa infracciones
identificandose con las carateristicas fisicas y de operacion de

su Empresa (nombre, logotipo o colores representativos, etc.)
Pado de derecho de tramite

~

©

N

2.6 RENUNCIA A LA AUTORIZACION DE SERVICIO

Solicitud con carécter de declaracion iurada consianando

los datos siauientes:

a) La razon o denominacion social de la empresa

b) El nimero de RUC

©) El domicilio legal de la empresa

d) La direccion electronica

©) Los datos del representante leaal. (nombre. DNI. Namero de la
Partida de Inscripcion Redistral)

Poder vigente aue lo faculte para realizar el tramite de renuncia
ala Autorizacion del servicio.

(la empresa autorizada podré solicitar a la autoridad aue se le
exima de seair prestando el servicio en el plazo

aue exista entre Ia fecha de la solicitud v Ia fecha sefialada
para deiar de prestar el servicio)

-

~

PARA EL TRANSPORTE NO REGULAR (TRANSPORTE
DE PERSONAL, TURISTICO, ESCOLAR) Y SETAME
2.7 AUTORIZACION PARA LA PERSONA JURIDICA
(TRANSPORTE DE PERSONAL, TURISTICO)
Y SETAME
Encontrarse la Persona Juridica registrada en la SRT
Cumplir con los requisitos de autorizacién para la
modalidad elegida.

~ e

2.7.1 AUTORIZACION PARA EL TRANSPORTE ESCOLAR

1 Formato de Solicitud.
si es persona natural consignar el ntimero de su DNI
si es persona juridica consignar el nimero del DNI de su
representante legal.
consignar el nimero del RUC

2 i es persona juridica, copia de la inscripcion registral
actualizada, donde conste como su actividad el transporte
de escolares, asi como su facultad de representacion inscrita.

3 Relacion de vehiculos de su propiedad con los que prestara el
servicio.

4 Relacién de conductores con los que prestaré el servicio.

5 Pago de Derecho correspondiente.

2.8 CERTIFICADO DE OPERACION
PARA EL VEHICULO (PROPIETARIO)
1 Encontrarse registrado en la SRT
Constancia de poliza de seguro vigente conforme al
articulo 80° de la Ordenanza 104
3 Constancia de poliza de seguro vigente conforme al
articulo 33° de la Ordenanza 196 (SETAME)
4 Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares
5 Cumplir con todos los requisitos v requerimientos técnicos para
la autorizacion de la modalidad solicitada
6 Pagar derecho de tramite
* Para empresa de taxi: carta de afiiacién firmada por el
representante legal
Para el servicio de transporte escolar se solcitar los
requisitos 2, 4 v 6. Adicionalmente, se solicitara:
7 Solicitud del titular del servicio.

~

Por Retiro vehicular
por cada vehiculo

Por Renuncia

Por certificado de
operacion

0.110

Gratuito

Gratuito

3.161

0.627

115.37

22.89

30 (treinta)

Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica d
Tramite Documental
Gerencia de
Transporte Urbano

Pficina Periférica d
Tramite Documental
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica
imite Documental
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica d
Tramite Documenta|
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica d
Tramite Documenta|
Gerencia de
Transporte Urbano

Transporte

Subgerente de
Requlacion del
Transporte

Subgerente de
Requlacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
Requlacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve en Subgerente de Requlacion del
Transporte en 30 dias

3) Requisito : acompattar nueva documentacion
probatoria,con firma de Abogado.

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
Regulacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
Transporte, en 30 dias

3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
probatoria,con fima de abogado

1) APELACION al Subaerente de Reaulacion
del Transporte en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Aqota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro

1) APELACION al Subaerente de Reaulacion
del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

N°DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

Descripcion

en%
uim

(ensl)

Evatacion Previa

Automat
i

s M

PLAZO
PARA INICIO DEL
RESOLVER [PROCEDIMIENT
(en dias o
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

3| AUTORIZACION PARA MODIFICAR

LA FICHA TECNICA DE UNA RUTA PARA
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE
REGULAR

Base Legal:

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC
complementarias y modificatorias

* Ordenanza N° 1338-MML - 03/01/10

4|AUTORIZACION PARA TRANSPORTE
EN VEHICULOS MENORES

Base Legal

*Ord. N° 241 Art. 13 - 31/10/99
*Ord. N° 748 - 21/02/05

*Ord. N° 1071 - 23/09/07

8 Copia de la tarjeta de propiedad en la ue se consiane el tipo de
combustible. En caso de no encontrarse inscrito el titulo de
propiedad copias autenticadas por fedatario de todos los titulos
(si son contratos deberan tener las firmas leqalizadas

Dor notario o actas notariales. de ser el caso) aue acrediten el
tracto sucesivo ininterrumpido entre el dltimo propietario

inscrito v el actual.

Copia del documento de identidad del propietario (si es

persona iuridica. copia de su RUC)
10 Copia del Certificado de Conformidad de conversion inicial o anual

vigente cuando corresponda

©

2.8.1 POR CERTIFICADO DE OPERACION O RENOVACION
DE CERTIFICADO DE OPERACION

Formato de Solicitud.

si es persona natural consignar el nimero de su DNI

si es persona iuridica consianar el nimero del DNI de su
representante leaal

Copia de la tarieta de propiedad a nombre de la persona
natural o juridica seatin corresponda.

Declaracion iurada de operatividad del vehiculo suieto a
controles posteriores, el mismo aue ser& reemplazado
por el documento que la autoridad sefiale.

Copia legalizada del SOAT 0 AFOCAT vigente.

Pago de Derecho correspondiente.

-

~

©

RN

2.9 RETIRO - SUSTITUCION DE VEHICULO DEL

PADRON VEHICULAR

Solicitud de Retiro de vehiculo.

Formato Declaracién Jurada RETIRO-SRT. consianar N° de

RUC ()

Devolucién del certificado de operacion,

*En caso de perdida del Certificado de Operacién

se debera presentar Declaracién Jurada

*El vehiculo presentado para la sustitucién debe ser
de menor antiatiedad. con una capacidad potencial
iaual o mavor del Vehiculo a sustituir v debe
encontrarse reaistrado en los padrones de la SRT

* Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares

* Encaso de SETAME copia fedateada de la Tarieta de
propiedad del vehiculo a incorporar v devolucion de
documentos y distintivos otorgados

(*) Aplicable s6lo para personas iuridicas

N

©

3.1 MODIFICACION DE LAS FICHAS TECNICAS

Formato de Solicitud, presentado por el representante legal

de la Empresa Autorizada.

Copia Legalizada de la vigencia de poder del representante legal
con antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendarios.

Estudio Técnico para Modificacion de Ficha Técnica que sustente.
la propuesta de modificacion, segun la estructura y contenido que
seré aprobado por la Gerencia de Transporte Urbano.

Plano de ubicacion, distribucion, y fotografias del local con
enfoque interno, externo y lateral (s6lo para los casos de registro
o modificacién de zona de estacionamiento o terminal terrestre)
Fotografias de las vias propuestas a incluir o excluir (solo para
modificacion de recorridoy reubicacion de paradero)

Copia legalizada de la Licencia de Funcionamiento a nombre del
solicitante y Contrato Notarial de Arrendamiento vigente.

(solo para el registro de zona de estacionamiento o terminales

terrestre que se encuentren fuera de la jurisdiccion del Cercado
de Lima)

Pago de derecho de tramite

-

~

©

IS

@

=

4.1 RESOLUCION DE CIRCULACION A PERSONA
JURIDICA

Solicitud de a Persona Juridica, consianar N° de RUC (*)
Croquis de Propuesta de zonas v/o vias de trabaio v
paraderos.

* Encontrarse registrado en SRT

* Encontrarse aprobada las zonas v/o vias de trabaio
v paraderos (de acuerdo al Informe Técnico

de Evaluacion)

Pagar derecho de tramite.

(*) Aplicable sélo para personas iuridicas

N

w

4.2 CERTIFICADO DE OPERACION
Copia de Pdliza de sequros vigente (Ord. N° 241)

-

Por Modificacién
de Ficha
por Ruta

Derecho a Tramite

Certif.de Operacion

0.627

Gratuito

15.203

0.941

0.314

22.89

558.20

34.36

11.46

x

x

Oficina Periférica d
r4mite Documental
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica d
mite Documenta|
Gerencia de
Transporte Urbano

30 (treinta) Pficina Periférica di
Tramite Documenta|

Gerencia de
Transporte Urbano

30 (treinta) pficina Periférica df
Tramite Documenta|

Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica di
Trémite Documental

Subgerente de
Requlacion del
Transporte

Subgerente de
Requlacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacién del

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
Regulacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
Transporte, en 30 dias.

3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
probatoria,con firma de Abogado,

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
Regulacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
Transporte, en 30 dias

3) Requisito : acompaiiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subgerente de Requlacion
del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.

1) APELACION al Subgerente de Requlacion
del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
2 Pagar derecho de tramite. Gerencia de Transporte
* Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares Transporte Urbano
5| AUTORIZACION TEMPORAL DEL SERVICIO 1 Solicitud fimmada por el Gerente General. consianar N° de Autoriz.temporal 0627 2289 X Oficina Periféricad|  Subgerente de
FUERA DE RUTA RUC por diay por Tramite Documenta|  Requlacion del
2 Pagar derecho de tramite. vehiculo Gerencia de Transporte
Base Legal : Transporte Urbano
*Ord. N° 104 - 04/03/97
*Ord. N° 748 - 21/02/05
6 |MODIFICACION DE DATOS DE LA PERSONA 6.1 MODIFICACION DE DENOMINACION / RAZON Derecho de Tramite 1569| 57.26| X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
NATURAL O JURIDICA, PADRON VEHICULAR. SOCIAL, DIRECTORIO, GERENTE. TRANSFORMACION/ Tramite Documenta|  Requlacion del
CONDUCTORES, COBRADORES DEL FUSION/ESCISION Gerencia de Transporte
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE 1 Formato de Declaracion Jurada N° 01-GTU. consianar N° de Transporte Urbano
REGULAR. NO REGULAR (TURISTICO. RUC ()
PERSONAL Y ESCOLAR) Y SETAME 2 Covia lteral de la Ficha Reaistral con una vigencia no
mavor a 30 dias de exnedida por la Oficina Recistral
Base Leaal : correspondiente que sustente la modificacion solicitada.
*Ley N° 27972 3 Copia Simple del documento de identidad de nuevos
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC intearantes del Directorio o del nuevo Gerente,
complementarias v modificatorias 4 Pagar derecho de tramite.
() Aplicable s6lo para personas iuridicas
6.2 CAMBIO Y/O ADICION DE MODALIDAD DE LA Derecho de Tramite 7844 28630 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
PERSONA JURIDICA INSCRITA EN LOS PADRONES Tramite Documenta|  Requlacion del
DE LA SUB. REG. TRANS. Gerencia de Transporte
1 Formato de Declaracion Jurada N°01-GTU. consianar N° de Transporte Urbano
RUC ()
2 Cumolir con los reauisitos exiaidos por la modalidad.
3 Pagar derecho de tramite.
() Aplicable s6lo para personas iuridicas
6.3 RETIRO DE LA MODALIDAD DE LA PERSONA Gratuito X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
JURIDICA DE LOS PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS. Tramite Documenta|  Requlacion del
1 Solicitud del representante leqal de la Persona Juridica. Gerencia de Transporte
consignar N° de RUC en la solicitud (*) Transporte Urbano
() Aplicable s6lo para personas iuridicas
6.4 INCLUSION O CAMBIO: Gratuito X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
1 Solicitud fundamentada. consianar N° de RUC () Tramite Documenta|  Requlacion del
2 Ficha de Antecedentes, detallando; Gerencia de Transporte
A, N° y copia autenticada por fedatario de su documento de Transporte Urbano
identidad
B. Nombres, Apellidos completos
. Domicilio real y nimero telefdnico, de contar con el servicio
D. N, categoria y copia autenticada por fedatario de licencia
de conducir, en caso del conductor y conductor-cobrador
3 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas del
conductor o conductor-cobrador v fraccionamiento ante el SAT
4 Contar con la credencial vigente.
6.4.1 RETIRO: Gratuito X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
1 Solicitud simple. Tramite Documenta|  Regulacion del
2 Cumplir con los requisitos exiaidos por la autoridad. Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
6.5 CAMBIO MODALIDAD DE SERVICIO DEL VEHICULO Derecho de Tramite 0.627 22.89 X Oficina Periférica d| Subgerente de
INSCRITO EN LOS PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS. Tramite Documenta| Regulacién del
1 Solicitud fundamentada, consianar N° de RUC (*) Gerencia de Transporte
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando: Transporte Urbano
A. N° y copia autenticada por fedatario de la tarjeta de
propiedad
B. N° de placa de rodaie, motor v serie
C. Nombres y apellidos completos del propietario y copia
autenticada por fedatario de su documento de identidad o
RUC (persona juridica) y del titulo de propiedad (tarjeta de
propiedad, contrato de compraventa con firmas legalizadas,
declaracion judicial de su calidad de propietario u otro)
D. Domicilio real y nimero telefénico del propietario, de contar
con el servicio
E. Nombres y apellidos completos del conductor asignado al
vehiculo
3 Fechay N° del Certificado de Revisiones Técnicas Vehiculares.
4 Declaracion jurada del récord de papeletas impagas que
pesan sobre el vehiculo y fraccionamiento ante el SAT
5 Pdliza de sequros vigente, conforme a las normas nacionales
vigentes.
6 Cumplir con los requisitos de la modalidad solicitada.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
7 Pado del derecho.
En caso de SETAME, carta de aceptacion de la empresa a
afiliarse
(%) Aplicable s6lo para personas iuridicas
6.6 RETIRO DEFINITIVO DE VEHICULO DE LOS Gratuito X Oficina Periféricad|  Subgerente de
PADRONES DE LA SUBG. REG. TRANS. mite Documenta|  Regulacion del
1 Formato de Declaracion Jurada N°02-GTU. consianar N° de Gerencia de Transporte
RUC () Transporte Urbano
2 Conia simple del documento de identidad del proietario.
3 Encontrarse el vehiculo como unidad libre de emoresa
U.L.D.E. (Solo Transporte Reqular)
4 Devolucion de documentos v distintivos otoraados por
el SETAME. si fuera el caso.
() Aplicable s6lo para personas iuridicas
6.7 RETIRO DEFINITIVO DEL CONDUCTOR/COBRADOR Gratuito X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
DE LOS PADRONES DE LA SRT (Servicio Reaular. no Tramite Documenta|  Requlacion del
Reaular v Setame) Gerencia de Transporte
1 Formato de Declaracion Jurada N°03-GTU. consianar N° de Transporte Urbano
RUC ()
2 Copia simple del documento de identidad.
3 Devolucion de documentos de autorizacion i fuera el
caso.
() Aplicable s6lo para personas iuridicas
6.8 ACTUALIZACION DE OTROS DATOS Gratuito X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
1 Formato de Declaracion Jurada N°04-GTU. consianar N° de mite Documenta|  Requlacion del
RUC () Gerencia de Transporte
2 Conia fedateada del Documento aue sustenta Transporte Urbano
la actualizacion.
3 Devolucion de documentos v distintivos otoraados por
el SETAME. si fuera el caso.
() Aplicable s6lo para personas iuridicas
7|MODIFICACION DE REGISTRO Y PADRON 7.1 CAMBIO DE UNA PERSONA JURIDICA A OTRA Derecho de Tramite 0.156 571 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
1 Solicitud de la persona iuridica. consianar N° de RUC (*) Tramite Documenta|  Requlacion del
Base Leqal : 2 Carta de aceptacion de la Persona Juridica a afiliarse. Gerencia de Transporte
*Ord. N° 241 Att. 8, inc. 6 - 31/10/99 3 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
*Ord. N° 330 - 28/06/01 * Aprobar la constatacion de caracteristicas
*Ord. N° 748 - 21/02/05 () Aplicable s6lo para personas iuridicas
7.2 ACTUALIZACION DE OTROS DATOS Gratuito X Oficina Periférica d| Subgerente de
1 Solicitud del propietario, consianar N° de RUC () Tramite Documenta|  Regulacion del
2 Copia fedateada del Documento que sustenta Gerencia de Transporte
la actualizacion. Transporte Urbano
(#) Aplicable s6lo para personas juridicas
7.3 RETIRO/INCLUSION DEL CONDUCTOR DEL PADRON Gratuito X Oficina Periférica d| Subgerente de
DE LA PERSONA JURIDICA Tramite Documenta| Regulacién del
1 Solicitud de la Persona Juridica, consianar N° de RUC () Gerencia de Transporte
(%) Aplicable solo para personas uridicas Transporte Urbano
8|REGISTRO DE PERSONA NATURAL O 8.1 REGISTRO DE PERSONA NATURAL O JURIDICA Derecho de Tramite 7.844 286.30 X Oficina Periférica d| Subgerente de
JURIDICA, VEHICULO, CONDUCTOR Y/O NO REGULAR Y SETAME Tramite Documenta| Regulacién del
COBRADOR PARA SERVICIO PUBLICO 1 Formato Declaracion Jurada N° 01-GTU, consianar N° RUC Gerencia de Transporte
DE TRANSPORTE NO REGULAR *) Transporte Urbano
SERVICIO DE TAXI METROPOLITANO 2 Copia Literal de la Ficha Registral con una vigencia no
(INDEPENDIENTE,ESTACION Y REMISSE) mavyor a 30 dias de expedida por la Oficina Registral
'Y ASOCIACIONES/GREMIOS DE correspondiente.
TRANSPORTISTAS O TAXISTAS 3 Copia simple del documento de identidad del
Representante Legal
Base Leaal 4 Copia de Licencia de Apertura de Establecimiento
*Ord. N° 104 Art. 7, 128,143,152 - 04/03/97 de la Oficina de Establecimiento (en caso de haber sido
*Ord. N° 196 Art. 28 - 11/01/99 otorgado por otra Municipalidad)
*D.A. N° 016 - 09/03/01 Inspeccion ocular de local (s6lo en el caso de Setame)
*D.A. 020 - 09/03/02 5 Pagar derecho de tramite.
*Ord. N° 169 6 *Padron de afiliados registrados en la GTU en donde
*Ord. N° 748 - 21/02/05 conste la firma del representante legal de cada afiliado
*Ord. N° 773 - 02/06/05 (en caso de Asociacion o Gremio)
*D.A. 062 - 13/08/05 (%) Aplicable sélo para personas iuridicas
8.2 REGISTRO DE VEHICULO SERVICIO NO Derecho de tramite 5019 18321 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
REGULAR Y SETAME Servicio Reqular y Tramite Documenta|  Regulacion del
1 Solicitud fundamentada. consianar N° de RUC (*) No Regqular Gerencia de Transporte
2 Ficha de Datos del vehiculo, detallando: Derecho de tramite 1459| 5325 X Transporte Urbano
A. N° v copia autenticada por fedatario de la tarieta de (SETAME)
propiedad Derecho de tramite 2432| 8875 X




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

N°DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

(en%

Descripcion um

(ensl)

Evatacion Previa

Automat
i

s M

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

9|REGISTRO Y AUTORIZACION PARA EL
TRANSITO DE VEHICULOS PESADOS Y/O
DE CARGA EN VIAS DE LA PROVINCIA DE
LIMA

Base Legal :

*D. S. N° 033-2001-MTC - 24/07/01
*Ord. N° 132-MML - 25/11/97
*Ord. N° 295-MML - 16/11/00

*D. A N° 147 - 06/01/02

*D. A N° 093 - 02/03/03

*Ord. N° 748 - 21/02/05

*Ord. N° 746-MML - 03/02/05
*D.A. N° 023 - 24/02/08
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B. N° de placa de rodaje. motor v serie

C. Nombres v apellidos completos del propietario v copia
autenticada por fedatario de su documento de identidad o
RUC (persona juridica) v del titulo de propiedad (tarieta de
propiedad, contrato de compraventa con firmas legalizadas,
declaracion judicial de su calidad de propietario u otro)

D. Domicilio real y niimero telefnico del propietario, de contar

con el servicio

E. Nombres y apellidos completos del conductor asignado al
vehiculo

Declaracion iurada del récord de papeletas impaaas aue

pesan sobre el vehiculo v fraccionamiento ante el SAT

Péliza de sequros vigente, conforme a las normas nacionales

vigentes.

Pado del derecho.

Para casos del reqistro de vehiculo del servicio reqular, se

tendra en cuenta lo siquiente:

1 Capacidad iqual o superior a los 22 asientos para pasajeros
sin contar el del conductor, salvo que el estudio técnico
determine una capacidad inferior.

2 Que el vehiculo tenaa una antiaiiedad méaxima de 7 afios
contados al afio en que solicita el redistro seaun la tarieta
propiedad vehicular.

3 El vehiculo debe sustituir a otro que se retire del padron.

(*) Aplicable s6lo para personas iuridicas

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE

TRANSPORTE DE CARGA O RENOVACION DE LA

AUTORIZACION

(Anual o Temporal)

Formato de Solicitud

- Consignar el nimero de su documento de identidad

- Consignar el nimero del documento de identidad de su
representante (solo persona juridica)

- Consignar el Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
Indicando el tipo de carga transportaday el tipo de vehiculo
Copia de la inscripeion registral actualizada, donde conste como

su actividad el transporte de carqa, asi como su facultad de
representacion debidamente inscrita. (solo persona juridica)
Plano indicando el origen y destino de la prestacion del servicio,
como la propuesta de las vias a ser utilizadas por distritos (s6lo
para autorizacion anual). Para el caso de Camiones Cisternas
que distribuyen agua potable deberan presentar ademés una Hoja
de Ruta de Distribucion (considerar plano de recorrido)

Relacion de vehiculo (s) con los que prestara el servicio,

Copia del Contrato de arrendamiento o alquiler el vehiculo (s)
con los que prestaré el servicio.

Relacion de conductor (s) con los que prestaré el servicio,

Copia de la poliza de seguros vigente por cada vehiculo con
cobertura de responsabilidad civil frente a terceros.

Copia del Certificado emitido por DIGESA (sdlo para operadores
de residuos solidos).

Carnet de salud vigente de ayudante (s6lo para operadores del
servicio de abastecimiento de agua potable)

Certificado de potabilizacion (solo para operadores del servicio de
abastecimiento de agua potable)

Derecho de pago correspondiente.

CREDENCIAL DEL CONDUCTOR Y RENOVACION DE
CREDENCIAL

Formato de Solicitud

- Adjuntar dos (02) fotografias tamafio camé

- Consignar el nimero de su documento de identidad

- Consignar direccion domiciliaria

Copia de su Licencia de Conducir con categoria profesional segtn
corresponda.

Declaracion Jurada de no contar con Antecedentes Penales.
Declaracion Jurada de no contar con papeletas impagas o presentar
su fraccionamiento ante el SAT.

Derecho de pago correspondiente

CERTIFICADO DE OPERACION O RENOVACION

DEL CERTIFICADO DE OPERACION

Formato de Solicitud

- Consignar el niimero de su documento de identidad

- Consignar el niimero del documento de identidad de su
representante. (solo persona juridica)

Copia de la Tarieta de Propiedad.

(transporte escolar)

Derecho de Tramite

Persona Natural
Autoriz. Anual
Autoriz. Temporal

0.638
0.287

23.28
10.47

Persona Juridica
Autoriz. Anual
Autoriz. Temporal o
Excepcional

0.768
0.497

28.04
18.14

Derecho de Tramite 0.428 15.62

Derecho de Tramite 0.611 2232

x

10 (diez)
.

ficina Periférica d|

mite Documenta|
Gerencia de

Transporte Urbano

Oficina Periférica d
Tramite Documenta|

Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica di
Trémite Documental

Gerencia de
Transporte Urbano

Subgerente de
Requlacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacién del
Transporte

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
Requlacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Requlacion del
Transporte, en 30 dias

3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444

1) APELACION al Subaerente de Reaulacion
del Transporte, en 15 di

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias

3) Requisito : los sefialados en la Ley
N° 27444




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

N°DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

(en%

um | st

Descripcion

Evatacion Previa

Automat
i

s M

PLAZO
PARA

RESOLVER | PROCEDIMIENT
o

(en dias
habiles)

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REGISTRO Y AUTORIZACION PARA
TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES

10 |REGISTRO DE PERSONA JURIDICA.
VEHICULO Y CONDUCTOR PARA
TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES

Base Leqal :
*Ord. N° 241 Art. 25 - 31/10/99
*Ord. N° 748 - 21/02/05

11|RENOVACION DE AUTORIZACION DEL
SERVICIO NO REGULAR Y SETAME

Base Legal

*Ord. N° 104 - 04/03/97
*Ord. N° 748 - 21/02/05
*Ord. N° 782 - 08/06/05
*Ord. N° 1071 - 23/09/07

N

@

=

~

3

©

"
15

10.1

-

~

aw

°n

~

102

-

o s

103

-

curwN

111

-

~

©

112

-

w N

Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular o documento aue
haga a sus veces por disposicion de la autoridad administrativa
correspondiente.

Copia de Ia péliza de sequros vigente por cada vehiculo con
cobertura de responsabilidad civil frente a terceros.

Certificado de desinfeccion v limpieza de tanque cisterna (sélo
para abastecimiento de agua potable)

Copia legalizada o fedateada del titulo habilitante emitido por la
Direccién General de Hidrocarburos del MINEM (solo para el
transporte de combustibles v/o derivados)

Copia legalizada o fedateada del titulo habilitante como operador
emitido por la Subgerencia de Medio Ambiente - MML (s6lo para
el transporte de residuos solidos)

Copia legalizada o fedateada del titulo habilitante emitido por el
DISCAMEC del Ministerio del Interior (s6lo para transportar dinero
vio caudales.

Copia leqalizada o fedateada del titulo habilitante como abastecedor
emitido por la Subgerencia de Sanidad - MML (slo para
abastecimiento de agua potable)

Derecho de paao correspondiente.

REGISTRO DE PERSONA JURIDICA

Formato de Declaracion Jurada REGISTRO-SRT. consianar
Ne de RUC (*)

Copia literal de la Ficha Reaistral viaente, expedida por
la Oficina Redistral de Lima v Callao (oricinal)
Fotocopia del RUC

Croauis de la zona v/o vias de trabaio v paraderos.

(a ser aprobada)

Relacion de vehiculos v conductores.

Listado de firmas de los vecinos de la zona de trabaio

v alrededores, aceptando la zona de trabajo propuesta
Padar derecho de tramite.

(*) Aplicable s6lo para personas iuridicas

REGISTRO DE VEHICULO
Formato de Declaracion Jurada N° 02 . consianar N° de RUC
(@]

Copia de Ia Tarieta de propiedad v/o contrato compra
venta con firma legalizada.

Copia de documento de identidad del propietario,
Poliza de seguro vigente,

Pagar derecho de tramite,

(%) Aplicable solo para personas uridicas

REGISTRO DE CONDUCTOR

Formato de Declaracion Jurada N° 03, consianar N° de RUC
*

Copia de documento de identidad.

Copia de Licencia de Conducir en Vehiculo Menor.

Evaluacion psicolégica.

Prueba sanquinea (arupo sanquineo)

Pagar derecho de trémite.

(*) Aplicable sélo para personas juridicas

RENOVACION DE AUTORIZACION DEL SERVICIO NO

REGULAR

SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO Y PERSONAL

Solicitud de Renovacion, antes del plazo respectivo de

vencimiento de la autorizacién,consianar N° de RUC (*)

Péliza de sequro vigente de conformidad con la

Ordenanza N° 104 Art. 80

Pagar derecho de tramite

* Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares de los
vehiculos que integran la flota

(*) Aplicable sélo para personas iuridicas

SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR

Solicitud, 30 dias habiles anteriores a su vencimiento, como
minimo, consianar N° de RUC (*)

Revisiones Técnicas Vehiculares anual, vigente v aprobada.
Presentacion de péliza de sequro, conforme a las normas.
nacionales correspondientes.

Reg.persona 3.137| 11452

juridica

Registro de 0.627 22.89

vehiculo

Reg.de Conductor 0.627 22.89

Renov.de la Resol 6.275| 229.04

de autorizacion

Renov.de autoriz. 1.569 57.26

por cada vehiculo

30 (treinta)

30 (treinta)

Oficina Periférica d
Tramite Documental
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica
Tramite Documenta|
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica d
Tramite Documenta|
Gerencia de
Transporte Urbano

ficina Periférica d
Tramite Documenta|
Gerencia de
Transporte Urbano

ficina Periférica d
Trémite Documental
Gerencia de
Transporte Urbano

Subgerente de
Requlacion del
Transporte

Subgerente de
Requlacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacion del
Transporte

Subgerente de
Regulacién del
Transporte

1) RECONSIDERACION al Subaerente de
Regulacion del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del
Transporte, en 30 dias

3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subgerente de Requlacion
del Transporte, en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaliacion Preva | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
4 Pagar derecho de tramite.
() Aplicable s6lo para personas iuridicas
11.3 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE OPERACION Certificado de 0.627| 2289 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
SETAME Operacion Tramite Documenta|  Requlacion del
1 Péliza de sequro vigente de conformidad con el Articulo Gerencia de Transporte
33° de la Ordenanza N° 196 Transporte Urbano
2 Pagar derecho de tramite.
* Aprobar las Revisiones Técnicas Vehiculares de los
vehiculos que intearan la flota.
12| RENOVACION DE RESOLUCION DE 1 Solicitud de persona iuridica. consianar N° de RUC (*) Derecho de Tramite 2510|9162 X | 30 (treinta) pficina Periféricad|  Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Reaulacion
CIRCULACION 2 Pagar derecho de tramite. Tramite Documenta|  Requlacion del Requlacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 di
* Mantener vigente el reqistro de vehiculos v conductores Gerencia de Transporte | 2) Resuelve el Subgerente de Requlacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal : 3 Aprobar los vehiculos la Revision Técnica Vehicular. Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias. Adota la via administrativa
*Ord. N° 241 Art. 17 - 31/10/99 () Aplicable s6lo para personas iuridicas 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ord. N° 748 - 21/02/05 probatoria, con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
13| OBTENCION, DUPLICADO, REVALIDACION 13.1 OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCIR Obtencion de Lic. 1851  67.55 X | 30 (treinta) | Oficina Touring | Subgerente de
DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA 1 Certificado de examen médico declarando APTO al de Conducir Automévil Club | Requlacion del
VEHICULOS QUE NO EXCEDAN LOS postulante, expedido por el Centro autorizado. Convenio con la Transporte
250 C.C. DE CILINDRADA 2 Aprobar examen de sefiales v maneio. Municipalidad
3 Oricinal v copia del documento de identidad. Metropolitana de Lima
Base Leaal : 4 Pagar derecho de tramite.
*Ord. N° 082 - 06/07/95
13.2 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR Duplicado de Lic. 1008 4007 X Oficina Touring | Subgerente de
1 Solicitud del interesado. Conducir Automévil Club | Requlacion del
2 Copia de documento de identidad. Convenio con la Transporte
3 Copia certificada de denuncia policial Municipalidad
4 Pagar derecho de tramite. Metropolitana de Lima
13.3 REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR Derecho de Tramite 1008 4007 X Oficina Touring | Subgerente de
1 Solicitud del interesado. Automévil Club | Requlacion del
2 Copia de documento de identidad. Convenio con la Transporte
3 Aprobar examen psicosomatico. Municipalidad
4 Pagar derecho de tramite. Metropolitana de Lima
SUBGERENCIA DE INGENIERIA DEL TRANSITO
1|AUTORIZACION ANUAL Y ZONAS 1.1 AUTORIZACION ANUAL Y SENALIZACION DE ZONAS Inspeccion Ocular 1412 5155 X | 10(diez) pficina Periféricad| ~Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Incenierfa
RESERVADAS Y DE SEGURIDAD RESERVADAS Y DE SEGURIDAD Autorizac. Anual 23.531 858.89 Tramite Documenta| Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
1 Solicitud del propietario del inmueble. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal 2 Pagar derecho de tramite: Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
*Ord. N° 059 - 30/03/94 - Por inspeccion ocular 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
- Por autorizacién anual probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
1.2 CERTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS Certif. de 1.098 40.08 X 10 (diez) pficina Periféricad|  Subgerente de  |1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
PREFERENCIALES sefializacion Tramite Documenta| Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
1 Solicitud Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
2 Pagar derecho de tramite: Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
- Por certificacion de vias 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
2|AUTORIZACION PARA INSTALACION 1 Solicitud de la Municipalidad Distrital X | 20 (veinte) pficina Periféricad| Subgerente de  |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
DE GIBAS 2 Informe Técnico sustentado por profesional competente. Tramite Documenta| Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
3 Croauis de la ubicacion Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
*Ord. N° 132 - 24/11/97 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
3|AUTORIZACION PARA INTERFERIR 3.1 POR EJECUCION DE OBRAS EN VIAS LOCALES DE LA Autorizac.por via 1.882 68.69 X | 30 (treinta) Pficina Periféricad| Subgerente de  |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
TEMPORALMENTE EL TRANSITO PROVINCIA DE LIMA Inspeccién Ocular 1412 51.55 Tramite Documenta| Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
VEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA VIA 1 Solicitud. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
PUBLICA 2 Memoria Descriptiva de la obra Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
3 Plano de ubicacion de la obra. 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
Base Legal 4 Plano de propuesta de desvio de transito y de sefializacion probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ord. N° 059-94-MLM - 11/04/94 5 Cronograma de ejecucion de obra. derecho, con firma de abogado
6 Pagar derecho de tramite:
* De dos inspecciones oculares por obra
* De autorizacion por via
(Si procediera la autorizacion)
7 En obras de gran magnitud:
* Presentacion del expediente técnico
* Difusién en medios de comunicacion
3.2 POR EJECUCION DE OBRAS POR UNA SOLA CONEXION Autorizac. por via 0157 572 X | 30 (wreinta) pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Ingenieria
DOMICILIARIA DE AGUA, DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA Inspeccién Ocular 1412 51.55 Tramite Documenta Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
EN VIAS LOCALES DE LA PROVINCIA DE LIMA Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
1 Solicitud. Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
2 Memoria Descriptiva de la Obra. 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
3 Carta de factibilidad emitido por SEDAPAL, EDELNOR O probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
LUZ DEL SUR derecho, con firma de abogado
4 Pagar derecho de tramite:
- De 1 inspeccion ocular por obra
- De autorizacion por Via
3.3 AMPLIACION DE PLAZO POR EJECUCION DE Autorizac. por Via 1882|  68.69 X | 30 (treinta) ficina Periféricad| ~ Subgerente de  |1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
OBRAS EN VIAS LOCALES DE LA PROVINCIA DE LIMA Inspeccion ocular 1412| 5155 Tramite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 di
1 Solicitud. clu Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
2 Cronoarama de eiecucion de Obra. Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
3 Pagar derecho de tramite: 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
- De dos inspecciones oculares por Obra probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- De autorizacion por Via derecho, con firma de abogado
3.4 POR EVENTOS CON FINES CULTURALES, BENEFICOS Autorizac. de Via 0.157 572 X | 8(ocho) Pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
Y/O DEPORTIVOS EN LA PROV. DE LIMA Inspeccion ocular 1412| 5155 Tramite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 di
1 Solicitud. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
2 Croauis de la ubicacion de la Via. Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Aqota la via administrativa
3 Propuesta de desvio de transito. 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
4 Pagar derecho de tramite: probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- Por una inspeccion ocular derecho, con firma de abogado
- Por autorizacion de la via si procediera
3.5 CON FINES COMERCIALES EN LA PROV. DE LIMA Autorizac. de Via 4706| 17178 X | 8(ocho) Pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
1 Solicitud. Inspeccion ocular 1412| 5155 Tramite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 di
2 Croauis de la ubicacion del evento. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
3 Propuesta de desvio de transito. Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Aqota la via administrativa
4 Pagar derecho de tramite: 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
- Por una inspeccion ocular probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- Por autorizacion de la via si procediera derecho, con firma de abogado
Base Leqal : 3.6 POR INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN X | 30 (treinta) pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
*Ord. N° 059 - 11/04/94 LAS VIAS LOCALES DEL CERCADO DE LIMA (CON REJAS Tramite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
*Ord. N° 690 - 16/09/04 BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
*Ord. N 591 - 19-02-04 SEGURIDAD) Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Aqota la via administrativa
*Ord. N° 191 36.1 PARA LA AUTORIZACION: 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  |3) Reauisito : diferente interpretacion de las
*D.A. N° 066 - 18/10/04 1 Solicitud presentada por la Junta Directiva de la Agrupacion probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ord. N° 743 - 10/02/05 Vecinal. derecho, con firma de abogado
2 Plano de ubicacion del elemento de seguridad a instalarse y
croquis de las vias a interferir
3 Acta con las firmas de por lo menos el 80% de los
conductores de predios dentro del rea que se genera por la
instalacion del elemento de seguridad.
4 Opinion favorable de la Subgerencia de Defensa Civil de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.
5 Los detalles y especificaciones técnicas del elemento de
seguridad conforme la Ordenanza 690 y el D. A. N° 066.
6 Garantizar la Presencia del personal de Vigilancia por lo
menos de uno por cada elemento de seguridad, debidamente
inscrito en el Padron de Registro que lo acredite.
7 Derechos de pago:
7.1 Inspeccién Ocular por cada elemento de seguridad. 1.412 51.55
7.2 Autorizacion para la instalacion por cada elemento de 4542 16579
seguridad
3.6.2 POR RENOVACION DE AUTORIZACION DE ELEMENTOS X 15 (quince) Pficina Periférica di| Subgerente de 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
DE SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES DEL CERCADO Tramite Documenta| Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
DE LIMA Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
1 Solicitud presentada por el titular de la Autorizacién con 60 Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
dias naturales anteriores al vencimiento del plazo; 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
acompafiando las firmas del 80% de los residentes del area probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
que implican los elementos de seguridad. derecho, con firma de abogado
2 Opinion favorable de la Subgerencia de Defensa Civil de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.
3 El area responsable del tramite, verificara que el solicitante
no haya sido sancionado con reincidencia, conforme lo
contempla en la Ordenanza 690.
4 Derechos de pago:
4.1 Inspeccion Ocular por cada elemento de seguridad. 1412 51.55
4.2 Autorizacion para la instalacion por cada elemento de 4542 16579
sequridad
Base Legal: 3.7 PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA LA AUTORIZACION Derecho de Tramite | Gratuito X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
*D. Leg.N°® 1014 - 16/05/08 DE INTERFERENCIA DE VIAS PARA LA EJECUCION DE OBRAS Tramite Documenta| Ingenieria del
*Ord. N° 1231-MML - 28/03/09 DE CONEXION DOMICILIARIA A LA RED DE DISTRIBUCION DE Gerencia de Tréansito
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
GAS NATURAL POR DUCTOS EN VIAS LOCALES, POR TRES Transporte Urbano
ANOS DESDE LA VIGENCIA DE LA ORDENANZA N° 1231-MML -
28-03.09
Carta Simple conteniendo:
1 Ladireccion o de(los) donde se e
la(s) obra(s) de conexion domiciliaria aa red de distribucion de gas
natural por ductos.
2 del (los) de la conexion ala
red de distribucion de aas natural por ductos,
Oficina Periféricad|  Subgerente de
Base Legal: 3.8 REGULARIZACION POR INTERFERENCIA DE VIAS POR Derecho de Tramite 1000| 3600 X Tramite Documenta|  Ingenieria del
*D. Leq.N° 1014 - 16/05/08 CONEXIONES A LA RED DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL Gerencia de Transito
* Ord. N° 1231-MML - 28/03/09 POR DUCTOS EN VIAS LOCALES Transporte Urbano
1 Carta Simple conteniendo: declaracion jurada indicando el nimero de
obras materia de reqularizacion v aue éstas han sido eiecutadas de
conformidad con las especificaciones técnicas reauladas en el
Titulo 11l de la Ordenanza 203, aue aprueba el Realamento para la
Ejecucion de Obras en Areas de Dominio Publico.
Deberé precisarse mediante anexo a la carta la direccion de las
conexiones domiciliarias eiecutadas
2 Pagar derecho de tramite.
4| CONFORMIDAD DE EXPEDIENTE 1 Solicitud. Inspeccion Ocular 1412| 5155 X | 30 (treinta) pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Incenierfa
TECNICO PARA SEMAFORIZACION 2 Pacar derecho de tramite: Tramite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
PRESENTADO POR EMPRESAS - De una inspeccion ocular Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
- De conformidad de exvediente técnico Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Aqota la via administrativa
Base Leqal 3 Expediente Técnico de la Obra de Semaforizacin 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ord. N° 341 - 06/12/01 - Memoria Descriptiva probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
- Estudio de Trafico e impacto ambiental derecho, con firma de abogado
- Disefio y Operacion de la Semaforizacion Propuesta
5|DECLARACION DE ZONAS RIGIDAS AL 1 Solicitud de la Municipalidad Distrital Gratuito X | 20 (veinte) pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN VIAS 2 Informe Técnico sustentado por profesional competente. Tramite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
PUBLICAS DE LA PROV. DE LIMA 3 Croauis de la ubicacion. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Aqota la via administrativa
Base Leqal : 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ord. N° 059-94-MLM 11/04/094 probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
6|DECLARACION Y/O MODIFICACION DE 1 Solicitud de la Municipalidad Distrital Gratuito X | 20 (veinte) pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Inaenieria
SENTIDOS DE TRANSITO EN VIAS 2 Informe Técnico sustentado por profesional competente. Tramite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 di
PUBLICAS DE LA PROV. DE LIMA 3 Croquis de la ubicacion. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
Base Legal 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ord. N° 132 probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*D.S. N° 033-2001-MTC derecho, con firma de abogado
7|REPARACION DE DARNOS AL MOBILIARIO 1 Solicitud por levantamiento de denuncia y captura Inspeccién Ocular 1.412 51.55 X | 30 (treinta) ficina Periféricad| Subgerente de  |1) RECONSIDERACION: al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria
URBANO CAUSADOS POR ACCIDENTES del vehiculo infractor por colision al semaforo. - Costo de Repa- Trémite Documenta|  Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias del Transito, en 15 dias
DE TRANSITO U OBRAS CIVILES DE 2 Copia de Reporte Técnico valorizado segin tasa de racion de acuerdo Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
TERCEROS darios causado emitido por la Subg. de Ingenieria del Transito. alinforme  de Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
3 Copia de denuncia policial o de cuadermo de ocurrencia, Inspeccion Ocular 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
Base Legal 4 Pagar por daiios causados de dafios (variable) probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ord. N° 341 25/11/97 derecho, con firma de abogado
SUBGERENCIA DE ESTUDIOS DE
TRANSITO Y TRANSPORTE
1|APROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL 1 Solicitud, en la que se consigne lo siguiente: NIVEL 1 6.356| 232.00 X |60 (sesenta) pficina Periféricad| ~ Subgerente de | 1) RECONSIDERACION: al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Estudios
a) El nombre y categoria del proyecto NIVEL 2 7.096 259.00 X |60 (sesenta) famite Documenta|  Estudios de Estudios de Transito y Transporte, en 15 dias del Transito y Transporte, en 15 dias
Base Legal b) El nombre del propietario o representante legal, o promotor NIVEL 3 17.006| 624.00 X |90 (noventa) |  Gerencia de Transito y 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
* Ley N° 27972 debidamente acreditado Transporte Urband  Transporte Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
* Ley N° 27444 2 Copia Simple de DNI del propitario o representante legal, o 3) Requisito: acompariar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
“Ord. N° 812 promotor responsable del proyecto. probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ord. N° 1268 3 Copia simple de la vigencia de poder en caso de persona juridica. derecho, con firma de abogado
*Ord. N° 1404 4 ElEstudio de Impacto Vial de acuerdo al esquema y contenido segin
la categoria o nivel del tipo de proyecto, debidamente firmado por
profesional especializado y habilitado (impreso y en digital)
5 Copia simple del Certificado de Zonificacién y vias emitido por la
Gerencia de Desarrollo Urbano de la MML (solo para los Proyectos
de Habilitacion Urbana)
6 Copia Simple del Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
emitidos por la Municipalidad Distrital vigente (solo para proyectos
edificatorios)
7 Copia de la Partida Registral, expedida por el Registro de Predios con

una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales, en el que conste
que el predio es urbano o de lo contrario, copia de la recepcion que
aprueba la habilitacion urbana del lote ( solo para proy. edificatorios)




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaliacion Previa | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
8 Copia simple del Certificado de Compatibilidad de Uso emitido por fa MML
(s6lo para los casos de estaciones de servicio)
9 Copia de la Resolucion de Autorizacion y Plano de Distribucion, emitido
por OSINERMIN (solo para los casos de estaciones de servicio)
10 Carta dirigida a la Municipalidad Distrital y/o a la MML, sequn jurisdiccion
comprometiendose a implementar todas las medidas de mitigacion que
formen parte de la aprobacién de los proyectos de Estudio de Impacto
Vial en el mismo tiempo y plazo que sefiale la Resolucién emitida por
la autoridad.
Pago de Derecho correspondiente a la categoria o nivel del Estudio
de Impacto Vial
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|CERTIFICADO DE INSPECCION 1 Formato Solicitud MULT-01 Inspeccion ocular 1412 5154 X Oficina Periféricad|  Subgerente
OCULAR 2 Pagar derecho de tramite. Tramite Documenta| donde se
Gerencia de encuentra
Transporte Urband| el expediente
2|CONSTANCIA . RELACION Y REPORTES 2.1 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE VEHICULO Const. de inscripcion 0314| 1146 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
DE REGISTRO VEH. MEN. O CONDUCTOR O REGISTRO EMPRESA Tramite Documenta|  Requlacion del
1 Solicitud del interesado. Gerencia de Transporte
2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
2.2 RELACION DE VEHICULOS O CONDUCTORES Por cada pagina 0314| 1146 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
1 Solicitud firmada por el Representante Leqal Tramite Documenta|  Requlacion del
2 Pagar derecho de tramite. Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
2.3 REPORTE DE EMPRESA, VEHICULO, CONDUCTOR, Reporte 0314| 1146 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
COBRADOR DE LOS REGISTROS DE LA SRT Tramite Documenta|  Requlacion del
Gerencia de Transporte
1 Solicitud del propietario o conductor. Transporte Urbano
2 Pagar derecho de tramite.
3|CONSTANCIAS. RELACION Y 3.1 CONSTANCIA DE REGISTRO DE VEHICULO. Constancia de req. 0314| 1146 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
REPORTES DE REGISTRO DE CONDUCTOR COBRADOR O PERSONA JURIDICA Tramite Documenta|  Requlacion del
TRANSPORTE REGULAR. 1 Solicitud presentada por el interesado Gerencia de Transporte
NO REGULAR Y SETAME. 2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
3.2. RELACION DE VEHICULOS. CONDUCTORES Y/O Por cada pagina de 0314| 1146 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
COBRADORES Relacion Tramite Documenta|  Regulacion del
1 Solicitud firmada por el Gerente General Gerencia de Transporte
2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
3.3 REPORTE DE EMPRESA, VEHICULO, CONDUCTOR, Reporte 0.627 22.89 X Oficina Periférica d Subgerente de
COBRADOR DE LOS REGISTROS DE LA SRT Tramite Documenta| Regulacién del
1 Solicitud del interesado. Gerencia de Transporte
2 Pagar derecho de tramite. Transporte Urbano
4| DENUNCIA SOBRE INFRACCIONES A LAS 1 Comunicacion escrita o via llamada telefonica. X | 30 (treinta) Pficina Periféricad|  Gerente de
NORMAS RELACIONADAS AL TRANSPORTE Tramite Documenta| Transporte
Y AL TRANSITO Gerencia de Urbano
Transporte Urbano
5|DUPLICADO DE DOCUMENTO DE 1 Solicitud en forma de declaracion Jurada firmada por el Duplicado 0314| 1146 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
AUTORIZACION PARA VEHICULOS representante legal o interesado seqin el caso. Tramite Documenta|  Regulacion del
MENORES 2 Pagar derecho de tramite. Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
6|DUPLICADO DE DOCUMENTOS 1 Formato de Solicitud. Dup. de Tarjeta 0.627| 2289 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
DE AUTORIZACION, STICKERS 2 Declaracion Jurada de Perdida o Deterioro del habilitante a solicitar. Circulacion mite Documenta|  Regulaci6n del
DE TRANSPORTE REGULAR, 3 Derecho de pago correspondiente. Dup. Credencial Cond. 0.471 17.18 Gerencia de Transporte
NO REGULAR, SETAME Y CARGA Dup. Sticker 0.156 571 Transporte Urbano
de Aut. (T.Regular
y no Regular)
Certificado de Operacion| 0.471 17.18 X
(cada vehiculo)
Sticker de Revision Anug| 0156 571
Sticker Identificatorio 0.156 571
Sticker Fonosetame: 0.156 571
Certificado Participacion X
jornada de capacitacion
Duplicado de Habilitante{ ~ 0.306| ~ 11.18| X
para el Transporte de
Carga (R.Autorizacién,
Certificado de Operacion|




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaliacion Previa | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
Y Credencial
7|OBTENCION DE PLANO DE RUTA 1 Solicitud del interesado. Obtencion de plano de 2510|9162 X Oficina Periféricad| ~ Subgerente de
2 Pagar derecho de tramite. uta (por cada uno) Tramite Documenta| Estudios
Gerencia de Transitoy
Transporte Urband| Transporte
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
1|REGISTRO METROPOLITANO DE 1.1 PROPIETARIO O ADMINISTRADORES DE CAMIONES CISTERNAS Por Camion 0941 3436 X Oficina Periférica| ~ Jefe de Division
SURTIDORES Y DISTRIBUIDORES DE 1 Copia de la tarjeta de propiedad del Vehiculo a registrar. Por Surtidor 1569  57.26 lde la Subgerenci  de Laboratorio
AGUA POTABLE 2 Pago por derecho de tramite. de Tesoreria y Prevencion
3 Declaracion Jurada del propietario (persona natural o juridica) del Sanitaria
Base Legal : vehiculo interesado, indicando que se hara cargo de la Distribucion
*Ord. N 746 del agua potable en el 4rea autorizada.
*D.A. N° 023-2008 4 Copia fedateada de la autorizacion de Circulacion expedido por la
*D.A. N° 057-2008 Municipalidad Metropolitana de Lima a través de la Gerencia de
Transporte Urbano.
5 Copia del camé de salud vigente del personal aue trabaia con el
Camion Cisterna.
6 Copia del Certificado de Limpieza v Desinfeccion del Tanaue
Cisterna.
1.2 PROPIETARIO O ADMINISTRADORES DE SURTIDORES X
1 Copia de la Licencia para uso de Aquas Subterraneas expedida
por el Ministerio de Agricultura, o informe de factibilidad técnica
de Sedapal.
2 Copia de la Autorizacion Sanitaria expedido por el Ministerio
de Salud.
3 Copia del Carné de Salud vigente del personal que trabaja en
el Surtidor.
4 Pago por derecho de tramite.
5 Copia del Certificado de Saneamiento Ambiental
6 Plano de Ubicacion y Distribucion y el equipamiento con que
cuenta.
7 Listado de las caracteristicas de los equipos.
8 Copia de los Resultados de los analisis Fisicoquimico y
Microbiologico del agua.
9 Copia del R.U.C. de la persona natural o juridica
2|RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES 1 Solicitud dirigida al Alcalde de Lima Metropolitana -consignar Nivel Unico Gratuito X 10 (diez) [Oficina de Equidaq  Gerente de 1) Ante la Gerencia de Desarrollo Social, 1) Ante el Gerente Municipal Metropolitano
SOCIALES DE BASE DEDICADAS A LABORES DE 2 Copia Fedateada del Acta de Fundacion o de Constitucion. de Género Desarrollo Social plazo15 dias plazo 15 dias
APOYO ALIMENTARIO 3 Copia Fedateada del Acta de aprobacion del Estatuto. y Desarrollo 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Social, 2) Resuelve el Gerente Municipal Metropolitano
4 Copia Fedateada del Estatuto. Comunitario plazo 30 dias plazo 30 dias
Base Leqal 5 Copia Fedateada de Acta de Eleccion del Organo Directivo. 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
* Ley N° 25307 - 15/02/91 6 Copia fedateada de la N6mina del Organo Directivo probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de
*Ord. Ne 191, articulo 10 - 13/11/99 7 Copia fedateada de N6mina de miembros de la Organizacion puro derecho, con firma de abogado
*Ord. N° 812 y Modificatoria Ord. N° 1228 -14/03.09 Social minimo 15 asociados.
*Ord. N° 1351-MML - 04/03/10 8 Copia fedateada del D.N.I. de la Junta Directiva.
9 Para niveles superiores, acreditar fehacientemente con resolucion
€l 20% de representacion de OSBs del nivel inmediato inferior
inscritas en el RUOS.
3|RENOVACION DE DATOS DE ORGANIZACIONES Para los literales a), b), c), d), e) ), a) v h), deberan presentar:
SOCIALES DE BASE DEDICADAS A LABORES DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde de Lima Metropolitana -consignar Nivel Unico Gratuito X 10 (diez) [Oficina de Equidaq  Gerente de 1) Ante la Gerencia de Desarrollo Social, 1) Ante el Gerente Municipal Metropolitano
APOYO ALIMENTARIO 2 Copia Fedateada del Acta de Asamblea General en que conste el de Género Desarrollo Social | plazo 15 dias plazo 15 dias
) Cambio de Nombre 0 Denominacion acuerdo correspondiente, seguido de la relacion del Quorum de y Desarrollo 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Social, 2) Resuelve el Gerente Municipal Metropolitano
b) Cambio de domicilio socios que participaron en la Asamblea. Comunitario plazo 30 dias plazo 30 dias
©) Incremento o separacion de los miembros 3 Copia fedateada del carqo de notificacion de Convocatoria. 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
asociados 4 Copia fedateada del D.N.I. de la Junta Directiva para el literal d) probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de
d) Renovacion del Organo Directivo y puro derecho, con firma de abogado
entrega de Credenciales. NIVELES SUPERIORES DE COORDINACION
&) Constitucion de Comisiones u Organos 5 Acreditar con Resolucion el 20% de representacion actualizada del
de Apoyo nivel inmediato inferior inscritas en el RUOS.
) Modificacion de Estatuto.
a) Transformacion de la forma Juridica que
haya adoptado la Organizacion.
h) Fecha de disolucion
Base Leqal
* Ley N° 25307 - 15/02/91
*Ord. N° 191 Art. 11 Inciso b) - 13/11/99
*Ord. N° 812 v Modificatoria Ord. N° 1228 - 14/03/09
*Ord. N° 1351-MML - 04/03/10
SERVICIO EXCLUSIVO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaliacion Preva | RESOLVER | PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
1| CARNET DE SALUD 1 Solicitud verbal o escrita. Unico 0439 16.04 X 2(dos) | Oficina Periférica| _Jefe de Division
(SEMESTRAL v ANUAL) 2 Presentar documento de identidad. Por asistencia de la Subgerenciy Control de
3 Pagar derecho de tramite. externa se de Tesoreria Salud
Base Legal : aumentara por
*Ord. N 141 cada camé 0.125 457
Duplicado 0314| 1146
GERENCIA DE EDUCACION ,CULTURA Y DEPORTES
1|CALIFICACION - AUTORIZACION 1 Formato solicitud de declaracién iurada. consianar N°de RUC Anex029 | Expedicion de 1569  57.26 X 10 (diez) | Subgerenciade | ~Subgerentede  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Cultura.
DE ESPECTACULOS PUBLICOS 2 Copia del Contrato de Arrendamiento del Local Calificacion- Tramite Cultura Cultura, en 15 dias en 15 dias
NO DEPORTIVOS 3 Copia del Contrato Laboral (art. 40° de la Lev 28131 ) 6 Copia del Autorizacion. Documentario 2) Resuelve el Subgerente de Cultura, en 2) Resuelve el Ger. Educacion, Cultura y
Contrato de Locaci6n de Servicios (Primera Disposicion Complementaria, 30 dias Dep. en 30 dias. Adota la via administrativa.
Base Leaal : Transitoria v Final de la Lev 28131 v art. 6° del Realamento - D.S. N° 058- 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion  |3) Requisitos: diferente interpretacion de las
*D.A. SIN - 05/07/55 2004-PCM) del artista, seqtn corresponda probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ord. N° 748 - 21/02/05 4 Autorizacion de Derechos de Autor ( Dec. Leq. - 822) derecho, con firma de abogado
*Ord. N° 1334 - 28/12/09 5 Pase Intersindical del artista extraniero ( art.20° de la Ley 28131) cuando
*D.A. N° 015 - 21/10/10 corresponda
6 Para espectaculos temporales con mas de 3000 asistentes
- Copia del Informe de la Inspeccion Técnica de Sequridad en
Defensa Civil - ITSDC previa a un evento y/o espectaculo
publico, que emite el INDECI, sefialando el cumplimiento de
las normas de sequridad (Ley N° 27276 y D.S. N° 066-2007-PCM)
Para espectaculos temporales con menos de 3000 asistentes
- Debera contar con el Informe de la Inspeccion Técnica de Sequridad
en Defensa Civil - ITSDC previa a un evento v/o espectaculo
publico, que emite la Subgerencia de Defensa Civil de la
Municipalidad Metropolitana de Lima sefialando el cumplimiento de
las normas de sequridad (D.S. N° 066-2007-PCM)
Para espectaculos permanentes en locales cerrados
- Copia del Certificado de Sequridad en Defensa Civil (D.S. N° 066-
2007-PCM)
7 Pagar derecho de tramite.
** Los documentos deben ser presentados con diez dias
tiles de anticipacion al inicio del evento
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|EXPEDICION DE CARNET DE 1 Formato de carnet de lector. Carmnet de lector X Subgerencia de Jefe de Division
LECTOR DE BIBLIOTECAS 2 02 fotos tamafio camet. (valido 1 afio) Tesoreria de Biblioteca y
MUNICIPALES 3 Doc. de identificacion (adultos) Archivo
Carnet (escolar) Investigador 0.314 11.46 Histérico
4 Solicitud para servicios especializados. Adulto 0314 1146
5 Pagar derecho de tramite. Escolar, Cesantes 0.156 571
y Jubilados
Duplicado de camet :
los mismos montos
2|EXPEDICION DE COPIAS 1 Pagar derecho de tramite. Doc.especializados X Division de Bibliote( Jefe de Division
FOTOSTATICAS, LIBROS Y Formato tamafio |y Archivo Histéric  de Biblioteca y
DOCUMENTOS ESPECIALIZADOS oficio,A-4 o carta 0.046 170 Archivo
Reduccion 0.046 170 Historico
Ampliacion 0.046 170
Doc.simples 0.009 035
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
1|ACTUALIZACION DEL LIBRO DE REGISTRO 1 Formato de Solicitud y Anexo 1 Gratuito X 15 (quince) | Subgerenciade |  Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Oganizaciones
DE ORGANIZACIONES JUVENILES 2 Adiuntar copia de los documentos presentados para el Tramite Organizaciones ‘Oganizaciones Juveniles en 15 dias Juveniles, en 15 dias
tramite de Reaistro y Reconocimiento de Organizaciones Documentario Juveniles 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
a) Para la actualizacion de la informacion Juveniles (del 2 al 7), cuyo texto se hava modificado para Juveniles, en 30 dias en 30 dias
contenida en el Libro de Registro de efecto de la actualizacion 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
Organizaciones Juveniles probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
Base Leaal
*Ord. N° 556 - 15/11/03
2|REGISTRO DE LAS RESOLUCIONES 1 Solicitud dirigida al Alcalde Metropolitano de Lima. Gratuito X Subgerencia de Subgerente de
DE ALCALDIA DE RECONOC. DE LAS ORG. 2 Copia de las Resoluciones de Alcaldia expedida por Tramite Organizaciones
SOCIALES EN GENERAL DE LOS DISTRITOS las Municipalidades distritales. Documentario Vecinales
DE LIMA METROPOLITANA




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
Base Leaal :
*Ord. N° 191 - 10/01/99
*Ord. N° 1351-MML - 04/03/10
3|REGISTRO DE LAS RESOLUCIONES DE 1 Solicitud diridida al Alcalde Metropolitano de Lima. Gratuito X Subgerenciade |  Subaerente de
ALCALDIA DE RECONOC. DE ORG 2 Conia de las Resoluciones de Alcaldia expedida por Trémite Oraanizaciones
JUVENILES DE LOS DISTRITOS DE LIMA las Municialidades distritales. Documentario Juveniles
METROPOLITANA
Base Leaal :
*Ord. N° 556 - 15/11/03
4|REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE 1 Formato de Solicitud - Anexo 1 Gratuito X | 5(cinco) | Subgerenciade |  Subaerente de |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaereme de Ouanizaciones
ORGANIZACIONES JUVENILES 2 Copia Fedateada de Acta de Constitucion. Tramite Oraanizaciones Oganizaciones Juveniles en 15 dias Juveniles, en 1
3 Copia Fedateada de Estatuto. Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gereme de Participacion Vecinal,
Base Leaal : 4 Conia Fedateada de Acta de Aprobacion del Estatuto. Juveniles, en 30 dias en 30 dias
*Ord. N° 556 - 15/11/03 5 Conia Fedateada de Acta de Eleccion Oraano Directivo. 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion  |3) Requisito : diferente interpretacion de las
6 Nomina del Oraano Directivo. probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
7 Némina de Asociados. derecho, con firma de abogado
5|REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE 1 Formato de Solicitud v Anexo 1v 2 Gratuito X 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subaerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Oaanizaciones
ORGANIZACIONES SOCIALES NO 2 Copia Fedateada de Acta de Constitucion. Tramite Oraanizaciones Oganizaciones Vecinales en 15 dias Vecinales, en 15 dias
DEDICADAS A LABORES DE APOYO 3 Copia Fedateada del Estatuto. Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
ALIMENTARIO DEL CERCADO DE LIMA 4 Conia Fedateada de Acta de Aprobacion del Estatuto. Vecinales, en 30 dias en 30 dias
5 Conia Fedateada de Acta de Eleccion Oraano Directivo. 3) Requisito : acompariar nueva documentacion  |3) Reauisito : diferente interpretacion de las
Base Leaal : 6 Nomina de Oraano Directivo. probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ord. N° 191 - 10/01/99 7 Nomina de Asociados. derecho, con firma de abogado
*Ord. N° 812 8 Croauis de ubicacion de la Oraanizacion Social
*Ord. N° 1351-MML - 04/03/10
6|RENOVACION DE DATOS DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde Metronolitano Gratuito X 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subaerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suhaerenle de Ouanizaciones
ORGANIZACIONES SOCIALES NO DEDICADAS 2 Conia Fedateada del Acta de Asamblea General en aue Tramite Oraanizaciones Oganizaciones Vecinales en 15 dias Vecinales, en
A LABORES DE APOYO ALIMENTARIO conste el acuerdo correspondiente v relacion de los Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
DEL CERCADO DE LIMA miembros que participaron en la Asamblea. Vecinales, en 30 dias en 30 dias
3 La convocatoria : 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion  [3) Requisito : diferente interpretacion de las
) Cambio de Nombre 0 Denominacion * paralos casos modificatorios de los literales probatoria, con firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
b) Cambio de domicilio a). d). e). fl. @) v h) deberan presentar copia autenticada derecho, con firma de abogado
©) Aumento o disminucion del nimero de por Fedatario Municipal o Leaalizadas por Notario Publico
miembros
d) Renovacion del Organo Directivo v
entrega de Credenciales.
€) Constitucion de Comisiones u Organos
de Apoyo
) Modificacion de Estatuto.
a) Transformacion de la forma Juridica que
haya adoptado la Organizacion.
h) Fecha de disolucion
Base Leqal
*Ord. N° 191 - 10/01/99
*Ord. N° 812
*Ord. N° 1351-MML - 04/03/10
SERVICIO EXCLUSIVO
1|CONSTANCIA DE REGISTRO 1 Solicitud dirigida al Alcalde Metropolitano de Lima. Gratuito X Subgerencia de | SUBGERENTE DE
2 Copia Certificada de las Resoluciones expedida por Tram.Docum. | ORGANIZACIONES
Base Leqal las Municipalidades distritales. VECINALES
*Ord. N° 1351-MML - 04/03/10
GERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL
1|AUTORIZACION MUNICIPAL DE 1.1 VENTA EN LA VIA PUBLICAsin deuda de periodos anteriores: Derecho de Tramite 3514 12826 X | 30 (treinta) | Subgerencia de Subgerente de 1) RECONS\DERAC\ON aJ Subqeren(e de 1)APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
FUNCIONAMIENTO TEMPORAL EN LA VIA DIARIOS Y REVISTAS, LIBROS, LOTERIAS, ARTICULOS Duplicado 0.471 17.18 Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en en 15 dias
PUBLICA DEL CERCADO DE LIMA RELIGIOSOS, GOLOSINAS, POTAJES TIPICOS, SERVICIO Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Au!onzac Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
(Comercio ambulatorio/ informal, solo en zonas DE LUSTRADO DE CALZADO, ARTISTAS PLASTICOS Y 3) Requisitos:adjunta nueva prueba con firma 30 dias. Agota la via administrativa
autorizadas) Y EN CAMPOS FERIALES RETRATISTAS, ARTESANIAS, BEBIDAS DIGESTIVAS: Lustradores de abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
MUNICIPALES O PRIVADOS EMOLIENTE Y QUINUA, MACA Y MANZANA, JUGO DE Modulo 2 asientos 3.514 128.26 pruebas producidas o cuestiones de puro -
NARANJA, NUMISMATICOS, FOTOGRAFIA, CERRAJERIA, Modulo 1 asiento 1.882 68.69 derecho, con firma de abogado
Base Legal RENOVADORA DE CALZADO, FRUTAS SELECCIONADAS,
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 'VENTA DE SANDWICHES(HOT DOG, POLLO, HAMBUR-
*Ord. N° 002-17/04/85 GUESA, CHORIZO LECHON, PAVO Y EMBUTIDOS),
*Ord. N° 062-18/08/94 VENTA DE AUTO ADORNOS (s6lo con factura), CAMBIO
*D.A. N° 095-06/09/83 DE MONEDA EXTRANJERA, SERVICIO DE ENMICADO,




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
Ord. N° 201-12/04/99 VENTA DE COMIDA PREPARADA (Zona Industrial Lima
* Ley N° 27444- 11/04/01 Cercado) Y OTROS GIROS QUE APRUEBE LA GER.
DE DESARROLLO EMPRESARIAL
1 Solicitud Declaracion Jurada.
2 Pagar derecho de tramite.
1.2 ACREDITACION DE COMERCIANTES INFORMALES EN Por Asociacion 0941 3436 X Subgerenciade |  Subgerente de
PADRON MUNICIPAL Por Comerciante 0314 1146 Tramite Autorizaciones
1 Solicitud Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales
2 Pagar derecho de tramite.
* Nota: Deberé contar con Autorizacion Municipal vigente
1.3 FERIAS TRADICIONALES, FESTIVAS O COMERCIALES Derecho de Tramite 2510|9162 X | 30 (treinta) | Subgerenciade | Subgerentede  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
(Por un periodo no mayor a 30 dias) Duplicado 0471 1718 Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
1 Solicitud Declaracion Jurada. Documentario Comerciales  |2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de tramite. 3) Requisitos:adunta nueva prueba con firma. 30 dias. Agota la via administrativa
de abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
1.4 PROGRAMAS ESPECIALES (POR TEMPORADA) Derecho de Tramite 0941 3436 X | 30 (treinta) | Subgerenciade | ~Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
PERIODO TRIMESTRAL-RENOVABLE Duplicado 0471 1718 Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
1 Solicitud Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales  |2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de tramite. 3) Requisitos: adjunta nueva prueba con firma 30 dias. Agota la via administrativa
de abogado 3) Requisitos: Diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
1.5 PUESTOS EN CAMPOS FERIALES MUNICIPALES Dercho de Tramite 3137 11452 X | 30 (treinta) | Subgerenciade | Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de DAPELACION al Suba. de Autorizac. Com.
O PRIVADOS Duplicado 0471 1718 Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
(Sin deuda de periodos anteriores) Documentario Comerciales  |2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
1 Solicitud Declaracion Jurada. Anexo 17 3) Requisitos:adiunta nueva prueba con firma 30 dias . Adota la via administrativa
2 Pagar derecho de tramite. de abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
2| AUTORIZACIONES EN MERCADOS 2.1 POR AUSENCIA DE CONDUCTOR POR UN PERIODO Derecho de Tramite 1254 4579 X 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subgerentede  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
MUNICIPALES MAXIMO DE 90 DIAS Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
1 Formato solicitud/Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales  |2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
Base Legal : 2 Pagar derecho de tramite. 3) Requisitos: adjunta nueva prueba con firma 30 dias. Agota la via administrativa
*Ord. N° 072 Att. 17, 21, 22, 30 inc.a) - 18/11/94 3 Documento sustentatorio de ausencia. de abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
*D.A. N° 007-MML - 19/05/10 Nota: Debera ser el titular puesto y tener estado de cuenta pruebas producidas o cuestiones de puro -
saneado derecho, con firma de abogado
2.2 POR MEJORA DE INFRAESTRUCTURA Derecho de Tramite 4706 17178 X 30 (treinta) | Subgerencia de Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
1 Formato solicitud/Declaracién Jurada. Anexo 17 Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
2 Pagar derecho de tramite. Documentario Comerciales | 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
3 Documento sustentatorio de ausencia. 3) Requisitos: adjunta nueva prueba, firma de 30 dias. Agota la via administrativa
Nota: Debera ser el titular puesto y tener estado de cuenta abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
saneado pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
2.3 POR AYUDANTE DE PUESTO POR UN PERIODO Derecho de Tramite 1.254 45.79 X 30 (treinta) | Subgerencia de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
DE 1 ARO Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
1 Formato solicitud/Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales | 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de tramite 3) Requisitos: adjunta nueva prueba firma de 30 dias. Agota la via administrativa
Nota: Debera ser el titular puesto abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
2.4 POR OTRAS AUTORIZACIONES (Altoparlantes, degustacion Derecho de Tramite 3.765| 13742 X Subgerencia de Subgerente de
'y marketing) POR 30 DIAS Tramite Autorizaciones
1 Formato solicitud/Declaracién Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales
2 Pagar derecho de tramite.
Nota: Debera ser el titular o ayudante reconocido del Puesto
3| COMUNICACION DE CESE DE ACTIVIDADES 1 Presentar Documento Simple consignando N° de R.U.C. y Anexo 17 Gratuito X 15 (quince) Modulo de Jefe de Autorizacion | 1) RECONSIDERACION al Jefe Div.Autorizacion 1)APELACION al Jefe Div. Autoriz.Mun de Func.
(TERCEROS) poderes vigentes en caso de personas uridicas. Atencion y Municipal de Municipal de Funcionamiento. En 15 dias en 15 dias
2 Exhibir documento de identidad del solicitante o repres. Tramite (MAT) | Funcionamiento | 2) Resuelve Jefe Div.Autoriz.Mun de Func. 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30dias
Base Legal: 3 Acreditar titularidad legitima sobre el establecimiento en 30dias Agota Via Administrativa
* Constitucion Politica del Pert 3) Requisitos:adj.nueva prueba con firma 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
* Ley 27444 - 11/04/01 de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro -
* Ley 27972 - 27/05/03 derecho, con firma de abogado
* Ordenanza 857- 30/10/05
* Ordenanza 1209- 12/01/09
* Ley N° 29060 - 07/07/07




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10
4| DECLARACION DE CESE DE 1 Presentar Formulario Gratuito de Sol.-Declaracion Jurada Anexo 17 Gratuito X 5 (cinco) Modulode | Jefe de Autorizacion
ACTIVIDADES (TITULAR) consignando niimero de RUC y debidamente llenado Atencion y Municipal de
2 Exhibir documento de identidad del solicitante o Tramite (MAT) |  Funcionamiento
Base Legal : representante.
* Constitucion Politica del Peri 3 Entregar el certificado de Licencia en los casos pertinentes o copia
* Ley 27444 - 11/04/01 de la denuncia policial por desaparicién o robo
* Ley 27972 - 27/05/03
* Ordenanza 857- 30/10/05
* Ordenanza 1209- 12/01/09
* Ley N° 20060 - 07/07/07
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10
5|DUPLICADOS DE LICENCIA O DE Aplica a todos los giros/anexos Anexo 17 Giros Anexo |, I, llly IV Modulo de Jefe DAMF 6
CERTIFICADOS 1 Presentar Solicitud-Declaracion Jurada el titular o representante Ord. 857 Atencion y Subgerente de
2 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante Derecho de Tramite 1179 4302 X 15 (quince) | Tramite (MAT) | Autorizaciones
Base Leqal : 3 Pagar la tasa municipal correspondiente Comerciales o
* Constitucion Politica del Perd 4 Presentar documento acreditando viaencia de poder del representante ledal, en caso de Gerente de Desarrollo
* Ley N° 27444 - 11/04/01 Empresarial
* Ley N° 28976 - 05/02/07
* Ley N° 27972 - 27/05/03
* Ordenanza 857- 30/10/05
* Ordenanza 1209- 12/01/09
* Ordenanza 1272 - 23/07/09
* Ley N° 26035 - 23/03/98
* Decreto de Alcaldia 040 - 11/05/09
* Ley N° 29060 - 07/07/07
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10
6|AUTORIZACION PARA EL USO TEMPORAL 1 Contar con Licencia de Funcionamiento vigente respecto del Derecho de Tramite 3514 128.26Giros Anexoll 5 (quince) (1| Modulo de Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Autorizaciones
DE VIAS PUBLICAS EN CALLES AUTORIZADAS DEL establecimiento, salvo en caso de tramite conjunto con esta tltima. Anexo 17 |Giro Anexo Il Ord. 857 Ord. 857 Atencion y [ les en 15 dias omerciales en 15 dias
CERCADO DE LIMA O RENOVACION ANUAL DE 2 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Decl. Jurada consianando Renovaciones 4.008| 146.30 X Tramite (MAT) Comerciales  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 2)Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial
LA AUTORIZACION nimero de RUC y debidamente llenado. Comerciales en 30 dias. en 30 dias. Aqota la via administrativa.
3 Adiuntar provecto de ocupacion del espacio piblico, incluyendo 3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
(S6lo aplica para Restaurantes o cafés en calles mobiliario, distribucion, y planos respectivos. con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
autorizadas del Centro Histérico) 4 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante. (1) Avlica en ambos recursos el silencio
5 Pagar la tasa Municipal correspondiente negativo para el Centro Histérico de Lima por
Base Legal *En caso de RENOVACION de la Autorizacion, se exceptua disposicion de la Primera disposicion transitoria,
* Constitucion Politica del Perd el numeral 3, salvo modificaciones. complementaria y final de la Ley 29060.
* Ley N° 27444 - 11/04/01 Presentar documento acreditando vigencia de poder del
* Ley N° 28976 - 05/02/07 representante legal, en caso de personas juridicas,
* Ley N° 27972 - 27/05/03 y para el caso de personas naturales carta poder con firma
* Ordenanza 857- 30/10/05 legalizada.
* Ordenanza 1209- 12/01/09
* Ordenanza 1272 - 23/07/09
* Ley N° 26935 - 23/03/98
* Decreto de Alcaldia 040 - 11/05/09
* Ley N° 29060 - 07/07/07
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10
7[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Requisitos Generales (Aplicable a todos los giros / anexos) Giros Anexo | Ord. 857 Giros Anexo | Modulo de Jefe Divisién de 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. de 1) APELACION al Jefe de Div. de Aut. Mun de
O TEMPORAL 1 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada Anexo 17 | Suijetos del RUS 4.156 151.69 | Ord. 857 Atencion y Autorizacion Aut. Municipal de Funcionamiento.En 15 dias Func. en 15 dias
consignando nimero de RUC y debidamente llenado previa Resto de Contribuy. 4.156|  151.69| Sin inspeccion Tramite (MAT) Municipal de  |2) Resuelve el Jefe de Div. De Aut. Mun de Func. |2) Resuelve el Subgerente de Aut. Comerciales
Base Legal: zonificacion conforme. previa Funcionamiento | en 30 dias en 30 dias. Agota Via Administrativa
* Constitucion Politica del Perd 2 Exhibir Documento Nacional de Identidad 6 Camé de Extranjeria X 15 (quince) (1) (Giros Anexo 1 0rd.857) |3) Requisitos: acompatiar nueva prueba con 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
* Ley N° 27444 - 11/04/01 del solicitante o representante legal, con 6 firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
* Ley N° 28976 - 05/02/07 3 Pagar la tasa municipal correspondiente. previa derecho, con firma de Abogado.
* Ley N° 27972 - 27/05/03 4 Declaracion Jurada de Ol de de seguridad X 5 (quince) (1) (1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
* Ordenanza 857- 30/10/05 para establecimientos con un area hasta cien metros cuadrados recursos el silencio negativo para el Centro
* Ordenanza 1209- 12/01/09 (100 m2) y capacidad de almacenamiento no mayor del treinta Histdrico de Lima por disposicion de la
* Ordenanza 1272 - 23/07/09 por ciento (30%) de su area total, estando excluidas las Primera disposicion transitoria,
* Ley N° 26935 - 23/03/98 solicitudes reguladas por la Ordenanza N° 857 y modificatorias complementaria y final de la Ley 29060.
* Decreto de Alcaldia 040 - 11/05/09 y enla Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
* Ley N° 29060 - 07/07/07 5 Presentar documento acreditando vigencia de poder del
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10 representante legal, en caso de personas juridicas, y para el caso
+ Decreto de Alcaldia 008 - 04/06/10 de personas naturales carta poder con firma legalizada. Giros Anexo Il Ord. 857 Giros Anexo Il Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Autorizaciones
Suietos del RUS 7.457|  272.17(0rd. 857 e en 15 dias Comerciales en 15 dias
Resto de Contribuy. 7.457| 27217 X 15 (quince)(1) Comerciales  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarr. Empresarial
(Giros Anexo 11 Ora.857) | Comerciales en 30 dias. en 30 dias. Agota Via Administrativa
3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
(1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Peva | RESOLVER | PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion En% | ongyy |Auema egue| (€0 dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
recursos el silencio neaalivo para el Centro
Histérico de Lima por disposicion de la
Primera disposicién transitoria,
complementaria y final de la Ley 29060.
Requisitos Exigibles para Casos Especificos (Aplicables a Giros Anexo lIl Ord. 857 Giros Anexo I Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Autorizaciones
giros/anexos especificos) Suietos del RUS 9136| 333.48 ord. 85 c Jes en 15 dias Comerciales en 15 dias
1 Copia simple Certficado vigente de Inspeccién Técnica de Sequridad Resto de Contribuy. 9136| 333.48 X 15 (auince)(1) Comerciales ~ |2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial
en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplanarias expedida por (Gitos Anexo Il Ora857) | Comerciales en 30 dias. en 30 dias. Agota la via administrativa.
el Instituto Nacional de Defensa Civil para locales con un drea mayor 3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, 3) Reauisito: Diferente interpretacién de las
de 500m2 y aquellos comprendidos seguin el D.S N° 066-2007-PCM con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
2 Copia simple de Autorizacion Sectorial viaente respecto de aquellas derecho, con firma de Abogado.
actividades que conforme a ley la requieran de manera previa al (1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
otrorgamiento de la Licencia de funcionamiento.en los casos en aue recursos el silencio neaativo para el Centro
1a Ley asf 1o ordene. Histérico de Lima por disposicion de la
A 6n una relacion de pero no Primera disposicion transitoria,
limitativas que no excluven otras que se havan emitido o se emitan complementaria y final de la Ley 29060.
por los diversos sectores a) Insituciones Educativas (Ministerio de
Educacion) Jueaos de Casino v tragamonedas (MINCETUR) Venta Giros Anexo IV Ord 857, Giros Anexo IV Gerentede  |1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de Desarrollo
de Gasolina, aas u otros Hidrocarburos (Direcci6n General de Suietos del RUS 9.726|  355.00 ord. 857 Desarrollo Desarrollo Empresarial en 15 dias Empresarial en 15 di
Hidrocarburos v/o Osineramin) Fabricacion vio Resto de Contribuy. 15001 547.55 X 15 (quince)(1) Empresarial  |2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
comercializacializacion de insumos auimicos fiscalizados (Giros Anexo IV Ord857)|  Empresarial en 30 dias. en 30 dias. Agota la via administrativa.
(DIRANDRO), 0 de Seauros de 3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
1a SBS), Boticas, farmacias v similares (MINSA) con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
3 Copia simple de la autorizaci6n emitida por el Instituto Nacional de derecho, con firma de Abogado.
Cultura - INC conforme a Ley N° 28296 (1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
4 Copia simple de Titulo Profesional en el caso de servicos recursos el silencio neaativo para el Centro
relacionados con la salud. Histérico de Lima por disposicion de la
5 Informar el nimero de estacionamiento mediante documento Primera disposicion transitoria,
exoreso, complementaria y final de la Ley 29060.
8|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Reauisitos Generales:
CORPORATIVA 1 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracién Jurada Anexo 17 Giro Anexo il 9.136| 33348| 15 15 (auince)(1) Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Gerente de Desarrollo
consignando nimero de RUC v debidamente llenado previa ord. 857 c Jes en 15 dias Empresarial en 15 di
Base Leqal: zonificacién conforme. Comerciales  |2) Resuelve: Subgerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente Municipal
* Constitucion Politica del Peri 2 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante Comerciales en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
*Ley N° 27444 - 11/04/01 legal. 3) Requisito: acompafiar nueva pueba 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
*Ley N° 28976 - 05/02/07 3 Pagar la tasa municipal correspondiente al tramite de Licencia. pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ley N° 27972 - 27/05/03 4 Copia del certificado de inspeccion técnica de sequridad en Defensa derecho, con firma de Abogado.
* Ordenanza 857- 30/10/05 Civil de Detalle expedido por INDECI (1) Aplica en ambos casos el silencio negativo
* Ordenanza 1209- 12/01/09 5 Vigencia de poder el representante del ente colectivo o copia de
* Ordenanza 1272 - 23/07/09 vigencia de poder de representante de Junta de Propietarios.
* Ley N° 26935 - 23/03/98 6 Relacion de giros que se desarrollan en cada stand, conductor y
* Decreto de Alcaldia 040 - 11/05/09 en nimero de stand
*Ley N° 29060 - 07/07/07
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10 * Para el caso de los stand, y con posterioridad al otorgamiento de
licencia coporativa, se le realizara una inspeccion técnica de
sequridad en defensa civil multipropdsito, salvo para los
establecimientos con un érea mayor a 100m2 que requiere obtener
un certficado de inspecci6n técnica de seguridad ex ante
9[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Requisitos Generales: Derecho de Tramite Giros Anexo | Modulo de Jefe Divisién de 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. De 1) APELACION al Jefe de Div. De Aut. Mun de
PARA CESIONARIOS 1 Presentar Formulario Gratuito de Solicitud-Declaracion Jurada Anexo 17 |Giros Anexo | Ord. 857 Ord. 857 ‘ Atencion y Autorizacion Aut. Municipal de Funcionamiento. En 15 dias Func. en 15 dias
consignando ntimero de RUC y debidamente llenado previa Sujetos del RUS 1916  69.93| - Sininspeccion Tramite (MAT) | Municipalde  |2) Resuelve el Jefe de Div. De Aut. Mun de Func.  |2) Resuelve el Subgerente de Aut. Comerciales,
Base Legal zonificacion conforme y formato de defensa civil Resto de Contribuy. 1916  69.93 previa Funcionamiento | e 30dias en 30 dias. Agota Via Administrativa
* Constitucion Politica del Pert 2 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante. | x 15 (quince)(1) (Giros Anexo 1 0rd 857) | 3) Requisitos: acompaftar nueva prueba con pruebas producidas o cuestiones de puro
* Ley N 27444 - 11/04/01 3 Pagar la tasa municipal correspondiente al tramite, y pagar - Con inspeccion firma de abogado derecho, con firma de Abogado,
* Ley N° 28976 - 05/02/07 tasa por Inspeccion Técnica Basica en Defensa Civil de previa (1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
*Ley N° 27972 - 27/05/03 corresponder esta Gltima. 15 (quince)(1) recursos el silencio negativo para el Centro
* Ordenanza 857- 30/10/05 4 Presentar copia de la Licencia principal Histérico de Lima por disposicion de la
* Ordenanza 1209- 12/01/09 5 Adjuntar documentos del titular de la licencia principal expresando Primera disposicién transitoria,
* Ordenanza 1272 - 23/07/09 con su conformidad con a cesion. complementaria y final de la Ley 29060,
* Ley N° 26035 - 23/03/98 6 Aprobar Inspeccion Unica Multipropésito (seguridad, aptitud y
* Decreto de Alcaldia 040 - 11/05/09 conservacion segin corresponda)*
*Ley N° 29060 - 07/07/07
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10 *No se requeriré realizar Inspeccion Unica Multipropdsito Giros Anexo Il Ord. 857 Giros Anexo Il Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Autorizaciones
previa para giros del anexo | de la Ordenanza 857-MML, siempre que: Sujetos del RUS 5541| 202.24 ord. 857 c Jes en 15 dias Comerciales en 15 dias
- Establecimiento tenga drea total no mayor a 100 m2 y no X 15 (quince)(1) Comerciales Comerciales en 30 dias. 2)Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial
requiera inspeccion de detalle o mulidisciplinaria en (Giros Anexo 1l Ord.857) |3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, en 30 dias. Agota la via administrativa
Defensa Civil con firma de Abogado. 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
- El establecimiento no declarado en estado ruinoso, pruebas producidas o cuestiones de puro
inhabitable, colapsado o similares, o declarado derecho, con firma de Abogado.
Monumento histérico o con valor monumental (1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
- Noincluya almacenamiento o comercializacion de recursos el silencio negativo para el Centro
productos peligrosos toxicos o altamente inflamablres Histérico de Lima por disposicion de la
- Y se cumpla con los dems requisitos aplicables Primera disposicion transitoria,
7 Presentar documento acreditando vigencia de poder del complementaria y final de la Ley 29060,
representante legal, en caso de personas juridicas, y para el caso




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
de personas naturales carta poder con firma leglizada.
Mismos requisitos exigibles para casos especificos, sefialados.
para el de Licencia de
Giros Anexo lil Ord. 857 Giros Anexo lil Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Autorizaciones
Stietos del RUS 6.602| 24097 Ord. 857 [ les en 15 dias Comerciales en 15 di
Resto de Contribuy. 6.602| 24097 X 15 (quince)(1) Comerciales  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 2)Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial
(Giros Anexo Il Ord.857) | Comerciales en 30 dias. en 30 dias. Agota la via administrativa.
3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
(1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
recursos el silencio neaativo para el Centro
Historico de Lima por disposicion de la
Primera disposicion transitoria,
complementaria y final de la Ley 29060.
Giros Anexo IV Ord.857| Giros Anexo IV Gerentede | 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de Desarrollo
Suietos del RUS 9.726|  355.00 Ord. 857 Desarrollo Desarrollo Empresarial en 15 dias Empresarial en 15 di
Resto de Contribuy. 10.993| 40125 X 15 (quince)(1) Empresarial  |2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Alcalde
(Giros Anexo Iv Ord.857) | Empresarial en 30 dias. en 30 dias. Aqota la via administrativa.
3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
(1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
recursos el silencio neaativo para el Centro
Historico de Lima por disposicion de la
Primera disposicion transitoria,
complementaria y final de la Ley 29060.
10| AUTORIZACION PARA ANUNCIOS Y AVISOS 1 Contar con Licencia de Funcionamiento vigente respecto del Derecho de Tramite 2820 10326|  Giros Anexol Modulo de Jefe Division de | 1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. De 1) APELACION al Jefe de Div. De Aut. Mun de
PUBLICITARIOS establecimiento, salvo en caso de tramite conjunto con esta Ord. 857 Atencion y Autorizacion Aut. Municipal de Funcionamiento. En 15 dias Func. en 15 dias
Gitima. X 15 (quince) | Tramite (MAT) Municipal de  |2) Resuelve el Jefe de Div. De Aut. Mun de Func. |2) Resuelve el Subgerente de Aut. Comerciales,
(Sl letreros, letras recortadas, placas y toldos) 2 Presentar Formulario Gratuito de Solcitud-Decl. Jurada Anexo 17 Funcionamiento | en 30 dias en 30 dias. Adota Via Administrativa
consignando nimero de RUC, debidamente llenado. 3) Requisitos: acompatiar nueva prueba con 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
Base Legal: 3 Exhibir documento de identidad del solicitante o representante. firma de abogado pruebas producidas o cuestiones de puro
* Constitucion Politica del Perd 4 Pagar la tasa municipal correspondiente. derecho, con firma de abogado
* Ley N° 27444 - 11/04/01 5 Adjuntar fotomontaje del elemento de publicidad exterior,
* Ley N° 28976 - 05/02/07 que se instalara en el local, aparte de tres fotografias, una
* Ley N° 27972 - 27/05/03 del inmueble sin anuncio, una con el fotomontaje y otra del entorno.
* Ordenanza 857- 30/10/05 6 Formato indicando tipo del anuncio, materiales, leyenda,
* Ordenanza 1209- 12/01/09 colores, dimensiones y ubicacion.
* Ordenanza 1272 - 23/07/09 7 Presentar documento acreditando vigencia de poder del
* Ley N° 26935 - 23/03/98 representante legal, en caso de personas juridicas, y para el caso
* Decreto de Alcaldia 040 - 11/05/09 de personas naturales carta poder con firma leglizada.
* Ordenanza N° 1094 del 19/11/07 8 Aprobacion previa del area técnica.
* Ley N° 29060 - 07/07/07
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10
11 |PROCEDIMIENTO MUNLIMA EXPRESS 1 Los mismos requisitos generales y especificos que rigen Anexo 17 |Derecho de Tramite Giros Anexo | Modulo de Jefe Division de  |1) RECONSIDERACION al Jefe de Div. De 1) APELACION al Jefe de Div. De Aut. Mun de
para la Licencia de funcionamiento, Autorizacién para la (Aplicacion tasa ord. 857 | Atencién y Autorizacién Aut. Municipal de Funcionamiento. En 15 dias. Func. en 15 dias
Base Legal instalacion de elementos de publicidad exterior, Autorizacion de correspondiente - Sin inspecci Tramite (MAT) Municipal de  [2) Resuelve el Jefe de Div. De Aut. Mun de Func.  |2) Resuelve el Subgerente de Aut. Comerciales,
* Constitucion Politica del Peri funcionamiento para la utilizacion temporal de la via piblica en aautorizaciones previa Funcionamiento | en 30dias 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
* Ley N° 27444 - 11/04/01 calles autorizadas (restaurantes - cafeterias solicitadas, | | x 15 (quince) (1) (Giros Anexo 1 0d.857) [3) Requisitos: acompafiar nueva prueba con pruebas producidas o cuestiones de puro
* Ley N° 28976 - 05/02/07 menos 20% del total) - Con inspeccion firma de abogado derecho, con firma de Abogado.
* Ordenanza 857- 30/10/05 previa (1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
* Ordenanza 1209- 12/01/09 X 5 (quince) (1) recursos el silencio negativo para el Centro
* Ordenanza 1272 - 23/07/09 Histérico de Lima por disposicion de la
* Ley N° 26935 - 23/03/98 Primera disposicion transitoria,
* Decreto de Alcaldia 040 - 11/05/09 complementaria y final de la Ley 29060.
* Ordenanza N° 1094 del 19/11/07
* Ley N° 29060 - 07/07/07
*Ord. N° 1340-MML - 14/01/10
Giros Anexo Il Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de
Ord. 857 e en 15 dias
X 5 (quince) (1) Comerciales  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones
(Giros Anexo 1l Ora.857) | Comerciales en 30 dias.
3) Requisito : Acompafiar nueva prueba,
derecho, con firma de Abogado.
(1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
recursos el silencio negativo para el Centro
Historico de Lima por disposicion de la
Primera disposicion transitoria,




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
Complementaria y final de la Ley 29060.
Giros Anexo lil Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Autorizaciones
Ord. 857 [ les en 15 dias Comerciales en 15 di
X 5 (quince) (1 Comerciales  [2) Resuelve el Subgerente de Autorizaciones 2)Resuelve el Gerente de Desarrollo Empresarial
(Giros Anexo Il Ord:857) | Comerciales en 30 dias. derecho, con firma de Abogado.
3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, (1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
con firma de Abogado. recursos el silencio neqativo para el Centro
Histérico de Lima por disposicién de la
Primera disposicion transitoria,
complementaria y final de la Ley 29060.
Giros Anexo IV Gerentede | 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 Desarrollo Desarrollo Empresarial en 15 dias mpresarial en 15 di
X 5 (quince) (1 Empresarial  |2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Alcalde
(Giros Anexo Iv Ord.857) | Empresarial en 30 dias. en 30 dias. Aqota la via administrativa.
3) Requisito : Acompafiar nueva prueba, 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
con firma de Abogado. pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado.
(1) Aplica a otorgamiento de licencia y a ambos
recursos el silencio neaativo para el Centro
Historico de Lima por disposicion de la
Primera disposicion transitoria,
complementaria y final de la Ley 29060.
12 |REGULARIZACION POR CONDUCCION DE 12.1 REGULARIZACION POR VACANCIA INTEMPESTIVA Derecho de Tramite 3765 137.42 X 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
PUESTOS EN MERCADOS MUNICIPALES YIO SUCESION POR UNICA VEZ Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
1 Formato solicitud/Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales  |2) Resuelve Suba.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
Base Leqal : 2 Pagar derecho de tramite. 3) Requisitos: adjunta nueva prueba con firma. 30 dias. Agota la via administrativa
*Ord. N° 072 Art. 40, 43° - 18/11/94 3 Doc.que acredite la conduccion o sucesion de abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
Nota: Estado de cuenta saneado pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
12.2 ACTUALIZACION Y/O RENOVACION DE RESOLUCION Derecho de Tramite 3.765| 137.42 X 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
DE CONDUCCION Tramite Autorizaciones Autorizac. Com. en 15 dias en 15 dias
1 Formato solicitud/Declaracion Jurada. Anexo 17 Documentario Comerciales  |2) Resuelve Suba.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Empres.
2 Pagar derecho de tramite. 3) Requisitos: adiunta nueva prueba, firma de 30 dias. Agota la via adminsitrativa
3 Doc.que acredite la conduccion o sucesion. abogado 3) Requisitos: diferente interpretacion de las
Nota: Estado de cuenta saneado pruebas producidas o cuestiones de puro -
derecho, con firma de abogado
Para o procedimientos del 3 al 11 se tendra en cuenta las siauientes notas:
(*) Previa Zonificacién Conforme
(**) No se requeriré realizar Inspeccion Unica Multiproposito previa_ por giros del anexo | de la Ordenanza 857, siempre que:
- Establecimiento tenga rea total no mayor a 100 m2 y no requiera inspeccion de detalle o multidisciplinaria en Defensa Civil
- Establecimiento no declarado en estado ruinoso, - inhabitable, colapsado o similares, o declarado Monumento histérico o con valor monumental
(***) Documentacion vigente.
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
1|AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE 1.1 CENTRO DE OPERACION INICIAL (Cercado de Lima) Derecho de Tramite 10.667| 389.36 X | 20 (veinte) | Subgerenciade |  Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
CENTROS DE OPERACION DE Centros de Acopio, Maestranza de Limpieza, Aimacén Tramite Documenta| Medio Ambiente Medio Ambiente en 15 dias en 15 dias
RESIDUOS SOLIDOS Periférico 2) Resuelve el Suba. Medio Amb. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Senvicios a la
(Licencia de Apertura de Establecimiento) 1 Solicitud (segin formato), consignar N° de RUC 3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion Ciudad en 30 dias
2 N° del Certificado de Compatibilidad de uso. probatoria, con firma de abogado 3) Requisito: acompariar nueva documentacion
Base Legal 3 Proyecto de infraestructura aprobado probatoria, con firma de abogado
* Ley N° 27314 - 21/07/00 4 Documento que acredite el Titulo para ejercer la posesion
*D.S. N° 057-2004-PCM, Art. 106° - 24/07/04 legitima del establecimiento.
*Ord. N° 295 - 16/11/00 5 Copia de la Constancia de Registro de DIGESA
*D.A. N° 147- 06/01/02 6 Pagar derecho de tramite.
*D.A. N° 093 - 02/03/03
*D.A. N° 048 - 06/08/04
*Ord. N° 748 - 21/02/05 1.2 CENTRO DE OPERACION FINAL Derecho de Tramite 10.667| 389.36 X | 20 (veinte) | Subgerenciade |  Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
*Ord N° 754 - 13/03/05 Planta de Transferencia, Planta de Tratamiento, Rellenos Tramite Documenta| Medio Ambiente Medio Ambiente en 15 dias en 15 dias
Sanitario y Lugares de Disposicion Final de Residuos 2) Resuelve el Suba. Medio Amb. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Senvicios a la
Especiales. 3) Requisito: Acompariar nueva documentacion Ciudad en 30 dias
Los mismos requisitos del procedimiento 1.1 (Centros de probatoria, con firma de abogado 3) Requisito: Acompariar nueva documentacion
Operacion inicial) a excepcion del numeral 4, ademas de probatoria, con firma de abogado
considerar el siguinete requisito:
1 Fotocopia legalizada del Estudio de Impacto Ambiental
presentado a DIGESA
* Para el caso de lugares de Disposicion Final de Residuos
de la Construccion, los requisitos son:
1 Declaratoria de Impacto Ambiental.
2 Carta de la Autoridad Distrital correspondiente autorizando la
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CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N°DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Nimero y Denominacion

Formulario /
Codigo /
Ubicacion

Descripcion

en%
uim

(ensl)

Evatacion Previa

Automat
i

s M

PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

2| AUTORIZACION DE OPERADORES

Base Legal :

* Ley N° 27314 - 21/07/00

* Ord.N° 295 - 16/11/00

* Ley N° 27444 - 11/04/01
*D.A. N° 147 - 06/01/02
*D.A. N° 093 - 02/03/03
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03
*D.S. N° 057-2004-PCM, Art. 106° - 24/07/04
*Ord. N° 748 - 21/02/05
*D.A. N° 031 - 20/04/05
*D.L. N° 1065 - 28/06/08
*Ord. N° 1227 - 10/03/09

3| DIVORCIO MUNICIPAL

Base Legal
* Ley 29227
*D.S. N° 009-2008-JUS Art. del 1° al 7°

™
(RN

ERCES

©
[

rw N

@

3 ~ =

©

.
5]

.
g

o
IS

-

~

utilizacion del terreno respectivo.
Copia de la Constancia de Registro de DIGESA

DE ASEO URBANO
Solicitud (segn formato), consignar N° de RUC

Copia de la Constancia de Registro de DIGESA

Copia de Escritura de Constitucion v Ficha registral (personas
juridicas)

Contar con la Licencia de Funcionamiento (oficina y planta)
Memoria descriptiva de Gestién (seqtin formato)

Pagar derecho de tramite (Excepto Municipalidades)

Nota: La vigencia de autorizacion es de 2 afios.

DE TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS ESCOMBROS
Y CONSTRUCCION, INDUSTRIA, DE LIMPIEZA PUBLICA,
PARQUES Y JARDINES, HOSPITALARIOS, PELIGROSOS
O BIOCONTAMINANTES, RESTOS DE ALIMENTOS

Los mismos requisitos del procedimiento 2.1 Aseo

Urbano, incluyendo como requsito las Autorizaciones de
Circulacion Vehicular

Nota: la vigencia de autorizacién es de 1 afio

DE CENTROS DE OPERACION DE RESIDUOS SOLIDOS DE
CENTROS DE ACOPIO, PLANTAS DE TRANSFERENCIA,
DE PLANTA DE TRATAMIENTO, RELLENOS SANITARIOS,
LUGARES DE DISPOSICION FINAL DE ESCOMBROS

Los mismos requisitos del procedimiento 2.1 Aseo

Urbano

Nota: la vigencia de autorizacién es de 2 afios

SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR
SEPARACION CONVENCIONAL

Solicitud escrita de separacion convencional v divorcio ulterior
sefalando nombre, nimero de documentos de identidad, domicilio de
cada uno de los conyuges para las notificaciones pertinentes, con
firma y huella dicital de ambos, acreditando como minimo 2 afios de
vinculo matrimonial, haberse casado en esta Municipalidad

o acreditar como  dltimo domicilio conyugal el Cercado de Lima.
Declaracion jurada del Gitimo domicilio conyugal, de ser el caso,
suscrita por ambos conyuges.

Copia simple de los documentos de identidad de los cnyuges.
Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

Declaracion jurada, con firma y huela digital de ambos cényuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad
Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con
incapacidad, si los hubiera.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de patria
potestad, alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, si los
hubiera.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela,
alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los
hubiera.

Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran
la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador.

Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos,
de separacion de patrimonios; o declaracion jurada, con firma e
impresion de la huella digital de ambos conyuges, de carecer de
bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

Testimonio de la escritura piblica, inscrita en los Registros Publicos,
de sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, i fuera el caso.
Pagar derecho de tramite,

DIVORCIO ULTERIOR (luego de 2 meses de la resolucion

de separacion convencional)

Cualquiera de los cnyuges puede solicitar por escrito, con fima

e impresion de la huela digital, a disolucion del vinculo matrimonial
Copia simple del documento de identidad del solicitante.

Pagar derecho de tramite

Derecho de Tramite

Derecho de Tramite

Derecho de Tramite

15.687

15.687

15.687

5.113

2,973

572.57

572.57

572.57

186.63

108.53

10 (diez)

10 (diez)

10 (diez)

5 (cinco)

5 (cinco)

i

Tramite Documental

Tramite Documental

Subgerencia de
ramite Documenta

Subgerencia de

Subgerencia de

Pficina Periférica d

Tramite Documentario

de Registros Civiles

ficina Periférica df

Trémite Documentario

de Registros Civiles

Subgerente de
Medio Ambiente

Subgerente de
Medio Ambiente

Subgerente de
Medio Ambiente

Alcalde

Alcalde

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Medio Ambiente en 15 dias

2) Resuelve el Suba. Medio Amb. en 10 dias

3) Reauisito: Acompattar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Medio Ambiente en 15 dias

2) Resuelve el Suba. Medio Amb.en 10 dias

3) Reauisito: Acompatiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Medio Ambiente en 15 dias

2) Resuelve el Suba. Medio Amb. en 30 dias

3) Reauisito: Acompatiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
Ciudad en 10 dias

3) Reauisito: Acompafiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
Ciudad en 10 dias

3) Reauisito: Acompattar nueva documentacién
probatoria, con firma de abogado

1) APELACION al Subg. de Medio Ambiente,
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Servicios a la
Ciudad en 30 dias

3) Reauisito: Acompatiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
4{INSCRIPCION DE DEFUNCIONES 4.1 INSCRIPCION ORDINARIA (dentro de las 48 horas) Gratuito X Division de Jefe de Division
1 Certificado de defuncion expedido por profesional Matrimonios de Matrimonios
Base Legal : competente (original con sello y firma) y Defunciones | v Defunciones
* Reglamento de Inscripciones Art. 50 2 Documento de Identidad original del fallecido
*Rato.Art. 49 de la Ley 26298 de cementerios LE/ D.N.I. 0 Constancia de Inscripcion expedido
y servicios funerarios por el RENIEC si es mayor de edad.
3 Presentacion del documento de identidad del
declarante.
4.2 INSCRIPCION POR PARTE POLICIAL Gratuito X | 10(diex) Pficina Periféricad| ~Jefe de Division
1 Oficio de la autoridad competente solicitando la Tramite Documental  de Matrimonios
inscripcion. de Registros Civile| v Defunciones
2 Certificado de Necropsia o Certificado de Defuncion
expedido por médico legista (original con sello y firma)
3 Documento de Identidad original del fallecido
L.E./ D.N.I. 0 Constancia de Inscripcion expedido por
€l RENIEC si es mayor de edad.
4.3 INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL Gratuito X | 10(die2) Pricina Periféricad| ~ Jefe de Division
1 Oficio de la autoridad competente solicitando la Trémite Documental  de Matrimonios
inscripcion. de Registros Civile| v Defunciones
2 Copia certificada de la Resolucion Judicial
3 Constancia de haber quedado consentida o
ejecutoriada.
4.4 INSCRIPCION DE NATI-MUERTOS Gratuito X Division de Jefe de Division
1 Certificado de defuncion fetal expedido por profesional Matrimonios de Matrimonios
competente (original con sello y firmay) y Defunciones | v Defunciones
2 Presentacion del documento de identidad del
solicitante.
5|INSCRIPCION DE NACIMIENTOS 5.1 INSCRIPCION ORDINARIA
(Dentro de los 60 dias calendarios de producido el nacimiento
Base Leqal : en Centros de Salud Piblicos v Privados o Domicilio)
* Ley N° 26497Art. 46 1 Certificado de nacido vivo. Gratuito X Division de Jefe de Division
*D.S.N° 015-98 PCM ART. 15, 23, 24 y 67 2 Documento de identidad de la madre yio del padre. Registro de Registros
3 Para hijo matrimonial : copia certificada de la partida de Nacimientos | de Nacimientos
de matrimonio.
* Ley N° 26497 Att. 47, 48, 49, 50 5.2 INSCRIPCION EXTRAORDINARIA (fuera de los plazos
*D.S.N° 015 - 98-PCM Art. 15, 26, 27, 31, 67 establecidos para la inscripcion ordinaria)
y68
5.2.1 Menores de 18 afios, nacidos o residentes en Lima Gratuito X | 10(diez) | Division de Subgerente de (1) RECONSIDERACION al Suba. de Redistros | 1) APELACION al Suba. de Registros Civiles,
Cercado: Registro Registros Civiles, en 15 dias en 15 dias
1 Formulario Solicitud Inscripcion Extraordinaria Anexo 18 de Nacimientos Civiles 2) Resuelve Subg. de Registros Civiles,en 30 dias  [2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
2 Presencia del padre y madre y documentos de identidad 3) Requisito: Acompaiiar nueva documentacion de Identidad y Estado Civil.en 30 dias
en original y copia. probatoria con firma de abogado Agota la via administrativa
3 Para hijo matrimonial : copia certificada de la partida de 3) Requisito: Diferente interpretac. de las pruebas
matrimonio, con firma de abogado
4 Certificado de Nacido Vivo 6 Constancia de Nacimiento 1) REVISION a la Oficina Redional del Redistro
6 Partida de Bautismo 6 Certificado de Estudios 6 Nacional de Identidad y Estado Civil
Declaracion Jurada de dos testigos en presencia del
Registrador.
5.2.2 Mayores de 18 aiios, nacidos o residentes en Lima Gratuito X | 10(diez) | Division de Subgerente de (1) RECONSIDERACION al Suba. de Redistros | 1) APELACION al Suba. de Registros Civiles,
Cercado: Registro Registros Civiles, en15 dias en 15 dias
1 Formulario Solicitud Inscripcion Extraordinaria Anexo 18 de Nacimientos Civiles 2) Resuelve Subg. de Registros Civiles,en 30 dias. |2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
2 Tramite directo y personal. 3) Requisito: Acompaiiar nueva documentacion de Identidad y Estado Civil, en 30 dias
3 Certificado de nacimiento 6 Constancia de nacimiento probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpretac. de las pruebas
6 Partida de Bautismo 6 Certficado de Antecedentes producidas o cuestiones de puro derecho, con
Policiales u homologacion de huelas dactilares 6 firma de abogado
Certificado de estudios 6 Declaracion jurada de dos 1) REVISION a la Oficina Redional del Registro
testigos en presencia del Registrador. Nacional de Identidad y Estado Civil
* Cédigo Civil Art. 377° y siguientes 5.3 ADOPCIONES POR MANDATO JUDICIAL Gratuito X 10 (diez) ficina Periférica d| Jefe de Division
*C.P.CAT. 781 1 Oficio del juzgado y copia certificada de la sentencia Tramite Documentail de Registros
*D.S. N° 015-98-PCM Art. 3y 68 y auto de consentida. de Registros Civile| ~ de Nacimientos
2 Presencia de los adoptantes y copia de los documentos de
identidad.
* Ley N° 26981Art. 12° 5.4 ADOPCIONES ADMINISTRATIVAS Gratuito X 10 (diez) ficina Periférica d| Subgerente de
*D.S.N° 015-98-PCM Art. 68 1 Oficio del MIMDES y copia certificada de la Tramite Documental Registros
Resolucion Administrativa de adopcion. de Registros Civile Civiles
2 Presencia de los adoptantes y copia de los documentos de
identidad.
* Ley N° 26662 Art. 21 5.5 ADOPCIONES POR PARTE NOTARIAL Gratuito X 10 (diez) ficina Periférica d| Subgerente de




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*D.S.N° 015-98-PCM Art. 68 1 Oficio y Partes Notariales. Tramite Documenta| Registros,
2 Presencia de los adoptantes y copia de los documentos de de Registros Civile Civiles
identidad.
6|INSCRIPCIONES MARGINALES 6.1 RECONOCIMIENTO Division de Jefe de Division
(ANOTACIONES) 6.1.1 Directo: Gratuito X Administracion | Administracion
1 Documento de Identidad del Padre y/o Madre que Registral Registral
Base Legal : reconoce.
* Cédigo Civil Art.388 al 396 2 Formulario Solicitud de Reconocimiento Anexo 24
* Ley N° 26497 Ley Organica RENIEC Art. 44 Inc.n)
*D.S. N° 015-98-PCM del Reglamento
de Inscripciones RENIEC, Art. 3 Inc. 1), 6.1.2 Por Escritura Pblica: Gratuito X | 10(diez) Piicina Periféricad| Jefe de Division ~ |1) RECONSIDERACION al Suba.de Redistros 1) APELACION al Suba. de Reistros Civiles.
5,6,7,36y37 1 Escritura piblica de reconocimiento notarial y copia. Tramite Documental]  Administracion Civiles, en 15 dias en 15 dias.
2 Copia simple del documento de identidad del de Registros Civile Registral 2) Resuelve Suba. de Registros Civiles, en 30 dias |2) Resuelve Oficina Regional del Registro
solicitante. 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion Nac. de Identidad y Estado Civil,en 30 dias.
probatoria con firma de abogado. Adota la via administrativa
3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho
con firma de abogado
1) REVISION a la Of. Redional del Redistro
Nacional de Identidad v Estado Civil
6.1.3 Por Testamento: Gratuito X | 10(diez) Piicina Periféricad| Jefe de Division | 1) RECONSIDERACION al Suba. de Reaistros | 1) APELACION al Suba. de Reaistros Civiles.
1 Copia certificada del Testamento. Tramite Documental|  Administracion Civiles, en 15 dias en 15 dias.
2 Copia simple del documento de identidad del de Registros Civile Registral 2) Resuelve Subg.de Registros Civiles, en 30 dias  [2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
solicitante. 3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion de Identidad v Estado Civil en 30 dias.
probatoria con firma de abogado. Adota la via administrativa
3) Requisito:diferente interpretac. de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho,
con firma de abogado.
1) REVISION ala Of. Redional del Redistro
Nacional de Identidad v Estado Civil.
* D.S. N° 015-98-PCM Art. 68° - 71° 6.2 RECTIFICACIONES
* D.S.N° 015-98-PCM Art.15 inc. C 6.2.1 Administrativa: Gratuito X | 10(diez) ficina Periféricad| ~ Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Suba. de Reaistros | 1) APELACION al Suba. de Reaistros Civiles.
1 Solicitud escrita por el titular mayor de edad 6 Tramite Documenta| Registros Civiles, en5 dias. en 15 dias.
representante legal. de Registros Civile Civiles 2) Resuelve Subg.de Registros Civiles, en 30 dias  [2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
2 Copia simple del documento de identidad del solicitante 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion de Identidad v Estado Civil,en 30 dias.
probatoria con firma de abogado. Adota la via administrativa.
3) Requisito: diferente interpret.de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho,
con firma de abogado.
1) REVISION ala Of. Regional del Redistro
Nacional de Identidad y Estado Civil,
*CPC Art. 826 6.2.2 Judicial: Gratuito X | 10(diez) Piicina Periféricad|  Jefe de Division
*D.S N° 015-98-PCM Att. 3, 5, 6, 65 y 68 1 Oficio del juzgado. Tramite Documentaf  de Matrimonios
* Ley N° 26497 Art. 55 y 56 2 Copia certificada de la sentencia. de Registros Civile| y Defunciones
3 Resolucion de haber quedada consentida o ejecutoriada.
* Ley N° 26662 Art. 15° 6.2.3 Notarial: Gratuito X 10 (diez) Pficina Periféricad|  Jefe de Division 1) RECONSIDERACION al Suba. de Registros 1) APELACION al Suba. de Redistros Civiles,
*D.S. N° 015-98-PCM.Art.15, inciso 1 Oficio o carta remitido por la notaria. Tramite Documentay| de Matrimonios Civiles, en 15 dias. en 15 dias
¢, 68,70, 80,83 2 Partes notariales. de Registros Civile| y Defunciones  |2) Resuelve Subg.de Registros Civiles,en 30 dias  [2) Resuelve Of. Regional del Registro Nacional
3) Requisito: acompatiar nueva documentacion de Identidad y Estado Civil, en 30 dias
probatoria con firma de abogado Agota la via administrativa
3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho,
con firma de abogado
1) REVISION a la Oficina Redional del
Registro Nacional de Identidad y Estado Civil
7[MATRIMONIO CIVIL APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL (CEREMONIAS MATRIMONIALES)
7.1 MAYORES DE EDAD - En Horas Laborables 294 120.23 X Divisién de Jefe de Division
Base Legal Copia Certificada actualizada de las Partidas de - En Horas No Laborable| ~ 4.392|  160.31 Matrimonios de Matrimonios
* Codigo Civil Art. 241 - 243 Nacimiento de los contrayentes : - Fuera del Local 9.412| 34353 y Defunciones |y Defunciones
* Ley 27444 Procedimiento Administrativo Gral. Art. 42 Inscritos en Provincia de Lima (3 mes de antiguedad) Fuera del Distrito 10.587 386.44
* Ley 25035 Simplificacion Administ. Art. 3 Inscritos en Provincias (6 meses de antiguedad)
2 Uno de los dos contrayentes debera residir en Lima Dispensa de publicacion| 0188 6.88
Cercado. de Edicto
3 Presentar documento de identidad con la constancia
de haber votado en las tltimas elecciones, y fotocopia.
4 Dos testigos mayores de edad con fotocopia de sus
documentos de identidad
5 Certificado médico Pre-Nupcial
- Pulmonar
- Serolgico
- Constancia de charlas de consejeria preventiva
de enfermedades de transmision sexual




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N o

Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
" uim L e abil
Ubicacion o | habiles)

6 Publicacién de Edicto en el periodico y constancia de
publicacion distrital si fuera el caso o pago por dispensa de
publicacion de edicto.

Formulario Solicitud de Matrimonio Civil, Compromiso Anexos 19,
Matrimonial, Declaracién Jurada de Domicilio, de Solteria, de 20,21, 22
Testiqos v23
Pagar derecho de ceremonia matrimonial

~

3

* Codigo Civil Art. 244 7.2 MENORES DE EDAD X Division de Jefe de Division
Ademas de los requisitos de mayores de edad en lo Matrimonios de Matrimonios
que fuera pertinente. y Defunciones v Defunciones
Autorizacion de los padres; a falta de los padres, autorizacion
de los abuelos; a falta de estos ultimos, autorizacion del juez

-

~

* Cédigo Civil Art. 243 inc. 2 7.3 DIVORCIADOS X Division de Jefe de Division
* Cédigo Civil Art. 248 Ademas de los requisitos de mayores de edad. Matrimonios de Matrimonios
Copias certificadas del acta matrimonio con la anotacion v Defunciones v Defunciones
de la disolucion del vinculo matrimonial.

Declaracion Jurada de no administrar bienes de hiios
menores o inventario judicial

N

©

* Cédigo Civil Art. 243 inc. 2 7.4 VIUDOS X Division de Jefe de Division
* Cédigo Civil Art. 248 Ademas de los requisitos de mayores de edad. Matrimonios de Matrimonios
* Ley 25035 Simplificacién Administ. Art. 3 Copia certificada actualizada de Partida de defuncion v Defunciones v Defunciones
del conyuge fallecido.

Copia certificada actualizada de la partida de
matrimonio.

Declaracion Jurada de no administrar bienes de hiios
menores o inventario judicial.

N

©

N

7.5 EXTRANJEROS X Division de Jefe de Division

* Codigo Civil Art. 248 Ademas de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera Matrimonios de Matrimonios

* Resolucion Legislativa N° 20445 Suprime legislacion pertinente. y Defunciones | v Defunciones
de documentos piiblicos extranjeros Partida de nacimiento visado por el Consulado

Peruano del Pais de origen v legalizada por el

Ministerio de Relaciones Exteriores del Per.

Certificado de solteria de ser el caso, visado también

por el consulado peruano del pais de origen y

legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores

del Perd.

Presentar Pasaporte v fotocopia.

Copia simple del certificado o carta de naturalizacién

de ser el caso.

El otro contrayente debe residir en el Cercado de Lima.

Los documentos de estar en idioma extranjero

deberan presentarse en idioma espafiol y estar actualizados

con vigencia de hasta 1 afio de antiguedad desde la fecha de

expedicion.

-

~

©

RN

~o

* Edicto N° 031-85 7.6 MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO Gratuito X Division de Subgerente de
1 Los mismos requisitos en lo que fuera aplicable. Matrimonios Registros
y Defunciones Civiles

* Cédigo Civil Art.268 7.7 MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE Gratuito X Oficina Periférica d| Jefe de Division
1 Copia certificada de la partida parroquial Trémite Documental  de Matrimonios
de Registros Civile| v Defunciones

*D.S 015-98-PCM, Art. 48 7.8 INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL Gratuito 10 (diez) Divisién de Jefe de Division
* Ley 26497 EXTRANJERO Matrimonios de Matrimonios
Copia certificada actualizada de partida de matrimonio y Defunciones |y Defunciones
visada por el Consulado Peruano del pafs de origen

donde ocurtio el hecho vital

Copia fotostatica del documento de identidad del
contrayente peruano.

Copia fotostatica del pasaporte del contrayente peruano que
acredite su ingreso al pais.

4 Documento que acredite su residencia en Lima Cercado

x

-

~

©

SERVICIOS EXCLUSIVOS

1| CERTIFICACION DE CONSTANCIAS

-

Solicitud escrita. 0.627 22.89 2(dos) pficina Periféricad| ~ Subgerente de
DE NO INSCRIPCION Y DE COPIAS Pagar derecho de trémite. Trémite Documentaf Registros
CERTIFICADAS DE ARCHIVO PARA USO Copia simple del documento de Identidad del solicitante. de Registros Civile| Civiles
EN EL EXTRANJERO Nota.- La certificacion para uso en el extranjero
posterior a la expedicion de las constancias de
Base Legal: no inscripcion y copias de archivo para uso en
*Art. 4y 62 del Reglamento de Inscripciones de en el pais podran efectuarse dentro de un plazo
la Ley N° 26497 méximo de 30 dias ala fecha de su expedicion.

w N
x




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
*D.S. N° 015-98-PCM
2|CERTIFICACION DE PARTIDAS 1 Solicitud Verbal. 0784 2861 X Division de Solicitu| ~ Subgerente de
PARA USO EN EL EXTRANJERO, 2 Pagar derecho de tramite. y Entrega de Copiy Registros
(Nacimiento, Matrimonio, Defuncion) Nota.- La certificacion para uso en el extraniero Civiles
(No incluye la expedicion de la partida) posterior ala expedicion de copias certificadas
para uso en el pais podran efectuarse dentro de
Base Legal : un plazo maximo de 30 dias a la fecha de su
* Art. 62 del Reglamento de Inscripciones de expedicion.
laLey 26497
*D.S. N° 015-98-PCM
3|DEPOSITO Y GUARDIANIA DE VEHICULO P/d Veh. Men. 0.063 230 X Subgerenciade | Subgerente de
EN ABANDONO, CON SIGNO EVIDENTES P/d Veh. Liv. 0.188 6.88 Medio Ambiente |  Medio Ambiente
DE NO ESTAR EN CONDICIONES DE P/d Veh. Pes. 0565 2062
MOVILIZARSE
4|EXPEDICION DE PARTIDAS 1 Solicitud Verbal. 0471| 1718 X Division de Solicitu|  Jefe de Division
(Nacimiento, Matrimonio y Defuncion) 2 Pagar derecho de tramite. y Entrega de Copi¢| - de Procesamiento
de Copias
Base Legal :
* Art. 62 del Reglamento de Inscripciones de
la Ley 26497
*D.S.N° 015-98-PCM
5|EXPEDICION DE PARTIDAS 1 Solicitud Verbal. X Division de Solicitu|  Jefe de Division
PARA USO DEL SERVICIO MILITAR Varones: Enero a marzo y Entrega de Copig| - de Procesamiento
Muieres: Abril a junio de Copias
Base Leqal :
* Ley N° 27178 del Servicio Militar
1ra.Dispos.complementaria
6|EXPEDICION DE CONSTANCIAS 1 Solicitud escrita. 0471 1718 X | 2(dos) pficina Periféricad| Jefe de Division
DE NO INSCRIPCION Y DE COPIAS 2 Pagar derecho de tramite. Trémite Documental|  Administracion
CERTIFICADA DE ARCHIVO 3 Copia simple del documento de Identidad del de Registros Civile Registral
solicitante.
Base Leqal:
* Art. 4y 62 del Reglamento de Inscripciones de
laLey N° 26497
*D.S. N° 015-98-PCM
7|SERVICIO DE REMOLQUE (GRUA) Derecho de Tramite 4706 171.78| X Subgerencia de Subgerente de
Medio Ambiente Medio Ambiente
GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
1|INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL
1.11TSDC BASICAS
1.1.11TSDC BASICA EX POST
i o de 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pago. Anexo 30 |En Lima Cercado X Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Sequridad
hasta cien metros cuadrados (100 m2) y capacidad 2 Formulario de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil 631 |m2 rea ocupada Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 dias
de almacenamiento no mayor del 30% del area total 3 Copia del Certificado de ITSDC del recinto que alberga al local si fuese el Hasta 100 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Seguridad Ciudadana,
del local) caso, Diligencia - Informe de 120 4320 3) Requisito: acompatiar nueva documentacion en 30 dias
Base Legal: ITSDC 7 (siete) probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
D. S. \°066-2007- PCM - Arts. 9°, 18°, 19°, 20°, Diligencia de Inspeccion 080  28.80 8 (ocho) producidas o cuestiones de puro derecho,
21°, 22°y demas pertinentes - 05/08/07 Levantam.de Observac con firma de abogado
Ley N° 28976 - 07/02/07
Ley N° 28028 - 18/07/03
Ley N° 27444 - 11/04/01
1.1.2 ITSDC BASICA EX ANTE A ESTABLECIMIENTOS
Base Legal:
D. S. N°066-2007- PCM - Arts. 9°, 189, 19°, 20°, 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pago. Anexo 30 |m? area ocupada de X Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Sequridad
21°, 22°y demas pertinentes - 05/08/07 2 Formulario de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil 631 |de101a500 Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 dias
Ley N° 27444 - 11/04/01 3 Plan de Seguridad en Defensa Civil (incluye Plano de Evacuacion y Diligencia - Informe de 4.10| 147.60 7 (siete) 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Seguridad Ciudadana,
(Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta dos Circulacion a escalas 1/100, 1/200 6 1/500), o copia de Plan de ITSDC 3) Requisito: acompatiar nueva documentacion en 30 dias
niveles desde el nivel terreno o calzada, con un Contingencia aprobado, segtin corresponda. Diligencia de Inspeccion 220|  79.20 8 (ocho) probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
4rea mayor de 100 m2 hasta 500 m2, tales como: 4 Plano de distribucion para areas mayores a 100 m2 Levantam.de Observac. producidas o cuestiones de puro derecho,
tiendas, stands, puestos, viviendas multifamiliares, 5 Copia del Certificado de ITSDC del recinto que alberga al local si fuese el con firma de abogado
pubs-karaokes, bares, licorerias, talleres mecanicos, caso.
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificacion SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES,
salud, templos, ferreterias, licorerias, bibliotecas, METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS
entre otros. Instituciones educativas con area menor Para el caso de estructuras que soportan antenas de més de 5m
igual a 500 m2, de hasta dos niveles y méximo 200 6 Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando

alumnos por tumo, cabinas de internet con un
méximo de 20 equipos informéticos, gimnasios que

expresamente el periodo de garantia)
SI CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Peva | RESOLVER | PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion En% | ongyy |Auema egue| (€0 dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
Cuenten con maquinas mecanicas, agencias 7 Certificado emitido a a instalacion por autoridad competente
bancarias, oficinas administrativas v/o similares con
un maximo de 20 equipos informaticos, playas
de estacionamiento de un solo nivel sin techar,
aranias, entre otros de similares catacteristicas
cualquiera sea su drea)
1.1.3 RENOVACION DE CERTIFICADO DE 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pao. Anexo30 | m2 rea ocupada x Subgerenciade | Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Seauridad
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL BASICA 2 Formulario de solicitud de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil. 631 |Hasta100 120| 4320 7 (siete) [amite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 di
SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES, de 101 2500 410| 14760 7 (siete) 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Sequridad Ciudadana,
Base Legal: METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion en 30 dias
D. S. N° 066-2007- PCM - 05/08/07 Para el caso de estructuras que soportan antenas de més de 5m probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
Ley N° 27444 - 11/04/01 3 Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefalando producidas o cuestiones de puro derecho,
expresamente el periodo de garantia) con firma de abogado
SI CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS
4 Certificado emitido a la instalacién por autoridad compentente
5 Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alquna al obieto de
inspeccién. En caso de verificarse lo contrario corresponde una nueva ITSDC
Nota:
1. Formato de Solicitud. aprobado por SGDC aue se encuentra en la
Pégina Web: www.munlima.gob.pe
2. Los obietos de ITSDC aue formen parte de una edificacion aue califica
para una ITSDC de Detalle deberan contar al inicio de su procedimiento
de ITSDC /o Renovacién del Certificado con el correspondiente Certificado
vigente a la edificacion que los alberga, caso contrario se deneara su
solicitud, en cumplimiento a lo sefialado en los articulos 9.3° y 10° del
D.S. N° 066-2007-PCM
1.2 ITSDC DETALLE (c) 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pao. Anexo 31 |En Lima Metropolitana X Subgerenciade | Subgerente de | 1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Seauridad
2 Formulario de solicitud de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civl. m2 drea ocupada Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 di
Base Leqal: 3 Copia del Plano de Ubicacion en escala 1/500 (incluya cuadro de dreas) Hasta 100 1270 45720 2) Resuelve Suba.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Sequridad Ciudadana,
D.S. N° 066-2007- PCM - Arts. 10°, 239, 24°, 25°, 4 Copia de Plano de Arauitectura (Plantas v Cortes actualizado (en escala 1/50, Diligencia - Informe de 15 (auince) 3) Reauisito: acompaftar nueva documentacion en 30 dias
260, 27°, 40°, 41° y demis pertinentes - 05/08/07 1/100 6 1/200) (distribucion incluyendo disposicién de mobiliario y equipos; ITSDC probatoria con firma de abogado 3) Reauisito: Diferente interpret.de las pruebas
D.S. N° 032-2002-EM-23/10/02 escalera de escape v dreas de refugio horizontal seqtin corresponda) Diligencia de Inspeccion 550| 198.00 30 (reinta) producidas o cuestiones de puro derecho,
D.S. N° 054-93-EM- 20/11/93 5 Copia de los Planos de Instalaciones Eléctricas vigente en escala Levantam.de Observac. con firma de abogado
D.S. N° 045-2001-EM - 22/07/11 y sus 1/50 6 1/100 (tableros, carqas, tomacorrientes, pozo de puesta a tierra) de 1012 500
Ley N° 28028 - 18/07/03 (en escala 1/50 6 1/100) Diligencia - Informe de 1580 56880 15 (auince)
D.S. N° 027-04-EM-17/05/94 6 Plan de Sequridad en Defensa Civil (incluye Plano de Evacuacion y ITSDC
Ley N° 27157-20/07/99, D.S.008-2000-MTC 17/02/200( Circulacién a escalas 1/100, 1/200 6 1/500), o copia de Plan de Diligencia de Inspeccion 560\ 20160 30 (reinta)
Entre los obietos de este tipo de ITSDC se : c aprobado, seqtn Levantam.de Observac.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de més de 7 Memoria Descriptiva y Técnicas de 501 a 800
dos niveles desde el nivel del terreno o calzada, o y Sistema contra incendios. Diligencia - Informe de 18.30| 658.80 15 (quince)
con un drea mayor de 500 m2, tales como: tiendas, 8 Fotocopia de la Constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas, ITSDC
viviendas multifamiliares, talleres mecanicos, ascensores, cafeterfas,restaurants, edificacion de salud, playa de Diligencia de Inspeccion 560 20160
de hospedale, estacionamiento, sistemas de elevacion, funiculares u otros equipos Levantam.de Observac
cafeterias, edificacion de salud, playa de similares electromecanicos. de 801 a 1100
estacionamiento, templos, bibliotecas, entre otros 9 Protocolo de Pruebas de operatividad y Mantenimiento de los equipos Diligencia - Informe de 2250 810,00
2. Industrias livianas y medianas, cualauiera sea el de seguridad. ITSDC
4rea con la que cuenten. 10 Copias del Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tiera Diligencia de Inspeccion 610 21960
3. Centros culturales, museos, entre otros de (no mayor de 8 meses) Levantam.de Observac
similares caracteristicas, cualquiera sea el area con la SI CUENTA CON TANQUES DE GLP Y/O LIQUIDO COMBUSTIBLE de 1101 a 3000
que cuenten Y SUS DERIVADOS : Diligencia - Informe de 26.30| 946.80
4. Mercados de Abasto, galerias v centros Para cantidades superiores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1m3 (264,17 gl). ITSDC
comerciales, entre otros de similar evaluacion, tespectivamente GLP Diligencia de Inspeccion 920 33120
cualquiera sea el area con a que cuenten 11 Informe Técnico Favorable de uso y funcionamiento emitico por Levantam.de Observac
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos OSINERGMIN de 3001 a 5000
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, LIQUIDO COMBUSTIBLE Y SUS DERIVADOS Diligencia - Informe de 29.40| 1058.40
centros de convenciones, entre otros.), cualquiera sea 12 Informe Técnico Favorable - ITF al establecimiento como consumidor ITSDC
el 4rea con la que cuenten. Directo emitido por OSINERGMIN Diligencia de Inspeccion 930 334.80
6. Centros de diversion cualauiera sea el area con la Para cantidades inferiores a 0,45m3 (118.18 gl) y 1m3 (264,17gl) Levantam.de Observac
que cuenten, con excepcion de los pubs - Karaokes, respectivamente de 5001 a 10000
7. Adencias Bancarias, obcinas administrativas, 13 Constancia de mantenimiento y Operatividad del depésito ya sea Diligencia - Informe de 38.30| 1378.80
entre otras de evaluacin similar que cuenten con un estacionaria 0 movible y de la red de distribucion otorgada por la empresa ITSDC
area mayor a 500m2 y un nimero mayor de 20 que le da el servicio. Diligencia de Inspeccion 9.30| 33480
computadoras. SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES, Levantam.de Observac.
8. Instituciones Educativas gue cuenten con un area METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS de 10001 a 20000
mayor a500 m2 o de més de dos niveles desde el Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de 5m Diligencia - Informe de 52.40| 1886.40 15 (quince)
nivel de terreno o calzada 0 mis de 200 alumnos por 14 Evaluacion de sobrecarga sobre estructura donde estd instalada. ITSDC
tumo. 15 Carta de Sequridad de la estructura. Diligencia de Inspeccion| ~ 12.80|  460.80 30 (treinta)
9. Cabinas de Internet que cuenten con un ndmero 16 Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando Levantam.de Observac.
mayor de 20 computadoras expresamente el periodo de garantia) de 20001 a 50000
10. Gimnasios que cuenten con maquinas eléctricas SI CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES Diligencia - Informe de 63.60| 2289.60 15 (quince)
Vio electrnicas, cualquiera sea el area con la que 17 Carta de mantenimiento o sequridad del sistema de fachadas flotantes ITSDC
cuenten. (sefialando expresamente el periodo de garantia) Diligencia de Inspeccion| ~ 16.40|  590.40 30 (reinta)
11. Centros Penitenciarios cualquiera sea el area con SI CUENTA CON CALDERAS Levantam.de Observac.
la que cuenten. 18 Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente) de 50001 a mas
12. Las demas edificaciones, instalaciones o recintos SI CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS Diligencia - Informe de 67.58| 243291 15 (quince)




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
‘que por su complejidad califiquen para este tipo 19 Certificado emitido a la instalacion por autoridad compentente TTSDC
de inspeccion. 20 Copia del Certificado de ITSDC del recinto aue alberaa al local si fuese Diligencia de Inspeccion| ~ 16.50|  594.00 30 (treinta)
el caso. Levantam.de Observac.
1.2.1 RENOVACION DE CERTIFICADO DE
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL DE DETALLE 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pago. Anexo 31 |Hasta 100 12.70|  457.20 X | 15 (auince) | Suberenciade |  Subgerentede  |1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Seauridad
Base Legal: 2 Formulario de solicitud de Inspeccién Técnica de Sequridad en de 101 a 500 1580 568.80 Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 di
D. S. N° 066-2007- PCM - 05/08/07 Def ensa Civil. de 501 a 800 1830  658.80 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Sequridad Ciudadana,
Ley N° 27444 - 11/04/01 3 Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al obieto de de 801 a 1100 2250( 81000 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion en 30 dias
inspeccion. En caso de verificarse lo contrario corresponde una nueva ITSDC de 1101 a 3000 2630  946.80 probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
1. Formato de Solicitud, aprobado por SGDC aue se 4 Plan de sequridad o copia de Plan de Contingencia aprobado, que de 3001 a 5000 29.40| 1058.40 producidas o cuestiones de puro derecho,
encuentra en la Pagina Web: www.munlima.gob.pe corresponda (actualizado) de 5001 a 10000 38.30| 1378.80 con firma de abogado
2. En el supuesto aue se requiera el Informe de 5 Fotocopia de la Constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas, de 10001 a 20000 52.40| 1886.40
L de Ol el istemas de elevacon, funiculares u otros equipos similares de 20001 a 50000 63.60| 2289.60
debera presentar la Solicitud acompaiada del recibo electromecanicos. de 50001 a més 67.58| 2432.91
de la tasa correspondiente, en un plazo que 6 Protocolo de Pruebas de operatividad y Mantenimiento de los equipos de
no podra exceder de dos (02) dias habiles de sequridad.
notificado el Informe de ITSDC. 7 Copias del Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra
3. L os obietos de ITSDC que formen parte de una (no mayor de 8 meses)
edificacion que califica para una ITSDC de SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES,
Detalle deberan contar al inicio de su procedimiento METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS
de ITSDC /o Renovacion del Certificado Para el caso de estructuras que so portan antenas de més de 5m
con el correspondiente Certificado vigente a la 8 Constancia de mantenimiento de la estructura de so porte (sefialando
edificacion que los alberga, caso contrario se expresamente el periodo de garantia)
deneaara susolicitud. en cumplimiento a lo sefialado SI CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES
en los articulos 9.3y 10° del D.S. N° 066-2007-PCM 9 Carta de mantenimiento o sequridad del sistema de fachadas flotantes
4. El Plazo de treinta ( 30) dias habiles para el (sefialando expresamente el periodo de garantia)
seaundo Informe es contado desde la SI CUENTA CON CALDERAS
notificacion del Informe de ITSDC 10 Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente)
1.3 ITSDC MULTIDISCIPLINARIA (c) 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pago. X Subgerenciade |  Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Seauridad
2 Formulario de solicitud de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 di
Base Leqal: Civil. 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Sequridad Ciudadana,
D.S. N° 066-2007- PCM - Atts. 119, 23°, 24°, 25°, 3 Copia del Plano de Ubicacion vigente ( 1/500) (incluye el cuadro de areas) 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion en 30 dias
26°, 279, 40°, 41° y demés pertinentes - 05/08/07 4 Copia de Plano de Arquitectura (Plantas y Cortes) actualizado probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
D.S. N° 032-2002-EM-23/10/02 (en escala 1/50, 1/100 ¢1/200) (distribucion incluyen do disposicion de producidas o cuestiones de puro derecho,
D.S. N° 054-99-EM-29/09/99 mobiliario y equipos; escalera de escape y areas de refugio horizontal con firma de abogado
D.S. N 027-94-EM-17/05/94 sequn corresponda)
D.S. N° 045-2001- EM y sus modificatorias-22/07/01 5 Copia de los Planos de Instalaciones Eléctricas vigente en escala
Ley N° 28028 - 18/07/03 1/50 6 1/100 (tableros, cargas, tomacorrientes, pozo de puesta a tierra)
Nota: (en escala 1/50 6 1/1 00)
Constituyen obijeto de esta ITSDC aquellas 6 Memoria Descriptivay Especificaciones Técnicas (Arquitectura,
edifiicaciones, instalaciones o recintos donde se Electricidad y Sistema contra incendios.
utilicen almacen, fabriquen o comercialicen materiales 7 Plan de Seguridad en Defensa Civil (incluye Plano de Evacuacion y
Vlo residuos peliarosos que representen riesao Circulacion a escalas 1/1001/ 200 6 1/500) o copia de Plan de Contingencia
para la poblacion. aprobado, segiin corresponda.
8 Fotocopia de la Constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas,
ascensores, sistemas de elevacion, funicular es u otros equipos similares
electromecénicos.
9 Protocolo de Pruebas de operatividad y Mantenimiento de los equipos de
seguridad
10 Copias del Certif icado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra
(no mayor de 8 meses)
11 Copias del EIA , DAP y/o PAM AS aprobados por el sector correspondiente.
SI CUENTA CON TANQUES DE GLP Y/O LIQUIDO COMBUSTIBLE Y
SUS DERIVADOS
Para_can tidades superiores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1m3 (264,17 gl),
respectivamente
12 Informe Técnico Favorable de uso y funcionamient o emitdo por OSINERG
LIQUIDO COMBUSTIBL E Y SUS DERIVADOS
13 Informe Técnico Favorable al establecimiento como consumidor Directo emitido por OSI| Anexo 31 | Diligencia - Informe de 79.70| 2869.24 25 (venticinco)
Para cantidades inf eriores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1m3 (264,17 gl). ITSDC 20 (veinte)
respectivamente Diligencia de Inspeccién 17.70|  637.20
14 Constancia de mantenimiento y Operativi dad del depésito ya sea Levantam.de Observac
estacionaria 0 movible y de la red de distribucion otorgada por la empresa
queledael servicio.
SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES,
METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS
Para el caso e estructuras que soportan antenas de més de 5m
15 Evaluacion de sobrecarga sobre estructura donde esté instalada.
16 Carta de Seguridad de la estructura
17 Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando
expresamente el periodo de garantia)
SI CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES
18 Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes
(sefialando expresamente el periodo de garantia)
SI CUENTA CON CALDERAS




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
19 Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente)
SI CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS
20 Certificado emitido a la instalacién por autoridad competente
1.3.1 RENOVACION DE CERTIFICADO DE X Subgerenciade |  Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Seauridad
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL 1 Informar en su solicitud el dia v el nimero de constancia de paco. Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 dias
MULTIIDISCIPLINARIA 2 Formulario de solicitud de Inspeccion Técnica de Seauridad en 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Sequridad Ciudadana,
Base Legal: Defensa Civil. 3) Requisito: acompariar nueva documentacion en 30 dias
D. S. N° 066-2007- PCM - 05/08/07 3 Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alauna al obieto de probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
Ley N° 27444 - 11/04/01 Inspeccion. De verificarse lo contrar io corresponde una nueva | TSDC producidas o cuestiones de puro derecho,
1. Formato de Solicitud, aprobado por SGDC aue se 4 Plan de Sequridad que corresponda o copia de Plan de Continaencia Anexo31 |Informe de ITSDC 79.70| 2869.24 25 (venticinco) con firma de abogado
encuentra en la Pagina Web: www.munlima.gob.pe aprobado (actualizado) fotocopia legalizada de constancia de mantenimiento
2. Lapresentacion del EIA, DAP 0 PAMA y Plan de de escaleras mecénicas. funiculares. u otros eauipos similares
Contingencia, puede ser por medio magnético, elecromecanicos.
baio responsabilidad del administrado por el 5 Protocolo de pruebas de operatividad v mantenimiento de los eauipos de
contenido, el cual debe corresponder al aprobado por sequridad.
el sector correspondiente. 6 Conias del Certificado viaente de medicion de resistencia del pozo de tierra
3. En el supuesto que se requiera el Informe de (no mayor de 8 meses)
L de Ol el 7 Si cuenta con Tanaues de GLP v/o Liauido combustible v sus derivados
debera presentar la solicitud acompaiiada del recibo Ylo con Estructuras de Telecomunicaciones metalicas v/o paneles
de pago de Ia tasa correspondiente, en un plazo publicitarios y/o con fachadas vidriadas flotantes y/o Calderas,
que no podra exceder de dos 02) dias habiles de se presentan los mismos documentos exiaidos para el procedimiento 1.2
notificado el Informe de ITSDC
4. El plazo de veinte (20) dias habiles para el Informe
de Leva tamiento Observaciones contado desde la
notificacion del Informe de ITSDC
1.4 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pago. X Subgerenciade |  Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Seauridad
DEFENSA CIVIL PREVIA A EVENTO Y/O Formulario de Solicitud de Inspeccion Técnica de Seauridad en Defensa Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 di
ESPECTACULO PUBLICO (b) Civil, presentado con siete (07) dias habiles antes de la fecha de realizacion 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Sequridad Ciudadana,
del evento. 3) Requisito: acompatiar nueva documentacion en 30 dias
Base Leqal: 2 Plano de distribucion de mobiliario del evento e instalaciones temporales probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
D.S. N° 066-2007- PCM - Atts. 129, 28°, 29°, 30°, acondicionadas. producidas o cuestiones de puro derecho,
310y demés pertinentes - 05/08/07 3 Plano de eléctricas con firma de abogado
Ley N° 27276 - 01/06/00 4 Plan de Seauridad par a el evento (incluve Plano de Evacuacion v Anexo 31 |Hasta 3000 espectadore 510 183.60 7 (siete)
Ley N° 26830 - 01/07/97 Sefializacion) De 3001 a mas 2232 80344 7 (siete)
Ley N° 27444 - 11/04/01 5 Protocolo de pruebas de operatividad v mantenimiento de los extintores. espectadores
ITSDC PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO 6 Copias del Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra
PUBLICO (no mayor de 8 meses)
Es un tipo de ITSDC a Instalaciones temporales antes 7 Memoria Descriptiva del equipo de sonido, luces  arupo electrdgeno firmado
de la realizacion de un evento y/o espectaculo por el responsable /o encargado.
piblico, dentro de una instalacin, edificacion o recinto, 8 Memoria Descriptiva de las estructuras temporales firmado por el
Dicha inspeccion tendra vigencia sélo por la respectiva responsable y/o encargado.
temporada o duracion del evento, el mismo que 9 Copia de cartas de apoyo a las entidades como: Comisaria del sector,
no podra exceder de tres (03) meses Cuerpo General de Bomberos u otras instituciones.
10 Copia de Resolucion de la Gerencia de Transporte Urbano para utilizar
Nota: la via publica si fuese el caso.
1. €l Formato de Solicitud, aprobado por la SGDC, 11 Copia de la Autorizacion concedida por la DISCAMEC, para la utiizacion
que se encuentra en la Pagina Web: de articulos pirotécnicos.
www.munlima.gob.pe 12 Copia del Certificado de ITSDC del recinto v/o Copia del Acta de Diligencia
2. El recinto en el cual se realice el evento debe de Inspeccion en el cual no cuente con riesgo alto,
contar con el Certificado de Seguridad en Defensa
Civil y/o con Procedimiento de ITSDC en tramite, en
el cual no cuente con riesgo alto
1.4.1 VISITA DE DEFENSA CIVIL E INFORME 1 Formulario de Solicitud de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Anexo 31 |Hasta 3000 espectadores| Gratuito X 7 (siete) Subgerencia de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Sequridad
TECNICO PREVIA A EVENTO Y/O Civil, presentado con siete (07) dias habiles antes de la fecha de realizacion De 3001 a mas espectadores Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 dias
ESPECTACULO del evento. 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Seguridad Ciudadana,
2 Plan de Sequridad para el aforo estimado (incluye plano de evacuacion v 3) Requisito: acompatiar nueva documentacion en 30 dias
Base Legal: seftalizacion) probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
*D.S. N° 066-2007- PCM - Arts. 12°, 28°, 29°, 30°, producidas o cuestiones de puro derecho,
31°y demas pertinentes - 05/08/07 con firma de abogado
* Ley N° 27276 - 01/06/00
* Ley N° 26830 - 01/07/97
Constituye Visita de Defensa Civil previa a evento y/o
espectaculo publico a Instalacion, edificacion
o recinto disefiada para realizacién de espectaculos
ylo eventos, tales como estadios, coliseos
plazas de toros, teatros, cines u otros similares,
cuando en ellas se realicen actividades afines a
su disefio.(hasta 3000 espectadores)
Nota:
1. El Formato de Solicitud, aprobado por la SGDC,
aue se encuentra en la Pagina Web:
| vy munbima. gob.pe
2. El recinto en el cual se realice el evento debe
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
Contar con el Certificado de Sequridad en Defensa
Civil ylo con Procedimient o de ITSDC en tramite, en
el cual no cuente con riesqo alto
1.5 DUPLICADO Y/O RECTIFICACION DE 1 Informar en su solicitud el dia y el nimero de constancia de pago. Rectificacion y/o 043| 1548 X 5(cinco) | Subgerenciade | Subgerentede |1) RECONSIDERACION al Suba. de Defensa 1) APELACION al Gerente de Seauridad
CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 2 Formato de Solicitud. Duplicado de Certificado Tramite Documenta|  Defensa Civil Civil, en 15 dias Ciudadana en 15 dias
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL (a) 3 Declaracion Jurada de pérdida, robo o deterioro del Certificado de ITSDC 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Sequridad Ciudadana,
3) Requisito: acompafiar nueva documentacion en 30 dias
Base Legal probatoria con firma de abogado 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
D.S. N° 066-2007- PCM - 05/08/07 producidas o cuestiones de puro derecho,
Ley N° 27444 - 11/04/01 con firma de abogado
SERVICIO EXCLUSIVO
1|DENUNCIA SOBRE ALTERACION AL 1 Comunicacion escrita o via llamada telefonica. Gratuito X | 30 (treinta) | Subgerencia de Gerente de
ORDEN PUBLICO Tramite Documenta| Sequridad
Ciudadana
2) La cancelacion del derecho de uamilacion se_debera realizar @ Uaves de depGsito en electivo en [a Caja de la MML
1) Para ejecutar una ITSDC para un espectéclo especffico en un local cerrado, es imprescindible que dicho local cuente con Ia Constancia o Certficado de Seguridad en Defensa Civl vigente que corresponda al recinto como tl
©) Los costos adicionales que demanden la efecucion de pruebas andlisis y atros; asi como el traslado de los Inspectores Técnicos fuera delradio urbano, serén asumidos por el soliitante.
GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL
1|RECURSOS IMPUGNATIVOS
A) RECONSIDERACION 1 Formato conteniendo los siquientes datos Gratuito (3 X | 30 (treinta) | Mesade Partes |  Subaerente de
- Dependencia ante quien se dirige Periférica Control v
Base Leaal : - Nombre, documento de identidad, y domicilio del recurrente Sanciones
*Ord. N° 769 - 25/05/05 - Identificacion de la Resolucion de Sancion impuesta
*Ord. N° 926 - 08/04/06 - Sustentacion del Recurso
- Firma del Recurrente y su abogado
- Documentos que acrediten el legitimo interés de la persona
que presenta el recurso
B) APELACION 1 Diferente interpretacion de las pruebas o cuestiones de puro Gratuito (3 X | )| 30 (treinta) | Mesa de Partes Gerente de
derecho. Periférica Fiscalizacion
Base Leaal : v Control
*Ord. N° 769 - 25/05/05
*Ord. N° 926 - 08/04/06
(¥) Sera de aplicacion el silencio negativo al
recurso de apelacion presentado directamente
contrala resolucion de sancion sin haber recurido
previamente en reconsideracion.
SERVICIO EXCLUSIVO
1[DENUNCIA SOBRE INFRACCIONES A LAS 1 Comunicacién escrita o via telefonica. Gratuito X 30 (treinta) | Mesa de Partes Gerente de
NORMAS MUNICIPALES (EXCEPTO Periférica Fiscalizacion
TRANSPORTE, TRANSITO Y TRIBUTARIAS) v Control
GERENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA
1|PRESENTACION DE INICIATIVAS PRIVADAS 1 Nombre o razén social del solicitante con indicacion de sus Gratuito X | 60 (sesenta) Gerencia de Concejo
qenerales de ley. Promocion dela | Metropolitano
Base Legal 2 Propuesta de modalidad de participacion de la inversion privada Inversion Privada
* Ley N° 28059 - 13/0803 através del cual se llevara a cabo el proceso de promocion de
*D.S. N° 015-2004-PCM - 20/02/04 participacion de la inversion privada, de acuerdo a lo establecido en el
* Ordenanza N° 867 articulo 6° de la Ley N° 28059
3 Descripcion del Proyecto, incluyéndose: (i) Nombre y tipo de
proyecto, con indicacion del activo de la empresa, servicio, obra
publica de infraestructura y de servicios publicos del Gobierno
Local sobre el cual se desarrollara el proyecto, asi como
referencias sobre el ente o nivel de gobiemo titular o la
situacion legal de los mismos: (ii) Obietivos; (ii) Beneficios
concretos que la ejecucion del provecto reportara ala
localidad donde sea ejecutado, v de resultar aplicable por el
tino de provecto; (iv) Arauitectura v/o Ingenieria preliminar del
provecto en el que de acuerdo a las caracteristicas del
mismo, se incluyala informacion técnica necesaria, referida a
la iniciativa privada presentada, de resultar aplicable por el tipo de
provecto,
4 Ambito de influencia del Provecto,
5 Evaluacion economica y financiera del proyecto, considerando
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacior reva | RESOLVER | PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Némero y Denominacién Cédigo / Descripcion R T (en dias o PARA RESOLVER

uIT N C RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) habiles)

s M

el valor estimado de la inversion. la demanda estimada. los
costos estimados, el plan de financiamiento v otros elementos
aue faciliten su anélisis por el Oraanismo Promotor de la
Inversion Privada.

Evaluacion preliminar del impacto ambiental

Propuesta de plazo o vigencia estimada del contrato de
participacién de la inversion privada.

Descripcion cuantificada de los aastos incurridos en su
elaboracion. la cual tendré el carcter de declaracion iurada.

~o

3

GERENCIA DE ADMINISTRACION

1|SOLICITUD DE PENSION DE CESANTIA Solicitud del ex trabaiador seatn formatos autorizados adi.: Gratuito 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subgerente de  |1) RECONSIDERACION al Subgerente de

Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario Trémite Documental Personal Personal en 15 dias

x

1) APELACION al Suba. de Personal en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias

-

Base Leaal :
*D.L. N° 20530 - 07/02/74

de la MML o legalizada por Notario Pablico.

S6lo en caso de haber laborado en otras Entidades aienas
ala MML debera presentar:

Resolucion de Nombramiento de inareso a la Adm.Publica.

2) Resuelve el Subgerente de Personal en
30 dias

3) Requisito: Acompatiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

3) Requisito: Diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado

Resolucion de Incorporacion al Réq. Pensiones 20530

Resolucion de Cese.

Resolucion de quinguenios que hayan sido emitidas.

Constancia de pagos de Haberes y Descuentos, desde su

inareso hasta la fecha de su cese en la Administracion Publica.

Resolucion de Nombramiento en el ultimo carqo  nivel

ejercido.

Resolucion de contrato.

Resolucién de Licencia sin doce de haber, si existieran

En el caso de Haberse reconocido afios de

Formacion Profesional

Resolucion de reconocimiento de afios de formacion

profesional

Titulo Profesional: Copia fedateada por la MML

** Observaciones:

- Para los casos donde no existiera el documento solicitado,
la M.M.L. gestionara la documentacion faltante

- Otras Resoluciones v/o documentos aue a criterio de la
MML. revistan importancia

- Si el solicitante ha presentado en la MML los requisitos

antes indicados, basta que exhiba la copia del cargo

donde conste dicha presentacion, debidamente sellado

y fechado por la MML.

cuswN
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2| SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTES
ASCENDIENTES

Solicitud de pension de sobrevivientes ascendientes ad.: Gratuito 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario Tramite Documental Personal Personal en 15 dias

1) APELACION al Suba. de Personal en 15 dias
2) Resuelve el Gerente de Administ. en 30 dias

~

Base Leqal
*D.L. N° 20530 - 07/02/74

3|SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTE
ORFANDAD

Base Leqal
*D.L. N° 20530 - 07/02/74

IS

~ e

©

IS

@

>

<~

de la MML o legalizada por Notario Pablico.
Acta de defuncion del causante: original o copia fedateada

por el funcionario competente de la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

D.J.del recurrente indicando si ha dependido econémicamente
del causante a su fallecimiento,

i tiene ingresos superiores al monto de la pension

ademés de declarar

si conoce la existencia de titulares con derecho a pension de
viudez u orfandad

** Observaciones

Para los casos donde no existiera el documento solicitado,

la Municipalidad Metropolitana de Lima debera

gestionar la documentacion faltante.

Solicitud de Pension de Sobreviviente Orfanda.
Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario
de la MML o legalizada por Notario Pablico.

Para el caso que el solicitante sea tutor, documento que

o acredite como tal.

Acta de Defuncion del causante: Original o copia

fedateada en la MML méximo tres meses de antigtiedad.
Partida de nacimiento de los hijos menores de Edad del
causante: copia certificada expedida por la Municipalidad
respectiva, maximo tres meses de antigiiedad.

En el caso de ser hiio adoptivo:

Resolucion que declare haberse realizado la adopcién por

el causante: copia certificada expedida por el funcionario
competente.

Partida de con la anotacion

que haya dispuesto la adopcion por el causante: copia
certificada expedida por la Municipalidad respectiva,

Gratuito

x

Subgerente de
Personal

2) Resuelve el Subgerente de Personal en
30 dias

3) Requisito: Acompaiiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Personal en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Personal en
30 dias

3) Requisito: Acompaiiar nueva documentacion
probatoria, con firma de abogado

3) Requisito: Diferente interpretacién de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado

1) APELACION al Suba. de Personal en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias

3) Requisito: Diferente interpretacién de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de abogado
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
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Ubicacién o habiles)

maximo tres meses de antigiiedad.
En caso de ser hijo incapacitado:
Parael caso que el solicitante sea curador, documento que
lo acredite como tal.
Partida de Nacimiento del hijo incapacitado: copia
certificada por la Municipalidad respectiva, méximo tres
meses de antigiedad.
Resolucion Judicial que declare la incapacidad copia
certificada expedida por el Juzgado respectivo.
Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucién
de incapacidad: copia certificada expedida por el juzgado
respectivo.
En caso de ser hiia soltera mavor de edad:
Partida de nacimiento de la hija soltera mayor de edad:
copia certificada por la Municipalidad respectiva, méximo
tres meses de antigiiedad.
Declaracion jurada de la recurrente indicando si permanece
como soltera, si ha formado hogar fuera del matrimonio, si
tiene actividad lucrativa, si carece de renta afecta v si se
encuentra amparada en algtn sistema de sequridad social
Constancia de no inscripcion de la hija soltera mayor de
en el Registro de Asequrados del sequro Social de Essalud.
Expedida por la oficina de Registro y Cuenta Individual
Nacional de Empleadores y Asequrados (ORCINEA)
** Observaciones
- Para los casos donde no existiera el documento solicitado,
la Municipalidad Metropolitana de Lima. Debera
gestionar la documentacién faltante.
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Solicitud de pension de sobreviviente viudez adi, Gratuito 30 (treinta) | Subgerenciade |  Subgerentede | 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Suba. de Personal en 15 dias
Copia legible del doc.de identidad, autenticada por Fedatario Tramite Documental Personal Personal en 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Administrac. en 30 dias
de la MML o legalizada por Notario Piblico. 2) Resuelve el Subgerente de Personal en 3) Requisito: Diferente interpretacion de las

Base Leaal : Acta de Defuncion del causante: Original o copia fedateada 30 dias pruebas producidas o cuestiones de puro
*D.L. N° 20530 - 07/02/74 en la MML maximo tres meses de antigiiedad. 3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion derecho, con firma de abogado
Partida de Matrimonio emitida con posterioridad al probatoria, con firma de abogado.
fallecimiento del causante:copia certificada emitida por la
Municipalidad respectiva, maximo tres meses de antiaiiedad.
En caso de ser Hombre el solicitante:
Declaracion Jurada del cényuge superviviente indicando si Anexo 26
se encuentra incapacitado para subsistir por si mismo, si
carece de renta afecta a montos superiores del monto de la
pension y si esta amparado por algin sistema de sequridad
social.
En caso de no concurrir con hijos:
Declaracion Jurada del cnyuge superviviente indicando si Anexo 27
conoce de la existencia de hijos menores de edad o
mayores incapacitados con derecho a pension
En caso de concurrir con hiios menores de edad
Partida de Nacimiento de cada hijo menor de edad, copia
cerificada expedida por la Municipalidad respectiva,

maximo tres meses de antigiiedad.
En caso de hijo adoptivo:
Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por
e causante: copia certificada expedida por el funcionario
competente.
Partida de nacimiento con la anotacion correspondiente,que
haya dispuesto la adopcion por el causante: copia
certificada por la Municipalidad respectiva, maximo tres
meses de antigiiedad.

En caso de hilos incapacitados:

Para el caso que el solicitante sea curador, documento que
o acredite como tal.

Partida de nacimiento del hijo incapacitado: copia
certificada por la Municipalidad respectiva, maximo tres
meses de antigiiedad.

Resolucion Judicial que declare la incapacidad: copia
certificada expedida por el Juzgado respectivo.

Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucion
de incapacidad: copia certificada expedida por el Juzgado
respectivo.

Casos de excepcion en la fecha de celebracion del
Matrimonio:

Si falleci6 por accidente copia certificada del parte judicial
ylo certificado de necropsia

Si existiesen hijos en comin, copia certificada de las
partidas de nacimiento, maximo tres meses de antigiiedad.
Si la conyuge sobreviviente se encontrd en estado gravido,
certificado médico que acredite el estado de gravidez a

x
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
. um ic0 | posituo habil
Ubicacion o abiles)
Ta fecha de fallecimiento del causante.
17 Si el conyuge fuese minusvalido, Resolucion iudicial que
declare la minusvalia.
** Observaciones:
- Paralos casos donde no existiera el documento solicitado,
a Municipalidad Metropolitana de Lima debera
qestionar la documentacion faltante.
SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVO 1 Solicitud. Anexo 28 0.374| 1365 X 10 (diez) | Subgerenciade |  Subgerente de
CENTRAL 2 Pagar derecho de tramite. Tramite Documenta|Tramite Documentario
0 Jefe de Area
2|EXPEDICION DE CONSTANCIA DE 1 Solicitud. 0314| 1146 X 5(cinco) | Subgerenciade |  Subgerente de
TRAMITE DE DOCUMENTOS 2 Pagar derecho de tramite. Tramite Documenta|Tramite Documentario
3|EXPEDICION DE COPIA 1 Solicitud. Por pagina 0314 1146 X 5(cinco) | Subgerenciade |  Subgerente de
CERTIFICADA 2 Pagar derecho de tramite. Por Plano 0471 1718 Tramite Documenta|Tramite Documentario
4| EXPEDICION DE COPIA SIMPLE 1 Solicitud. Anexo 28 |Primera hoia 0.199 7.25 X 3 (tres) | Subgerenciade | Subgerente de
2 Pagar derecho de tramite. Por hoia adicional 0.076 278 Tramite Documenta|Tramite Documentario
Por planos 0334 1220 0 Jefe de Area
GERENCIA DE DEFENSA DEL CIUDADANO
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|RECLAMOS Y SUGERENCIAS
A) DE LOS RECLAMOS CONTRA SERVICIOS 1 Solicitud. Gratuito erencia de Defens| Gerente de Defensa
PUBLICOS Y PROCEDIMIENTOS 2 Documentos sustentatorios. del Ciudadano | del Ciudadano
ADMINISTRATIVOS
Base Leqal
* Art. 5° Ordenanza N° 992
*D. A. N° 042 - 21.05.09
B) DE LAS SUGERENCIAS PARA MEJORAR 1 Solicitud para que se implemente la sugerencia planteada. Gratuito erencia de Defens| Gerente de Defensa
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS del Ciudadano del Ciudadano
Y LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Base Leqal
* Art. 5° Ordenanza N° 992
*D. A.N° 042 - 21.05.09
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA
SUBGERENCIA REGIONAL AGRARIA
PROMOCION AGROPECUARIA
1[CERTAMENES AGROPECUARIOS 1 Solicitud dirigida al Subgerente. 1.945 7100 X Mesa de Partes Subgerente
(EXPOSICIONES, CONCURSO, REMATE Y 2 Copia del Acta de constitucion y de la Subgerencis| Regional
FERIAS) reglamentacion para el evento. Regional Agraria Aarario
3 Pagar derecho de tramite.
Base Leqal
* Ley N° 27444
* R.M. N 0650-2006-AG Reglam. de Ferias
2|INSPECCION OCULAR A SOLICITUD DEL 1 Solicitud exponiendo en forma clara v precisa su peticion. De 0.01 a 20.00 Km 1.945 71.00 X Mesa de Partes Subgerente
ADMINISTRADO 2 Plano o croquis de ubicacion. De 20.01 240,00 Km 2918  106.50 de la Subgerencia Regional
3 Pagar derecho de tramite. De 40.01 amas Km 3890 14200 Regional Agraria Aarario
Base Leaal
*Ley N° 27444
3|OTROS TIPOS DE RECURSOS 1 Solicitud dirigida al Subgerente. Gratuito X Mesa de Partes Subgerente
(Reclamos y Quejas) 2 Pruebas que sustenten su pedido. de la Subgerencia| Regional
Regional Agraria Agrario




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaacion Preva | RESOLVER [PROCEDIMIENT | COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negare| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion um 0| pesimo | "G habiles)
Base Ledal :
* Ley N° 27444
*D.S. N° 061-2002-AG
*D.S. N° 078-2006-AG
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|CONSTANCIA DE ESTAR INSCRITO EN EL 1 Solicitud dirigida al Subgerente. 0973 3550 X Mesa de Partes Subgerente
PADRON DE USUARIOS 2 Pagar derecho de tramite. de la Subgerenci| Regional
Regional Agraria Aarario
Base Leaal :
*D.L. N° 17752 Ley General de Aquas
*Ley N° 27444
*D.S. N° 057-200-AG
*D.S. N° 061-2002-AG
*D.S. N° 078-2006-AG
2|CONSTANCIA DE ESTAR UBICADO FUERA 1 Solicitud dirigida al Subgerente 1045|7100 X Mesa de Partes Subgerente
DE LA FAJA MARGINAL 2 Plano de ubicacion del predio de la Subgerencia| Regional
3 Pagar derecho de tramite. Regional Agraria Aarario
Base Leaal :
*D.L. N°17752 Ley General de Aquas
*D.S N°12-94-AG
*Ley N° 27444
*D.S. N°061-2002-AG
*D.S. N° 078-2006-AG
3|INFORMACION SOBRE MARGENES DE FAJA 1 Solicitud dirigida al Subgerente 1045|7100 X Mesa de Partes Subgerente
MARGINAL 2 Croquis de la zona. de la Subgerencia| Regional
3 Pagar derecho de tramite. Regional Agraria Aarario
Base Leaal :
*D.L. N°17752 Ley General de Aquas
*D.S N°12-94-AG
*Ley N° 27444
*D.S. N° 061-2002-AG
*D.S. N° 078-2006-AG
VALIDO PARA TODOS LOS ORGANOS
1[RECURSOS IMPUGNATIVOS 1 Formato conteniendo los siguientes datos: Gratuito De acuerdo al Subgerencia de De acuerdo al
(Reconsideracion o Apelacion) - Designacion del funcionario o Dependencia ante quién se Procedimento Tramite Documenta|  Procedimiento
dirige Administrat. Administrativo
Base Leqal - Nombre, documento de identidad, y domicilio del que Figura en que Figura en el
* Ley 27444 - 11/04/01 recurrente el TUPA Texto Unico de
- Identificacion de la Resolucion Impugnada Procedimientos
- Sustentacion del Recurso Administrativos
- Firma del Recurrente y su abogado
- Documentos que acrediten el legitimo interés de la
persona que presenta el recurso
SERVICIO EXCLUSIVO
1|Solicitud de informacion que la Municipalidad 1 Solicitud de acceso ala informacion individual o Anexo 25
Metropolitana de Lima, posea o produzca; conjunta, dirigida al responsable, indicando: Costo de repro- X(*)| 7 (siete) | Subgerenciade Funcionario Apelacién
siempre que no se encuentre previsto en el a) Nombre, apellidos completos, domicilio y nimero de ducci6n (cuando se Tramite Documenta|  responsable Secretario General del Conceio o en caso de
articulo 17° del D.S.N° 043-2003-PCM documento de identidad , correo electronico, apruebe la solicitud) Adic. designado por ausencia o impedimiento del Secretario General del
teléfono y dependiendo del caso, la calidad del - Copia simple por 0,003 0.10 X ()| 5 (cinco) Resolucion de Conceio, resolveré la apelacion la Subsecretaria
Base Leaal representante y a quién representa. ¢/ folio Alcaldia, General del Conceio, o el Alcalde en el caso que el
* Constitucion Politica del Pert b) Lugar, fecha, fima o huella digital, en caso de no - Por diskette 0,039 142 o por el Secretario Secretario General de conceio actue como
* Ley N° 27444 - 11/04/01 saber firmar o estar impedido. (unidad) General en caso de autoridad que aprueba
* Ley N° 27806 - 03/08/02 ) Expresion concreta y precisa_del pedido de la - Por CD (unidad) 0,058 213 ausencia del
*D.S. N° 043-2003-PCM - 24/04/03 informacién. Funcionario
*D.S. N° 072-2003-PCM - 07/08/03 - Pago del costo de reproduccion luego de aprobada responsable
*Ord. N° 579 - 20/01/04 Ia procedencia de la informacion solicitada, designado

liquidacion que estara a disposicion del

solicitante a partir del 6° dia habil de presentada la solicitud.
- En caso que la solicitud no cuente con los requisitos

antes sefialados, el solicitante tendra un plazo de

48 horas para subsanarlos, caso contrario se tendra

ccomo no presentada.

- Silasolicitud se presenta por la Subgerencia de Tramite
Doc. Podré responderse el pedido o remitir cualquier
otra informacién utilizando correo electrénico

siempre que el solicitante haya dado su conformidad
en la solicitud




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. APROBADO CON ORDENANZA N° 1334 Y MODIFICATORIAS (&)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evatacion Preva | RESOLVER |PROCEDIMIENT|  COMPETENTE
N Namero y Denominacion Cédigo / Descripcion (en % (ensy) |Auomat Negawy| (€N dias o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
" uim ico | posino hbil
Ubicacién o abiles)

- Cuando la informacion sea remitida via correo electro-
nico, no generara costo alguno al solicitante.
- Larespuesta a la solicitud que esté contenida en
medio magnético o impresa, seré puesta a disposicién
del solicitante en la Suba. de Tramite Doc., previa
presentacion de la constancia de pago, en caso de
existir costo de reproduccion. La entreqa debera
requerirse dentro del plazo de 30 dias calendarios
contados a partir de la puesta a disposicion de la
liquidacion o de la informaci6n, seqn corresponda;
de lo contrario su solicitud sera archivada
(*) Se emitira un informe cuando no se pueda entregar
Ia informacién solicitada explicando los motivos
(") 5 dias habiles de prérroga debidamente justificada
Previa comunicacion al solicitante de la causa que
justifica Ia prérroga v de la fecha en que se pondra a su
disposicion Ia liuidacion del costo de reproduccion

‘Aprobado por Ordenanza N° 1334 del 22.12.09, publicada el 28.12.09
(&) NORMAS LEGALES QUE MODIFICAN EL TUPA MML, POSTERIOR A LA APROBACION DE LA ORDENANZA N° 1334

(1) Ordenanza N° 1338 del 20.12.09, publicada el 03.01.10 "Reglamenta la Prestacion del Servicio Publico de Transporte Regular de Pasajeros en Lima Metropolitana - Gerencia de Transporte Urbano”

(2) Ordenanza N° 1340 del 11.01.10, publicada el 14.01.10 "Modifica Ordenanza N° 857 que regulé procedimientos de autorizacion municipal vinculados al funcionamiento de establecimientos en el ambito del Cercado de Lima - Gerencia de Desarrollo Empresarial*

(3) Ordenanza N° 1351 del 26.02.10, publicada el 04.03.10 "Modifica el TUPA MML en lo que respecta al imiento de O Sociales de 6n Vecinal - Gerencia de Desarrollo Social y Gerencia de Participacion Vecinal”

(4) Decreto de Alcaldia N° 007 del 17.05.10, publicado el 19.05.10 * Modifica el TUPA MML en lo que se refiere a los de en mercados - Gerencia de Desarrollo Empresarial”

(5) Decreto de Alcaldia N° 008 del 21.05.10, publicado el 04.06.10 "Modifica, actualiza y simplifica el TUPA MML respecto al procedimiento licencia de funcionamiento o temporal - Gerencia de Desarrollo Empresarial”

(6) Ordenanza N° 1404 del 14.07.10, publicada el 05.08.10 "Reglamenta el procedimiento de aprobacion de los estudios de impacto vial en Lima Metropolitana - Gerencia de Transporte Urbano”

(7) Decreto de Alcaldia N° 015 del 21.10.10, publicado el 25.10.10 "Modifica el TUPA MML en el rubro Gerencia de Educacion, Culturay Deportes - Subgerencia de Cultura”

(8) Ordenanza N° 1467 del 29.11.10, publicada (fe de erratas) 09.12.10 “Incorpora en el TUPA de la MML el procedimiento administrativo Planeamiento Integral en Terrenos de la Provincia de Lima - Gerencia de Desarrollo Urbano"

(9) Ordenanza N° 1487 del 27.12.10, publicada el 30.12.10 "Regula el Otorgamiento de Constancia de Posesin para la factibilidad de servicios basicos - Gerencia de Desarrollo Urbano”

(10) Decreto de Alcaldia N° 001 del 29.04.11, publicado el 04.05.11 “Elimina servicio exclusivo Recepcion de - de Tramite D

(11) Decreto de Alcaldia N° 011 del 27.07.11, publicado el 30.07.11 "Modifica el TUPA MML respecto a los procedimientos de la Gerencia de Desarrollo Urbano”

(12) Ordenanza N° 1563 del 17.11.11 publicada el 24.11.11 *Aprueba derechos de tramite y modifica el TUPA de la MML incorporando procedimientos administrativos referidos a las ITSDC - Subgerencia de Defensa Civil de la Gerencia de Seguridad Ciudadana”

(13) Ordenanza N° 1590 del 07-02-12 publicada el 14.02.12 "Declara de interés Metropolitano el proceso de Saneamiento Fisico Legal de Predios Tugurizados con fines de Urbana en la iccion de Lima itana" aprueba derechos de tramite y modifica el TUPA de la MML incorpora en la SRU del N° 35 al 40 y modifica en la SAU 30.3.1y 30.3.2




ANEXO 1

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS

FORMULARIO UNICO DE

HABILITACION URBANA - FUHU
LICENCIA

(Sello y Firma)

O

Municipalidad de: = e
N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE HABILITACION URBANA:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ ]HABILITACION URBANA NUEVA

I:l HABILITACION URBANA EJECUTADA

[ JoRo:

I:lINDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS

I:lSUBDIVISION DE LOTES URBANOS CON OBRAS

1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA:

|:| USO RESIDENCIAL
[ ] convencionaL
I:l CON CONSTRUCCION SIMULTANEA
I:l a).- Con venta garantizada de Lotes
I:l b).- Con fines de venta de viviendas edificadas
I:l c).- Destinadas a vivienda temporal o vacacional
I:l d).- Para fines no residenciales

[ ] oeTiPO PROGRESIVO

[ ] usocomerciaL
[ ] uso INDUSTRIAL
[ ] convENcionAL
[ ] coNCONSTRUCCION SIMULTANEA
[ ] usosEespPEciALES
[ ] ENRIBERAS Y LADERAS

|:| REURBANIZACION

|:| OTROS

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAN

I:l "B" APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALESRESPONSABLES

[T T ]

I:l "C" APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR:

Fecha Inicio de Obra

Revisores Urbanos I:l
Comision Técnica I:l

[T T ]

I:l "D" APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE
COMISIONES TECNICAS

Fecha Inicio de Obra

" CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES
' CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

9 @ x

" AUTOLIQUIDACION

' INDEPENDIZACION TERRENO RUSTICO

SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS

Enmnin

Q@ mm

' HABILITACION URBANA EJECUTADA

1.4 OBSERVACIONES:

(Para ser llenado sélo por la Municipalidad)




FUHU - Licencia (PAG. 2 de 5)

1.5 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcarcon X en el casillero que corresponda

I:l Copia Literal de Dominio emitida por el Registro de Predios
|:| Vigencia de Poder emitida por Registro de Personas Juridicas
|:| Declaracién Jurada inexistencia de feudatarios

|:| Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua ( )
Alcantarillado () y Energia Eléctrica ( )

I:l Plano Perimétrico y Topografico

I:l Plano de Ornamentaciéon de Parques

|:| Memoria Descriptiva de la habilitacion urbana

|:| Certificado de inexistencia de restos arqueologicos

|:| Copia legalizada notarial de minutas de transferencia de
aportes o comprobante de pago por redencion de aportes.

I:l Resolucion y planos de estudios preliminares aprobados

I:l Informe Técnico "CONFORME" de Revisores Urbanos

I:lDocumento que acredite derecho a habilitar
|:|Boletas de Habilitacion de los Profesionales
|:| Certificado de Zonificacién y Vias

|:| Plano de Ubicacién y Localizacion del Terreno

I:l Plano de Trazado y Lotizacion

I:l Plano de Planeamiento Integral

|:| Estudio de Impacto Ambiental

|:| Comprobante de pago derechos correspondientes

|:| Declaracion jurada que las obras se han
ejecutado total o parcialmente

I:l Planos de replanteo de la Habilitacion Urbana

[Jowos:

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

| 2. DEL PROPIETARIO 6 SOLICITANTE: (Segunart. 8 de la Ley N° 29090)

2.1 PERSONA NATURAL (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090

Estado Civil

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion /A.H. / Otro |Mz Lote |Sub Lote | Av [ Jr./ Calle / Pasaje | Ne | Int. |

Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|

Del(la) Cényuge

Apellido Paterno Apellido Materno

DNI/ CE

Nombres




FUHU - Licencia (PAG. 3 de 5)

2.2 PERSONA JURIDICA:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)

Razon Social o Denominacion RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:

PERSONANATURAL [ | PERSONAJURIDICA [ |

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacioén /A.H. / Otro

Mz Lote Sub Lote Av / Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

Poder inscrito en: |

| o en: | |

Asiento

Registro de Mandatos

[ ]

Fojas Tomo

Ficha Partida Electrénica
Registro Mercantil |:|

Oficina Registral de: | |

3. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:

Departamento Provincia Distrito
Fundo/otro Parcela Sub Lote
3.2 AREA:; (El area se expresa con dos decimales)

Area Total (m2.)

3.3 DE LA TITULACION DEL PREDIO:

Régimen de la Propiedad:

Propiedad
Individual

En
Copropiedad

N° de
Condéminos

Propiedad
Conyugal

a) Inscrito en el Registro de Predios de:

Con el:

Cadigo del Predio

oen:

Asiento Fojas

Tomo

Ficha Partida Electrénica
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4. RESPONSABLE DE OBRA:

I:l Ingeniero Civil I:l

Arquitecto

Apellido Paterno

Apellido Materno Nombres

DNI/ CE Registro CAP/CIP
| Teléfono | Celular Correo Electronico |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion/ A.H. / Otro |Mz ILote |Sub L(l)te Av/Jr./ Calle / Pasaje | N° | Int. |

5. INFORMACION COMPLEMENTARIA:

6. DE LA DECLARACION Y FIRMAS

DIA I:l MES|:| ANO I:l

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la
presentamos, conociendo los efectos previstos por |

veracidad y exactitud de la informacion y documentacion que
a Ley para los casos de fraude o falsedad.

Asimismo, declaramos bajo juramento que las areas que corresponden a los aportes reglamentarios seran reservadas

para los fines previstos en el plano de lotizacién y vi

Profesional Respomsable de la Obra

Firmay Sello

as.

Propietario, Apoderado o Representante Legal

Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores de este formulario, al pie de su anverso
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MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N°
FECHA EMISION
FECHA VENCIMIENTO

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACIONURBANA

DENOMINACION:

PLANO(S) APROBADO(S):

UBICACION DEL PREDIO:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote

PROPIETARIO O SOLICITANTE:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

RESPONSABLE DE OBRA:

Registro CAP/CIP
DERECHO DE LICENCIA: s. Recibo N°:

CUADRO DE AREAS:

AREA BRUTA DE TERRENO m2.
AREA UTIL DE LOTES m2.
AREA DE VIAS m2.
AREA DE RECREACION PUBLICA m2.
AREA PARA MINISTERIO DE EDUCACION m2.
AREA DE SERVICIOS PUBLICOS COMPLEMENTARIOS m2.
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO m2.
OTROS m2.
N° DE LOTES:

OBSERVACIONES:

LA OBRA AUTORIZADA DEBERA AJUSTARSE AL PROYECTO APROBADO

Fecha:




ANEXO 2

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES URBANAS

(Sello v Firma)

. Municipalidad de
FORMULARIO UNICO DE

EDIFICACION - FUE
LICENCIA

NO de EXpediEnte wwwrreessssssmsssse s

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

1.2 TIPO DE TRAMITE: 1.3 TIPO DE OBRA:
[_] ANTEPROYECTO EN CONSULTA (] epiFicACION NUEVA [ ] AconDICIONAMIENTO
[] uicencia pe oBrA [] AmPLIACION [ ] PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL
[_] REGULARIZACION DE LICENCIA [_] remopELACION [ ] cercapo
DREFACCION |:| DEMOLICION

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

|:|A APROBACION AUTOMATICA |:| B APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES RESPONSABLES
Fecha inicio de obra: :I:I:I Fecha inicio de obra: :I:I:I
|:|c APROBACION CON EVALUACION Revisores Urbanos |:| |:| D APROBACION CON EVALUACION PREVIA
PREVIA DE PROYECTOS POR DE COMISIONES TECNICAS
REVISORES URBANOS O Fechainiciodeobra: [ | | |
COMISIONES TECNICAS Comisién Técnica I:l

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTA:

I:l"A" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES I:l "C" PRE-DECLARATORIA DE FABRICA
I:l"B" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS I:l "D" AUTOLlQUlDACION
[ 2. DEL SOLICITANTE: (segin art. & de Ia Ley e 20090) PROPIETARIO | | NO PROPIETARIO | _|

2.1 PERSONA NATURAL : (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

DNI / CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr. | Calle / Pasaje N° Int.

Estado Civil

Soltero(a) I:l Casado(a) I:l Viudo(a) I:l Divorciado(a) I:l

Del(la) Cényuge

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI / CE
2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)
Razén Social o Denominacion RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.
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2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: ~ PERSONANATURAL [ |

PERSONAJURIDICA [ |

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion /A.H. / Otro | Mz | Lote | Sub L|0te Av/Jr./ Calle / Pasaje | Ne | Int. |

Poder inscrito en: | | | | oen:

Asiento Fojas Tomo Ficha

[ ] [ ]

Registro de Mandatos Registro Mercantil Oficina Registral de:

Partida Electrénica

3. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:

Departamento Provincia

Distrito

Urbanizaciéon/ A.H./ Otro Mz Lote SubLote Av/Jr./ Calle / Pasaje

N° Int.

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

describirlo en el rubro 8 - Observaciones)

(Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe

Area Total (m2.) Por el frente (m) Por la izquierda (m) Por el fondo (m)

Por la derecha (m)

4. DE LA TITULACION DEL PREDIO:

4.1 TERRENO:

(Llenar los datos s6lo si el terreno esté registrado a nombre del (los) propietario (s) solicitante (s)

Régimen de la Propiedad:

En
Copropiedad

Propiedad
Individual

Propiedad
Conyugal

N° de
Conddéminos

a) Inscrito en el Registro de Predios de:

Con el:

Cadigo del Predio

oen:

Asiento Fojas Tomo Ficha

Partida Electronica

4.2 EDIFICACION EXISTENTE: Licencia de Edificacion Licencia de Edificacién

[ ]

[ ]

Declaratoria

[ ]

por regularizar anterior de Fabrica
Ne° de Licencia de Edificacion anterior: | |
a) Inscrito en el Registro de Predios de: | |
Con el:
Cadigo del Predio
O inscrita en: | | | | oen:

Asiento Fojas Tomo Ficha

Partida Electrénica
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5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)

d00oooooodtddnoon

Copia Literal de Dominio expedida por el
Registro de Predios

Vigencia de Poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas

Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua ( )
Alcantarillado ( ) y Energia Eléctrica ( )

Planos () de Arquitectura

Plano de estructuras de sostenimiento de excavaciones
y memoria descriptiva

Planos () de Instalaciones Eléctricas

Planos () de Instalaciones
Electromecanicas

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista)

Carta de Seguridad de Obra

Presupuesto de obra en base al cuadro de Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion

Presupuesto de obra a nivel de subpartidas con costos
unitarios de mercado publicados

Licencia de Construccién, Certificado de Conformidad de
obra o Dec. Fabrica

Autorizacion de la junta de propietarios (para propiedad
exclusiva y bienes de propiead comun)

Autorizacines para uso de explosivos Discamec ()
Comando Conjunto FF.AA. (), Defensa Civil ()

Copia carta vecinos colindantes comunicando fecha y
hora de las detonaciones en caso de uso de explosivos

I:l Documento que acredite derecho a edificar

Certificado de parametros urbanisticos
y edificatorios

Planos de Ubicacion y Localizacion

Planos () de Estructuras
Planos () de Instalaciones Sanitarias
Planos () de Instalaciones de Gas

Plano de seguridad y evacuacion amoblado
(para Anteproyecto)

Boletas de Habilitacién de los Profesionales

Memorias Descriptivas de cada
especialidad

Estudio de impacto ambiental

Comprobante de pago porlos Derechos
correspondientes

Informe Técnico favorable emitido por los
Revisores Urbanos

Plano de cerramiento del predio para
Demolicion Total

Poliza de Seguro contra todo riesgo para
Terceros en caso de uso de explosivos

Otros:

gogoooodooodododd

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica
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6. DEL PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREA POR USOS (m2):

Piso Residencial Comercial Industrial Usos Especiales Area Total
Construida

Pisos Superiores

(Acumulado) (1)

Totales

Coef. Edificacion

AREA LIBRE

(1) Detallar en rubro 8 - Observaciones

6.2 PROYECTISTAS:

1. ARQUITECTURA

Nombres y apellidos N° CAP  Cantidad
Planos
Selloy Firma
2. ESTRUCTURAS
Nombres y apellidos N°CIP  Cantidad
Planos
Selloy Firma
3. INSTALACIONES SANITARIAS
Nombres y apellidos N° CIP  Cantidad
Planos
i Selloy Firma
4. INSTALACIONES ELECTRICAS
Nombres y apellidos N°CIP  Cantidad
Planos
Selloy Firma
5. INSTALAIONES INTERNAS DE GAS NATURAL
Nombres y apellidos N° CIP  Cantidad
Planos
Sello y Firma

[7. DE LA OBRA:

7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO: (Cuando existe mas de un tipo de Obra, llenar los que correspondan

El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: para edificacién nueva o ampliacion, en base a los valores
Unitarios Oficiales de Edificacion, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacion,
reparacion y modificacion, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicién, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la méaxima depreciacion por antigiiedad y estado de conservacion. La
Municipalidad entregard, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacién actualizado.

Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (S/.) SubTotal o Presupuesto Estimado (S/.)

EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTA EN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)

CERCADO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

DEMOLICION m2

Valor Total (S/.)
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7.2 RESPONSABLE DE OBRA: Arquitecto [ | IngenieroCivil [ ]
| Apellido Paterno | Apellido Materno Nombres |
| DNI/ CE | | Registro CAP/CIP |
| Teléfono | Celular Correo Electronico |

Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion / A.H. / Otro |Mz |Lote |Sub LclJte Av /Jr./ Calle / Pasaje | Ne | Int. |

8. OBSERVACIONES:

9. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: pia [ | ves [ | afo [ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacién y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Responsable de Obra Propietario, Apoderado o Representante Legal

Firma y Sello Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores, de este formulario, al pie de su anverso
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10. AMPLIACION DE VIGENCIA, REVALIDACION DE LICENCIA Y NUMERACION:

RESOLUCION DE AMPLIACION DE VIGENCIA DE LA Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza
LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

Fecha emision

Fecha caducidad

RESOLUCION DE REVALIDACION DE LA Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza
LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

Fecha emision

Fecha caducidad

NUMERACION ASIGNADA A LA(S) UNIDAD(ES) INMOBILIARIA(S):

Fecha Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza
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MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N°

FECHA EMISION

FECHA VENCIMIENTO

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION
Ne:

LICENCIA DE

USO: ZONIFICACION: ALTURA: ml.

PROPIETARIO:

UBICACION:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

AREA TOTAL: m2. VALOR DE OBRA : S/.
CONSTRUIDA

RESPONSABLE DE OBRA:

Registro CAP/CIP

DERECHO DE LICENCIA: Sl. Recibo N°

OBSERVACIONES:

LA OBRA A EDIFICARSE DEBERA AJUSTARSE AL PROYECTO PRESENTADO, BAJO LAS MODALIDADES A Y B; Y AL
PROYECTO APROBADO, BAJO LAS MODALIDADES C Y D. CUALQUIER MODIFICACION QUE SE INTRODUZCA SIN EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE O SIN AUTORIZACION DEJARA SIN EFECTO LA PRESENTE LICENCIA.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia




ANEXO 3
MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS

(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO DE Municipalidadde:

HABILITACION URBANA - FUHU N° de Expediente:
RECEPCIONDEOBRAS | | /7

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE RECEPCION DE OBRAS:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

I:l RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA I:lRECEPCION DE SUBDIVISION DE LOTES CON OBRAS

[ JoTro: -

1.2 DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA: REVISORURBANO [ __| ~ COMISION TECNICA |

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACION Ne:

DENOMINACION :

PLANOS APROBADOS Ne:

1.3 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:  (Marcarcon X en el casillero que corresponda

RECEPCION DE OBRAS:

I:l Copia Literal de Dominio emitida por el Registro de Predios I:I Documento que acredite derecho a habilitar
I:l Conformidad de Obras de entidades prestadoras de Servicio I:IVigencia de Poder emitida por Registro de
Agua (), Alcantarillado ( )y Energia Eléctrica () Personas Juridicas
|:| Copia legalizada de las minutas que acrediten transferencia I:I Comprobante de pago de la redencion
de areas de aportes a las entidades receptoras en dinero del déficit de aportes

Con Modificaciones al Proyecto:
I:l Plano de replanteo de Trazado y Lotizacion I:I Plano de replanteo Ornamentacién de Parques

I:l Memoria Descriptiva de la habilitacién urbana replanteada I:I Boleta de Habilidad

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Fecha: Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica




| 2. DEL PROPIETARIO 6 SOLICITANTE: (Segin art. 8 de la Ley N° 29090)

2.1 PERSONA NATURAL: (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.
Estado Civil

Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|

Del(la) Cényuge

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

DNI/CE

2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)

Razon Social o Denominacion RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr. / Calle / Pasaje N° Int.

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: ~ PERSONANATURAL [___| PERSONAJURIDICA [ |

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: | |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de: | |

3. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote
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3.2 AREA DEL TERRENO: (El area se expresa con dos decimales)

Area Total (m2.)

3.3 LINDEROS DEL TERRENO

Freme [ Fondo[ ] Derechal ] tzavierda [ ]

3.3 DE LA TITULACION DEL PREDIO:

Régimen de la Propiedad:

Propiedad Propiedad En N° de
Individual Conyugal Copropiedad Condéminos

a) Inscrito en el Registro de Predios de:

Con el:
Cadigo del Predio
I I I | 6 en: I I |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica
4. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE OBRA [__] CONSTATADOR [
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| | Arquitecto I:l Ingeniero Civil I:l
DNI/ CE Registro CAP/CIP
Teléfono Celular Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion/ A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av/Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
5. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: pian [ | wmes[ ] afo[ |

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacion y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Asimismo, declaramos bajo juramento que las areas que corresponden a los aportes reglamentarios seran reservadas
para los fines previstos en el plano de lotizacién y vias.

Profesional Respomsable de la Obra Propietario, Apoderado o Representante Legal
o constatdor de la obra

Firmay Sello Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores de este formulario, al pie de su anverso
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MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N°
FECHA EMISION
FECHA VENCIMIENTO

RESOLUCION DE RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONURBANA

No:

DENOMINACION:

PLANO(S) APROBADO(S):

UBICACION DEL PREDIO:

Departamento Provincia

Fundo / Otros

PROPIETARIO O SOLICITANTE:

Apellido Paterno Apellido Materno

DERECHO DE RECEPCIONDEOBRAS: S/.

PROFESIONAL RESPONSABLE:

CUADRO DE REPLANTEO DE AREAS:

Distrito

Parcela Sub Lote

Nombres

Recibo N°

Registro CAP/CIP

AREA BRUTA DE TERRENO m2.
AREA UTIL DE LOTES m2.
AREA DE VIAS m2.
AREA DE RECREACION PUBLICA m2.
AREA PRAR MINISTERIO DE EDUCACION m2.
AREA DE SERVICIOS PUBLICOS COMPLEMENTARIOS m2.
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO m2.
OTROS m2.
N° DE LOTES:
OBSERVACIONES:

LA OBRA RECEPCIONADA SE AJUSTA AL PROYECTO APROBADO

Fecha: SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL QUE OTORGA LA RECEPCION




ANEXO 4

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES URBANAS

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE

DECLARATORIA DE FABRICA

Municipalidad de:
N° de Expediente:

(Selloy Firma)

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

SOLICITUD DE CONFORMIDAD DE OBRAS Y DECLARATORIA DE FABRICA:

1.1 DE LA LICENCIA DE EDIFICACION:

MODALIDAD DE APROBACION

[

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

TIPO DE LICENCIA:

USO APROBADO:

ZONIFICACION:

ALTURA:

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJU

NTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda

[]

Declaracién Jurada que la obra se ha
ejecutado conforme a planos aprobados

Comprobante de pago por Derecho

correspondiente

Copia Literal de Dominio expedida por el

[]
[]
[]

Registro de Predios

Documento que acredite derecho
a edificar

Comprobante de pago por derecho de revision de planos
de replanteo y de inspeccién correspondiente.

00O O

Plano de ubicacion y planos (

Boletas de Habilitacién de los
Profesionales

Otros:

) de Replanteo

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Fecha:

"7 "Selio'y Firma del Funcionario Municipal que verifica

| 2. DEL PROPIETARIO 6 SOLICITANTE:

(Segun art. 8° de la Ley N° 29090)

2.1 PERSONA NATURAL:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090

Del(la) Cényuge

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién/A.H. / Otro Mz  Lote Sub Lote Av/Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
Estado Civil
Soltero(a) I:l Casado(a) I:l Viudo(a) I:l Divorciado(a) I:l

Apellido Paterno

DNI/CE

Apellido Materno

Nombres
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2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)
| Razon Social o0 Denominacion RUC
Domicilio
I I
Departamento Provincia Distrito
| Urbanizacion/A.H. / Otro |Mz |Lote |Sub L(!vte Av/Jr./ Calle / Pasaje Ne | Int.

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: ~ PERSONANATURAL | |  PERSONAJURIDICA [ |

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizaciéon/A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av/Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos I:l Registro Mercantil I:l Oficina Registral de: |
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE OBRA  |_| CONSTATADOR [ ]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil I:l
DNI/ CE Registro CAP/CIP
Telefono Celular Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién/ A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av/Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

4. DE LA CONFORMIDAD DE OBRAS:

RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRAS Ne:

OBRA EJECUTADA CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS QUE FORMAN PARTE DE LA RESOLUCION

DE LICENCIA DE EDIFICACION N®:

SEGUN INFORME DE VERIFICACION TECNICA DE EDIFICACION N°:

“Fecha ~ " selloyFirma del Funcionario Municipal que emite la Conformidad
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5 DE LA DECLARATORIA DE FABRICA:

5.1 MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA EDIFICACION:

RELACION Y DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR SECCIONES, DE SER EL CASO, INCLUYENDO PASADIZOS,
ESALERAS, CLOSETS, DEPOSITOS, JARDINES, PATIOS, TERRAZAS, EQUIPAMIENTOS Y OTROS. EN EL CASO DE DEMOLICION

PARCIAL, DESCRIBIR LA EDIFICACION REMANENTE.
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1.- DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBERA ANEXAR HOJAS ADICIONALES, TODAS LAS HOJAS DEBERAN SER FIRMADAS
POR EL RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADORY POR EL (LOS) PROPIETARIO(S), APODERADO O REPRESENTANTELEGAL.
2.- EL FUNCIONARIO MUNICIPAL VISARA CADA HOJA ADICIONAL Y FIRMARA Y SELLARA AL FINAL DE LA MEMORIA DESCRIPTIVAEN
SENAL DE CONFORMIDAD, PARA SU INSCRIPCION REGISTRAL.
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5.2 CUADRO DE AREAS: (m2)
PISO O NIVEL AREA OCUPADA AREA LIBRE AREA TECHADA
(Segun Memoria Descriptiva) (Sélo para Independizacién)
TOTAL
5.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:
PARTIDA | ESPECIFICACIONES (*) VALOR POR M2.
MUROS Y
ESTRUCTURAS COLUMNAS
TECHOS
PISOS
PUERTASY
ACABADOS VENTANAS

REVESTIMIENTOS

BANOS

ELECTRICAS Y
INSTALACIONES

SANITARIAS

Valor por m2. (S/.)

(*) Consignar la letra de la Categoria correspondiente segin el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion vigente

5.4 VALOR DE OBRA:

TIPO DE OBRA UND | AREA TECHADA VALOR UNITARIO (S/.) SUBTOTAL - PRESUPUESTO ESTIMADO (S/.)
EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTAEN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)

CERCADO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

DEMOLICION @) | m2

VALOR TOTAL (S/.)

(1) De tratarse de demolicién parcial: valorizar la edificacion remanente.
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5.5 DEL REGIMEN INTERNO: (LLENAR SOLO PARA UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN)

5.5.1 DEL REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN [ | b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD [ |

c) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS |:|

5.5.2 BIENES COMUNES:

. El terreno sobre el cual esta construida la edificacion.

. Los cimientos, sobrecimientos, columnas, vigas, muros exteriores, techos y demas elementos estructurales.

. Los pasajes, pasadizos, escaleras y en general las vias de circulacion de uso

comun.

. Los ascensores y montacargas.

[$2] BE N IOV IOl o

de propiedad comun.

. Las fachadas, cercos y obras decorativas exteriores a la edificacion o ubicadas en ambientes

6. Los locales destinados a servicios comunes tales como porteria, guardiania y

otros.

7. Los sistemas e instalaciones para agua, desague, electricidad, ductos, eliminacién de basura y otros que no

estan destinados a una seccién en particular.

8. Los sotanos.

9. Las azoteas.

10. Los jardines exteriores, patios, pozos de luz y demas espacios abiertos.

11. Otros bienes destinados al uso y disfrute de todos los propietarios (especificar en la memoria).

5.5.3 SERVICIOS COMUNES:

1. La guardiania, porteria y jardineria.

2. La limpieza, conservacion y mantenimiento de las areas, ambientes, elementos y en general de los bienes de

propiedad y uso comun.

3. La incineracion y/o eliminacién de basura.

4. Los servicios publicos (alumbrado publico, baja policia y jardines publicos) cuyo pago corresponde a los

propietarios en su conjunto.

5. La administracién de la edificacion.

6. Otros (especificar en la memoria).

5.5.4 DEL REGLAMENTO INTERNO:

Se adjunta

a. Reglamento Interno elaborado en base a Modelo aprobado por el Ministerio de Transportes,

Comunicaciones, Vivienda y Construccion.

b. Reglamento Interno propio

[ ]
[ ]

5.5.5 JUNTA DE PROPIETARIOS O PROPIETARIO UNICO:

Cuando se trata de propietario Gnico, se consigna como Presidente de la Junta

Con Junta Directiva |:|

Sin Junta Directiva I:I

Nombre del Presidente o del Propietario Gnico




FUE - Declaratoria de Fabrica (PAG. 7 de 9)

5.6 DE LA INDEPENDIZACION: (Llenar slo para unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comn)

DESCRIBIR CADA UNA DE LAS UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y LAS DE PROPIEDAD COMUN,
POR PISOS O NIVELES, INDICANDO SUS RESPECTIVAS AREAS (TECHADA, LIBRE Y OCUPADA). LINDEROS Y
MEDIDAS PERIMETRICAS.




FUE - Declaratoria de Fabrica(PAG. 8 de 9)

DE REQUERIR MAYOR ESPACIO ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR
Y POR EL (LOS) PROPIETARIO(S), APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.




FUE - Declaratoria de Fabrica (PAG. 9 de 9)

6 ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

7 DECLARACION Y FIRMAS: pia [ ] wmes[ ] ako[ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacién y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Responsable de Obra / Constatador Propietario(s), Apoderado o Representante Legal

Firmay Sello Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores de este formulario, al pie de su anverso

8 DECLARATORIA DE FABRICA

Fecha de expedicion Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza




ANEXO 5

2 . MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

FORMULARIO UNICO - ANEXO "A"
LEY N° 29090

Datos de Condéminos - Personas Naturales

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Municipalidad de:

N° de Expediente: _

(Sello y Firma)

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. NOMBRE DEL CONDOMINO QUE FIRMA EL FUE O FUHU:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
2. CONDOMINO PERSONA NATURAL:
| Apellido Paterno | Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacién/ A.H. / Otro |Mz |Lote Sub Lote | Av/Jr./ Calle / Pasaje N° | Int. |
Estado Civil

Soltero(a) |:|

Del(la) Cényuge

Casado(a)

L]

Viudo(a)

L]

Divorciado(a)

L]

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
3. REPRESENTANTE O APODERADO DEL CONDOMINO:
Apellido Paterno | Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizaciéon/A.H. / Otro | Mz |Lote Sub LoteI Av/Jr./ Calle / Pasaje | N° | Int. |

Poder inscrito en: | |

| 6 en:

Asiento Fojas

Ficha

Partida Electrénica

Registro de Mandatos de: |




FORMULARIO UNICO - ANEXO "A"

4. CONDOMINO PERSONA NATURAL:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion/ A.H. / Otro | |Lote |Sub Lote | Av/Jr./ Calle / Pasaje | Ne | Int. |

Estado Civil

Soltero(a) I:l

Del(la) Cényuge

Casado(a)

L]

Viudo(a)

L]

Divorciado(a)

[]

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
5. REPRESENTANTE O APODERADO DEL CONDOMINO:
Apellido Paterno | Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion/A.H. / Otro | | Lote | Sub L|0te Av/Jr./ Calle / Pasaje | Ne | Int. |

Poder inscrito en: |

| | 6en:

Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica
Registro de Mandatos de: | |
6. DECLARACION Y FIRMAS: pia [ ]| mes[ ] avo[ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacién y documentacion que

presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Condoémino o Representante Legal o Apoderado

Firma

Nombres y Apellidos:
DNI/ CE:

Nombres y Apellidos:

DNI/ CE:

Conddémino o Representante Legal o Apoderado

Firma




ANEXO 6

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO - ANEXO "B"
LEY N° 29090 Municipalidad de:

Datos de Condéminos - Personas Juridicas N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. NOMBRE DEL CONDOMINO QUE FIRMA EL FUHU O FUE:

Razon Social o Denominacion RUC

Representante o Apoderado de la Persona Juridica

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

DNI/ CE

2. CONDOMINO PERSONA JURIDICA:

Razoén Social o Denominacion RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién/ A.H./ Otro Mz Lote Sub Lote Av/ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

3. REPRESENTANTE O APODERADO DEL CONDOMINO:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion/A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av/Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
Poder inscrito en: | | | | 6 en: | | |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

Registro de Mandatos de: |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de: | |




FORMULARIO UNICO - ANEXO "B"

4. CONDOMINO PERSONA JURIDICA:

Razén Social o Denominacion RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av/Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

5.REPRESENTANTE O APODERADO DEL CONDOMINO:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: | | | | 6 en: | | |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos de: |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de: | |

6. DECLARACION Y FIRMAS: oia [ ] wes[_] afo [ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacién y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Condoémino o Representante Legal o Apoderado Condoémino o Representante Legal o Apoderado

Firma Firma

Nombres y Apellidos : Nombres y Apellidos :

DNI / CE: DNI / CE:




ANEXO 7

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES URBANAS

(Sello y Firma)

FUE - ANEXO "C"
LEY N° 29090 Municipalidad de:

PRE-DECLARATORIA DE FABRICA N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. PROPIETARIO: PERSONA NATURAL [ | PERSONA JURIDICA[_|]

Apellidos y Nombre o Razén Social

DNI/CE o RUC

2. MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO:

Describir las diferentes secciones, por pisos o niveles, incluyendo pasadizos, escaleras, closets, depésitos, jardines
patios, terrazas, estacionamientos, servicios, equipamiento y otros.




FORMULARIO UNICO - ANEXO "C"

De requierir mayor espacio, anexar hojas adicionales firmadas por el Responsable de Obra o Proyectistay por el (los), Propietario(s)
Apoderado o Representante Legal.

3. DECLARACION Y FIRMAS: piA [ ] mMes [ ] Aafo [ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacién y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Profesional Responsable de la Obra o Proyectista Propieatrio
Ty i T P
Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos

DN/ CE: DNI/ CE:




ANEXO 8

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
GERENCIADE DESARROLLOURBANO

(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO - ANEXO "D"

LEY N° 29090 Municipalidadde:

AUTOLIQUIDACION N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. TIPO DE TRAMITE

I:l LICENCIA DE HABILITACIONURBANA I:l LICENCIA DE EDIFICACION I:l LICENCIATEMPORAL

APROBACIONAUTOMATICA APROBACIONAUTOMATICACON FIRMA

DE PROFESIONALESRESPONSABLES

[1A []¢®

APROBACION CON EVALUACION
PREVIADE PROYECTOSPOR

|:| C Revisores Urbanos |:| APROBACION CON EVALUACIONPREVIA

DE COMISIONESTECNICAS

[]o

Comision Técnica []

1. PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO  PersonaNatural [ |  PersonaJuridica | |

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/ CE |
Domicilio
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizaciéon/A.H. / Otro |Mz |Lote |Sub L(!te Av/ Jr./ Calle / Pasaje N° Int. |
2. UBICACION DEL TERRENO:
| Departamento | Provincia Distrito |
| Urbanizacion/A.H. / Otro |Mz ILote |Sub L(!vte Av/Jr./ Calle / Pasaje | Ne | Int. |

4. FECHA DE INICIO DE LA OBRA:

Dia I:l Mes I:l

TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO (Cuando exista mas de un tipo de obra, marcar los que correspondan)

El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: Para edificacion nueva o ampliacion, en base a los Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacion,
reparacion y modificacién, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicion, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la méxima depreciacion por antigiiedad y estado de conservacion.

La Municipalidad entregard, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion actualizado.

Tipo de Obra Und Area Valor Unitario (S/.) SubTotal o Presupuesto Estimado (S/.)

EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTA EN VALOR m2 | (no corresponde) (no corresponde)

CERCADO m2

DEMOLICION m2

VALOR TOTAL (S/.)




FORMULARIO UNICO - ANEXO "D"

5. CUADRO DE DETALLE DE PAGOS DE DERECHOS:

DESCRIPCION PORCENTAJE VALOR (S/.) MONTO (S/.)
APLICABLE |U.LT. por M2. area (til DE OBRA
LICENCIA DE EDIFICACION 11 % (No aplicable)
CONTROL DE OBRAS % (No aplicable)
MULTA - CONSTRUCCION S/LIC. @) 10 % (No aplicable)
HABILITACION URBANA 1 9% |0.87%Xx .......... m2 (No aplicable)

PAGO TOTAL (S/.)

) So0lo hasta el 26 de marzo del 2000 seguin Ley N° 28080 y su modiicatoria

U.L.T. Unidad Impositiva Tributaria

6. DECLARACION Y FIRMAS: pia [ ] wmes[_] avo[ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacion y documentacion que presentamos,
conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Propietario, Apoderado o Representante Legal

Responsable de Obra

Fecha:

7. OBSERVACIONES:

8. CONSTANCIA DE PAGO:

Tesoreria
DIA MES ANO

N° DE RECIBO | |

MONTO (S/.) | |

Firmay Sello




SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO

ANEXO 9
MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Y HABILITACIONES URBANAS

FUHU - ANEXO "E"

DE TERRENO RUSTICO

(Sello y Firma)

LEY N° 29090 Municipalidad de

SOLICITUD DE INDEPENDIZACION N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE INDEPENDIZACION DE TERRENO RUSTICO:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ | INDEPENDIZACIONDE TERRENOS RUSTICOS

I:l INDEPENDIZACIONDE TERRENOS RUSTICOS Y HABILITACION URBANA

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:  (Marcarcon X en el casillero que corresponda)

I:l Copia Literal de Dominio emitida por el Registro de Predios
I:l Vigencia de Poder emitida por Registro de Personas Juridicas
|:| Certificado de Zonificacion y Vias

|:| Plano de Ubicacion y Localizacion del Terreno Matriz

I:l Plano del predio rastico matriz,
|:| Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos

|:| Comprobante de pago por derecho de tramite

I:l Documento que acredite derecho a habilitar
I:l Boletas de Habilitacion de los Profesionales
|:| Declaracion Jurada inexistencia de feudatarios
|:| Plano de Planeamiento Integral

I:l Plano de Independizacién

|:| Memoria Descriptiva de independizacion

2. DE LA DECLARACION Y FIRMAS:

oia [ | mes[ | awo[_]

T RimaySeiio T

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacion y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Profesional Responsable del Disefio Propietario, Apoderado o Representante Legal

Firma

3. DE LA APROBACION

DIA I:l MES|:| ANO |:|

Resolucion N° |

Planos de Independizacion N°:

N° de parcelas que se autoriza:

Anotaciones:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que aprueba




ANEXO 10
MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS

(Sello y Firma)

FUHU - ANEXO "F"
LEY N° 29090 Municipalidad de:

SOLICITUD DE SUBDIVISION DE N° de Expediente:
DE LOTE URBANO

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE SUBDIVISION DE LOTE URBANO :

1.1 TIPO DE TRAMITE:

I:l SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS

I:l SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN OBRAS

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:  (Marcarcon X en el casillero que corresponda

I:l Copia Literal de Dominio emitida por el Registro de Predios I:l Documento que acredite derecho a habilitar
I:l Vigencia de Poder emitida por Registro de Personas Juridicas I:l Boletas de Habilitacién de los Profesionales
|:| Comprobante de pago por el derecho correspondiente |:| Plano de Subdivision
|:| Plano de Ubicacion y Localizacion del Lote a subdividir |:| Memoria Descriptiva de subdivision
|:| Otros:

2. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: pian [ ] Mes[ | avo[ |

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacioén y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Profesional Responsable del Disefio Propietario, Apoderado o Representante Legal

TRimaySeiio T Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores de este formulario, al pie de su anverso

Resolucion N° |

Obras por ejecutar: |

3. DE LA APROBACION: pia [ | wmes[__ ] axo[ ]
|
|
|

Plazo: |:| N° de sublotes que se autorizan:

Anotaciones:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que aprueba




ANEXO 11

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS

(Sello y Firma)

FUHU - ANEXO "G"
LEY N° 29090 Municipalidadde:

HABILITACION URBANA EJECUTADA N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

I:l HABILITACION URBANA EJECUTADA
I:l HABILITACION URBANA EJECUTADA CON RESOLUCION DE APROBACION DE ESTUDIOS PRELIMINARES

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda
I:l Copia Literal de Dominio emitida por el Registro de Predios I:l Documento que acredite derecho a habilitar
|:|Vigencia de Poder emitida por Registro Personas Juridicas I:l Boletas de Habilitacion de los Profesionales
|:| Certificado de Zonificacién y Vias |:| Comprobante de pago por derecho correspondiente
I:l Plano de Ubicacion y Localizacion del Terreno I:l Plano de Lotizacion
I:l Memoria Descriptiva de la habilitacion ejecutada I:l Plano de lotes ocupados y alturas de edificacion
|:| Copia legalizada de las minutas que acrediten transferencia |:| Declaracion jurada que las obras han sido
de areas de aportes a las entidades receptoras ejecutadas total () o parcilamente ()
|:| Comprobante de pago por el déficit de aportes |:| Otr0S.

Con Estudios Preliminares:

I:l Resolucién (- )y planos () de los estudios I:l Planos de replanteo de la Habilitacién Urbana
preliminares aprobados

1.3 DE LA EJECUCION DE OBRAS:

Declaramos bajo juramento que la habilitaciéon urbana cuya regularizacién se solicita y a la que se refiere el plano
de lotizacion y vias, ha sido ejecutada en los siguientes porcentajes:

a).- VIVIENDAS CONSOLIDADAS %
b).- PISTAS Y VEREDAS %
c).- AGUA POTABLE %
d).- ALCANTARILLADO %
e).- ENERGIA ELECTRICA %
1.4 DE LA DECLARACION Y FIRMAS: oian [ | wmes[_]| avo[ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacién y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Asimismo, declaramos bajo juramento que las areas que corresponden a los aportes reglamentarios seran reservadas
para los fines previstos en el plano de lotizacién y vias.

Profesional Responsable de la Obra Propietario, Apoderado o Representante Legal

Firmay Sello Firma




FORMULARIO UNICO DE
HABILITACION URBANA - FUHU

ACTA DE VERIFICACION Y DICTAMEN

ANEXO 12

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS

Municipalidad de:

N° de Expediente: oo
N° de Acta
Fecha

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo gue corresponda

1. DELEGADOS ASISTENTES:

Representantes Fecha

Apellidos y Nombres CAP/CIP Firma

PRESIDENTE DE LA COMISION

DEL COLEGIO DE
ARQUITECTOS DEL PERU

DEL COLEGIO DE
INGENIEROS DEL PERU

DE LA CAMARA
PERUANA DE LA CONSTRUCCION

DE LA EMPRESA DE SERVICIO
DE AGUA Y ALCANTARILLADO

DE LA EMPRESA
DE ENERGIA ELECTRICA

DEL INSTITUTO NACIONAL DE
CULTURA

DEL INSTITUTO NACIONAL DE
RECURSOS NATURALES

DEL INSTITUTO DE DEFENSA CIVIL

N° DE REPRESENTANTES ASISTENTES A LA REUNION DE VERIFICACION TECNICA:

2. DICTAMEN : (Marcar con X lo que corresponda)

CONFORME

NO CONFORME |:|




ACTA DE VERIFICACION Y DICTAMEN - FUHU
3. OBSERVACIONES, CONSTANCIAS Y/O JUSTIFICACION DEL DICTAMEN:

(Cuando sea necesario)

4. CERTIFICACION DE ACTA:

EL PRESIDENTE DE LA COMISION TECNICA CERTIFICA QUE EL CONTENIDO DE ESTA ACTA REFLEJA LA REALIDAD DE LO

OCURRIDOEN LA SESION, REQUIRIENDO SE INCLUYA LA PRESENTE EN EL LIBRO DE ACTAS. LOS DELEGADOS FIRMAN EL
ACTA DEBIDAMENTE LLENADA, LUEGO DE SU LECTURA Y APROBACION.

Firma y sello del Presidente de la Comisién Técnica




FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE
ACTA DE VERIFICACION Y DICTAMEN

ANEXO 13

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES URBANAS

Municipalidad de:

N° de Expediente:

N° de Acta

Fecha

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo gue corresponda

1. DELEGADOS ASISTENTES:

Representantes Fecha

Apellidos y Nombres CAP/CIP Firma

PRESIDENTE DE LA COMISION

DELEGADO ARQUITECTO - CAP

DELEGADO ARQUITECTO-CAP

DELEGADO INGENIERO CIVIL - CIP

DELEGADO INGENIERO
SANITARIO - CIP

DELEGADO INGENIERO
ELECTRICISTA- CIP

DELEGADO AD-OC
INC

DELEGADO AD-OC
INDECI

N° DE REPRESENTANTES ASISTENTES A LA REUNION DE VERIFICACION :

2. RESUMEN DE DICTAMENES:  (Marcarcon X lo que corresponda)

DICTAMEN ARQUITECTURA

ESTRUCTURAS INST. SANITARIAS INST. ELECTRICAS

CONFORME

NO CONFORME




ACTA DE VERIFICACION Y DICTAMEN - FUE
3. OBSERVACIONES, CONSTANCIAS Y/O JUSTIFICACION DE ACUERDOS:

(Cuando sea necesario)

4. CERTIFICACION DE ACTA:

EL PRESIDENTE DE LA COMISION TECNICA CERTIFICA QUE EL CONTENIDO DE ESTA ACTA REFLEJA LA REALIDAD DE LO

OCURRIDOEN LA SESION, REQUIRIENDO SE INCLUYA LA PRESENTE EN EL LIBRO DE ACTAS. LOS DELEGADOS FIRMAN EL
ACTA DEBIDAMENTE LLENADA, LUEGO DE SU LECTURA Y APROBACION.

_'Fﬁn_ay_sello del Presidente de la Comisién Técnica




ANEXO 14

ESQUEMA DE LOCALIZACION

ESQUEMA DE LOCALIZACION

ZONIFICACION

AREA DE ESTRUCTURACION URBANA

DEPARTAMENTO
PROVINCIA
DISTRITO
URBANIZACION
NOMBRE DE LA VIA
N° DEL INMUEBLE

MANZANA
PLANO DE UBICACION LOTE
ESCALA 1/500
SUBLOTE
CUADRO NORMATIVO CUADRO DE AREAS (m2.) FIRMAPROP: FIRMAY SELLOPROY:
PARAMETROS NORMATIVO PROYECTO PISOS - — AREAS DECLARADAS -
Existente Demolicién Nueva Amp./Rem. Parcial TOTAL
USOS
DENSIDAD NETA PROYECTO:
COEF. DE EDIFICACION
% AREA LIBRE
ALTURA MAXIMA PLANO: TAMINA:
Frontal
RETIRO MINIMO Lateral
Posterior AREA TECHADA [ESCALA: FECHA: U -

ALINEAMIENTO FACHADA

AREA LIBRE

N° ESTACIONAMIENTO

AREA DEL TERRENO




ANEXO 15

CARTA DE SEGURIDAD DE OBRA

(Modelo)

o T , identificado
o7 ) o I , de profesion ..........coooiiiii y
con registro CIP N° .............coe e, , declaro haber inspeccionado el inmueble
ubicado L] 2 ,

urbanizacion ..............ccie . ,distrito de oo :
departamento de y provincia de
............................. , habiendo evaluado dicho inmueble se constata que el

estado de las estructuras y la situacion de la infraestructura en general de le

edificaciobn son seguras y permiten habitar el inmueble y ejecutar la obre
solicitada.

Firma

Nombres y apellidos: .......covvviiiiiiiiiii
Profesion :
D.N.I./C.E. N°

Registro CIP N°



ANEXO 16

N* Exp/ Fecha ingreso

MUNIGIFALIDAD ME TROPOLITANA DE LIMA

SOLICITA: AUTOMIZACION PARA UBICACION DE
ANUICIOS ¥
AVISOS PUBLICITAHIOS

SOLICITUD - DECLARACION JURAD A
A LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

100 ADMINIS TRADO:

2.00 ANTE UD., SOLICITOME OTORGUE:

I:l ALTORIZACION Ij RENCVAGION DE AUTORIZACION Olra

UBICACION DE AHNUNCIOS ¥ AVISOS PUBLICITARIOS EN:

BIEN DOMINIO PRIVADO BIENUSOPUBLICO [ | UNIDAD MOVIL D MOBILIARIO URBANG

J.00 DOMICILIO;
BIEMN DE DOMIMNIO PRIVADO

T Donene

UNIDAD MOVIL

BILIARIO URBANO

BIEMN DE US0 PUBLICO ! MO

R

4.00 DESCRIPCION DE LOS ANUNCIO2 Y AVI303 PUBLICITARI DS A UBICAR,

Tipo de anuncie o avisa publicitana var raverss da selefud & indicar numas). |:| Cantidad I:]

Saadiunts 3 |3 presants solcitud los decumentes que seindican en o Tesks Unico da Prasadimintss Adminigtatives de i Mupicipaidad

Metrcpoliana de Lima, v s caractaristicas de los anuncios v avisos publoiarios ndicados en ilem 500 dal presente, som aténdome a las
alidades que b normativa determine, an casa da faisadad

Mlentaments,

Facha

Flima y seiflo del Representante Legal




[TIPOS DE PUBLICIDAD:

1. Afiche o caral B Ghbo Aercstdtoo T Manumental 16, Tola 1. Sancilie
. Bandenala 1. Letras Reconadas 12 Wonumantal Unipolar 17, Tome Publictara 2. luminado
1. Canslem, Vala 0. Latram 13 Pakta Publicnara 16, Velumetnos 3. L ingsa
-l.Ecdbq (o] 9. hiar uesina 14 Placa 19, Webilians Urbans 4. Espacial
4. Escapame 10 Pand Simplie 16 Pancheld o Flange 20, Unidad ol

REQUISITOS PRESENTADOS

1. Solicitud - Declaracion Juradadebidamente lenada. B Luminagas, iluminados o espaciales: Copia D
de la cana de factibilided de conexion elacirica
de |z emprese corespondierme

2. Ane o Disefo del anuncio o aviso publicitario con sus El
dirmemsiones. 9. Manurnentales: Especificaciones Tecnicas ¥
Plano de Estructuras a ascala convenente, ]:l
3 Fomgrafia en el cua se debe apreciar el entormo El refrendadas par un Ingeniero Givil
urbano y el bien o edfficacion donde se ubicara el
anuncio o aviso publicitario 10. Luminosos, luminados o especiales, con
area de exhibicion mayor a 12.00m2.: I:l
4. Fowmontaje del anuncio o avisa publicitario para que el D M emoria Descripiva ¥ Especificaciones
para que el que se solicita Autorizacion, &l cual s8 debe Tecnicas, refrendada par un [ngenieno
apreciar el emamo urbano ¥ el bien 0 edficacion Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista
donde se ubicara.
, ] 11, Luminosos, iluminados o especiales con area
5 Copiade la Autorizacion Municipal de funcionamienig, D de exhibicon mayor a 12,00 m2. Plana oz [:I
si se ubica en un esteblecimienio que operan Tuera ingtalaciones elecricas, a escalas convenientes,
de |a jurisdiccion del municipio donde se tramita la refrendado por un Ingeniero Electricisia o
soliciud Ingeniero Mecanica Electricista.
& Copia del acta de la junta 0 Azsmblea de Propietarios I:l 12, Cop simpla del documento de identdad dal |:|

de losbienes de dominio privado sujetos al regimen

solcitame o represeriante legal.
de propledad exchlsha y comun, en | que 13 mitad

mas uno de los propietanos autarizan ka ubicacion del 13 Gopia simple de la Tarjeta de Propiedad de la l:l
anun oo o aviso publiciario. Liridad b owil
7. Plano de Ubicacion con coordenadas LT, a D

escala 11500 o 14250, y Esquemna de Localizacidn,
g escala 1/5,000, Se indicaran las detancias de la
arista mas salieme del panel y del gje de |a base

3l barde exterior de |3 pista Adjuntar archivo digital.

El suscriio AUTORIZS en represeracion propia o en representacion de 1a.Junta de Propietarios o de 1a Asamblea de
Prapietarios, la ubicacion de los anuncios y avisas publicitarios en el bien de dominio privado, o propietario de la unidad movi,
que se sefiala en el anverso del presenie documento, ¥ conforme a las caractermsticas indicadas en la siguiente pagina,

sometiendome a las panalidades que la normativa determing, en caso de falsedad,
—
s o— — i

R

Fecha |

FIRMA EN SERAL DE CONFORMIDAD

El profesional que SUSCRIBE asume total responsabilidad sabre los rabajos qua se gjecutaran para la ubicacion del anuncia,
aviso 0 elemento publicitario que solicita el administrado, para 1o cual me comprometa 8 curplir con fo sefalade en los planos
nue se adjuntan y suscribo, asl comao curmplr con |35 normas Tacnicas que cormespondan

. v
e 2

FIRMA ¥ SELLO EN SERIAL DE COMNFORMIDAD FIRMA ¥ SELLOENSERIAL DE CONFORMIDAD

Fecha Fecha:




5.00 CARACTERISTICAS DE LOS ANLINCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS

i draa as axhibici

*@ﬁ?ff?_,g‘iibmk;;:ﬁ i

OBREERVACIONE S (de Ia Munizipalidad)




| DATOS COMPLEMENTARIOS U OBSERVACIONES




ANEXO 16 A

Mz.

CA. JUAN M. PEREZ DE TUDELA

Mz.
r,m_wwm
I 1
| |
f ~ ] |
= T ——
b s s s —

JR. JUAN JOSE CRESPO Y CASTILLO

i

PLANO DE UBICACION
ERCALA 200

091400y SVI02IN ¥

[

- -

Mz.

JR. MARIANO ANGULO

ESQUEAiA DE Loc4£IZAcno‘Sn

—\% ||~_“ﬁ| k

1 !l '* ”mvﬁn

DATOS DE VBICACON:

PRCVINCIA

DISTRITO

POSESTON INFORMAL :
ETAPA 3
MANZANA

LOTE

AVENIDA/ CALLE

M CONSTANCIA DE POSESTON

LOCALIZACION Y UBICACION

[y FEh

INCICADA

U-01




“ANO DE LA CONSOLIDACION ECONOMICA Y SOCIAL DEL PERU”

Anexo N° 16B

DECLARACION JURADA

2 T identificado con D.N.I
N PR o [0 12 0] =T [o T = o PSP , ante Ud.
con respeto me presento y declaro bajo juramento que:

1. Que soy un morador del AAHH, PPJJ, etc ............... el cual se encuentra
en proceso de formalizacion de conformidad con la Ley N° 28687-“Ley de
Desarrollo Complementaria de la Formalizacion de la Propiedad Informal,
Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios Basicos” y su Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA.

2. Que vengo ejerciendo posesion pacifica, publica y permanente desde el afio
...... sobre el inmueble ubicado en ........................distrito de .........
cuyos linderos y medidas perimétricas se detallan en el plano de ubicacion
y localizacion adjunto al presente.

En caso de falsedad en la informacién y/o documentacion presentada en la
presente, me someto a las disposiciones administrativas, penales y civiles
correspondientes.

Lima,



A N F X () 1 7 NUMERO DE EXPEDIENTE

Solicitud - Declaracion Jurada

Para Licencia de Funcionamientoy Otros
(FORMULARIO GRATUITO-Solo Original)

FECHA DE RECEPCION

DE LIMA
Gerenciade Desarrollo Empresarial

FORMULARIO: GDE-001 01/09 ANEXO 1 Para uso exclusivo del Médulo de Atencion

I. TIPO DE AUTORIZACION MUNICIPAL O TRAMITE QUE SE SOLICITA (Marcar con una X )

l:ll- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO l:l 5-LIC. PARA DE ELEM. DE PUBLIC EXTERIOR |:|9— MUNLIMAEXPRESS: (1+5) 6 (1+5+6), 6 (2+5)
|:]2-L|CENC|A DE FUNC. TEMPORAL |:| 6-LIC. DE FUNC. PARA. USO DE ViA PUBLICA (solo cafes, rest.) D 10- A-DUPLICADO (indicar)..............c.ccrrermm.
I:]3-LICENCIA DE FUNC. CORPORATIVA |:| 7-RENOVACION CERT. SEG. DEF. CIVIL

I:]4-LICENCIA DE FUNC. PARA CESIONARIOS |:| 8-DECLARACION DE CESE DE ACTIVIDADES

[. IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE:

RUS | | Régimen Gral. |

10 - Apellidos y nombres o Razon social 11 - Régimen Tributario
12-R.U.C 13 - Correo electronico y/o teléfono 14 -D.NL/IC.E
15 - Av./Jr/Calle/Pasaje N° Int Mz |Lote|16 -Urb./AA.HH/Otro |17 -Provincia
Ill. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO:
18 - Av./Jr/Calle/Pasaje Ne Int | Mz | Lote |19 - Urb/AA.HH/Otro
3 (En caso el local tenga mas de una puerta de acceso al interior detallar en la parte posterio

Mas [ | | [Fem| [ |
20 -Nombre del Establecimiento 21- Cantidad de Empleados(as)

— (Solo : cafés, restaurantes en vias autorizadas

+ 23 - Area via Blbiea 24 -Area total del centro histérico)

22 - Area del local utilizada

IV. ACTIVIDADES ECONOMICAS (Describa por orden de importancia los principales giros que desarrollara en el establecimiento)

N°[25 - Giro de la actividad 26 -c0digo de indice de uso N°|25 -Giro de la actividad 26 -codigo del indice de uso
1- 3-
2- 4-

V. CROOQUIS DE UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO
De las mejores referencias posibles la ubicacion del establecimiento,
identificando los jirones, calles o avenidas aledafas y sefialé los ingresos.
Ej.: Paralela a la cuadra 14 de Av. Tacna

VI. REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN A ESTA SOLICITUD

1.-

2.-

3.-

4.-

5.-

VIl. REPRESENTANTE LEGAL (Lienar en caso de personas juridicas o personas naturales que sean representadas por un tercero)

HEEEEN

27 - Apellidos y nombres del Representante Legal o apoderado 28 - DNI/C.E

29 - Documento que acredita la representacion legal y/0 poder para trAMite..........cccvcverurreireiereirseresee e eens

Firma del representante legal o apoderado
DNI/C.E:



VIIl. AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE

en la casilla No 30, queda autorizado por mi a efectuar ante la Municipalidad Metropolitana de Lima la totalidad de
Los Tramites (incluido el retiro de los certificados o autorizaciones) vinculados a la presente solicitud.

30 -Firma del encargado del Tramite ante la MML
#INFORMACION ADICIONAL DE LA DIRECCION:

31-Av./Jr/Calle/Pasaje N° Int 31 -Av./Jr/Calle/Pasaje Ne Int

IX. DATOS DEL PROPIETARIO(Llenar sélo si el Local no es propio)

32 - Apellidos y nombres o Razdn social 33 - DNI/CE/RUC

34 -Teléfono 35 - Direccién

36- DECLARACION JURADA SOBRE LEGITIMA POSESION
Declaro bajo juramento que sobre el local o inmueble para el cual estoy solicitando Licencia de Funcionamiento ejerzo Legitima y

. . . . EnP icial o Arbitral
L] Bien propio [] Subarrendamiento Autorizado |anpors<):§§?1‘éupdrloc;)aiezadrb'tra D
[ ] Contrato de Arrendamiento Vigente [ | Copropietario
Y que por lo tanto no afecto Qerechos aterceros. _ Firma del solicitante o Apoderado
A5|m|_smo el Iocgl ’no esta ubicado sobre areas Eubllcas vy respeto los ret_lros DNI/CE
X. DECLARACION DE CESE DE ACTIVIDADES:
Declaro que a partirdel .................ccoiil ,he dejado de realizar las actividades autorizadas en la Licencia
N de fecha .....................
[] Gese definitivo . —
D Cese temporal desde ........... hasta ........cccceee. E',\E;?E del solicitante o Apoderado

Xl. NUMERO DE REFERENCIA (Duplicados, Renovaciones)
Ingrese el nUmero de referencia correspondiente a la autorizacién o certificado, en caso de solicitar duplicados o renovaciones

Nro. de Resolucion...........ccccceeeeeeeeveveneevenneees, O

Nro. de Certificado.....ccueveeeeceree e e

Xll. DECLARACION JURADA, Declaro bajo juramento que:

- Cumplo con toda la normatividad aplicable que regula la actividad para la cual solicito licencias y/o certificados.

- Tengo conocimiento que la presente declaracion y la documentacion presentada estéa sujeta a verificacion posterior de su
veracidad, y en caso de proporcionarinformacion, documentos, formatos y/o declaraciones que no respondan a la verdad, me
podran aplicarlas sanciones administrativas y/o penales correspondientes, revocandose las licencias que se me otorguen como
consecuencia de esta solicitud.

- Brindaré las facilidades necesarias para las acciones de fiscalizacion y control a las autoridades municipalidades competentes.

PARAEL CASODE GALERIAS Y MERCADOS DE ABASTOS:

Declaro o declaramos bajo juramento que, la Galeria y/o Mercado de abastos, cumple con las disposiciones establecidas en las
normas legales correspondientes y cuenta actualmente con:

-Declaratoria de fabrica inscrita en los Registros Publicos de Lima

(Marcar con un X)

Sl: NO: EN TRAMITE:

-Licencia edificatoria delinmueble adecuada a su uso Firma del solicitante y]
DNI/CE

Sl: NO: EN TRAMITE:

NOTA: Elplazo para la emision de la licencia paralos grupos I, lll 'y IV son de 15 dias contados a partir de la recepcion del

resultado de la inspeccion multiproposito.
También aplica para lo dispuesto por el D/S 066-07 PCM, para los inmuebles con areas mayores a 100 m2 6 monumentos
histéricos

Fecha: Firma del solicitante o apoderado
DNI/CE




ANEXO 18

Gerencia de Servicios a la Ciudad
Sub Gerencia de Registros Civiles

MUNICIPALIDAD SOLICITUD DE INSCRIPCION EXTRAORDINARIA
METROPOLITANA DE NACIMIENTO
DE LIMA

SUB GERENTE DE REGISTROS CIVILES
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

De: Conformidad con lo dispuesto en el Art. 47 y siguientes de la Ley N° 26497 el (los)
firmantes solicita(mos) la inscripcion de nacimiento de :

DATOS DEL NACIDO A INSCRIBIR:
Prenombres :

Apellido Paterno

Apellido Materno

Sexo

DATOS DEL NACIMIENTO:
LUQAr: e e

(DI 1 (o [ ProvinCia: ... .o oo oo e,
Departamento:........covveviiiee i PalS: . et
Hora:....ooev i, Dia:.ccovveiiian. MeS: ... ARO: ...

Edad:.......coovoveieiiiiiiieie i o DN Tl



1910} 10 o] 1 o P
NOTA: Se acomparia los siguientes documentos:

Copia de Documento Nacional de Identidad () Certificado Médico de Nacimiento ()
Partida de Bautismo () Certificado de Estudios Escolares ()
Ficha de Matricula Escolar () Certificado de Antecedentes Penales ( )
Homologacion de Huella Dactilar () Partida de Matrimonio ()

DECLARACION JURADA

El (los) solictante(s) declara(mos) ante el Registrador Civil BAJO JURAMENTO:

1. Ser el (los) padre(s) bioldgico(s) de la persona a inscribir:

2. Los Datos referidos a la identidad del (los) solicitantes(s) son correctos conforme la
documentacidn sustentatoria presentada; subsanando con la presente declaracion,
cualquier error ortografico consignado en el Certificado de Nacimiento.

3. lainscripcion del nacimiento de la persona no ha sido realizado en ninguna otra
oficina registral, ni bajo otra identidad.

4. Los documentos y datos presentados son verdaderos, en caso contrario, se asumen
las responsabilidades civiles y penales derivados de la falsificacion de documentos,
asi como por inducir a error a funcionario publico y demas correspondientes.

Leida la presente, firma(n) en sefial de conformidad.

Solicitante Solicitante

CALIFICACION DEL EXPEDIENTE

Positiva () Negativa ()
Pendiente de Resolucion ()

Nombre del Registrador Calificador Fecha




ANEXO 19

Gerencia de Servicios a la Ciudad
Sub Gerencia de Registros Civiles

MUNICIPALIDAD SOLICITUD DE MATRIMONIO CIVIL

METROPOLITANA
DE LIMA

Sefior Subgerente de Registros Civiles

Nosotros:
EL CONTRAYENTE LA CONTRAYENTE
DON DONA
EDAD........cc........ AN0S EDAD: ..o, A0S
ESTADO CIVIL: ceovoieeeeeeeeeeeeeeenns ESTADO CIVL: evoveeeeeeeeeeeeereee,
LUGAR DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD: ......coccoeeceereeenn. NACIONALIDAD: ......ccoeeeeeeeeeereenns
PROFESION U OCUPACION PROFESION U OCUPACION:
DOC. DE IDENTIDAD:.......ccoe...... DOC. DE IDENTIDAD:.......ccoovvevennn.
DOMICILIO:; DOMICILIO:

Solicitamos a usted contraer matrimonio civil en esta Municipalidad, para lo cual
acompafiamos los documentos requeridos de acuerdo a Ley.

POR TANTO:

A usted, pedimos se sirva dar tramite a esta solicitud.

EL CONTRAYENTE LA CONTRAYENTE



ANEXO 20

Gerencia de Servicios a la Ciudad
Sub Gerencia de Registros Civiles

MUNICIPALIDAD COMPROMISO MATRIMONIAL

METROPOLITANA
DE LIMA

Nos comprometemos formalmente a presentarnos a nuestra ceremonia con nuestros Testigos:
RS ) RSOSSN
ST ) SRR

En caso de que los testigos no se presenten, estamos enterados de que la Ceremonia Matrimonial no se
realiza, no habiendo lugar a reclamos posteriores.

El contrayente La contrayente



ANEXO 21

Gerencia de Servicios a la Ciudad
Sub Gerencia de Registros Civiles

MUNICIPALIDAD DECLARACION JURADA DE DOMICILIO

METROPOLITANA
DE LIMA

EL CONTRAYENTE:

POE 18 PIESENTE, YO ..ttt b et b ekt s e e bt e bt e sb e e be e be e st e eb e e beeneenbeenbeanbenbeenneas
(o[04 a1 Tol T [T [0 =] ISP PR URTRRTRR
del diStrito de.....ooeeiieice e 1dentificado CON........ceveeiieriee e
telEfONONC........ocvvieee e DECLARO BAJO JURAMENTO, tener como domicilio el
indicado lineas arriba a efectos de los tramites que realizo para contraer Matrimonio Civil con
0] o TSR TRTTRTRPRN y me someto al

art. 42 de la Ley 27449 y a su reglamento.

firma
LA CONTRAYENTE:
POE 1 PIESENTE, YO ..ttt ettt b et b ekt e s e ekt e bt e sb e e b e e be e st e eb e e beeneeebeebeeneeebeeneas
(o[04 a1 Tol 1 [Tl [0 =] ISP PSPPSR
del diStrito de.....ooveiieice e 1dentificado CON........covvviieiiie e
telEfONONC........oceiveee e DECLARO BAJO JURAMENTO, tener como domicilio el

indicado lineas arriba a efectos de los tramites que realizo para contraer Matrimonio Civil con
5 0] o TSP y me someto al

art. 42 de la Ley 27449 y a su reglamento.



ANEXO 22

Gerencia de Servicios a la Ciudad
Sub Gerencia de Registros Civiles

MUNICIPALIDAD DECLARACION JURADA DE SOLTERIA

METROPOLITANA
DE LIMA

EL CONTRAYENTE:

oL Fo T o TS =T 01 (=T o TSRS
Identificado CON ..coocvveviiiieeee e DECLARO BAJO JURAMENTO, que mi estado
civil es de SOLTERO, a efectos de los tramites que realizo para contraer Matrimonio Civil con
190 - USSR y me someto al

art. 42 de la Ley 27449 y a su reglamento.

firma
LA CONTRAYENTE:
POE 18 PIESENTE, YO .ottt b et bt et e s e e bt e bt e sb e e b e e be e st e eb e e beeneesbeebeaneenbeeneas
identificado CON .....cceovvvviiiie e DECLARO BAJO JURAMENTO, que mi estado

civil es de SOLTERA, a efectos de los trdmites que realizo para contraer Matrimonio Civil con
Do) OO P TP PR UPTUTRTUPTUPRTOPROS y me someto al

art. 42 de la Ley 27449 y a su reglamento.



ANEXO 23

Gerencia de Servicios a la Ciudad
Sub Gerencia de Registros Civiles

MUNICIPALIDAD DECLARACION JURADA DE TESTIGOS

METROPOLITANA
DE LIMA

1.-LOS TESTIGOS DEL CONTRAYENTE:

Declaramos BAJO JURAMENTO, conocer a los pretendientes, mas de tres afios y que no existe
impedimento alguno para que contraigan matrimonio y cualquier informacion falsa dara lugar a las
sanciones previstas en el Cédigo Penal y ratificandonos en ello firmamos:

A) D 0] 0 =) TSR RPUR
Documento de identidad:...........ccooeiieiiniiiieieee e EDAD: ..o
D 0] 4 o1 1 1T ST TR TR P

B) D 0] 0 =) TSR UR
Documento de identidad:...........cooerieniniiiienee e EDAD: ..ot
D 0] 41 o1 1 1T ST TRTR P
~ A)Firmadel tesigo B) Firma del testigo

2.-LOS TESTIGOS DE LA CONTRAYENTE:

Declaramos BAJO JURAMENTO, conocer a los pretendientes, mas de tres afios y que no existe
impedimento alguno para que contraigan matrimonio y cualquier informacién falsa dara lugar a las
sanciones previstas en el Cdédigo Penal y ratificandonos en ello firmamos:

A) D 0] 0 =) AR STURRPPR

B) D 0] 0 =) PP RTURRPUR

A) Firma del testigo B) Firma del testigo



ANEXO 24

Gerencia de Servicios a la Ciudad
Sub Gerencia de Registros Civiles

EXP. No:
FECHA:
MUNICIPALIDAD SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO
METROPOLITANA
DE LIMA

Sefiora Sub Gerente de los Registros Civiles de la Municipalidad Metropolitana de Lima

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 388 y siguiente del Codigo Civil, el(los) firmantes
solicita(mos) el Reconocimiento de mi menor hijo(a):

DATOS DEL NACIDO A RECONOCER:

Nombres: Lugar de Nacimiento:

Apellido Paterno:.........ccccoveveniiiciienennn ANO s
Apellido Materno:........cccccoeeeevveivcie e, NO de Libro:.....coevvee e
SBXO ettt NO de FOIO: ...

DATOS DEL PADRE:

N OIS .o

DATOS DE LA MADRE:

L0101 o] (2T

FIRMA DEL PADRE FIRMA DE LA MADRE

REGISTRADOR



ANEXO 25

L Municipalidad
Metropolitana de
E, Lima

Formulario

SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

(Texto Unico Ordenado de la Ley W 27806,
Ley de Transparencia v Acceso a la Informacidn Pblica,
aprobado por el Decreto Supremo M 043-2003-PCR)
Formularnio

M de Registro

Funcionario responsable de entregar la informacion:

Datos del solicitante:

Apellidos v Mombres | Razdn Social

Documento de Identidad: DML S LM, 7 CE. 7 Otro

Ay, ! Calle [ Jdr. ! Psj.

M Dpto. £ Int. Distrito

Ubanizacidn

Provincia

Departamento Comeo Electrdnico

Talgfono

1

Informacidn solicitada:

Dependencia de la cual se requiere la informacidn:

Forma de entrega de la informacidn (marcar con una "X"):

Copia simple I:I Diskatte I:I

(] I:I Correo Electrdnico I:I Otn:u|

Apellidos v Hombres

Firma

Fecha y Hora de recepcion:

Observaciones:

Adjuntar original ¥ copia de la solicitud




) ANEXO 26
DECLARACION JURADA SOBREVIVIENTE — VIUDEZ

Serfores
Sub Gerencia de Personal
Municipalidad Metropolitana de Lima

Y 0, ittt e e e e e e e, ddENtIficada con DNI N y
con domicCilio ACtUAL N ....oeiitie e e , con teléfono N°....................
eSposa del eX — PENSIONISTA. .. ....u it e e e , que falleci6 el [/ [/ ,

para los fines del otorgamiento de mi pension de SOBREVIVIENTE — VIUDEZ DEL DECRETO LEY N° 20530,
DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Marcar con aspa:

Si No Tengo hijos con derecho a pension de orfandad.

[] Menores de Edad
] Incapacitados

s No Percibo otra pensién (cesantia o sobrevivientes) por el Decreto Ley N° 20530.
|

En caso de marcar Si, tendra que adjuntar copia de los documentos que se indica en la nota A
Si NoO Percibo y/o ejerzo una actividad remunerada del Estado.

En caso de marcar Si, tendra que adjuntar copia de los documentos que se indica en la nota B
Si No Percibo Bonificacion por Escolaridad, aguinaldos por Fiestas Patrias y Navidad, o Conceptos

similares con igual o diferente denominacion por otra entidad del Estado.

Me comprometo:

A informar al Area de Beneficios y Pensiones de la Subgerencia de Personal de la Municipalidad Metropolitana
de Lima la variacion de alguno de los requisitos que dieron origen al otorgamiento de mi pensién.

Notas:

A. Adjunto copia de Boleta de pago de pensidn y copia certificada de la Resolucién de otorgamiento de la otra
entidad que me paga pensién por el D.L. N° 20530.

B. Adjunto Copia de Boleta de pago de Remuneracion u documento que sustente la percepcién del ingreso.

En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me someto a las responsabilidades administrativas,

civiles y penales, segun lo dispuesto por los articulo 411, 427 y 438 del Cédigo Penal, en concordancia con el
articulo IV 1.7 del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimientos Administrativos General — Ley N° 27444,

Fecha: ....../J.......[20.....

Firma del Titular de Pension
DNI/CE/PN N°
Se adjunta copia del DNI



Serfores
Sub Gerencia de Personal
Municipalidad Metropolitana de Lima

, ANEXO 27 ,
DECLARACION JURADA SOBREVIVIENTE — VIUDEZ VARON

20 PPN [ =1 111 o= To [0 B o7 o I B \\1 B N y
con domicilio aCtual BN ... e , con teléfono N°....................
esposo de la eX — PENSIONISTA .......c.ovviiiiiiii it ee e, QUE falleciO el [ ,

para los fines del otorgamiento de mi pensién de SOBREVIVIENTE — VIUDEZ VARON DEL DECRETO LEY
N° 20530, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Marcar con aspa:

Si No
Si No
Si No

Me encuentro Incapacitado para subsistir por si mismo.
En caso de marcar Si, tendra que adjuntar copia de los documentos que se indica en la nota A

Percibo renta o ingresos superiores al monto de la Pension.

En caso de marcar Si, tendra que adjuntar copia de los documentos que se indica en la nota B

Me encuentro amparado en algun sistema de Seguridad Social.

Me comprometo:

A informar al Area de Beneficios y Pensiones de la Subgerencia de Personal de la Municipalidad Metropolitana
de Lima la variacién de alguno de los requisitos que dieron origen al otorgamiento de mi pension.

Notas:

A.

B.

Adjunto Declaracion de Incapacidad emitida por una Comision Médica del Seguro Social de Salud,
ESSALUD o del Ministerio de Salud, en el Dictamen debera constar expresamente la fecha de inicio de la
incapacidad.

Adjunto documento que indica que percibo renta o ingreso superior al monto de la Pension.

En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me someto a las responsabilidades administrativas,
civiles y penales, segln lo dispuesto por los articulo 411, 427 y 438 del Cédigo Penal, en concordancia con el
articulo 1V 1.7 del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimientos Administrativos General — Ley N° 27444,

Firma del Titular de Pensién
DNI/CE/PN N°
Se adjunta copia del DNI



ANEXO 28
SOLICITUD DE COPIA SIMPLE Y N° de Registro
Municipalidad BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVO

Metropolitana

de CENTRAL
Lima Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
. . . o
FORMULARIO TUPA de la Municipalidad Metropolitana de Lima. Aprobado con Ordenanza N° 1321

publicada el 21 de diciembre de 2009.

|.- DATOS DEL SOLICITANTE:

Apellidos y Nombres / Razén Social Documento de Identidad: DNI/L.M./ C.E. / Otro
Avenida/ Calle / Jiréon / Pasaje. N° / Dpto. / Int. Distrito Urbanizacion
Provincia Departamento Correo Electrénico Teléfono

Il.- SERVICIO DE COPIA SIMPLE (Detallar)

ll.- SERVICIO DE BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVO CENTRAL (Detallar)

Fechay hora de recepcion:

Firma del Administrado

Observaciones

Adjuntar original y copia de la solicitud y Comprobante de Pago emitido por Caja

NOTA.- El derecho a los Servicios Exclusivos solicitados deberan ser cancelados, previa liquidacion efectuada por
Funcionario autorizado.




ANEXO 29

SUBGERENCIA DE CULTURA

SOLICITUD - DECLARACION JURADA
Para Autorizacion de Espectdculos Piblicos No Deportivos
(Formulario Gratuito - Solo Original)

I.- SOLICITUD

N° de Expediente

Fecha de Recepcion

II.- IDENTIFICACION DEL ORGANIZADOR

Apellidos y Nombres 6 Razén Social N° RUC / DNI
Domicilio Distrito N° C. E.
Correo electrénico Teléfono
Nombres y Apellidos del representante y/é apoderado N° RUC / DNI
Domicilio Distrito N° C. E.
Correo electrénico Teléfono

Del Tipo de Organizacion

III.- DATOS DEL ESTABLECIMIENTO Y/O UBICACION DEL LUGAR DEL EVENTO

Razén Social (llenar si es espectdculo permanente o espacio cerrado) Giro

N° Lic. Municipal

Ubicacidn (Solo llenar este rubro si se trata de espacios abiertos, via publica, plazas, jirones, etc.

Nombre del responsable del Local DNI
Domicilio Distrito N° C. E.
IV.- DEL ESPECTACULO
Nombre 6 Titulo Naturaleza, Género y Tipo
Fecha del Espectdculo Hora Inicio Motivo Duracién
V.- TIPO DE LOCALIDAD Y PRECIOS
Localidad Cantidad Precios Otros detalles

(Caracteristicas del boletaje)




VI.- DEL PROGRAMA ARTISTICO

Titulo y Género

Denominacién Artistica Nombres y Apellidos (Artistas) Nacionalidad Tema Artistico

VII.- DECLARACION JURADA, bajo juramento que:

Declaro tener conocimiento del Art. 32.3 de la Ley N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
GENERAL que dice:

32.3 En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacién o en la documentacién presentada por el
administrado, la entidad considerard no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a
comunicar el hecho a la autoridad jerdrquicamente superior, si lo hubiere, para que se declare la nulidad del acto
administrativo sustentado en dicha declaraciéon, informacion o documento; imponga a quien haya empleado esa
declaracion, informacién o documento una multa en favor de la entidad entre dos y cinco Unidades Impositivas
Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademds, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX
Delitos contra la Fe Publica del Cédigo Penal, ésta deberd ser comunicada al Ministerio Puiblico para que interponga la
accién penal correspondiente.

Firma del solicitante 6 apoderado
DNI/CE

VIII.- REQUISITOS y/6 DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN A ESTA SOLICITUD

1.-

2.-

3.-

4-

5.-

6.-

7.-

IX.- OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Firma del solicitante 6 apoderado
DNI/CE
Fecha:




AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
SUBGERENCIA DE CULTURA

Vista la solicitud del recurrente Sefior y/6 EMPresa............covnreeeenneeessessensiennns , identificado con DNI. y/é RUC. No.............con expediente No. ..........-10 de fecha...........
y el programa a desarrollarse (segtn Solicitud - Declaracién Jurada para la Autorizacion de Espectdculos Piblicos No Deportivos), la Subgerencia de Cultura - Gerencia de
Educacién, Cultura y Deportes de la Municipalidad Metropolitana de Lima en concordancia con la Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades, el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA (Ordenanza Municipal N°® 1334 publicada el 28/12/09) y el Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF (Ordenanza Municipal
N° 812 publicada el 15/09/05), AUTORIZA EL ESPECTACULO y en merito al programa declarado merece la calificacién de:

Por lo tanto, otorga la AUTORIZACION N° ... . -10

Lima,.........couceueeeee.n.del 2010

V°® B° de Registro y Control Subgerente de Cultura
Firma






